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OFX 9700

Cher client

Avant toute utilisation, pour votre confort et votre sécurité, nous vous engageons a lire attentivement le chapitre
Sécurité, page 1.

Cher client

En achetant cet appareil multifonction, vous avez opté pour un produit de qualité de la marque OLIVETTI. Votre appareil
satisfait les différentes spécifications d’un outil bureautique moderne.

Cet appareil vous permet de scanner en couleur, de faxer, d'imprimer et de copier en noir et blanc. Vous pouvez
connecter I'appareil multifonction (modele OFX 9700) sur votre PC (Microsoft Windows 98SE/ME/2000/XP/Vista 32
bits).

Installez le logiciel joint pour utiliser I'appareil multifonction comme imprimante (modele OFX 9700). Vous pouvez en
outre via le PC scanner, éditer et enregistrer des documents. Pour la communication avec un ordinateur individuel sans
fil vous disposez d’'une connexion avec adaptateur Wireless Local Area Network (WLAN) (équipement optionnel).

WLAN est une option fonctionnant uniquement avec un adaptateur d’origine que vous pouvez obtenir auprés de votre
revendeur. Vous trouverez plus d’informations sur notre site Internet : www.olivetti.com.

Il conjugue puissance, convivialité et simplicité d'utilisation, grace a son navigateur et son acces multitache.

Le terminal multifonction OFX 9700 présenté est équipé d’un scanner 600 dpi et d’'une imprimante laser noir et

blanc offrant une vitesse d’'impression de 16 ppm. Le logiciel Companion Suite Pro LL fourni vous permet d'utiliser
votre terminal multifonction (modele OFX 9700) comme un scanner et une imprimante depuis un ordinateur individuel.
Il vous offre également la possibilité de gérer votre terminal multifonction.

Consommables

Reportez-vous a la section Caractéristiques des consommables, page 68.
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Sécurité

Consignes de sécurité

Avant de brancher votre appareil, vérifiez que la prise de courant secteur sur laquelle vous allez brancher votre appareil
est conforme aux indications portées sur I'étiquette signalétique (tension, courant, fréquence du réseau électrique)
apposée sur votre appareil. Cet appareil doit étre relié a un schéma d'alimentation secteur monophasé. L'appareil ne
doit pas étre installé & méme le sol.

Les piles et batteries, les emballages et les équipements électriques et électroniques (EEE), doivent étre mis au rebut,
conformément aux instructions du chapitre ENVIRONNEMENT de ce manuel.

Selon le modéle de I'appareil, la fiche de prise de courant de I'appareil pouvant étre le seul moyen de déconnexion du
réseau électrique, il est impératif d'appliquer les consignes suivantes : votre appareil doit étre branché sur une prise
de courant secteur située a proximité. La prise de courant secteur doit rester aisément accessible.

Votre appareil est livré avec un cordon secteur équipé d'une fiche de courant avec terre. Une fiche de courant avec
terre doit étre impérativement branchée sur une prise murale munie d'une terre reliée a la terre de protection du
batiment.

Réparation-maintenance : faites exécuter toutes les interventions de réparation et
maintenance par un technicien qualifié. Aucun des éléments internes ne peut étre
réparé par l'utilisateur. Afin d'éviter tout danger d'électrocution, vous ne devez pas
essayer de procéder vous-méme a ces opérations, car, par l'ouverture ou le retrait
des couvercles, vous vous exposeriez a un double danger :

- linterception du rayonnement laser par I'ceil humain peut provoquer des

APPAREIL A RAYONNEMENT LASER DE CLASSE 1 blessures irrémédiables ;
CLASS 1 LASER PRODUCT . . , .
LASER KLASSE 1 PRODUKT - le contact avec les parties sous tension peut provoquer un choc électrique dont

PRODUCTO LASER DE CLASE L les conséquences peuvent étre extrémement graves.
APARECCHIO LASER DI CLASSE 1

Pour les conditions d'installation et les précautions d'utilisation, veuillez-vous référer au chapitre Installation, page 6.

1 - Sécurité - Déclaration de conformité - Environnement - Licence
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Position des étiquettes de sécurité sur la machine

Par mesure de sécurité, des étiquettes d’avertissement ont été apposées sur I'appareil aux endroits indiqués ci-
dessous. Pour votre sécurité, ne touchez pas ces surfaces lorsque vous procédez a I'élimination d’un bourrage papier

ou que vous remplacez la cartouche toner.

i

CAUTION
ATTENTION
ACHTUNG
ATTENZIONE
PRECAUCION
VOORZICHTIG
FORSIKTIGT
FORSIGTIG
FORSIKTIG
OSTRZEZENIE
CUIDADO
POZOR
FIGYELEM
TARKEAA
OCTOPOXHO
IE

IR
nexo

AR

A®

Hot surface avoid
contact

Surface chaude
Evitez tout contact

HeiBe Oberfléche
Kontakt vermeiden

Superficie calda
Evitare il contatto

No tocar.
Zona muy caliente.

Heet oppervlak
vermijd contact

Het yta. Ror ej.

Varm overflade,
undga bergring

Varm overflate,
unnga kontakt

Goraca powierzchnia
nie dotykac

Superficie quente
Evitar contacto

Horky povrch
nedotykat se

Ne érintse meg a
forré feliileteket!

Kuuma pinta
ald koske.

["0pAYaR NOBEPXHOCTb
W36eraitTe KoHTaKTa

FH=E, EE,
RER DR

EMHO| LHLOZ OIX[K|
BEE FFHFUAL.

RANACHOTUEY

OTHSHENTCRBL,

Symboles de I'interrupteur d’alimentation

Conformément a la norme IEC 60417, I'appareil utilise les symboles de I'interrupteur d’alimentation suivants :

- | signifie MARCHE ;

- O signifie ARRET.

Déclaration de conformité

Avis aux utilisateurs résidant dans les pays de I'UE

Le marquage c € atteste de la conformité des produits aux exigences de la directive R&TTE 1999/5/CE.

Pour la sécurité des usagers, conformément a la directive 73/23/CEE. Pour les perturbations électromagnétiques
conformément & la directive 89/336/CEE.

Le fabricant déclare que les produits sont fabriqués conformément a ’TANNEXE Il de la directive R&TTE 1999/5/CE.

1 - Sécurité - Déclaration de conformité - Environnement - Licence
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Environnement

La préservation de I'environnement est une préoccupation essentielle du fabricant. Le fabricant a la volonté d'exploiter
des installations respectueuses de I'environnement et a choisi d'intégrer la performance environnementale dans
I'ensemble du cycle de vie de ses produits, de la phase de fabrication a la mise en service, I'utilisation et I'élimination.

L'emballage

La présence du logo (point vert) signifie qu'une contribution est versée a un organisme national agrée, pour
améliorer les infrastructures de récupération et de recyclage des emballages.

Pour faciliter ce recyclage, veuillez respecter les régles de tri mises en place localement pour ce type de
déchets.

Les piles et batteries

Si votre produit contient des piles ou des batteries, ces derniéres doivent étre déposées dans les points de
collecte désignés.

Le produit

La poubelle barrée apposée sur le produit signifie qu'il appartient a la famille des équipements électriques et
électroniques.
]

A ce titre, la réglementation européenne vous demande de procéder a sa collecte sélective :
-Dans les points de distribution en cas d'achat d'un équipement équivalent.
-Dans les points de collecte mis & votre disposition localement (déchetterie, collecte sélective, etc.).

Ainsi, vous participez a la réutilisation et a la valorisation des Déchets d'Equipement Electriques et Electroniques qui
peuvent avoir des effets potentiels sur I'environnement et la santé humaine.

1 - Sécurité - Déclaration de conformité - Environnement - Licence
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Licence d’usage du logiciel

LISEZ ATTENTIVEMENT TOUS LES TERMES ET CONDITIONS DE LA PRESENTE LICENCE AVANT D'OUVRIR
L’ENVELOPPE CACHETEE CONTENANT LE LOGICIEL. L'OUVERTURE DE CETTE ENVELOPPE IMPLIQUE
VOTRE ACCEPTATION DE CES TERMES ET CONDITIONS.

Au cas ou vous n'accepteriez pas les termes de cette licence, veuillez retourner a votre revendeur I'emballage du CD-
ROM, sans l'avoir ouvert, ainsi que les autres composants du produit. Le prix auquel vous avez payé ce produit vous
sera remboursé. Aucun remboursement ne sera effectué pour les produits dont 'emballage du CD-ROM aurait été
défait ou lorsqu’il manque des composants ou lorsque la demande de remboursement est effectuée apres une période
de dix (10) jours a compter de la date de livraison, la copie de votre recu faisant foi.

Définition

Le Logiciel désigne les programmes et la documentation associée.

Licence

- Cette licence vous permet d'utiliser le Logiciel sur des ordinateurs personnels connectés sur un réseau local. Vous
n'avez le droit d'utiliser le Logiciel que pour imprimer sur un seul terminal multifonction, vous ne pouvez préter ou
concéder a des tiers un droit d’'usage sur le Logiciel.

- Vous étes autorisé a effectuer une copie de sauvegarde.

- Cette licence est non-exclusive et non-transférable.

Propriété

Le fabricant ou ses fournisseurs conservent le droit de propriété du Logiciel. Vous ne devenez propriétaire que du CD-
ROM. Vous ne devez pas modifier, adapter, décompiler, traduire, créer d'oeuvre dérivée, louer ou vendre le Logiciel
ou la documentation. Tous droits non expressément concédés sont réservés par le fabricant ou ses fournisseurs.

Durée

Cette licence reste en vigueur jusqu’'a sa résiliation. Vous pouvez la résilier en détruisant le programme et la
documentation ainsi que toutes les copies de ceux-ci. Cette licence serait automatiquement résiliée au cas ou vous ne
respecteriez pas les termes de cette licence. En cas de résiliation, vous vous engagez a détruire toutes les copies du
programme et de la documentation.

Garantie

Le Logiciel est fourni « en I'état » sans garantie d’aucune sorte, ni expresse, ni implicite, y compris, de fagon non
limitative, sans garantie d’adaptation commerciale et d’aptitude a une utilisation particuliere ; tous les risques en ce qui
concerne les résultats et performances de ce Logiciel sont assumés par I'acheteur. Au cas ou le programme s’avérerait
défectueux, tous les frais de réparation ou de remise en état seraient pris en charge par I'acheteur.

Le titulaire de la licence bénéficie toutefois de la garantie suivante : le CD-ROM sur lequel le Logiciel est enregistré est
garanti, sans défaut matériel ou de fabrication dans des conditions d'utilisation et de fonctionnement normales pendant
une période de quatre-vingt dix (90) jours a compter de la date de livraison, la copie de votre recgu faisant foi. Dans le
cas ou le défaut du CD-ROM se produirait a la suite d’'un accident ou d’'une mauvaise utilisation, ce CD-ROM ne serait
pas remplacé dans le cadre de la garantie.

Responsabilité

La seule responsabilité de votre revendeur et votre seul et unigue recours est le remplacement du CD-ROM qui ne
répondrait pas a la garantie et qui serait renvoyé accompagné d'une copie de votre recu. Ni le fabricant ni qui que ce
soit impliqgué dans la création, la réalisation, la commercialisation ou la livraison de ce programme ne serait étre
responsable des dommages directs, indirects ou immatériels, tels que, cette liste n'étant pas limitative, perte
d’'informations, perte de temps, perte d’exploitation, perte de revenus, perte de clientéle, a la suite de I'utilisation ou de
I'incapacité d'utiliser un tel programme.

Evolution

Dans un souci d’'amélioration constant, le fabricant se réserve le droit de faire évoluer les caractéristiques du Logiciel
sans préavis. En cas d’évolution, votre droit d'utilisation ne vous donne pas droit & des mises a jour gratuites.

1 - Sécurité - Déclaration de conformité - Environnement - Licence
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Loi applicable

Etant donné I'évolution permanente de la technologie, le fabricant se réserve le droit de modifier les caractéristiques
techniques indiquées pour ce produit, & tout moment, sans avis préalable, et/ou d'interrompre la production de ce
produit. Tous les noms de produits et de marques pouvant étre des marques déposées par leurs détenteurs respectifs
sont reconnues dans les présentes.

Marques déposeées

En raison de I'évolution technique, Olivetti se réserve le droit a tout moment et sans préavis, de modifier

les caractéristiques techniques annoncées pour ce produit et/ou de cesser la fabrication de celui-ci.
Companion Suite Pro est une marque déposée de Olivetti.

Adobe® et les produits Adobe® cités sont des marques déposées d’Adobe Systems Incorporated.

PaperPort11SE est une marque déposée de ScanSoft.

Microsoft® Windows® 98, Microsoft® Windows® Millennium, Microsoft® Windows NT®, Microsoft® Windows 2000®,
Microsoft® Windows XP®, Microsoft® Windows Vista® et tout autre produit Microsoft® cité sont des marques de
Microsoft Corporation déposées et/ou utilisées aux Etats-Unis et/ou dans d’autres pays.

Toutes les autres marques ou noms de produits cités a titre d’exemple ou d’information sont des marques déposées

de leurs détenteurs respectifs.

Les informations contenues dans ce livret d'utilisation sont sujettes a modification sans préavis.

Reproductions interdites

Ne copiez jamais ou n’imprimez jamais des documents dont la reproduction est interdite par la loi.
L'impression et la copie des documents suivants sont généralement interdites par la loi :

» billets de banque ;

» cheques;

» obligations ;
 certificats de dépét ;
» titres d’'emprunt ;

* passeports;

» permis de conduire.

La liste ci-dessus est donnée a titre d’exemple, mais n’est pas exhaustive. En cas de doute sur la Iégalité de la copie
ou de I'impression de certains documents, adressez-vous a un conseiller juridique.

1 - Sécurité - Déclaration de conformité - Environnement - Licence
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Installation

Conditions d'emplacement

En choisissant un emplacement approprié, vous préservez la longévité du terminal. Vérifiez que I'emplacement
sélectionné présente les caractéristiques suivantes :

Choisissez un emplacement bien aéré.

Veillez a ne pas obturer les grilles d’aération situées sur les cotés gauche et droit de I'appareil. Lors de
l'installation, veillez a placer le terminal a une trentaine de centimetres de tout objet afin de faciliter I'ouverture des

capots.

Assurez-vous que cet emplacement ne présente aucun risque d’émission d’'ammoniaque ou d’autres gaz
organiques.

La prise électrique avec terre (reportez-vous aux consignes de sécurité présentées au chapitre Sécurité) a
laguelle vous envisagez de connecter le terminal doit se situer & proximité de celui-ci et &tre aisément accessible.

Assurez-vous que le terminal n’est pas directement exposé aux rayons du soleil.

Veillez a ne pas placer le terminal dans une zone exposée a un courant d'air généré par un systéme de
conditionnement d'air, de chauffage ou de ventilation, ni dans une zone sujette a de grands écarts de température
ou d’humidité.

Choisissez une surface solide et horizontale sur laquelle le terminal ne sera pas exposé a de fortes vibrations.
Veillez a ne pas placer I'appareil a méme le sol (reportez-vous aux consignes de sécurité présentées au chapitre
Sécurité).

Eloignez le terminal de tout objet susceptible d’obstruer ses orifices d’aération.

Ne placez pas le terminal a proximité de tentures ou d’autres objets combustibles.

Choisissez un emplacement ou les risques d’éclaboussures d’eau ou d’autres liquides sont limités.

Assurez-vous que cet endroit est sec, propre et sans poussiere.

Veillez a placer le terminal dans un local bien aéré. Le fonctionnement de I'imprimante génére en effet
une petite quantité d’ozone. Une odeur désagréable peut se dégager de I'imprimante si celle-ci
fonctionne de facon intensive dans un local mal aéré. Pour une utilisation s(re, veillez a placer le
terminal dans un local bien ventilé.

Précautions d’utilisation

Tenez compte des importantes précautions ci-dessous lors de I'utilisation du terminal.

Environnement d’exploitation :

Température : 10 °C a 32 °C avec un écart maximum de 10 °C par heure.
Humidité : 15 a 80 % d’humidité ambiante (sans condensation), avec un écart maximal de 20 % par heure.

Terminal :

La section ci-dessous décrit les précautions a prendre lors de l'utilisation du terminal :

En cours d’'impression, ne mettez jamais le terminal hors tension ou n'ouvrez jamais ses capots.

N'’utilisez jamais de gaz ou de liquides inflammables, ou des objets susceptibles de générer un champ magnétique
a proximité du terminal.

Lorsque vous débranchez le cordon secteur, saisissez toujours la fiche en évitant de tirer sur le cordon. Un cordon
endommagé représente une source potentielle d'incendie ou de décharge électrique.

Ne touchez jamais le cordon secteur avec des mains humides. Vous risqueriez de recevoir une décharge
électrique.

Débranchez toujours le cordon secteur avant de déplacer le terminal. A défaut, vous risqueriez d'endommager le
cordon et de créer un risque d’'incendie ou de décharge électrique.

Débranchez toujours le cordon secteur lorsque vous envisagez de ne pas utiliser le terminal pendant une période
prolongée.

2 - Installation




OFX 9700

- Ne posez jamais d'objets sur le cordon secteur, ne tirez jamais dessus et ne le pliez jamais. Cela pourrait créer
un risque d'incendie ou de décharge électrique.

- Veillez toujours a ce que le terminal ne repose jamais sur le cordon secteur ou les cables de communication de

tout autre appareil électrique. Veillez également a ce qu’aucun cordon ni cable ne soit introduit dans le mécanisme
du terminal. Cela vous exposerait a un risque de mauvais fonctionnement du terminal ou a un risque d’'incendie.

- Assurez-vous que I'imprimante est hors tension avant de connecter ou de déconnecter un cable d’interface sur
I'imprimante (utilisez un cable d’interface blindé).

- N’essayez jamais de retirer un panneau ou un capot fixé. Le terminal contient des circuits haute tension. Tout
contact avec ces circuits peut entrainer un risque de décharge électrique.

- N'essayez jamais de modifier le terminal. Cela pourrait créer un risque d’incendie ou de décharge électrique.

- Veillez toujours a ce que les trombones, agrafes ou autres petites pieces métalliques ne pénétrent pas dans le
terminal par les orifices d’aération ou d’autres ouvertures. De tels objets créent un risque d'incendie ou de
décharge électrique.

- Evitez que de I'eau ou tout autre liquide ne se répande sur le terminal ou a proximité de celui-ci. Tout contact du
terminal avec de I'eau ou du liquide peut créer un risque d'incendie ou de décharge électrique.

Si du liquide ou une piéce métallique pénétre accidentellement dans le terminal, mettez-le immédiatement hors
tension, débranchez le cordon secteur et contactez votre revendeur. A défaut, vous vous exposeriez a un risque
d’'incendie ou de décharge électrique.

- En cas d’émission de chaleur, de fumée, d’odeurs inhabituelles ou de bruits anormaux, mettez le terminal hors
tension, débranchez-le immédiatement, puis contactez votre revendeur. A défaut, vous vous exposeriez a un
risque d’incendie ou de décharge électrique.

Evitez d'utiliser le terminal pendant un "orage électrique”, ceci peut présenter un risque de choc électrique causé
par la foudre.

- Ne déplacez pas le terminal pendant I'impression.

Soulevez le terminal lorsque vous voulez le déplacer.

Recommandations pour le papier

Chargement du papier dans le bac principal

- Insérez toujours le papier coté a imprimer vers le bas et ajustez les guides papier au format du papier pour éviter
des problémes d'alimentation et de bourrages papier.

- La quantité de papier chargé ne doit pas excéder la capacité de chargement. Dans le cas contraire, cela peut
causer des problemes d'alimentation et de bourrages papier.

- Ajoutez du papier dans le bac uniquement quand celui-ci est vide. L'ajout de papier a la pile peut causer une
double alimentation.

- Lorsque vous retirez le bac papier, prenez-le toujours avec les deux mains pour éviter de le faire tomber.

- Sivous utilisez du papier déja imprimé par votre terminal ou une autre imprimante, la qualité d'impression peut ne
pas étre optimale.

Manipulation du papier

2 - Installation

- Corrigez toute ondulation du papier avant I'impression. L'ondulation (ou courbure) ne doit pas excéder 10 mm.

- Stockez le papier avec soin pour éviter les problémes d'alimentation et les défauts d'image dus au papier laissé
dans des conditions d’humidité élevées.

Contrble d’humidité

- N'utilisez jamais du papier humide ou du papier qui a été laissé dans un paquet ouvert.
- Apres ouverture de I'emballage, conservez le papier dans un sachet plastique.
- N'utilisez jamais du papier avec des extrémités ondulées, du papier plissé ou tout autre papier abimé.
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Utilisation d’enveloppes

- Utilisez uniquement l'introducteur manuel.

La zone recommandée doit étre le secteur qui exclut 15 mm du bord principal et 10 mm des bords gauche, droit
et arriére.

- Quelques lignes peuvent étre ajoutées dans la pleine copie pour éliminer tout chevauchement.

L'impression peut étre incorrecte pour les enveloppes qui sont hors recommandation (reportez-vous au
paragraphe Caractéristiques du périphérique, page 67).

- Aplanissez manuellement toute enveloppe courbée aprés impression.

De petits plis peuvent apparaitre sur le bord du cété large de I'enveloppe. Sur le verso on peut obtenir un effet flou
Ou une impression moins nette.

Préparez I'enveloppe en appuyant correctement sur la ligne de pli des quatre bords, aprés avoir vidé I'air de
I'intérieur. Placez ensuite I'enveloppe en position appropriée pour éviter tout pli ou déformation.

Recommandations pour la cartouche toner

- Ne posez jamais la cartouche toner sur son extrémité.
- Ne tenez jamais la cartouche toner a I'envers.
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Description du terminal

Face avant

Panneau de commandes Chargeur automatique

Lecteur carte Sortie papier

apuce

Butée rabattable
de réception
du papier

Connexion USB
maitre (clé USB)

Introducteur —_—

manuel

Guides de réglage
papier de I'introducteur

manuel Trappe d’accés
Bac papier ala cartouche

Face arriere

Trappe bourrage papier

Connexion USB
maitre (clé USB)

Connexion USB

esclave (pour PC) Connexion cordon

d’alimentation

Connecteur
poste téléphonique

additionnel

Connecteur
ligne téléphonique Interrupteur Marche/Arrét
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Panneau de commande

A wbdhpRE

o

© o N o

12,

13.

14.

15.

SFEIScoL

=

21 2019 18 17

Ecran.

Clavier numérique.

Clavier alphabétique.

Touche <= efface le caractére situé a gauche du
curseur.

Touche <= : retour chariot ou passage a la ligne
suivante.

Touche Cfrl: accés aux caracteres spéciaux.
Touche AN : touche Shift.

Touche COPY : copie locale.

Touche SMS : envoi d'un
Service).

SMS (Short Message

. Touche FAX : envoi de fax.
11.

Touche SCAN : analyse de document vers un PC ou un
média (type clé USB).

Touche STOP PRINT: arréte les impressions PC en
cours.

Touche [J] : accés au répertoire et aux numeéros
abrégés.

Touche % : prise de ligne manuelle, écoute de la
tonalité lors de I'émission d'un fax.

Touche »% : diffusion multidestinataire (fax ou SMS).

19.

20.

21.
22.

23.
24.
25.
26.
27.
28.
29.
30.
31
32.
. Icéne : mode Répondeur externe.

. Touche - Validation.

. Touche OK : valide la sélection affichée.
. Touche ¥ :accés au menu et navigation dans les

menus vers le bas.

Touche C : retour au menu précédent et correction de
la saisie.

Touche a : navigation dans les menus vers le haut.
Touche : arrét de I'opération en cours.

Touche ECO : reégle le délai d’activation.

Touche (i) : impression du guide des fonctions.
Touche (&) : sélection du mode analyse couleur.
Touche (G3) :
Touche (@) :

Icone QR : résolution Superfin.

réglage de la résolution d'analyse.

réglage du contraste.

Icone [&] : résolution Photo.

Icone E : résolution Fin.

Icone coL : mode Couleur.

Icone $f : activité sur la ligne téléphonique.
Icone <] : mode Fax.

2 - Installation
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Principe de navigation dans les menus

Toutes les fonctions et réglages du terminal sont identifiés et accessibles par des menus. Par exemple, I'impression
du guide des fonctions est identifié par le menu 51 (le guide des fonctions consigne la liste des menus, sous-menus

et leurs numéros d'identification).

Deux méthodes pemettent d’accéder aux menus : pas a pas ou acces direct.

Pour imprimer le guide des fonctions par la méthode pas a pas :

1 Appuyezsur v.
2 Utilisez les touches v ou a pour parcourir le menu puis sélectionnez 5 - IMPRESSION. Confirmez avec OK.

3 Utilisez les touches v ou a pour parcourir le menu IMPRESSION puis sélectionnez 51-GUIDE. Confirmez
avec OK.

Pour imprimer le guide des fonctions par la méthode acceés direct :

1 Appuyez sur «.
2 Saisissez 51 sur le clavier numérique pour imprimer directement le guide des fonctions.

2 - Installation
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Contenu de I’'emballage 1 carte d’initialisation

L’emballage contient les éléments listés ci-dessous :

Appareil multifonction

Installation de I'appareil

1 Déballez I'appareil.

2 Installez I'appareil en respectant les consignes de
sécurité, page 1.

3 Retirez tous les adhésifs présents sur le terminal.

4 Retirez le film de protection plastique de I'écran.

5 Présentez le plastron devant le terminal, engagez
le plastron dans ses logements arriéres (A).

2 - Installation

Plastron
il eenes
6 Appuye;sur le devant du p;lgstron (B) pour le
clipser.
1 cartouche toner .
Mise en place du chargeur du

document pour analyse

1 Fixezle chargeur de document en enclenchant ses
deux ergots (B) dans les orifices (A) prévus a cet
effet.

1 guide d’installation et 1 CD-ROM d’installation PC

1 cordon secteur
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Insertion de papier dans le bac

principal

A\

Avant d'insérer le papier, reportez-
vous au paragraphe
Recommandations pour le papier,
page 7.

Votre appareil accepte de nombreux formats et types de
papier (reportez-vous au paragraphe Caractéristiques

des consommables, page 68).

A\

Vous pouvez utiliser du papier ayant
un grammage compris entre 60 et
105g/mz2.

1 Sortez complétement le bac papier.

2 Poussez le plateau inférieur vers le bas jusqu’a ce

gu’il s’enclenche.

3 Réglez la butée située a I'arriére du bac en
appuyant sur le levier "PUSH" (A).
Ensuite ajustez les guides papier latéraux au

format du papier en appuyant sur le levier (B) situé

sur le guide gauche. Ajustez le guide papier

longitudinal au format du papier en appuyant sur le

levier (C).

4 Prenez une pile de papier, effeuillez-la puis

aplanissez le papier sur une surface plane.

5 Placez la pile de papier dans le bac (par exemple

200 feuilles pour du papier 80g/m2).
6 Remettez le bac dans son logement.

Installation de la cartouche

1 Placez-vous face a I'appareil.
2 Pressez du coté gauche et du coté droit de la
trappe et tirez-la simultanément vers vous.

2 - Installation
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3 Déballez la cartouche, secouez doucement la
cartouche 5 ou 6 fois pour répartir régulierement le
toner dans la cartouche.

Secouer avec soin la cartouche garantira le
nombre maximum de copies par cartouche.
Prenez-la par sa poignée.

e

S

4 Insérez la cartouche dans son compartiment en la
poussant a fond jusqu’a son enclenchement
(dernier mouvement vers le bas).

5 Refermez la trappe.

Butée de réception papier

Ajustez la butée de réception papier, en fonction du
format de document a imprimer. N'oubliez pas de relever
la partie rabattable de la butée pour empécher les feuilles
de tomber.

Mise en service de votre appareil

Raccordement de I'appareil

Avant de brancher le cordon secteur,
A reportez-vous impérativement aux

Consignes de sécurité, page 1.

1

2

3

4

5

Branchez I'extrémité du cordon ligne téléphonique
dans la prise du terminal et l'autre extrémité dans
la prise téléphonique murale.

Assurez-vous que l'interrupteur Marche/Arrét est
sur Arrét (position O).

Raccordez le cordon secteur sur I'appareil.
Branchez le cordon secteur sur la prise murale.

Appuyez sur le bouton Marche/Arrét pour allumer
votre appareil (position 1).

Apres la phase d'initialisation, WAITING FOR INIT
CARD apparait a I'écran. Insérez la carte
d'initialisation fournie dans le lecteur de carte.

Aprés une phase d'analyse, INIT. OK - REMOVE
CARD apparait a I'écran. Retirez la carte
d'initialisation du lecteur.

Par défaut, le terminal est réglé pour étre utilisé en
Angleterre avec un affichage en langue anglaise.
Pour modifier ce parameétre, reportez-vous au
paragraphe Pays, page 27.

Réglez la date et I'heure du terminal, reportez-vous
au paragraphe Régler la date et I'heure, page 27.

2 - Installation
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Insertion de papier dans
I'introducteur manuel

Avant d’insérer le papier, reportez-
vous au paragraphe
Recommandations pour le papier,

page 7.

L'introducteur manuel vous permet d'utiliser des formats
de papiers variés avec un grammage plus important que
celui utilisable dans le bac papier (reportez-vous au
paragraphe Caractéristiques des consommables,
page 68).

Une seule feuille ou enveloppe peut étre insérée a la fois.

Vous pouvez utiliser du papier ayant
A un grammage compris entre 52 et

160g/mz2.

1 Ecartez les guides de I'introducteur manuel au
maximum.

2 Insérez une feuille ou une enveloppe dans
l'introducteur manuel.

3 Ajustez les guides papier contre les bords droit et
gauche de la feuille ou de I'enveloppe.

Avant de lancer une impression,
vérifiez que le format papier choisi est

A en adéquation avec le format
sélectionné sur I'imprimante (voir
Copie, page 16).

2 - Installation
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Votre appareil vous offre la possibilité de faire des copies

en un ou plusieurs exemplaires.

Vous pouvez également régler de nombreux parametres
afin de réaliser des copies selon votre convenance.

Copie simple

Dans ce cas, ce sont les paramétres par défaut qui sont
appliqués.
1 Placez votre document dans le chargeur
automatique, face a copier vers le haut.

2 Appuyez deux fois sur latouche .Lacopie est

réalisée en prenant en compte les parametres par
défaut.

Copie en mode Economie de Toner

Le mode ECO permet de diminuer la quantité de toner
consommeée sur la page et de réduire ainsi les colts
d'impression. Lorsque vous utilisez ce mode, la
consommation de toner est réduite et la densité
d'impression est plus claire.

1 Placez votre document dans le chargeur
automatique, face a copier vers le haut.

2 Appuyez sur la touche .
3 Appuyez sur la touche .

Copie élaborée

La copie élaborée permet de faire des réglages
particuliers pour la copie en cours.

1 Placez votre document dans le chargeur

automatique, face a copier vers le haut.
Aprés I'étape 1, vous pouvez entrer
directement le nombre de copies depuis le
clavier numérique, puis appuyer sur la
touche OK pour valider. Reportez-vous

ensuite a I'étape 4.

Appuyez sur la touche .

Entrez le nombre de copies souhaité et validez par
la touche OK.

4 Choisissez le bac papier BAC AUTOMATIQ. ou
BAC MANUEL a l'aide des touches a ou v, puis
validez par la touche OK.

5 Choisissez a 'aide des touches a ou v I'option
d’'impression (voir exemples ci-dessous) selon le
mode d’analyse choisi:

- en mosaique : 1 page sur 1, 2 pages sur1ou4
pages sur 1.

Copie en MOSAIQUE

Feuilles analysées Sortie
1 1 page sur 1 1
1

2 pages sur 1 N
—> =
2
1
2
4 pages sur 1 1
3
3
4

Validez par la touche OK.

6 Ajustez la valeur du zoom désiré, de 25% A 400%
a I'aide des touches « ou v, validez par la
touche OK.

7 Ajustez les valeurs d'origine désirées a 'aide des
touches a ou v du clavier numérique, puis validez
par la touche OK.

8 Choisissez la résolution BROUILLON, AUTO,
QUALITE TEXTE ou PHOTO (reportez-vous au
paragraphe Réglage de la résolution, page 17) a
I'aide des touches a ou w, puis validez par la
touche OK.

9 Ajustez la valeur du contraste désiré a l'aide des
touches a ou v, puis validez par la touche OK.

10 Ajustez la valeur de la luminosité désirée a l'aide
des touches a ou v, puis validez par la
touche OK.

11 Choisissez le type de papier NORMAL, EPAIS a
I'aide des touches « ou w, puis validez par la
touche OK.

Réglages particuliers pour la copie

Les réglages effectués par ce menu deviennent les
réglages par défaut de I'appareil aprés votre validation.

Lorsque la qualité de la copie ne vous
parait plus satisfaisante, vous pouvez
effectuer un calibrage (reportez-vous au
paragraphe Calibrer votre scanner,
page 33).

A\

3 - Copie
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Réglage de larésolution

Le paramétre RESOLUTION vous permet de régler la
résolution en photocopie.

v 841 - FCT EVOLUEES/COPIE/RESOLUTION

1 Choisissez la résolution a I'aide des touches a ou
v selon le tableau défini ci-apreés :

Parametre Signification

BROUILLON |Basse résolution.

AUTO Résolution standard pour documents
contenant texte et graphiques.

QUALITE Résolution adaptée aux documents

TEXTE contenant du texte.

PHOTO Résolution adaptée aux dqcuments
contenant des photographies.

2 Validez votre choix en appuyant sur la touche OK.

Vous pouvez également régler la résolution
en appuyant sur le bouton .

A\

Paramétrer le zoom

Le paramétre ZOOM vous permet de réduire ou
d’agrandir une partie d’'un document en choisissant
I'origine et la valeur du zoom a appliquer a ce document,
de 252400 % .

v 842 - FCT EVOLUEES/COPIE/ZOOM

1 Entrez la valeur du zoom désiré a l'aide des
touches du clavier numérique ou sélectionnez une
valeur parmi des valeurs prédéfinies a I'aide des
touches a et v.

2 Validez votre choix en appuyant sur la touche OK.

Paramétrer la copie assemblée

v 843 - FCT EVOLUEES/COPIE/ASSEMBLEE

Le paramétre ASSEMBLEE vous permet de définir le
choix de vos copies, soit assemblées ou non assemblées.
Sélectionnez votre choix et validez en appuyant sur la
touche OK.

Paramétrer I'origine d’analyse

Sivous le souhaitez, vous pouvez changer l'origine du
scanner.

En saisissant de nouvelles valeurs de X et Y exprimées
en mm (X <209 et Y<280), vous déplacez la zone

analysée comme indiqué sur la figure ci-dessous.

A

X
Zone analysée

FIN FEUILLE

3 - Copie

DEBUT FEUILLE

v 844 - FCT EVOLUEES/COPIE/ORIGINE

1 Sélectionnez les coordonnées X et Y a I'aide des
touches « ou ~.

2 Réglez les coordonnées désirées a l'aide des
touches a ou v, validez votre choix en appuyant
sur la touche OK.

Réglage du contraste

Le paramétre CONTRASTE permet de choisir le
contraste en photocopie.

v 845 - FCT EVOLUEES/COPIE/CONTRASTE

1 Réglez le contraste désiré a I'aide des touches a
et v, validez votre choix en appuyant sur la
touche OK.

2 Vous pouvez également régler directement le
contraste desire a I'aide de la touche (@), appuyez
plusieurs fois sur cette touche jusqu’au réglage
désiré sans passer par le Menu 845.

3 Sortez de ce menu en appuyant sur la touche .

Réglage de la luminosité

Le parameétre LUMINOSITE permet d’éclaircir ou
d’assombrir votre document original.

v 846 - FCT EVOLUEES/COPIE/LUMINOSITE

1 Réglez la luminosité désirée a I'aide des touches
- etw.
2 Validez votre choix en appuyant sur la touche OK.

Sortez de ce menu en appuyant sur la touche .

Réglage du type de papier

v 851 - FCT EVOLUEES/SCAN. ET IMPR/PAPIER

1 Sélectionnez le papier NORMAL ou EPAIS que
vous utilisez a I'aide des touches a et .

2 Validez votre réglage en appuyant sur la
touche OK.

3 Sortez de ce menu en appuyant sur la touche )
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Sélection du bac papier

La sélection de I'option Automatique peut avoir deux
significations, en fonction du format de papier défini sur
les bacs papier. Le tableau suivant décrit ces différents
cas.

Bac par défaut | Bac utilisé pour la copie
AuToMAT | e b

Méme format QUE princip

de papier manuel.

dans les bacs

MANUEL | L€ bac manuel est

utilisé.

Format de AUTOUI\/IleTI- L;e_llba}c principal est

papier diffé- Q utilisé.

rent dans les

bacs MANUEL | L€ bac manuel est
utilisé.

v 852 - FCT EVOLUEES/SCAN. ET IMPR/BAC
PAPIER

1 Sélectionnez le bac papier a utiliser,
AUTOMATIQUE ou MANUEL a l'aide des
touches « et v.

2 Validez en appuyant sur la touche OK.

3 Sortez de ce menu en appuyant sur la touche :

Réglage des marges d’analyse du scanner a
défilement

Permet de décaler les marges latérales de votre
document vers la gauche ou vers la droite lors d’'une
copie avec votre scanner a défilement.

v 853 - FCT EVOLUEES/SCAN. ET IMPR/
MARGES DEFIL

1 Réglez le décalage des marges gauche / droite
(par pas de 0,5 mm) a l'aide des touches a et v.

2 Validez en appuyant sur la touche OK.

3 Sortez de ce menu en appuyant sur la touche .

Réglages des marges d’'impression gauche
et droite

Permet de décaler les marges latérales de votre
document vers la gauche ou vers la droite lors de
l'impression.

v 855 - FCT EVOLUEES/SCAN. ET IMPR/
MARGES IMPR

1 Réglez le décalage des marges gauche / droite
(par pas de 0,5 mm) a l'aide des touches a et v,

2 Validez en appuyant sur la touche OK.

3 Sortez de ce menu en appuyant sur la touche .

Réglages des marges d’impression haute et
basse

Permet de décaler les marges latérales de votre
document vers le haut ou vers le bas lors de I'impression.

v 856 - FCT EVOLUEES/SCAN. ET IMPR/TOP
IMPR

1 Réglez le décalage des marges haut / bas (par pas
de 0,5 mm) a l'aide des touches a et v.
2 Validez en appuyant sur la touche OK.

3 Sortez de ce menu en appuyant sur la touche )

Paramétrer le format du papier

Ce menu vous permet de définir le format de papier par
défaut du bac manuel et du bac principal. Vous pouvez
également paramétrer la largeur de numérisation par
défaut.

v 857 - FCT EVOLUEES/SCAN. ET IMPR/FORMAT
PAPIER

1 Sélectionnez le bac papier pour lequel vous voulez
définir un format de papier par défaut a I'aide des
touches a« et v.

2 Validez en appuyant sur la touche OK.

3 Choisissez le format du papier a l'aide des
touches a ou v en vous reportant au tableau

suivant :
Bac papier Format de papier disponible
BAC MAN. A5, A4, Legal et Letter
BAC AUTO. |A5, A4, Legal et Letter
SCANNER Letter/Legal et A4

4 Validez en appuyant sur la touche OK.

5 Sortez de ce menu en appuyant sur la touche .

&)

Copi
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Fax

Ce chapitre décrit 'ensemble des fonctions de traitement
et de configuration des fax.

Vous trouverez aussi une partie décrivant les boites aux
lettres fax.

Emission de fax

Impression d’'une page de garde

Une page de garde est stockée dans votre terminal.
Pour émettre votre fax en utilisant cette page de garde,
vous pouvez l'imprimer & tout moment et la compléter
avec vos informations.

1 Sélectionnez v 30 - TELECOPIE / PAGE DE
GARDE.

2 Sélectionnez :
301 - LOCAL, pour imprimer une page de garde
selon le pays configuré sur le terminal,
302 - INTERNAT, pour imprimer une page de
garde bilingue, celle du pays configuré sur le
terminal et I'anglais. Le séparateur utilisé entre les
deux langues est le "/".

Si la langue anglaise est configuré sur le
terminal. La page de garde ne sera imprimée
gu’en anglais.

A\

Exemple de la page de garde internationale :

FAX

Emission immédiate

1 Placez votre document dans le chargeur
automatique, face a copier vers le haut.

2 Entrez le numéro de fax du destinataire ou
choisissez votre mode de numérotation puis

appuyez sur la touche .

L'icbne »t clignote pendant la phase d’appel de
votre correspondant, elle devient fixe lorsque les
deux fax communiquent.

3 Enfin d’émission, I'écran initial est affiché.

Emission Elaborée

Cette fonction vous permet d’émettre un document a une
heure différente de I'heure courante.

Pour programmer cette émission différée, vous devez
définir le numéro du correspondant, I’heure de départ de
votre émission, le type de chargement du document et
son nombre de pages.

A\

Pour programmer I'émission différée d’'un document :

1 Placez votre document dans le chargeur
automatique, face a copier vers le haut.

2 Sélectionnez +31 - TELECOPIE / EMISSION
FAX.

3 Entrez le numéro du correspondant vers lequel
vous allez programmer une émission différée ou
choisissez votre mode de numérotation et validez
par la touche OK.

4 A cOté de I'heure courante, entrez I’heure & laquelle
vous désirez émettre le document et validez par la
touche OK.

5 Ajustez le contraste si nécessaire et validez par la
touche OK.

6 Sélectionnez le type de chargement que vous
désirez utiliser, CHARGEUR ou MEMOIRE et
validez par la touche OK.

7 Vous pouvez entrer le nombre de pages du
document devant étre émis puis validez par la
touche OK.

Votre document est mémorisé et sera envoyé a I'heure
programmeée.

Lors de I'envoi en mode "Emission différée",
assurez-vous que le document est positionné
dans le bon sens.

Emission avec suivi de numérotation

Cette fonction vous offre la possibilité d’entendre, grace
au haut parleur, le déroulement de la numérotation lors de
I’émission d'un fax. Dans ce cas, la vitesse maximale a
I’émission sera de 14400 bps.

Cette fonction permet, par exemple :

< d’entendre si le fax destinataire est occupé et donc de
choisir le moment ou la ligne est libre pour lancer
I'émission du document ;
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» de contréler 'acheminement de la communication,
dans le cas de numéros incertains, etc.

Pour prendre manuellement la ligne :

1 Placez votre document dans le chargeur
automatique, face a copier vers le haut.

2 Appuyez sur la touche .4

3 Entrez le numéro du correspondant.
Dés que vous entendez la tonalité du fax distant, la
ligne est libre et vous pouvez lancer I'émission.

4 Appuyez sur la touche pour lancer I'émission

du document.

A\

Si votre appareil est paramétré pour imprimer
un rapport d’émission (Rapport d’émission,
page 28), la copie réduite de la premiére page
du document émis n'apparaitra pas sur le
rapport et il vous indiquera que la
communication est manuelle.

Réception de télécopies

La réception de télécopies dépend du paramétrage de
votre terminal.
Les parameétres suivants vous permettent de
personnaliser 'impression des télécopies regues :
- Mode de réception, page 29;
- Réception sans papier, page 29;
- Nombre de copies, page 29;
- Réception Fax ou PC,
page 30;
- Mode de réduction des télécopies regues,
page 30;
- Paramétres techniques, page 30.

Format du Format du
papier pour | papier pour le Action
le bac manuel | bac principal
Un message d’erreur
A5 A4, Letter et | s'affiche a I'écran.
Legal Le papier situé sur le bac
manuel est incompatible.
Un message d’erreur
"affiche a I'écran.
A5 A5 s’affiche a I'écral

Bac par défau

Format du
papier pour
le bac manuel

Format du
papier pour le
bac principal

Le papier situé sur le bac
manuel est incompatible.

t défini sur Automatique :

Action

A4, Letter et
Legal

A4, Letter et
Legal

Latélécopie estimprimée
avec une sélection
automatique du bac.

A4, Letter et
Legal

A5

Un message d’erreur
s’affiche a I'écran.

Le papier situé sur le bac
automatique est
incompatible.

A4, Letter et

La télécopie estimprimée

A5 Legal sur le bac principal.
Un message d’erreur
s’affiche a I'écran.

A5 A5 Le papier situé sur le bac

automatique est
incompatible.

/\

Il n’est pas possible d’imprimer sur du
papier au format A5.

Les tableaux suivants indiquent quel bac est utilisé pour
imprimer les télécopies regues en fonction du bac par
défaut et du format de papier dans les deux bacs.

Bac par défaut défini sur Manuel :

Format du
papier pour
le bac manuel

Format du
papier pour le
bac principal

Action

A4, Letter et
Legal

A4, Letter et
Legal

La télécopie estimprimée
sur le bac manuel.

A4, Letter et
Legal

A5

Latélécopie estimprimée
sur le bac manuel.

Rediffusion de fax

Vous avez la possibilité de demander a partir de votre
terminal (initiateur) la rediffusion d’'un document, c’est-a-
dire la transmission d'un document a vos correspondants
par lintermédiaire d’'un fax distant et selon une liste de
diffusion précise.

Pour ceci, le fax initiateur et le fax distant doivent tous les
deux disposer de la fonction de rediffusion.

Pour rediffuser vous devez donc fournir au fax distant, le
document a transmettre et le numéro de la liste de
diffusion. Le fax distant se charge ensuite d’émettre ce
document vers tous les correspondants appartenant a la
liste de diffusion désignée.

Une fois la rediffusion activée et dés que le document est
réceptionné par le fax distant, ce document est tout
d'abord imprimé avant d'étre ré-émis vers tous les
correspondants de la liste.

Pour activer une rediffusion depuis votre terminal :

1 Placez votre document dans le chargeur
automatique, face a copier vers le haut.

2 Sélectionnez v 37 - TELECOPIE / REDIFFUSION.
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3 Entrez le numéro du fax distant vers lequel vous
allez activer une rediffusion ou choisissez votre
mode de numérotation et validez par la touche OK.

4 Entrez le numéro de la liste de diffusion que doit
utiliser le fax distant et validez par la touche OK.

5 Vous pouvez entrer a c6té de I'heure courante,
I'heure a laquelle vous désirez émettre le
document puis validez par la touche OK.

6 Vous pouvez sélectionner le type du chargement,
CHARGEUR ou MEMOIRE puis validez par la
touche OK.

7 Vous pouvez entrer le nombre de pages du
document devant étre émis.

Le document présent dans le chargeur est émis
immédiatement ou ultérieurement (selon votre choix) vers
le fax distant qui se chargera de la rediffusion.

Répondeur fax

Le répondeur fax vous permet de garder confidentiels
tous les documents en mémoire et de ne pas les imprimer
systématiquement des réception.

Le voyant <] permet de connaitre I'état du répondeur fax

» Allumé fixe : votre fax ne contient pas de documents
en mémoire, le répondeur est activé.

e Allumé clignotant : votre fax contient des documents
en mémoire ou est en train de recevoir des fax.

» Eteint : mémoire pleine, le terminal ne peut plus
recevoir de documents.

La confidentialité des documents recus peut étre assurée
par I'utilisation d'un code d’accés de 4 chiffres. Une fois
enregistré, ce code d’acces vous sera demandé pour :

e activer ou désactiver le répondeur fax ;

» imprimer les messages fax recus dans la mémoire de
votre fax.

Enregistrer un code d’acces au répondeur

v 383 - TELECOPIE / REP FAX / CODE

1 Entrezle code désiré (4 chiffres, différent de 0000)
et validez-le par la touche OK.

2 Sortez de ce menu en appuyant sur la touche .

Activer ou désactiver le répondeur

Imprimer les messages fax regus en
memoire

Il n'est pas possible d’'imprimer sur du
papier au format A5.

A\

v 382 - TELECOPIE / REP FAX / ACTIVATION

1 Sivous avez enregistré un code d’acces a votre
répondeur fax, entrez-le et validez-le par la
touche OK.

2 Sélectionnez I'option désirée AVEC ou SANS et
validez votre choix par la touche OK.

3 Sortez de ce menu en appuyant sur la touche .

v 381 - TELECOPIE / REP FAX / IMPRIMER

1 Sivous avez enregistré un code d’acces a votre
répondeur fax, entrez-le et validez-le par la
touche OK.

Les documents recus en mémoire sont imprimes.

Reroutage des fax

Cette fonction permet de rediriger les télécopies recues
vers un contact du répertoire. Elle vous permet également
d'imprimer automatiguement tous les documents
reroutés.

Pour utiliser cette fonction vous devez effectuer deux
opérations :
1 Activer le reroutage.

2 Définir 'adresse de réacheminement de la
télécopie.

Activer le reroutage

v 391 - TELECOPIE / REROUTAGE / ACTIVATION
1 A laide des touches v ou a du navigateur,

choisissez l'option AVEC et validez par la
touche OK.

2 Sortez de ce menu en appuyant sur la touche .

/\

Définir le destinataire de la redirection

Si vous choisissez SANS, les menus 392 et
393 n'apparaitront pas dans la liste du guide
lorsque vous l'imprimerez (voir Définir le
destinataire de la redirection, page 21,
Imprimer les documents reroutés, page 22
et Imprimer le guide des fonctions,

page 31).

v 392 - TELECOPIE / REROUTAGE / DESTINATAIRE

/\

1 A laide des touches v ou a, choisissez le
destinataire dans le répertoire et validez par la
touche OK.

2 Sortez de ce menu en appuyant sur la touche .

Assurez-vous que le destinataire existe dans
le répertoire (reportez-vous a Répertoire
téléphonique, page 34).
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Imprimer les documents reroutés

+ 393 - TELECOPIE / REROUTAGE / COPIE

1 Alaide des touches v ou a, choisissez |'option
de copie AVEC pour automatiquement imprimer
les documents reroutés.

2 Validez en appuyant sur la touche OK.
3 Sortez de ce menu en appuyant sur la touche .

Reroutage des fax vers une clé USB

Cette fonction permet de rediriger les télécopies regues
vers une clé USB connectée a votre terminal. Cette clé
USB devient la mémoire de réception du terminal.

Les télécopies reroutées sont alors enregistrées sur la clé
USB au format Tiff et sont nommées de la maniére
suivante "FAXAAMMJJHHMMSS" ou
AAMMJIJHHMMSS correspond a la date et a I'heure de
réception de la télécopie.

Vous pouvez également imprimer automatiquement les
documents reroutés vers votre clé USB en activant le
menu 052 IMPRIMER.

Activer le reroutage

/\

v 051 - MEDIA / ARCHIVAGE FAX / ACTIVATION

Avant d’activer la fonction, connectez la clé
USB.

1 A laide des touches v ou a du navigateur,
choisissez l'option AVEC et validez par la
touche OK.

2 Sortez de ce menu en appuyant sur la touche .

Imprimer les documents reroutés

/\

Il n’est pas possible d'imprimer sur du
papier au format A5.

v 052 - MEDIA / ARCHIVAGE FAX / IMPRIMER

1 Alaide des touches v ou a, choisissez l'option
de copie AVEC pour automatiquement imprimer
les documents reroutés.

2 Validez en appuyant sur la touche OK.

3 Sortez de ce menu en appuyant sur la touche .

File d’attente d’émission

Cette fonction vous permet d’obtenir un état récapitulatif
de tous les documents en attente d’émission, y compris
ceux en dépdt, émission différée, etc.
Elle vous permet de :
e exécuter immédiatement une émission en attente;
e consulter ou modifier la file d'attente.
Dans cette file d'attente, les documents sont codés de
la facon suivante :
numéro d’ordre dans la file d’attente / statut du
document / numéro de téléphone du correspondant.
Les statuts des documents peuvent étre :

- EMI: émission,

- RED: rediffusion,

- DEP: endépbt,

- REL: reléve,

- BAL: émission vers boite aux lettres,

- BAS: reléve de boites aux lettres,

- COM: commande en cours d'exécution,
- SMS: envoi SMS.

e supprimer une demande d’'émission en attente ;

e imprimer un document en mémoire, en attente
d’émission ou en dépbt ;

* imprimer la file d’attente, afin d’avoir I'état de
chaque document en attente, soit :
- numéro d’ordre dans la file,
- numéro ou nom du destinataire du document,
- heure prévue pour I'émission (fax),
- type d’opération concernant le document : émission
a partir de la mémoire, émission différée, dépot.
- hombre de pages du document,
- taille du document (pourcentage de I'espace gu'il
occupe en mémoire).

Exécuter immédiatement une émission en
attente

v 61 - COMMANDES / EXECUTER

1 Sélectionnez dans la file d’attente le document
désiré et validez votre choix par les touches OK ou

pour exécuter immédiatement la demande
d’émission sélectionnée.

Consulter ou modifier la file d’attente

v 62 - COMMANDES / MODIFIER

1 Sélectionnez dans la file d’attente le document
désiré, et validez votre choix par la touche OK.

2 Vous pouvez alors modifier les paramétres de la
demande d’émission sélectionnée puis validez vos

modifications en appuyant sur la touche .
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Supprimer une émission en attente

~ 63 - COMMANDES / SUPPRIMER

1 Sélectionnez dans la file d’attente le document
désiré et validez votre choix par la touche OK.

Imprimer un document en attente ou en
dépot

v 64 - COMMANDES / IMPRIMER

1 Sélectionnez dans la file d’attente le document
désiré et validez votre choix par la touche OK.

Imprimer la file d’attente

v 65 - COMMANDES / IMPR. LISTE

Un document récapitulatif *[ISTE DES

COMMANDES ** s'imprime.

appelé

Arrét d’une émission en cours

L'arrét d'une émission en cours est possible quel que soit

le type d’émission mais cet arrét est différent selon que

I'émission est monodestinataire ou multidestinataire.

» Pour une émission mono-destinataire effectuée a
partir de la mémoire, le document est supprimé de la
mémoire.

* Pour une émission multi-destinataires, seul le
destinataire dont I’émission est en cours au moment
de l'arrét est supprimé de la file d’attente d’émission.

Pour arréter une émission en cours :

1 Appuyez sur la touche .

Un message vous demandant de confirmer 'arrét

en appuyant de nouveau sur la touche ,
apparait a I'écran.

2 Appuyez surlatouche pour confirmer I'arrét de
I'émission en cours.

Si votre appareil est paramétré pour imprimer un rapport
d’émission, le rapport d’émission s’imprime, vous
indiquant que I'arrét de la communication a été demandé
par I'opérateur.

Boites aux lettres fax

Vous disposez de 32 Boites Aux Lettres (BAL) vous
permettant de transmettre des documents en toute
confidentialité, grace a un code d’'acces (appelé code
BAL), a tout correspondant disposant d’un fax compatible
avec le votre.

Chaque BAL est identifiée par un numéro, de 00 a 31. La
BAL 00 est publique. Elle est gérée directement par le
terminal pour enregistrer les messages du répondeur fax
des qu'il est activé. Vous ne pouvez pas l'utiliser.

Les BAL 01 a 31 sont privées. Chacune d'elles est
protégée par un mot de passe. Vous pouvez les utiliser
pour recevoir des documents de maniéere confidentielle.
Pour accéder et utiliser une BAL, vous devez au préalable
la créer et lui attribuer un nom et un code BAL (si
nécessaire).

Une fois créée(s), vous pouvez :

« modifier les caractéristiques d’'une BAL existante ;

e imprimer le contenu d’'une BAL, seulement si la BAL
contient un ou des document(s) (une étoile s’affiche a
c6té du nom de la BAL concernée). Une BAL dont le
contenu a été imprimé devient vide ;

e supprimer une BAL, uniquement si la BAL est
initialisée et vide ;

e imprimer la liste des BAL de votre fax.

Vous pouvez émettre et recevoir dans des BAL de

maniere confidentielle.

En dépbt, les BAL sont accessibles sans code BAL et tout

document déposé dans une BAL s’ajoute a ceux déja

présents.

En reléve, les BAL sont uniquement accessibles avec le

code BAL.

Vous pouvez donc réaliser des dépéts et des releves de

BAL :

* mettre un document en dép6t dans une BAL de votre
fax ;

e émettre pour déposer un document dans une BAL
d’'un fax distant ;

* réaliser la releve des documents dans une BAL d’'un
fax distant.

Créer une BAL

v 71-BAL / CREER BAL

1 ATlaide des touches ¥ ou a, sélectionnez une
BAL libre (identifiées par la mention LIBRE) ou
entrez directement le numéro d’une BAL libre.
Validez votre choix par la touche OK.

2 Sélectionnez I'option CODE BAL pour lui attribuer
un code d’acces et validez votre choix par la
touche OK.

La valeur 0000 s’affiche automatiquement.

3 Entrez le code d'acces de votre choix et validez-le
par la touche OK.

4 Sélectionnez I'option NOM BAL et validez votre
choix par la touche OK.

5 Entrez le nom de la BAL désiré (20 caractéres
max) et validez par la touche OK.

La BAL est créée.
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6 Pour créer une autre BAL, appuyez sur la touche C
et recommencez a |'étape 1.

7 Pour sortir de ce menu, appuyez sur la touche .

Modifier une BAL existante

v 71-BAL /CREER BAL

1 Alaide destouches v ou a, sélectionnez la BAL
désirée ou entrez directement le numéro de la BAL.
Validez par la touche OK.

2 Entrez, s'il existe, le code d’acces de la BAL et
validez par la touche OK.

3 Alaide des touches v ou a, sélectionnez le
menu désiré CODE BAL ou NOM BAL puis validez
votre choix par la touche OK.

4 Procédez aux modifications désirées et validez par
la touche OK.

5 Appuyez sur la touche OK pour continuer les

modifications ou pour sortir de ce menu.

Imprimer le contenu d’'une BAL

v 73-BAL /IMP. BAL

Vous ne pouvez imprimer le contenu d’'une
BAL que si elle contient des documents. Une
étoile devant le nom d'une BAL signale qu’elle
contient des documents.

A\

1 ATlaide destouches v ou a, sélectionnez la BAL
désirée ou entrez directement le numéro de la BAL.
Validez par la touche OK.

2 Entrez, s'il existe, le code d’accés de la BAL et
validez par la touche OK.

Tous les documents contenus dans la BAL sont imprimés
et la BAL se vide.

Supprimer une BAL

Avant de commencer, assurez-vous que la
BAL est vide. Imprimez impérativement son
contenu au préalable.

A\

v 74 - BAL / SUPP. BAL

1 ATlaide destouches ¥ ou a, sélectionnez la BAL
désirée ou entrez directement le numéro de la BAL.
Validez par la touche OK.

2 Entrez, s'il existe, le code d’accées de la BAL et
validez par la touche OK.

3 Confirmez la suppression en appuyant sur la
touche OK.

La BAL est supprimée et s’ajoute a la liste des BAL libres.

Imprimer la liste des BAL

v 75-BAL /IMP. LISTE BAL
Le terminal imprime la liste détaillée des BAL créées.

Dépo6t dans une BAL de votre fax

1 Placez votre document dans le chargeur
automatique, face a copier vers le haut.

2 Sélectionnez v 72-BAL /DEPOT BAL et validez
par la touche OK.

3 ATlaide des touches ¥ ou «, sélectionnez la BAL
désirée ou entrez directement le numéro de la BAL.
Validez par la touche OK.

Le document placé dans le chargeur est enregistré dans
la BAL sélectionnée.

Emission pour dép6t dans une BAL d’un fax
distant

1 Placez votre document dans le chargeur
automatique, face a copier vers le haut.

2 Sélectionnez « 35 - TELECOPIE / EMIS. BAL et
validez par la touche OK.

3 Entrez le numéro du destinataire vers lequel vous
allez faire un dép6t dans une BAL ou choisissez
votre mode de numérotation puis validez par la
touche OK.

4 Entrez le numéro de la BAL du destinataire et
validez votre choix par la touche OK.

5 Sivous désirez différer I'émission, entrez a coté de
I'heure courante I'heure désirée et validez par la
touche OK.

6 Sivous désirez modifier le type de chargement du
document a émettre, sélectionnez une des options
CHARGEUR ou MEMOIRE puis validez par la
touche OK.

7 Sivous le désirez, entrez le nombre de pages du
document devant étre émis et validez votre choix
par la touche OK.

Dans le cas d'une émission immédiate le document est
émis immédiatement.

Dans le cas d'une émission différée le document est
enregistré en mémoire et I'émission sera effective a
I’heure choisie.

Releve de BAL d’un fax distant

v 36 - TELECOPIE / RELEVE BAL

Vérifiez au préalable la compatibilité du fax
distant.

1 Entrez le numéro du correspondant dont vous
voulez relever la BAL ou choisissez votre mode de
numérotation puis validez par la touche OK.
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2 Entrez le numéro de la BAL du correspondant et
validez-le par la touche OK.

3 Entrez le code d’'accés de la BAL et validez-le par
la touche OK.

4 Sivous désirez différer I'heure de la releve, entrez
a coté de I'heure courante I'heure désirée et
validez-le par la touche OK.

Des que le fax distant est appelé, immédiatement ou a
une heure différée, le ou les documents contenus dans la
BAL du fax distant sont recus sur votre fax.

Dépot et reléve de fax

Vous pouvez mettre un document en Dép6t dans votre
fax, & la disposition de tout correspondant appelant celui-
ci par la fonction Reléve. Votre ou vos correspondants
peuvent ainsi obtenir & leur demande un fax d'un
document que vous avez au préalable, mis en dép6t dans
votre fax.

Pour programmer le dépét d’'un document, il faut définir

son type :

« Simple, il ne peut étre relevé qu’une seule fois a partir
de la mémoire ou du chargeur ;

» Multiple il peut étre relevé autant de fois que désiré, a
partir de la mémoire.

Pour programmer une reléve, il faut définir le

correspondant de reléve, puis selon la releve désirée

VOus pouvez :

» lancer une reléve immédiate ;

» programmer une reléve différée en définissant I'heure
choisie ;

» lancer une reléve de plusieurs correspondants, soit
immédiate, soit différée.

Dép6t d’un document

1 Placez votre document dans le chargeur
automatique, face a copier vers le haut.

2 Sélectionnez « 34 -TELECOPIE / DEPOT et
validez par la touche OK.

3 Selectionnez le type de dépébt, selon le tableau
défini ci-apres :

Menu Procédure

1 Sélectionnez le CHARGEUR ou la
MEMOIRE.

2 Ajustez le contraste si nécessaire
et validez par la touche OK.

3 Entrez le nombre de pages du
document que vous allez mettre en
dépot.

Simple

1 Ajustez le contraste si nécessaire
et validez par la touche OK.
Entrez le nombre de pages du
document que vous allez mettre en
dépébt.

Multiple 2

3 Validez votre choix en appuyant sur la touche OK.

Reléve d’'un document mis en dépot

v 33 - TELECOPIE / RELEVE

1 Entrez le numéro du correspondant dont vous
désirez relever le document ou choisissez votre
mode de numérotation.

Vous pouvez relever plusieurs documents en
utilisant la touche & .
2 Selon le type de reléve a réaliser vous devez :

Choix Procédure

1 Appuyez sur la touche .

1 Appuyez sur la touche OK.

2 A coté de I'heure courante,
Releve diffe- entrez I'heure a laquelle vous
ree désirez relever le document

et validez par la touche .

Reléve immé-
diate

-25-
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SMS

Grace a la touche SMS votre terminal vous permet
d’envoyer des SMS a vos correspondants. Un SMS ("
Short Message Service") est un service de messages
courts dédié a la communication vers les téléphones
mobiles ou autre terminal SMS compatible.

Le nombre de caractéres autorisés par message est
variable en fonction de I'opérateur et du pays d’'ou vous
envoyez votre SMS (ex : France 160 caractéeres, Italie
640 caracteres).

Le service SMS est disponible selon les pays et selon les
opérateurs.

Le service SMS utilise une tarification
spéciale.

Configuration des parametres SMS

Présentation de I'expéditeur

Ce paramétre permet d’afficher le nom ou le numéro de
I'expéditeur lors de I'envoi d’'un SMS.

v 41 - SERVICES SMS/EXPEDITEUR

1 Sélectionnez I'option AVEC ou SANS présentation
de I'expediteur a I'aide des touches a ou .

2 Validez votre choix en appuyant sur la touche OK.

3 Sortez de ce menu en appuyant sur la touche .

Centre SMS d’émission

Ce parametre permet de renseigner le numéro du
Serveur SMS d’émission. Ce numéro est fourni par votre
fournisseur d’acces.

v 421 - SERVICES SMS/INIT. SMS/SERVEUR

1 Saisissez le numéro du serveur d’émission avec le
clavier numérique.

2 Validez votre choix en appuyant sur la touche OK.

3 Sortez de ce menu en appuyant sur la touche .

Envoyer un SMS

1 Appuyez sur la touche SMS.

2 Saisissez le texte du SMS a l'aide du clavier
numérique.

» pour les majuscules, utilisez la touche A ;

» pour vous déplacer dans le champ de saisie,
utilisez les touches v eta ;

» pourvous déplacer dans le texte de mot en mot,
appuyez sur la touche Cirl et sur I'une des
touches v oua du navigateur ;

* pour passer a la ligne suivante, appuyez sur la

touche <=l ;

» pour effacer un caractére (en déplacant le
curseur vers la gauche), utilisez la touche €
ouC.

3 Validez par la touche OK.

4 Sélectionnez le destinataire du message.
Définissez le numéro de votre destinataire
(téléphone mobile ou tout autre terminal SMS
compatible) par I'un des choix suivants :

» saisissez le numéro a l'aide du clavier
numeérique ;

» saisissez les premiéres lettres du nom du
destinataire ;

e appuyez sur la touche m jusqu’a faire
apparaitre votre correspondant (les
correspondants sont classés par ordre
alphabétique).

5 Votre SMS peut étre monodestinataire ou
multidestinataire. Pour envoyez un SMS :

* aun destinataire, validez par la touche OK.
» aplusieurs destinataires, appuyez sur la touche

-# et entrez le numéro du destinatire suivant.
Répétez cette étape jusqu’au dernier
destinataire (10 maximum).

6 Validez la saisie du (des) destinataire(s) par la
touche OK.

emissioN sms S'affiche a I'écran lors de I'envoi du SMS,
I'envoi du SMS est en cours.

« Si SMS s’affiche a I'écran, cela signifie que I'envoi du
SMS est en attente et un nouvel essai sera effectué
dans quelques minutes. Pour exécuter
immédiatement ou supprimer cet envoi, reportez-vous
au paragraphe File d’attente d’émission, page 22.

e Pour vérifier que I'envoi du SMS s’est fait
correctement, vous pouvez imprimer le journal des
émissions (reportez-vous au paragraphe Imprimer
les journaux, page 31).

5 - SMS
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Parametres/
Réglages

Vous pouvez régler votre terminal a votre guise en
fonction de votre utilisation. Vous trouverez dans ce
chapitre le descriptif des fonctions.

Vous pouvez imprimer le guide des fonctions et les
réglages disponibles de votre terminal multifonction.

Le développement de votre terminal est en
perpétuelle évolution, de nouvelles fonctions
sont disponibles régulierement.

Pour bénéficier des derniéres évolutions,
connectez-vous sur notre site
www.olivetti.com pour télécharger les
derniéres mises a jour.

Régler la date et I'heure

Vous pouvez, a tout moment, modifier la date et I'heure
de votre terminal multifonction.

v21 - REGLAGES / DATE/HEURE

1 Appuyez sur v, saisissez 21 depuis le clavier.
Confirmez par OK.

2 Entrez successivement les chiffres correspondant
a la date et a I'neure désirée.

Par exemple pour le 8 novembre 2005 a 9h33,
appuyez sur 08110509 3 3) puis confirmez

par OK. )
3 Sortez de ce menu en appuyant sur la touche @.

Entrer le numéro et le nom de votre
terminal

Votre terminal multifonction vous offre la possibilité
d’'imprimer sur tous les fax qu’il émet le numéro et le nom
gue vous avez enregistrés.

A\

1 Appuyez sur w, saisissez 22 depuis le clavier.
Confirmez par OK.

2 Entrez le numéro de téléphone correspondant a
votre terminal (20 chiffres max). Confirmez par OK.

3 Entrez votre nom (20 caractéres max). Confirmez
par OK.

4 Sortez de ce menu en appuyant sur la touche .

Le paramétre EN-TETE EMISSION doit étre
réglé sur AVEC (reportez-vous au paragraphe
Parameétres techniques, page 30).

v 22 - REGLAGES / NUMERO/NOM

Type de réseau

Vous pouvez connecter votre fax soit a un réseau
téléphonique public soit a un réseau privé construit par
exemple avec un auto commutateur téléphonique
(PABX). Vous devez ainsi définir le type de réseau qui
vous convient.

Pour sélectionner le type de réseau :

+v251 - REGLAGES / RESEAU TELEPH / TYPE
RESEAU

1 Sélectionnez I'option désirée pRIVE OU PUBLIC pUIS

validez votre choix par la touche OK.
2 Sortez de ce menu en appuyant sur la touche .

Réglages géographiques

Ces parametres vous permettent d'utiliser votre terminal
dans différents pays pré-paramétrés et dans différentes
langues.

Pays

En choisissant un pays, on initialise :
* les paramétres de son réseau téléphonique public ;
e salangue par défaut.

Pour sélectionner le pays :
+v201 - REGLAGES /| GEOGRAPHIQUE / PAYS

1 Sélectionnez I'option désirée puis validez votre
choix par la touche OK.

2 Sortez de ce menu en appuyant sur la touche .

Si aucune option ne vous convient dans la
liste proposée, sélectionnez I'option
"AUTRE".

Réseau de télécommunication

Ce parameétre vous permet de spécifier manuellement le
type de réseau téléphonique public pour un pays, afin que
votre terminal puisse communiquer sur le réseau
téléphonique public du pays choisi conformément aux
normes en vigueur.

Par défaut, le pays paramétré dans »201 -
REGLAGES / GEOGRAPHIQUE / PAYS définit
automatiquement le type de réseau téléphonique
public a utiliser dans le pays concerné.

Ce parametre est différent du paramétre
TYPE RESEAU qui permet de choisir entre
un réseau téléphonique public et un réseau
privé.

6 - Parameétres/Réglages
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Pour sélectionner manuellement le type de réseau
téléphonique public a utiliser :
v202 - REGLAGES / GEOGRAPHIQUE / RESEAU

1 Sélectionnez l'option désirée puis validez votre
choix par la touche OK.

2 Sortez de ce menu en appuyant sur la touche .

Si aucune option ne vous convient dans la
liste proposée, sélectionnez I'option
"AUTRE".

Régler la langue d’affichage

Vous pouvez sélectionner une autre langue pour
I'affichage des menus. Par défaut, le terminal fonctionne
en langue Anglaise.

+203 - REGLAGES / GEOGRAPHIQUE / LANGUE

1 Appuyez sur v, saisissez 203 depuis le clavier
confirmez par OK.

2 Choisissez la langue voulue avec les touches v ou
- et confirmez par OK.

3 Sortez de ce menu en appuyant sur la touche .

Préfixe local

Cette fonction est utilisée lorsque votre fax est installé
dans un réseau privé, derriére un auto commutateur
téléphonique d'entreprise. Elle vous permet de
programmer l'ajout automatique d'un préfixe local (a
définir), permettant ainsi de sortir automatiquement de ce
réseau téléphonique d’entreprise, a la condition que :
» les numéros internes a I'entreprise, pour lesquels le
préfixe est inutile, soient des numéros courts inférieurs
a lalongueur minimale (par exemple 10 chiffres en
France) ;

» les numéros externes, pour lesquels le préfixe est
obligatoire, soient des numéros longs supérieurs ou
€gaux a la longueur minimale (par exemple
10 chiffres en France).

La programmation du préfixe local de votre fax comporte
deux étapes :

e définir lalongueur minimale (ou égale) des numéros
de téléphone externes a I'entreprise ;

 définir le préfixe local de sortie du réseau
téléphonique d’entreprise. Ce préfixe sera
automatiqguement ajouté dés qu’un numéro externe a
I'entreprise sera composé.

Si vous définissez un préfixe local, ne
I'insérez pas dans les numéros mémorisés
dans le répertoire : il s'ajoutera
automatiquement a chaque numéro.

Préfixe

+v252 - REGLAGES / RESEAU TELEPH / PREFIXE

1 Deéfinissez la longueur minimale du préfixe, vous
pouvez modifier la valeur par défaut des
numeéros externes a l'entreprise et validez par la

touche OK.
Cette longueur minimale doit étre comprise entre 1
et 30.

2 Entrez le préfixe local de sortie du réseau

téléphonique d'entreprise (5 caractéres au
maximum) et validez-le par la touche OK.

3 Sortez de ce menu en appuyant sur la touche .

Rapport d’émission

Vous pouvez imprimer un rapport d’émission pour les
communications via le réseau téléphonique (RTC).

Vous avez le choix entre plusieurs criteres pour
I'impression de rapports :

e AVEC, Un rapport est émis lorsque I'émission s’est
correctement déroulée ou lorsqu’elle est
définitivement abandonnée (mais il n'y a qu’un seul
rapport par demande d’émission) ;

e SANs, pas d'émission de rapport, néanmoins votre fax
répertorie dans son journal d’émission toutes les
émissions réalisées ;

e SYSTEMATIQUE, UN rapport est imprimé a chaque
tentative d’émission ;

e SURECHEC, Un rapport est imprimé uniquement lorsque
les tentatives d’émission se sont soldées par un échec
et que la demande d’émission est définitivement
abandonnée.

A chaque rapport d’émission a partir de la mémoire,
image réduite de la premiére page du document est
automatiqguement associée.

Pour sélectionner le type du rapport :
v231 - REGLAGES / EMISSION / RAPPORT

1 Sélectionnez l'option désirée Avec, saANs,
SYSTEMATIQUE OU SUR EcHEC et validez votre choix par
la touche OK.

2 Sortez de ce menu en appuyant sur la touche .

Type de chargement des documents

Vous pouvez choisir le type de chargement de vos

documents a I'émission :

e apartir de lamémoire, I'émission ne se fera qu'aprés
la mise en mémoire du document et la numérotation.
Elle permet de récupérer plus rapidement vos
originaux.

e a partir du chargeur du scanner a défilement,
I'émission se fera aprés la numérotation. Elle autorise
I'envoi de documents volumineux (dont la taille peut
dépasser la capacité de la mémaoire).

6 - Parameétres/Réglages
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Pour sélectionner le type de chargement des documents :
+v232 - REGLAGES / EMISSION / EMISSION MEM

1 Sélectionnez I'option désirée MEMOIRE OU CHARGEUR
et validez votre choix par la touche OK.
En mode chargeur, le rapport d’émission ne
comportera pas d'image réduite.

2 Sortez de ce menu en appuyant sur la touche .

Plage horaire économique

Cette fonction vous permet de différer I'émission d’un fax
aux "heures creuses" et ainsi réduire le colt de vos
communications.

La plage horaire économique, définie comme ayant un
tarif plus avantageux sur le réseau téléphonique (en
heures "creuses") est programmée par défaut de 19h00 a
07h30. Néanmoins vous pouvez la modifier.

Pour modifier la plage horaire économique :
+v233 - REGLAGES / EMISSION / PLAGE ECO

1 Entrez les horaires de la nouvelle plage horaire
économique et validez votre sélection par la
touche OK.

Pour utiliser la plage horaire économique :
v32 - TELECOPIE / EMISSION ECO

1 Entrez le numéro du destinataire et validez-le par la
touche OK.

2 Ajustez le contraste si nécessaire et validez par la
touche OK.

3 Sélectionnez le type de chargement que vous
désirez utiliser, CHARGEUR ou MEMOIRE et
validez par la touche OK.

4 Entrez sivous le désirez le nombre de pages du
document devant étre émis puis validez par la
touche OK.

Mode de réception

Cette fonction vous permet, lorsque vous avez connecté
un appareil externe (téléphone, répondeur) raccordé a la
prise EXT de votre terminal ou sur la prise gigogne, de
sélectionner I'appareil réceptionnant les faxs et/ ou les
messages vocaux.

Vous avez le choix entre les modes de réception

suivants :

« MANUEL : le terminal ne receptionne aucun
document automatiquement. Lorsque vous décrochez
depuis votre téléphone et que vous recevez un fax,

vous devez appuyer sur la touche /@ du terminal pour
réceptionner le fax.

» FAX: laréception Fax se déclenche
systématiquement sur le terminal ;

« FAX/REPONDEUR : la réception fax se déclenche
automatiguement sur le terminal, la réception de
communication téléphonique se déclenche
automatiquement sur I'appareil externe.

Appuyer sur les touches #0 de votre téléphone pour
annuler la détection d’un fax.

Pour sélectionner le mode de réception :
+v241 - REGLAGES / RECEPTION / MODE

1 Sélectionnez I'option désirée et validez votre choix
par la touche OK.

2 Sortez de ce menu en appuyant sur la touche .

Si vous avez raccordé un téléphone sur la
prise EXT de votre terminal ou sur la prise
gigogne, nous vous conseillons de régler le
mode de réception sur MANUEL.

Lors d’'un appel, vous avez décroché depuis
ce téléphone et vous entendez la tonalité
particuliere des communications de fax.

Vous pouvez appuyer sur la touche de
votre terminal ou sur les touche #7 de votre
téléphone pour accepter le fax.

Réception sans papier

Votre fax vous offre la possibilité d’accepter ou de refuser
la réception de documents lorsque son imprimante est
indisponible (plus de papier ...).

Lorsque I'imprimante de votre fax est indisponible,
vous avez le choix entre deux modes de réception :

* mode de réception sANs PAPIER, Votre fax enregistre en
mémoire les fax regus ;

« mode de réception AvEc PAPIER, Votre fax refuse les
appels entrants.

Pour sélectionner le mode de réception :
v242 - REGLAGES / RECEPTION / REC. PAPIER

1 Sélectionnez l'option désirée AVEC PAPIER OU SANS
PAPIER et validez votre choix par la touche OK.

2 Sortez de ce menu en appuyant sur la touche .

Le manque de papier est indiqué par un bip
sonore et un message a I'écran.

Les fax recus sont alors conserves en
mémoire (icone <] clignotant) pour étre
imprimés dés la mise a disposition de papier.

Nombre de copies

Vous pouvez imprimer en plusieurs exemplaires (1 a 99)
les documents recgus.

Pour régler le nombre dexemplaires de chaque
document recu :

v243 - REGLAGES / RECEPTION / NOMBRE COPIES

1 Entrez le chiffre désiré, correspondant au nombre
de copies souhaité et validez-le par la touche OK.

2 Sortez de ce menu en appuyant sur la touche .

6 - Parameétres/Réglages
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A chaque réception de document, votre fax vous
imprimera le nombre de copies que vous avez défini.

Réception Fax ou PC

Ce menu associé a un logiciel adapté sur votre PC
(logiciel fourni ou en option selon modele) permet de
sélectionner I'appareil réceptionnant les documents :

+ lefax,
* lePC,
* le PC s'il est disponible sinon le fax.
v244 - REGLAGES / RECEPTION / RECEPT. PC

Pour plus de détails, reportez-vous au paragraphe
Fonctions PC, page 44.

Mode de réduction des télécopies
recues

Ce menu vous permet de réduire les télécopies regues en
vue de leur impression. Ce réglage peut étre automatique
ou manuel.

Mode automatique
Ce mode redimensionne automatiquement les télécopies
regues.

Pour sélectionner le mode automatique :
v246 - REGLAGES / RECEPTION / REDUCTION

1 Sélectionnez Automatique et validez par la
touche OK.

2 Sortez de ce menu en appuyant sur la touche .

Mode manuel

Le terminal propose une réduction de 70 a 100%. Si
d’autres valeurs sont définies, un bip sonore retentit pour
signaler I'erreur. Une fois définie, cette réduction sera
utilisée lors de I'impression des documents recgus, quel
gue soit le format de papier utilisé.

Pour sélectionner le mode manuel :
v246 - REGLAGES / RECEPTION / REDUCTION

1 Sélectionnez FIXED et validez par la touche OK.

2 Entrez lavaleur de la réduction souhaitée (entre 70
et 100) et validez par la touche OK.

3 Sortez de ce menu en appuyant sur la touche .

Parametres techniques

Votre terminal est déja paramétré par défaut lorsque vous
le réceptionnez. Cependant vous pouvez I'adapter a vos
besoins exacts en réglant les paramétres techniques.

Pour régler les parameétres techniques :
+v29 - REGLAGES / TECHNIQUES

1 Sélectionnez le paramétre désiré et validez par la
touche OK.

2 Alaide des touches a ou v, modifiez le réglage
du paramétre désiré en vous reportant au tableau
ci-aprés puis validez par la touche OK.

Paramétre Signification
1- Mode Valeur par défaut de la résolution
analyse d'analyse des documents a émettre.
2 - Entete Emi | Si ce paramétre est actif tous les docu-

ments regus par vos correspondants
seront imprimés avec un en-téte com-
prenant votre nom, votre numéro, la
date et le nombre de pages.
Attention : si vous envoyez une télé-
copie depuis le chargeur de document,
I'en-téte d’émission ne figurera pas sur
le document regu par votre correspon-
dant.

Choix de la vitesse d'émission fax.

Si la qualité de la ligne téléphonique
est bonne (adaptée, sans écho), les
communications s'effectuent générale-
ment a la vitesse maximale.
Cependant, il peut étre nécessaire de
limiter la vitesse d'émission pour cer-
taines communications.

3 - Vitesse Emi

4 - Antiecho | Si ce parametre est actif, I'écho en
ligne sera atténué en communication

longue distance.

6 - Outre mer | Pour certains appels longues distan-
ces (satellites), I'écho en ligne peut

rendre la communication difficile.

7 - Affich en
Com

Choix entre I'affichage de la vitesse de
communication et le numéro de la
page en cours de transmission.

8 - Eco Energie | Choix du délai pour la mise en veille du
périphérique. Au bout du délai (en
minutes) de NON utilisation ou pen-
dant la plage horaire de votre choix, le

périphérique se met en veille.

6 - Parameétres/Réglages
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Paramétre

Signification

Imprimer le guide des fonctions

10 - Entéte Rec

Si ce paramétre est actif, tous les
documents recus par votre terminal
seront imprimés avec un en-téte com-
prenant le nom et le numéro de
I'émetteur (si disponible) ainsi que la
date d'impression de votre terminal et
le nombre de pages.

Il n’est pas possible d’imprimer sur du
papier au format A5.

A\

1 Appuyez sur ¥ et saisissez 51 depuis le pavé
numeérique.

11 - Vitesse
Rec

Choix de la vitesse de réception fax.
Si la qualité de la ligne téléphonique
est bonne (adaptée, sans écho), les
communications s'effectuent générale-
ment a la vitesse maximale.
Cependant, il peut étre nécessaire de
limiter la vitesse de réception pour cer-
taines communications.

L'impression du guide des fonctions est lancée.

Imprimer les journaux

A\

Il n'est pas possible d’'imprimer sur du
papier au format A5.

12 - Sonneries

Nombre de sonneries pour déclencher
automatiguement votre appareil.

Les journaux d’émission et de réception répertorient les
30 dernieres communications (en émission et en

13 - Discard
size

Le paramétre Discard Size définit uni-
quement I'impression des télécopies
recues. Le nombre de lignes d’'un
document peut étre trop élevé pour le
format du papier d'impression. Ce
parameétre définit le seuil au-dela
duquel les lignes supplémentaires sont
imprimées sur une seconde page. En
dessous de ce seuil, les lignes supplé-
mentaires sont supprimées.

Si vous choisissez Avec, le seuil est
défini & 3 centimétres.

Si vous choisissez Sans, le seuil est
défini & 1 centimétre.

réception) réalisées par votre fax.

Une impression automatique de ceux-ci sera lancée
toutes les 30 communications. A tout moment vous
pouvez cependant en demander une impression.

Chaque journal (émission ou réception) contient, dans un
tableau, les informations suivantes :

e date et heure de I'’émission ou de la réception du
document,

¢ identification du correspondant,

¢ mode d’émission (Normal, Fin, SFin ou Photo),
¢ nombre de pages émises ou recues,

e durée de la communication,

20 - ECM
(Correction
erreur)

Actif, ce paramétre permet de corriger
les erreurs de communication dues a
une ligne téléphonique perturbée. Ce
parametre est utile quand les lignes
sont de faible niveau ou sont bruitées.
En contrepartie, les temps d'émission
peuvent étre plus longs.

e résultat de I'émission ou la réception : noté correcT
lorsqu’elle s’est bien déroulée,
ou
code d’information pour les communications
particuliéres (reléve, communication manuelle etc.),

e cause de I'échec de la communication (par exemple :
le correspondant ne décroche pas).

80-Toner save

Eclaircit les impressions afin d’écono-
miser I'encre de la cartouche toner

Pour imprimer les journaux :
1 Appuyez sur w, saisissez 52 depuis le pavé

numeérique.

L'impression de la liste des journaux est lancée.

Les journaux d’émission et de réception
s’impriment sur la méme page.

91 - Delai Délai d’attente avant suppression du

erreur document en cours d’'impression suite
a une erreur de l'imprimante en mode
impression PC.

92 - Delai att. |Délai d'attente des données en prove-

imp. nance du PC avant suppression de la
tdche en impression PC.

93 - Rempl. Modification du format de page. Cela

format permet d'imprimer un document au for-
mat LETTER sur des pages A4 en
réglant ce paramétre sur LETTER/A4.

96 - Nbr cles Menu permettant de déclarer le nom-

WEP bre de clés WEP autorisées (entre 1 et

4).

6 - Parameétres/Réglages
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Imprimer la liste des réglages

/\

1 Appuyez sur ~, saisissez 54 depuis le pavé
numérique.

Il n’est pas possible d’imprimer sur du
papier au format A5.

L'impression de la liste des réglages est lancée.

Verrouillage

Cette fonction permet d’interdire 'acces a I'appareil aux
personnes non autorisées. Un code d’'accés sera
demandé chaque fois qu’'une personne désirera utiliser
I'appareil. Apres chaque utilisation, I'appareil se verrouille
automatiquement.

Au préalable vous devez rentrer un code de verrouillage.

A\

v 811 - FCT EVOLUEES / VERROU / CODE VERROU

Si un code est déja enregistré, rentrez
I'ancien code avant de saisir le nouveau.

1 Appuyez sur v, saisissez 811 depuis le clavier
numeérique.

2 Saisissez votre code de verrouillage (4 chiffres)
depuis le clavier, confirmez par OK.

3 Saisissez de nouveau votre code de verrouillage (4
chiffres) depuis le clavier, confirmez par OK.

4 Sortez de ce menu en appuyant sur la touche .

Verrouillage du clavier

A chaque utilisation de votre terminal, vous devrez rentrer
votre code.

v 812 - FCT EVOLUEES / VERROU / VER. CLAVIER

1 Appuyez sur v, saisissez 812 depuis le clavier.
2 Entrez le code de verrouillage et confirmez par OK.

3 A l'aide des touches v ou ¥ choisissez AVEC et
confirmez par OK.

4 Sortez de ce menu en appuyant sur la touche .

Verrouillage de la numérotation

Cette fonction verrouille la numérotation et le clavier
numérique devient inopérant. Les émissions ne sont
autorisées qu'a partir de numéros appartenant au
répertoire.

Pour accéder au
numeérotations :

v 813 - FCT EVOLUEES / VERROU / VER. NUMERO

menu de verrouillage des

1 Entrez le code de verrouillage a quatre chiffres
avec le clavier numérique.

2 Validez en appuyant sur la touche OK.

3 A l'aide des touches a ou v, choisissez I'option
ANNUAIRE SEUL.

4 Validez en appuyant sur la touche OK.
5 Sortez de ce menu en appuyant sur la touche .

Verrouillage du service SMS
Cette fonction verrouille I'accés au service SMS.
Pour accéder au menu de verrouillage du service SMS :
v 815 - FCT EVOLUEES / VERROU / VERROU SMS
1 Entrez le code de verrouillage a quatre chiffres
avec le clavier numérique.
2 Validez en appuyant sur la touche OK.
3 A laide des touches « ou ~, choisissez
I'option AVEC.

4 Validez en appuyant sur la touche OK.
5 Sortez de ce menu en appuyant sur la touche .

Relever les compteurs

Vous pouvez a tout moment consulter les compteurs
d’activités de votre appareil.

Vous pouvez consulter
suivants :

¢ nombre de pages émises ;
e nombre de pages recues ;
¢ nombre de pages scannées ;
e nombre de pages imprimées.

les compteurs d'activités

Compteur de pages émises

Pour consulter ce compteur d’activités :

v 821 - FCT EVOLUEES / COMPTEURS / NB PAGES
EMI

1 Appuyez sur v, saisissez 821 depuis le clavier.
2 Le nombre de pages émises apparait a I'écran.

3 Sortez de ce menu en appuyant sur la touche .

Compteur de pages recues

Pour consulter ce compteur d’activités :

v 822 - FCT EVOLUEES / COMPTEURS / NB PAGES
REC

1 Appuyez sur v, saisissez 822 depuis le clavier.
2 Le nombre de pages regues apparait a I'écran.

3 Sortez de ce menu en appuyant sur la touche .

lages
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Compteur de pages scannées

Pour consulter ce compteur d’activités :

v 823 - FCT EVOLUEES / COMPTEURS / NB PGS
SCAN

1 Appuyez sur v, saisissez 823 depuis le clavier.
2 Le nombre des pages scannées apparait a I'écran.

3 Sortez de ce menu en appuyant sur la touche .

Compteur de pages imprimées

Pour consulter ce compteur d’activités :

v 824 - FCT EVOLUEES / COMPTEURS / NB PAGES
IMP

1 Appuyez sur v, saisissez 824 depuis le clavier.

2 Le nombre des pages imprimées apparait a
I'écran.

3 Sortez de ce menu en appuyant sur la touche .

Afficher I’état du consommable

Vous pouvez a tout moment consulter la quantité restante
dans la cartouche d’encre. Cette évaluation apparait en
pourcentage.

v 86 - FCT EVOLUEES / CONSOMMABLES

1 Appuyez sur v, saisissez 86 depuis le clavier.

2 Le pourcentage de toner disponible apparait a
I'écran.

3 Sortez de ce menu en appuyant sur la touche .

Calibrer votre scanner

Vous pouvez effectuer cette opération lorsque la qualité
des documents photocopiés n’est plus satisfaisante.

v 80 - FCT EVOLUEES / CALIBRAGE

1 Placez une feuille blanche dans le chargeur
automatique.

2 Appuyez sur v, saisissez 80 depuis le clavier,
confirmez par OK.

3 Le scanner est déclenché et un calibrage est
réalisé automatiquement.

4 En fin de calibrage, le terminal revient a I'écran de
veille.

6 - Parameétres/Réglages
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Répertoire
teléephonique

Vous pouvez constituer un répertoire en mémorisant des
fiches de correspondants et ainsi créer des groupes de
correspondants. Vous pouvez mémoriser jusqu’a 250
fiches que vous pouvez regrouper en 20 groupes de
correspondants.

Pour chaque fiche ou groupe, vous pouvez créer,
consulter, modifier, supprimer le contenu des fiches.
Vous pouvez imprimer le répertoire.

Vous pouvez également, créer et gérer votre annuaire

téléphonique depuis le kit PC. Reportez-vous au chapitre
Fonctions PC, page 44.

Créer une fiche

v 11 - REPERTOIRE/NOUV. CONTACT

1 Appuyez sur v, saisissez 11 depuis le clavier.

2 Entrez le NOM de votre correspondant a I'aide du
clavier alphanumérique (20 caractéres maximum),
confirmez par OK.

3 Entrez le NUMERO DE TELECOPIE de votre
correspondant a I'aide du clavier numérique (30
chiffres maximum), confirmez par OK.

4 Choisissez le NUMERO FICHE dans votre
annuaire téléphonique a I'aide du clavier
numérique ou acceptez le numéro proposé et
confirmez OK.

5 Sélectionnez AVEC TOUCHE si vous désirez
associer un raccourci touche a cette fiche. La
premiere lettre disponible apparait, utilisez les
touches » ou 4, pour choisir une autre lettre.
Confirmez par OK.

6 Choisissez la VITESSE d'émission des télécopies
envoyées parmi les valeurs 2400, 4800, 7200,
9600, 12000, 14400 et 33600 avec les touches
ou -, confirmez par OK.

Pour une ligne téléphonique de bonne qualité, la
vitesse maximale est préconisée.

Si votre appareil multifonction est raccordé a
un autocommutateur (PABX), vous pouvez
programmer une pause apres la numérotation
du préfixe de sortie. Placez le caractere "/"
apres le préfixe.

A

Créer une liste

v 12 - REPERTOIRE/NOUV. LISTE

1 Appuyez sur w, saisissez 12 depuis le clavier.

2 Entrez le NOM de la liste & I'aide du clavier
alphanumérique (20 caractéres maximum),
confirmez par OK.

3 COMPOSITION LISTE : choisissez parmi les
fiches existantes les correspondants qui
composeront la liste avec les touches v ou .
A chaque choix de fiche, confirmez par OK.

4 Choisissez le NUMERO ATTRIBUE a la liste &
I'aide du clavier numérique ou acceptez le numéro
proposé et confirmez par OK.

A\

Modifier une fiche

Les listes sont identifiées dans le répertoire
par la présence de la lettre L entre
parenthéses a c6té du nom.

v 13 - REPERTOIRE/MODIFIER

1 Appuyez sur w, saisissez 13 depuis le clavier.

2 ATlaide des touches v ou a, parcourez votre
annuaire téléphonique et sélectionnez la fiche a
modifier en appuyant la touche OK.

3 Modifiez le ou les champs désirés de la fiche du
correspondant et validez chague modification de
champ par la touche OK.

Supprimer une fiche

v 14 - REPERTOIRE/SUPPRIMER

1 Appuyez sur v, saisissez 14 depuis le clavier.

2 A l'aide des touches v ou «, parcourez votre
annuaire téléphonique et sélectionnez la fiche a
supprimer en appuyant la touche OK.

3 Confirmez la suppression en appuyant de nouveau
sur OK.

4 Procédez a I'identique pour supprimer d’autres
fiches.

Imprimer le répertoire téléphonique

Il n’est pas possible d’imprimer sur du
papier au format A5.

/\

v 15 - REPERTOIRE/IMPRIMER

1 Appuyez sur v, saisissez 15 depuis le clavier.

Le répertoire est imprimé, classé par ordre alphabétique.

7 - Répertoire téléphonique
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Jeux et
divertissements

Sudoku (selon modele)

Sudoku est un jeu d’énigme japonais. Le jeu se présente sous
la forme d’une grille de trois carrés sur trois a répartir dans des
champs en zones de 3 x 3. En fonction du niveau de difficulté,
plus ou moins de chiffres sont déja inscrits au début du jeu. Le
but du jeu est de répartir les chiffres de 1 a 9 parmi les cases de
fagon a ce que chaque chiffre n'apparaisse qu’une seule fois
dans chaque rangée, dans chaque colonne et dans chacun des
neufs blocs. Il n'existe qu’une seule solution.

Imprimer une grille

Appuyez sur v, 5 et OK.

Sélectionnez SUDOKU avec les touches v ou .
Confirmez par OK.

Sélectionnez IMP GRILLE avec les touches v ouU .
Sélectionnez le niveau de difficulté NIVEAU FACILE,

NIVEAU MOYEN, NIVEAU DIFFICLE, NIVEAU
DIABOLIQUE avec les touches v ou a .

6 Confirmez par OK.

7 Choisissez la grille que vous désirez en saisissant son
numeéro sur le clavier numérique (1 a 100).

8 Confirmez par OK.

9 Choisissez le nombre d’exemplaire que vous désirez en
saisissant un chiffre de 1 a 9 sur le clavier numérique.

10 Confirmez par OK.
11 La grille s'imprime selon la quantité voulue.

a s wnN PRk

Imprimer la solution d’une grille

Appuyez sur v, 5 et OK.

Sélectionnez SUDOKU avec les touches v ou .

Confirmez par OK.

Sélectionnez IMP SOLUT avec les touches v oU a .

Sélectionnez le niveau de difficulté NIVEAU FACILE,

NIVEAU MOYEN, NIVEAU DIFFICLE, NIVEAU

DIABOLIQUE avec les touches v ou a .

6 Confirmez par OK.

7 Choisissez la grille que vous désirez en saisissant son
numeéro sur le clavier numérique (1 a 100).

8 Confirmez par OK.

9 Choisissez le nombre d’exemplaire que vous désirez en
saisissant un chiffre de 1 a 9 sur le clavier numérique.

10 Confirmez par OK.
11 Lasolution de la grille s'imprime selon la quantité voulue.

a b~ wWDN PP
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Réseau WLAN

Vous pouvez raccorder votre terminal a un PC ou a un
réseau a I'aide d'une liaison sans fil (WLAN ou Wireless
Local Area Network).

Attention, lors de I'utilisation d’une liaison sans
fil, certains équipements médicaux, sensibles
ou sécuritaires peuvent étre perturbés par les
transmissions radio de votre appareil. Dans
tous les cas, nous vous invitons & respecter
les recommandations de sécurité.

Si vous disposez d’'un adaptateur WLAN, vous pouvez
intégrer votre terminal comme imprimante réseau dans
un réseau radio. Ceci fonctionne uniguement avec un
adaptateur d’origine que vous pouvez obtenir par notre
service de commandes. Pour plus d’informations :
www.olivetti.com.

Type de réseau radio

On parle d’'un réseau radio ou WLAN lorsqu’au moins
deux ordinateurs, imprimantes et ou autres appareils
additionnels communiquent entre eux dans un réseau via
des ondes radio (ondes haute fréquence). La
transmission de données dans le réseau radio est basée
sur les normes 802.11b et 802.11g. En fonction de la
structure du réseau, on parle d'un réseau infrastructure
ou d'un réseau ad-hoc.

Réseau radio d’'infrastructure

Dans un réseau infrastructure, plusieurs appareils
communiguent via un point d’accés central (passerelle,
routeur). Toutes les données sont envoyées au point
d’accés central et redistribuées a partir de celui-ci.

| WLAN- Point d'accés|

Réseau radio ad-hoc

Dans un réseau ad-hoc, les appareils communiquent
directement entre eux sans passer par un point d’acces.
La vitesse de transmission dans I'ensemble du réseau
radio ad-hoc est fonction de la liaison la plus mauvaise
dans le réseau. La vitesse de transmission est fonction de
la distance spatiale ainsi que des obstacles, tels que les
parois ou les plafonds, entre I'émetteur et le récepteur.

..

= = =

= =

= = =
LN

PC

=| pcC =| rC
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Réseaux radio (WLAN)

Trois étapes sont requises pour intégrer votre terminal
dans un réseau radio (WLAN) :

1 Configurez le réseau a votre PC.

2 Paramétrez votre terminal pour qu’il puisse
fonctionner en réseau.

3 Apres avoir paramétré I'appareil, installez le
logiciel Companion Suite LL sur votre PC avec les
pilotes d’imprimantes requis.

Il est nécessaire que le PC et tous les autres
appareils soient paramétrés sur le méme
réseau que le terminal multifonction. Toutes
les indications requises pour le paramétrage
de l'appareil, telles que noms du réseau
(Service-Set-ID ou SSID), type de réseau
radio, clé WEP, adresse IP ou masque sous-
réseau, doivent correspondre aux indications
du réseau.

Vous trouverez ces indications sur votre PC
ou sur le Point d’Acces.

Pour savoir comment paramétrer votre PC,
veuillez consulter le guide d'utilisation de
votre adaptateur WLAN. Pour les grands
réseaux, adressez-vous a votre
administrateur réseau.

Une communication parfaite est assurée si
vous utilisez également sur votre PC un
adaptateur d'origine.

Vous trouverez sur notre site Internet les
pilotes les plus récents pour I'adaptateur
d’'origine ainsi que d’autres informations :
www.olivetti.com

9 - Réseau WLAN
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Connectez votre adaptateur WLAN

Votre terminal appartient a une nouvelle génération de
terminaux que vous pouvez intégrer a un réseau WLAN
depuis une clé USB WLAN.

L'adaptateur du réseau radio de votre
terminal transmet des données avec le
protocole radio IEEE 802.11g. Il peut égale-
ment étre intégré dans un réseau IEEE
802.11b existant.

Pour le raccordement a votre terminal, utilisez
exclusivement I'adaptateur d’origine. Les
autres adaptateurs d’émission et de réception
peuvent endommager I'appareil.

Que vous utilisiez votre terminal dans un
réseau infrastructure ou ad-hoc, vous devez
procéder a certains paramétrages de réseau
et de sécurité (du SSID et de la clé WEP par
exemple). Les paramétres doivent
correspondre aux indications du réseau.

v 281 - REGLAGES/WLAN/ASS. CONFIG.

1 Appuyezsur v, sélectionnezle menu REGLAGES

a l'aide des touches v ou a et confirmez par OK.

2 Sélectionnez WLAN a l'aide des touches v ou a

et confirmez par OK.

3 Sélectionnez ASS. CONFIG. a I'aide des touches

v ou « et confirmez par OK.

4 Sélectionnez NOUVEAU RESEAU a l'aide des

touches v ou « et confirmez par OK.

Si vous choisissez un réseau existant, les
étapes 5 et 6 sont effectuées
automatiquement.

1 Raccordez votre clé USB WLAN sur le port USB de
votre terminal.

faor
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Configurer votre réseau

5 SSID apparait a I'écran, saisissez le nom de votre

réseau a I'aide du clavier numérique en appuyant
successivement sur les touches jusqu’a I'obtention
du nom voulu (32 caractéres maximum) et
confirmez par OK.

6 MODE AD-HOC ou MODE INFRA. apparaissent a

I'écran. Reportez-vous en début de chapitre pour
faire votre choix.
Sélectionnez I'un des modes et confirmez par OK.

- Sivous choisissez le MODE AD-HOC, le sous
menu CANAL apparait. Saisissez un chiffre
entre 1 et 13 et confirmez par OK.

7 SANS SECURITE ou AVEC SECURITE

apparaissent a I'écran.

Sélectionnez I'option désirée et confirmez par OK.

- Sivous choisissez AVEC SECURITE, le sous
menu CLE WEP 1 apparait. Saisissez le
nombre de clés (1 a 4 maximum) que vous
utilisez sur votre réseau.

Le nombre de clé WEP est configurable dans
le menu :

v 29 - REGLAGES/TECHNIQUES/NBR
CLES WEP

Faites modifier les réglages de votre réseau
WLAN par une personne ayant une bonne
connaissance de votre configuration
informatique.

8 CONF. IP: MANU ou CONF. IP: AUTO
apparaisent a I'écran.
Si vous choisissez la configuration manuelle,
reportez-vous au paragraphe suivant pour rentrer
les parametres ADRESSE IP, MSK SS RES. et
PASSERELLE.

9 En fin de procédure, vous revenez au menu
principal d’ASS. CONFIG.

10 Sortez de ce menu en appuyant sur la touche .

Consulter ou modifier vos parameétres

Créer ou rejoindre un réseau

réseau

Chacun des parameétres du réseau peuvent étre modifiés

Avant toute utilisation d’un adaptateur WLAN sur votre
terminal, vous devez rentrer les paramétres qui vont
permettre a votre terminal d’étre reconnu sur un réseau
WLAN.

Une procédure simple est disponible sur votre
terminal afin de vous guider pas a pas pour la
création de votre réseau, suivez 1a !

en fonction de I'évolution de votre réseau.

v 2822 - REGLAGES/WLAN/PARAMETRES/
ADRESSE IP

1 Appuyezsur v, sélectionnez le menu REGLAGES
a l'aide des touches v ou a et confirmez par OK.

2 Sélectionnez WLAN a l'aide des touches v ou a
et confirmez par OK.

9 - Réseau WLAN
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3

6

Sélectionnez PARAMETRES a l'aide des touches
¥ ou a et confirmez par OK.

Sélectionnez ADRESSE IP al'aide des touches «
ou a et confirmez par OK.

Le numéro de votre adresse IP apparait sous le
format 000.000.000.000. Saisissez la nouvelle
adresse IP de votre terminal selon le format
proposé et confirmez par OK.

Sortez de ce menu en appuyant sur la touche .

v 2823 - REGLAGES/WLAN/PARAMETRES/MSK SS

6

1

2

RES.

Appuyez sur v , sélectionnez le menu REGLAGES
a l'aide des touches v ou a et confirmez par OK.
Sélectionnez WLAN a l'aide des touches v ou a

et confirmez par OK.

Sélectionnez PARAMETRES a l'aide des touches
¥ 0ou a et confirmez par OK.

Sélectionnez MSK SS RES. al'aide des touches ~

ou « et confirmez par OK.

Le numéro de votre masque sous-réseau apparait
sous le format 000.000.000.000. Saisissez le
nouveau masque sous-réseau de votre terminal
selon le format proposé et confirmez par OK.

Sortez de ce menu en appuyant sur la touche .

v 2824 - REGLAGES/WLAN/PARAMETRES/
PASSERELLE

Appuyez sur v, sélectionnez le menu REGLAGES
a l'aide des touches v ou a et confirmez par OK.
Sélectionnez WLAN & l'aide des touches v ou a
et confirmez par OK.

Sélectionnez PARAMETRES a l'aide des touches
v ou « et confirmez par OK.

Sélectionnez PASSERELLE a l'aide des touches
¥ 0ou a et confirmez par OK.

Le numéro de votre passerelle apparait sous le
format 000.000.000.000. Saisissez la nouvelle
passerelle de votre terminal selon le format
proposé et confirmez par OK.

Sortez de ce menu en appuyant sur la touche .

v 2825 - REGLAGES/WLAN/PARAMETRES/SSID

Appuyez sur v, sélectionnez le menu REGLAGES
a l'aide des touches v ou a et confirmez par OK.
Sélectionnez WLAN a l'aide des touches v ou «
et confirmez par OK.

Sélectionnez PARAMETRES a I'aide des touches
¥ ou a et confirmez par OK.

Sélectionnez SSID & l'aide des touches v ou 4 et
confirmez par OK.

Le nom de votre réseau apparait a I'écran.
Saisissez le nouveau nom de votre réseau et
confirmez par OK.

Sortez de ce menu en appuyant sur la touche .

2826 - REGLAGES/WLAN/PARAMETRES/MODE

Appuyez sur v, sélectionnez le menu REGLAGES
a l'aide des touches v ou a et confirmez par OK.
Sélectionnez WLAN a l'aide des touches v ou -

et confirmez par OK.

Sélectionnez PARAMETRES a l'aide des touches
v 0ou « et confirmez par OK.

Sélectionnez MODE a I'aide des touches v ou «

et confirmez par OK.

Le caractére >> vous indique le mode actif de votre
réseau.

Sélectionnez I'un des modes et confirmez par OK.
- Sivous choisissez le MODE AD-HOC, le sous
menu CANAL apparait. Saisissez un chiffre

entre 1 et 13 et confirmez par OK.

Sortez de ce menu en appuyant sur la touche .

Dans un réseau AD-HOC, les appareils
communiquent directement entre eux sans
passer par un point d'acces (passerelle,
routeur). La vitesse de transmission dans
I'ensemble du réseau radio AD-HOC est
fonction de la liaison la plus mauvaise dans le
réseau. La vitesse de transmission est
fonction de la distance spatiale ainsi que des
obstacles, tels que les parois ou les plafonds,
entre 'émetteur et le récepteur.

v 2827 - REGLAGES/WLAN/PARAMETRES/
SECURITE

Ce paramétre vous permet de sécuriser votre réseau.

1

Appuyez sur v , sélectionnez le menu REGLAGES
a l'aide des touches v ou a et confirmez par OK.
Sélectionnez WLAN a I'aide des touches v ou «
et confirmez par OK.

Sélectionnez PARAMETRES a l'aide des touches
¥ ou 4 et confirmez par OK.

Sélectionnez SECURITE a I'aide des touches «
ou a et confirmez par OK.

Choisissez AVEC ou SANS et confirmez par OK.
Sivous choisissez AVEC, rentrez un mot de passe.
- Dans une configuration de sécurité 64 bits, le mot
de passe doit comporter exactement 5 caracteres.
- Dans une configuration de sécurité 128 bits, le
mot de passe doit comporter exactement 13
caracteres.

Vous pouvez aussi saisir le mot de passe en
hexadécimal. Dans ce cas :

- Pour une configuration de sécurité 64 bits, le
mot de passe doit comporter exactement 10

caracteres hexadécimaux.

- Pour une configuration de sécurité 128 bits,
le mot de passe doit comporter exactement 26
caractéres hexadécimaux.

6

Sortez de ce menu en appuyant sur la touche .

9 - Réseau WLAN
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v 2828 - REGLAGES/WLAN/PARAMETRES/NOM
MACHINE

Le nom machine vous permet d’identifier votre terminal
sur le réseau par un PC (par exemple avec le nom "IMP-
RESEAU-1").

1 Appuyezsur v, sélectionnez le menu REGLAGES
a l'aide des touches v ou a et confirmez par OK.

2 Sélectionnez WLAN a l'aide des touches v ou a
et confirmez par OK.

3 Sélectionnez PARAMETRES a I'aide des touches
¥ ou a et confirmez par OK.

4 Sélectionnez NOM MACHINE a l'aide des touches
¥ 0ou 4 et confirmez par OK.

5 Saisissez le nom voulu (15 caractéres maximum)
et confirmez par OK.

6 Sortez de ce menu en appuyant sur la touche .

Une fois votre liaison configurée, vous devez installer le
pilote d'impression réseau "Laser Pro LL Network" sur
votre PC pour pouvoir imprimer vos documents.
Reportez-vous au paragraphe Connexion sans fil,
page 47.

Exemple de configuration d’un réseau AD-
HOC

Exemple de configuration d'un réseau Ad-hoc non
sécurisé avec les parametres suivants :

* nom du réseau : "maison"

» type radio : "ad-hoc"

e canal:"1"

e adresse IP du PC: "169.254.0.1"

e masque de sous-réseau du PC : "255.255.0.0"

» passerelle du PC: "0.0.0.0"

» adresse IP du terminal multifonction : "169.254.0.2"

e masque de sous-réseau du terminal multifonction :
"255.255.0.0"

» passerelle du terminal multifonction : "0.0.0.0"

Configuration du terminal multifonction

1 Insérezlaclé USB WLAN dans le connecteur USB
du terminal multifonction.

2 Appuyezsur v, sélectionnez le menu REGLAGES
a l'aide des touches v ou a et confirmez par OK.

3 Sélectionnez WLAN a l'aide des touches v ou a
et confirmez par OK.

4 Sélectionnez ASS. CONFIG. a l'aide des touches
¥ 0ou 4 et confirmez par OK.

5 Sélectionnez NOUVEAU RESEAU a l'aide des
touches v ou a et confirmez par OK.

6 SSID apparait a I'écran, saisissez "maison” a
l'aide du clavier numérique et confirmez par OK.

7 Sélectionnez le mode MODE AD-HOC et
confirmez par OK.

8 Saisissez "1" dans le champ CANAL et confirmez
par OK.

9 Sélectionnez SANS SECURITE et confirmez
par OK.

10 Sélectionnez CONF. IP: MANU et confirmez
par OK.

11 Saisissez "169.254.0.2" dans le champ ADRESSE
IP et confirmez par OK.

12 Saisissez "255.255.0.0" dans le champ MSK SS
RES. et confirmez par OK.

13 Saisissez "0.0.0.0" dans le champ PASSERELLE.
et confirmez par OK.

14 En fin de procédure, vous revenez au menu
principal d’ASS. CONFIG.

15 Sortez de ce menu en appuyant sur la touche .
Une fois le réseau configuré, la led de la clé USB WLAN
doit étre allumée.

Vous devez maintenant configurer le PC.

Configuration du PC

Pour cette partie, consultez la documentation
constructeur de la clé USB WLAN pour vous aider a
rechercher et adhérer au réseau "maison".

1 Installez si nécessaire le logiciel de la clé USB
WLAN sur le PC.

2 Insérez laclé USB WLAN dans un port USB du PC.

3 Depuis le logiciel de la clé USB WLAN, effectuez
une détection de réseau.

4 Adhérez au réseau "maison" lorsque celui-ci a été
détecté.

5 Configurez maintenant la connexion réseau WLAN
de votre PC.

A\

Vous devez configurer le composant Protocol
Internet (TCP/IP) de la connexion WLAN créée. Si
ce composant est configuré pour obtenir une
adresse IP automatiquement, vous devez le
passer en mode manuel pour configurer I'adresse
TCP/IP ("169.254.0.1" dans notre exemple), le
masque de sous-réseau ("255.255.0.0" dans notre
exemple) et la passerelle par défaut ("0.0.0.0" dans
notre exemple).

6 Validez.

Pour vous aider dans cette étape, reportez-
vous a la section dédiée au paramétrage
d’une connexion de la documentation
constructeur.

9 - Réseau WLAN
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Clémémoire USB

Vous pouvez connecter une clé mémoire USB en face

avant sur votre terminal. Les fichiers enregistrés aux

formats TXT, TIFF et JPEG seront analysés et vous

pourrez réaliser les opérations suivantes :

- imprimer les fichiers enregistrés contenus sur votre clé
mémoire USB ;

- effacer les fichiers contenus sur votre clé mémoire
USB ;

- lancer une analyse du contenu de la clé mémoire USB
insérée ;

- numériser un document vers votre clé USB ;

- archiver des télécopies (reportez-vous au paragraphe
Reroutage des fax vers une clé USB, page 22).

Utilisation de clé mémoire USB

3 Sélectionnez LISTE al'aide des touches v ou a et
confirmez par OK.

4 Laliste des fichiers s'imprime dans un tableau avec
les informations suivantes :

- les fichiers analysés sont indexés par ordre
croissantde 1 en1;

- le nom des fichiers avec leur extension ;
- la date du dernier enregistrement des fichiers;
- le poids des fichiers en Koctets.

Imprimer les fichiers présents sur la clé

Insérez toujours votre clé mémoire USB en
respectant le sens d’insertion.

Ne déconnectez jamais votre clé mémoire
USB lorsqu’une opération de lecture ou
d’écriture est en cours.

1

| L e :
e

Imprimer vos documents

Il n’est pas possible d'imprimer sur du
papier au format A5.

/\

Vous pouvez imprimer les fichiers enregistrés ou une liste
des fichiers présents sur la clé mémoire USB.

Imprimer la liste des fichiers présents sur la clé

+01 - MEDIA/IMPRIMER DOC./LISTE

1 Insérez votre clé mémoire USB en face avant du
terminal en respectant le sens d’insertion.
ANALYSE MEDIA apparait & I'écran.

2 Sélectionnez IMPRIMER DOC. a 'aide des
touches v ou a et confirmez par OK.

~ 01 - MEDIA/IMPRIMER DOC./FICHIER

1 Insérez votre clé mémoire USB en face avant du
terminal en respectant le sens d’insertion.
ANALYSE MEDIA apparait a I'écran.

2 Sélectionnez IMPRIMER DOC. a l'aide des
touches v ou a et confirmez par OK.

3 Sélectionnez FICHIER a I'aide des touches + ou
a et confirmez par OK.

4 Vous avez trois possibilités pour imprimer vos
fichiers :

- TOUT, pour imprimer tous les fichiers présents
sur la clé mémoire USB.
Sélectionnez TOUT a l'aide des touches v ou
a et confirmez par OK. L'impression est lancée
automatiquement.

- SERIE, pour imprimer une série de fichiers
présents sur la clé mémoire USB.
Sélectionnez SERIE a I'aide des touches + ou
a et confirmez par OK.

PREM. FICHIER et le premier fichier indexé
apparaissent a I'écran. Sélectionnez a l'aide
des touches ~ ou a le premier fichier de la
série & imprimer et confirmez par OK. Une
étoile (*) apparait sur la gauche du fichier.
DERN. FICHIER apparait a I'écran,
sélectionnez a 'aide des touches v ou a le
dernier fichier de la série a imprimer et
confirmez par OK. Une étoile (*) apparait sur la
gauche du fichier.

Appuyez sur la touche .

NBRE DE COPIES apparait a I'écran, saisissez
la quantité d'impression voulue depuis le clavier
numeérique et confirmez par OK.

Sélectionnez le format d'impression : A4 ou
10X15 et confirmez par OK.

Sélectionnez le format d'impression : EPAIS ou
NORMAL et confirmez par OK. L'impression
est lancée.

USB

Ve
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- SELECTION, pour imprimer un ou plusieurs
fichiers présents sur la clé mémoire USB.
Sélectionnez a l'aide des touches v ou a le
fichier a imprimer et confirmez par OK. Une
étoile (*) apparait sur la gauche du fichier.
Répétez I'opération pour les autres fichiers a
imprimer.

Appuyez sur la touche .

NBRE DE COPIES apparait a I'écran, saisissez
la quantité d'impression voulue depuis le clavier
numérique et confirmez par OK.

Sélectionnez le format d’'impression : A4 ou
10X15 et confirmez par OK.

Sélectionnez le format d’'impression : EPAIS ou
NORMAL et confirmez par OK. L'impression
est lancée.

5 Sortez de ce menu en appuyant sur la touche .

Effacer vos fichiers présents sur la clé

Vous pouvez supprimer des fichiers présents sur votre clé
mémoire USB.

v 06 - MEDIA/JEFFACEMENT/MANUEL

1 Insérez votre clé mémoire USB en face avant du
terminal en respectant le sens d'insertion.
ANALYSE MEDIA apparait a I'écran.

2 Sélectionnez EFFACEMENT a l'aide des touches
v OU a et confirmez par OK.

3 Sélectionnez MANUEL a l'aide des touches + ou
- et confirmez par OK.

4 Vous avez trois possibilités pour effacer vos
fichiers :

- TOUT, pour effacer tous les fichiers présents
sur la clé mémoire USB.
Sélectionnez TOUT a l'aide des touches « ou
a et confirmez par OK.
Vous revenez au menu précédent.

- SERIE, pour supprimer une série de fichiers
présents sur la clé mémoire USB.
Sélectionnez SERIE a I'aide des touches v ou
a et confirmez par OK.

PREM. FICHIER et le premier fichier indexé
apparaissent a I'écran. Sélectionnez a 'aide
des touches v ou « le premier fichier de la
série a supprimer et confirmez par OK. Une
étoile (*) apparait sur la gauche du fichier.
DERN. FICHIER apparait a I'écran.
Sélectionnez a I'aide des touches v ou a le
dernier fichier de la série a supprimer et
confirmez par OK. Une étoile (*) apparait sur la
gauche du fichier.

Appuyez sur la touche .

Vous revenez au menu précédent.

- SELECTION, pour supprimer un ou plusieurs
fichiers présents sur la clé mémoire USB.
Sélectionnez a l'aide des touches v ou a le
fichier a supprimer et confirmez par OK. Une
étoile (*) apparait sur la gauche du fichier.

Répetez I'opération pour les autres fichiers a
supprimer.

Appuyez sur la touche .

Vous revenez au menu précédent.
5 Sortez de ce menu en appuyant sur la touche .

Analyser le contenu de votre clé
mémoire USB

Aprés une période de non activité, votre terminal revient
au menu principal. Vous pouvez visualiser de nouveau le
contenu de votre clé mémoire USB. Pour cela, procédez
comme suit.

v 07 - MEDIA/ANALYSE MEDIA

1 Appuyez sur v, saisissez 07 depuis le clavier.
L'analyse de la clé mémoire USB est lancée.

3 Vous pouvez imprimer ou effacer les fichiers
reconnus présents sur votre clé mémoire USB.
Reportez-vous aux chapitres précédents.

N

Enregistrer un document sur une clé
memoire USB

Cette fonction vous permet de numériser un document et
de I'enregistrer directement dans le répertoire SCAN sur
une clé mémoire USB. Le répertoire SCAN est créé par
I'application.

Avant de numériser un document, vérifiez que
I'espace disque de votre clé mémoire USB est
suffisant. Dans le cas contraire, vous pouvez :

» effacer manuellement des fichiers,
reportez-vous au paragraphe Effacer vos
fichiers présents sur la clé, page 42,
ou

» effacer automatiquement les plus vieux
fichiers du répertoire SCAN, reportez-vous
au paragraphe Activer/Désactiver
I'Effacement automatique des plus
vieux fichiers sur votre clé mémoire
USB, page 43.

1 Placez le document a copier dans le chargeur
automatique, face a copier vers le haut.

2 Insérez la clé mémoire USB dans le connecteur
USB de votre appareil multifonction.
L'analyse de la clé mémoire USB est lancée.
Une fois I'analyse terminée, le menu MEDIA est
affiché.

USB
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3 Sélectionnez scan vers a I'aide des touches a ou
~ , puis validez par la touche OK.

Vous pouvez aussi accéder a cette fonction
de deux autres maniéres :

e en appuyant sur la touche SCAN du

pupitre de votre terminal puis en
sélectionnant SCAN-TO-MEDIA.

« En appuyant sur la touche v depuis
I'écran de veille puis en tapant 03 sur le
clavier numérique.

4 Choisissez le mode NoIR&BLANC OU COULEUR & l'aide
des touches a ou v et validez par la touche OK.

5 Alaide du clavier alphanumérique, donnez un nom
au fichier de scan (jusqu’a 20 caractéres) et validez
par OK.

6 Choisissez le format du scan entre IMAGE et PDF, et
validez par la touche OK pour lancer le scan et
I'enregistrement du document.

IMAGE permet d'avoir un fichier de méme nature

gu’'une simple photo. por est un format pour la
création de documents informatiques.

En format IMAGE, si vous avez sélectionné:

f « NOIR&BLANC, I'image sera enregistrée

au format TIFF ;

COULEUR, I'image sera enregistrée au
format JPEG.

La touche début permet de lancer immédiatement le

scan et d’envoyer vers le support un fichier avec les

parameétres définis dans le format d’analyse.

Activer/Désactiver I'Effacement
automatique des plus vieux fichiers
sur votre clé mémoire USB

Cette option, lorqu’elle est activée, permet d’effacer
automatiquement les plus vieux fichiers du répertoire
SCAN de votre clé mémoire USB, afin de sauvegarder les
nouveaux documents numérisés quand I'espace disque
est insuffisant.

A\

Cette option est sans effet quand le répertoire
SCAN est vide et que la clé USB est pleine.
Dans ce cas, vous devez effacer
manuellement les fichiers pour libérer de
I'espace disque, reportez-vous au paragraphe
Effacer vos fichiers présents sur la clé,
page 42.

Pour activer ce mode, suivez la procédure suivante :

v 0621 - MEDIA / EFFACEMENT / AUTOMATIQUE/
SCAN MODE

1 Sélectionnez AVEC a l'aide des touches a ou v,
puis validez a I'aide de la touche OK.

Pour désactiver ce mode, suivez la procédure suivante :

v 0621 - MEDIA / EFFACEMENT / AUTOMATIQUE/
SCAN MODE

1 Sélectionnez SANS a l'aide des touches a ou v,
puis validez a I'aide de la touche OK.

USB
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Fonctions PC

Introduction

Le logiciel COMPANION SUITE PRO vous permet de
connecter un ordinateur individuel a un terminal
multifonction compatible.

A partir du PC, vous pouvez :
- gérer un terminal multifonction, le configurer selon
vos besoins ;
- imprimer vos documents sur le terminal multifonction
a partir de vos applications habituelles ;

- scanner des documents en couleur, en niveau de
gris ou en noir et blanc et les retoucher sur votre PC,
ou les transformer en texte a I'aide du logiciel de
reconnaissance de caractéres (OCR),

Configurations requises

Votre ordinateur individuel doit présenter, au minimum,
les caractéristiques suivantes :

Systémes d’exploitation supportés :
- Windows 98SE ;
- Windows Millennium ;
- Windows 2000 avec Service Pack 3 minimum ;
- Windows XP (Home et Pro);
- Windows Vista 32 bits.

Un processeur de :
- 500 MHz pour Windows 98SE ;
- 800 MHz pour Windows Me et 2000 ;
- 1 GHz pour Windows XP (Home et Pro);
- 1 GHz pour Windows Vista 32 bits.

Un lecteur de CD-ROM.
Un port USB libre.
Un espace disque libre de 600 Mo pour I'installation.

Une mémoire RAM de :
- 128 Mo minimum pour Windows 98, Me, et 2000 ;
- 192 Mo minimum pour Windows XP (Home et Pro);
- 1 Go pour Windows Vista 32 bits.

Installation

Installer le logiciel sur votre PC

Ouvrez une session ADMINISTRATEUR pour les
environnements Windows 2000 et XP.

1 Ouvrez le lecteur CD-ROM, placez le CD-ROM
d’installation et refermez le lecteur.

2 Une procédure dinstallation se lance
automatiquement. Si La procédure d’installation ne
se lance pas automatiquement, double-clickez sur
le fichier setup.exe situé a la racine du CD-ROM.

3 Un écran intitulé COMPANION SuITE PRO LL
apparait. Cet écran vous permet d'installer les
logiciels, de désinstaller les logiciels, d'accéder
aux guides utilisateurs des produits ou d’explorer le
contenu du CD-ROM.

4 Placez votre curseur sur INSTALLATION DES
PRODUITS et validez a I'aide du bouton gauche de la
souris.

5 L’écran d’Installation des Produits apparait.
Placez votre curseur sur COMPLETE et validez a
I'aide du bouton gauche de la souris.

L'installation COMPLETE copie sur votre disque
dur les logiciels nécessaires a la bonne
exécution du kit Companion Suite Pro, c’est a
dire :
- Companion Suite Pro (logiciel de gestion de
votre terminal, pilotes d’impressions,
Scanner,...) ;
- Adobe Acrobat Reader ;
A - PaperPort.
Il est possible que vous soyez déja détenteur
d’une version de I'un des logiciels présents sur
le CD-ROM d'installation.
Dans ce cas utilisez I'installation
PERSONNALISEE, sélectionnez les logiciels que
vous voulez installer sur votre disque dur et
validez votre choix.

Les deux écrans suivants apparaissent uniquement
si votre version de Windows Installer est inférieure a
2.0.

L’installation se poursuit, un écran vous présente I'état
d’avancement.

Windows Inztaller

Installation de Windows Installer en cours...
Cette opération peut durer plusieurs minutes.

| Arréter linstallation I

Vous pouvez interrompre l'installation des programmes
en cliguant sur le bouton ARRETER L'INSTALLATION.

11 - Fonctions PC
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Apres une phase de recherche et d’analyse des 9 Pour poursuivre linstallation, vous devez
composants de votre PC et du terminal multifonction, impérativement lire et accepter le contrat de o
vous devez redémarrer votre PC pour la prise en compte licence proposé.
des modifications.
Cliquez sur OK.
Information
@ “Yous devez redémarrer volre systéme pour que les madifications apportées ICENCE D' USAGE DU LOGICIEL
é |a Conflguration de WindDWS prennent Effet_ LISEZ ATTENTIVERENT TOUS LES TERMES ET CONDITIONS DE LA

PEESENTE LICENCE AVANT D°OUVRIR L' ENVELOFPE CACHETEE
CONTENANT LE LOGICIEL. L'OUVERTURE DE CETTE ENVELOFFE

WOuS B'ACCEpLeries pas les Lermes de cette

6 Aprés le redémarrage de votre PC, [I'écran
d’InstallShield Wizard affiche la progression de la
préparation de I'assistant.

11 - Fonctions

Vous pouvez arréter la procédure a tout moment
en cliquant sur le bouton ANNULER.

| fretall’s L | cpecsden || pu

10 Cliquez sur Oul.
11 Cliquez sur SUIVANT.
12 L'installation finale est préte a étre lancée.

| frestall | aeeus

7 L’écran de bienvenue apparait.

il Pros LL VAL

| frestalls L | cpucadens [| | st |

13 Cliquez sur INSTALLER.

14 Un écran vous indique I'état d’avancement de
l'installation.

Dienvense dans MostallShield Wizard de Companion Suite Pra LL

Linatafhiek

| frestall

8 Cligquez sur SUIVANT pour lancer I'installation du kit
COMPANION SUITE PRO sur votre PC.
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15 Le logiciel COMPANION SUITE PRO est installé sur

votre PC.

Congrarsian Sesr Piroa LL - Tl allShsiele] Wiears]

on "Confreses™ pour pouruve Minstalletion

Il est recommandé d'installer le logiciel
Companion Suite Pro en premier sur votre PC
et ensuite de raccorder le cable USB sur votre
terminal.

Si vous raccordez le cable USB avant

le systéme de reconnaissance logiciel (Plug
and Play) reconnait automatiquement I'ajout
d’'un nouveau matériel. Pour lancer
I'installation des pilotes de votre terminal,
suivez les instructions qui apparaissent a
I'écran. Une fenétre demandant ou sont situés
les pilotes peut apparaitre, dans ce cas il faut
indiquer le CD-ROM d'installation.

f I'installation du logiciel Companion Suite Pro,

16 Cliquez sur CONTINUER pour copier les utilitaires et
le logiciel PaperPort SE accompagnant le Kit.

17 En fin d’installation, vous devez redémarrer votre
PC pour une mise a jour des fichiers systéemes.

I T

hust rebootto complete operation.

@ Yee Iwantto restert my computer now.;

£ No, | will restart my camputer later

Do not remove the CO-ROM from the reader. Click "Finish” to complete the installation
(you can remove the CO-ROM after you have restarted the computer)

ek | Fosh || cancel |

18 Sélectionnez votre choix et cliquez sur TERMINER.

19 Votre kit COMPANION SUITE PRO est installé avec
succes sur votre PC.

Vous pouvez démarrer les logiciels de gestion de votre

terminal multifonction depuis le menu DEMARRER

> PROGRAMMES > COMPANION SUITE > COMPANION SUITE

PRO LL> MF DIRECTOR ou en cliquant sur l'icbne MF

DIRECTOR présente sur le bureau.
Sous Windows 2000, XP et Vista, Il est
possible d'ajouter des imprimantes LAN sans
installer le logiciel Compagnion Suite Pro.

A Depuis le menu DEMARRER > PARAMETRES >

IMPRIMANTES ET TELECOPIEURS de Windows,
sélectionnez AJOUT IMPRIMANTE et suivez les
indications qui apparaissent a I'écran.

Raccordements

Assurez-vous que votre terminal multifonction est hors
tension et que le CD-ROM Companion Suite Pro est
inséré dans le lecteur au préalable.

Connexion USB

Le raccordement entre le PC et le terminal doit étre
réalisé au moyen d’'un cable USB 2.0, blindé et ayant une
longueur maximale de 3 métres.

1 Repérez les connecteurs de votre cable USB et

raccordez-les comme suit :

——— (Il

o

Mettez sous tension votre terminal multifonction.
La fenétre de [lassistant d'ajout de matériel
apparait.

Cliquez sur le bouton SUIVANT.

Sélectionnez RECHERCHER LE PILOTE APPROPRIE
POUR MON PERIPHERIQUE (RECOMMANDE). Cliquez
sur le bouton SUIVANT.

Sélectionnez I'emplacement ou le systéeme doit
chercher le pilote. Seule la case LECTEURS DE CD-
ROM doit étre cochée. Cliquez sur le bouton
SUIVANT. La recherche dure quelques instants.

Une fenétre indique que le pilote a été trouvé.
Cliquez sur le bouton SUIVANT.

Un écran vous indique que le logiciel XML interface
a été installé. Cliquez sur le bouton TERMINER.

La fenétre de l'assistant d'ajout de matériel
apparait.

Cliquez sur le bouton SUIVANT.

Sélectionnez RECHERCHER LE PILOTE APPROPRIE
POUR MON PERIPHERIQUE (RECOMMANDE). Cliquez
sur le bouton SUIVANT.

10 Sélectionnez I'emplacement ou le systéme doit

chercher le pilote. Seule la case LECTEURS DE CD-
ROM doit étre cochée. Cliquez sur le bouton
SUIVANT. La recherche dure quelques instants.

11 Une fenétre indique que le pilote a été trouve.

Cliquez sur le bouton SUIVANT.

11 - Fonctions PC
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12 Un écran vous indique que le logiciel COMPANION
SUITE PRO F@X ACTIVITIES a été installé. Cliquez
sur le bouton TERMINER.

Vous pouvez maintenant utiliser le terminal multifonction
pour imprimer ou scanner vos documents.

Connexion sans fil

Le logiciel Companion Suite Pro LL doit étre
installé pour effectuer cette opération.

1 Lancez I'application MF DIRECTOR en cliquant sur
I'icbne présente sur votre bureau ou depuis le
menu DEMARRER > PROGRAMMES > COMPANION
SUITE > COMPANION SUITE PRO LL > AJOUTER UNE
IMPRIMANTE.

Cliquez sur le bouton SuUIVANT pour lancer la
procédure d'installation

Assistant d'ajout d'imprimante sans fil ou réseau

Assistant d'ajout d'imprimante sans-fil

Cet assistant vous aide & installer votre imprimante
pour limpression sans fil ou réseau.

Avant de commencer, assuUrez vous gue:

- votre imprimante est sous tension,

- le dongle Wifi ou le cable réseau est branchs,
-v0os paramétres de réseau sont valides

< Brécedent |05 Annuler I

3 L’écran suivant indique la liste des périphériques
compatibles détectés sur le réseau.

Assistant d'ajout d'imprimante sans fil ou réseau

Choisissez le périphérique a installer

Périphérigues détectés

Adresse P | Mam |
168.254.1.1 WF_0ODB0B3BE2724

rafraichir | Pas dans |a liste... |

<Erécédent| Suivant > | Annuler |

Vous pouvez effectuer une nouvelle recherche sur
le réseau en cliquant sur le bouton RAFRAICHIR.

Remarque : Il est possible qu'un périphérique

n'apparaisse pas dans la liste. Dans ce cas,
cliquez sur le bouton PAS DANS LA LISTE. La
fenétre suivante apparait :

Companion Suite Pro LL - Ajouter manuellement

Entrez l'adresse IP ou le nom netbios du péripherique

ImprlmanEe Test
Ok I Annuler |

Saisissez l'adresse IP ou le nom NetBIOS
du périphérique que vous souhaitez ajouter.
Vous pouvez tester la connexion entre le
PC et le périphérique en cliquant sur le
bouton TesT. Cliquez sur le bouton OK.

4 Sélectionnez dans la liste le périphérique que vous

souhaitez ajouter. Cliquez sur le bouton SUIVANT.
La fenétre suivante liste les différentes

caractéristiques de [limprimante qui va étre
installée. Cliquez sur le bouton SUIVANT.

Assistant d'ajout d'imprimante sans fil ou réseau
Pret a installer

“ous allez maintenant proceder a 'installation

Cliguez "Suivant" pour ajouter automatiguement une
imprimante Laser Pro LL dans |e dossier imprimante ou
cliquez "Annuler" pour annuler.

Imprimante & installer

- Mom = "Lazer Pro LL Metwork"

- Modele = "Laser Pro LL"
-1P=168.254.1.1

- Nom NETBIOS = "MF_0O0B0B3IBEZ72ZA"
= MNom du port = "MF_00BOB3BEZ724"

< Précédent |1 Annuler |

6 La fenétre indiquant que la procédure d'installation

a réussi apparait. Cliquez sur le bouton TERMINER.

Désinstaller le logiciel de votre PC

11 - Fonctions PC

1 Lancez la suppression des programmes depuis le

menu DEMARRER > PROGRAMMES > COMPANION
SuUITE > COMPANION SUITE PRO LL >
DESINSTALLATION

Un écran de préparation apparait.

Feampuanion Susbe Pro L - Tl alShiekd Wizard

Ak, cpu vearm grmbens prns by
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2 Sélectionnez SUPPRIMER et validez votre choix en Sy pervision du Terminal
cliguant sur SUIVANT. multifonction

o G Pirea LL - Tl allShsiede] Wi arel

e

Le logiciel que vous avez installé contient deux
applications de gestion du terminal multifonction, MF
DIRECTOR et MF MONITOR, qui vous permettent de :

- vérifier que votre terminal multifonction est bien
connecté a votre PC ;

- suivre graphiqguement I'activité de votre terminal
multifonction ;

- suivre I'état des consommables du terminal
multifonction a partir du PC ;

! - accéder rapidement aux applications de retouche
[ I, E=TE, d’'images, OCR, efc..

3 Un écran de confirmation apparait. Cliquez sur OK
pour continuer la suppression du programme
COMPANION SUITE PRO LL.

Pour gérer le terminal multifonction, lancez I'application
MF DIRECTOR en cliquant sur I'icbne présente sur votre
bureau ou depuis le menu DEMARRER > PROGRAMMES

=] > COMPANION SUITE > COMPANION SUITE PRO LL >
Voulez-vous supprimer complétement l'application sélectionnée et la totalité de ses Fonctionnalités ? COMPANION - DIRECTOR .

Annuler

4 Un écran de préparation apparait. Vous pouvez Veérification de la liaison entre le PC et le
annuler la suppression en appuyant sur ANNULER.  terminal multifonction

11 - Fonctions PC

Pour vérifier la bonne connexion entre les appareils,
lancez le logiciel MF MONITOR depuis I'icone placée sur le
bureau et vérifiez que celui-ci affiche les mémes
informations que celles présentes sur I'écran de votre
terminal multifonction (la date par exemple).

MF Director

Cette Interface graphique, vous permet de lancer les
utilitaires et les logiciels afin de gérer votre terminal
multifonction.

| , (i) Présentation graphique

Lancez I'application en cliquant sur I'icbne MF DIRECTOR

5 En fin de procédure, vous devez redémarrer votre présente sur votre bureau ou depuis le menu DEMARRER
systéme. Fermez tous les programmes ouverts, > PROGRAMMES > COMPANION SUITE > COMPANION SUITE

sélectionnez Oul, JE VEUX REDEMARRER MoON PROLL > COMPANION - DIRECTOR.
ORDINATEUR MAINTENANT et cliquez sur TERMINER.

F rangaanion Suste Pro 1L - Tl alsbiekd Wisand

e - s T e P ] Par défaut I'affichage de MF DIRECTOR est de forme

' — — arrondie de couleur bleu foncé. A l'aide du bouton droit de
la souris vous pouvez modifier la forme et la couleur
d'affichage.
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Activation des utilitaires et des applications

Visualiser I'état du consommable

L’interface graphique COMPANION SUITE PRO vous permet
de lancer les utilitaires et les logiciels suivants :

- obtenir de I'AIDE depuis la présente documentation ;
- lancer le logiciel PAPERPORT (Doc Manager).

[Braporot =iojxj
[Exhier [dtion affichage Ohier Ouble Ade
Y =5 ol row =l e e e |
5N Rk s = - B [@| |-
el L
=LA My Dudumends
SR = s bt
¥ Autes
Cartes de vate
Exmenplery
Fax
Imemotaber
Inpdes
lirveitnsements
P Wel
Pretos
Freveri o
LS
Felves bancares
My Muic
My Prturgs
=y ]
& =

¥V B 2 B & 3

Digier: Pt e . P, v (I

Pour lancer un utilitaire ou un logiciel présent dans le kit
COMPANION SUITE PRO, placez le curseur graphique
dessus et cliquez sur le bouton gauche de la souris.

MF Monitor

Présentation graphique

Lancez I'application en cliquant sur I'icbne MF MONITOR
présente sur votre bureau ou depuis le menu DEMARRER
> PROGRAMMES > COMPANION SUITE > COMPANION SUITE
PRO LL > COMPANION - MONITOR.

(o

Companion I Cnnsnmmah\es' ScanTnl

oK

" -
Depuis cet écran vous pourrez suivre les informations ou
configurer votre terminal multifonction depuis les onglets :

- COMPANION : Présentation de I'écran du terminal
multifonction ;

- CONSOMMABLES : Visualisation de I'état des
consommables ;

- ScANTo: Réglage les paramétres Mode de Scan et
Résolution, ces paramétres seront pris en compte
lors de I'appui sur le bouton SCAN du terminal.

Depuis I'onglet CONSOMMABLES, les informations
suivantes vous sont données :

- état du consommable en cours ;
- nombre de pages imprimées ;
- nombre de pages scannées.

(2

Companion  Consammanles | SCanTc.'

99%

TONER

Compteurs
MB PAGES IMP 725
NB PAGES S5CAN 475
MB PAGES EMI 33
MB PAGES REC a OK

o =7

Scan To

Les réglages effectués dans cet onglet, deviennent les
réglages d’analyse par défaut du scanner.

Remarque : La fonction Scan To est utilisable
uniguement si I'application MF MONITOR est
lancée.

1 Placez-vous sur I'onglet SCAN To.

2 Sélectionnez le mode voulu parmi les choix
possibles :
- couleur ;
- niveau de gris ;
- noir et blanc.

3 Sélectionnez la résolution du scanner (72 dpi a
4800 dpi).

4 Validez vos choix en cliquant sur le bouton OK.

€

¢ompu|lcm| Corsommables Scanto I

ol boxkon) SeanTe de

Hasoiution

[ |

o
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Fonctionnalités de Companion Suite
Pro LL

Analyse d’un document

L'analyse d’'un document peut s’effectuer de deux

facons :

» par la fonction SCAN To (accessible depuis la fenétre
MF DIRECTOR ou depuis le bouton SCAN du
terminal) ;

» directement a partir d'une application compatible avec
la norme TWAIN.

Analyse avec Scan To

1 Lancez I'application en cliquant sur I'icbne MF
DIRECTOR présente sur votre bureau ou depuis le
menu DEMARRER > PROGRAMMES > COMPANION
SUITE > COMPANION SUITE PRO LL > COMPANION -
DIRECTOR.

2 Cliquez a I'aide du bouton gauche de la souris sur
lillustration graphique SCAN To ou appuyez sur le
bouton SCAN de votre terminal.

3 Un écran, vous permet de suivre la numérisation
en cours.

4 En fin de numérisation, I'image scannée apparait
dans la fenétre de PAPERPORT.

b4
{a
&

S @enVYes HHZIEFIN YD

Dsser, Euaregies L) ckieth-

Si le logiciel PAPERPORT n’est pas installé sur
votre PC, I'image numérisée apparaitra alors
sur votre bureau au format TIFF.

A\

Analyse depuis un logiciel compatible TWAIN

1 Lancez I'application de retouche d’'image puis
exécutez la commande d’acquisition.
La fenétre d’analyse de document apparait.

2 Réglez vos paramétres (contraste, résolution,...)
avant de lancer la numérisation.

3 Une fois numérisé, vous pouvez archiver ou
retoucher le document.

Logiciel de reconnaissance de caracteres (OCR)

La fonction de reconnaissance de caractéres permet de
créer un fichier de données exploitable par les logiciels
bureautiques a partir d’'un document papier ou d’un fichier
image.

La reconnaissance de caractéres ne s'effectue que sur
des caractéres imprimés, tels que les sorties imprimantes
ou le texte dactylographié. Vous pouvez toutefois lui
demander de conserver un bloc de texte manuscrit (une
signature par exemple) en entourant celui-ci d’'une zone
de type graphique.

Avec I'environnement de votre terminal et la
reconnaissance de caracteres depuis votre terminal,

I'OCR se réalise en effectuant un Glisser/Déposer d'un
document PaperPort vers l'icbne Notepad.

A\

Impression

Pour plus de détails sur I'utilisation du logiciel,
reportez vous a l'aide en ligne du produit.

Vous avez la possibilité d'imprimer vos documents par la
liaison USB ou par la liaison sans fil WLAN.

Le pilote d'impression LASER PRO LL est installé par
défaut sur votre PC, lors de I'installation du logiciel. Il vous
permet d’imprimer vos documents sur le terminal par
liaison USB.

Le pilote d'impression LASER PRO LL NETWORK permet
d'imprimer via la liaison sans fil. Ce pilote est installé
lorsque vous ajoutez une imprimante réseau.

11 - Fonctions PC
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Imprimer sur le terminal multifonction

Pour imprimer un document sur votre terminal a partir de
votre PC, il suffit de procéder comme pour toute
impression sous Windows :

1 Utilisez la commande IMPRIMER du menu FICHIER
de l'application ouverte a I'écran.

2 Sélectionnez l'imprimante LASER PRO LL pour
imprimer par la liaison USB ou LASER PRO LL
NETWORK pour imprimer par la liaison sans fil
WLAN.

A\

Le Carnet d’adresses

L'imprimante LASER PRO LL devient
I'imprimante par défaut lors de I'installation du
logiciel COMPANION SUITE PRO.

Le Carnet d'adresses vous permet de mémoriser les
numéros d'appel de vos correspondants les plus
habituels. Cette fonction a pour objet de faciliter la saisie
du numéro de votre correspondant au moment de la
demande d'émission d’'un SMS ou d’'une télécopie. Vous
pouvez, si vous le souhaitez, imprimer la liste des
numéros mémorisés dans le Répertoire.

Vous avez aussi la possibilité de créer des groupes
composeés de correspondants du Carnet d’adresses. De
cette fagon, vous pouvez regrouper un ensemble de
correspondants, d’'une méme société ou d'un méme
service par exemple, auxquels vous envoyez
fréquemment des documents communs.

Ajouter un contact dans le carnet
d’adresses du terminal

1 Cliquez sur le lien CARNET D'ADRESSES de la
fenétre COMPANION DIRECTOR.
Le carnet d’adresses s’affiche a I'écran.

[_[ofx]

B Companion - Address book
Fichier Edtion  Affichage

= B

MNouveay Propretes. Effacer

&)

Imprimer

ol _lg T | Rechercher dans la liste ci-dessous —

N FAX
A Windows i)
£ Denis 1236

& dohn 1234

q | |
7

2 Sélectionnez le carnet d’adresses du terminal.

3 Cliquez sur NoOUvEAU et sélectionnez CONTACT
dans le menu affiché.
La fenétre de saisie des coordonnées du contact
s'affiche.

(g _

2
2
=

TEL

14400 !
o—

WITESSE

TOHCHE AS50CIEE

o 4

4 Saisissez, le nom de votre contact, son numéro de
fax ou de GSM, la vitesse de transmission du fax
avec ce contact, la touche de raccourci associée.
Cliquez sur OK.

Le nouveau contact vient s’ajouter a la liste.

Ajouter un groupe dans le carnet
d’adresses du terminal

1 Cliquez sur le lien CARNET D'ADRESSES de la
fenétre COMPANION - DIRECTOR.

[_[ofx]

B Companion - Address book
Fichier Edtion  Affichage

S

Mouveay Fropretes Effacer

&)

Imprimer

- = MFPrinter Laser Pro LL

N FAX
A windows 0]
£ Denis 1236

& dohn 1234

— Rechercher dans la liste ci-dessous —

‘ i
v

2 Sélectionnez le carnet d’adresses du terminal.

3 Cliquez sur NOUVEAU et sélectionnez GROUPE
dans le menu affiché.

( Groupe
a2

MAME Groupe Travail

Hom |

Sélectionner les membres

Nouveau

Effacer

Propriétes

oK X

=
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4 Saisissez le nom du groupe. Le groupe peut étre
constitué par des contacts du carnet d’adresses ou
par de nouveaux contacts.

ler cas : les membres font partie du carnet
d’'adresses.

Cliquez sur le bouton SELECTIONNER LES MEMBRES.
La fenétre de sélection s’affiche.

Fgg.

Carnet d'adresses

n des membres

Mernbres

Hom | Hom |
£ Utiisateur

£ Utiisateur+1 )
93 Mor+groups

K oK X 4

Sélectionnez un correspondant ou un groupe dans
la zone CARNET D’'ADRESSES, appuyez sur le
bouton » (vous pouvez aussi double-cliquez sur
un correspondant pour I'ajouter au groupe).
Appuyez sur OK.

2éme cas : ajout de nouveaux contacts.

Appuyez sur le bouton NOUVEAU puis saisissez les
informations du nouveau contact.

5 Dés que le groupe est complet, appuyez sur OK.
Le nouveau groupe vient s’ajouter a la liste.

Gestion du carnet d’adresses

Depuis le carnet d’adresses, vous pouvez :

- rechercher un correspondant ou un groupe par
saisie des premiéres lettres du nom ;

- modifier la fiche d’un correspondant ou d’un groupe ;

- supprimer un correspondant ou un groupe de votre
carnet d’'adresses ;

- imprimer la liste des correspondants de votre carnet
d’'adresses.

Modifier un contact

1 Sélectionnez, a l'aide de la souris, le contact que
vous souhaitez modifier.

2 Cliguez sur le bouton PROPRIETES.
3 Effectuez les modifications nécessaires.
4 Cliquez sur le bouton OK.

Modifier un groupe

1 Sélectionnez, a l'aide de la souris, le groupe que
vous souhaitez modifier.

2 Cliquez sur le bouton PROPRIETES.
Effectuez les modifications nécessaires.
4 Cliquez sur le bouton OK.

w

Supprimer un correspondant ou un groupe

1 Sélectionnez, a l'aide de la souris, le nom du
correspondant ou le nom du groupe que vous
souhaitez supprimer.

2 Cliquez sur le bouton EFFACER.

Lorsqu'un contact est supprimé du carnet
d’'adresses, il est automatiquement supprimé
de tout groupe dont il fait partie.

A\

Imprimer le Carnet d’adresses

1 Cliquez sur le bouton IMPRIMER.
La liste du carnet d’adresses s’imprime sur le
terminal (si aucun contact n’est sélectionné).

Importer ou exporter un répertoire

Importer un répertoire

L'importation d'un répertoire permet de transférer
automatiquement le carnet d'adresses d’un périphérique
a un autre, sans avoir a rentrer les contacts un a un dans
le périphérique de destination.

Les répertoires peuvent étre importés a partir d'un fichier
au format EAB. Les fichiers EAB sont génerés en
effectuant une exportation.

1 Sélectionnez IMPORTER dans le menu FICHIER de la
fenétre CARNET D' ADRESSES.

2 Sélectionnez le fichier a importer puis appuyez sur
OUVRIR.

Sauvegarder votre carnet d’adresses

Cette opération vous permet de sauvegarder votre carnet
d'adresses dans un fichier au format EAB.

1 Sélectionnez EXPORTER dans le menu FICHIER de
la fenétre CARNET D' ADRESSES.

2 Saisissez le nom du fichier et sélectionnez son
dossier de destination puis appuyez sur
ENREGISTRER.

Communication télécopies

La communication télécopies vous permet de :

- émettre des documents en télécopie, depuis le
scanner de votre terminal, depuis le disque dur de
votre PC ou depuis une application bureautique ;

- recevoir des documents télécopies ;

- effectuer le suivi des communications, grace a divers
services : la boite d’envoi, la boite de réception, les
éléments envoyés, le journal d’émission et le journal
de réception.

11 - Fonctions PC
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Des paramétres permettent de modifier le comportement
de votre terminal vis-a-vis de la communication télécopie.
Il vous est possible de modifier ces paramétres pour
adapter la communication télécopie a vos besoins
(reportez-vous au paragraphe Parametres télécopies,

page 55).

Présentation de la fenétre Télécopie

1 2 3 4 5

[
Ware
435k

G Bolke de séception

D Erments oot

9

Fa S
8
Repére Action
1 Créer un nouvel envoi télécopie.

Supprimer une télécopie a partir de I'un
des dossiers du gestionnaire de Fax. Sauf
pour les dossiers JOURNAL D’EMISSION et

2 .
JOURNAL DE RECEPTION pour lesquels cette
commande a pour effet de supprimer le
journal complet.

3 Imprimer une télécopie a partir de I'un des
dossiers du gestionnaire de Fax.

4 Visualiser une télécopie avec la fenétre
d’Apercu.

5 Accéder au carnet d’adresses.

6 Arréter I'’émission d’une télécopie (actif

uniguement pour la boite d’envoi).

Visualiser 'ensemble des télécopies
7 présentes dans le dossier sélectionné
dans le gestionnaire de Fax.

8 Apercu des télécopies.

1
2

B Denis 1235

£ Jobn 124

Cliquez sur l'icbne Q de la fenétre MF DIRECTOR.
Cliquez sur NOUVEAU puis sur FAX.
Emistion | Page de garde| Opkons avarces
- T £ &
3 Seanrar S Mieee
"] ShlatTanARE b SourCe é‘j
MFPriir Las s R T — ™
Ly vVE
Moen [ H® Fax ]

—

E‘"DK)()

Sélectionnez dans la zone SOURCES :

- SCANNER si votre document est au format papier ;
- MEMOIRE si le document est un fichier
informatique localisé sur votre disque dur (ce
fichier doit étre au format TIFF ou FAX).

Pour envoyer votre télécopie a un correspondant :
- saisissez son numéro dans le champ
DESTINATAIRES et appuyez sur le bouton ¥.

- sélectionnez le correspondant (ou groupe) a partir
de l'un des répertoires dans le champ CARNET
D'ADRESSES et appuyez sur le bouton ».

Répétez cette opération autant de fois que
nécessaire (utilisez le bouton 18 pour supprimer
un correspondant dans la liste des destinataires).
Réglez éventuellement les options avancées
(envoi différé et résolution), dans I'onglet OPTIONS
AVANCEES

Enmissioni| Page de géide  [phons awancaes

Rézolution Heomsl |

[ Eomsnn dilsee

O]

hn_my_mer_ju_ven sem_dm
ol
L] 3 M 1112 13 4
B % 17 OW WA A
nn NS U B
E I ] )

9 Dossiers du gestionnaire de Fax.

Envoyer une télécopie

Envoyer une télécopie depuis le disque dur ou
le terminal

B ox X

Pour joindre une page de garde, sélectionnez
'onglet PAGE DE GARDE puis cochez la case AVEC
LA PAGE DE GARDE. Sélectionnez la page de garde
gue vous souhaitez joindre dans le menu déroulant
ou créez-en une nouvelle (reportez-vous au
paragraphe Page de garde, page 56).
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7 Cliquez sur OK pour transmettre votre télécopie
au(x) correspondant(s) sélectionné(s).

Vous pouvez alors consulter, si besoin est, votre
demande d'émission dans la boite d’envoi.

Envoyer une télécopie depuis une application

Cette méthode permet d'émettre directement un
document que vous avez créé avec une application
bureautique sans I'imprimer au préalable.

1 Depuis votre application bureautique, sélectionnez
FICHIER > IMPRIMER.

Imprimer
Tmprimant
Hom : E Fropristes...
Etat: Inactiv
Type : Companion Sults Pro LL Fax
ol CSPLLFAR_1
Commentaire : ™ tmprimer dans un fichisr
Plusieurs pag ~Copi
& Taut Nombre de copies ﬁ
" Page en cours  Sélsction
" pages: q 1 ™ Copies assemblées
Tapez les n® des pages et/ou les groupes de
panes & imprimer, séparés par des
points-virgules (1;3;5-12;14).
~Zoom
Imprimer | Document ™| | pages par Feule : m
priner: [Fages pores ok petes =] MebveAlicheledupspin: i 5]
Opticrs... Fermer

2 Sélectionnez I'imprimante COMPANION SUITE PRO

LL FAX et appuyez sur OK.
La fenétre d’émission de télécopie apparait.

(=

Eminsens | Pags de gaite | Dpions svsncées|

Emission FAY

= Autung @

:r\) Séamer I_,-} Ménae ;
Sélsetanner une source :Aj
MFPraer Laser Pro Ll | w4 3] [ mamberaoe W o

Ham
B Denic

N Fax
1235
123

Mom | " Fax |

. 5 =% )

3 Pour envoyer votre télécopie a un correspondant :
- saisissez son numéro dans le champ
DESTINATAIRES et appuyez sur le bouton ¥.

- sélectionnez le correspondant (ou groupe) a partir
de l'un des répertoires dans le champ CARNET
D'ADRESSES et appuyez sur le bouton ».

Répétez cette opération autant de fois que
nécessaire (utilisez le bouton T8 pour supprimer
un correspondant dans la liste des destinataires).

4 Réglez éventuellement les options avancées
(envoi différé et résolution), dans I'onglet OPTIONS
AVANCEES.

5 Pour joindre une page de garde, sélectionnez
'onglet PAGE DE GARDE puis cochez la case AVEC
LA PAGE DE GARDE. Sélectionnez la page de garde
gue vous souhaitez joindre dans le menu déroulant
ou créez-en une nouvelle (reportez-vous au
paragraphe Page de garde, page 56).

6 Cliquez sur OK pour transmettre votre télécopie
au(x) correspondant(s) sélectionné(s).

Vous pouvez alors consulter, si besoin est, votre
demande d'émission dans la boite d’envoi.

Recevoir une télécopie

Les fenétres MF MANAGER et MF DIRECTOR témoignent, par
différents messages, de la réception d'une télécopie.

L’icone ® apparait au bas de la fenétre MF MANAGER et

- A " A, PN

licone €2 apparait sur la barre des taches.

Vous avez la possibilité d'imprimer automatiquement les
télécopies lors de chaque réception. Pour cela vous

devez définir ce parametre (reportez-vous au paragraphe
Parameétres télécopies, page 55).

Suivi des télécopies

Le suivi des communications des télécopies est réalisé au
moyen :

- d'une boite d’envoi ;

- d'une boite de réception ;

- d’'une mémoire d’émission (éléments envoyés) ;
- d'un Journal d’émission ;

- d'un journal de réception.

Ces services vous permettent de connaitre exactement
I'activité du terminal en matiére de communication, aussi
bien en émission qu'en réception.

Les journaux d'émission et de réception s'impriment
automatiquement lorsque leur contenu remplit une page
A4. Aprés cette impression automatique, le terminal crée
un nouveau journal.

La bofite d’envoi

La boite d’envoi télécopie consigne :
- les demandes en cours d'émission ;
- les demandes d'émissions différées ;

- les demandes ayant fait I'objet d'une ou plusieurs
tentatives d'émissions, et qui vont bientdt étre
tentées de nouveau ;

- les demandes ayant fait I'objet d'un rejet (appels
n'ayant pas abouti).
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Eichier  Edeon  Qut 2

Fax S

Les demandes sont classées dans l'ordre ou elles seront
exécutées.

Les demandes rejetées sont classées en fin de liste, afin
d'étre plus accessibles si vous voulez les retraiter
(demander une nouvelle émission) ou les supprimer.

La mémoire d’émission (éléments envoyés)

La mémoire d'émission vous permet de conserver
I'ensemble des télécopies que vous avez émises.

Les informations contenues dans la mémoire d’émission
sont :

- le destinataire de la télécopie ;

- la date de création de la télécopie ;
- la date d’émission de la télécopie ;
- lataille de la télécopie.

Le journal d’émission

Le journal d'émission vous permet de garder I'historique
des communications télécopies (réussies ou rejetées)
gue votre terminal a traitées. Le journal s'imprime
automatiquement dés qu'une page A4 est remplie.

Le bouton SuPPRIMER supprime tout le journal
et pas seulement un ou des message(s)
sélectionné(s).

A\

Les informations contenues dans le journal d’émission
sont :

- le destinataire de la télécopie ;
- la date d’émission de la télécopie ;
- le statut de la télécopie (envoyée, rejetée, ...).

Le journal de réception

Le journal de réception vous permet de garder I'historique
des télécopies que votre terminal a recues. Le journal
s'imprime automatiguement dés qu'une page A4 est
remplie.

A\

Les informations contenues dans le journal de réception
sont :

- I'émetteur de la télécopie ;
- la date de réception de la télécopie ;
- le statut de la télécopie.

Le bouton SUPPRIMER supprime tout le journal
et pas seulement un ou des message(s)
sélectionné(s).

Parametres télécopies

Acces aux parametres télécopies

1 Cliquez surl'icbne de la fenétre MF DIRECTOR.

2 Sélectionnez OUTILS > OPTION > FAX.

3 Effectuez les réglages nécessaires en vous
référant aux descriptions des paramétres ci-
dessous et validez par OK.

Description de I'onglet JOURNAUX ET COMPTE-
RENDUS

journaux et compte-rendus | Paramétres Fax

—Récéption
) Impression automatique d'un document repu

m Impression d'un compte rendu de récéption

® Impression du joumal da récéption

—Emission
m Impression automatiqus d'un document émis

E Impression d'un compte rendu d'émission

m Impression du journal d'émission

\ * )

Champ désignation

La télécopie est imprimée
automatiquement lorsqu’elle est
recgue.

Impression
automatique d'un
document regu

Impression d’'un
compte-rendu de
réception

Un compte-rendu de réception
est imprimé pour chaque
télécopie recue.

Le journal est automatiquement
imprimeé lorsqu’il remplit une
page A4.

Impression du
journal réception

11 - Fonctions PC
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Champ

désignation

Champ désignation

Impression
automatique d’'un
document émis

La télécopie est imprimée
automatiquement lorsqu’elle est
émise.

Impression d’'un
compte rendu
d’émission

Un compte-rendu d’émission est
imprimé aprés I'émission de
chaque télécopie.

Impression du
journal d’émission

Le journal est automatiquement
imprimé lorsqu’il remplit une
page A4.

Description de I'onglet PARAMETRES FAX

S

joumaus et compte-endus  Paraméties Fax I

— Propriétés de la ligne téléphonique

vitesse d'émission | - it

Numéra de ligne

Préfixe de numérotation
Type de numérotation W
En-téte | Sans ‘I

O ECM [ Conection d'emeur ]

— Réémission aprés échec

Mombre de tentative |2 'I
Interval entre les tentatives | B0 Secondes 'I

&

oK x /

Corrige les erreurs de
communication dues a une ligne
perturbée. Cette option permet
de garantir I'intégrité des
documents regus. Toutefois, les
durées de communication
peuvent étre plus importantes en
cas de ligne bruitée.

ECM

Nombre de tentatives que doit
effectuer le terminal en cas
d'échec sur émission.

Nombre de tentative

11 - Fonctions PC

Durée entre deux tentatives
d’émission.

Intervalle entre les
tentatives

Champ

désignation

Vitesse d’émission

Vitesse d'émission par défaut
des télécopies.

Numéro de ligne

Numéro de ligne ou est
connecté votre terminal.

Ce préfixe de numérotation sera

Page de garde

La page de garde est une partie d'un document télécopie
générée automatiquement par votre terminal dans
laquelle apparaissent des informations concernant
I'’émetteur, le destinataire, la date et I’heure de dépdt pour
émission, un commentaire, etc.

Cette page peut étre émise seule ou bien précédant un
document télécopie, mais dans la méme communication
que celui-ci. Il est possible d'émettre un document avec
page de garde depuis le terminal multifonction ou depuis
votre PC. Dans ce dernier cas, une partie des
renseignements contenus dans la page de garde peut
étre fournie par vous-méme lors de la demande
d'émission. Il est nécessaire de créer un modeéle de page
de garde avant de pouvoir effectuer une émission qui
l'utilisera. En revanche, une fois créé, un modele de page
de garde peut servir pour une infinité d'émissions.

Votre terminal vous offre la possibilité de créer et de
personnaliser plusieurs modeéles de pages de garde qu'il
vous est possible de choisir lors d'une émission.

Création d’'une page de garde

A\

Il est nécessaire de créer un modéle de page
de garde avant de pouvoir effectuer une
émission qui l'utilisera.

Préfixe de inséré automatiqguement devant
numeérotation le numéro avant émission sur
cette ligne.
Doit étre paramétré en fonction
Type de du type de central téléphonique
numeérotation auquel est raccordé votre
terminal.
Fait apparaitre une Ligne
d'ldentification de la
N Communication (LIC) sur les
En-téte

documents que vous émettez ou
sur les documents que vous
recevez.

1 Depuis I'onglet PAGE DE GARDE, appuyez sur le
bouton NOUVEAU.
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2 Sélectionnez le modele de page de garde que vous

avez créé a partir du

La fenétre contenant le modéle de page de garde

menu FICHIER.

gue vous avez créé apparait :

PageDeGarde.Mfr - HIEIE]
J Fichier  Affichage  Champs de la page de garde 7

oz i (o =

Ouwerie Enregistrer Champs Agrandir Rédure

|

Pl DIOZI003 13348

Annaode rees el compoiae: 902

ustiiatines Fu s 50016 [ Sorvlee de cinahiire

M Trenuns ; Hom ? Frénom du de sAnatilre...

Téldvepls ; H° 46 THldacpls du de ctnatalre

Adrecse Taoall; Sdrecoe Emall du de dAnatilre

3 Cliquez sur licbne
palette des champs.

DMyt Sulifver s ool £t un e iemple d'obletde pags de garde....

Wanetlur ¢ Mewn ; 300184 | Servloe de I'bmetour

N Frinum ; 19m | Frénom de Pemetiour ..
Télévapls ;H° d¢ Telboople de 'émeteur
Téléphune ;4° de Téléplions de 'émetiour

Adrea Tanall - 24re soe small de I'éme teur

&

Dharps

pour faire apparaitre

le champ a volonté.

Vousavezlapossibilité de déplacer oud’agrandir

A\

Réglez la taille du cadre de vos champs de
fagon a avoir un texte lisible.

4 Dés que les champs sont insérés, enregistrez la

page de garde.

Cette page de garde pourra étre sélectionnée dans
I'onglet PAGE DE GARDE de la fenétre d’émission d’'une

télécopie.

Description de I'onglet PAGE DE GARDE

-

) Awec la page de garde [

Emision Page de gards | Options avancées |

L‘ Nouveau

—Emettedr

Hom

Hom Société
Adresse email
Huméro de FAY

Huméro de téiphone

0102030405

Hom

Hom sacigté

Adresse email

Huméro de FAY

Destinataire —

S ——
—
—
—

[0  Aempli automatiquement

Camrentaires

(s

Emetisur | Destinataire | Autres|

Mom
Service
Téléphone
Télécopie
E-mail

Emetiew  Destinatairs | Autres |

Mom
Sevice
Télécopie

E-mail

\—

(&

Emetteur| Destinataire Autres

Norbre de pages
Date
Heue
Suiet

Commentaires

-

Pour ajouter un champ procédez de la maniére

suivante :

- Sélectionnez le champ que vous souhaitez
insérer en le cochant dans la palette des champs.
Un tampon apparait a la place du curseur de votre

souris.

- Cliquez a l'endroit du modéle ou vous voulez

insérer le champ.

Rpergu

Sujet [

Commentaires

= & —
E E |

i< |
- =% )
Champ désignation

Nom de la page de

Soit c'est le nom de la page
sélectionnée par défaut, soit

garde c’est a vous de sélectionner la
page qui vous intéresse.
Vous pouvez saisir des
Emetteur informations concernant

I'émetteur.

Destinataire : Nom,
Société, Service.

Vous pouvez saisir des
informations concernant le
destinataire.

Sile mot Auto est présent dans
I'un des champs, le champ est
mis a jour lors de I'émission si le
destinataire fait partie du
répertoire, des favoris, d'un
groupe ou d'une liste de
diffusion.

Commentaire

C’est une fenétre d’édition
possédant toutes les fonctions
de base d'un éditeur de texte qui
permet de saisir un texte qui
sera transmis dans la page de
garde.

11 - Fonctions PC
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Champ désignation

L’apercu permet de visualiser la
page de garde que vous allez
envoyer.

Apercu du modele

Créer un modele de page de garde

Le fait de créer une page de garde permet de créer un
modéle dont les champs (numéro de télécopie,
commentaire, sujet, etc) seront remplis automatiquement
par I'application Fax, selon les informations fournies pour
chaque destinataire d'un document.

La création de ce modéle de page de garde s'effectue en

deux étapes :

* Premiére étape : Créer une image de fond avec les logos et
la mise en page souhaités.

« Seconde étape : Ajouter le champ que l'on souhaite voir
affiché sur la page de garde: numéro de télécopie,
commentaire, sujet, etc. Tel que mentionné précédemment,
ces champs seront repris par I'application Fax au moment de
I'émission.

Pour la premiére étape, il existe deux méthodes de

création d'une image de fond :

* Option (A) : Dessiner cette image de fond dans une autre
application (telle que Word, Excel,...) ;

ou

« Option (B) : Scanner une feuille de papier contenant la mise
en page de la page de garde.

Détails concernant les Options A et B :

¢ Option (A) : Ouvrez I'application souhaitée pour éditer le fond
(Word, Wordpad...). Dessinez I'image de fond puis imprimez
ce document via lI'imprimante COMPANION SUITE FAx (Fax de
Companion Suite). La fenétre de dialogue MFSendFax
s'affiche alors :

(e

Erission | Page de garde | Options avancées

Page de garde =
| Aucune 5’@
Document
| hicrasoft itord - Dacument! @‘
Carmets d'adresses
MFbrinter Laser ProLL | w4 | » [jouter un autie Destinalaie v E
Nom | @ Fax
& Denis 1235 Nom [ e Fax |
& Jobn 124

\ LOKXJ

Ajoutez des destinataires a la liste des destinataires. Cliquez
sur l'onglet OPTIONS AVANCEES et sélectionnez RESOLUTION

Emission| Page de garde  Optians avancées |

e

Fin

Résolution

—Date _heure

O Emission différés

17:30:55 =

Mon Tue Wed Thu Fi Sat Sun
W H 12 3 4 8
E 7 & 3§ 10 1 12
13 14 15 16 17 18 19
20 21 22 23 24 25 %
27 28 @E» 30 1 2 3
4 5 & 7 8B 9 10

Enfin, cliquez sur le bouton ENREGISTRER UN PROJET dans le

coin inférieur droit ([&). L'image de fond est créée dans le
dossier C:\Program Files\Companion Suite Pro LL
\Documents\FAX\Temporary et comporte une extension de
fichier FAX.

e Option (B) : Lancez MFMANAGER, sélectionnez NOUVELLE
TELECOPIE et sélectionnez le scanner comme source :

(=

Emission | Page de garde | Options avancées|

Page de garde

Sources

Q|
§ Scanner @ Mémoire DBKERL =
Weuillez placer les documents & faxer dans le scanner.
Canets dadresses
MFPrinter Laser ProLL | w 4| ¥ [Fiouter un sute Destinataie v E
Hom | N° Fax
2 Denis 1235 Hom Iy° Fax |
& John 1234

Ajoutez des destinataires a la liste des destinataires. Cliquez
sur l'onglet OPTIONS AVANCEES et sélectionnez RESOLUTION

11 - Fonctions PC
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FINE :

T

Emission FAX

Fimiesan| Pg i gl Options avarsedes |

EOKX}

Enfin, cliquez sur le bouton ENREGISTRER UN PROJET dans le

coin inférieur droit ([&). L'image de fond est créée dans le

dossier

C:\Program Files\Companion Suite Pro LL

\Documents\FAX\Temporary et comporte une extension de
fichier FAX.

Que vous optiez pour I'option A ou l'option B, vous
obtenez une image de fond avec une extension FAX
enregistrée dans le dossier C:\Program Files \Companion
Suite Pro LL\Documents\FAX\Temporary.

= Vous pouvez désormais passer a la seconde étape,
la personnalisation des champs de la page de garde.

Pour la seconde étape :

L'image de fond a présent créée dans le dossier
C:\Program Files\Companion Suite Pro LL
\Documents\FAX\Temporary, vous pouvez ajouter les
champs désirés de la page de garde sur I'image de fond :

(@)

(b)
(€)

(d)

(€)

(f)

Lancez MFMANAGER, sélectionnez NOUVELLE
TELECOPIE, cliquez sur I'onglet PAGE DE GARDE et
cliquez sur la case AVEC LA PAGE DE GARDE.

Cliquez sur le bouton NOUVEAU. La fenétre CREATION
DE LA PAGE DE GARDE s’affiche.

Cliquez sur le bouton OuVRIR dans la barre d'outils,
passez le fichier filtre en *.fax et parcourez jusqu'au
dossier C:\Program Files\Companion Suite Pro LL
\Documents\FAX\Temporary qui contient I'image de
fond créée a la premiere étape.

Cliquez sur les boutons CHAMPS dans la barre
d'outils. Une fenétre s'affiche, permettant d'ajouter les
champs sur lI'image de fond.

Cliquez sur le bouton SAUVEGARDER pour
sauvegarder le modéle de page de garde et sortir de
cette fenétre.

La fenétre NOUVELLE TELECOPIE s'affiche. Il est a
présent possible de choisir le modéle de page de
garde souhaité. En double-cliquant sur I'apercu dans
le coin inférieur droit, une autre fenétre s'ouvre,
affichant un apercu de la page de garde dans laquelle
les champs seront remplis avec les coordonnées du
destinataire.

Communication SMS

L'envoi de SMS s’effectue via le modem de votre terminal

multifonction.

A\

Le service SMS est disponible selon les pays
et selon les opérateurs.

Votre Kit PC vous permet de traiter facilement des envois
simples ou multi-destinataires grace aux groupes de

diffusion.

Le suivi des communications en émission se fait par
I'intermédiaire de la boite d’envoi, du journal d’émission et

de la mémoire d'émission (éléments envoyeés).

Présentation de la fenétre SMS

1 2 3 4 5 6 7

1

Noveau

mpanion - nager
\Fv}g%gdm}xuts 2
b ML b

)

Adesses Stop

Imprimer

Suppner ‘ Prévisualiser

Fansms |
Dossiers
(=42 Gestionnaire SMS
Eception
@
9 e
G it
42 Joumal démission
Cree le : 10/12/2003 a 16h11 Emetteur:
Etat: En cours d'émission
Message : fred
Fax Sms
8
Repére Action

1 Rédiger un SMS.

Supprimer un SMS a partir de I'un des
dossiers du gestionnaire de SMS.

2 Attention : pour le dossier JOURNAL
D'EMISSION, cette commande a pour effet
de supprimer le journal complet.

3 Imprimer un SMS a partir de I'un des
dossiers du gestionnaire de SMS.

4 Visualiser un SMS avec la fenétre
d’Apergu.

5 Accéder au carnet d’'adresses.

6 Arréter I'émission d’un SMS (actif

uniguement pour la boite d’envoi).

11 - Fonctions PC
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Repére Action

Visualiser I'ensemble des SMS présents
7 dans le dossier sélectionné dans le
gestionnaire de Fax.

8 Apercu des SMS.

9 Dossiers du gestionnaire de SMS.

Envoyer un SMS

=
1 Cliquez sur l'icbne SMS ﬂ de la fenétre MF

DIRECTOR.
2 Cliquez sur NOUVEAU puis sur SMS.

(8

Contenu du megsage ©
© sowie (D Complice =
@ Pas content Rire: } <
@ Etonng (‘;‘ At J
Signature
71 Hewe [B Dae |
—D ire:
Muméro de téléphone :
Liste des contacts © v E—g
MFPrmnter Laser Pro LL | Bl ’I
i List des destinataires
Nom | M° Fax | e | MO Fax |
& Denis 1235
& Jobn 1234 )
Aucun destinataire
- y
\ @ oK X
b - 4

3 Saisissez votre message dans le champ CONTENU
DU MESSAGE prévu a cet effet.
Vous pouvez utiliser les boutons et les "smiley"”
situés a gauche du champ de saisie afin de
personnaliser votre message ou d'y insérer
automatiquement la date et I'heure.

4 Pour envoyer votre SMS a un correspondant :
- saisissez son numéro dans le champ NUMERO DE
TELEPHONE de la partie DESTINATAIRES et appuyez
sur le bouton ¥.
- sélectionnez un correspondant (ou groupe) a
partir de I'un des répertoires dans le champ LISTE
DES CONTACTS et appuyez sur le bouton ».

Répétez cette opération autant de fois que
nécessaire (utilisez le bouton T8 pour supprimer
un correspondant dans la liste des destinataires).
5 Réglez éventuellement les paramétres avancés
(pour un envoi différé ou donner un niveau de
priorit¢ au SMS), en appuyant sur le bouton

PARAMETRES AVANCES :

(

— Planification

) Activer lenvai diféré

|21:03:45 =

n novembre 2003
lun._mar._mer. jeu. wven sam. dim
1 2

3 4 5 B 7 3 38
0 11 12 13 14 15 18
1718 13 2w 2 2 23
24 2 2% F 28 29

— Divers

m]
Praité S

- & </

6 Cliquez sur OK pour transmettre votre SMS au(x)
correspondant(s) sélectionné(s).

Vous pouvez alors consulter, si besoin est, votre
demande d'émission dans la boite d’envoi.

Suivi des SMS

Le suivi des communications des SMS est réalisé au
moyen :

- d'une boite d’envoi ;
- d’une mémoire d’émission (éléments envoyés) ;
- d'un journal d’émission.

Ces services vous permettent de connaitre exactement
I'activité du terminal en matiére de communication.

Le journal d'émission s'imprime automatiquement lorsque
leur contenu remplit une page A4. Aprés cette impression
automatique, le terminal crée un nouveau journal.

La boite d’envoi

La boite d’envoi SMS consigne :
- les demandes en cours d'émission ;
- les demandes d'émissions différées ;

- les demandes ayant fait I'objet d'une ou plusieurs
tentatives d'émissions, et qui vont bientét étre
tentées de nouveau ;

- les demandes ayant fait I'objet d'un rejet.

11 - Fonctions PC
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Companion - Manager 2EE
Excteer  Edbon  Qutls 2
I

Honpoaens Imgrines

Pa 5o |
Domien:
i ycperm——r1
5 Dol de idcephon,
&
2|

A& Jonanal e sheption
% Jounal démission

Crie o : 107122003 a 16h11 Emetteur: AZERTY =
Eeat En cours diémussion
Message fred

Fau Sma

Le journal d’émission

Le journal d'émission vous permet de garder I'historique
des communications SMS (réussies ou rejetées) que
votre terminal a traitées. Le journal s'imprime
automatiquement dés qu'une page A4 est remplie.

et pas seulement un ou des message(s)

f Le bouton SUPPRIMER supprime tout le journal
sélectionné(s).

Les informations contenues dans le journal d’émission
sont :

- le destinataire du SMS ;
- la date d’émission du SMS ;
- le statut du SMS (envoyé, rejeté, ...).

La mémoire d’émission (éléments envoyés)

La mémoire d'émission vous permet de conserver
I'ensemble des SMS que vous avez émis.

Les informations contenues dans la mémoire d’émission
sont :

le destinataire du SMS ;

la date de création du SMS ;

la date d’émission du SMS ;

la taille du SMS.

Parameétres des SMS

Acces aux parameéetres SMS

DIRECTOR.
2 Sélectionnez OUTILS > OPTION > SMS.

3 Effectuez les réglages nécessaires en vous
référant a la description des parametres ci-
dessous et validez par OK.

Description de I

RENDUS

onglet JOURNAUX ET COMPTE-

(

joumaui et comphe-endus

—Récéption
Lol

]
“

Impression automatique d'un document recu
Impression d'un compte rendu de réosption

Impression du journal de récéption

—Emission

o]
=
]

Impression sutomatique dun document émis

Impression d'un compte rendu d'émission

Impression du journal d'emission

\

OKXJ

11 - Fonctions PC

Champ

Désignation

Impression
automatique d'un
document émis

Le SMS est imprimé
automatiquement lorsqu'il est
émis.

Impression d’'un
compte-rendu
d’émission

Un compte-rendu d’émission est
imprimé aprés I'émission de
chaque SMS.

Impression du
journal d’émission

Le journal est automatiquement
imprimé lorsqu’il remplit une
page A4.
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Maintenance

Entretien

Généralités

A\

Pour assurer les meilleures conditions d'utilisation de
votre appareil, il est conseillé de procéder
périodiqguement au nettoyage de l'intérieur.

Pour votre sécurité, reportez-vous
impérativement aux consignes de sécurité
présentées au chapitre Sécurité, page 1.

L'usage normal de l'appareil implique de respecter les
quelques régles suivantes :
- N'essayez jamais de lubrifier I'appareil.
- Ne soumettez jamais l'appareil aux vibrations.
- N’ouvrez jamais le capot d’accés a la cartouche en
cours d'impression.
- N'essayez jamais de démonter l'appareil.
- N'utilisez jamais de papier qui aurait trop longtemps
séjourné dans le bac papier.

Remplacement de la cartouche toner

Votre terminal est équipé du systéeme de gestion du
consommable en place. Il vous indique quand votre
cartouche toner est bientét en fin de cycle. Le message
suivant apparaitra sur I'écran de votre terminal.

APPRO. FIN TONER

Aprés l'affichage de ce message, vous pouvez
changer la cartouche.

A\

Pour sortir de cette écran, appuyez sur OK.

Pour remplacer la cartouche toner, procédez comme
indiqué ci-dessous.

Quand I'écran affiche :

TONER VIDE
REMPLACER <OK>

1 Appuyez sur OK.

OUVRIR CAPOT AV.
CHANGER TONER

2 Placez-vous face a 'appareil.

3 Pressez du coté gauche et du coté droit du capot et
tirez-le simultanément vers vous.

4 Soulevez et sortez la cartouche toner du terminal
multifonction.

5 Déballez la cartouche neuve de son emballage et
insérez-la dans son compartiment comme l'indique
l'illustration ci-apres.

¢l “‘-M_”‘"

bt

6 Refermez le capot.
7 Le message suivant apparait :

AVEZ-VOUS CHANGE
LE TONER <OK>

Appuyez sur OK.
8 Deés l'apparition du message,

INSERER LA
CARTE TONER

insérez la carte a puce fournie avec la cartouche
toner neuve comme indiqué sur l'illustration ci-

i [ ——
Lo £ )
< &

&
[ 7

—

9 Un message d’attente apparait.
VEUILLEZ
PATIENTER

La carte a puce est lue.
TONER NEUF
RETIRER LA CARTE

Retirer la carte a puce du lecteur, votre terminal est
de nouveau prét a imprimer.

Incidents avec carte a puce

12 - Maintenance

Si vous utilisez une carte a puce déja utilisée, le terminal
affichera :

VEUILLEZ
PATIENTER

puis,
RETIRER LA CARTE
DEJA UTILISEE
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Si vous utilisez une carte a puce défectueuse,

affichera :
VEUILLEZ
PATIENTER
puis,

CARTE INCONNUE
RETIRER LA CARTE

le terminal 3 Nettoyez la vitre avec un chiffon doux non
pelucheux imbibé d'alcool isopropylique.

4 Refermez le couvercle scanner puis vérifiez que
les clips sont bien en place.

5 Effectuez une copie pour vérifier que les
symptdmes ont disparu.

Nettoyage de I'imprimante

La présence de poussiere, de saleté et de débris de

En cas d’appui sur la touche C pendant la lecture de la  papier sur les surfaces externes et a lintérieur de

carte a puce, le terminal affiche :

ACTION ANNULEE
RETIRER LA CARTE

I'imprimante peuvent nuire au fonctionnement de cette
derniere. Nettoyez-la régulierement.

Nettoyage de I’extérieur de I'imprimante

Nettoyez I'extérieur de I'imprimante a I'aide d’un chiffon
Nettoyage doux imbibé de détergent ménager neutre.
Nettoyage des dispositifs de lecture du Incidents imprimante
scanner

Lorsqu’un ou plusieurs traits verticaux apparaissent sur Messages d’erreur

les copies, effectuez un nettoyage de la glace du scanner.

1 Déverrouillez les 2 clips de maintien du scanner.

Clip situé a
I'arriere du terminal

2 Soulevez le scanner pour accéder a la vitre

d’'analyse.

Lorsque I'imprimante rencontre un des problemes décrits
ci-dessous, le message correspondant est inscrit sur
I'afficheur du terminal.

Clip situé sous Message Action
le pupitre VERIFIER TONER Vérifiez la présence d'une
cartouche toner dans le
terminal.
APPRO. FIN TONER | Vous signale la fin
prochaine de votre

consommable.
METTRE DU PAPIER | Ajoutez du papier dans le

bac papier.
PRECHAUFEFAGE Message affiché lors de la

mise en route du terminal.
FERMER CAPOT Le capot avant du terminal
IMPRIMANTE est ouvert, fermez-le.
TONER VIDE Remplacez la cartouche

REMPLACER <OK> toner.

VERIFIER PAPIER Une feuille est coincée dans

RETIRER TONER le terminal. Sortez la
cartouche toner et retirez la

Vitre d’analyse feuille coincée. Sortez le

bac papier et retirez la
feuille coincée. Puis ouvrez
et refermez la trappe
consommable.

VERIFIER PAPIER Une feuille est coincée dans
EXTERNE le terminal. Ouvrez la
trappe bourrage papier.
Retirez la feuille coincée.
Puis ouvrez et refermez la
trappe consommable.

PLUS DE PAPIER Ajoutez du papier dans le
bac papier.
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Bourrage papier correctement positionnées.

Lors de limpression, il est possible qu'une feuille de
papier se coince dans I'imprimante ou le bac papier et
provoque un bourrage.

En cas de bourrage papier dans le terminal, le message
suivant apparait :

VERIFIER PAPIER

EXTERNE

1 Ouvrez la trappe bourrage papier située a l'arriere
du terminal.
2 Retirez la feuille coincée et refermez la trappe.

5 Replacez le bac papier dans le terminal.

Incident scanner

Lorsqu’un bourrage papier se produit dans le scanner a
défilement, le message suivant apparait :

RETIRER DOCUMENT
CONFIRMER <STOP>

1 Ouvrez le capot analyse du scanner.

3 Ouvrez et fermez la trappe consommable.
L'imprimante redémarre automatiqguement.

L'unité de fusion peut atteindre une
température trés élevée pendant le
fonctionnement. Pour éviter toute blessure,
ne touchez pas cette zone.

En cas de bourrage papier, le message suivant apparait :

VERIFIER PAPIER
RETIRER TONER

2 Retirez le papier a I'origine du bourrage sans le

déchirer.
1 Retirez la cartouche toner, vérifiez si une feuille est Le message suivant apparait :
comeee. FERMER LE CAPOT
2 Retirez la feuille qui provoque le bourrage. DU SCANNER
3 Replacez la cartouche toner dans le terminal ou
sortez le bac papier et retirez la feuille qui provoque 3 Fermez le capot analyse du scanner.
le bourrage.

4 Vérifiez que les feuilles présentes dans le bac sont
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Incidents divers

A la mise sous tension, rien ne s'affiche a I'écran.
Vérifiez le branchement du cordon secteur a la prise de
courant.

Le terminal ne détecte pas la présence du document
gue vous avez inséré dans le scanner a défilement.
L'affichage DocumENT PRET N'apparait pas a l'écran.
En début et en cours d'analyse, RETIRER DOCUMENT
apparait a I'écran.

1 Retirez le document ou appuyez sur la touche .

2 Vérifiez que le document n'est pas trop épais

(50 feuilles maximum de papier de 80 g/m?).
3 Aérez les feuilles si nécessaire.

4 Faites bien avancer les feuilles en butée.

Le terminal ne recoit pas de télécopies.

1 Vérifiez le branchement du cordon ligne
telephonique et la présence de tonalité sur la ligne
téléphonique en utilisant la touche «f- .

Vous recevez une page blanche.

1 Faites une photocopie d’'un document ; si celle-ci
est correcte, votre terminal fonctionne
normalement.

2 Contactez alors le correspondant qui vous a
envoyé la télécopie car il a peut-étre inséré son
document a I'envers.

Vous n'arrivez pas a émettre.

1 Vérifiez le branchement du cordon ligne
téléphonique.

2 Vérifiez la présence de tonalité en appuyant sur la
touche . .

3 Vérifiez la programmation et I'utilisation correcte du
préfixe.

Echecs en communication

En cas d'échec de la communication, le terminal vous
avertit d'un rappel automatique a une heure différée.
Exemple de ce qui s'affiche :

Heure courante VEN 12 DEC 20:13
Heure de la nouvelle tentative 0142685014 20:18
d’émission

Cas d'une émission a partir du chargeur

Vous avez le choix entre :
» attendre que I'émission se fasse a I'heure indiquée,
« relancer I'’émission immédiatement en appuyant sur la

touche , le document étant toujours présent,

e abandonner I'émission en appuyant sur la touche .
Pour éjecter le document, appuyez a nouveau sur la

touche .

Cas d'une émission a partir de la mémoire

Vous avez le choix entre :
e attendre que I'émission se fasse a I'heure indiquée,

e relancer I'émission immédiatement en passant par la
file d'attente d'émission. Dans le cas d'un document
de plusieurs pages, I'émission se fera a partir de la
page pour laquelle I'échec a eu lieu,

e abandonner I'émission en supprimant la commande
correspondante dans la file d'attente d'émission.

Le terminal effectue un maximum de 5 rappels
automatiques. Le document non transmis est
automatiquement supprimé de la mémoire et un rapport
d’émission est alors imprimé avec un code d’échec et la
cause du non aboutissement de la communication, (voir
codes d'échec de communication).

Codes d'échec de communication

Les codes d’échec de communication apparaissent dans
les journaux et les rapports d'émission.

Codes généraux

Code 01 - Occupé ou pas de réponse fax

Ce code apparait apres 6 tentatives non satisfaites. Vous
devrez relancer I'émission ultérieurement.

Code 03 - Arrét opérateur

Arrét d'une communication décidée par l'opérateur en

appuyant sur la touche .

Code 04 - Numéro programmeé non valide

Numéro enregistré en touche simple ou numéro abrégé
non valide, vérifiez-le (Exemple : une émission différée a
été programmée avec une touche simple et cette touche
a été supprimée).

Code 05 - Défaut analyse

Un incident s'est produit a l'endroit ou est placé le
document a émettre, la feuille s'est coincée par exemple.
Code 06 - Imprimante non disponible

Un incident s'est produit sur la partie imprimante : plus de
papier, bourrage du papier, ouverture du capot. Dans le
cas d'une réception, cet incident n'apparait que si le
parameétre réception sans papier est positionné sur sans
PAPIER.

Code 07 - Déconnexion

La liaison a été coupée (mauvaise liaison). Vérifiez le
numéro d'appel.

Code 08 - Qualité

Le document que vous avez émis a été mal recu.
Contactez votre correspondant pour savoir s'il est
nécessaire de réémettre votre document. La perturbation
a pu intervenir dans une zone non utile du document.
Code OA - Pas de document a relever

Vous avez tenté de relever un document chez un
correspondant mais ce dernier n'a pas préparé son
document (pas de dépdt) ou le mot de passe entré est
incorrect.

Code OB - Nombre de pages erroné

Il'y a une différence entre le nombre de pages indiqué lors
de la préparation pour I'émission et le nombre de pages
émises, vérifiez le nombre de pages du document.
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Code OC - Document regu erroné

Demandez au correspondant qui vous appelle de vérifier
la longueur de son document (il est trop long pour étre
recu dans sa totalité).

Code 0D - Document mal transmis

Demandez au correspondant qui vous appelle de
réémettre son document.

Code 13 - Saturation mémoire

Votre terminal ne peut plus recevoir car la mémoire est
pleine, il y a trop de documents regus non imprimés ou
trop de documents en attente d'émission.

Imprimez les documents recus et supprimez ou émettez
de fagon immédiate les documents en attente d'émission.
Code 14 - Saturation mémoire

Saturation de la mémoire des documents recus. Imprimez
les documents recus.

Code 15 - Boites Aux Lettres inconnue N°x

Vous désirez déposer un document dans une boite aux
lettres d'un correspondant. Le numéro de la boite
indiquée n'existe pas chez ce correspondant.

Code 16 - Non rediffusion liste N°x

Vous avez demandé la rediffusion d'un document par un
terminal distant mais celui-ci n'a pas programmé la liste
de destinataires demandée.

Code 17 - Boites Aux Lettres inconnue N°x

Vous désirez relever un document dans une boite aux
lettres (BAL) d'un correspondant.

Le numéro de la BAL indiquée n'existe pas chez ce
correspondant.

Code 18 - Rediffusion impossible

Vous avez demandé la rediffusion d'un document par un
terminal ne possédant pas la fonction de rediffusion.
Code 19 - Arrét par correspondant

Arrét de la communication par votre correspondant
(Exemple : un terminal veut relever le votre alors qu'il n'y
a pas de document en dép6bt).

Code 1A - Déconnexion

L'émission n'a pas débuté. La ligne téléphonique est trop
bruitée.

Code 1B - Document mal transmis

Cas d'une émission : recommencez I'émission.

Cas d'une réception : demandez a votre correspondant
de réémettre son document.

Code 50 - Erreur serveur

Vérifiez le numéro du serveur SMS paramétré ou une
erreur de communication s’est produite pendant la
transmission de données.
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Caractéristiques

Caractéristiques physiques

Dimensions :
Poids :

Caractéristiques électriques

447 x 386 x 344 mm
13 kg

Alimentation électrique :
Consommation électrique :

Caractéristiques environnementales

Monophasé 220-240 V - 50/60 Hz - 4,5 A
12 W typique en veille

16 W typigue en attente
340 W en moyenne pendant I'impression

Température ambiante de fonctionnement :
Taux d'humidité admissible :

Caractéristiques du périphérique

En fonctionnement : + 10 °C a 32 °C.
En fonctionnement : 15 % a 80 % HR (sans condensation).

Imprimante

Type :

Résolution :

Vitesse :

Temps de préchauffage :

Temps d’'impression de la premiére page :

Laser (sur papier normal).
600dpi

16 ppm maximum?

21s

13s

a. Lavitesse d'impression peut varier en fonction du systeme d'exploitation, des spécifications de |I'ordinateur, de
I'application, du mode de connexion (réseau, usb ou sansfil), du format de papier et enfin du type et de lataille du

fichier.
Copieur
Type :
Vitesse de copie :
Résolution :

Copies multiples :
Plage de zoom :

Scanner

Type :
Profondeur de couleur :
Résolution :

Compatibilité logicielle :
Format de papier maximum :
Supports d’'impression

Capacité bac papier principal :
Capacité du bac de sortie :
Format du papier pour le bac principal :

Format du papier pour impression manuelle :

Connexion PC
Port USB 2.0 esclave (connexion PC)

Autonome Noir et Blanc.
16 ppm maximum

600 dpi

99 pages maximum
25% a 400%

Scanner couleur
36 bits

600 dpi (optique)
2400 dpi (interpolé)
TWAIN

Letter

250 feuilles maxi (60 g/m?), 200 feuilles maxi (80 g/m?),
50 feuilles

A4, A5, Legal, Letter

Papier 60 a 105 g/m?

A4, A5, Legal, Letter, B5, exec, A6

Papier 52 a 160 g/m?

Port USB 2.0 maitre (connexion Wlan, lecture, lecture de clé mémoire USB)
Systéme d’exploitation : Windows 98 SE, 2000, ME, XP,Vista 32 bits
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Caractéristiques des consommables

Cartouche toner
Référence IM. UNIT 9700

Les spécifications sont susceptibles d’étre modifiées a des fins de perfectionnement sans avis préalable.
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Information consommateurs

Dans un souci de satisfaction totale de notre clientéle, tous nos produits sont congus de maniére a rendre leur
utilisation conviviale et fiable.

Si apres avoir consulté le livret dutilisation de votre appareil, vous avez des questions, n’hésitez pas a contacter
I'assistance technique. Nos techniciens ont suivi une formation professionnelle de qualité et sont donc en mesure de
vous garantir une utilisation optimale de votre appareil.
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