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Manuale di Istruzioni

Assicurarsi di acquisire completa familiarita con il presenta
manuale per trarre il massimo beneficio dal prodotto. Prima
di installare il prodotto, assicurarsi di leggere i requisiti di
installazione e le sezioni di avvertenza.

Assicurarsi a portata di mano per eventuale consultazione
di avere tutta la documentazione incluso il presente
manuale, il "Manuale di istruzioni (informazioni generali e
uso della copiatrice)" e i manuali di istruzioni di eventuali
apparecchiature opzionali installate.
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Copyright © 2006, Olivetti
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Il produttore si riserva il diritto di apportare modifiche al prodotto descritto in questo manuale in qualsiasi momen-
to e senza alcun preavviso.

ENERGY STAR ENERGY STAR & un marchio di fabbrica registrato in U.S.A.

Il programma ENERGY STAR é stato istituito dal ministero per la protezionedell’ambiente degli Stati Uniti per la
riduzione del consumo di energia, in risposta alle esigenze di salvaguardia ambientale per promuovere la proget-
tazione e I'utilizzo di apparecchiature per l'ufficio a piu alto rendimento per energia assorbita.

| requisiti qualitativi di questo prodotto sono
attestati dallapposizione della marcatura (€ | C€
sul prodotto.

Si richiama I'attenzione sulle seguenti azioni che possono compromettere la conformita sopra attestata, oltre,
naturalmente, le caratteristiche del prodotto:

¢ errata alimentazione elettrica;

e errata installazione o uso errato o improprio o comunque difforme dalle avvertenze riportate sul manuale
d’uso fornito col prodotto;

e sostituzione di componenti 0 accessori originali con altri di tipo non approvato dal costruttore, o effettuata da
personale non autorizzato.




In alcune aree sulla copiatrice, le posizioni dell'interruttore "ALIMENTAZIONE" sono contrassegnate
con"l"e"®" anziché con "ON" e "OFF".

Il simbolo "¢)" indica che la copiatrice non ha completamente eliminato I'energia e che si trova in
stand-by con tale posizione dell'interruttore "ALIMENTAZIONE".

Se la copiatrice acquistata & contrassegnata in questo modo, "I" corrisponde a "ON" e "®" a "OFF".
Avvertenzal

Per scollegare completamente I'unita dall'alimentazione di corrente, estrarre la
spina principale.

La presa di corrente deve essere installata vicino all'unita e deve essere
facilmente accessibile.

This equipment complies with the requirements of Directives 89/336/EEC and 73/23/EEC as amended by
93/68/EEC.

Dieses Geriit entspricht den Anforderungen der EG-Richtlinien 89/336/EWG und 73/23/EWG mit Anderung
93/68/EWG.

Ce matériel répond aux exigences contenues dans les directives 89/336/CEE et 73/23/CEE modifiées par la
directive 93/68/CEE.

Dit apparaat voldoet aan de eisen van de richtlijnen 89/336/EEG en 73/23/EEG, gewijzigd door 93/68/EEG.
Dette udstyr overholder kravene i direktiv nr. 89/336/EEC og 73/23/EEC med tilleeg nr. 93/68/EEC.

Quest” apparecchio € conforme ai requisiti delle direttive 89/336/EEC e 73/23/EEC, come emendata dalla
direttiva 93/68/EEC.

Este equipamento obedece as exigéncias das directivas 89/336/CEE e 73/23/CEE, na sua versdo corrigida
pela directiva 93/68/CEE.

Este aparato satisface las exigencias de las Directivas 89/336/CEE y 73/23/CEE, modificadas por medio de
la 93/68/CEE.

Denna utrustning uppfyller kraven enligt riktlinjerna 89/336/EEC och 73/23/EEC si som kompletteras av
93/68/EEC.

Dette produktet oppfyller betingelsene i direktivene 89/336/EEC og 73/23/EEC i endringen 93/68/EEC.
Téami laite tdyttdd direktiivien 89/336/EEC ja 73/23/EEC vaatimukset, joita on muutettu direktiivilla
93/68/EEC.

H cuokeun) auth TTANpPEi TIG TTpovoleg Twv Odnyiwyv 89/336/EOK kai 73/23/EOK Tou
>upBouUAiou OTTWG £xouv TpoTToTToiNBei arrd TNV Odnyia 93/68/EOK ToU ZupouAiou.

Bu cihaz Konsey Direktifi 93/68/EEC tarafindan diizeltilen 89/336/EEC ve 73/23/EEC
Konsey Direktiflerinin gerekliliklerine uygundur.

Tento pfistroj je v souladu s pozadavky smérnic rady 89/336/EEC a 73/23/EEC, tak jak byly
upraveny smeérnici rady 93/68/EEC.

See seade on vastavuses Noukogu Direktiivis nr 89/336/EEC ja 73/23/EEC esitatud
nouetega, vastavalt Noukogu Direktiivis nr 93/68/EEC esitatud parandustele.

Ez a késziilék megfelel a Tan4cs altal kiadott, 89/336/EGK és 73/23/EGK lIranyelveknek és
az utébbit moédosité 93/68/EGK Iranyelvnek.

Si ierice atbilst tehniskam prasibam pec 89/336/EEC un 73/23/EEC direktivam papildinats
ar direktivu 93/68/EEC.

Sis prietaisas atitinka ES Tarybos direktyvu 89/336/EEC ir 73/23/EEC patikslintos
direktyvos 93/68/EEC reikalavimus.

To urzadzenie spelnia wymagania dyrektyw 89/336/EEC i 73/23/EEC wraz z poprawkami
dyrektywy 93/68/EEC.

Tento pristroj je v sulade s poZiadavkami smernic rady 89/336/EEC a 73/23/EEC tak ako
boli upravené smernicou rady 93/68/EEC.

Ta aparat je v skladu z zahtevami Direktiv Sveta 89/336/EEC in 73/23/EEC kot je navedeno
v dopolnilu k Direktivi Sveta 93/68/EEC.

In caso di applicabilita delle norme sopra citate al prodotto, il logo CE verra applicato all'apparecchiatura.
(Non applicabile ai paesi ove I'osservanza di tali regolamentazioni non sia obbligatoria.)

Attenzione:
Il presente apparecchio &€ un apparecchio di classe A. In un ambiente privato, questo prodotto puo
essere all'origine di interferenze radio. L'utente dovra in questo caso prendere delle misure adeguate.

Garanzia

Anche se é stato fatto il massimo per rendere questo documento il piu preciso e piu utile possibile, Olivetti S.p.A. non
fornisce garanzie di nessun tipo riguardo al suo contenuto. Tutte le informazioni qui contenute sono soggette a modifiche
senza preavviso. Olivetti non € responsabile per perdite o danni, diretti o indiretti, derivanti da o connessi all'uso di questo
manuale di istruzioni.

© Copyright Olivetti S.p.A. 2006. Tutti i diritti riservati. La riproduzione, la modifica e la traduzione di questo
documento senza autorizzazione scritta sono vietate, tranne ove concesso dalle leggi sui diritti d’autore.



DIRETTIVA 2002/96/CE SUL TRATTAMENTO, RACCOLTA, RICICLAGGIO E
SMALTIMENTO DIAPPARECCHIATURE ELETTRICHE ED ELETTRONICHE E LORO
COMPONENTI

INFORMAZIONI

1. PER | PAESI DELL’'UNIONE EUROPEA (UE)

E’ vietato smaltire qualsiasi apparecchiatura elettrica ed elettronica come rifiuto solido urbano: & obbligatorio effettuare una
sua raccolta separata.

L'abbandono di tali apparecchiature in luoghi non specificatamente predisposti ed autorizzati, puod avere effetti pericolosi
sullambiente e sulla salute.
| trasgressori sono soggetti alle sanzioni ed ai provvedimenti a norma di Legge.

PER SMALTIRE CORRETTAMENTE LE NOSTRE APPARECCHIATURE POTETE!

a) rivolgervi alle Autorita Locali che vi forniranno indicazioni e informazioni pratiche sulla corretta gestione dei rifiuti, ad
esempio: luogo e orario delle stazioni di conferimento, ecc.

b) All'acquisto di una nostra nuova apparecchiatura, riconsegnare al nostro Rivenditore un’apparecchiatura usata, analoga
a quella acquistata.

II'simbolo del contenitore barrato, riportato sull’'apparecchiatura, significa che:

I'apparecchiatura, quando sara giunta a fine vita, deve essere portata in centri di raccolta attrezzati e deve
essere trattata separatamente dai rifiuti urbani;
- Olivetti garantisce I'attivazione delle procedure in materia di trattamento, raccolta, riciclaggio e smaltimento
_ della apparecchiatura in conformita alla Direttiva 2002/96/CE (e succ.mod.).

2. PER GLIALTRI PAESI (NON UE)

II trattamento, la raccolta, il riciclaggio e lo smaltimento di apparecchiature elettriche ed elettroniche dovra essere effettuato
in conformita alle Leggi in vigore in ciascun Paese.









ANNOTAZIONI

@ || presente manuale é stato preparato con notevole attenzione. Se avete commenti o domande, contattate il
Centro Servizi Olivetti a voi piu vicino.

@ Questo prodotto ha subito un controllo qualita e delle procedure d.ispezione molto strette. Nel caso improbabile
in cui si scopra un difetto o un altro problema, contattate il vostro rivenditore o il servizio dopo-vendita Olivetti
il piu vicino.

@ Ad eccezione dei casi previsti dalla legge, Olivetti non € responsabile per malfunzionamenti occorsi durante
I'utilizzo del prodotto o le sue opzioni, o causati dall'utilizzo non corretto del prodotto e delle sue opzioni, o di altri
malfunzionamenti, 0 per qualsiasi danno che si possa verificare a causa dell'utilizzo del prodotto.

Le schermate, i messaggi ed i nomi chiave illustrati nel presente manuale possono essere diversi da quelli sulla
macchina per miglioramenti o modifiche alla stessa.

CONFIGURAZIONE PRODOTTO

La tabella che segue illustra i modelli trattati in questo manuale.

(A partire da Marzo 2006)

Modello Configurazione prodotto
Olivetti d-Copia 3501/d-Copia 3501MF Stampante laser
Olivetti d-Copia 4501/d-Copia 4501MF Stampante laser

MANUALI DI ISTRUZIONI

L'unita include i seguenti manuali operativi: si prega di leggere i manuali appropriati secondo le proprie necessita.
® Manuale di istruzioni (informazioni generali e uso della copiatrice) (Questo manuale):
Nella prima parte del manuale, troverete le informazioni generali sull'apparecchio, che riguardano soprattutto le
istruzioni di sicurezza, il caricamento del foglio, I'estrazione del bloccaggio del foglio e la manutenzione.
La seconda parte del manuale spiega come utilizzare le funzioni di copia e di archiviazione documenti.
@ Guida gestore copiatrice:
Fondamentalmente, questa guida contiene le spiegazioni dei programmi per gestore copiatrice relative alle
funzioni di gestione dell'unita e della copiatrice. Le funzioni dei programmi per gestore copiatrice di fax,
stampante e scanner di rete sono discusse nei manuali a esse relativi.
| programmi per gestore copiatrice permettono ai responsabili di definire le regolazioni delle funzioni con lo scopo
che quest'ultime rispondano ai bisogni degli utenti.
@® Manuale di istruzioni (per fax)
Il manuale contiene le spiegazioni sulle procedure di utilizzo dell'unitd come fax. Per utilizzare la funzionalita fax,
€ necessario che sia installato il kit espansione fax appropriato.
@ Guida all'installazione del software (per la stampante)
Spiega come connettere I'apparecchiatura al vostro computer e come installare e configurare i driver di stampa
per Windows.
@® Manuale di istruzioni (per la stampante)*
Il manuale contiene le spiegazioni sulle procedure di utilizzo dell'unita come stampante.
@® Manuale di istruzioni (per scanner di rete)*
Questo manuale spiega come utilizzare I'apparecchio come scanner di rete quando & connesso ad un computer.
Per utilizzare la funzione scanner di rete, & necessario avere installato il kit di espansione scanner di rete
NS3.
* [ manuale di istruzioni (per la stampante) e il manuale di istruzioni (per scanner di rete) sono forniti in CD-ROM,
sotto forma di file PDF.
Questo manuale non viene fornito in formato cartaceo.
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REQUISITI DI INSTALLAZIONE

L'installazione non corretta pud causare danni a questo prodotto. Tenere conto di quanto segue durante
I'installazione iniziale e ogni volta che l'unitd viene spostata.

1.L'unita deve essere collocata vicino ad una presa
di corrente accessibile per facilitare le operazioni
di collegamento e scollegamento.

2.Verificare che il cavo di alimentazione sia
collegato a una presa elettrica compatibile con i
requisiti di tensione e corrente indicati. Verificare
anche l'opportuna messa a terra della presa.
@®Per i requisiti di alimentazione, vedere la
targhetta sul retro dell'unita principale.

3.Non installare l'unita in ambienti:
@bagnati, umidi o molto polverosi,
@esposti alla luce solare diretta
@®non sufficientemente aerati
@sottoposti a temperature estreme o variazioni
di umidita, ad esempio in prossimita di
condizionatori o riscaldatori.

4 Verificare che intorno alla macchina vi sia spazio

sufficiente  per effettuare operazioni di tsocm (11-13/16")
manutenzione e garantire una adeguata =
aerazione. 80cm = 60cm
(31-1/2") _|(23-5/8")
- /= - )

I 60cm (23-5/8")

Durante il funzionamento dell'apparecchio, viene rilasciata al suo interno una piccola quantita di ozono. La quantita
emessa e scarsa e non arreca danni alla salute.

NOTA:

| limite attuale di esposizione prolungata all'ozono € pari a 0,1 ppm (0.2 mg/m3) calcolata come concentrazione
media nell'arco di 8 ore.

Tuttavia, poiché la piccola quantita di ozono emessa puo avere un odore percettibile, si consiglia di collocare la
copiatrice in una zona aerata.
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AVVERTENZE

1. Non toccare il cilindro fotoriproduttore. Graffi o incrostazioni sul JIRRERREEEY
cilindro sporcheranno le stampe. // - | \

2. Lunita di fusione € estremamente calda. Fare attenzione quando si T et
deve intervenire in questa zona. £ DUT R

3.Evitare di guardare direttamente la sorgente di luce. E’ pericoloso per <'*\\ — *****ﬁ“
gli occhi.

4.Con ogni cassetto fisso/cassetto carta opzionale vengono forniti anche cinque
regolatori. Questi devono essere abbassati fino a toccare il pavimento.
In caso si debba spostare I'apparecchiatura con il sostegno/cassetto carta
opzionale, verificare di aver prima sollevato i regolatori. Inoltre, sbloccare le
due rotelle sulla parte frontale del sostegno/cassetto carta. Dopo aver
spostato I'apparecchiatura, abbassare i quattro regolatori fino a toccare il
pavimento e bloccare le due rotelle.

5.Non apportare modifiche a questa apparecchiatura. Questo potrebbe
causare ferite alla persona o danni all'apparecchiatura stessa.

Regolatore

6.Dato il peso dell'apparecchiatura, per prevenire eventuali infortuni si ne
suggerisce lo spostamento da parte di piu di una persona.

7.Prima di connettere I'apparecchiatura a un computer, assicurarsi che

entrambi siano spenti. Bloccare™= = Rilasciare

8.Non effettuare copie di alcun materiale proibito dalla legge. Stampare
gquanto segue rappresenta di norma una violazione alle leggi nazionali.
E possibile che le leggi locali possano proibire la copia di altro
materiale.
® Denaro ® Francobolli ® Obbligazioni ® Azioni
® Assegni circolari ® Assegni ® Passaporti ® Patenti di guida

La parte indicata nella figura pud essere effettuata unicamente da un tecnico
dell'assistenza. E assolutamente vietato toccare questa parte.

Alcuni modelli comprendono la funzione di archiviazione documenti, che memorizza l'immagine del documento sull'hard disk della
macchina. | documenti memorizzati possono essere richiamati e stampati o, all'occorrenza, trasmessi. In caso di problemi dell'hard-
disk, non sara pit possibile riaprire i documenti archiviati. Per prevenire la perdita di documenti importanti in una simile eventualita,
conservare gli originali dei documenti importanti 0 memorizzarne i dati anche su altri supporti. Ad eccezione di quanto previsto dalla
legge, Olivetti S.p.A. non si assume alcuna responsabilita per danni o perdite dovuti alla perdita di dati archiviati.

"SMALTIMENTO BATTERIE"
QUESTO PRODOTTO CONTIENE UNA BATTERIA AL LITIO PER IL BACKUP DELLA MEMORIA PRIMARIA CHE
DEV'ESSERE SMALTITA IN MODO CORRETTO. CONTATTARE IL PROPRIO FORNITORE OLIVETTI O UN CENTRO
ASSISTENZA AUTORIZZATO PER OTTENERE ASSISTENZA NELL'ELIMINAZIONE DI QUESTA BATTERIA.

Questo prodotto usa una lega di saldatura stagno-piombo e una lampada fluorescente che contiene una piccola quantita di mercurio.
Lo smaltimento di questi prodotti pud essere vincolato da disposizioni di salvaguardia ambientale.
Per informazioni sullo smaltimento o il riciclo, contattare le autorita locali o la Electronics Industries Alliance: www.eia.org
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AVVERTENZE

Informazioni sul laser

Lunghezza d'onda 785 nm +10 nm
-15 nm
Tempi di impulso Nord America: 35 modello cpm : (4.1 ps = 4.1 ns)/7 mm
45 modello cpm : (5.7 us = 5.7 ns)/7 mm
Europa: 35 modello cpm : (3.8 us = 3.8 ns)/7 mm
45 modello cpm : (4.4 ps = 4.4 ns)/7 mm
Potenza emessa 0.2 mW - 0.4 mW

Sulla linea di produzione, la potenza emessa dallo scanner & impostata a 0,4 MILLIWATT PIU 8% ed & mantenuta costante
dall'operazione di Controllo Automatico della Potenza (APC).

Avvertenza

L'uso di controlli, correzioni o esecuzione di procedure diverse da quelle specificate in questa documentazione possono
comportare una esposizione dannosa alle radiazioni.

Per il Nord America:

Se vengono osservate le seguenti precauzioni:

PRECAUZIONI DI SICUREZZA

La copiatrice digitale & considerata di Classe 1 ed & conforme a quanto stabilito in CFR 1040.10 e 1040.11 delle normative
CDRH. Cio significa che I'apparecchiatura non emette radiazioni laser dannose. La sicurezza dell'utente & garantita solo

@ Non togliere la carrozzeria, il pannello operativo o i pannelli di copertura.
@ Le coperture esterne dell'apparecchiatura contengono diversi interblocchi di sicurezza. Non aggirare alcun interblocco
di sicurezza inserendo fermi o altri elementi nelle aperture degli interruttori.

Per I'Europa:

CLASS 1 LASER PRODUCT

LASER KLASSE 1

LUOKAN 1 LASERLAITE

KLASS 1 LASERAPPARAT

CLASS 1
LASER PRODUCT

CAUTION
INVISIBLE LASER RADIATION
WHEN OPEN INTERLOCKS
DEFEATED. AVOID EXPOSURE
TO BEAM.

VORSICHT
UNSICHTBARE
LASERSTRAHLUNG WENN
ABDECKUNG GEOFFNET UND
SICHERHEITSVERRIEGELUNG
UBERBRUCKT. NICHT DEM
STRAHL AUSSETZEN.

ADVARSEL
USYNLIG LASERSTRALNING
VED ABNING, NAR
SIKKERHEDSBRYDERE ER
UDE AF FUNKTION. UNDGA
UDSAETTELSE FOR
STRALNING.

VAROITUS!
LAITTEEN KAYTTAMINEN
MUULLA KUIN TASSA
KAYTTOOHJEESSA
MAINITULLA TAVALLA SAATTAA
ALTISTAA KAYTTAJAN
TURVALLISUUSLUOKAN 1
YLITTAVALLE
NAKYMATTOMALLE
LASERSATEILYLLE.

VARNING
OM APPARATEN ANVANDS PA
ANNAT SATT AN | DENNA
BRUKSANVISNING
SPECIFICERATS, KAN
ANVANDAREN UTSATTAS FOR
OSYNLIG LASERSTRALNING,
SOM OVERSKRIDER GRANSEN
FOR LASERKLASS 1.

LASER KLASSE 1

I Laserstrahl I

CAUTION Aose:
VORSICHT &
ADVARSEL & R

ADVERSEL NG NAR DEKSEL APNES 06 SKKERHEDSLAS BRYTES

VARNING S G AR DENNA O A7 090 OCH SPARRAR AR

VARO! 585

WATONTA

A E B (W—EXIVA)

AN—ZRFTHDOA -0y U EENICLABEICE
L= —RICE5ENANLSICLTIEEL,
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INTRODUZIONE

Congratulazioni per I'acquisto della copiatrice multifunzionalita digitale Olivetti.

Si prega di leggere questo manuale prima di utilizzare l'unitd. In particolare, leggere "REQUISITI DI
INSTALLAZIONE" prima di utilizzare I'unita.

Tenere questo manuale sempre a portata di mano per consultarlo quando necessario.

Questo manuale fornisce informazioni generali sull'utilizzo dell'unita, come la manutenzione di routine, le modalita
di caricamento dei fogli e la rimozione della carta inceppata. Spiega anche come utilizzare le funzioni di copia e di
archiviazione documenti.

Per la funzionalita fax, stampante e scanner di rete sono stati forniti manuali separati.

B Originali e formati carta
Questa apparecchiatura consente di utilizzare formati standard sia con sistema AB che a pollici.
Questi formati sono illustrati nelle tabelle che seguono.

Carta con sistema AB Carta con sistema inch
A3 11" x 17" (LEDGER)
B4 8-1/2" x 14" (LEGALE)
A4 8-1/2" x 13" (PROTOCOLLO)
B5 8-1/2" x 11" (LETTERA)
A5 7-1/4" x 10-1/2" (EXECUTIVE)
5-1/2" x 8-1/2" (FATTURA)

B Significato di "R" nell’originale e indicazioni sul formato carta
Alcuni originali e formati carta possono essere posizionati sia con orientamento verticale che orizzontale. Per
distinguere tra orientamento orizzontale e verticale, gli indicatori di formato con orientamento orizzontale
contengono una “R”. Essi sono indicati con A4R, B5R, 8-1/2" x 11"R, 5-1/2" x 8-1/2"R, e cosi via. | formati che
accettano unicamente l'orientamento paesaggio (A3, B4, 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13") non sono
accompagnati da una "R".

. . Indicazione
Indicazione del Orientamento del formato Orientamento verticale
formato con "R" orizzontale senza "R"
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CARATTERISTICHE PRINCIPALI

La copiatrice digitale multifunzionalita & in grado di svolgere una serie di funzioni. Questa pagina illustra le

caratteristiche della funzionalita di copia.
® Modo fascicolazione — Vedere pagina 1-3
® Modo gruppo — Vedere pagina 1-3
@ Copia 2 facciate — Vedere pagina 1-3
(Con modulo duplex installato).
® Regolazione esposizione — Vedere pagina 1-3
@ Riduzione/Ingrandimento — Vedere pagina 1-4
® Zoom XY — Vedere pagina 1-4
@ Spostamento margine — Vedere pagina 1-4
® Cancellazione — Vedere pagina 1-4
® Modo libro — Vedere pagina 1-4
® Copia opuscolo — Vedere pagina 1-4
@ Preparazione lavoro — Vedere pagina 1-5
® Copia tandem — Vedere pagina 1-5
(Olivetti d-Copia 3501 o 4501 network version o
gualora sia stata aggiunta la funzione stampante di rete.)
@ Copertine/inserti — Vedere pagina 1-5
@ Inserti lucidi — Vedere pagina 1-5
® Copia n pag. sul — Vedere pagina 1-5
® Copia libretto — Vedere pagina 1-5
@ Formato biglietto — Vedere pagina 1-6

(Modo fascic — Vedere pagina 4-9 |

Le copie possono essere fascicolate.

|Modo gruppo — Vedere pagina 4-9 7

Le copie possono essere raggruppate per pagina.

Originale

1
2
Bl

® Programmi di lavoro — Vedere pagina 1-6

® Immagine speculare — Vedere pagina 1-6

® Negativo bianco/nero — Vedere pagina 1-6

® Data — Vedere pagina 1-6

® Timbro — Vedere pagina 1-6 1

® Numerazione pagine — Vedere pagina 1-7

® Testo — Vedere pagina 1-7

@ |Interruzione dell'esecuzione di una copia — Vedere pagina 1-7

@® Modo sfalsamento — Vedere pagina 1-7
(con finitore o finitore con pinzatura a sella installati)

@ Modo fascicolazione copie pinzate — Vedere pagina 1-7
(con finitore o finitore con pinzatura a sella installati)

@ Pinzatrice a sella — Vedere pagina 1-7
(Con finitore o finitore con pinzatura a sella installati)

@® Foratura — Vedere pagina 1-8
(Con finitore con pinzatura a sella e modulo di
foratura installati.)

@ Funzionalita archiviazione documenti — Vedere pagina 1-8
((Olivetti d-Copia 3501 o 4501 network version o
gualora stata aggiunta la funzione archiviazione documenti.)

(Copia 2 facciate — Vedere pagine 4-10, 4-13 |

Copia su entrambi i lati del foglio utilizzando la lastra di
esposizione o il vassoio di alimentazione automatica.

Originale Copia

-
» )

=

=

=1

* Con modulo duplex installato.

[Regolazione esposizione — Vedere pagina 4-14 |

E possibile selezionare il tipo di immagine
desiderato per l'originale.

Testo Testo/Foto Foto

Risoluzione |ABCDE

ABCDE

sl D)’ scUro
A || A
3 3

Piu’ chiaro

Esposizione
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CARATTERISTICHE PRINCIPALI

Riduzione/ingrandimento — Vedere pagina 4-15 |

Le copie possono essere ingrandite o ridotte alla
dimensione desiderata.

Originale Copia

i

RN

-

Ingrandimento Riduzione

Zoom XY

E possibile selezionare impostazioni differenti per
la lunghezza e la larghezza di una copia.

— Vedere pagina 4-18 |

Originale Copia

Al - A

(Spostamento margine — Vedere pagina 5-3 |

E possibile aggiungere margini alle copie.

Originale per copia Immagine Immagine
a una facciata spostata a destra spostata a sinistra
AB > AB AB
= = K-
Margine Margine

Originale per copia
su due facciate

1

Immagine Immagine
spostata a destra spostata a sinistra

AB

O N
lI Margme Margme

(Cancellazione — Vedere pagina 5-4 |
E possibile cancellare le ombre che appaiono
intorno ai bordi di copie di libri o originali di

spessore elevato.

Originale Copia

A > A Cancella bordo
A B » A B Cancella centro

A B »> A B bo%%nfceélniro

(Modo libro — Vedere pagina 5-5 |
La pagina destra e sinistra di un libro possono

essere copiate su fogli diversi.

Originale libro Copia

A | C
g | D

-

LAIRN
0 R

(Copia opuscolo — Vedere pagina 5-6 |

E possibile effettuare copie in stile opuscolo su
una o due facciate.

Originali (a una facciata) Le copie finite vengono
N piegate in due.

Rilegatura
a sinistra

.

Prima pagina

> /

Originali (a dzue facciate) \
X 6 :

< s | Rilegatura

hhhh a destra

J Prima pagina

&




CARATTERISTICHE PRINCIPALI

(Preparazione lavoro  — Vedere pagina 5-8 |

In presenza di un grande numero di originali, le
pagine possono essere acquisite in serie.

1= 12| |9l

100 fogli 50 fogli 50 fogli

Copia tandem — Vedere pagina 5-9 J

E possibile utilizzare due unita per portare a
termine in parallelo un lavoro di grandi dimensioni.

S—2
=

S

]
| —

]
1
'O_o'] 'O_O']
100 serie 50 serie 50 serie
di copie di copie di copie

*Olivetti d-Copia 3501 / 4501 network version o qualora sia stata
aggiunta la funzione stampante di rete.

Copertinefinserti — Vedere pagina 5-11 |

E possibile aggiungere copertine anteriori, posteriori e
inserti. E anche possibile effettuare copie su di essi.

Originali

Copertina
posteriore

|

A

© e
Pannello E‘
A *

di copertura

frontale I_
B Inserti

(Inserti lucidi — Vedere pagina 5-22 |

E possibile includere automaticamente degli
inserti tra i lucidi.

Originali (a una facciata)

[Copia npag.sul — Vedere pagina 5-23 |

E possibile copiare pill pagine originali su un
unico foglio di carta secondo un layout uniforme.

Originali Originali

(a una facciata) (a due facciate) Copia

21n1/€ wp |72
7||2]

4inl — @ = ;j
o |nd

[Copia libretto — Vedere pagina 5-25 |

Libri e altri originali rilegati possono essere copiati
in stile opuscolo.

Originale Copia
Rilegatura

a sinistra
—

Prima pagina

—
Rilegatura
a destra

Prima pagina

o

Prima pagina

o\

Prima pagina
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CARATTERISTICHE PRINCIPALI

|Formato biglietto — Vedere pagina 5-26 |

E possibile copiare sia il lato anteriore che quello
posteriore di un biglietto su un unico foglio.
Questa funzionalita e utile per effettuare copie per
certificati e aiuta a risparmiare carta.

Originale Copia

BIGLIETTO
BIGLIETTO|

Copertina
del biglietto »

BIGLIETTO

Retro
del biglietto

Esempio: Esempio:
Verticale Orizzontale
A4 (8-1/2"x11")  A4(8-1/2"x 11")

(Programmi di lavoro — Vedere pagina 5-41 |

E possibile registrare sottoforma di programma diversi
passaggi di un‘operazione di copia e si possono salvare
fino a 10 programmi. La registrazione in un programma
dei passaggi usati piu frequentemente consente di
risparmiare il tempo di selezionarli ogni volta che si
intende utilizzarli.

(PROGRAMM DI LAVCRO )

PREMERE NUMERO PROGRAMVA.
[ | S | |
el

RI CHI AVARE l

(Immagine speculare — Vedere pagina 5-28 |

J

E possibile creare copie speculari.

Originale Copia

A o5 | %
3 S

1-6

[Negativo bianco/nero — Vedere pagina 5-28 ]

Bianco e nero possono essere invertiti su una
copia per produrre immagini negative.

Originale Copia

~
2 2

(Data — Vedere pagina 5-32 |

E possibile aggiungere la data alle copie.

1/AGO/2004

(Timbro — Vedere pagina 5-33 |

E possibile aggiungere testo in negativo alle copie
("timbro").

RISERVATO



CARATTERISTICHE PRINCIPALI

(Numerazione pagine — Vedere pagina 5-34 |

E possibile aggiungere i numeri di pagina alle
copie.

(Testo — Vedere pagina 5-38 |

E possibile aggiungere del testo alle copie.

Incontro di agosto 2004

Interruzione dell'esecuzione di una copia — Vedere pagina 5-43 J

E possibile interrompere un lavoro di stampa in
corso per effettuarne uno urgente.

(Modo sfalsamento — Vedere pagina 3-8 |

Per poterli separare con piu facilita, € possibile sfalsare
leggermente ogni gruppo di fogli in uscita rispetto agli
altri.

Modo sfalsamento Modo non-sfalsamento

ey e
= 2

*Con finitore o finitore con pinzatura a sella installati.

[Modo fascicolazione pinzatura ~ — Vedere pagina 3-8, 3-16 ]

E possibile pinzare automaticamente gruppi di copie.

Originale Copia

*Con finitore o finitore con pinzatura a sella installati.

(Pinzatrice a sella — Vedere pagina 3-14 |

Se e installato un finitore con pinzatura a sella, le
copie possono essere automaticamente piegate
in due e pinzate nella piega. (Utilizzare con la
funzionalita opuscolo (vedere pagina 5-6) or la
funzionalita copia libretto (vedere pagina 5-25).)

Rilegatura con pinzatrice a sella

*Con finitore o finitore con pinzatura a sella installati.
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CARATTERISTICHE PRINCIPALI

|Foratura — Vedere pagina 3-17 [Funzione di archiviazione documenti — Vedere cap. CAPITOLO 7 ]
Le copie possono essere forate. E possibile salvare su hard disk limmagine di un
documento. Un file salvato pud essere facilmente
richiamato per essere stampato o trasmesso.
Originale Posizioni di foratura

- Stampato
. .

’ Immagine * #
A A del documento

Salva Richiama | Trasmesso
sull'hard disk un file
dell'unita salvato da
riutilizzare
° *QOlivetti d-Copia 3501 / 4501 network version o qualora sia
B * B stata aggiunta la funzione archiviazione documenti.
[ )

* Con finitore con pinzatura a sella e modulo
di foratura installati.

ENERGY STAR e un marchio di fabbrica registrato in U.S.A.

Il programma ENERGY STAR e stato istituito dal ministero per la protezionedell’ambiente degli Stati Uniti per la
riduzione del consumo di energia, in risposta alle esigenze di salvaguardia ambientale per promuovere la proget-
OB tazione e 'utilizzo di apparecchiature per I'ufficio a piu alto rendimento per energia assorbita.

— Funzioni di risparmio energia
Questo prodotti &€ dotato dei due seguenti modi di risparmio energetico per contribuire a preservare le risorse
naturali e ridurre l'inquinamento.

Modo Preriscaldamento

Quando l'apparecchio rimane in standby per una durata superiore all'intervallo di tempo impostato dai programmi gestore
copiatrice, il modo di preriscaldamento riduce automaticamente la temperatura dell'unita di fusione per risparmiare energia durante
lo standby.

Durante la ricezione di un lavoro di fax o di stampa e alla pressione di tasti sul pannello operativo, oltre che posizionando un
originale per effettuarne la copia, la spedizione via fax o un lavoro dello scanner di rete, la modalita di preriscaldamento viene
automaticamente disattivata.

Modo auto speghimento

Ilmodo auto spegnimento & il secondo livello di riduzione dei consumi. In questo modo viene interrotta |'alimentazione dell'unita
fusore e del pannello tattile. In questo stato si risparmia ancora piu energia che nel modo preriscaldamento, ma il tempo
necessario a tornare alla condizione di pronto & superiore. Il lasso di tempo oltre al quale questo modo viene attivato puo
essere impostato mediante un programma per gestore.

Quando questa unita & utilizzata come stampante ed € attivo uno dei succitati modi, questo verra disattivato automaticamente da
un lavoro in arrivo e 'unita si scaldera automaticamente e iniziera a stampare quando ha raggiunto la temperatura di lavoro.

Quando l'unita e configurata per operazioni multifunzionalita ed € attivo uno dei succitati modi, il modo verra disabilitato dall'arrivo
di un lavoro di stampa. Entrambi i modi saranno disattivati azionando i tasti ARCHIVIO DOC., INVIO IMMAGINE oppure COPIA.
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NOMENCLATURA DELLE PARTI E FUNZIONI

Sezione esterna

“m @ 6 & 6 6 O ©6 © a0 (12)

(1) Vassoio bypass* (7) Pannello dei comandi

(2) Vassoio d'uscita* (8) Pannello di copertura frontale
Aprire per aggiungere il toner.
(3) Alimentatore automatico originali (Vedere

pagina 4-2.) (9) Interruttore di alimentazione
Alimenta e ed acquisisce automaticamente pitl Premete [interruttore principale per mettere
fogli originali. E possibile acquisire in una volta I'apparecchio sotto e fuori tensione.

sola entrambi i lati degli originali.
(10) Vassoio per carta 1

(4) Modulo duplex*

Modulo per la stampa su due facciate (11) Cassetto fisso/ cassetto 3 x 500 fogli*

(5) Zona superiore di uscita carta (vassoio centrale) (12) Cassetto fisso/cassetto MPD & 2000* (Vedere
| documenti trattati sono depositati sul vassoio pagina 2-11.)
sinistro.

(6) Prol - " o (13) Cassetto multifunzione* (Vedere pagina 2-8.)
rolunga vassoio di uscita superiore

Fornisce supporto per carta di grande formato.

* (1), (2), (4), (6), (11), (12) e (13) sono periferiche. Per altre informazioni su questi apparecchi, fare riferimento alla
pagina 1-11.
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NOMENCLATURA DELLE PARTI E FUNZIONI

Sezione interna

(14) (15) (16)

17)

(18)

(14) Coperchio laterale modulo duplex

Aprire quando si verifica un inceppamento nel
modulo duplex.

(15) Chiusura coperchio laterale

Premi verso l'alto per aprire il coperchio laterale
guando si verifica un inceppamento nell'unita
principale.

(16) Unita di fusione
Solleva per aprire il coperchio laterale quando si
verifica un inceppamento nell'unita principale.

AVVERTENZA

Lunita fusore & calda. Togliere tutti i residui della
carta inceppata

1-10

(19)
(17) Cartuccia toner (cartuccia cilindro/toner)

La cartuccia del toner deve essere sostituita
quando richiesto sul pannello operativo.
(Consultare pagina 2-15.)

(18) Tamburo fotoriproduttore

Le immagini di copia si formano sul tamburo
fotoriproduttore.

NOTA
Non toccare o danneggiare il tamburo fotoconduttivo.

(19) Leva di blocco cartuccia
Nel sostituire la cartuccia del cilindro, del toner o
dello sviluppatore, ruotare questa leva verso il
basso ed estrarla.



NOMENCLATURA DELLE PARTI E FUNZIONI

Nomi dei diversi elementi e funzioni periferiche

1)

)

©)

(4)

v:ﬁi

el
= 2

2

Prolunga vassoio di uscita superiore (AR-TE4)

Montare questa unitd sul vassoio superiore di
uscita carta. La prolunga €& necessaria per
sostenere carta di grande formato.

Finitore (AR-FN6)

| fogli in uscita possono essere fascicolati in ordine di
numero di pagina o raggruppati per numeri di pagina
uguali. Le serie o gruppi fascicolati sono sfalsati tra loro
per semplificare la loro separazione nell'estrazione. Le
serie fascicolate possono essere dotate di pinzatura.

Raccoglitore posta (AR-MS1)

Unita con fascicolatore dotata di sette raccoglitori.

Il raccoglitore che ricevera le copie stampate puo
essere selezionato dal driver della stampante. E
possibile impostare ciascun raccoglitore in modo che
riceva le stampe effettuate da una determinata persona
0 gruppo, in modo che tali stampe rimangano separate
da quelle degli altri utenti e siano cosi facili da
recuperare.

Quando questa unitd é installata, qualsiasi copia o
stampa di fax verra inviata al vassoio in cime e non ai
raccoglitori di posta.

Cassetto fisso/cassetto MPD & 2000 (AR-D28)
Questa unita di alimentazione carta contiene un
vassoio multifunzione superiore (vedi punto (6)) e
un cassetto inferiore capace di contenere fino a
2000 fogli di carta da 80 g/m2 (20 Ibs.).

®)

(6)

()

(8)

©)

Cassetto multifunzione (AR-MU2)

In questo cassetto & possibile caricare fino a 500
fogli di carta da 80 g/m2 (20 Ibs.). E inoltre
possibile impostare formati speciali di carta, come
buste (solo formati standard) e cartoline.

Cassetto fisso/cassetto 3 x 500 fogli (AR-D27)

Questa unita di alimentazione carta contiene un
vassoio multifunzione superiore (vedi punto (6)) e
due cassetti inferiori capaci di contenere fino a
500 fogli di carta da 80 g/m2 (20 Ibs.).

Finitore con pinzatura a sella (AR-FN7)

Il finitore con pinzatura a sella puod
automaticamente applicare due graffette di
rilegatura lungo la linea centrale e piegare le
stampe sulla stessa linea.

Puo essere aggiunto al finitore un modulo di
foratura opzionale.

Modulo duplex (AR-DU3)

Per consentire la stampa automatica su due
facciate &€ necessaria l'installazione di un modulo
duplex.

Modulo duplex/vassoio bypass (AR-DU4

Questo modulo & essenzialmente identico al
modulo del punto (9), ma & dotato in aggiunta di
un'unita di alimentazione di bypass manuale.

(10) Vassoio di uscita (AR-TE3)

Montato sulla porta di uscita carta di un modulo
duplex.
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NOMENCLATURA DELLE PARTI E FUNZIONI

B Altre apparecchiature opzionali

@®Scheda server stampante (AR-NC7) OKit di espansione PS3 (AR-PK6)
Si tratta di una scheda NIC (scheda interfaccia Questo kit rende la stampante compatibile con
rete) necessaria per utilizzare le funzioni della PostScript livello 3.

stampante e dello scanner di rete.
OKit di espansione fax (AR-FX12)

@®Scheda server stampante (AR-NC8) Questo kit & necessario per aggiungere la
Si tratta di una scheda NIC (scheda interfaccia funzionalita fax.
rete) necessaria per utilizzare le funzioni della
stampante di rete e di archiviazione dei documenti ® Memoria supplementare fax (8 MB) (AR-MM9)

e lo scanner di rete.
OKit di espansione scanner di rete (AR-EF3)

@ Set caratteri codici a barre (AR-PF1) Questo kit e necessario per aggiungere la
Questo kit aggiunge all'unita i font codici a barre. funzionalita scanner di rete.
La funzione stampante di rete € necessaria per
® Kit protezione dati ( AR-FR21U, AR-FR22U) aggiungere la funzione scanner di rete. Per i
modelli privi della funzione stampante di rete quale
L'AR-FR21 e 'AR-FR21U si utilizzano per i modelli opzione standard, &€ necessaria la scheda server
dotati di drive per hard disk, mentre 'AR-FR22 e stampante.

I'AR-FR22U per modelli sprovvisti di driver per
hard disk. Questo kit viene utilizzato per cancellare
i dati elettronici dall'hard disk e dalla memoria al
termine della stampa o trasmissione di un
documento.

Alcune periferiche sono incompatibili tra loro, mentre altre possono richiedere l'installazione di una o piu periferiche
per funzionare. Vedere pagina 8-4, "ELENCO DI COMBINAZIONI UNITA PERIFERICHE".
In genere, le periferiche sono opzionali, ma in alcuni modelli sono fornite come accessori di serie.
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NOMENCLATURA DELLE PARTI E FUNZIONI

Pannello dei comandi

STAMPA
@ 2 3
Qualora non sia stata aggiunta la funzione
di archiviazione documenti.
R N
ARCHIVIO DOC|| ~STAMPARE
= o ©
T INVIOTMMAGIN
=g o) | /@
—{ 0 7
|__STATO LAVORI  PERSONALIZZAZIONI @
0 UHoH
% 19O (#/P
ACC.#-C
4 5) 6 (M ® 9 (19 (11)

(1) Pannello tattile
Sul pannello vengono visualizzati lo stato della
macchina, i messaggi e i tasti a sfioramento. Le
funzioni di archiviazione*?, copia, scanner di rete*2 e
fax*3 sono utilizzabili passando alla schermata della
funzionalita desiderata. Vedere la pagina seguente.
(2) Tasti di selezione della modalita e indicatori
Utilizzare questi tasti e indicatori per cambiare le
modalita e il display corrispondente sul pannello a
sfioramento.
Tasto [ARCHIVIO DOC.]
Premere questo tasto per selezionare il modo
archiviazione documenti*, (Consultare pagina 7-5.)
Qualora non sia stata aggiunta la funzione di
archiviazione documenti, gquesto tasto corrisponde al
tasto [STAMPA]. Premere il tasto per passare alla
schermata modalita stampa se €& stata aggiunta la
funzione stampante.
Tasto [INVIO IMMAGINE]/indicatore LINEA/
indicatore DATI
Premere per far passare il display a modo scanner di
rete*2 o fax*s. (Vedere il "Manuale di istruzioni (per
scanner di rete)") e "Manuale di istruzioni (per fax)".)
Tasto [COPIA]
Premere questo tasto per selezionare la modalita di copia.
(3) Indicatori modo STAMPA
Indicatore PRONTA

Quando questo indicatore e acceso, €& possibile

ricevere dati di stampa.
Indicatore DATI

Acceso 0 lampeggiante quando sono in

ricezione dati di stampa. Acceso o lampeggiante
anche quando € in corso una stampa.

(4) Tasto [STATO LAVORI]
Premere questo tasto per visualizzare lo stato dei
lavori corrente. (Consultare pagina 1-15.)

(5) Tasto [PERSONALIZZAZIONI]
Utilizzato per salvare, modificare e cancellare nomi
di utenti e di cartelle per la funzionalita
archiviazione documenti*t, e per configurare i
programmi per gestore copiatrice e le impostazioni
di configurazione della stampante. (Consultare
pagina 7-21.)

(6) Tasti numerici
Utilizzare questi tasti per l'inserimento di valori
numerici per le varie impostazioni.

(7) [%] tasto [ACC.#-C])
Questo tasto & utilizzato in modo copia,
archiviazione documenti*l, scanner di rete*2 e
fax*s.

(8) Tasto [#/P]
Questo tasto é utilizzato come tasto di programma
quando si utilizza la funzionalita copia e per
effettuare la chiamata nella funzionalita fax*s.

(9) Tasto [C] (cancellazione)
Questo tasto & utlizzato in modo copia,
archiviazione documenti*1, scanner di rete*2 e fax*3.

(10) Tasto [START]
Usare questo tasto per avviare la copia in modo copia,
acquisire un documento in modo scanner di rete*2, o
acquisire un documento per la trasmissione in modo fax*s,

(11) Tasto [CA] (cancellazione totale)
Questo tasto € utilizzato in modo copia, archiviazione
documenti*1, scanner di rete*2 e fax*3. Usare questo
tasto per cancellare le impostazioni ed effettuare
un'operazione nello stato iniziale dell'unita.

*1 Se la funzione di archiviazione documenti & stata aggiunta.

*2 Se lo scanner di rete € installato.
*3 Se é installata I'opzione fax.
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Pannello tattile

Le schermate del pannello a sfioramento illustrate
nel presente manuale sono immagini stampate e
potrebbero essere differenti dalle schermate reali.

B Utilizzo del pannello a sfioramento
[Esempio 1]

Gli elementi presenti sul
pannello a sfioramento
vengono selezionati
sfiorando il tasto
associato all'elemento.
La selezione di un
elemento viene confermata
da un tono acustico*. Per
un'ulteriore conferma
dellelemento  selezionato viene

’2 @suzuki A

’3 & oseeznr\"j?

visiva, larea
evidenziata.

* Se si sfiora un tasto disattivato, viene emesso un
doppio segnale acustico.

[Esempio 2]

Su qualsiasi schermata,
i tasti disattivati non
sono selezionabili.

1/13

| segnali acustici di conferma possono essere
disattivati da un programma per gestore copiatrice.
(Vedere pagina 10 della guida gestore copiatrice.)
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B Selezione di una funzionalita
[Esempio 1]

AGE UNGERE CARTA.

(CCANCELLA

RILEGAT.  RILEGAT.

[Esempio 2]

Se nel momento in cui
appare una schermata
di impostazioni viene
evidenziato un tasto, &
possibile premere il
tasto [OK] per salvare la
selezione senza ulteriori
operazioni.

Nella schermata funzioni
speciali la funzione puo
essere selezionata
sfiorando il relativo tasto
che viene evidenziato.
Per annullare la
selezione, sfiorare di
nuovo il tasto evidenziato.

Funzionalita copiatrice

@® Modo libro

@ Preparaz. lavoro

@® Copia tandem

@® Immagine speculare
@® Negativo bian./nero

[Esempio 3]

PRONTA PER SCANS| ONE.

Sul  pannello e sulla
schermata principale del
modo selezionato apparira
un'icona rappresentante la
funzione. In caso venga
sfiorata questa icona,
viene  visualizzata la
schermata di
impostazione della

funzionalita (o una schermata di menu), consentendo il

controllo,
funzionalita stessa.

la modifica o

'annullamento  della



NOMENCLATURA DELLE PARTI E FUNZIONI

B Schermatadi stato del lavoro (comune per copia, stampa, scansione di rete e internet fax)

Questa schermata viene visualizzata quando viene premuto il tasto [STATO LAVORI] sul pannello operativo.
Questa schermata pud essere utilizzata per visualizzare la lista di "CODA LAVORI" (mostra i lavori salvati e
quello in corso) o quella dei lavori "COMPLETO" (mostra i lavori terminati). Questa schermata consente di
controllare i lavori, di interrompere il lavoro in corso ed effettuarne un altro, oppure di annullare un lavoro.

@

Schermata "CODA LAVORI"

CODA LAVCR!
1 [BCPIA

STATO

GRUPPI / AVANZAM
020 / 001

COPIA. ..

*1

(2) Schermata lavori
"COMPLETO"

CODA LAVCR! |

CCDA LAVOR!
Y E
w

" COWLETO |

hd
COVPLETO

[z mceia 020 / 000

Qﬂ CARTA ES.

i

[I[s @suzuki 020 / 000 ATTESA

i | DETTAGLI E

DETTAGLI |

002 / 000 ATTESA

4 ¢ 066211221

=HE- MAI L/ FTP

®) (4)

(1) Elenco lavori

| lavori visualizzati nell'elenco lavori sono essi stessi tasti di
comando. Per annullare la stampa di un lavoro o
aumentare la sua priorita di stampa, sfiorare il tasto del
lavoro per selezionarlo, poi eseguire l'azione desiderata
mediante i tasti descritti ai punti (8) e (9).

Questo mostra il lavoro in esecuzione e quelli in attesa di
essere eseguiti. Le icone sulla sinistra dei lavori nella coda
mostrano il modo del lavoro. Licona lavoro ristampa
archiviazione documento € evidenziata.

Si noti che l'icona non viene evidenziata durante un lavoro
di ritrasmissione fax/trasmissione immagine.

Modo stampa Modalita di copia

®

Modo E-MAIL/FTP

Lavoro di scansione Lavoro di scansione

A - . ) -
& via E-mail = via FTP
.,I'Ij Lavoro di scansione a desktop
Modalita fax
¢, Processo invio . Processo
fax ricezione fax

Processo invio fax da pc

m;

Modo internet fax

Lavoro di ricezione i-

Lavoro di invio i-fax @‘f fax

Processo invio pc-internet fax

@ @

©)

*1

)

PRI ORI TA

I NTERNET- FAX

@)

(8) (9)(10) (11)

(6)

"CARTA ES." nella visualizzazione dello stato del lavoro
Quando la visualizzazione dello stato di un lavoro
indica "CARTA ES.", significa che in nessuno dei
vassoi & presente la carta delle dimensioni
richieste dal lavoro.
In questo caso, il lavoro viene sospeso fino a che non
viene caricata la carta richiesta. Se possibile,
vengono stampati altri lavori salvati fino a che non
viene caricata la carta richiesta. (Non vengono
stampati altri lavori se la carta finisce durante la
stampa.) Se si deve madificare il formato della carta
perché quella richiesta non & disponibile, sfiorare il
tasto del lavoro in esecuzione per selezionarlo e
quindi sfiorare il tasto [DETTAGLI] descritto in (10).

Tasto selezione modo

Passa la lista dei lavori tra "CODA LAVORI" e
"COMPLETO".

CODA LAVORI: Mostra i lavori salvati e quello in
esecuzione.

COMPLETO: Mostra i lavori terminati.

| file salvati utilizzando le funzioni "FILE"*2 e "FILE
RAPIDO™2 e i lavori di trasmissione a distanza
terminati vengono visualizzati come tasti nella
schermata dei lavori terminati. E possibile sfiorare
i tasti di lavoro "FILE™2 o "FILE RAPIDO"*2 nella
schermata dei lavori terminati e quindi il tasto
[CHIAMA]*2, per richiamare un lavoro terminato e
stamparlo o trasmetterlo. E possibile sfiorare un
tasto corrispondente a un lavoro di trasmissione a
distanza, seguito dal tasto [DETTAGLI] per
verificare I'esito della trasmissione.
*2 Puo essere utilizzata solo su d-Copia 3501 / 4501
network version o qualora sia stata aggiunta la
funzione di archiviazione documenti.
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®3)

4

®)

(6)

()

(8)

Tasto [LAVORO ST.]

Visualizza la lista di lavori del modo stampa
(copia, stampa, ricezione fax, ricezione internet
fax e auto stampa).

Tasto [E-MAIL/FTP]

Visualizza lo stato di trasmissione e i lavori
completati per il modo scansione (scansione a e-
mail, scansione a FTP e scansione a desktop)
quando & presente I'opzione scanner di rete.

Tasto [LAVORO FAX]

Visualizza lo stato di trasmissione/ricezione e i
lavori completati per il modo fax (fax e PC-Fax)
quando é presente l'opzione fax.

Tasti di commutazione del display

Utilizzare questi tasti per cambiare la pagina
dell'elenco di lavori visualizzato.

Tasto [INTERNET-FAX]

Visualizza lo stato di trasmissione/ricezione e i
lavori completati per il modo internet fax e PC
internet fax quando & presente 'opzione scanner
di rete.

Tasto [INT./ANN.]

Premere questo tasto per annullare o cancellare il
lavoro in corso o per cancellare il lavoro salvato. Si
tenga presente che la stampa di fax e internet fax
ricevuti non puod essere annullata o cancellata.

(9) Tasto [PRIORITA"]

Sfiorare questo tasto dopo aver selezionato un
lavoro memorizzato in questo elenco [CODA
LAVORI] per stampare il lavoro prima degli altri
lavori.

Ricordare che un lavoro in corso non puo essere
interrotto se si tratta di un lavoro di copia o di
stampa elenco.

(10) Tasto [DETTAGLI]

Mostra informazioni dettagliate relative al lavoro
selezionato. | file salvati utilizzando le funzioni
"FILE™2 e "FILE RAPIDO™2 e i lavori di
trasmissione a distanza terminati vengono
visualizzati come tasti nella schermata dei lavori
terminati. E possibile sfiorare un File Rapido nella
schermata dei lavori terminati o il tasto [Archiv.]*2,
sfiorando in seguito il tasto [CHIAMAJ*2, per
richiamare un lavoro terminato e stamparlo o
trasmetterlo. E possibile sfiorare un tasto
corrispondente a un lavoro di trasmissione a
distanza, seguito dal tasto [DETTAGLI] per
verificare I'esito della trasmissione.

(11) Tasto [CHIAMA]*

Quando si sfiora questo tasto dopo aver
selezionato un lavoro nella schermata di stato
lavori COMPLETO (un lavoro salvato utilizzando i
tasti FILE o FILE RAPIDO della funzionalita
archiviazione documenti), viene visualizzata la
schermata di menu "IMPOSTAZIONI LAVORO"
per consentire di inviare di nuovo o ristampare il
lavoro completato. (Consultare "Funzionalita
archiviazione documenti" a pagina 7-2.)

*2 Puo essere utilizzata solo su d-Copia 3501 /4501 network version o qualora sia stata aggiunta la funzione di archiviazione documenti.
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ACCENSIONE E SPEGNIMENTO

Utilizzare l'interruttore posto sul davanti dell'apparecchio per l'accensione o lo spegnimento.

. ™
N Posizione ON
<:
Posizione OFF y
Interruttore di — _
alimentazione )
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MODO NUMERO DI CONTO

Modo numero di conto puo essere abilitato per tener traccia del numero di pagine stampate e trasmesse (acquisite) da ogni numero di
conto (si possono stabilire fino a 500 numeri di conto). E possibile visualizzare e totalizzare i conteggi delle pagine secondo necessita.
Questo modo € abilitato nei programmi per gestore copiatrice separatamente per le funzioni di copiatrice, stampante, fax,
internet fax, scanner di rete e archiviazione documenti. (Pagina 7 della guida gestore copiatrice)

Utilizzo dell'unita quando il modo numero di conto e abilitato

La procedura di copia quando modo numero di conto € stato abilitato per la copia € illustrata di seguito.

ANNOTAZIONI

@ Quando modo numero di conto € abilitato per l'archiviazione di documenti e la trasmissione di fax/immagini, viene visualizzato
un messaggio che richiede di inserire il numero di conto ogni volta che nel pannello tattile si passa alla schermata principale
di una di queste funzioni. Digitare il numero di conto come per il modo copia, quindi iniziare la procedura di scansione.

@ Quando si attiva il contatore numero di conto per la funzionalita stampante, per poter stampare & necessario digitare il
numero di conto nella schermata delle impostazioni del driver di stampa sul proprio computer.

Quando il modo numero di conto & attivato, sul
pannello tattle appare un messaggio
corrispondente.

| IMVETTERE |L NUMERO DI CONTQ.

=%

M=

mmm

Quando viene visualizzata la schermata che segue, inserire il numero di conto a 5 cifre e quindi iniziare la procedura di copia.

Inserire il numero di conto (5 cifre)
mediante i tasti numerici.

j ... ‘ Mentre .si ins.eriscgl il

H numero di conto, i trattini (-)
JZZAZIONI

cambiano in  asterischi
6 (k). Nel caso di errore di
. @ E

immissione, premere il
g ACC.#-C

tasto [C] (cancellazione) e
reinserire la cifra esatta.

Quando si inserisce un numero di conto corretto,
viene visualizzato il messaggio che segue.

STATO CONTO : FATTE
COPIE

/Rl MANENTI

Se dal programma per gestore € stato inserito un
limite per il numero di copie che possono essere
effettuate da un numero di conto, verra visualizzato il
numero di copie rimanenti.

Controllare il numero sul display e sfiorare il tasto
[OK].

NOTA

Se nei programmi per gestore copitrice € abilitata la
funzionalita "SICUREZZA NUMERO DI CONTOQ" ed ¢ inserito
per tre volte di fila un numero di conto errato, appare il
messaggio "PER ASSISTENZA VEDERE GESTORE
COPIATRICE.". (Pagina 8 della guida gestore copiatrice.)
Non é possibile effettuare alcuna operazione finché resta
visualizzato questo messaggio (circa un minuto).
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28eguire la procedura adeguata per
effettuare il lavoro di copia.

Una volta avviata la copia, viene visualizzato il
messaggio che segue.

PRONTA PER SCANSIONE.

QUANDO HA FINITO PREMERE [ACC.#-C].

Per effettuare l'interruzione di un lavoro di copia
(pagina 5-43), sfiorare il tasto [INTERRUZIONE]
quindi digitare il numero di conto come illustrato
nel passo 1. Appare il seguente messaggio.

MODO INTERRUZIONE COPIA.

PRONTA PER SCANSIONE.

3 Al termine del lavoro di copia, premere il
tasto [% ] (tasto [ACC. #-C])

¢
BEE O
o)

| ZZAZIONI ﬂ @

ot Jwe)

ACC.#-C Y,
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CAPITOLO 2

LA GESTIONE DELLA
COPIATRICE

In questo capitolo viene spiegato come caricare la carta, sostituire la
cartuccia di toner e rimuovere gli i fogli inceppati. Sono anche riportate
informazioni sui rifornimenti di materiale.
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COME CARICARE LA CARTA

Se la carta finisce durante I'esecuzione di una stampa, un messaggio apparira sullo schermo.
Per caricare la carta seguire la seguente procedura:

ANNOTAZIONI

@ Non utilizzare carta piegata o arricciata. Tale pratica potrebbe inceppare la copiatrice.

@ Per i risultati ottimali, utilizzate fogli Olivetti. (Consultare pagina 2-4.)

@ Per modificare il tipo ed il formato di carta nel vassoio 1, procedere come indicato alla sezione "Impostazione
del tipo e del formato di carta" (pagina 2-5).

@ Non appoggiare oggetti pesanti né premere con forza sui vassoi estratti.

@ Caricare la carta posizionando il lato da stampare rivolto verso lalto. Quando il selettore della carta € impostato su
"PRESTAMPATA", "PREFORATA" 0 "CARTA INTEST.", caricare la carta rivolta verso il basso*.
* Se la copia fronte/retro € stata disattivata utilizzando la voce "DISATTIVA FRONTE/RETRO" nei programmi per gestore

copiatrice (consultare pagina 11 della Guida gestore copiatrice), caricare la carta con il lato da stampare rivolto verso I'alto.

Caricamento della carta nel vassoio 1

1 Estraete il vassoio della carta 1. Reinserire con delicatezza il vassoio 1
nella copiatrice.

Estraete delicatamente il

vassoio carta dal suo Spingere il vassoio con decisione fino ad arrivare
alloggio fino a quando si a fondo corsa.
ferma.

4 Impostare il tipo di carta.

Se si modificano le impostazioni per il tipo di carta in
caso di inserimento di carta di tipo diverso in uno dei
vassoi, fare riferimento alla sezione "Impostazione

2 Caricare la carta nel vassoio. del tipo e del formato di carta" (pagina 2-5).
Non caricare carta al di Il caricamento del vassoio 1 & stato
sopra del limite di completato.

altezza (circa 500 fogli
da 80 g/mz2 (20 Ibs.)).

Come cambiare il formato della carta nel vassoio 1

Per il vassoio 1 & possibile impostare i formati A4, B5 o 8-1/2" x 11". Seguite la procedura descritta in seguito per
cambiare il formato del foglio.

1 Estrarre il vassoio 1. Reinserire con delicatezza il vassoio 1
nella copiatrice.

Rimuovere la carta eventualmente inserita nel vassoio. ) _ ) o _ _
Spingere il vassoio con decisione fino ad arrivare

Regolare le guide A e B all'interno del a fondo corsa.
vassoio per adattarle alla lunghezza e
larghezza della carta. 5
Le guide A e B sono
scorrevoli. E  possibile
posizionarle sull'indicatore
del formato di carta da
caricare premendo sulle
levette di bloccaggio. 6

Impostare il formato carta.

Accertarsi di impostare il tipo e formato di carta
seguendo le indicazioni di "Impostazione del tipo e
del formato di carta" (pagina 2-5).

In caso contrario si verificheranno inceppamenti.

Il formato del foglio & stato cambiato nel
vassoio 1.

Caricare la carta nel vassoio.

w
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Caratteristiche tecniche dei vassoi

Per conoscere il tipo e il formato di carta utilizzabile con ciascun vassoio, vedere sotto.

Vassoio N. vassoio Tipi di carta compatibili Formati di carta compatibili Carta
(nome vassoio) peso
Vassoio per carta 1 |Vassoiol |Carta normale (vedere la pagina|@ A4, B5, 8-1/2" x 11" da 60 a 105 g/m2
successiva per i tipi di carta normale o0da16a 28 Ibs.
accettati.)
multifunzione Vassoio 2 |Carta normale (vedere la pagina|® Selezionando "AUTO-AB" durante|da 60 a 128 g/m?
Cassetto /vassoio |successiva per i tipi di carta normale| l'impostazione del tipo e del formato di|o da 16 a 34 Ibs.
Ivassoio bypass bypass |accettati.) carta (pagina 2-5), i seguenti formati
potranno essere utilizzati con la
funzione di rilevamento automatico:
A3, B4, A4, AdR, B5, B5R, A5R, 8-1/2 x 13"
@ Selezionando "AUTO-INCH" durante
I'impostazione del tipo e del formato di
carta (pagina 2-5), i seguenti formati
potranno essere utilizzati con la
funzione di rilevamento automatico:
11"x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11", 8-1/2"
x 11"R, 7-1/4" x 10-1/2", 5-1/2" x 8-1/2"R
@ Formati non-standard
Carta @ Cartoncino ® Selezionando  "AUTO-AB"  durante|Consultare
speciale @ Etichette, lucidi l'impostazione del tipo e del formato di|le note sulla
(Vedere i fogli carta (pagina 2-5), i seguenti formati|carta
speciali potranno essere utilizzati con la funzione |speciale alla
accettati di rilevamento automatico: pagina
pagina A4, A4R, B5, B5R seguente.
seguente.) @ Selezionando "AUTO-INCH" durante
l'impostazione del tipo e del formato di
carta (pagina 2-5), i seguenti formati
potranno essere utilizzati con la funzione
di rilevamento automatico:
8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R
@ Formati non-standard
Cartoline @ Cartoline ufficiali giapponesi
Le buste possono|®@ Buste di formato standard accettate:
essere inserite solo dal COM-10, Monarch, DL, C5, ISO B5
vassoio multifunzione. CHOKEI 3
La grammatura delle| @ Formati non standard
buste accettate va da
75 a 90 g/m2 (da 20 a
23 Ibs.).
Cassetto Superiore | Vassoio 2 |Come per il cassetto multifunzione
;Icsazgett03x500 Centrale |Vassoio 3 |Carta normale (vedere la pagina|@® Selezionando "AUTO-AB" durante|da 60 a 105 g/m?
fogli successiva per i tipi di carta normale| I'impostazione del tipo e del formato di|o da 16 a 28 Ibs.
accettati.) carta (pagina 2-5), i seguenti formati
potranno essere utilizzati con la
funzione di rilevamento automatico:
: - A3, B4, A4, AdR, B5, B5R, 8-1/2" x 13"
Inferiore | Vassoio 4 ® Selezionando "AUTO-INCH" durante
I'impostazione del tipo e del formato di
carta (pagina 2-5), i seguenti formati
potranno essere utilizzati con la
funzione di rilevamento automatico:
11"x 17", 8-1/2"x 14", 8-1/2" x 11", 8-1/2"
x 11"R, 7-1/4" x 10-1/2"R
Cassetto Superiore | Vassoio 2 |Come per il cassetto multifunzione
;lcsassoseno Inferiore |Vassoio 3 |Carta normale (vedere la pagina|@®@ A4, 8-1/2"x 11" da 60 a 105g/m2
MPD & 2000 successiva per i tipi di carta normale o0da16a 28 Ibs.
accettati.)
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B Carta normale accettata
Per ottenere risultati soddisfacenti, la carta normale utilizzata deve soddisfare i seguenti requisiti.

Carta Sistema AB Carta Sistema inch

Da A5 a A3 5-1/2" x 8-1/2" fino a 11"x17"
Carta normale 60 a 105g/m2 oppure 16 a 28 Ibs.
Devono conformarsi a quanto sopra la carta riciclata o perforata o prestampata o intestata.

B Carta speciale accettata

Per ottenere risultati soddisfacenti, la carta speciale utilizzata deve soddisfare i seguenti requisiti.

Tipo Note

Carta speciale Cartoncino @ Periformati da A5 a A4 0 5-1/2" x 8-1/2" fino a 8-1/2" x 11", & possibile
utilizzare carta spessa da 60 a 128 g/m2 o da 16 a 34 Ibs.

@ Per formati superiori ad A4 o 8-1/2" x 11", e possibile utilizzare carta
spessa da 60 a 105 g/m2 o da 16 a 28 Ibs.

® E possibile utilizzare altre carte spesse per l'indice (176 g/m2 0 65 Ibs.).
Per la copertina (da 200 a 205 g/m2 0 110 Ibs.) pud essere utilizzata solo
per carta A4, 8-1/2" x 11" con orientamento verticale.

@ Per la carta formato A5 o 5-1/2" x 8-1/2" I'orientamento deve essere
orizzontale.

Lucidi, etichette e carta | @ Si consiglia I'uso di carta Olivetti. Non utilizzare etichette diverse da
velina quelle raccomandate da Olivetti. Esse potrebbero lasciare residui di
adesivo sull'apparecchio, provocando inceppamenti, macchie sulle
stampe o altri malfunzionamenti.

Cartoline ® E possibile utilizzare le cartoline ufficiali giapponesi.
Buste @ Buste di formato standard accettate: COM-10, Monarch, DL, C5, ISO B5,
CHOKEI 3

@ Le buste possono essere inserite solo dal vassoio 2.
Le grammature delle buste accettate vanno da 75 a 90 g/m2 (da 20 a 23 Ibs.).

B Fogli che possono essere utilizzati per la stampa automatica 2 facciate

La carta utilizzata per la copia fronte/retro automatica (utilizzando il modulo duplex) deve soddisfare due criteri:

Tipo di carta : carta comune come specificato sopra.

Carta di tipo : Deve essere di uno dei seguenti formati standard: A3, B4, A4, A4R, B5, B5R 0 A5R (11" x 17",
8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R 0 5-1/2" x 8-1/2"R)

Peso carta :da64 a 105 g/m2(da 16 a 28 Ibs.)

ANNOTAZIONI

@ Non ¢ possibile utilizzare carte speciali (come da spiegazione precedente) per copia fronte/retro automatica.

@ Sono in vendita diversi tipi di carta normale e speciale. Non & possibile utilizzare alcuni di questi con
I'apparecchiatura. Fatevi consigliare dal vostro fornitore prima di acquistare la carta.

@ La fusibilita del toner o la qualita dell'immagine nelle carte speciali potrebbero cambiare a causa delle condizioni
ambientali, delle condizioni operative e delle caratteristiche della carta. Come risultato si potrebbero ottenere
immagini di qualita inferiore a quelle ottenute utilizzando carta Olivetti.
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Impostazione del tipo e del formato di carta

Seguire la procedura descritta in seguito per configurare il tipo di carta quando un altro tipo di carta & stato caricato
su di uno dei vassoio. Per conoscere il tipo di carta utilizzabile con ciascun vassoio, consultare la pagina 2-3

1 Premere il tasto [PERSONALIZZAZIONI].

e U E
LAVORI  PERSONALIZZAZIONI

[ 0

Apparira la schermata
con il menu impostazioni
[ personalizzate.

— AG

- J

2 Premere il tasto [IMPOSTAZIONI VASSOIO
CARTA].

e N Apparira la schermata di
HENCD | MPOSTAZI ONI selezione vassoi carta.
i VASSQH) CARTA

SR
I'NVI O COND—/ ONE
AX STAVPANTE
& J

3 Premete i tasti [IMPOSTAZIONI DEL VASSOIO].

PERSONALI ZZAZI ONI
| MPOSTAZI ONIL VASSQOl O CARTA

I | MPCSTAZI ONI_DEL VASSO O ] E
M)

Selezionare la schermata corrispondente
al vassoio richiesto.

PERSONALI ZZAZI ON
| NPOSTAZI ONI VASSOl O CARTA [

TIPO / FORVATO LATO CARTA
FI SSO

l Q DI SATTI VA
; FRONTE/ RETRO

VASSQ O 1 I CARTA COMUNE / A4

5 Premere il tasto [TIPO/FORMATO].

(POSTAZI O VASSO O CARTA )
TIPO / FORVATO

Bsal 0 2 I CARTA COMNE /| A4 E
7\

TAVPA  COPI A FAX ROH V.

—f  DCC

- J

6 Selezionare il tipo di carta caricato nel
vassaoio.

Esempio: Il tipo di carta & stato selezionato nel vassoio 2

PERSONALI ZZAZI ONI
| MPOSTAZI ONE Tl PQ' FORMATO VASSQI O 2
SELEZI ONARE TI PO CARTA

[ CANCELLA ]

f12

[PRESTAVPATA | [ PREFORATA | [ ETICHETTE } El

[ Roaata } [ coorara J [ oo ]

f12

Sfiorare il tipo di carta desiderato per selezionare.
Viene visualizzata l'impostazione del formato
carta.

NOTA

La carta pesante, i fogli di etichette e i lucidi non
posSsono essere usati per i vassoi 1, 3 e 4. Le buste
possono essere posizionate solo nel vassoio 2.

STAWA COPIA  FAX  |-FAX ARS;_V‘ D ST A
o,
Premere il tasto o(3] mostrare la
schermata impostazioni relativa la vassoio
richiesto.
NOTA

Nel caso un vassoio abbia utilizzato completamente
la sua scorta di carta, per utilizzare un altro vassoio
contenente carta dello stesso tipo e dimensioni,
visualizzare I'ultima schermata con il tasto (] e
selezionare [COMMUTAZ. VASS. AUTQ].

B Tipo Utente

Impostare un tipo definito dall'utente qualora il tipo
di carta non sia disponibile tra le opzioni. Per
selezionare un tipo definito dall'utente, sfiorare il
tasto dalla schermata del passaggio 6 per
visualizzare la schermata di selezione di un tipo
definito dall'utente. Per salvare o modificare il
nome di un tipo o gli attributi del vassoio impostato,
vedere "Programmare e modificare i tipi di carta" a
pagina 2-7.

PERSONALI ZZAZI ONI
| MPOSTAZI ONE TI PQ' FORMATO VASSQI O 2
SELEZI ONARE TI'PO CARTA

{CANCELLA

212

[TrPO UTENTE 1} [TIPO UTENTE 2] (TIPO UTENTE 3] [TIPO UTENTE 4] [E

[TI PO UTENTE 5] [TI PO UTENTE 6] [T1PO UTENTE 7}

12

2-5
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7 Selezionare il formato di carta caricato nel vassoio.
Premere i tasti appropriati (caselle a spunta).

PERSONALI ZZAZI CNI

TVPCSTAZI O\E TI PO FORVATO VASSOl O C o LX)

oM ! (Ao NG} 147, 8214, 811
CARTA CONE | AUTO | NoH 8LXL1R, ThX10%, 54X84R
H A3, A, MR ASR, B4, BS
; AUTO- AB ‘[ BSR, 216X330( 8:X13)
: FORVATO NON
! [remoerormmo} xi7  vi STANDATD

212

Tasto [AUTO-INCH] : Selezionare dopo aver caricato un
foglio il cui formato & misurato in pollici.

Tasto [AUTO-AB] : Selezionare dopo aver caricato

un foglio in formato AB.

Tasto [INSERIMENTO: Selezionare per inserire direttamente un
FORMATO] formato di carta (consultare pagina 2-6.)

Casella di spunta: Selezionare dopo aver caricato
[FORMATO NON un foglio di formato non standard
STANDARD] (consultare pagina 2-6.)

Tasto [POSTA] . Selezionare questo tasto quando

si caricano delle cartoline.

NOTA

| formati selezionabili possono variare in funzionalita
del tipo di carta utilizzato.

8 Premere il tasto [OK] nella schermata di
impostazione formato.

Sarete riportati alla schermata di impostazione del
vassoio del passo 4.

9 Selezionare le opzioni di uscita utilizzabili
con il vassoio selezionato.

Premere le caselle di

STAWA  CPIA FAX I-FAX spunta sotto le opzioni

m richieste per attivarle.

ARCHI V.
DOC.

Le caselle di spunta
Q selezionabili variano a

seconda delle opzioni

\ _ installate.

10Configurare le impostazioni della carta per ciascun
vassoio, quindi premere il tasto [OK] per uscire.

NOTA

E possibile impostare il tipo e il formato di carta caricato
nel vassoio bypass dalla schermata di selezione carta.
Premere il tasto [SCELTA CARTA] in cima alla schermata
di partenza per mostrare la schermata selezione carta,
quindi premere il tasto [SCELTA CARTA] per il vassoio
bypass e andare al punto 6.

Comeimpostareil formato di cartadurante il caricamento di un formato speciale

NOTA

Non e possibile caricare carta di formato speciale nei vassoi 1, 3, e 4.

Vassoio 2 e vassoio bypass

1 Eseguireipassida 1 finoa 6del "Impostazione del
tipo e del formato di carta" (consultare pagina 2-5.).

2 Premere il pulsante [INSERIMENTO
FORMATOQO], quindi la linguetta [AB].
Lv[ Apparira la schermata di
inserimento formato.

. RPN

Premere il tasto (a] oppure il tasto (@]
perinserire lalarghezza (X) e lalunghezza
(Y) del foglio di carta.

Inizialmente la selezione
€ posizionata sulla
dimensione larghezza
(X). Sfiorare il tasto [Y] e
immettere la lunghezza
(Y) come fatto per la
larghezza (X).

)1

J/

4 Premere il tasto [OK].

Si ritornera alla schermata

N
jj diimpostazione formato del
[ 300 [ERCREER passaggio 2.

(100 ~ 207) E
AB POLLICl

J

Se la carta non ¢ di formato standard, selezionare la
casella di spunta [FORMATO NON STANDARD].

f 11X17, 8%X14, 81X11 h
81XLIR, T4ax10%, 5%X8%R
A3, A4, MR, ASR, B4, B5
B5R, 216x330( 8%2x13)
X300 Y100 w oAl
3 ll7
L J

6 Eseqguire i passi da 8 fino a 10 del
"Impostazione del tipo e del formato di
carta". (consultare pagina 2-6.)




COME CARICARE LA CARTA

Programmare e modificare i tipi di carta

Per programmare o modificare il nome di un tipo di carta o per impostare gli attributi della carta, seguire i punti di

seguito descritti.

1 Seguire i passaggi 1 e 2 di"Impostazione del
tipo e del formato di carta”. (pagina 2-5)

2 Premere il tasto [REGISTRAZIONE TIPO
CARTA].

]

E l REG STRAZI ONE TI PO CARTA l
M)

3 Selezionare il tipo di carta che si desidera
programmare o modificare.

PERSONALI ZZAZI ONI )

| MPOSTAZI ONE TI PQ' FORMATO VASSQO O 2
SELEZI ONARE TI PO CARTA

friPO UTENTE 1 | [T1PO UTENTE 2 E TI P
m PO TIPO UTENTE 6 | [T1PG
]

§ J

4 Premere il tasto [NOME TIPQ].

/REGT STRAZTORE T PO CARTR Apparira la schermata

N oL per linserimento dei
TI PO UTENTE 1 caratteri.

ARTA FI S50 (s Digitare il nome _deI tipo

(14 caratteri al

| I
E DI SATTI VA PI NZATURA DI SATT] .
] O massimo). (Per le

istruzioni su come
immettere i caratteri,
vedere a pagina 7-26.)

5 Impostare gli attributi del vassoio.

REG STRAZI ONE TI PO CARTA
N. 01

NOMVE TI PO ETI PO UTENTE 1

C} LATO CARTA FI SSO [:]u SATT]
[3 DI SATTI VA PI NZATURA C] DI SATT|

Premere le caselle di
spunta sotto le opzioni
richieste per attivarle.

LATO CARTA FISSO : Selezionare quando si dispone
la carta nel vassoio con il lato
da stampare rivolto verso il
basso. Assicurarsi che sia
assente il segno di spunta
guando si dispone la carta con
il lato da stampare rivolto verso
I'alto.

+ Se la copia fronte/retro & vietata nella
voce "DISATTIVA FRONTE/RETRO"
nei programmi per gestore copiatrice
(consultare pagina 11 della Guida
gestore copiatrice), non utilizzare
questa impostazione.

. Impedisce la copiatura
fronte/retro. Abilitare quando
non & possibile stampare sul
retro del foglio.

DISATTIVA
FRONTE/RETRO

DISATTIVA
PINZATURA

. Impedisce la pinzatura.
Abilitare durante l'uso di carta
speciale come ad esempio fogli
di pellicola per lucidi o
etichette.

DISATTIVA
PERFORATURA

: Impedisce la punzonatura.
Abilitare durante l'uso di carta
speciale come ad esempio
fogli di pellicola per lucidi o
etichette.

NOTA

Non & possibile abilitare allo stesso tempo "LATO
CARTA FISSQO" e "DISATTIVA FRONTE/RETROQO".

6 Premere il tasto [ESCI] per uscire dalla
procedura di programmazione/modifica.

[:] DI SATTI VA FRONTE/ RETRO

C] DI SATTI VA PERFCRATURA

. J
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Caricare la carta nel cassetto multifunzione

La modalita di caricamento della carta nel cassetto multifunzione € lo stesso di quello per il vassoio 1 spiegato a
pagina 2-2.

Per le specifiche della carta, vedere pagina 2-3. Per caricare buste, cartoline o lucidi, seguire le istruzioni sottostanti.
@ Sono riportate due linee di altezza massima: una per la carta normale e una per la carta speciale.

A4 N~

Tacca altezza massima per carta normale
Non superare questa tacca nel caricare la carta normale.

_]—‘
Tacca altezza massima carta speciale (tacca rossa)

) Non superare questa tacca nel caricare la carta speciale.

B Modificare il formato carta
Per modificare il formato o il tipo di carta caricata nel cassetto multifunzione, fare riferimento alla pagina 2-5 per
maggiori dettagli.

B Impostare buste o cartoline
Per caricare le buste o le cartoline nel cassetto multifunzione, orientarle come mostrato sotto.

Caricamento delle cartoline Caricamento delle buste

Caricare le cartoline con il lato di stampa rivolto verso Le buste possono essere stampate unicamente dal
l'alto nella parte posteriore sinistra del vassoio come lato dell'indirizzo. Accertarsi di posizionare le buste con
mostrato. il lato dell'indirizzo rivolto verso l'alto e la parte

anteriore della busta verso il basso.

Stampa di buste o cartoline

@ Se tentate di stampare sui due lati delle buste o delle cartoline, potreste provocare dei bloccaggi di fogli o una
cattiva qualita di stampa.

@ Non utilizzare carta che é gia stata stampata da una stampante a trasferimento termico o a getto d'inchiostro.
In particolare, la carta stampata da un apparecchio a trasferimento termico (come ad es. un elaboratore di
testo che utilizza una cassetta) potrebbe provocare macchie e la scomparsa di alcuni caratteri.

@ Per evitare increspature, inceppamenti o stampe di scarsa qualita, accertarsi che le cartoline o buste non
siano piegate.

2-8
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Stampa di buste

@ Non utilizzare buste con fermagli in metallo, rivetti in plastica, chiusure a nastro, finestre, rivestimenti interni, inserti
autoadesivi 0 materiali sintetici. Cercare di stampare su tali materiali potrebbe causare inceppamenti, insufficiente
aderenza del toner o altri difetti.

@ Potrebbero comparire macchie o accartocciamenti. Cio vale in particolar modo per le superfici goffrate e altre
superfici irregolari.

® Negli ambienti a temperatura e umidita elevate, la colla presente sul risvolto di alcune buste pud diventare
appiccicosa e sigillare le buste durante la stampa.

@ Utilizzate solo delle buste piane e perfettamente piegate. Le buste sgualcite o piegate male possono generare una
cattiva qualita di stampa o un bloccaggio dei fogli.

2

Leve di regolazione pressione dell'unita di fusione

Quando vengono alimentate le buste dal cassetto multifunzione, le buste potrebbero subire danni o potrebbero
comparire macchie sulle stampe anche semplicemente utilizzando buste che non rientrano nelle specifiche. In
questo caso, il problema puod essere alleviato regolando le leve di regolazione della pressione dell'unita di fusione
dalla posizione di pressione normale alla posizione di bassa pressione. Seguire la procedura descritta sotto.

NOTA

Accertarsi di riposizionare le leve in posizione normale dopo avere stampato le buste. Nel caso contrario,
rischiereste di causare una cattiva aderenza del toner, dei bloccaggi del foglio o altri problemi.

1 Sganciare il modulo duplex e spostarlo Richiudete delicatamente il modulo
sulla sinistra. duplex.

Sganciare il modulo e
separarlo delicatamente
dall'apparecchio. Se
l'apparecchio non €
dotato di un modulo
duplex, aprire il

Se l'apparecchio non é
dotato di un modulo
duplex, chiudere |l
coperchio laterale.

§ coperchio laterale nello
stesso modo.
Abbassare le due leve di pressione
dell'unita di fusione contrassegnatedaA e
B nella figura.
4 A / N
,\m B

l

<7

Posizione di bassa pressione %],

Vi)

N—
A: Faccia  posteriore B:  Faccia  anteriore
dell'unita di fusione dell'unita di fusione
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B Caricarei lucidi

Accertarsi di caricare i lucidi con I'etichetta bianca rivolta verso l'alto. Accertarsi che non venga stampata alcuna
immagine sull'etichetta.
La stampa sull'etichetta potrebbe causare macchie. | lucidi devono essere orientati in verticale.

Specifiche (cassetto multifunzione)

Nome Cassetto multifunzione
Formato/peso carta Vedere le specifiche per vassoi a pagina 2-3.
Capacita carta 500 fogli (80 g/m?2 (20 Ibs.)) di carta, 40 buste, 40 cartoline, 40 lucidi
Dimensioni 654 mm (L) x 567 mm (P) x 144 mm (A)
(25-3/4" (L) x 22-21/64" (P) x 5-43/64" (A))
Peso Circa 11 kg 0 24,3 Ibs.

Le caratteristiche sono soggette a cambiamento senza preavviso.

Caricare la carta nel cassetto fisso/cassetto 3 x 500 fogli

Vassoio superiore:
Il vassoio superiore ha le stesse funzioni del cassetto multifunzione. Utilizzare il vassoio superiore sulla base delle
istruzioni per il cassetto multifunzione a pagina 2-8.

Vassoio centrale ed inferiore:

In questi vassoi possono essere caricati fino a 500 fogli di carta normale raccomandata da Olivetti. La procedura di
caricamento del foglio € la stessa di quella per il vassoio 1 dell'unita principale. Vedere la relativa descrizione (pagina
2-2).

NOTA

Se il formato o il tipo di carta & stato modificato in qualsiasi dei vassoi, € necessario modificare le impostazioni per
il vassoio dalle personalizzazioni. Fare riferimento a "Impostazione del tipo e del formato di carta" a pagina 2-5.

Specifiche (cassetto fisso/cassetto 3 x 500 fogli)

Nome Cassetto fisso/3 x cassetto 500 fogli

Formato/peso carta Vedere le specifiche per vassoi a pagina 2-3.

Capacita carta

(carta comune) 500 fogli (80 g/m2 (20 Ibs.) ciascuno

589 mm (L) x 630 mm (P) x 404 mm (A)
(23-3/16" (L) x 24-51/64" (P) x 15-29/32" (A))

Peso Circa 32,9 kg o 70,6 Ibs.

Dimensioni
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Caricare la carta nel cassetto fisso/cassetto MPD & 2000

Vassoio superiore:

Il vassoio superiore € equivalente al cassetto multifunzione. La modalita di caricamento della carta e i tipi di carta che
possono essere usati sono gli stessi del cassetto multifunzione. Fare riferimento alla descrizione del cassetto
multifunzione. (vedere pagina 2-8.)

Vassoio inferiore:

Il vassoio inferiore & molto capiente e pud contenere fino a 2000 fogli di formato A4 o 8-1/2" x 11" (80 g/m2 (20 Ibs.)).
Utilizzare la seguente procedura per caricare la carta nel vassoio grande capacita.

NOTA

Se il formato o il tipo di carta e stato modificato in qualsiasi dei vassoi, & necessario modificare le impostazioni per
il vassoio dalle personalizzazioni. Fare riferimento a "Impostazione del tipo e del formato di carta" a pagina 2-5.

1 Estrarre il vassoio grande capacita.

Caricare la carta

Insistere con delicatezza
fino a che il vassoio non
arriva a fondo corsa.

sulle tavole di

alimentazione carta di destra e sinistra.

Caricare la carta sulla
tavola di alimentazione
carta di destra. La tavola
destra pud contenere
circa 1200 fogli.

Sollevare la guida e caricare
la carta sulla tavola di
alimentazione sinistra.

La tavola sinistra pud
contenere circa 800 fogli.
Dopo avere caricato la carta,
accertarsi di riportare la
guida nella posizione iniziale.

3 Premere delicatamente il vassoio grande
capacita all'interno dell'apparecchio.

Spingere il vassoio con
decisione fino ad
arrivare a fondo corsa.

4 Impostare il tipo di carta.

Se il formato di carta é stato modificato dal sistema
AB al sistema in pollici o viceversa, selezionare il
sistema rilevante consultando "Impostazione del
tipo e del formato di carta" a pagina 2-5.

Il caricamento della carta nel cassetto

fisso/cassetto MPD & 2000 e

completato.

stato

Specifiche (cassetto fisso/cassetto MPD & 2000)

Nome

Cassetto fisso/cassetto MPD & 2000

Formato/peso carta

Vedere le specifiche per vassoi a pagina 2-3.

Capacita carta
(carta comune)

g/m2 (20 Ibs.))

Vassoio superiore: 500 fogli (80 g/m2 (20 Ibs.), vassoio inferiore: 2.000 fogli (80

Dimensioni

589 mm (L) x 630 mm (P) x 404 mm (A)
(23-3/16" (L) x 24-51/64" (P) x 15-29/32" (A))

Peso

Circa 34 kg o 75 Ibs.
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PERSONALIZZAZIONI

Le personalizzazioni possibili sono visualizzate di seguito.

@ Conteggio produzione totale . . ..

® Impostazioni di

@ Stampa elenco

@ Impstazioni vassoio carta

default.........

E possibile visualizzare il numero di pagine stampate dallunita e
I'equipaggiamento opzionale. (Consultare pagina 2-14.)

Utilizzate per configurare il contrasto dello schermo, la data, l'ora e le
impostazioni della tastiera*1. (Vedere pagina 2-14.)

Per stampare un elenco delle impostazioni e dei caratteri della stampante.
(Vedere pagina 2-14.)

Imposta, per ciascun vassoio, il tipo e il formato di carta e il cambio automatico di vassoio.
Il cambio automatico di vassoio permette all'alimentazione di cambiare tra vassoi con lo
stesso formato e tipo di carta. Se la carta si esaurisce in un vassoio durante la stampa,
I'alimentazione continuera dall'altro vassoio. (Consultare pagina 2-14.)

Per una descrizione dettagliata e 'uso delle impostazioni seguenti consultare i manuali del fax , dello

scanner di rete e della stampante.

® Controllo indirizzi*t. . .......... Utilizzato per conservare informazioni per varie funzioni.

® Controllo mittente*2 . ... ....... Usato per programmare le informazioni sul mittente che appaiono a
destinazione sulle trasmissioni Scansione via e-mail.

@ Ricezione invio dati fax*t. . . ... .. | fax ricevuti in memoria e tramite Internet possono essere inoltrati verso
un‘altra destinazione.

® Condizione stampante*s. . ... ... Per configurare le impostazioni di default per le funzioni di stampa

(consultare il Manuale di istruzioni (per la stampante)).

@ Controllo archiviazione documenti*4 . .

.Per configurare le impostazioni di default per la funzione di archiviazione documenti.

(consultare pagine 7-21 a 7-25.)

@ Programmi per gestore copiatrice . . . .. Programmi utilizzato dal gestore copiatrice (I'amministratore della macchina) per
configurare le impostazioni della macchina. Esiste un tasto apposito per queste
impostazioni nella schermata del menu personalizzazioni. Per informazioni su queste
impostazioni, consultare la Guida gestore copiatrice.

Queste impostazioni possono essere configurate in un sistema in cui sono disponibili le funzioni di fax o scanner di rete.

Queste impostazioni possono essere configurate in un sistema in cui sono disponibili le funzioni di scanner di rete.

Queste impostazioni possono essere configurate in un sistema dove sia disponibile la funzione stampante.

* Queste impostazioni possono essere configurate in un sistema dove sia disponibile la funzione archiviazione documenti.

Procedura generale per le personalizzazioni

1

Premere il tasto [PERSONALIZZAZIONI].

(Ul

LAVORI  PERSONALIZZAZIONI

. R

|: Apparira la schermata con
il menu personalizzazioni.

AC

I

J

2

Toccare il tasto relativo alla personalizzazione
desiderata per visualizzarne le impostazioni.
L'esempio della selezione del tasto [IMPOSTAZIONI
DI DEFAULT] seguita dal tasto [OROLOGIO] &
spiegata di seguito.

PERSONALI ZZAZI ONI

CONTEGG O PR “ | NPOSTAZI ON

| MPOSTAZI ONI
TOTALE Dl DEFAULT

N STAVPA ELENCO N VASSOl O CARTA
RICEVI/ | NOLTRA
DATIFAX

PROGRAMM  PER GESTCRE
COP| ATRI CE

CONTROLLO
M TTENTE

CONDI ZI ONE

CONTROLLO
STAVPANTE

| NDI Rl ZZI

CONTROLLO DOC.
ARCH VI ATI

Spiegazioni dettagliate per le impostazioni di
programma partono dalla prossima pagina.
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3 Premere il tasto [OROLOGIQ].

Premere il tasto [OROLOGIO]. Apparira la

seguente schermata.

PERSONALI ZZAZI ONI

REGOLAZ. OROLOG O (IS
ANNO MESE

[:}| NPCSTAZI ONE CRA LEGALE

Premere il tasto relativo all’anno, al mese,
al giorni, all’ora o al minuto, quindi il tasto
(] o[>} perregolare I'impostazione.

@ Se si seleziona una data non esistente (ad
esempio, 30 febbraio) il tasto [OK] verra
oscurato e non permettera I'inserimento della
data.

@ Selezionare la casella di spunta
[IMPOSTAZIONE ORA LEGALE] per
impostare il cambiamento automatico dall’ora
solare all'ora legale e viceversa.



PERSONALIZZAZIONI

5 Premere il tasto [FORMATO DATA].

— Altre informazioni sulle procedure di —

Apparira le seguente schermata.

PERSONALI ZZAZI ONI

FORMATO DATA [
LUN 20/ 10/ 2004 14: 27
PCSI ZI ONE
G ORNO- NOMVE
PRI MO l 12 ORE E
e e

2

Se si desidera cambiare il formato della
data o dell’ora, premere gli appositi tasti.

| tasti premuti saranno evidenziati.
Il formato selezionato sara utilizzato per gli elenchi
stampati con il commando “STAMPA ELENCO”.

Premere il tasto [OK].

N\ La schermata ritornera

alle impostazioni di data

e ora.

i L )
)

NE

love

bl oe |

8

9

Premere il tasto [OK].

Per uscire dalle impostazioni, premere il
tasto [ESCI].

PERSONALI ZZAZI ONI

CONTEGE O PR I VPCSTAZI ON | NPOSTAZI @
TorALE ” NrALT ” STAVPA ELENCO ” VASSD) O CARTY

CONTROLLO CONTROLLO RICEVI/ I NOLTRA CONDI ZI ONE
I NDI RI ZZ| M TTENTE DATI FAX STAVPANTE

CONTROLLO DOC.
ARCHI VI ATI

PROGRAMWM  PER GESTORE
COPI ATRI CE

impostazione

Nella seguente schermata, si seleziona una
impostazione toccando il tasto in modo da far
apparire un segno di spunta [v]. Le impostazioni
seguenti sono configurate in modo da poter
utilizzare il vassoio 1 in modo stampa, copia e fax.
Per visualizzare la prossima schermata, toccare i
tasti o® o

PERSONALI ZZAZI ONI

TNPOSTAZI ON| VASSOI O CARTA S
TIPO / FORMATO : LATO CARTA
! FI SSO
VASSOI 0 1 I CARTA COMMNE / A4 l
Q DI SATTI VA
FRONTE/ RETRO
ARHY. DI SATTI VA
STAWA  COPIA  FAX  I-FAX “pn’ | T A

S
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PERSONALIZZAZIONI

Informazioni sulle impostazioni

B Conteggio produzione totale
Visualizza | seguenti conteggi dei fogli a seconda
delle opzioni installate:

(1) Numero delle pagine stampate.

(2) Numero di originali trasmessi dalla macchina.

(3) Numero di utilizzi del caricatore automatico di
documenti, per caricare originali, € numero di

utilizzi della pinzatrice, se installata.

(4) Numero di pagine conservate dalla funzionalita
archivia documenti.

Nel caso (1) unicamente,

®la carta formato A3 (11" x 17") & conteggiata
come due fogli.

@ | fogli utilizzati per fare copie automatiche fronte/
retro sono conteggiati come due fogli. Il formato
(A3 (11" x 17" é conteggiato come quattro fogli.)

®La carta con un formato in entrata di 384 mm
(15-1/8") o maggiore & conteggiata come due
fogli. Se é utilizzata la copia automatica fronte /
retro, come quattro fogli.

B Impostazioni di default
E possibile configurare le seguenti impostazioni:

@ contrasto display
La regolazione del contrasto del pannello di
controllo a LCD serve a rendere migliore la
visibilita sotto varie condizioni di illuminazione.
Premere il tasto [PIU CHIARO] per schiarire lo
schermo oppure il tasto [PIU SCURO] per scurirlo.

@®Orologio
E utilizzato per impostare la data e l'ora
dell'orologio interno della macchina. Questo
orologio €& utilizzato dalle funzioni che
necessitano informazioni su ora e data.

@ Selezione tastiera
E possibile cambiare la disposizione della tastiera
che appare nelle schermate in cui € richiesto
l'inserimento di lettere.
Selezionare la disposizione di vostro gradimento.

Sono disponibili le seguenti tre configurazioni
alfabetiche:

@ Tastiera 1 (configurazione QWERT...)*

@ Tastiera2 (configurazione AZERTY...)

@ Tastiera 3 (configurazione ABCDEF...)

* La "tastiera 1" e selezionata di default.

Esempio: Schermata di inserimento caratteri
durante la selezione della tastiera 3)

B Stampa elenco
E utilizzata per stampare un elenco delle
impostazioni della macchina e una pagina di prova
dei caratteri di stampa residenti.
Sono disponibili | seguenti elenchi e pagine:
@®Elenco personalizzazioni
Elenca lo stato dell’hardware e del software, le
configurazioni della stampante, dei vassoi e |
conteggi.
@®Pagina Test stampante
Elenca i simboli PCL, i caratteri di stampa, le
impostazioni dell'interfaccia di rete (NIC) e le
impostazioni della scheda di rete.
@ Invio elenco indirizzi
Con un solo tocco si ottengono I'elenco
destinazioni, elenco gruppi, elenco programmi
e I'elenco caselle di memoria.
@ Archiv. doc. elenco utenti/cartelle
Elenca il nome dell'utente e della cartella per
I'archiviazione documenti.
@Lista di controllo mittente
Elenca | mittenti salvati

NOTA

La stampa della pagina di prova non puo avvenire se
la voce “IMPEDISCI STAMPA PAGINA TEST”
(Consultare il “Manuale di istruzioni” (per la
stampante).) € stata impostata su “impedisci” nei
programmi per gestore copiatrice.

B Impostazioni vassoio carta
E possibile impostare, per ogni vassoio, il tipo ed il
formato di carta, abilita modi e lo scambio
automatico dei vassoi. Per altre informazioni sulla
configurazione del tipo e del formato di foglio, fare
riferimento alle pagine da 2-5 a 2-7. Lo scambio
automatico dei vassoi € utilizzato per scambiare
l'alimentazione della carta ad un altro vassoio
contenente carta dello stesso tipo e formato nel
caso la carta si esaurisca durante la stampa
continua. | vassoi devono essere stati caricati con
carta dello stesso formato. Le impostazioni vassoio
carta possono essere abilitate o disabilitate per
ciascun vassoio e per i modi stampante, copiatrice,
fax, Internet fax, e archiviazione documenti.
Qualsiasi funzionalitd pud essere abilitata
premendo la relativa casella di spunta in modo da
fare ([v]) apparire un segno di spunta.



SOSTITUZIONE DELLA CARTUCCIA DEL TONER

Quando la macchina € a corto di toner, apparira un messaggio di avviso di sostituzione della cartuccia di toner.

NOTA

Per vedere approssimativamente la quantita rimanente di toner, tenere premuto il tasto [COPIA] durante la stampa o
guando la macchina e in stand-by. La percentuale di toner rimasto apparira sul display mentre il tasto € premuto. Se la
percentuale indica “25-0%", procurarsi una nuova cartuccia di toner e tenerla a disposizione per la sostituzione.

Eseguire la procedura seguente, per sostituire la cartuccia di toner.

1 Aprire la copertura frontale 5 Inserire la nuova cartuccia del toner.
Premere la cartuccia
fino a quando si
aggancia.

Rimuovere delicatamente il nastro

sigillante dalla cartuccia.

Una volta tolto il sigillo, il
toner contenuto nella
cartuccia verra fornito
alla cartuccia dello
sviluppatore.

3 Premendo il pulsante di rilascio, estrarre _ _ _
la cartuccia del toner e rimuoverla. -/ Reinserite laleva di blocco.

Estraete |la cartuccia di toner dal suo

cinque o sei volte.

NOTA

Agitare bene la cartuccia di
per fare in modo che il toner
scorra liberamente e non
rimanga attaccato alle pareti
interne della cartuccia.

AVVERTENZA

@ Non gettare la cartuccia sopra una fiamma viva. Il toner potrebbe liberarsi nell’'atmosfera e causare ustioni.
@ Conservare le cartucce di toner fuori della portata degli infanti.

NOTA

Posizionare la cartuccia di toner utilizzata nell'apposita busta di plastica e conservarla. Posizionando la cartuccia
di toner nella busta, inserirla in senso orizzontale e non verticale. Se la cartuccia viene rovesciata, il toner usato
potrebbe fuoriuscirne e macchiare il pavimento oppure gli abiti.
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CONSERVAZIONE DEI RICAMBI

I ricambi standard per questo prodotto che possono essere sostituiti dell’'utente includono la carta, le cartucce di
toner e le cartucce di punti per il finitore.

Per ottenere risultati di copia ottimali, utilizzare esclusivamente i CONSUMABILI

4 ORIGINALI OLIVETTI, concepiti e testati per ottimizzare la durata di vita e le prestazioni
dei prodotti Olivetti. Cercare I'etichetta che contrassegna | Ricambi originali Olivetti
sulla confezione del toner.

GENUINE SUPPLIES

B Come conservare adeguatamente i ricambi.

1. Conservare i ricambi in un luogo:
@ pulito e asciutto,

@ con una temperatura stabile,

@ non esposto ai raggi diretti del sole.

2. Conservare la carta nel proprio involucro e su di
un piano.

3. La carta conservata in pacchetti in verticale o
fuori del proprio involucro potrebbe arricciarsi o
inumidirsi, causando inceppamenti.

4. Conservare le cartucce di toner nuove
orizzontalmente. Non conservarle appoggiate
ad una estremita. In questo caso il toner
potrebbe non distribuirsi bene all'interno della
cartuccia anche dopo averla agitata con forza e
quindi non uscire dalla cartuccia.

Pezzi di ricambio e prodotti di consumo

La fornitura di parti di ricambio per I'eventuale riparazione dell'unita & garantita per almeno 7 anni dopo il termine
della produzione. Parti di ricambio sono considerate quelle parti dell'apparecchio soggette a rompersi nell'ambito
di un normale uso del prodotto - mentre le parti che, di solito, vanno oltre la durata del prodotto non sono
considerate parti di ricambio. Anche i prodotti di consumo sono disponibili per 7 anni dopo il termine della
produzione.
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RIMOZIONE DELLA CARTA INCEPPATA

Se la carta si inceppa durante la stampa, sul display del pannello di controllo apparira il messaggio
“INCEPPAMENTO” e la stampa, la copiatura e la stampa di fax saranno interrotte. Il punto approssimato di
inceppamento é indicato con" V" come da illustrazione seguente. Sono anche indicate le pagine che trattano della
rimozione della carta inceppata piu in dettaglio.

— Inceppamento nel caricatore di documenti (pagina 2-22)

Inceppamento nel finitore (pagina 3-12)

~___ Carta inceppata nel
raccoglitore posta
(pagina 3-6)

Inceppamento in area trasporto, area .

fusore ed area uscita (pagina 2-18) = e %

Bloccaggio del modulo duplex fﬁ—’f’ﬁ\

(pagina 2-19) Q"\‘T !r }M

Inceppamento nel vassoio bypass (pagina 2-19) ——————==

Carta inceppata nel vassoio 1 (pagina 2-20)

Carta inceppata nel cassetto
multifunzione (pagina 2-21)

)

S
:

Carta inceppata del cassetto fisso/
cassetto 3 x 500 fogli (pagina 2-21)

Carta inceppata | .
nel cassetto
multifunzione
(pagina 2-21)

Bloccaggio del foglio nel
finitore con pinzatura a

El Carta inceppata del cassetto fisso/cassetto
sella (pagina 3-22)

MPD & 2000 (pagina 2-21)

NOTA
Nel caso di inceppamento non & possibile stampare e pertanto tutti i fax o fax ricevuti tramite Internet in quel momento verranno
salvati temporaneamente in memoria. | fax verranno automaticamente stampati non appena I'inceppamento sara risolto.

ANNOTAZIONI A, VVERTENZA

® Non danneggiare o toccare il tamburo Lunita fusore & calda. Rimuovere
fotoconduttivo. (Consultare pagina 2-18.) la carta restando attenzione.

@ Fare attenzione a non strappare la carta inceppata
durante la rimozione.

@ In caso la carta si strappasse accidentalmente nel corso
della rimozione, assicurarsi di rimuovere tutti i pezzi.

-

Unita fusore

Guida allarimozione della carta inceppata

La guida alla rimozione dell'inceppamento puo essere visualizzata sfiorando il tasto [INFORMAZ.] sul pannello a
sfioramento dopo che si & verificato un inceppamento.
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RIMOZIONE DELLA CARTA INCEPPATA

Inceppamento in area trasporto, area fusore ed area uscita

AVVERTENZA

Lunita fusore €& calda. Prestare attenzione
all'operazione di rimozione della carta. (Non toccare
le parti di metallo).

sulla sinistra.

1 Sganciare il modulo duplex e spostarlo
p

Sganciare il modulo e
rimuovere delicatamente il
modulo dall'apparecchio.

Se la macchina non é
dotata di modulo duplex,
aprire il coperchio laterale
in modo corrispondente.

Rimuovere la carta inceppata come da
illustrazione seguente.
< Se il foglio & bloccato
nella zona di trasporto,
girate la rotella A nel
senso della freccia per
toglierlo.

Non toccare 0
danneggiare i rulli.

Non toccare 0
danneggiare il tamburo
fotoconduttivo.

il

- T . /
Tamburo fotoconduttivo

~
<IN b - ,D
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Se il foglio & inceppato
nella zona di fusione,
girare la rotella B nel
senso della freccia per
rimuoverlo.

AVVERTENZA

Lunita fusore €& calda. Prestare attenzione
all'operazione di rimozione della carta. (Non toccare
le parti di metallo).

s [ITTITTT TTIT\ ) Se la carta si inceppa
nell’area fusore,

spegnere l'unita fusore,
alzare la linguetta per
aprirla e rimuovere la
carta inceppata.

Se il foglio & inceppato
nella zona di uscita,
rimuoverlo come
mostrato facendo
attenzione a non
strapparlo.

Se il modulo duplex e
dotato di un vassoio di
uscita e la carta e
inceppata nella zona di
uscita, rimuovere la
carta inceppata come
mostrato nella figura.

3 Richiudete delicatamente il modulo duplex.

Se l'apparecchio non é
dotato di un modulo
duplex, chiudere Il
coperchio laterale.
Dopo avere  richiuso,
verificare che il messaggio
= indicante  l'inceppamento
del foglio sia scomparso e che sia presente la
visualizzazione normale.




RIMOZIONE DELLA CARTA INCEPPATA

Carta inceppata nel modulo duplex

1 Sganciare il modulo duplex e spostarlo
sulla sinistra.
e T =)\ Sganciare l'unita e
= separarla delicatamente
dall'apparecchio.

&

Se il modulo duplex e dotato di vassoio di
uscita, ruotarlo verso l'alto affinché non
sia d'intralcio e aprire il coperchio del
modulo duplex.

4 T~ _7 Se non e presente alcun
I ’ vassoio di uscita, sara
sufficiente  aprire il
I coperchio del modulo

duplex e ignorare
qualsiasi riferimento al

N vassoio contenuto nei

seguenti passaggi.

3 Tenere sollevato il vassoio di uscita
durante l'estrazione del foglio inceppato
come indicato nella figura.

f Se il foglio € inceppato

nella parte superiore del
modulo duplex, rimuoverlo
delicatamente facendo
attenzione a non
strapparlo.

Se il foglio € inceppato
nella parte inferiore del
modulo duplex, rimuoverlo
delicatamente facendo
attenzione a non
strapparlo.

Chiudere il coperchio del modulo duplex e
abbassare il vassoio di uscita.

modulo

5Richiudete delicatamente |l
duplex.

Dopo avere richiuso il
modulo duplex, verificare
che il messaggio indicante
linceppamento del foglio
sia scomparso e che sia
presente la visualizzazione
normale.

B Bloccaggio del vassoio per carta

1 Sganciare il modulo duplex e spostarlo
sulla sinistra.

4 Sganciare l'unita e
separarla delicatamente
dall'apparecchio.

&

2 Rimuovere il foglio inceppato dal vassoio
bypass.

Fare attenzione a non
strappare la carta
inceppata durante la
rimozione.

3 Richiudete delicatamente il modulo duplex.

Dopo avere richiuso il
modulo duplex, verificare
che il messaggio indicante
linceppamento del foglio
sia scomparso e che sia
presente la visualizzazione
normale.
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RIMOZIONE DELLA CARTA INCEPPATA

Carta inceppata nell’area di alimentazione carta

NOTA

Assicurarsi di seguire la sequenza di rimozione dell'inceppamento. Non estrarre il vassoio immediatamente; la
carta inceppata potrebbe essere ancora inserita a meta nel vassoio. Per prima cosa, aprire il coperchio sinistro e
controllare se la carta € inceppata (passi 1 e 2). Se si estrae il vassoio senza controllare, la carta caricata
parzialmente potrebbe strapparsi ed lasciare frammenti di difficile rimozione.

B Cartainceppata nei vassoi 1

1 Sganciare il modulo duplex e spostarlo
sulla sinistra.
P

Sganciare il modulo e
separarlo delicatamente
dall'apparecchio. Se
'apparecchio non e
dotato di un modulo
duplex, aprire il
coperchio laterale nello
stesso modo.

2 Estrarre la carta inceppata.

Fare attenzione a non
strappare la carta
inceppata durante la
rimozione.

NOTA

La carta potrebbe non fuoriuscire di molto
dallinterno dell'apparecchio, ma deve essere
rimossa se € possibile afferrarla. Se non € possibile
afferrarla, andare al passaggio successivo.

3 Se l'inceppamento non é stato risolto nel
passo 2, estrarre il vassoio cartal - e
rimuovere I'inceppamento.

Fare attenzione a non

strappare la  carta

inceppata durante la
rimozione.

4 Richiudete delicatemente il vassoio.

Spingere nuovamente il
vassoio
nell'apparecchio.

5 Richiudete delicatamente il modulo duplex.

Se l'apparecchio non &
dotato di un modulo
duplex, chiudere il
coperchio laterale.

Dopo avere richiuso,
verificare che il messaggio
indicante l'inceppamento
del foglio sia scomparso e che sia presente la
visualizzazione normale.

g

NOTA

Se la carta cade dietro la parte posteriore del vassoio
estratto, rimuovere il vassoio e poi estrarre la carta. (Per
rimuovere il vassoio, seguire la figura sotto.)

Dopo avere estratto il
Vassoio fino a
finecorsa,  sollevarlo
delicatamente e tirare
per rimuoverlo. Per
reinstallare il vassoio,
inserirlo  leggermente
inclinato e poi spingerlo
nell'apparecchio.

Per rimuovere un vassoio da un cassetto fisso/cassetto
fogli, estrarre il vassoio fino a finecorsa e poi ruotarlo
verso sinistra per sganciarlo dal cassetto fisso. Per
reinstallarlo, posizionare la parte posteriore sinistra del
cassetto nella fessura e ruotare il cassetto verso destra
verso il cassetto fisso.

Installazione di vassoi nel cassetto fisso/cassetto
3 x 500 fogli

Il vassoio intermedio e quello inferiore non possono
essere installati nella posizione del vassoio superiore, e
il vassoio superiore non pud essere installato in
posizione intermedia o inferiore. (Non possono essere
inseriti all'interno dell'apparecchio.)

Accertarsi di non installare uno dei vassoi in posizione

scorretta dopo averlo rimosso.




RIMOZIONE DELLA CARTA INCEPPATA

B Cartainceppatanel cassetto multifunzione

1 Sganciare il modulo duplex e spostarlo
sulla sinistra.

-

Sganciare il modulo e separarlo
delicatamente dall'apparecchio.
Se I'apparecchio non & dotato di
un modulo duplex, aprire il
coperchio laterale nello stesso
modo.

Aprire il coperchio sinistro del cassetto
fisso/cassetto fogli.

Tenendo la maniglia, aprire
delicatamente il coperchio.
Se la macchina non é
dotata di cassetto fisso/
cassetto fogli, aprire lo
sportello  sinistro  del
cassetto multifunzione.

3 Estrarre la carta inceppata.

4 Fare attenzione a non
strappare la carta
inceppata durante la
rimozione.

\§

NOTA

La carta potrebbe non fuoriuscire di molto dallinterno
dell'apparecchio, ma deve essere rimossa se & possibile afferrarla. Se
non € possibile afferrarla, andare al passaggio successivo.

Chiudere il coperchio sinistro del cassetto
fisso/cassetto fogli.

5 Chiudere delicatamente I'unita fronte/retro.

Se I'apparecchio non & dotato
di un modulo duplex, chiudere
il coperchio laterale.

Dopo la chiusura, accertarsi
che il messaggio di
inceppamento sia scomparso
e che appaia la schermata
normale.

Se la carta inceppata non é stata recuperata al
passaggio 3, fare riferimento alla sezione "Carta
inceppata nel vassoio 1" (passaggi da 1l ab5 alla
pagina precedente) per rimuoverla.

B Carta inceppata del cassetto fisso/
cassetto 3 x 500 fogli

Per rimuovere la carta bloccata nel vassoio superiore,
seguire la procedura "Carta inceppata nel cassetto

multifunzione" mostrata a sinistra per rimuoverla.

B Cartainceppata del cassetto fisso/cassetto MPD & 2000
Per rimuovere la carta bloccata nel vassoio superiore,
seguire la procedura "Carta inceppata nel cassetto
multifunzione" mostrata a sinistra per rimuoverla. Per
rimuovere la carta inceppata nel vassoio inferiore grande
capacita, seguire la procedura spiegata sotto.

1 Seguire i passaggi da 1 a 4 di "Carta inceppata nel
cassetto multifunzione" mostrato a sinistra.

2 Se la carta inceppata non & stata recuperata al
passaggio 1, fare riferimento alla sezione "Carta
inceppata nel vassoio 1" alla pagina precedente.

3 Se la carta inceppata non e stata recuperata ai
passaggi 1 e 2, estrarre il vassoio grande capacita
(vassoio inferiore) e rimuovere la carta inceppata
come mostrato nella figura sotto.

Sollevare la guida della carta e
rimuovere la carta inceppata.
Dopo avere rimosso la carta
inceppata,  accertarsi  di
riportare la guida nella
posizione di partenza.

4 Chiudere delicatamente il vassoio grande capacita.

Premere con fermezza il
vassoio fino a finecorsa.

5 Richiudete delicatamente il modulo duplex.

Se l'apparecchio non € dotato di un modulo duplex,
chiudere il coperchio laterale.

Dopo la chiusura, accertarsi che il messaggio di
inceppamento sia scomparso e che appaia la

schermata normale.
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COME RIMUOVERE UN ORIGINALE INCEPPATO

Come
automatico di documenti

rimuovere un originale

inceppato dall’alimentatore

Se un originale si inceppa nell'alimentatore automatico di documenti, seguire la procedura seguente per rimuovere I'inceppamento.

ANNOTAZIONI

@ Per la rimozione della carta inceppata dall’'unita principale o da altre periferiche, consultare pagina 2-17.
@ Quando la carta si inceppa, premere il tasto [INFORMAZ.] per visualizzare informazioni sulla rimozione della carta inceppata.

Come rimuovere gli inceppamenti in
ciascuna posizione.

@ Controllo della posizione A

) Aprireil coperchio della zona
di alimentazione originali e

rimuovere  delicatamente

l'originale inceppato senza

strapparlo.

(" Area di alimentazione documenti
coperchio

Chiudere fermamente il
coperchio fino a farlo
incastrare in posizione.

® Controllo della posizione B

@ Carta inceppata nell’'unita di trasferimento
Aprire l'alimentatore
originali e ruotare la
manopola verde nella
direzione della freccia
per rimuovere qualsiasi
originale inceppato.
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Controllare le posizioni A e B nello schema a sinistra
per rimuovere l'originale.

2Alzate e abbassate il coperchio

dell'alimentatore originali.

L'apertura e la chiusura
del coperchio disabilita
la visualizzazione
dell'inceppamento. Non
e possibile riprendere la
copia fino all’esecuzione
—— , di questo passo.

cio non é necessario dopo la rimozione di
un inceppamento dalla posizione B.

Potrebbe apparire un messaggio di richiesta degli
originali da reinserire nel vassoio di alimentazione
documenti. Reinserire gli originali nel vassoio di
alimentazione documenti e premere il tasto [INIZIA].



RISOLUZIONE DEI PROBLEMI

Prima di richiedere l'interevento dell’assistenza, controllare la seguente lista di soluzione dei problemi. Molti problemi possono
essere risolti direttamente dall'utente. Se non & possibile risolvere il problema con l'aiuto della lista, spegnere linterruttore
principale e scollegare il cavo di alimentazione.
Di seguito sono descritti | problemi relativi all'uso generico della macchina. Per problemi relativi all'uso della funzionalita di copia,
consultare pagina 6-3. Per risolvere | problemi relativi all'archiviazione dei documenti, consultare pagina 7-28. Consultare i
manuali del fax, della stampante, dello scanner di rete per risolvere i relativi problemi. Per risolvere i problemi relativi alle
periferiche, consultare il libretto della periferica.

Se appare il messaggio “FUORI SERVIZIO.CHIAMARE IL TECNICO CODICE:**-**"(Notagppare sul pannello
tattile: spegnere l'interruttore principale, attendere circa 10 secondi e riaccendere. Se il messaggio continua ad
essere visualizzato dopo vari tentativi, si tratta probabilmente di un malfunzionamento che necessita di un
intervento del servizio assistenza. In questo caso, non utilizzate piu 'unitd, disconnettere il cavo di alimentazione
e mettersi in contatto con il proprio rivenditore Olivetti.
Nota: Codici in "**-**"_Comunicate al vostro rivenditore Olivetti i codici segnalati sul display.

Problema

Controllo

Soluzione o causa

La macchina non si
accende.

Il cavo di alimentazione € connesso alla
presa di corrente?

Collegare l'unita ad una presa collegata a terra.

L'interruttore non & acceso?

Attivare I'alimentazione. (Consultare pagina 1-17.)

Lindicatore PRONTA é spento.

L'unita esegue il riscaldamento. Il tempo di
riscaldamento e approssimativamente 80
secondi. Attendere fino  all'accensione
dell'indicatore PRONTA.

Appare il messaggio di carta esaurita.

Caricare la carta. (Consultare pagina 2-2.)

Appare il messaggio che avverte di
sostituire la cartuccia di toner.

Sostituire la cartuccia di toner (Consultare
pagina 2-15.)

Appare il messaggio che indica un
inceppamento.

Rimuovere |l
pagina 2-17.)

foglio inceppato. (Consultare

Non & possibile
eseguire copie/
stampe

Appare un messaggio che informa che il
tipo di carta inserito non puo essere
utilizzato per copie fronte/retro.

La stampa fronte/retro non & possibile su carta
speciale. Utilizzare carta per copia fronte/retro
automatica. (Consultare pagina 2-4.)
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RISOLUZIONE DEI PROBLEMI

Problema

Controllo

Soluzione o causa

La stampa si arresta
prima della fine del
lavoro.

Se si accumulano troppe pagine sul
vassoio di raccolta, il sensore di pieno
carico del vassoio sia attiva e la stampa
si arresta.

Rimuovere la carta dal vassoio di raccolta.

La carta si € esaurita.

Caricare la carta. (Consultare pagina 2-2.)

Le stampe sono

macchiate.

E visibile un messaggio di richiesta di
manutenzione.

Mettersi in contatto con il vostro rivenditore al piu
presto.

Il formato o il tipo di
carta visualizzato
non corrisponde al
tipo o al formato di
carta caricato.

Nelle impostazioni del vassoio in
impostazioni personalizzate non &
impostato il corretto tipo o formato di

carta.

Se, durante il caricamento della carta, il formato
della carta & stato cambiato da AB a pollici o
viceversa oppure se € stato cambiato il tipo di
carta, assicurarsi di correggere adeguatamente
le impostazioni come spiegato nella sezione
"Impostazione del tipo e del formato di carta"
(vedere pagina 2-5.).

Stampando su un
formato speciale di
carta, I'immagine é
parzialmente

N

Il formato della carta non e stato
impostato correttamente nelle
impostazioni del vassoio carta in

impostazioni personalizzate.

Per l'uso di un formato speciale di carta,
impostare il formato corretto come spiegato in
"Impostazione del tipo e del formato di carta" a
pagina 2-5. Se l'impostazione del formato della

carta non €& corretto, parte dellimmagine

mancante. )
potrebbe essere tagliata 0 non essere stampata.
E stata utilizzata carta diversa da quella | Si consiglia I'uso di carta Olivetti. (Consultare
raccomandata da Olivetti. pagina 2-16.)
Non utilizzare carta pieghettata o arricciata. Se
non ne e previsto I'utilizzo per un lungo periodo,
La carta € arricciata o umida. rimuovere la carta dal vassoio e conservarla
avvolta nella sua confezione in un luogo fresco e
buio in modo da non farle assorbire umidita.
La carta potrebbe essere arricciata all’'uscita a
La carta € arricciata e si inceppa | seconda della sua qualita.
frequentemente nel finitore oppure nel | In alcuni casi € possibile ridurre gli inceppamenti
Frequenti finitore con pinzatura a sella. dovuti all'arricciamento girando la carta

inceppamenti di carta

sottosopra nel vassoio.

Vengono caricati piu fogli allo stesso
tempo.

Rimuovere la carta
dal vassoio carta o
dal vassoio bypass,
asciugarla con un
ventilatore come
nell'illustrazione,

quindi ricaricarla.

Vs

La carta nel vassoio non & impilata in
modo uniforme.

Assicurarsi che la carta nel vassoio sia impilata
in modo uniforme. Una risma non uniforme puo
causare inceppamenti della carta.
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RISOLUZIONE DEI PROBLEMI

Problema

Controllo

Soluzione o causa

Il foglio stampato &
sgualcito o I''mmagine
si cancella facilmente.

E stata utilizzata carta diversa da quella
raccomandata da Olivetti

Si consiglia I'uso di carta Olivetti. (Consultare
pagina 2-16.)

Il formato oppure il peso della carta sono
al di fuori delle specifiche
raccomandate.

Usare carta con le specifiche consigliate.

La carta € umida?

Assicurarsi di conservare la carta nel suo
involucro in un posto asciutto. Non conservale la
carta in un posto

@®umido

@ temperature alte o estremamente basse.
@esposti alla luce solare diretta

@®polveroso

Il contrasto sul pannello
a sfioramento € troppo
alto o troppo hasso.

Il contrasto del monitor LCD é regolato
adeguatamente ?

Regolare il contrasto dello schermo utilizzando
"CONTRASTO DISPLAY" in "Impostazioni di
default" delle personalizzazioni. (Consultare
pagina 2-14.)

La stampa viene
eseguita sul lato
sbhagliato del foglio.

La carta e stata caricata nel vassoio con

il lato da stampare rivolto verso il basso.

*Se la carta & "PRESTAMPATA",
"PREFORATA" 0 “CARTA INTEST. il
lato da stampare deve essere rivolto
verso l'alto.

Caricare la carta posizionando il lato da

stampare rivolto verso I'alto. Quando il selettore

della carta & impostato su "PRESTAMPATA",

"PREFORATA" 0 “CARTA INTEST.", caricare la

carta rivolta verso il basso*.

*Se la copia fronte/retro & stata disattivata
utilizzando la voce "DISABILITAZIONE
FRONTE/RETRQ" nei programmi per gestore
copiatrice (consultare pagina 11 della Guida
gestore copiatrice), caricare la carta con il lato
da stampare rivolto verso I'alto.

Le pagine stampate
risultano segnate con
intervalli regolari.

Viene utilizzata carta a rubrica.

Se I'immagine dell'originale supera i fori, la carta
risultera segnata in corrispondenza dei fori sul
verso per la stampa a una facciata, o retto e sul
verso per la stampa a due facciate. Assicurarsi
che I'immagine originale non superi i fori.
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CAPITOLO 3

PERIFERICHE

Il presente capitolo descrive le istruzioni per I'utilizzo del raccoglitore
posta, del finitore, del finitore con pinzatura a sella e del modulo duplex.
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MODULO DUPLEX

In presenza di un modulo duplex, & possibile effettuare la stampa su due facciate.

Esistono due diversi tipi di moduli duplex: modulo duplex/vassoio bypass e modulo duplex. Le descrizioni contenute
nel presente manuale si riferiscono al modulo duplex/vassoio bypass. Per informazioni sulla rimozione di carta
inceppata in questi moduli, vedere pagina 2-19.

Nomenclatura parti

Vassoio d'uscita

Il vassoio & estendibile per sostenere
carta di grande formato. Estendere il
vassoio per usare carta A3, B4, 11" x
17", 8-1/2" x 14" 0 8-1/2" x 13". Per il
modulo  duplex (non  modulo
duplex/vassoio bypass), il vassoio di

Modulo duplex
E possibile la copia automatica su
entrambi i lati della carta.

NOTA

uscita € opzionale.

Vassoio bypass

Questo vassoio pud inoltre essere
usato per carta speciale, inclusi i lucidi.

La stampa automatica su due
facciate puo essere realizzata
unicamente su carta normale. Le
carte speciali non sono adatte
alla stampa su due facciate.

(Vedere pagina successiva 2-3.)

(Vedere  pagina 2-4 per
indicazioni sulla carta speciale.)

ANNOTAZIONI

@ Non premere verso il basso il vassoio bypass o di uscita.
@® || modulo duplex richiede l'installazione di altre periferiche per funzionare e non pud essere installato con
determinati altri apparecchi. La tabella a pagina 8-4 mostra le configurazioni compatibili.

Specifiche

Nome

Modulo duplex (AR-DU3) o modulo duplex/vassoio bypass (AR-DU4)

Formato carta (per copia duplex)*1

A3, B4, A4, A4R, B5, B5R, A5SR,
11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13", 8-1/2" x 11", 8-1/2 "x 11"R, 5-1/2" x 8-1/2" R

Peso carta (per copia duplex)*:

da 60 a 105 g/m2 o0 da 16 a 28 Ibs.

Posizione di riferimento carta

Centro

Capacita vassoio bypass*2

100 fogli (formato A4 o 8-1/2" x 11", 80 g/m2 0 20 Ibs.)

Modulo duplex: 115 mm (L) x 412 mm (P) x 416 mm (A)
(4-17/32" (L) x 16-15/-64" (P) x 16-25/64" (A))

Dimensioni Modulo duplex/vassoio bypass*3: 441 mm (L) x 436 mm (P) x 416 mm (A)
(17-23/64" (L) x 17-11/64" (P) x 16-25/64" (A))
Peso Modulo duplex: ca. 5 kg (11,1 Ibs.)

Modulo duplex/vassoio bypass: ca. 7,5 kg (16,6 Ibs.)

*1 Formato e peso carta consentiti per vassoio bypass, vedere "Caratteristiche tecniche dei vassoi (tipi e formati

adatti per vassoi)" a pagina 2-3.

*2 Solo modulo duplex/vassoio bypass.
*3 Con prolunga del vassoio bypass aperta.

Nome

Vassoio di uscita (AR-TE3)

Uscita carta

Rivolto verso il basso

Capacita carta

100 fogli (formato A4 o 8-1/2" x 11", 80 g/m2 o0 20 Ibs.)

Formato carta

Max. A3 0 11" x 17", min. A5R 0 5-1/2" x 8-1/2"R

Tipo di carta e peso in uscita

Carta normale da 60 a 105 g/m2 o da 16 a 28 Ibs.
Carta pesante, da 106 a 205 g/m2 o da 29 a 110 Ibs.

Le caratteristiche sono soggette a cambiamento senza preavviso.
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MODULO DUPLEX

Come caricare la carta nel vassoio bypass

Il vassoio bypass pud essere utilizzato per carta normale e carta speciale, comprese le etichette. E possibile caricare fino a 100
fogli di carta standard. Per informazioni sui tipi di carta che possono essere utilizzati sul vassoio bypass, consultare pagina 2-3.

NOTA

Se il tipo o il formato di carta & stato modificato, accertarsi di inserire il tipo e formato di carta appropriato al passaggio 4.

1 Apertura del vassoio bypass

Estendere la prolunga del
vassoio bypass per carta
A3, B4, 11"x 17", 8-1/2" x
14" 0 8-1/2" x 13".

Se la prolunga del
vassoio bypass non e
completamente estratta,
il formato della carta
caricata non sara mostrato correttamente.

alla larghezza della carta.

2 Regolate le guide del vassoio di bypass
-

Inserite la carta fino in fondo nel vassoio
di bypass.

rivolta verso il basso. Se
c'e uno spazio libero tra
la carta e le guide,
potrebbero  verificarsi
| malfunzionamento
> nell'alimentazione.
Regolare le  guide
affinché siano a contatto con i bordi della carta.

4@ Posizionare la carta
g

ANNOTAZIONI
@ Utilizzando carta A5, 5-1/2" x 8-1/2" o cartoline,
accertarsi di caricarle con il lato piu corto all'interno della
fessura di alimentazione, come mostrato nella figura.
e

11110

=) »fﬁ

\ | —

N

@ Durante |'uso di carta comune non Olivetti, carta speciale al
di fuori delle cartoline, fogli di pellicola per lucidi consigliati
da Olivetti o carta per la stampa sul dorso, caricare i fogli
uno alla volta. Il caricamento di piu fogli alla volta pud
causare un inceppamento.

@ Per aggiungere carta, estrarre la carta residua dal
vassoio, unirla alla carta da aggiungere e ricaricare il
tutto come se fosse una nuova risma.

@ Non utilizzare carta gia stampata da un macchina fax
0 da una stampante laser. Potrebbe essere causa di
immagini sporche.

® Non utilizzare carta che & gia stata stampata da una
stampante a trasferimento termico o a getto d'inchiostro. In
particolare, la carta stampata da un apparecchio a
trasferimento termico (come ad es. un elaboratore di testo
che utilizza una cassetta) potrebbe provocare macchie e la
scomparsa di alcuni caratteri.

® Dopo la stampa su fogli di pellicola per lucidi,
assicurarsi di rimuovere ogni foglio all'uscita della
copiatrice. Laccumulo di fogli nel vassoio di raccolta
puo causare arricciamento.

@ Utilizzare i lucidi consigliati da Olivetti. Posizionare il lucido
nel vassoio bypass orientandolo in verticale con I'etichetta
rivolta verso l'alto. Se I'etichetta venisse rivolta verso il
basso, potrebbero apparire delle macchie.

Etichetta verso l'alto ]

@ Prima di caricare diversi lucidi sul vassoio bypass, accertarsi di
ventilare i fogli varie volte.

4 Impostare il tipo e il formato della carta caricata.

Modificando il sistema da pollici ad AB o viceversa,
oppure quando si modifica il tipo di carta, € necessario
specificarlo nelle impostazioni. Per impostare tipo e
formato di carta, vedere pagina 2-5.

A guesto punto il caricamento della carta
nel vassoio bypass e stato completato.
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MODULO DUPLEX

Risoluzione dei problemi (relativi

Controllare la lista seguente prima di chiamare I'assistenza.

al modulo duplex)

Problema

Controllo

Soluzione o causa

L'apparecchio
stampa  su
facciate.

non
due

Appare un messaggio indicante che
questo tipo di carta non pud essere
utilizzato per la stampa duplex?

La carta speciale non é adatta alla stampa su due
facciate. Utilizzare un tipo di carta adatto alla stampa
duplex. (Consultare pagina 2-4 e 3-2.)

Appare un messaggio indicante che
questo formato di carta non puo essere
utilizzato per la stampa duplex?

Utilizzare un formato di carta adatto alla stampa
duplex. (Consultare pagina 2-4 e 3-2.)

La prolunga del vassoio duplex non &
estesa?

Per utilizzare carta A3, B4, 11" x 17", 8-1/2" x 14"
o0 8-1/2 "x 13", & necessario estendere la
prolunga del vassoio bypass.

Le immagini stampate
dal vassoio bypass
sono deformate.

Il numero di fogli eccede il limite?

Fare rientrare la carta entro il limite consentito.

Le guide correttamente

impostate?

sono

Regolare le guide in base al formato della carta.

Carta inceppata nel
vassoio bypass.

Tipo e formato carta sono stati impostati
correttamente?

Utilizzando carta di formato non standard o
speciale, accertarsi di indicarlo nelle
impostazioni di formato e tipo. (Vedere pagine da
2-3a2-5)

Il numero di fogli eccede il limite?

Fare rientrare la carta entro il limite consentito.

Le guide sono correttamente

impostate?

Regolare le guide in base al formato della carta.

Stampando su un
formato speciale di
carta, limmagine &
parzialmente mancante.

Il formato della carta non e stato
impostato correttamente nelle
impostazioni del vassoio carta in
impostazioni personalizzate.

Quando si usa un foglio di formato speciale,
configurare il formato corretto come spiegato alla
sezione "Impostazione del tipo e del formato di
carta" a pagina 2-5. Se limpostazione del
formato della carta non €& corretto, parte
dellimmagine potrebbe essere tagliata o non
essere stampata.




RACCOGLITORE POSTA

Il raccoglitore posta & dotato di 7 raccoglitore che possono essere configurati per ricevere le stampe di un utente o
un gruppo di utenti.

La carta in uscita nel modo copia e fax verra inviata al vassoio superiore dell'impilatore separata dalle stampe. (Le
stampe possono essere anch'esse inviate al vassoio superiore.)

Nomenclatura parti

Coperchio

% Vassoio superiore

superiore —
Aprire per rimuovere / / | fogli in uscita dalla stampante,
gli inceppamenti /> / dalla copiatrice e dal fax
/ J possono essere inviate qui.
lr —m— \‘ /
T = %/ (//

1
Z /
Pannello di J " —— Raccoglitori
4 /—h——‘%
[
B

copertura frontale Ciascun raccoglitore pud essere
Aprire per rimuovere configurato per ricevere le stampe di

li inceppamenti 4 utenti definiti. Tali raccpglitori non
d PP /—\J possono essere usati per fogli
provenienti dalla copiatrice o dal fax.

ANNOTAZIONI

@ Non esercitare pressione sul raccoglitore posta, in particolare sul vassoio superiore e sui raccoglitori.

® Non posizionare alcun oggetto sul coperchio superiore. Cio creerebbe interferenze con Il'elaborazione della
carta effettuata dall'apparecchio durante la stampa duplex.

@ Il vassoio superiore e ciascuno dei raccoglitori posto sono estendibili. Estendere il vassoio per usare carta di
grande formato (A3, B4, 11" x 17", 8-1/2" x 14" o0 8-1/2" x 13").

@ Il raccoglitore posta richiede l'installazione di altre periferiche per funzionare e non pud essere installato con
determinati altri apparecchi. La tabella a pagina 8-4 mostra le configurazioni compatibili.

Specifiche

Nome Raccoglitore posta (AR-MS1)

Numero vassoi 8 (vassoio superiore e sette raccoglitori posta)

Uscita carta Rivolto verso il basso

Tipo di vassoio Vassoio superiore: vassoio normale, raccoglitori posta: vassoio posta

Vassoio superiore: 250 fogli (formato A4 o 8-1/2" x 11", 80 g/m2 0 20 Ibs.)
Raccoglitori posta: 100 fogli ciascuno (formato A4 o 8-1/2" x 11", 80 g/m2 o 20 Ibs.)

Vassoio superiore: specifiche identiche alla carta da inserire nell'unita principale

Formati carta Raccoglitori posta: A3, B4, A4, A4R, B5, B5R, 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13",
8-1/2"x 11", 8-1/2" x 11"R, 7-1/4" x 10-1/2"

Vassoio superiore: specifiche identiche alla carta da inserire nell'unita principale.

Raccoglitori posta: da 60 a 105 g/m2 o da 15 a 34 Ibs.

Vassoio superiore: specifiche identiche alla carta da inserire nell'unita principale.

Raccoglitori posta: solo carta normale

Rilevamento vassoio pieno | Fornito per il vassoio superiore e i raccoglitori posta

Alimentazione Caricata dalla macchina

503 mm* (L) x 530 mm (P) x 508 mm (A) (19-51/64"* (L) x 20-7/8" (P) x 20" (A))

*Con vassoio superiore esteso.

Peso Ca. 19 kg (41,9 Ibs.)

Le caratteristiche sono soggette a cambiamento senza preavviso.

*

Capacita vassoio

Grammatura carta

Tipi di carta

Dimensioni
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RACCOGLITORE POSTA

Carta inceppata nel raccoglitore posta

In caso di inceppamento nel raccoglitore posta durante la stampa, rimuovere la carta inceppata seguendo la

procedura descritta sotto.

1 Aprire lo sportello superiore.

Spostare la linguetta in
direzione della freccia
come mostrato nella
figura per aprire il
coperchio superiore.

2 Estrarre la carta inceppata.

Fare attenzione a non
strappare la  carta
inceppata durante la
rimozione.

Dopo avere rimosso la
carta, premere verso il
basso il  coperchio
superiore per chiuderlo.

3 Se la carta non & stata recuperata al
passaggio 2, aprire il coperchio anteriore.
' ~ %

=7 S

=
e
4/7_////

=

4 Rimuovere la carta inceppata ruotando i
rulli. per mezzo della manopola nella
direzione indicata dalla freccia.

5 Aprire la guida carta.

~N

Sganciare la guida carta
e aprirla in direzione
della freccia.

6 Estrarre la carta inceppata.

~

Fare attenzione a non
strappare la carta
inceppata durante la
rimozione.

7 Chiudere la guida carta.

Chiudere fermamente la
guida carta.

8 Chiudere il coperchio frontale.



FINITORE

Il finitore puo fornire serie collazionate di fogli con o senza pinzatura. Le serie non pinzate possono essere impilate
sfalsate rispetto alla serie precedente per una agevole separazione.

Nomenclatura parti

Gancio Vassoio superiore
Staccare il gancio per aprire il I fogli in uscita da stampante,
finitore e rimuovere la carta copiatrice e qu possono
inceppata. = essere inviati qui.

Estendere il vassoio per
usare carta di grande formato
(A3, B4, 11" x 17", 8-1/2" x
14" 0 8-1/2" x 13").

Coperchio superiore

Aprire per rimuovere
gli inceppamenti

Scatola punti metallici
Estrarre la scatola per
sostituire la cartuccia di
punti metallici o estrarre i
punti metallici inceppati.

Vassoio offset

Le serie pinzate o impilate
sfalsate usciranno da qui.

ANNOTAZIONI

@ Non esercitare pressione sul finitore (in particolare sui vassoi).

® Non posizionare alcun oggetto sul coperchio superiore. Cid creerebbe interferenze con I'elaborazione della
carta effettuata dall'apparecchio durante la stampa duplex.

@ |l vassoio si muove verso l'alto e verso il basso durante il funzionamento. Fare attenzione a non ostacolare i suoi movimenti.

@ |l finitore richiede l'installazione di altre periferiche per funzionare e non puo essere installato con determinati
altri apparecchi. La tabella a pagina 8-4 mostra le configurazioni compatibili.

Specifiche

Nome Finitore (AR-FN6)

Numero vassoi 2

Uscita carta Rivolto verso il basso

Tipo di vassoio Vassoio superiore: vassoio nhormale, vassoio inferiore: vassoio fascicolazione

Capacita vassoio Vassoio inforiore: 750 Togh (omato Ad 6 8112+ x L1 50 gt 0 20 1bo

Formati carta Vassoio superiore: specifiche identiche alla carta da inserire nell'unita principale
Vassoio inferiore: Max. A4 o 8-1/2" x 11", min. B5

Vassoio superiore: specifiche identiche alla carta da inserire nell'unita principale
Vassoio inferiore: da 60 a 128 g/m2 o da 16 a 34 Ibs.

Vassoio superiore: specifiche identiche alla carta da inserire nell'unita principale
Vassoio inferiore: solo carta normale

Rilevamento vassoio pieno | Fornito per il vassoio superiore e inferiore
Funzione Offset Fornito solo per il vassoio inferiore. Lo sfalsamento e di circa 25 mm (1 pollice)
Formati carta per pinzatura| A4, B5 e 8-1/2" x 11"

30 fogli* (formato A4 o 8-1/2" x 11" o inferiore, 80 g/m2 o0 20 Ibs.)
*E possibile aggiungere fino a due fogli di copertine (128 g/m2 o 34 Ibs.).

I punti singoli possono essere applicati nell'angolo superiore sinistro o inferiore
sinistro; in alternativa & possibile applicare due punti metallici centrati sul lato sinistro.

Alimentazione Caricata dalla macchina

473 mm* (L) x 530 mm (P) x 508 mm (A) (18-5/8"* (L) x 20-7/8" (P) x 20" (A))
*Con vassolo superiore esteso.

Peso Ca. 21 kg (46,3 Ibs.)
Le specifiche sono soggette a modifiche senza preavviso.

Grammatura carta

Tipi di carta

Capacita di pinzatura

Punti

Dimensioni

Ricambi
Per questo finitore, usare le cartucce di punti metallici SC1. Il pacchetto
contiene tre cartucce da circa 3000 punti ciascuno.
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FINITORE

Funzioni del finitore

B Modo fascicolazione
| gruppi saranno fascicolati.

Originale

B Modo offset

Modo sfalsamento

-
/

Documenti stampe

Modo non-sfalsamento

=~

B Modo fascicolatura pinzatura

Le serie fascicolate e pinzate e usciranno sull'apposito vassoio fascicolazione. Il quadro seguente presenta le
possibilita dei punti metallici, di orientamento, di formati di foglio e della capacita di pinzatura.

Modo gruppo
Fornisce stampe o copie della stessa pagina
raggruppate tra loro.

[ EE] = el el

Originale Documenti stampa

Il vassoio fascicolazione si sposta da un lato
all'altro in modo che ogni serie o gruppo sia
sfalsato rispetto alla serie o al gruppo precedente
per una separazione piu agevole. La funzione di
sfaldamento pud essere ottenuta soltanto nel
vassoio fascicolazione.

| gruppi pinzati non sono modificati in questo
modo.

Posizione di pinzatura

Orientamento verticale

Orientamento orizzontale

Angolo in alto a
sinistra delle
stampe

e 8-1/2" x 11"

di qualsiasi formato disponibile

Formati carta disponibili: A4, B5

Capacita di pinzatura: Fino a 30 fogli

Sara impossibile effettuare
la pinzatura.

a sinistra delle
stampe

Posizione centrata e Come sopra
a sinistra delle

stampe

Angolo in basso Come sopra

ANNOTAZIONI

cancellato.

@ La pinzatura puo essere effettuata unicamente selezionando il vassoio fascicolazione.
@ In caso vengano selezionati formati di carta misti per la pinzatura, il lavoro di pinzatura verra automaticamente

NOTA

Non € possibile stampare lucidi, carta pensate, carta forata, etichette, buste o cartoline.
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FINITORE

Utilizzo delle funzioni del finitore

Premendo il tasto [PRODUZIONE] dalla schermata principale del modo copia, apparira una schermata per la
selezione delle funzioni di fascicolazione, raggruppamento, pinzatura e selezione di un vassoio di uscita. Effettuando

la scelta, il tasto relativo alla selezione verra evidenziato.

(1) Tasto [GRUPPO] (Vedere pagina 3-8.)

Quando il modo Gruppo € attivato, tutte le copie
dello stesso originale sono raggruppate.

(2) Tasto [FASCIC PINZAT] (Vedere pagina 3-8.)
Se viene selezionato Fascicolatura Pinzatura, i
gruppi pascolati verranno pinzati e inviati al
vassoio di uscita. (i gruppi non verranno sfalsati
all'uscita)

(3) Tasto [FASCIC] (Vedere pagina 3-8.)

Quando il modo Fascicolazione é attivato, i gruppi
di copie sono smistati.

(4) Icone visualizzate
Verra visualizzata un'icona che rappresenta la
funzione selezionata (fascicolazione, fascicolazione
pinzatura o gruppo).

®)

(6)

(7

(8)

REEOE = 3H—®)
P | B = B —
e L2 e ——
Guppo | [
|
L) @ G 4) )

Tasto [OFFSET] (Vedere pagina 3-8.)
Selezionando la casella di spunta Offset, verra
attivato lo sfalsamento. In caso contrario, lo
sfalsamento non verra applicato. Selezionando
fascicolazione pinzatura, la casella di spunta dello
sfalsamento verra automaticamente esclusa.
Selezionando la funzione fascicolazione pinzatura,
la casella di spunta dello sfalsamento verra
automaticamente rimossa.

Tasto [VASSOIO OFFSET] (Vedere pagina 3-8.)

Selezionando il vassoio fascicolazione, le copie
verranno  inviate al vassoio fascicolazione.
Selezionando fascicolazione pinzatura, il vassoio
fascicolazione verra automaticamente selezionato.

Tasto [VASSOIO SUPERIORE]

Selezionando il vassoio superiore, le copie
verranno inviate al vassoio superiore.

Tasto [OK]

Premere per uscire dalla schermata produzione e
tornare alla schermata principale.
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FINITORE

Sostituzione della cartuccia di punti metallici

Quando la cartuccia dei punti metallici € vuota sulla schermata dei messaggi del pannello operativo apparira il

messaggio “AGGIUNGERE PUNTI METALLICI.".

Eseguire la procedura seguente per sostituire la cartuccia dei punti metallici.

1 Aprire la copertura frontale.

T

a

metallici e rimuovere la scatola.

3 Tirare la leva di rilascio della scatola punti

4 Rimuovere la cartucciadi punti vuotadalla
scatola.

5 Inserire una nuova cartuccia di punti nella
scatola allineando la freccia presente
sulla cartuccia con quella della scatola.

Nel reinstallare la
scatola, premere fino a
guando non si blocca in
posizione.

3-10

ANNOTAZIONI

® Non togliete la linguetta della cartuccia dei punti
metallici prima di inserirla nella scatola.

@ Nel reinstallare la scatola, premere fino a quando

non si blocca in posizione.

6 Togliete la linguetta della cartuccia dei
punti metallici tirandola verso di voi.
p

7 Rimontate la scatola dei punti metallici.

Premete la scatola di
punti metallici fino a
guando si aggancia.

8 Nel premere la leva di rilascio dell'unita
pinzatrice verso sinistra, ruotare l'unita
pinzatrice verso il basso.

o

9 Chiudere il coperchio frontale.

NOTA

Fare una stampa o una copia di prova nel modo
fascicolazione pinzatura per verificare che funzioni
correttamente.




FINITORE

B Controllo dell'unita pinzatrice

Se compare il messaggio "CONTROLLARE UNITA PINZATRICE" o "CONTROLLARE POSIZIONE
PINZATRICE O INCEPPAMENTO PINZATRICE", seguire la procedura indicata sotto.

1 Aprire il finitore. Sollevate il chiavistello della scatola dei
punti metallici.

Sganciare la chiusura
per aprire il finitore.

Togliete il primo punto
metallico se & piegato.
Se lasciate dei punti
metallici piegati nella
scatola, ci sara un nuovo
bloccaggio.

2 Togliete il foglio bloccato del compilatore.

Fare attenzione a non Rimontate il chiavistello nella sua
strappare  la  carta posizione di origine.

inceppata durante la 3
rimozione. - N

9 Rimontate la scatola dei punti metallici.

Premete la scatola di
punti metallici fino a
guando si aggancia.

1 Nel premere la leva di rilascio dell'unita
pinzatrice verso sinistra, ruotare l'unita
pinzatrice verso il basso.

Nel  reinstallare la

scatola, premere fino a

quando non si blocca in

posizione.

11Chiudere il coperchio frontale.

\§
6 Tirare la leva di rilascio della scatola punti
metallici e rimuovere la scatola. NOTA

Fare una stampa o una copia di prova nel modo
fascicolazione pinzatura per verificare che funzioni
correttamente.
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FINITORE

Inceppamento nel finitore

Quando si verifica un inceppamento nel finitore, rimuovere la carta inceppata seguendo la procedura illustrata

di seguito.

Rimuovere la cartainceppata dalla zona di

uscita.

~N

/

Fare attenzione a non
strappare la  carta
inceppata durante la
rimozione.

2 Aprire lo sportello superiore del finitore.

Spostare la linguetta in
direzione della freccia
come mostrato nella
figura per aprire il
coperchio superiore.

3 Estrarre la carta inceppata.

3-12

Fare attenzione a non
strappare la  carta
inceppata durante la
rimozione.

Dopo avere rimosso la
carta, premere verso il
basso il  coperchio
superiore per chiuderlo.

Sganciare la chiusura
per aprire il finitore.

la carta inceppata.

5 Sollevare la guida della carta e rimuovere
p

Fare attenzione a non
strappare la carta
inceppata durante la
rimozione.



FINITORE

Risoluzione dei problemi del finitore

Controllare la lista seguente prima di chiamare I'assistenza.

Problema

Controllo

Soluzione o causa

Il finitore
funziona.

non

| coperchi del finitore sono aperti?

Chiudere tutti i coperchi.

E visualizzato un messaggio che
suggerisce di rimuovere la carta dal
fascicolatore con pinzatrice della
cucitrice.

Aprire il finitore
come descritto al
passaggio 4 a
pagina 3-12 e
rimuovere la carta
dalla pinzatrice.

Sara impossibile
effettuare la pinzatura.

Appare il messaggio "CONTROLLARE
UNITA PINZATRICE" o "CONTROLLARE
POSIZIONE PINZATRICE O INCEPPAMENTO
PINZATRICE"?

Controllare I'unita pinzatrice. (Consultare pagina
3-11)

Viene visualizzato il messaggio
“AGGIUNGERE PUNTI METALLICI."?

Sostituire la cartuccia di graffette. (Consultare
pagina 3-10.)

Ci sono fogli di formato diverso?

La pinzatura non pud applicarsi su fogli con
formato diverso.

Le serie pinzate non
sono impilate
correttamente oppure
alcuni fogli nelle serie
non sono pinzati.

La carta & molto sgualcita?

A seconda del tipo e della qualita della carta,
essa potrebbe sgualcirsi all'uscita. Rimuovere la
carta dal vassoio carta o dal vassoio bypass,
capovolgerla e ricaricarla.
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FINITORE CON PINZATURA A SELLA

Il finitore con pinzatura a sella puo pinzare due graffette sulla linea centrale del foglio per eseguire la rilegatura
centrale delle copie e piegarle nella linea centrale.
Il finitore pud essere opzionalmente dotato di un'unita foratrice.

Nomenclatura parti

Fascicolatore con pinzatrice

La carta in attesa di essere
pinzata €& temporaneamente
immagazzinata.

Coperchio superiore

Aprire per rimuovere gli
inceppamenti

Compartimento dei punti metallici
Aprite il coperchio frontale
e tirate questa sezione per
sostituire la cartuccia dei
punti metallici o estrarre i
punti metallici.

Vassoio offset

| gruppi pinzati o scalati sono inviati
verso il vassoio fascicolazione.

Vassoio con pinzatura a sella

La produzione della cucitrice a sella
€ inviata qui.

Pannello di copertura frontale

Aprire il coperchio anteriore e tirare questo
compartimento per sostituire la cartuccia dei punti
metallici o estrarre i punti metallici inceppati.

ANNOTAZIONI

® Non premete sul finitore con pinzatura a sella, soprattutto sul vassoio fascicolazione.

@ Durante la stampa, fare attenzione al vassoio fascicolazione che si muove verso l'alto e verso il basso.

@ |l finitore con pinzatura a sella richiede l'installazione di altre periferiche per funzionare e non pud essere
installata con determinati altri apparecchi. La tabella a pagina 8-4 mostra le configurazioni compatibili.

Specifiche

Nome Finitore con pinzatura a sella (AR-FN7)
Numero vassoi 2
Uscita carta Rivolto verso il basso

Vassoio superiore: vassoio fascicolazione,

Sistema vassoio o L . .
Vassoio inferiore: vassoio con pinzatura a sella

Vassoio superiore:

Non & possibile pinzare: Max. 1000 fogli di formato A4 o 8-1/2" x 11" o inferiore (80
g/m2 o0 20 Ibs.), max. 500 fogli di formato B4 o 8-1/2" x 13" o superiore (80 g/m2 o 20
Ibs.) E possibile pinzare: Max. 50 serie pinzate e max. 1000 fogli di formato A4 o
8-1/2" x 11" o inferiore (80 g/m2 o 20 Ibs.), max. 30 serie pinzate e max. 500 fogli di
formato B4 o 8-1/2" x 13" o superiore (80 g/m2 0 20 Ibs.)

Vassoio inferiore: La capacita di stampa con pinzatura € di 6 - 10 fogli x 10 serie o 1
— 5 fogli per 20 serie.

Vassoio superiore: A3, B4, A4, A4R, B5, B5R, A5R, 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x
Formato carta 13", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R, 7-1/4" x 10-1/2", 5-1/2" x 8-1/2"R

Vassoio inferiore: max. A3, B4, A4R, 11" x 17", 8-1/2" x 11"R

Vassoio superiore: da 60 a 205 g/m2 o da 16 a 54 Ibs.
Vassoio inferiore: 64 a 80 g/m2 0 17 a 34 Ibs.

Capacita vassoio

Grammatura carta

Vassoio superiore: carta normale, carta spessa

Tipi di carta o
Vassoio inferiore: solo carta normale

Rilevamento vassoio pieno | Fornito in entrambi i vassoi

Funzione Offset Solo vassoio superiore

Vassoio superiore: A3, B4, A4, A4R, B5, B5R, 11" x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 13",
Formati carta per pinzatura | 8-1/2" x 11", e 8-1/2" x 11"R,
Vassoio inferiore: A3, B4, A4R, 11" x 17", e 8-1/2" x 11"R

(Continua sulla pagina seguente)
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FINITORE CON PINZATURA A SELLA

A4 0 8-1/2" x 11" o inferiore: 50 fogli* (80 g/m2 (20 Ibs.)
Capacita di pinzatura B4 o 8-1/2" x 14" o superiore: 25 fogli* (80 g/m2 (20 Ibs.)
*Possono essere aggiunti come copertine fino a due fogli di carta da 128 g/m2 o 34 Ibs.
Vassoio superiore: | punti singoli possono essere applicati nell'angolo superiore
. sinistro o inferiore sinistro; in alternativa & possibile applicare
Punti . g : -
due punti metallici centrati sul lato sinistro.
Vassoio inferiore:  Distanza di 120 mm (4-47/64") dal centro del foglio
Alimentazione Caricata dalla macchina
. o 753 mm* (L) x 603 mm (P) x 953 mm (A) (29-41/64"* (L) x 23-3/4" (P) x 37-33/64" (A))
Dimensioni . ' :
Con vassoio superiore esteso.
Peso Ca. 39 kg (86 Ibs.)
Nome Modulo di punzonatura
Modello*1 AR-PN1A AR-PN1B*2 AR-PN1C*3 AR-PN1D*3
Numero di fori 2 302 4 4 3
A3, B4, A4, AAR, B5,| 3 fori: A3, A4, A3, A4 A3, B4, A4, AR, B5,
Formati di carta per|B5R, 11"x17", | 11"x 17", 8-1/2"x 11", B5R, 11"x17",
perforazione 8-1/2"x14", 8-1/2"x11",| 2 fori: 8-1/2"x14", 8-1/2"x14", 8-1/2"x11",
8-1/2"x11'R 8-1/2" x 11"R 8-1/2"x11"R,

*1  Non ¢ possibile installare pit moduli di perforazione. Alcuni modelli possono non essere disponibili in alcune zone.
*2 Il modello AR-PN1B puo0 eseguire due o tre fori a seconda del formato di carta da perforare.
*3 I modelli AR-PN1C e AR-PN1D eseguono lo stesso numero di fori. La distanza tra i fori, tuttavia, non € la stessa.

Le caratteristiche sono soggette a cambiamento senza preavviso.
Ricambi

Usate le cartucce di punti metallici SC2. Il pacchetto della cartuccia
contiene tre cartucce da circa 5000 punti metallici I'una.

Funzioni del finitore con pinzatura a sella

B Modo fascicolazione B Modo gruppo
| gruppi saranno fascicolati. Saranno consegnati gruppi di copie della stessa
ﬂ pagina
2] = |
5 b 5 g
Originale Documenti stampati -i]'.‘;]
Originale Documenti stampati

B Modo offset

Modo sfalsamento Modo non-sfalsamento Il vassoio fascicolazione si sposta da un lato
all'altro in modo che ogni gioco o gruppo sia
spostato nei confronti al gioco o gruppo

/ precedente per una separazione piu facile. La
e . . N
/ // funzione di sfaldamento puo essere ottenuta
/ soltanto nel vassoio fascicolazione.

| gruppi pinzati non sono modificati in questo
modo.
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FINITORE CON PINZATURA A SELLA

B Modo fascicolatura pinzatura
| gruppi assemblati di stampe o copie sono pinzati e inviati verso il vassoio fascicolazione. Quando la pinzatura a sella &
attivata, le stampe o le copie sono pinzate nel loro centro e inviate verso il vassoio della pinzatura a sella. Il quadro seguente
presenta le possibilita dei punti metallici, di orientamento, di formati di foglio e della capacita di pinzatura.

Posizione di pinzatura

Orientamento verticale

Orientamento orizzontale

Angolo in alto a

Formati carta disponibili: A4,

Formati carta disponibili: A3,

a sinistra delle
stampe

sinistra delle B5e 8-1/2" x 11" B4, AMAR, 11" x 17", 8-1/2" x 14",
stampe Capacita di pinzatura: Fino a 8-1/2"x 13" e 8-1/2" x 11" R
50 fogli di qualsiasi formato Capacita di pinzatura: Fino a 50
fogli di A4R, B5R e 8-1/2" x
11"R, e fino a 25 fogli di altri
formati
- Formati carta disponibili: A3,
Posizione Come sopra B4 11" x 17" 8-1/2" x 14" e
centrata ity 8-1/2" x 13", e 8-1/2" x 11" R
3’;’;”2 elle Capacita di pinzatura: Fino a 50
P fogli di A4R, B5R e 8-1/2" x 11"R,
e fino a 25 fogli di altri formati
Angolo in basso Come sopra Formati carta disponibili: A3,

B4, A4R, 11" x 17", 8-1/2" x 14",
8-1/2"x 13" e 8-1/2" x 11" R
Capacita di pinzatura: Fino a 50
fogli di A4R, B5R e 8-1/2" x
11"R, e fino a 25 fogli di altri
formati

Pinzatura a sella
sulla linea di
piegatura
centrale.

| fogli orientati in verticale
Nnon possono essere pinzati
a sella.

Formati carta disponibili:

A3, B4, AdR, 11" x 17", e
8-1/2" x 11'R

Capacita di pinzatura: Fino

a 10 fogli di qualsiasi formato

B Orientamento originale durante I'uso della funzionalita fascicolazione pinzatura o perforazione.

Durante l'uso della funzionalita di fascicolatura pinzatura, l'originale deve essere posizionato nella seguente
direzione per rendere possibile la pinzatura o perforazione della carta nella posizione desiderata.

Fascicolazione pinzatura

Forare

Alimentazione documenti

Lastra di esposizione

Alimentazione documenti

Lastra di esposizione

I L

@,

I L

I L

(] ‘
@
A

G
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FINITORE CON PINZATURA A SELLA

B Pinzatura a sella

Il finitore con pinzatura a sella puo pinzare due graffette
sulla linea centrale del foglio per eseguire la rilegatura
centrale delle copie e piegarle nella linea centrale.

B Perforatura (disponibile solo con |l
modulo di punzonatura) <Esempio>

Se il finitore con pinzatura a sella & munito di un modulo
foratrice, & possibile perforare le stampe, che sono poi
inviate al vassoio fascicolazione. Le funzioni di pinzatura a
sella e di perforazione sono incompatibili. La rotazione °
automatica dell'impaginazione non puod essere eseguita A * A
guando la funzione di perforazione é selezionata. i

E possibile eseguire due o tre fori a seconda del formato
di carta da perforare. (Vedere i formati di carta per la

(Originale 1) {Posizioni di perforatura}

foratura a pagina 4-4.) (Originale 2) {Posizioni di perforatura}
Se la funzione di foratura & attivata ed & presente un
formato che non puo essere forato, la carta uscira senza °
foratura. (Per verificare i formati che possono essere *
. . g . o
forati, vedere le specifiche a pagina 3-15.) Usando la

funzione di foratura in modo copia, posizionare il bordo
superiore dell'originale verso linterno dell'apparecchio.
Se l'originale non & stato posizionato come sopra, non
sara possibile eseguire la perforatura in maniera corretta.
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FINITORE CON PINZATURA A SELLA

Uso del finitore con pinzatura a sella

Selezionando [PRODUZIONE] dalla schermata principale del modo copia, apparira una schermata che consente di
selezionare la fascicolazione, fascicolazione pinzatura, pinzatura a sella, foratura e vassoio di uscita.

(1)(2)3) (4)(5|5)

(6) (7)

PRODUZI ONE

—FASCI C

| FASQI CS
PI NZAT

GRUPPO Qﬁ%

VASSOL O & ]

CENTRALE

CUCI TR

A SELLA  FORARE

(1) Tasto [GRUPPO] (Vedere pagina 3-15.)

Quando il modo Gruppo € attivato, tutte le copie
dello stesso originale sono raggruppate.

(2) Tasto [FASCIC PINZAT] (Vedere pagina 3-16.)
Se viene selezionato Fascicolatura Pinzatura , i
gruppi pascolati verranno pinzati e inviati al
vassoio di uscita. (i gruppi non verranno sfalsati
all'uscita)

(3) Tasto [FASCIC] (Vedere pagina 3-15.)

Se viene selezionato fascicolazione, le serie di
copie verranno fornite in sequenza.

(4) Icone visualizzate
Verrd visualizzata un'icona che rappresenta la
funzione selezionata (fascicolazione,
fascicolazione pinzatura o pinzatura a sella
gruppo).

(5) Tasto [VASSOIO OFFSET]
Selezionando la casella di spunta Offset, verra
attivato lo sfalsamento. In caso contrario, lo
sfalsamento non verra applicato. Selezionando
fascicolazione pinzatura, la casella di spunta dello
sfalsamento verra automaticamente selezionata.
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| |
9 (10
(6) Tasto[ VASSOIO CENTRALE]

Quando si seleziona il vassoio centrale, le copie
verranno inviate al vassoio di uscita.

(7) Tasto [OK]
Premere per uscire dalla  schermata
[PRODUZIONE] e tornare alla schermata
principale.

(8) Tasto [OFFSET] (Vedere pagina 3-15.)
Selezionando il vassoio fascicolazione, le copie
verranno inviate al vassoio fascicolazione.
Selezionando fascicolazione pinzatura, il vassoio
fascicolazione verra automaticamente escluso.

(9) Tasto [CUCITR. A SELLA] (Vedere pagina 3-17.)
Quando il modo Pinzatura a sella é attivato, le
copie sono pinzate nella loro parte centrale e
inviate verso il vassoio pinzatura a sella.

(10) Tasto [FORARE] (Vedere pagina 3-17.)
Se il finitore con pinzatura a sella € dotato di un
modulo di foratura, € possibile perforare le stampe
che verranno poi inviate al vassoio fascicolazione.

* Effettuando la scelta, il tasto relativo alla
selezione verra evidenziato.



FINITORE CON PINZATURA A SELLA

Sostituzione della cartuccia graffette e rimozione delle graffette incastrate

Un messaggio appare sullo schermo dei messaggi del quadro di comandi quando la cartuccia dei punti metallici &

vuota o se le graffe sono bloccate.

Procedere come segue per sostituire la cartuccia dei punti metallici ed estrarre i punti metallici bloccati.

B Sostituzione della cartuccia di punti metallici

1 Aprire la copertura frontale

/

Girate la rotella A nel senso della freccia
per portare l'unita dei punti metallici in
avanti.

Girate la rotella fino a
quando il triangolo &
allineato con l'indice.

—7
=
A

>

5 Togliete la cartuccia vuota dei punti metallici.

Premere il pulsante di
blocco per sbloccare |l
coperchio della scatola
punti metallici e rimuovere
la cartuccia dei punti.

NOTA
Non si puo estrarre una cartuccia se contiene dei punti metallici.

Inserite una nuova cartuccia nella scatola
di punti metallici.

Dopo avere inserito la
cartuccia, premete il
coperchio della scatola
di punti metallici per
collegare la cartuccia.

ANNOTAZIONI

® Non rimuovere la linguetta della cartuccia dei punti
metallici prima di inserirla nella scatola.

@ Accertarsi che la cartuccia dei punti sia
correttamente fissata.

@ Nel reinstallare la scatola, premere fino a quando
non si blocca in posizione.

7 Togliete la linguetta della cartuccia dei
punti metallici tirandola verso di voi.

8 Rimettete a posto la scatola dei punti metallici.

Premete la scatola di
punti metallici fino a
guando si aggancia.

9 Rimettete a posto il compartimento dei
punti metallici.

10Chiudere il coperchio frontale.

NOTA

Fare una stampa o una copia di prova nel modo
fascicolazione pinzatura per verificare che funzioni
correttamente.
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FINITORE CON PINZATURA A SELLA

B Estrazione dei punti metallici bloccati

1 Sganciareil finitore con pinzaturaasellae Se e stata selezionata la funzione
allontanarlo dall'apparecchio facendolo pinzatura a sella, aprire il coperchio del
scorrere. compartimento pinzatura a sella.

TES=""T7 )

Fare attenzione a non
strappare la  carta
inceppata durante la
rimozione.

Ruotate la rotella C come indicato

nell'illustrazione, fino a quando appare Richiudete il coperchio del compartimento
I'indicatore blu. pinzatura a sella.

8 Aprire il coperchio anteriore ed estrarre
I'unita pinzatrice.
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FINITORE CON PINZATURA A SELLA

9 Girate la rotella A nel senso della freccia per
portare |'unita dei punti metallici in avanti.
= Girate la rotella fino a
quando il triangolo &
allineato con l'indice.

11$ollevate il chiavistello della scatola dei punti metallici.

Togliete il primo punto
metallico se & piegato.
Se lasciate dei punti
metallici piegati nella
scatola, ci sara un nuovo
bloccaggio.

B Eliminazione dei residui di foratura

1 Sganciare il finitore con pinzatura a sella e
allontanarlo dall'apparecchio facendolo scorrere.
p

Estraete il collettore dei residui di
elo.

Svuotare i residui di
foratura in una borsa in
plastica o un altro
contenitore per
eliminarli, facendo
attenzione che non
fuoriescano.

12Rimontate il chiavistello nella sua posizione di origine.

13Rimontate la scatola dei punti metallici.

Premete la scatola di
punti metallici fino a
quando si aggancia.

14Rimettete a posto il compartimento dei punti
metallici.

15Chiudere il coperchio frontale.

16Premere il finitore con pinzatura a sella
nell'apparecchio.

NOTA
Fare una stampa o una copia di prova nel modo fascicolazione
pinzatura per verificare che funzioni correttamente.

Rimontate il collettore dei residui di
perforazione.

4 Premere il finitore con pinzatura a sella
nell'apparecchio.
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FINITORE CON PINZATURA A SELLA

Bloccaggio del foglio nel finitore con pinzatura a sella

Procedete come segue per estrarre un un foglio bloccato nel finitore con pinzatura a sella.

finitore con pinzatura a sella dall'apparecchio.

1 Premere il pulsante di rilascio e separare il
e

ATTENZIONE

Il finitore con pinzatura a sella e |'apparecchio sono
collegati sul retro. Fare attenzione quando li si separa.

Rimuovere eventuale carta inceppata
dall'apparecchio.

3 Se, al punto 2, non c'e carta inceppata,
tirare la manopola B dell'unita di foratura
verso di sé e ruotarla. (Solo se € installata
un'unita di foratura.)

La rotazione della
manopola B libera la
carta incastrata.

N
Rullo rotante
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5 Estrarre la carta inceppata.

Rimuovere la carta con
cautela, facendo attenzione
a non strapparla.

Rimuovere eventuale cartainceppatadalla
pinzatrice.

Rimuovere la carta con
cautela, facendo attenzione a
non strapparla.

Aprire il coperchio del finitore con
pinzatura a sella.

Rimuovere la carta con
cautela, facendo attenzione
a non strapparla.




FINITORE CON PINZATURA A SELLA

10AprireIacoperturafrontale Premere il finitore con pinzatura a sella
nell'apparecchio.

11Ruotare la manopola D di rotazione del rullo
nel senso della freccia.

Il €% o)

12Togliete il foglio incastrato dal vassoio
pinzatura a sella.
(N RER P Rimuovere la carta con

~ =
VAN -_A‘——\
Al

|

|

|

il

cautela, facendo attenzione a
gm non strapparla.

XE'

3Chiudere il coperchio del finitore con
pinzatura a sella.

= == %
'«*"'Q" —
=
2

e~
J/
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FINITORE CON PINZATURA A SELLA

Risoluzione dei problemi (relativi al finitore con pinzatura a sella)

Controllare la lista seguente prima di chiamare I'assistenza.

pinzatura a sella non
funziona.

Problema Controllo Soluzione o causa
Uno dei coperchi del finitore con pinzatura | Chiudere tutti i coperchi. (Consultare pagina
Il finitore con | asella & aperto? 3-14.)

E visualizzato un messaggio che
suggerisce di rimuovere la carta dal
fascicolatore con pinzatrice della cucitrice.

Togliete tutti i fogli del compilatore come
indicato alla fase 4 della pagina 3-20.

Non & possibile
utilizzare la cucitrice
(inclusa la cucitrice a
sella)

Viene visualizzato un messaggio che invita
a controllare I'unita di pinzatura?

Rimuovere le graffette incastrate. (Consultare
pagina 3-20.)

Viene visualizzato un messaggio che invita
ad aggiungere punti metallici?

Sostituire la cartuccia di graffette (Consultare
pagina 3-19.) Controllare che una cartuccia di
graffette sia stata caricata. (Consultare
pagina 3-20.)

Ci sono fogli di formato diverso?

La pinzatura non puo applicarsi su fogli con
formato diverso.

Le serie pinzate non sono
impilate  correttamente
oppure alcuni fogli nelle
serie non sono pinzati.

La carta € molto sgualcita?

A seconda del tipo e della qualita della carta,
essa potrebbe sgualcirsi all'uscita. Rimuovere
la carta dal vassoio carta o dal vassoio
bypass, capovolgerla e ricaricarla.

| fori non vengono
applicati nelle
corrette posizioni.*

La posizione dei fori non & configurata
correttamente.

Controllare le posizioni in cui sono consentiti i
fori.

Non e
perforare.*

possibile

Viene visualizzato un messaggio che invita
a controllare il modulo di foratura?

Eliminare i residui della

(Consultare pagina 3-21.)

perforatura.

Ci sono fogli di formato diverso?

La pinzatura non puo applicarsi su fogli con
formato diverso.

La carta & notevolmente sgualcita e non &
stata forata.

Alcuni tipi e qualita di carta potrebbero
sgualcirsi notevolmente quando vengono
stampati. Togliere la carta dal vassoio carta o
vassoio bypass, capovolgerla per invertire
parte superiore e inferiore e riposizionarla nel
vassoio.

* Se ¢ installato il modulo punzonatura
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CAPITOLO 4

ESECUZIONE DI COPIE

Il presente capitolo contiene le informazioni di base sulle procedure per
I'esecuzione di copie, inclusa la selezione del rapporto di copia e altre

impostazioni di copia.

Pagina
ALIMENTATORE AUTOMATICO DI DOCUMENTI ...cvvvviiiiiiiieeiieiiie 4-2
® Formati accettabili degli originali...........coccvviiieiiiiiii e 4-2
POSIZIONARE GLI ORIGINALI ....cetiiiiiiiiiiiiee e 4-3
CONTROLLO DEL FORMATO DELLORIGINALE POSIZIONATO
ORIGINALE ...ttt e e e e e re e e e nneee 4-5
® |mpostare manualmente il formato di scansione............cccoeeeviverens 4-5
SALVARE, CANCELLARE E UTILIZZARE | FORMATI DEGLI
ORIGINALI ..ttt e e e e e e e e 4-6
® SALVARE, CANCELLARE UN FORMATO DI ORIGINALE ............ 4-6
COPIANORMALE ...t 4-7
® Copiare utilizzando l'alimentatore automatico originali ................... 4-7
® Copia automatica su due facciate utilizzando I'alimentatore automatico
OFIGINAT 1.t 4-10
® Effettuare una copia dalla lastra di esposizione...........cccccocvernneenne 4-11
® Copia automatica a 2 facciate dalla lastra di esposizione............... 4-13
REGOLARE L' ESPOSIZIONE .......ooiiiiiiiiieiiesee et 4-14
RIDUZIONE/INGRANDIMENTO/ZOOM ......ccoeiiiiieiiieaiiee e esieee e 4-15
® Selezione automatica (immagine automatica) ..........cccceverreeerrneenn. 4-15
® Seleziona manuale (rapporti di riduzione/zoom predefiniti) ............ 4-16
® ZOOM XY ittt a e e 4-18
CARTE SPECIALL.....cetiiie et 4-20



ALIMENTATORE AUTOMATICO DI DOCUMENT!

La funzione di alimentazione automatica di originali introduce automaticamente gli originali nell'apparecchio,
permettendo cosi I'esecuzione di copie in continuo. E possibile inoltre eseguire la scansione simultanea dei due lati
di un originale. Questa funzione & particolarmente utile in caso di grandi quantita di originali da acquisire.

Formati accettabili degli originali

Il vassoio dell'alimentatore originali pud contenere fino a 50 originali (30 originali*? per formati B4 (8-1/2" x 14") o

superiore) di carta dello stesso formato che pud essere inserito nel vassoio alimentatore originali, a condizione che

I'altezza della pila rientri nel limite illustrato.

E possibile impostare una pila di fino a 30 originali di formato misto a condizione che la larghezza sia la stessa e

l'altezza della pila rientri nel limite illustrato sotto. In questo caso, pero, sard impossibile utilizzare le funzioni di

pinzatura e stampa duplex, mentre altre funzioni speciali potrebbero non produrre i risultati attesi.

*1  Per carta con peso superiore a 105 g/m2 (28 Ibs.), & possibile posizionare una pila di Massimo 15 fogli.
Posizionando 16 fogli o piu, potrebbero verificarsi errori nella scansione dell'originale e I'immagine scansionata
potrebbe avere dimensioni maggiori rispetto all'originale.

B Formato e peso accettabili degli B Numero totale di originali inseribili
originali. nell’alimentatore automatico di
documenti.
A5 o0
5-1/2" x 8-1/2" ]
Formato —) A3o0 Lo spessore complessivo totale della carta non deve superare
originale: I:I 11" x 17" 6,5 mm o 1/4" (per carta da 50 a 80 g/m’ 0 da 14 a 21 Ibs.)
(148 x 210 mm) (297 x 420 mm) ﬁ*?n;‘;;';?;’“"
Peso (spessore):
|:| M |:| Lo spessore complessivo totale della carta non deve superare
5,0 mm o 3/16" (per carta da 80 a 128 g/m’* o da 21 a 34 Ibs.)
50g/m? 0 14 Ibs. 128 g/m? 0 34 Ibs.
5,0 mm o 3/16"

. Lo o inferiore
g/mZ.. Peso al mdi un foglio di carta

B Avvertenze sull’utilizzo del vassoio di alimentazione automatica
@ Utilizzare originali di formato compreso tra gli intervalli di dimensione e peso specificati. L utilizzo di originali di
formato non compreso nell'intervallo specificato potrebbe causare un inceppamento dell’originale.
@®Prima di inserire gli originali nel vassoio di alimentazione, assicurarsi di togliere tutte le graffette o i fermagli.
@ Se su un originale sono presenti macchie umide causate da liquido correttore o inchiostro, oppure colla di
collage, assicurarsi che sia completamente asciutta prima di posizionarli nell’alimentatore. In caso contrario,
la parte interna dell'alimentatore o della lastra di esposizione potrebbe sporcarsi.
®Non utilizzare i seguenti originali. Potrebbero causare rilevazione del formato non corretta, inceppamenti
dell’'originale e macchie sulle copie.
¢ Pellicole trasparenti, lucidi, carta carbone, termica o gli originali stampati con procedimento di trasferimento
termico non dovrebbero essere utilizzati con I'alimentatore di documenti. Non utilizzare I'alimentatore con
originali danneggiati, rilegati, spiegazzati, con pagine scollate o tagliate. Gli originali con piu di due o tre fori
potrebbero non essere caricati correttamente.
@ Utilizzando originali con due o tre fori, posizionarli in modo che

. o : ) A
I'estremita forata non sia in corrispondenza alla fessura di entrata Posizione di perforatur™
dell‘alimentatore. A

= Posizione di
— perforatura
—
Posizione di perforatura
. J
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POSIZIONARE GLI ORIGINALI

B Utilizzare I'alimentatore automatico
di documenti

Aprire il coperchio del documento,

assicurarsi che l'originale non sia rimasto
sulla lastra di esposizione quindi chiudere

delicatamente il coperchio del documento.
> N

-

2 Regolare le guide dell'originale in base
alla dimensione dell'originale.

3 Posizionare gli originali con la facciata rivolta
verso il basso nel vassoio alimentatore originali.

Posizionare gli originali
rivolti verso il basso.
Inserire gli originali fino in
fondo nella fessura di
introduzione. Laltezza
dellarisma di carta inserita
non deve superare
l'indicatore di massimo carico.(massimo 50 pagine).

B Uso della lastra di esposizione

Aprire il coperchio del documento, posizionare
I'originale sullalastra di esposizione con lafaccia
rivolta verso il basso quindi chiudere
delicatamente il coperchio del documento.

Per effettuare una copia di
un originale di piccole
dimensioni, come una
cartolina, utilizzare il tasto
[SCELTA CARTA] per
selezionare il formato di
carta desiderato.

— A

L Rilevatore di formato degli origin

NOTA

Non mettete nessun oggetto sotto il rilevatore del
formato degli originali. Rischiate di rovinarlo o di
ostacolare il rilevatore del formato.

Segno di centratura
della lastra di esposizione
| l‘Segno

Il

Segno di centratura
della lastra di esposizione
| :‘ Segno

Il |

[l As0
| [ 5x8w B0 A4R 0 8%x11R

8Y2x14
Ad 08%x11 | A3011x17

@Allineare lI'angolo dell’'originale con la punta della
freccia #f presente sulla lastra di esposizione.

®Posizionare l'originale nella posizione adatta al
proprio formato come illustrato sopra.

NOTA
Funzione di rilevamento formato originale

E possibile selezionare uno dei quattro gruppi di formati originali standard descritti sotto per la rilevazione per mezzo della funzione
di rilevazione automatica formato dell'originale. Limpostazione predefinita € "AB-1 (INCH-1)". E possibile cambiare I'impostazione
utilizzando “IMPOSTAZIONE RILEVATORE FOMATO ORIGINALE" nel programmi per gestore copiatrice.

Formati originale rilevati
Gruppo | Vassoio di alimentazione originali (alimentatore automatico originali).
_La_strgdi_esgos_izi&le _____ —|[
11"x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11", ' : -
1 INCH-1 8-1/2" x 11"R, 5-1/2" x 8-1/2" ! Lastra di esposizione + A3, A4
11"x 17", 8-1/2" x 13", 8-1/2" x 11", ' . .
2 INCH-2 8-1/2" x 11'R, 5-1/2" x 8-1/2" ! Lastra di esposizione + A3, A4
" Lastra di esposizione + 11" x 17", 8-1/2"
3 AB-1 A3, A4, AAR, A5,B4, B5, B5R ! X 11", 216x330
T H H H n n n
4 |AB-2 A3, A4, A4R, A5,B5, B5R, 216x330 | tislt,r.agz'leSpOS'z'O”e T AT, 8102
| ;
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POSIZIONARE GLI ORIGINALI

B Orientamento standard dell’originale

[Esempio 1]
Vassoio di alimentazione documenti Lastra di esposizione

Posizionare [loriginale sulla
lastra di esposizione in modo
cheilati superiore ed inferiore
siano  posizionati come
nellillustrazione. In  caso
contrario, la pinzatura verra
Basso eseguita in maniera non
corretta e alcune funzionalita
speciali non daranno i risultati
= attesi.

-J;L Alto _

J

Alto |

(=

Al

[Esempio 2]

|y -

(=l
[ LI ‘I_

o

B Rotazione automatica dell'immagine riprodotta (copia con rotazione)

Se l'orientazione dell’'originale e della copia sono diversi, 'immagine originale verra automaticamente ruotata
90° e copiata. In caso di rotazione dellimmagine verra visualizzato un messaggio. In caso venga selezionata
una funzione non adatta alla rotazione, come l'ingrandimento delle copie ad un formato maggiore di A4 (8-1/2"
x 11") o fascicolazione finitore con pinzatura a sella, non sara possibile effettuare la rotazione.

[Esempio]

Orientamento Orientamento Copia dopo rotazione
del documento della carta

AN E> ;

] Lato stampato rivolto
Lato stampato rivolto verso il basso
verso il basso

@®Questa funzione ha effetto sia in modalita selezione della carta automatica che in modalita immagine
automatica. ("Impostazione rotazione copia" puo essere disattivata da programmi gestore. (Vedere pagina 14
della guida gestore copiatrice.)



CONTROLLO DEL FORMATO DELL'ORIGINALE

POSIZIONATO ORIGINALE

Se l'originale posizionato € di formato standard, questo verra automaticamente
rilevato (funzione di rilevamento automatico) e visualizzata nel pannello a
sfioramento. Assicurarsi che sia stato rilevato il formato di carta corretto.

(A) : Visualizzato il formato dell'originale.

(B) :Viene visualizzato [AUTO] quando é attiva la funzione di rilevamento

automatico dell’originale.

Se e stato caricato un originale di formato non standard o si desidera
cambiare il formato di scansione, € necessario eseguire la procedura

illustrata sotto per impostare manualmente il formato di scansione
dell'originale. (Per informazioni sui formati standard vedere "Funzione di rilevamento formato originali" a pagina 4-3.)

NOTA

Caricando un originale non standard (incluso i formati speciali), verra visualizzato il formato standard piu vicino
o il formato dell’'originale potrebbe non essere visualizzato.
Se € abilitato "ANNULLA RILEVAZIONE IN LASTRA ESPOS." nel programmi per gestore copiatrice (vedere pagina
11 della guida gestore copiatrice), non funzionera la rilevazione automatica sulla lastra di esposizione. In
questo caso, seguire i passi riportati sotto per regolare manualmente il formato di scansione dell'originale.

Impostare manualmente il formato di scansione

Se si carica un originale di formato non standard (come un formato in pollici) o se il formato non viene rilevato
correttamente, sfiorare il tasto [ORIGINALE] ed impostare manualmente il formato dell'originale. Eseguire i passi
seguenti dopo aver posizionato il documento nell’alimentatore automatico oppure sulla lastra di esposizione.

1 Sfiorare il tasto [ORIGINALE].

E
ORI G NALE

ESPCSI ZI ONE

. J

2 Sfiorare il tasto corrispondente al formato
dell’originale desiderato.

[ s J M ] [AUTO] non & pid
evidenziato. Il  tasto
[ mrR ][ MR ]
Co [ & ) 4| [MANUALE] e quello del
—— formato originale sfiorato
Ler_J[m | vengono evidenziati.
FORVATO STANDARD | NSERI MENTO

Se si desidera selezionare un formato POLLICI,
sfiorare il tasto [AB/POLLICI] e quindi il tasto
corrispondente al formato dell’originale desiderato.

Se un originale di formato non standard e stato
posizionato nell’alimentatore documenti o
sullalastra di esposizione, sfiorare la linguetta
[INSERIMENTO FORMATO] e quindi digitare la
larghezza X e lalunghezza Y dell’originale.

Al

FORVATO STANDARD | | NSER MENTO FORVATO

)| Inizialmente la selezione
€ posizionata sul campo
larghezza (X). Digitare X
@ e quindi sfiorare il tasto Y

() per digitare i valori
di Y. X puo variare da64

-

) a432mm, Y da 64 a297

3
4

mm.

Se si utilizzano frequentemente originali dello stesso
formato non standard E possibile salvare il formato
come illustrato in "SALVARE, CANCELLARE E
UTILIZZARE | FORMATI DEGLI ORIGINALI" alla
pagina seguente. Questo evitera di inserire il formato
manualmente tutte le volte che lo si utilizza.

Premere il tasto [OK].

La visualizzazione torna alla schermata principale.

Il formato selezionato dell’originale viene
visualizzato nella parte superiore del tasto

A
(e [ 8z )] X

[ soer [ sxas |

11>CL7§

FORMATO STANDARD | | NSERI MENTO FORVATO

[POLLICI] viene evidenziato
e vengono Vvisualizzati i
formati POLLICI. Per tornare
alla gamma pollici, sfiorare di
nuovo il tasto [AB/POLLICI].

[ORIGINALE].

ORI G NALE

E AUO

ESPCSI ZI ONE

A
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SALVARE, CANCELLARE E UTILIZZARE |
FORMATI DEGLI| ORIGINALI

E possibile salvare fino a 9 formati speciali di originali. | formati salvati possono essere richiamati con facilita e
vengono conservati anche quando l'unita viene spenta. Questo evitera di inserire il formato manualmente tutte le

volte che si copia un documento in quel formato.

@ Per annullare una operazione di cancellazione, utilizzo e salvataggio di un formato originale, premere il tasto [CA] sullo schermo.

SALVARE, CANCELLARE UN FORMATO DI ORIGINALE

1 Sfiorare il tasto [ORIGINALE].

A
E
ORI G NALE
E AW
§ ESPOSI ZI ONE )

2 Sfiorare il tasto [FORMATO PERSON.].

NTO FORVATO

Sfiorare il tasto [MEMORIZZARE/
CANCELLARE].
(] AUT(

VANUA

FORWY

AVARE | MEMOR! ZZARE/ CANCELLAR

=

Sfiorare il tasto del formato originale
(C__1) che si desidera cancellare o
salvare.

~
[[x68 v | Per salvare un formato

T N originale, sfiorare un
formato ((___J).

[z | tasti in cui e gia stato
salvato un formato originale,

~ o riporteranno ( [ee_ve ] ).

Per cancellare o modificare un formato salvato,

sfiorare il tasto che mostra il formato che si

desidera cancellare o modificare.

@®Se si sta salvando un formato originale,
andare al passo 5.

@®Per cancellare o maodificare un formato
originale, andare al passo 7.

4-6

RI CHI AVARE

5 Digitare la dimensione X (larghezza) e la
dimensione Y (lunghezza) dell'originale,
utilizzando i tasti [a](>].

(X X Inizialmente la selezione

(a]'] & posizionata sul campo

220 [ IZE larghezza (X).
. Digitare X quindi sfiorare

il tasto ((]) per inserire

(Ronawe emzeeovar) Y- E possibile inserire
una larghezza da 64 a

432 mm per X e una lunghezza da 64 a297 perY.

6 Premere il tasto [OK].

Il formato originale inserito al passo5 viene
memorizzato nel tasto selezionato nel passo 4.

Per uscire, sfiorare il tasto [ORIGINALE].

Quando al passo 4 viene sfiorato un tasto che

mostra un formato originale, verra visualizzato un

messaggio che contiene i tasti [CANCELLA],

[CANCELLARE] e [MEMORIZZARE].

@®Per annullare la procedura, premere il tasto
[CANCELLA].

@ Per eliminare il formato originale selezionato,
premere il tasto [CANCELLARE].

@Per modificare il formato originale salvato nel tasto,
sfiorare il tasto [MEMORIZZARE]. La schermata relativa
al passo 5 apparira per permettere il cambio del formato.

8 Per uscire, sfiorare il tasto [ORIGINALE].

B UTILIZZO DI UN FORMATO DI ORIGINALE SALVATO
1 Seguire i passi da 1 a 2 di "SALVARE,
CANCELLARE UN FORMATO DI ORIGINALE".

2 Sfiorare il tasto corrispondente al formato
originale che si desidera utilizzare.

-

Rl CHI AVARE NENOR! ZZARE/ CANCELLARH

- J
Premere il tasto [OK].

Il formato dell’originale salvato viene richiamato.



COPIA NORMALE

Questo sezione descrive la procedura di copia normale.

Copiare utilizzando I'alimentatore automatico originali

B Copie su una facciata da originali su una facciata.

Originale Copia

=

1 Posizionare l'originale nel vassoio
alimentatore  documenti. (consultare
pagine 4-3 a 4-6.)

Accertarsi che sia selezionato il modo
copia da 1 facciata a 1 facciata.

I modo copia una facciata
su una facciata €
selezionato guanto
nellarea tratteggiata del
display non sono presenti
licona del modo due
/ facciate. Se il modo copia
una facciata su una facciata ¢ gia selezionata , non &
necessario eseguire i passi da 3 a 5.

PEICRGNALE[ A

3 Sfiorare il tasto [FRONTE RETRO].

~

MODI SPECI ALI

FRONTE RETRO
| Py
USSHTA

J

4 Sfiorare il tasto [da 1 facciata a 1 facciate].

( N Sfiorare il tasto [da 1
facciata a 1 facciate].

5 Premere il tasto [OK].

&

Assicurarsi che sia selezionata
automaticamente la carta dello stesso
formato degli originali *.

(] ESPOS| ZI G\l-EE I vassoio selezionato

verra evidenziato oppure

AUTO A4 E verra  visualizzato il

SCELTA CARTA messaggio "CARICARE

visualizzato il messaggio,

CARTA xxxxx". Se viene
100% §
L J

caricare il vassoio con la
carta del formato richiesto.

Anche nel caso in cui venga visualizzato il
messaggio sopraccitato, € possibile eseguire le
copie utilizzando la carta correntemente selezionata.
*E necessario soddisfare i seguenti requisiti.
Sono stati impostati gli originali dei formati
standard (A3, B4, A4, A4AR, B5, B5R or A5 (11" x
17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R or 5-
1/2" x 8-1/2R")) e la funzione di selezione
automatica della carta é attivata.

o PROVA PR SN OE Se gli originali da
S copiare sono di formato

diverso da quelli

(B_x ) [2x = omou]|  gopraccitati, selezionare
(omawe } (3 8 Ao omave | manualmente il formato
di carta desiderato

\ / sfiorando il tasto
[SCELTA CARTA] quindi sfiorare il tasto

corrispondente al formato di carta desiderato.

Viene evidenziato il tasto selezionato e la
schermata di selezione della carta si chiude. Per
chiudere la schermata senza selezionare un
formato di carta, sfiorare nuovamente il tasto
[SCELTA CARTA].
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COPIA NORMALE

Selezionare il modo di uscita desiderato
(pagina 4-9).

I modo di default & il

FRONTE RETRO . -
modo fascicolazione.
USCl TA Per selezu_)nare |I_ modo
rh,\ gruppo, sfiorare il tasto
) [USCITA], quindi il tasto
FI LE [GRUPPQ] nella schermata

~ delle impostazioni di uscita
quindi il tasto [OK] sulla schermata delle impostazioni.

Utilizzare il tastierino numerico
impostare il numero di copie.

per

E possibile impostare
fino a 999 copie.

In caso venga effettuata
una copia singola, €
possibile eseguire tale
operazione con il display

BEE Q]
(4] [s][e]
@ ERE
(] (o] (2]

ACC.#-C y,

del numero delle copie
che indica "0". Premere il tasto [C] (cancellazione)
per annullare un inserimento in caso di errore.

Se necessario, sfiorare il tasto [FILE], o il
tasto [FILE RAPIDO]*.

* Puo essere utilizzata solo su d-Copia 3501/

4501 network version o qualora sia stata aggiunta

la funzione di archiviazione documenti.

Uno dei due tasti pud

FI LE essere sfiorato per
salvare l'immagine

FI LE RAPI DO scansionata .deI
documento sul disco

fisso della macchina.
Limmagine salvata potra

essere utlizzata in
seguito.
Per ulteriori informazioni su questa funzione,
vedere "Funzionalitd archiviazione documenti" al
capitolo 7.
Se il tasto [FILE] & oscurato, pud essere
selezionato solo il tasto [FILE RAPIDO].
Dopo aver sfiorato il tasto [FILE RAPIDQO] verra
visualizzato un messaggio di conferma del
salvataggio. Sfiorare il tasto [OK] nella schermata
del messaggio e andare al passo successivo.
Per cancellare il salvataggio, sfiorare il tasto [FILE
RAPIDO] dopo aver sfiorato il tasto [OK] di modo
che il tasto [FILE RAPIDO] non sia piu evidenziato.

4-8

j

/P

) Premendo il tasto [C]

durante una scansione,
la  scansione verra
annullata. Se la copia é

OPremere il tasto [INIZIA].
gia in esecuzione, la
copiatura e la scansione

~ si arresteranno dopo

che Tlarrivo dell'originale nell'area di uscita
originali. La quantita di copie da eseguire verra
riportata a “0”.

ANNOTAZIONI

Il modo copia fronte/retro &€ impostato di default
nelle impostazioni iniziali. Se le impostazioni di
default non sono state cambiate utilizzando il
programma  “Impostazione stato iniziale"
(programmi gestore copiatrice) i passida 3 a5 a
pagina 4-7 possono essere omessi.

Per annullare la copia

Per annullare un lavoro di copia in esecuzione
premere il tasto [CA]. Appare il seguente
messaggio di conferma. Per annullare, premere il
tasto [SI].




COPIA NORMALE

B Uscita copie (fascicolazione e raggruppamento)
Esempio: Eseguire cinque serie o cinque copie ogni tre originali
@ Fascicolare le copie a gruppi.

Originale

[1][2] 8]

5 serie di copie

Impostare il Sfiorare il Tasto Sfiorare iltasti Premere il tasto
numero di [USCITA] [FASCIC] [INIZIA]
copie (5)

Se si utlizza [l'alimentatore automatico originali, la
fascicolazione viene selezionata automaticamente quando
I'originale viene posizionato nell’alimentatore originali.

® Raggruppare le copie a seconda della pagina.

Originale 4
@ 5 copie per pagina

Le]be)Ce] =) =)
4 Wy 2

N

Impostare il Sfiorare il Tasto Sfiorare il tasto Premere il tasto
numero di [USCITA] [GRUPPQ]. [INIZIA]
copie (5)

La copia a gruppo viene selezionata automaticamente se
['originale & posizionato sulla lastra di esposizione.

B Selezione del vassoio di uscita (se e stato installato un finitore opzionale o il
finitore con pinzatura a sella).
Se ¢ evidenziato il [VASSOIO OFFSET], le pagine verranno inviate al vassoio offset finitore o al finitore con
pinzatura a sella. Se & evidenziato il “VASSOIO CENTRALE", le pagine sono inviate al vassoio centrale.
Sfiorare il tasto apposito per selezionare il vassoio di uscita desiderato.

e VASSA O VASSO O

FASCI C § OFFSET CENTRALE

FASCI C i . o TR
PI NZAT | A SELLA  FORARE

Questa schermata apparira se € stato installato il finitore con pinzatura a sella.
La schermata visualizzata quando € installato il finitore & leggermente diversa.
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COPIA NORMALE

Copia automatica su due facciate utilizzando I'alimentatore
automatico originali

Se ¢ installato il modulo duplex opzionale, potra essere effettuata la copia automatica su due facciate. La carta viene
capovolta automaticamente durante la copia, consentendo la facile creazione di copie fronte retro.

1 Posizionare I'originale nel vassoio alimentatore
documenti. (consultare pagine 4-3 a 4-6.)

Originale

|

|

2 Sfiorare il tasto [FRONTE RETRO].

MODI

SPECI ALI

FRONTE RETRO

) Py
USSHTA

~

4-10

1. Copia automatica su due facciate da originali

ad una facciata.

Copia automatica su due facciate da originali
ad due facciate.

Copia automatica su una facciata da originali a
due facciate.

3 Selezionare la modalita di copia desiderata.

La schermata varia a

2 FACOIATE

T

seconda degli apparecchi

4
==

] & . .
Tmall B installati.

=

J

Se si sfiora il tasto di copia in un modo non selezionabile,
verra emesso un doppio segnale acustico.

Esempio di originale Esempio di originale

con orientamento con orientamento
verticale orizzontale
AB A B
1 H G H 2
[ 2 |

Sfiorare il tasto [CAMBIO RILEGATURA] quando viene
effettuata la copia automatica di un originale a due
facciate di formato A3 (11" x 17") o B4 (8-1/2" x 14") ad
una facciata orientato verticalmente o per invertire i lati
superiore e inferiore del retro di un originale a due facce.

4 Sfiorare il tasto [OK].

[@j‘% CAMBI O

Eseguire i passi da 6 fino a 10 alle pagine 4-7 e 4-8.



COPIA NORMALE

Effettuare una copia dalla lastra di esposizione

Quando non & possibile utilizzare I'alimentatore automatico per effettuare una copia di un originale, ad esempio un
originale spesso, aprire il coperchio documenti e eseguire la copia dalla lastra i esposizione.

B Copie su una facciata da originali su una facciata.

Originale Copia

1 Posizionare I'originale sulla lastra di
esposizione. (pagine 4-3 a 4-6)

Segno di centratura
della lastra di esposizione
1‘ Segno | 1‘ Segno

Segno di centratura
della lastra di esposizione

I

A50

||| 5¥x8Y A4R 0 8%x11R

B4 o
8Y2x14

A4 08Yx11 | A3011x17

@ Allineare I'angolo dell'originale con la punta della
freccia 8 presente sulla lastra di esposizione.
@®Posizionare l'originale nella posizione adatta al

proprio formato come illustrato sopra.

Assicurarsi di aver selezionato il modo
copia una facciata su una facciata.

I modo copia una
facciata su una facciata
e selezionato quanto
nell’area tratteggiata del
display non sono
presenti  licona del
/J modo due facciate. Se

PEIRIGNALE[ ™

appare un’icona, eseguire i passaggi da 3 a5 a
pagina 4-7, quindi andare al passaggio 3.

Assicurarsi che sia selezionata
automaticamente la carta dello stesso
formato degli originali *.

( E—_E'\ Il vassoio selezionato verra
ESPOSI Z| ONE evidenziato oppure verra

visualizzato il messaggio
T A A "CARICARE CARTA

XXXXX". Se viene
100% E
= ALae J

visualizzato il messaggio,

caricare il vassoio con la
carta del formato richiesto.
Anche nel caso in cui venga visualizzato il
messaggio sopraccitato, E possibile eseguire le
copie utilizzando la carta correntemente
selezionata.
*E necessario soddisfare i seguenti requisiti.
Sono stati impostati gli originali dei formati
standard (A3, B4, A4, A4R, B5, B5R or A5 (11" x
17", 8-1/2"x 14", 8-1/2" x 11", 8-1/2" x 11"R or 5-1/
2" x 8-1/2R")) e la funzione di selezione automatica
della carta é attivata.

Sooro e, Se  gli  originali  da

copiare sono di formato
diverso da quelli

(e ) s __» smaudl gopraccitati, selezionare

(omave ) [3 8 A= emaved | manyalmente il formato

di carta desiderato

/ sfiorando il tasto

[SCELTA CARTA] quindi sfiorare il tasto
corrispondente al formato di carta desiderato.

Viene evidenziato il tasto selezionato e la
schermata di selezione della carta si chiude. Per
chiudere la schermata senza selezionare un
formato di carta, sfiorare nuovamente il tasto
[SCELTA CARTA].
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COPIA NORMALE

Selezionare la modalita di uscita 7 Premere il tasto [INIZIA].
desiderata. (pagina 4-9)

FRONTE RETRO ) I modo Gruppo € EI

impostato di default.

N\ Sostituire l'originale con
l'originale successivo e

i . EI premere il tasto [INIZIA].

US%TA Fer.seilez.lonare f'” mOdF’l Ripetere  l'operazione
ascicolazione, sfiorare i i >

~ ) are | H /P fino a quando e stata

- tasto [USCITA], quindi il :I eseguita la scansione di

FILE tasto  [FASCIC]  nella J tutte le serie di originali.
schermata che verra
visualizzata quindi il tasto

Se & stata selezionato "Fascicolazione” come
modo di uscita al passo 4 e premuto il tasto

[OK]. [INIZIA], € necessario sfiorare il tasto [FINE
Utilizzare il tastierino numerico per LETTURA
Impostare il numero di copie. g Sfiorare il tasto [FINE LETTURA.

E possibile impostare

\
fino a 999 copie. r
@ In caso venga effettuata = S

@@ una copia singola, e E%EE?;@E:&EE%E
possibile eseguire tale [ !
@ operazione con il display
ACC#-C ~J del numero delle copie
che indica "0".
Premere il tasto [C] (cancellazione) per annullare
un inserimento in caso di errore.

Per annullare la copia

6 Se necessario, sfiorare il tasto [FILE], o il Per annullare un lavoro di copia in esecuzione
tasto [FILE RAPIDO]*. premere il tasto [CA]. Appare il seguente messaggio

di conferma. Per annullare, premere il tasto [SI].

* Puo essere utilizzata solo su d-Copia 3501/
4501 network version o qualora sia stata aggiunta
la funzione di archiviazione documenti.

Uno dei due tasti pud

FI LE essere sfiorato per salvare
limmagine  scansionata
FI LE RAPI DO del documento sul disco

fisso della macchina.
Limmagine salvata potra
essere utilizzata in seguito.
Per ulteriori informazioni su questa funzione,
vedere "Funzionalita archiviazione documenti" al
capitolo 7.

Se il tasto [FILE] €& oscurato, pud essere
selezionato solo il tasto [FILE RAPIDOQ].

Dopo aver sfiorato il tasto [FILE RAPIDO] verra
visualizzato un messaggio di conferma del
salvataggio. Sfiorare il tasto [OK] nella schermata
del messaggio e andare al passo successivo.

Per cancellare il salvataggio, sfiorare il tasto [FILE
RAPIDO] dopo aver sfiorato il tasto [OK] di modo
che il tasto [FILE RAPIDO] non sia piu evidenziato.

4-12



COPIA NORMALE

Copia automatica a 2 facciate dalla lastra di esposizione

Se ¢ installato il modulo duplex opzionale, potra essere effettuata la copia automatica su due facciate. La carta viene
capovolta automaticamente durante la copia, consentendo la facile creazione di copie fronte retro.

Originale Copia

|

Posizionare [I'originale sulla lastra di
esposizione. (pagine 4-3 a 4-6)

Segno di centratura
della lastra di esposizione
1‘ Segno | 1‘ Segno

Segno di centratura
della lastra di esposizione

JL1

[l Aso
| [ x8y

Bdo A4R 0 8%x11R

8Y2x14
A4 08Yx11 | A3011x17

@Allineare I'angolo dell’'originale con la punta della
freccia 8 presente sulla lastra di esposizione.

@®Posizionare l'originale nella posizione adatta al
proprio formato come illustrato sopra.

2 Sfiorare il tasto [FRONTE RETRO].

§
MODI SPECI AL
FRONTE RETRO
USSHTA
J

3 Sfiorare il tasto [da 1 facciata a 2 facciate].

( )

) B3 L

Esempio di originale Esempio di originale
con orientamento con orientamento

verticale orizzontale
A B A B
1 G H 2
H
[ 2

Sfiorare il tasto [CAMBIO RILEGATURA] quando
viene effettuata la copia automatica di un originale
a due facciate di formato A3 (11" x 17") o B4 (8-1/
2" x 14" ad una facciata orientato verticalmente o
per invertire i lati superiore e inferiore del retro di
un originale a due facce.

4 Sfiorare il tasto [OK].

I@j*% CAVBI O

Eseguire i passida 3 fino a 8 alle pagine 4-11 e 4-12.
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REGOLARE L' ESPOSIZIONE

Selezionato un modo di esposizione adatto all'originale. E possibile selezionare AUTO, TESTO, TESTO/FOTO e

FOTO.

B Regolazione automatica esposizione

I_E La regolazione di default
ORI G NALE "AUTQ". L'esposizione viene
% AUTO regolata automaticamente

ESPCS| ZI ONE sull'originale. Per selezionare il
modo di esposizione ©
AUTO Ad

regolare manualmente il livello
- ~/ diesposizione, eseguire i passi
sotto indicati.

B Selezionare il modo di esposizione e regolare manualmente il livello di esposizione.

1 Sfiorare il tasto [ESPOSIZIONE].

[ ORRGNALE [

E AUTO
ESPOS| ZI ONE

AUTO W Ad

. QCEIL TA CARTA

2 Selezionare [TESTO], [TESTO/FOTO] o
[FOTO] in base all'originale da copiare.

TI PO | MG NE Cx )
ORI G NALE
Tl \ANUALE E
i
Per selezione [TESTO], sfiorare il tasto
[AUTO 4 MANUALE] in modo che sia selezionato

[MANUALE].

3 Regolare il livello di I'esposizione.

AUTO < [ENVARS

Sfiorare il tasto (»] per
ottenere copie piu scure.
Sfiorare il tasto (2] per
ottenere  copie  piu
chiare.

5

-+

—
J

NOTA
Livelli di esposizione in modo TESTO

1a2: Originali scuri come i giornali
3: Originali normali
4 ab5: Originali scritti a matita o caratteri

leggermente colorati

Selezione modi di esposizione
TESTO : Utilizzare questo modo per copiare
testo scuro con poco sfondo.
TESTO/FOTO : Questo € il modo che offre un
migliore bilanciamento per la copia
di originali che contengono sia testo
che fotografie. Questo programma
serve anche copiare fotografie
stampate.
Questo modo offre la migliore
qualita di copia per fotografie con
dettagli fini.

FOTO :

4-14

Informazioni sulle fasi seguenti

Nel caso venga utilizzato un vassoio di
alimentazione automatica, consultare le
pagine da 4-7 a 4-10. Nel caso venga utilizzata
la lastra di esposizione, consultare le pagine da
4-11 a 4-13.

ANNOTAZIONI

@ Per ritornare al modo di esposizione automatica,
sfiorare il tasto [AUTO/MANUALE] in modo da
evidenziare [AUTO] quindi sfiorare il tasto [OK].

@ E possibile regolare il livello di esposizione
utilizzato dalla funzione di esposizione automatica
nei programmi per gestore copiatrice. (Vedere
"regolazione esposizione" a pagina 14 della guida
gestore copiatrice.)




RIDUZIONE/INGRANDIMENTO/ZOOM

E possibile selezionare automaticamente o manualmente i rapporti di riduzione e ingrandimento.
@ Selezione automatica: Immagine automatica (vedere piu avanti)
@ Selezione manuale: Rapporti di riproduzione/zoom predefiniti (vedere pagina 4-16)

Selezione automatica (immagine automatica)

Il rapporto di riduzione o ingrandimento viene selezionato automaticamente in base al formato dell'originale e della carta selezionati.

Posizionare [I'originale nel vassoio di
alimentazione o sulla lastra di esposizione.
(consultare pagine 4-3 a 4-6.)

Viene visualizzato il formato dell'originale selezionato.

NOTA

Se viene visualizzato il messaggio "RUOTARE ORGINALE DA [ A
", modificare l'orientamento dell'originale seguendo quanto indicato
nel messaggio. Quando viene visualizzato il messaggio precedente, &
possibile effettuare copie senza modificare I'orientamento tenendo perd
conto che limmagine non si adattera correttamente alla carta.

NOTA

La regolazione automatica del rapporto di riproduzione puo essere
utilizzata solo per i seguenti formati di originale e di carta. Non puo essere
utilizzata per altri formati. Tuttavia, nel caso di formati di originale e di

Utilizzare il tastierino numerico per
impostare il numero di copie.

carta non standard, € possibile immetterne i relativi formati per A Y E possibile impostare fino a 999
permettere la regolazione automatica del rapporto di riproduzione. ﬂ copie.

n .
Formati di originale:formati  standard (vedere “Funzione di @ In caso venga effettuata una copia

singola, € possibile eseguire tale
operazione con il display del
numero delle copie che indica "0".

Premere il tasto  [C]
(cancellazione) per annullare un inserimento in caso di errore.

rilevazione formato originale” a pagina 4-3.)

Formato carta: A3, B4, A4, A4R, B5, B5R, o A5R (11"
x 17", 8-1/2" x 14", 8-1/2" x 11", 8-1/2"
x 11"R, 0 5-1/2" x 8-1/2"R)

|ZZAZIONI

@ERE
(] [0 [

ACC#-C Y,

2 Sfiorare il tasto [SCELTA CARTA], quindi

5 Se necessario, sfiorare il tasto [FILE], o il
selezionare il formato di carta desiderato.

tasto [FILE RAPIDO]*.

* Pud essere utilizzata solo su d-Copia 3501/
4501 network version o qualora sia stata aggiunta la
funzione di archiviazione documenti.

Uno dei due tasti puo essere

sfiorato per salvare I'immagine

scansionata del documento sul
disco fisso della macchina.

Limmagine salvata potra

essere utilizzata in seguito.

Per ulteriori informazioni su

questa funzione, vedere "Funzionalita archiviazione documenti"

al capitolo 7.

Se il tasto [FILE] & oscurato, pud essere selezionato solo il

tasto [FILE RAPIDO]. Dopo aver sfiorato il tasto [FILE

RAPIDQ] verra visualizzato un messaggio di conferma del

salvataggio. Sfiorare il tasto [OK] nella schermata del

messaggio e andare al passo successivo.

Per cancellare il salvataggio, sfiorare il tasto [FILE RAPIDO]

dopo aver sfiorato il tasto [OK] di modo che il tasto [FILE

RAPIDQ] non sia piu evidenziato.

6 Premere il tasto [INIZIA].

Viene evidenziato il
tasto selezionato e la
schermata di selezione
della carta si chiude.

B PRONTA PER SCANSI ONE.

FI LE

FI LE RAPI DO

NOTA

In caso la carta del formato desiderato non sia stata
caricata in uno dei vassoi, caricare la carta del formato
desiderato in un vassoio. (Consultare "Impostazione
del tipo e del formato di carta" a pagina 2-5.)

3 Sfiorare il tasto [IMMAGINE AUT].

loriginale &  stato

I tasto [IMMAGINE AUT]
viene evidenziato. Il rapporto
migliore di riduzione o
ingrandimento per il formato
di originale e di carta
selezionati, viene selezionato
e visualizzato nel display del
rapporto di riproduzione.

[SCELTA CARTA

122% |

RAPPCRTO RI PR. |

LETTURA] al termine della

@ N Se
posizionato sulla lastra di
~ esposizione con impostazione
@ di uscita "Fascicolazione", ed
\ & @ stato premuto il tasto
— J

[INIZIA], sara necessario
premere il tasto [FINE
scansione di tutte le pagine

dell'originale. (passo 8 a pagina 4-12)

Per annullare il modo immagine automatica, premere il tasto [CA].
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RIDUZIONE/INGRANDIMENTO/ZOOM

Seleziona manuale (rapporti di riduzione/zoom predefiniti)

| rapporti predefiniti (massimo 400%, minimo 25%) possono essere selezionati con i tasti di ingrandimento e
riduzione. Inoltre, & possibile premere i tasti di zoom per selezionare il rapporto da 25% a 400% in incrementi dell'1%.

E possibile utilizzare il programma gestore a pagina 14 della guida gestore copiatrice per impostare due rapporti di

ingrandimento e due rapporti di riduzione aggiuntivi.

Posizionare I'originale nel vassoio di
alimentazione o sulla lastra di esposizione.
(consultare pagine 4-3 a 4-6.)

NOTA
E possibile impostare, quando loriginale & posizionato

nell'alimentatore documenti, un rapporto di copia dal 25% al 200%.

2 Sfiorare il tasto [RAPPORTO RIPR.].

SCELTA CARTAJ

Utilizzare il tasto [MENU] per selezionare il
menu "[[l]" o il menu "@" per la selezione
del rapporto di riproduzione.

Menulfl}

B PRONTA PER SCANSI ONE.

B4 =+B5 o | B A " Ad=+B5 "

B5 =+ Ad o} AS=B5 B5 =B84

@A. | rapporti di riproduzione predefiniti sono:
70%, 81% e 86% (per il sistema AB).
77% e 64% (per il sistema a pollici).

@®B. | rapporti di ingrandimento predefiniti sono:
115%, 122% e 141% (per il sistema AB).
121% e 129% (per il sistema a pollici).

MenuE

@A. | rapporti di riproduzione predefiniti sono:
50% e 25%.

@B. | rapporti diingrandimento predefiniti sono:
200% e 400%.

| rapporti personalizzati configurati con |l
programma gestore vengono visualizzati nel
menu rapporto 2.)

4-16

Utilizzare i tasti di riduzione,
ingrandimento e [ZOOM] sul pannello a
sfioramento per impostare il rapporto di
copia desiderato.

-

100
=) = (5

B4 =85
A3 =Ad

B5=+A4
B = A3

B5+B4 o
Aqaas | 14Lx]

Rapporti di ingrandimento:
702 Ogni rapporto dal 25% al
=] (=] 400% puo essere impostato

B4 =+EB5 I BS=AS[ o ¥ =+E5

in incrementi di 1%.
2:([) BB % (my)|  Sfiorare il tasto [ == Jper
o) (v__meg) aumentare il rapporto o il
C—)  tasto [ ]per ridurlo.
(Continuando a sfiorare il tasto [ /[ = ], il
rapporto cambia automaticamente. Dopo 3

secondi il rapporto cambia rapidamente.)

Ad=aAd

ANNOTAZIONI
@ Sfiorare un tasto di riduzione o ingrandimento per
impostare il rapporto approssimativo, quindi

sfiorare il tasto [ <= ] per aumentare il rapporto
oppure il tasto [ = ] per diminuirlo.

@ La sostituzione automatica del rapporto sfiorando
in maniera continua un tasto zoom pud essere
disattivata nel gestore programmi. (vedere
"Impostazione funzionamento tasti (impedisci
ripetizione)" a pagina 10 della guida gestore
copiatrice.)

@ Se viene visualizzato il messaggio "IMMAGINE
PIU' GRANDE DEL FOGLIO." durante Ila
selezione di un rapporto di copia , 'immagine
potrebbe non adattarsi alla pagina.

® La funzione ZOOM XY permette di impostare
separatamente il rapporto di riproduzione
orizzontale e verticale. Vedere pagina 4-18.

5 Premere il tasto [OK].

< =+B5 o
-86/o
:"2: - Moo M
- -
Eheed JTES




RIDUZIONE/INGRANDIMENTO/ZOOM

In base al rapporto selezionato,

assicurarsi che sia stato scelto il formato
di carta adatto.

—m—=————Display di  selezione

%‘r automatica della carta

NOTA

Se non viene visualizzato il display di selezione
automatica della carta, non verra automaticamente
selezionato il vassoio contenente il formato di carta
adatto al rapporto di copia selezionato.

Utilizzare il tastierino numerico per
impostare il numero di copie.

[ @BEE @
" | mEE
@ERE
(%] [0 (e

ACC.#-C Y,

E possibile impostare
fino a 999 copie.

In caso venga effettuata
una copia singola, €&
possibile eseguire tale
operazione con il display
del numero delle copie
che indica "0".

Premere il tasto [C] (cancellazione) per annullare
un inserimento in caso di errore.

IZZAZIONI

8

Se necessario, sfiorare il tasto [FILE], o il
tasto [FILE RAPIDO]*.
* Pud essere utilizzata solo su d-Copia 3501/

4501 network version o qualora sia stata aggiunta la
funzione di archiviazione documenti.

Uno dei due tasti puo

FI LE essere sfiorato per
salvare l'immagine

FI LE RAPI DO scansionata del
documento sul disco

fisso della macchina.
Limmagine salvata potra

9

essere utilizzata in
seguito.
Per ulteriori informazioni su questa funzione,
vedere "Funzionalitd archiviazione documenti" al
capitolo 7.
Se il tasto [FILE] & oscurato, pud essere
selezionato solo il tasto [FILE RAPIDO].
Dopo aver sfiorato il tasto [FILE RAPIDQO] verra
visualizzato un messaggio di conferma del
salvataggio. Sfiorare il tasto [OK] nella schermata
del messaggio e andare al passo successivo. 4
Per cancellare il salvataggio, sfiorare il tasto [FILE
RAPIDO] dopo aver sfiorato il tasto [OK] di modo
che il tasto [FILE RAPIDO] non sia piu evidenziato.

Premere il tasto [INIZIA].

6]
9]

(CA) 1 Se loriginale & stato

posizionato sulla lastra

di  esposizione con
impostazione di uscita

@ b "Fascic", ed & stato
— premuto il tasto [INIZIA],
~  sara necessario

premere il tasto [FINE LETTURA] al termine della
scansione di tutte le pagine dell'originale. (passo 8
a pagina 4-12)

Per riportare il rapporto al 100%

Per riportare l'impostazione del rapporto al 100%,
sfiorare il tasto [RAPPORTO RIPR.] per visualizzare
il menu del rapporto, quindi sfiorare il tasto [100%].
(Vedere i passi 2 e 3 a pagina 4-16.)
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RIDUZIONE/INGRANDIMENTO/ZOOM

ZOOM XY

La funzionalita ZOOM XY permette di modificare separatamente il rapporto di riproduzione orizzontale e verticale.
E possibile impostare il rapporto da 25% a 400% in incrementi dell'1%.

Esempio: Selezionare 100% per la lunghezza e 50% per la larghezza

Originale Copia
A E> A

Posizionare [I'originale nel vassoio di
alimentazione o sulla lastra di esposizione.
(consultare pagine 4-3 a 4-6.)

NOTA
E possibile impostare, quando [loriginale
posizionato nell'alimentatore  documenti, un

rapporto di copia dal 25% al 200%.

2 Sfiorare il tasto [RAPPORTO RIPR.].

SCELTA CARTA|

100%

RAPPCRTO RI PR.

3 Sfiorare il tasto [ZOOM XY].

( Z0OM XY I [venu
y
=
\ J

4 N\ Viene selezionato
: | (evidenziato) lo stato
iniziale del tasto [X], di
conseguenza  questo
passo non normalmente
| & necessario. Sfiorare il
J tasto [X] solo se non e
ancora evidenziato.

4-18

Utilizzare i tasti di riduzione, ingrandimento e
ZOOM ([ === ], [ =="]) per modificare il rapporto di
riproduzione in direzione orizzontale (X).

| 4%5 T I Y JT Iy In caso venga sfiorato,

3 200M [ un rapporto fisso non
viene evidenziato.

Rapporti di ingrandimento:
Ogni rapporto dal 25% al
400% pud essere impostato
in incrementi di 1%.

Sfiorare il tasto [ == ]per
aumentare il rapporto o il
tasto [= ]per ridurlo.
(Continuando a sfiorare il tasto [=%= ][= ], il
rapporto cambia automaticamente. Dopo 3 secondi il
rapporto cambia rapidamente.)

ANNOTAZIONI

@ Sfiorare un tasto di riduzione o ingrandimento per
impostare il rapporto approssimativo, quindi sfiorare il
tasto [ == ] per aumentare il rapporto oppure il tasto
[ = ] per diminuirlo.

@ La sostituzione automatica del rapporto sfiorando in
maniera continua un tasto zoom puo essere disattivata
nel programmi per gestore copiatrice. (vedere
“Impostazione  funzionamento  tasti  (impedisci
ripetizione) a pagina 10 della guida gestore copiatrice.)

6 Sfiorate il tasto [Y].

= .-%]




RIDUZIONE/INGRANDIMENTO/ZOOM

Utilizzare i tasti di riduzione,
ingrandimento e ZOOM ([ == ], [ = ]) per
modificare il rapporto di riproduzione in
direzione verticale (Y).

In caso venga sfiorato,
un rapporto fisso non
viene evidenziato.

E possibile utilizzare i
tasti zoom per cambiare
il rapporto da 25% e
400% con incrementi
dell'1%.

Se necessario, e
possibile sfiorare ancora
una volta il tasto [X] per
regolare nuovamente lo zoom orizzontale.

8 Premere il tasto [OK].

100%

9 Se necessario, sfiorare il tasto [SCELTA
CARTA] e selezionare il formato di carta.

D Se la modalita
WEUUCEM | [SELEZIONE
AUTOMATICA CARTA]
=225 | & abilitata,  viene
automaticamente
{| selezionato il formato di
carta adeguato in base
al formato dell'originale
e ai rapporti di copia selezionati.

1=l CARTA COMMNE E
1=l CARTA COMINE E
1= CARTA COMNE E

E
A CARTA|

Selezionare gualsiasi impostazione
desiderata, come I'esposizione o il numero di

copie, quindi premere il tasto [INIZIA].
N\

Per annullare una impostazione dello zoom X o Y.
Sfiorare il tasto [ZOOM XY] oppure il tasto
[CANCELLA] nella schermata di selezione rapporto
di copia (passi 3 0 7 a pagina 4-18).
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CARTE SPECIALI

Il vassoio 2 e il vassoio bypass del modulo duplex opzionale con vassoio bypass possono essere utilizzati per
effettuare copie su lucidi, cartoline, fogli di etichette, buste*, e carta normale.

*1 Le buste possono essere posizionate nel vassoio 2.

1 Posizionare [I'originale nel vassoio di
alimentazione o sulla lastra di esposizione.
(consultare pagine 4-3 a 4-6.)

2 Caricare la carta speciale nel vassoio bypass.

Caricare la carta con il
lato di stampa rivolto
verso il basso.
Consultare la pagina 2-3
per conoscere le
specifiche della carta
che E possibile utilizzare
nel vassioio bypass.

Per conoscere le istruzioni di caricamento della
carta, consultare "Come caricare la carta nel
vassoio bypass" (pagina 3-3).

3 Sfiorare il tasto [SCELTA CARTA].

i
ESPCSI ZI ONE [
AUTO A4 E

SCELTAl CARTA
- )

4 Impostate il tipo e il formato della carta
caricata nel vassoio di bypass.
B (1)” tasto (X) visualizza il
tipo di carta attualmente
selezionata.

oo ane) BB = 3 ()il tasto (Y) visualizza il
I M = formato della carta
caricata nel vassoio di

X) ) bypass.

(3) Per modificare il tipo di carta visualizzato, sfiorare il
tasto prima di sfiorare il tasto (Y). Se durante il
caricamento il formato carta & stato modificato da
AB a pollici (o da pollici ad AB), oppure se ¢ stato
modificato il tipo di carta, assicurarsi di modificare il
tipo di carta e le impostazioni del formato secondo
quanto illustrato ai punti da 5 a 6 a pagina 2-5, e dai
punti 7 a 10 a pagina 2-6.
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5

Selezionare il vassoio bypass.

C
[A4¢ﬁj234 5 o
CA

[ carTA CG\/UNEC‘]'[ 3 B4 =

Selezionare qualsiasi impostazione
desiderata, come l'esposizione o il

numero di copie, quindi premere il tasto

[INIZIA].

@ ) Quando si effettua una
copia dalla lastra di
esposizione nel modo
fascicolazione, usando il
tasto [INIZIA], sfiorare il

& tasto [FINE LETTURA]

< al termine della

scansione di tutti gli
originali (punto 8 a
pagina 4-12).
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CAPITOLO 5

FUNZIONI DI COPIA UTILI

Il presente capitolo spiega le funzioni speciali, I'archiviazione delle
impostazioni di copia e altre funzioni utili. Selezionare e leggere le

AN

A

200

N\

\Q\

\

sezioni del presente capitolo in base alla necessita.

Pagina
MODI SPECIALL ...ttt 5-2
® Procedura generica per l'utilizzo delle funzioni speciali.................. 5-2
® SPOSIAMENTO MANGINE ...coiviieiieee ittt 5-3
® CanCellaziONe........ccciiiiiiiiiiiiei e 5-4
©® MOAO lIDFO ..ot 5-5
® COPIA OPUSCOIO ...t 5-6
® Preparazione [AVOr0 ........ccvciieieiiriie i 5-8
® COPIA TANAEIM ...ttt
® Copertine/inserti
® Pellicola per lucidi con fogli di iNSErto ...........ccceeviiiiiiieiiiee e 5-22
©® NLPAG. SU L ot 5-23
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MODI SPECIALI

Sfiorare il tasto [MODI SPECIALI] nella schermata principale di salva scansione per visualizzare la schermata dei
modi speciali. Nella schermata modi speciali € possibile selezionare le funzioni riportate sotto.

Sfiorare il tasto [MODI SPECIALI]
nella schermata principale.

1) @) (©)

MODI - SPECI ALI

SPOSTAMENTC gl MO
l CoTANEN ! lOANELLAZICNLl I N

sl (& PREPARAZ. 3 COPIA
lCOP'A(P Ot l LAVORO k l@g TANDEM

S

(4) ©) ©) (7) (8)
(1) Spostamento margine (pagina 5-3) (7) Sfiorare il tasto [OK] nella schermata modi
(2) Cancellazione (pagina 5-4) speciali.
(3) Modo libro (pagina 5-5) Sfiorare il tasto [OK] per tornare alla schermata

principale della modalita di copia.

(8) (#1/ (3] tasto
Sfiorare questi tasti per modificare la schermata
modi speciali.

(4) Copia opuscolo (pagina 5-6)
(5) Preparaz. lavoro (pagina 5-8)
(6) Copiatandem (pagina 5-9)

Sono disponibili tre schermata per i modi speciali.
Sfiorare il tasto per passare alle alter due schermate.

®Nella seconda schermata é possibile selezionare le funzioni riportate sotto (2/3).

Copertine/inserti (pagina 5-11) Copia libretto (pagina 5-25)
Inserti con pellicole per lucidi (pagina 5-22) Formato biglietto (pagina 5-26)
N. Pag. su 1 (pagina 5-23) Immagine speculare (pagina 5-28)

®Nella terza schermata € possibile selezionare le funzioni riportate sotto (3/3).
Negativo BN (pagina 5-28) Menu di stampa (pagina 5-29)

Procedura generica per I'utilizzo delle funzioni speciali
1 Sfiorare il tasto [MODI SPECIALI].

Il — Per selezionare una funzione speciale in une delle
MODI  SPECI AL| altre due schermate, utilizzare [}/ i tasti per
{ e cambiare schermata.
FRONTE=RETRO
I USCl TA B Le procedure di configurazione per i modi che
. J

richiedono schermate di impostazione
vengono spiegate dalla pagina successiva.

2 iflo_rdare ¢ il tasto del modo speciale Le funzionalitd copia modo libro, preparazione
esiderato. - lavoro, copia tandem, copia speculare e retro in
MDI SPECI ALI Esempio: bia. e nero non necessitano di schermate di

Selezione della funzione

. impostazione.
Spostamento margine

SPOSTAMENTO
NN%% NE CANCELLAZI ONE

G, PREPARAL.
CoPlA o LAVORO
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MODI SPECIALI

Spostamento margine

La funzione di spostamento del margine sposta automaticamente il testo o lI'immagine sulla carta di circa 10 mm (1/
2") nellimpostazione iniziale.
Questa funzione é utile quando occorre pinzare o rilegare le copie con del nastro.

ANNOTAZIONI

@ L'impostazione iniziale per la larghezza dei margini pud essere modificata nei programmi per gestore copiatrice,
impostando un valore qualsiasi compreso tra 0 e 20 mm (da 0" a 1"). (Pagina 15 della guida gestore copiatrice.)

@ Selezionando lo spostamento margine, la rotazione copia non sara possibile, anche se sono rispettate le condizioni per la rotazione copia.

iqi Immagine Immagine
Originale spostgta a destra soostgta a sinistra
A | AB AB
e I k-
Margine Margine
_C(_)r;a_ a_d_u; f_a(?ci_a;e _________________
Originale
12 | Immagine Immagine
spostata a destra  spostata a sinistra
AB |
o
= ke
¢ 2 Margine Margine

A

e - ,
Copia a una facciata

Per visualizzare la schermata dei modi speciali...
Vedere "Procedura generica per I'utilizzo delle
funzioni speciali" a pagina 5-2.

1

MDDl SPECI ALI
SPOSTAMENTO
MN%% NE CANCELLAZI ONE
OOPLA 0 e
\ J

Sfiorare il tasto [SPOSTAMENTO MARGINE]
nella schermata dei modi speciali.

Viene visualizzata la schermata
di impostazione dello
spostamento del margine.
Nell'angolo in alto a sinistra dello
schermo viene visualizzata
anche l'icona dello spostamento
margine ( E]) per indicare che
la funzionalita € abilitata.

2 Selezionare la direzione dello spostamento.

/

DESTRO

SI NI STRO

I

N\

| —

Sfiorare un tasto di direzione
dello  spostamento  per
selezionare destra o sinistra.
Il tasto selezionato viene
evidenziato.

@ FE possibile selezionare la direzione di spostamento da spostamento
a destra 0 a sinistra come indicato nell'illustrazione.

3

CANCELLA
FACCI ATA 1

. 10 (0~20)

4

speciali.

Impostare il valore di spostamento in base
alle necessita e sfiorare il tasto [OK].

Utilizzare i tasti (@] e (a]
per impostare il valore
dello spostamento. E
possibile impostare |l
valore di spostamento
da 0 a 20 mm per
incrementi di 1 mm (da
0"al" per1/8").

Sfiorare il tasto [OK] nella schermata modi

La visualizzazione torna alla schermata principale

della modalita di copia.

Informazioni sulle fasi seguenti

Nel caso venga utilizzato un vassoio di alimentazione
automatica, consultare le pagine da 4-7 a 4-10. Nel
caso venga utilizzata la lastra di esposizione,
consultare le pagine da 4-11 a 4-13.

Per annullare la funzione spostamento margine, sfiorare il tasto
[CANCELLA] nella schermata impostazioni di spostamento margine.
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Cancellazione

La funzione di cancellazione ¢ utilizzata per cancellare le ombre visibili intorno ai bordi delle copie di libri o di altri
originali di spessore elevato. Le modalita di cancellazione selezionabili sono indicate di seguito. La larghezza di

cancellazione & impostata inizialmente a 10 mm (1/2").

NOTA

L'impostazione iniziale per la larghezza di cancellazione puo essere modificata nei programmi per gestore copiatrice,
impostando un valore qualsiasi compreso tra 0 e 20 mm (da 0" a 1"). (Pagina 15 della guida gestore copiatrice.)

Originale

A =* A

Copia

SNSNNNNNNNNNNY

AB~*AB

CANCELLA BORDO
Elimina le linee d'ombra attorno ai bordi delle copie
quando l'originale & carta pesante o un libro.

CANCELLA CENTRO
Elimina le linee d'ombra provocate dalle rilegature
di documenti rilegati.

CANCELLA BORDO + CENTRO
Elimina sia le linee d'ombra attorno ai bordi delle
copie che lI'ombra al centro.

A

AN

B »

A B

Per visualizzare la schermata dei modi speciali...
Vedere "Procedura generica per I'utilizzo delle
funzioni speciali" a pagina 5-2.

3 Regolare la larghezza di cancellazione e

sfiorare il tasto [OK].

([CANCELLA | |

X

)
l

1 Sfiorare il tasto [CANCELLAZZIONE] nella
schermata modi speciali.

fal N Viene visualizzata la
schermata delle impostazioni

heG 1e || cavoeLLaz o | \| dicancellazione.
i Nell'angolo in alto a sinistra
A OPUSOOLO! 48 5 dello schermo  viene
visualizzata anche l'icona di
N\ J cancellazione (E*) per

indicare che la funzionalita &
abilitata.

2 Selezionare la modalita di cancellazione desiderata.

("CANCELLAZI O )

CANCELLA ~ CANCELLA CANCELLA
BORDO CENTRO _ BORDO+CENTRO

Selezionare una delle tre
modalita di cancellazione. Il
tasto  selezionato  viene
evidenziato.

. BORDO
§® 0~20
= 10

™ @

J/

Utilizzare i tasti [] e [a] per
impostare la larghezza di
cancellazione con un valore
incluso tra 0 e 20 mm per
incrementi di 1 mm (da 0
pollici a 1"per incrementi di 1/
8 di pollice).

4 Sfiorare il tasto [OK] nella schermata modi

speciali.

La visualizzazione torna alla schermata principale

della modalita di copia.

Informazioni sulle fasi seguenti

Nel caso venga utilizzato un vassoio di alimentazione
automatica, consultare le pagine da 4-7 a 4-10. Nel
caso venga utilizzata la lastra di esposizione,
consultare le pagine da 4-11 a 4-13.

NOTA

Durante l'utilizzo della cancellazione, la cancellazione dei
bordi avviene sui bordi dellimmagine originale. Se viene
impostato un rapporto, la cancellazione bordo cambiera a
seconda del rapporto impostato.

Per annullare tale funzione, sfiorare il tasto [CANCELLA] nella
schermata impostazioni di cancellazione (passo 3).




MODI SPECIALI

Modo libro

La funzione modo libro produce copie separate di due pagine adiacenti sulla lastra di esposizione. E particolarmente
utile per la copia di libri e altri documenti rilegati.

[Esempio] Copia della pagina destra e sinistra di un libro

Modo libro

Originale libro

e

A
Z|| D

Per visualizzare la schermata dei modi
speciali...
Vedere "Procedura generica per l'utilizzo delle

funzioni speciali" a pagina 5-2.

Sfiorare il tasto [MODO LIBRO] nella
schermata modi speciali.

-

Il tasto [MODO LIBROQ]
viene evidenziato per

LLAZI CNEE

indicare che la funzionalita

REPARAZ.
LAVCRO

¢ abilitata e in alto a sinistra
dello schermo  viene

visualizzata l'icona del
modo libro (EZ)).

2 Sfiorare il tasto [OK] nella schermata modi speciali.

La visualizzazione torna alla schermata principale
della modalita di copia.

3 Posizionare I'originale sulla lastra di esposizione.

Durante la copia di un libro
di  spessore  elevato,
premere leggermente sul
libro per appiattirlo sulla
1 lastra di esposizione.

~

Questa pagina

¥ =T |_viene copiata
LT per prima.
el
Centratura
dell'originale
A4 A3
@ x11) (11" x 17"
1\ J
Posizionare l'originale aperto sulla lastra di

esposizione in modo tale che la prima pagina che si
desidera copiare di trovi sulla destra e il centro
dell'originale sia allineato con il marcatore di formato.

®La funzionalita modo libro pud essere utilizzata
solo per la copia dalla lastra di esposizione. |l
vassoio di alimentazione automatica non pud
essere utilizzato per tale funzionalita.

@®E possibile utilizzare solo carta in formato A4 (8-1/2"
x 11").

Verificare che siaselezionato il formato A4
(8-1/2" x 11").

’_E__E‘ In caso non sia

ESPOSI ZI ONE selezionata carta di

AUTO A forr;atof A4 (8|—1/2" X

11"), sfiorare il tasto

SCELTA CARTA [SCELTA CARTA] per

100% selezionare carta di

N v o= ~/ formato A4 (8-1/2" x
11").

Informazioni sulle fasi seguenti

Per la copia a due facciate, seguire i passi da 2
a 4 a pagina 4-13 e quindi i passida4 a7 a
pagina 4-12.

Per la copia a una facciata, seguire i passi da 4
a7 apagina 4-12.

NOTA

Per cancellare le ombre provocate dalla rilegature
del documento, utilizzare la funzione cancella bordo
(pagina 5-4). (Cancella Centro e Cancella Bordo +
Centro non possono essere utilizzate in
combinazione.)

Per annullare la funzione modo libro, sfiorare il tasto
[MODO LIBRO] nella schermata dei modi speciali

(vedere la schermata del passo 1.)
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Copia opuscolo

La funzionalita copia opuscolo viene utilizzata per disporre le copie nel giusto ordine per eventuale pinzatura centrale
e piegatura per creare un libretto. Le due pagine dell'originale vengono copiate su ogni lato della carta per copie.

Vengono quindi copiati quattro originali in un unico foglio.

Tale funzionalita € utile per ordinare le copie creando un libretto o un opuscolo dall'aspetto gradevole.

NOTA

alla meta).

Per eseguire copie stile opuscolo di un libro o di un altro originale rilegato, utilizzare la funzione copia libro(pagina
5-25). La funzione copia libro esegue la scansione dell’originale aperto in unita da due pagine. (Viene eseguita la
scansione di due pagine alla volta, riducendo il numero di volte cui & necessario ripetere I'operazione di scansione

[Esempio] Copiare otto originali in modo copia opuscolo

Originali Le copie finite vengono
(a una facciata) piegate in due.
N
Rilegatura
a sinistra /7
/ Prima pagina

Rilegatura \
a destra

Prima pagina

Originali
(a due facciate)
2

Per visualizzare la schermata dei modi speciali...
Vedere "Procedura generica per I'utilizzo delle
funzioni speciali" a pagina 5-2.

1 Sfiorare il tasto [COPIA OPUSCOLO] nella
schermata delle modalita speciali.

N Viene visualizzata la
schermata delle impostazioni
COPIA OPUSCOLO. Viene
Preparaz. | visualizzata anche licona
— della copia opuscolo ([,
ecc) nellangolo  sinistro
N superiore della schermata ad
indicare che la funzionalita &

attivata.

SPOSTANENTO
l VARG \E J lOAI\CELLAZI OE

I(IPIA?;USOCLO] l

2 Specificare il tipo di originali da copiare: A
1 o 2 facciate.

, j— Selezionare il tasto [2
Q FACCIATE] se si desidera
> 1 FACOIATA 2 FACO ATE! . . )
esequire la scansione di un

%} originale a due facciate
1~

e~ 1 utizzando  l'alimentatore
Q f ‘7 automatico originali.
\§ J

5-6

@ Per utilizzare questa funzione & necessario sia
installato un modulo duplex.

@ Eseguire la scansione degli originali dalla prima
all'ultima pagina. L'ordine della copia viene
regolato automaticamente dall'unita.

® E possibile selezionare sia la rilegatura sinistra
(per girare pagina da destra a sinistra) che la
rilegatura destra (per girare pagina da sinistra a
destra).

@ \engono copiati quattro originali in un unico
foglio. Le pagine bianche possono essere
prodotte automaticamente alla fine, a seconda
del numero degli originali.

@ Se ¢ installato un finitore con pinzatura a sella, le
copie possono essere pinzate in due posizioni
lungo il centro e piegate al centro.

Selezionare la posizione di rilegatura
(rilegatura a sinistra o a destra).

¢ RILEGAT. RILEGAT.
SX DX

Se si desidera inserire un tipo diverso di carta da
utilizzare come copertina, seguire i passi da 4 a 12 qui
avanti.

Se non si desidera inserire carta per la copertina,
continuare dal passo 8 riportato nella pagina
successiva.

4 Sfiorare il tasto [IMP.COPER.].

[ CACELLA J T K]

RILEGAT. .
DX




MODI SPECIALI

5 Selezionare se si desidera 0 meno copiare
sulla copertina ("SI" o "NO").

( STAVPA SU COPERTI NA )
Sl NO
E
(W
N = )
Selezionare il vassoio carta per la
copertina.
(oA o ) (1)Viene  visualizzato il

vassoio carta
attualmente selezionato
per la copertina.
(2)Viene  visualizzato il
formato e il tipo di carta
nel vassoio attualmente
selezionato.
Nella schermata di esempio riportata sopra, &
caricata carta normale di formato A4 (8-1/2" x
11M.
Per modificare il vassoio carta per la copertina, sfiorare
il tasto di selezione vassoio. (Nella schermata di
esempio, il tasto di selezione vassoio € "VASS0I02".)
Sfiorando il tasto di selezione vassoio viene
visualizzata la schermata di selezione vassoio. In
questa schermata selezionare il vassoio desiderato.

VASSQO O CARTA

@

VASSQO O 2

M
(2) I_CARTA COMUINE
\.

ANNOTAZIONI

@ Non é possibile effettuare copie a due facciate su
fogli di etichette e lucidi. Quando si effettua la
copia su copertina, non selezionare un vassoio
caricato con uno di questi tipi di carta.

@ Selezionare lo stesso formato di carta sia per le
copertine, sia per le copie.

7 Sfiorare il tasto [OK].

S
CANCELLAl % |
| RILEGAT. é )
X
} @1 1w ooper
J

8 Premere il tasto [OK].

Ritornare alla schermata

principale della modalita
di copia.

s

I LEGAT. RILEGAT.
[ 1vp. ccper

SX DX

Posizionare I|'originale nel vassoio di
alimentazione o sulla lastra di
esposizione. (pagina 4-3)

1 Assicurarsi che il formato di carta desiderato
sia stato automaticamente selezionato in base
al formato dell'originale.

(] ESPOSI| ZI ONE Per selezionare un altro
formato di carta,
AUTO A3 E

selezionare il formato
SCELTA CARTA

desiderato e sfiorare il

tasto [IMMAGINE AUT].

100% E Il rapporto di

~— riproduzione adatto
viene selezionato automaticamente in base al

formato dell'originale e della carta. (Vedere i passi
2e 3 a pagina 4-15.)

1 Selezionare qualsiasi impostazione
desiderata, come I'esposizione o il numero
di copie, quindi premere il tasto [INIZIA].

12[In caso di utilizzo del vassoio di
alimentazione automatica:]

La copia avra inizio dopo la scansione di tutti gli
originali. (Il passo successivo non & necessario.)

[In caso di utilizzo della lastra di esposizione:]

Sostituire l'originale con l'originale successivo e
premere il tasto [INIZIA]. Ripetere tale procedura
fino alla scansione di tutti gli originali, quindi
sfiorare il tasto [FINE LETTURA].

ANNOTAZIONI

@ Quando € impostata la funzione copia opuscolo, viene
selezionata automaticamente la copia a due facciate.

@ Se questa funzione viene utilizzata in combinazione
con la funzione di copia opuscolo (pinzatura opuscolo)
e il numero di pagine originale eccede il numero di
pagine che & possibile pinzare, verra visualizzato il
messaggio "CANCELLA", "CONTINUA" o "DIVIDI".
Per annullare il lavoro, selezionare “CANCELLA”". Per
eseguire copie opuscolo senza pinzature, selezionare
“CONTINUA". Per dividere le pagine in gruppi pinzabili,
selezionare “DIVIDI”.
Se sono stati eseguiti i passi da 4 a 6 per inserire la
copertina, non & possibile pinzare separatamente. E
possibile continuare la copia opuscolo oppure
cancellare il lavoro.

Per annullare la funzione copia opuscolo, sfiorare il
tasto [CANCELLA] nella schermata di impostazione
copia opuscolo (la schermata del passo 7).
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Preparazione lavoro

Utilizzare il modo preparazione lavoro se € necessario copiare piu originali di quanti possano essere posti
nell'alimentatore originali in una sola volta. Il nhumero massimo di originali che possono essere posizionati
nell'alimentatore & 50 fogli (30 fogli per formato B4 o superiore; per ulteriori informazioni, vedere "Formati accettabili
degli originali" a pagina 4-2). Questa funzione consente di dividere e scansionare gli originali in serie. La funzionalita

permette di eseguire la scansione degli originali in gruppi.

[Esempio] Copiare 100 pagine di originali A4

Originali

LU= 2| [5e

A:50 fogli

LOO pagine di originale B:50 fogli

*Dividere gli originali in gruppi di 50 pagine I'uno.
Scansionare gli originali dalla prima pagina del
gruppo A. Quindi scansionare il gruppo B facendo
attenzione a mantenere il corretto ordine di pagina.

Per visualizzare la schermata dei modi speciali...
Vedere "Procedura generica per I'utilizzo delle
funzioni speciali" a pagina 5-2.

Sfiorare il tasto [PREPARAZ. LAVORO]
nella schermata dei modi speciali.
(" N Il tasto [PREPARAZ
LAVOROQ] viene evidenziato
per indicare che la funzione
Opumol lpREpARAZ_ [ l@? =r € abilitata e in alto a sinistra

AVENTO
kG NE ] lCAI\CELLAZIO\lEl

= M
LIf

L?‘ﬁ’ W0 dello schermo  viene

Sl visualizzata licona  del

N _/ modo preparazione lavoro
(8)).

2 Sfiorare il tasto [OK] nella schermata modi

speciali.
Ritornare alla schermata
principale della modalita
di copia.

LLAZI (]\IEE l LAII%D'%

. 5 OPIA .
B2 e |

3 Posizionare la prima serie di originali nel
vassoio di alimentazione. (pagina 4-3)

Assicurarsi che venga selezionato il
formato di carta desiderato, selezionare il
numero di copie e qualsiasi altra
impostazione desiderata, quindi premere
il tasto [INIZIA].

Verra avviata la
scansione degli originali.
Alla fine della scansione
della prima serie di
originali (A nell'esempio
riportato sopra),
~rimuovere gli originali
acquisiti, inserire la seconda serie (serie B
nell'esempio) e premere il tasto [INIZIA]. Ripetere
l'operazione fino a quando € stata eseguita la
scansione di tutte le serie di originali.

5 Sfiorare il tasto [FINE LETTURA].

— 40 =

PCS| ZI ONARE ORI G NALE SUCC,
PRENERE [ START]. AL TERM NE,
PRENERE [ FI NE LETTURA]

Per annullare la funzione preparazione lavoro,
sfiorare il tasto [PREPARAZ. LAVORO] nella
schermata dei modi speciali (vedere la schermata

del passo 1.) Il tasto selezionato viene annullato.




MODI SPECIALI

Copiatandem

E possibile utilizzare due unita collegate alla stessa rete per portare a termine in parallelo un lavoro di grandi

dimensioni.

Dividendo il lavoro in meta, il tempo necessario per portare a termine il lavoro sara all'incirca dimezzato.
Per utilizzare questa funzionalita, & necessario collegare alla rete due unita come stampanti di rete. Anche se alla rete sono
collegate piu unita, € possibile utilizzare questa funzionalita solo per condividere il lavoro con un‘altra unita.

S

S

=D

Il

O

100 serie di copie

50 serie di copie

O O O

50 serie di copie

Per visualizzare la schermata dei modi speciali...
Vedere "Procedura generica per l'utilizzo delle
funzioni speciali" a pagina 5-2.

1 Sfiorare il tasto [COPIA TANDEM] nella
schermata dei modi speciali.

Ve —a

1/

lCELLAZI me] o E (=

e ) @] Y
=

- J

Il tasto [COPIA TANDEM]
viene evidenziato per
indicare che la funzionalita
¢ abilitata e in alto a
sinistra dello schermo
viene visualizzata l'icona
del modo copia tandem

(@)

Sfiorare il tasto [OK] nella schermata modi

speciali.

_LAZICNEE l LAII[;R)% l

EPARAZ. <5 OPIA
| AVORO E7 Tanoem

La visualizzazione torna
alla schermata
principale della modalita
di copia.

Unita server e unita client

®Nelle spiegazioni che seguono, l'unita sulla quale
viene inizialmente impostato il lavoro di copia e il
lavoro di copia tandem viene detta unita server.
L'altra unita con la quale viene condiviso il lavoro &
detta unita client.

@®Per utilizzare la funzionalita di copia tandem, e
necessario configurare le impostazioni tandem nei
programmi per gestore copiatrice. (Vedere pagina 5-
7 del "Manuale di istruzioni (per la stampante)".)

®Quando si esegue la configurazione delle
impostazioni tandem sull'unita server, &€ necessario
specificare lindirizzo IP dell'unita client. Per il
numero di porta € meglio utilizzare I'impostazione
iniziale  (50001). Non  modificare  questa
impostazione tranne nel caso in cui si riscontrino
difficolta. Le impostazioni tandem dovrebbero essere
configurate dallamministratore della rete. Se gli
apparecchi server e client si alternano nei ruoli
server e client, l'indirizzo IP dell'apparecchio server
dovra essere inserito anche nell'apparecchio client.
E possibile impostare lo stesso numero di porta per
entrambi gli apparecchi.

3 Digitare il numero di copie con i tasti
numerici.

| DEE )]

- | EEE

... MERE
(] [0 [

ACC#-C Y,

E possibile impostare fino
a 999 copie. Premendo il
tasto [INIZIA], le copie
vengono automaticamente
divise tra le unita server e
client. Se il numero di
copie impostato & dispari,
il gruppo supplementare sara eseguito dall'unita
server.

Se é stato impostato un numero di copie errato.
Premere il tasto Cancella e impostare il corretto
numero di copie.

vassoio di
lastra di

Posizionare I'originale nel
alimentazione o sulla
esposizione. (pagina 4-3)
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5 Premere il tasto [INIZIA].

¢
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Copertinel/inserti

Utilizzando l'alimentatore automatico originali, € possibile inserire un tipo diverso di carta nelle posizioni
corrispondenti alla copertina anteriore e posteriore per un lavoro di copia. Inoltre & possibile aggiungere

automaticamente un tipo di carta diverso come inserto, tra pagine specificate.

@ E possibile disattivare le copertine/inserti nei programmi per gestore copiatrice (pagina 11 della guida gestore

copiatrice).

Esempio di aggiunta copertine Esempio di aggiunta inserti

Originali Originali

B C Copertina posteriore [_BL? C
A 1] A B

Pannello di
copertura frontale A B A N
Inserti
Esempio di aggiunta copertine e inserti Informazioni sulle spiegazioni relative
a copertine e inserti
Originali , Esistono molti modi per utilizzare copertine e
!_? Cgsﬁirrféné inserti. Per maggior chiarezza, le copertine e gli
B P inserti vengono spiegati separatamente. La
A C _J procedura per inserimento le copertine é spiegata a
pagina 5-12. La procedura per aggiungere gli inserti
sarnelo i B | € spiegata a pagina 5-13. Dopo aver letto le
cgggretu?a' spiegazioni, consultare gli esempi su come
frontale A \\\ utilizzare le copertine e gli inserti nelle pagina da 5-
| 16 a 5-21.
Inserti

B Preparazioni per utilizzare copertine e inserti

® Prima di utilizzare la funzionalita copertina/inserto caricare l'apposita carta nel vassoio.

@ Utilizzare lo stesso formato di carta sia per copertine/inserti che per le copie. (Consultare le pagine da 2-2 a
2-7 per le procedure di caricamento della carta.)

® Prima di selezionare la funzionalita copertina/inserto, posizionare gli originali nel vassoio di alimentazione,
selezionare la copia a una o due facciate, selezionare il numero di copie e ogni altra impostazione di copia
desiderata come spiegato da pagina 4-7 a pagina 4-10. Una volta terminate le impostazioni, eseguire la
procedura per la selezione di copertine/inserti riportata nella pagina seguente.

@ E necessario eseguire la scansione dell'originale dal vassoio di alimentazione. Non & possibile utilizzare la
lastra di esposizione.

@ E possibile inserire fino a 100 copertine/inserti. Non & possibile inserire tra le stesse pagine due copertine/
inserti.

@ Non € possibile utilizzare la copia opuscolo in combinazione con copertine/inserti,

@ Quando si esegue la copia a due facciate di originali a due facciate, non € possibile aggiungere un inserto tra
il fronte e il retro di una pagina dell'originale.

5-11
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B Procedura per inserire la copertina anteriore e posteriore
La carta per la copertina anteriore € chiamata carta per copertina anteriore ("COPERTINA ANTERIORE" sul pannello a sfioramento.
La carta per la copertina posteriore &€ chiamata carta per copertina posteriore ("COPERTINA POSTERIORE" sul pannello a

sfioramento.

@ Le pagine da 5-17 a 5-20 contengono alcuni esempi sui metodi di inserimento della carta per copertina anteriore e posteriore.

Per visualizzare la schermata dei modi speciali...
Vedere "Procedura generica per I'utilizzo delle
funzioni speciali" a pagina 5-2.

Sfiorare il tasto [COPERTINE/INSERTI]
nella schermata delle modalita speciali
(seconda schermata).

MODI SPECI ALI

O?D&EF'U'\'E l l\ NSERTI LUCI DIE

g ! FORVATO E
CoPIA L TO Bl GLI ETTO

- J

2 Premere il tasto [IMPOSTAZIONI VASSOIO
CARTA].

COPERTI NE/ | NSERTI CANCELLA | [ X
 [TNPoSTAZI ONE | [TVPCSTAZI ONI

lOOPERT'NAANT-E’lle. TIPOAl TVRGETRSIEN™ | VASSOI O CARTA |
[(TvposTazi O | | 1, SEFA O ]

COPERT.  POST. INS. TIPO B

Selezionare il vassoio utilizzato per la
carta per la copertina anteriore.

| MPOSTAZI ONI VASSOI O CARTA Cx
I NSERZ. | NSERZ.
CCPERTI NA ANTER! GRE | OCPERTINA POSTER OE | 13 11 gy A b TIPOB
VASSQ O VASSQ O VASSQ O VASSQ O
2 2 2 2
A4 A A A
CARTA COMNE . CARTA COMUNE CARTA COMUNE

X) (v)

(1)1 nome del vassoio (posizione del vassoio)
selezionato per la carta della copertina anteriore, il
formato carta e il tipo sono visualizzati in (X).
Sfiorare il tasto [OK] se il vassoio nel quale é stata
caricata la carta per la copertina anteriore viene
visualizzato. La Vvisualizzazione torna alla
schermata del punto 2.

(2) Se in (X) non viene visualizzato il vassoio corretto
della carta per la copertina, sfiorare il tasto (Y).
Apparira la schermata di selezione vassoio.
Selezionare il vassoio nel quale & stata caricata la
carta per la copertina anteriore. La visualizzazione
torna alla schermata del punto precedente.

4 Premere il tasto [COPERTINA ANT.] nella
schermata del passo 2.
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5 Impostare le condizioni di inserimento
della carta per la copertina anteriore.

® | MPOSTARE UNA COPERTI NA = 0

) &)

| MPOST.  COPERTI NA ANTERI CRE

| VASSO O CARTA

STAVPA COPERTI NA ANTER

*)

(1) Utilizzando i tasti (X) ([SI] o [NO]) selezionare se sara
eseguita 0 meno una copia sulla carta della copertina
anteriore.

(2) Con i tasti (Y) selezionare se sulla carta della copertina
anteriore sara esequita una copia a una o due facciate. Questa
selezione & possibile solo se ¢ stato selezionato il tasto [SI] di
(X). (La scelta una/due facciate operata in questo punto viene
applicata solo alla carta per la copertina. Quando si seleziona
la carta per la copertina posteriore, la scelta viene applicata
solo alla carta per la copertina posteriore.)

(3) Il tasto (2) visualizza il vassoio selezionato per la carta della
copertina anteriore nel passo 3 e il formato e tipo di carta.

6 Sfiorare il tasto [OK] nella schermata del passo 5.
Lavisualizzazione torna alla schermata del punto 2.

Ritornando alla schermata del passo 2, il tasto
[COPERTINA ANT.] viene evidenziato.

7 Per inserire la carta per la copertina posteriore,
ripetere i passi da 2 a 6, utilizzando il tasto
[COPERTINA POST.] al posto del tasto [COPERTINA
ANT].

[ | NEER RE
B COPERTI NE/ | NSERTI .

MDD SPECI AL @‘E

CCPERTI NE/ | NSERTI [_CANCELLA )

x|
| NPOSTAZI ONE | MPOSTAZI ONI
COPERTINA ANT. i
IS, TIPO A T NPCSTAZI ONI VASSQ O C“RTA!
TNPGSTAZI ONE ) | NSERZI ONE
il Ins TiPOB | LAYOUT PAG NA

8 Sfiorare il tasto [LAYOUT PAGINA] nella schermata
del passo 7 per visualizzare l'elenco delle
impostaizoni selezionate (pagina 5-15).

Per uscire dalle impostazioni di copertina/inserto,
sfiorareil tasto [OK] nella schermata del passaggio 7.

9 Premere il tasto [INIZIA].

Cancellare le impostazioni copertine/inserti.
Sfiorare il tasto [CANCELLA] nella schermata del passo 2.
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Procedura per aggiungere inserti

E impostare l'inserimento automatico di carte diverse come inserti tra pagine specifiche. E possibile utilizzare
due tipi di carta per inserti. Vengono specificate con il tasto [[IMPOSTAZIONE INS. TIPO A] e [[IMPOSTAZIONE

INS. TIPO B] nel pannello a sfioramento.

@ A pagina 5-21 vengono presentati alcuni esempi di metodi di inserimento per la carta per inserti.

Per visualizzare la schermata dei modi speciali...
Vedere "Procedura generica per I'utilizzo delle
funzioni speciali" a pagina 5-2.

Sfiorare il tasto [COPERTINE/INSERTI]
nella schermata delle modalita speciali
(seconda schermata).

MODI SPECI ALI

O?’&E%’]E ] l\ NSERTI LUCI DIE

g ! FORVATO E
CoPLA L TO Bl GLI ETTO

J/

2 Premere il tasto [IMPOSTAZIONI VASSOIO
CARTA].

[CANCELLA] [ ]

X
: [TwposTAZI ON
[TVPOSTAZIGN ™} | | VASSQ O CARTA
I NSERZI ONE 4
............................ LA\(qﬂ' PAG ’\lA :

COPERTI NE/ | NSERTI

¢ [TvPosTAZI ONE
COPERTINA AT || s 11p0 A

+ | | MPCSTAZI ONE
COPERT. POST. ||| |Ns. TIPO B

Selezionare il vassoio utilizzato per
I'inserimento di tipo A.

| NPOSTAZI ONI VASSOI O CARTA Cx ]
OCPERTI NA ANTER! ORE | CCPERTI NA POSTER! OFRE | | NSERZ. I NSERZ.
. D TPOA . D TIPOB
VASSO O VASSO O VASSOl O ([ VASSO0
2 2 : 2 : 2
[ M : m : A
CARTA COMUNE CARTA COMINE | [ CARTA COMNE)] | CARTA COMUNE

*) )

(DI nome del vassoio (posizione del vassoio)
selezionato per l'inserto di tipo A, il formato
carta e il tipo sono visualizzati in (X). Sfiorare il
tasto [OK] se il vassoio nel quale é stata
caricata la carta per l'inserto di tipo A viene
visualizzato. La visualizzazione torna alla
schermata del punto 2.

(2)Se in (X) non viene visualizzato il vassoio
corretto della carta per I'inserto tipo A, sfiorare
il tasto (Y). Apparira la schermata di selezione
vassoio. Selezionare il vassoio nel quale é stata
caricata la carta per l'inserto di tipo A. Viene
nuovamente visualizzata la schermata del
passo 2.

4 Sfiorare il tasto [INSERZIONE INS. TIPO A]
nella schermata del passo 2.

5

6

Impostare le condizioni di inserimento
dell'inserto tipo A.

I MPCSTAZIONI INS. TIPO A

o) &)

STAVPA SU | NSERTI
1 FACCIATA 2 FACOATE

- Junl - Jun
— |

X) )

(1)Utilizzando i tasti (X) ([SI] o [NQO]) selezionare

se sara eseguita 0 meno una copia sulla carta
dell'inserto A.

(2)Con i tasti (Y) selezionare se sull'inserto A sara
eseguita una copia a una o due facciate. Questa
selezione ¢ possibile solo se é stato selezionato
il tasto [SI] di (X). (La scelta una/due facciate
operata in questo punto viene applicata solo alla
carta dell'inserto A. Selezionando l'inserto B, la
selezione sara applicata solo alla carta per
l'inserto B.) Se & installato il modulo duplex,
apparira il tasto [2 FACCIATE].

(3) Il tasto (2) visualizza il vassoio selezionato per
linserto A nel passo 3 e il formato e tipo di carta.

Sfiorare il tasto [OK] nella schermata del
passo 5. La visualizzazione torna alla
schermata del punto 2.

Ritornando alla schermata del passo 2, il tasto
[IMPOSTAZIONE INS. TIPO A] viene evidenziato.
Se si desidera inserire una carta diversa
con il tasto [IMPOSTAZIONE INS. TIPO B],
ripetere i passi da 2 a 6. Utilizzare il tasto
[IMPOSTAZIONE INS. TIPO B] invece del
tasto [IMPOSTAZIONE INS. TIPO A] e il
tasto [INSERZ. DI TIPO B] invece del tasto
[INSERZ. DI TIPO A].

gy ]
S CANCELLA XK
OSTAZI ONI
0 O CARTA

| NPOSTAZI ONE e

INS. TIPO A | NPOSTAZIONI } i VASS(
} OF INSERTO |

| i
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8 Sfiorare il tasto [IMPOSTAZIONI INSERTO]
per specificare le pagine dove si
desiderano aggiungere gli insterti di
[IMPOSTAZIONE INS. DI TIPO A] e
[IMPOSTAZIONE INS. DI TIPO B].

CAND

| MPOSTAZI ONI
| NSERTO

9 Sfiorare il tasto [INSERZ. DI TIPO A] o il
tasto [INSERZ. DI TIPO B], inserire con i
tasti numerici il numero di pagina dove si
desiderainserirel'inserto e quindi sfiorare
il tasto [INVIQ].

INSERIRE | L NUVERO DI PAGI NA E PREMERE
[INVIO. PREMERE C [C] PER CORREGGERE.

I MPCSTAZI ONI | NSERTO [« ]
PAG NA | NSERTO g
g P o mroe !
 \SERZI MR D_TIPOA '
TOTALE: 0 3 (assal O
2
A4
ey

(X) (Y) v4)

(1)(X) visualizza il numero totale degli inserti. E
possibile aggiungere fino a 100 inserti. Quando
si aggiungono piu inserti, sfiorare il tasto
[INVIO] ogni volta che si digita il numero di
pagina di inserimento  (posizione di
inserimento) con i tasti numerici.

(2)(Y) visualizza il vassoio selezionato nel passo 3
per [IMPOSTAZIONE INS. DI TIPO A] con il
formato e il tipo di carta.

(3)(2) visualizza il vassoio selezionato nel passo 3
per [IMPOSTAZIONE INS. DI TIPO B] con il
formato e il tipo di carta.

(4)Quando il tasto [INSERZ. DI TIPO A] e
evidenziato, le impostazioni di inserto vengono
applicate a [IMPOSTAZIONE INS. TIPO A].
Quando il tasto [INSERZ. DI TIPO B] é
evidenziato, le impostazioni di inserto vengono
applicate a [IMPOSTAZIONE INS. TIPO B].

1OSfiorare il tasto [OK] nella schermata del
passo 9. La visualizzazione torna alla
schermata del punto 2.
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118e si desidera inserire una carta diversa
con il tasto [IMPOSTAZIONE INS. TIPO B],
ripetere i passi da 2 a 6. Utilizzare il tasto
[IMPOSTAZIONE INS. TIPO B] invece del
tasto [IMPOSTAZIONE INS. TIPO A] e il
tasto [INSERZ. DI TIPO B] invece del tasto
[INSERZ. DI TIPO A].

&7 )

s ONGELA] o]
| MPOSTAZI ONE I MPOSTAZI ONI
INS. TIPO A i | VASSO O CARTA
| MPCSTAZI ONE
INS. TIPOB |

| NSERTO
128fiorare il tasto [LAYOUT PAGINA] nella

schermata del passo 11 per visualizzare
I'elenco delle impostaizoni selezionate
(pagina 5-15).

Per uscire dalle impostazioni di copertina/
inserto, sfiorare il tasto [OK] nella
schermata del passaggio 11.

13Premere il tasto [INIZIA].

Cancellare le impostazioni copertine/inserti.
Sfiorare il tasto [CANCELLA] nella schermata del passo 2.
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B Controllare, modificare ed eliminare le pagine di copertinal/inserto.

Il tasto [LAYOUT PAGINA] viene visualizzato dopo la configurazione delle impostazioni copertinef/inserti (le
impostazioni dei passi da 1 a 7 nelle pagine 5-12 e 5-13).

Il tasto [LAYOUT PAGINA] viene utilizzato per:

@ Visualizzare lo stato delle pagine copertine/inserti

® Modificare, eliminare o aggiungere pagine di inserto

: - - (3)Per modificare o cancellare la pagina di
Visualizzare il tasto [LAYOUT PAGINA]... inserzione di un inserto, sfiorare il tasto della
Configurare le impostazioni nei passi da 1 fino pagina che si desidera modificare o eliminare
a 7 alle pagine 5-12 e 5-13. nella schermata di layout pagina. Sfiorando

questo tasto, vengono visualizzati i tasti
1 Sfiorare il tasto [LAYOUT PAGINA]. [CANCELLA], [CANCELLARE] e
[MODIFICARE].
@T I]
oA | CCORREGGERE L' | NSERZI ONE?

PosTAZ] O TNPOSTAZI ON
TIPO A oS VASS 0 CARTAi
' AN canceLLA f [ canceLLare | [ vooi F| caRE
| 1PoSTAZ O ' NSERTO
HPO B LAYOUT PAG NA

. . . . - J
Vengono visualizzate le pagine copertine/
Inserti Impostate. @ Per annullare, premere il tasto [CANCELLA].
@ Per eliminare una pagina inserita, premere il
LAYOUT PAGINA o ) tasto [CANCELLARE]

@ Per modificare una pagina inserita, premere il
tasto [MODIFICARE]. Apparira la schermata
del passaggio 9 a pagina 5-14. Modificare la
pagina di inserzione dalla schermata che

(1)Se sono presenti pitl schermate, sfiorare il tasto apparira.

o [(#] per cambiare le schermate. (4)Per modificare o eliminare una pagina di
copertina, sfiorare il tasto [COPERTINA

POSTERIORE] nella schermata di layout
pagina. Apparira la schermata del passaggio 5
a pagina 5-12. Modificare o eliminare la pagina
di copertina da questa schermata.

| NSERZ. | NSERZ. I NSERZ.

FRONTE 'DIT\POA [ o nros | [P o mroa
78 12/-

(2)Icone visualizzate:
: Solo copia lato anteriore
[ : Solo copia lato posteriore
: Copia a due facciate
[7 : Nessuna copia
Per gliinserti viene visualizzata anche la pagina

di inserimento. Una_ volta_\ term_inato il controllo delle
. . . . pagine, sfiorare il tasto [OK].
¥ rappresenta il numero di pagina. <
x/-: Solo copia lato anteriore a pagina ¥ [I]
X/¥: Copia a due facciate alla pagina /%
<¥ : Inserisci inserto non copiato a pagina ¥
| NSERZI ONE
\DI TIPO A )
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B Esempi di copertine e inserti

Le pagine che seguono mostra le relazioni tra gli originali e le copie finite quando vengono inserite copertine o

inserti.

Copertine
@ Copie a una facciata di originali a una facciata
(pagina 5-17)
@ Copie su una facciata da originali su due facciate
(pagina 5-19)

Inserti

@ Copie a una facciata di originali a una facciata
(pagina 5-21)
@ Copie su una facciata da originali su due facciate
(pagina 5-21)

B Simboli utilizzati per copertine/inserti

@ Copie su due facciate da originali a una facciata
(pagina 5-18)
@ Copie su due facciate da originali su due facciate
(pagina 5-20)

@ Copie su due facciate da originali a una facciata
(pagina 5-21)
@ Copie su due facciate da originali su due facciate
(pagina 5-21)

| seguenti simboli sono utilizzati per facilitare la comprensione delle spiegazioni.
I numeri che compaiono indicano le relazioni tra gli originali e le copie, e variano a seconda delle impostazioni.

la copia su una pagina.

° Icona ° Icona
2 | Symbol Significato visualizzata | & | Symbol Significato visualizzata
= sul display. | sul display.
Copertina  anteriore  non Inserti non stampati.
stampata. E E
Q
g Copertina  anteriore  dopo EIN Inserto dopo copia ad una
o) Z > . . .
= copia ad una facciata. facciata.
©
S -
9 Copertina anteriore dopo la o EN Inserire dopo la copia su una
o . . . 1) . . .y
o % copia su una facciata di un £ facciata di un originale su due
"g originale su due facciate. Non ¢ facciate. Non é stata effettuata
< stata effettuata la copia su una la copia su una pagina.
E pagina.
Copertina  anteriore  dopo _ BN Inserto dopo copia a due
% copia a due facciate. Taw facciate.
Copertina  posteriore  non 1 Originale a una facciata o
stampata. E uscita di una copia normale ad
una facciata.
o Copertina  posteriore  dopo Originale a due facciate o
5| [y | P P - 0o EIEN gina _
= copia su una facciata da uscita di una copia normale a
‘g originale a una facciata. due facciate.
o
o =
© o Copertina posteriore dopo la copia < 5 Originale a una facciata o
'g su una facciata di un originale su uscita di una copia normale ad
2 due facciate. Non é stata effettuata una facciata.
@)

R

Copertina  posteriore  dopo
copia ad due facciate.

Copia su due facciate quando €
stata copiata solo una facciata a
causa di originali insufficienti.
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B Copertine (copie su una facciata da originali a una facciata)

Le copie su una facciata sono composte dai seguenti originali a una facciata.

1° pagina

2° pagina

3° pagina

4° pagina

5° pagina

6° pagina

Copia su copertina

Pannello di
copertura frontale

Copertina
posteriore

Copie ottenute

2 3 4 5
Nessuna copia | Nessuna copia
Copia a una . 3 4 5 6
. Nessuna copia
facciata
Copia a due . % 4 5 6
. Nessuna copia
facciate
. Copia a una 2 3 4 5
Nessuna copia .
facciata
. Copia a due 2 3 4
Nessuna copia .
facciate
Copia a una Copia a una 3 4 5
facciata facciata
Copia a una Copia a due 3 4
facciata facciate
Copia a due Copia a una 4 5
facciate facciata
Copia a due Copia a due 4
facciate facciate
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B Copertine (copie su due facciate da originali ad una facciata)

Le copie su due facciate sono composte dai seguenti originali ad una facciata.

1° pagina

2° pagina

3° pagina

4° pagina

5° pagina

6° pagina

Copia su copertina

Pannello di
copertura frontale

Copertina
posteriore

Copie ottenute

Nessuna copia

Nessuna copia

5
v

>

Copia a una . 2 4 6 [\
. Nessuna copia
facciata
Copia a due . 3 5
. Nessuna copia
facciate

. Copia a una 1 3 5
Nessuna copia .
facciata
, Copia a due 1—% 3—% %
Nessuna copia .
facciate
Copia a una Copia a una 2 4
facciata facciata
Copia a una Copia a due 2 4
facciata facciate
Copia a due Copia a una 3 5
facciate facciata
Copia a due Copia a due 3
facciate facciate
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B Copertine (copie su una facciata da originali a due facciate)
Le copie su una facciata sono composte dai seguenti originali a due facciate.

1° pagina

2° pagina

3° pagina

Copia su copertina

Pannello di Copertina Copie ottenute
copertura frontale posteriore
i . 3 4 5
Nessuna copia | Nessuna copia
Copia a una . 4 5 6
. Nessuna copia
facciata
Copia a due . 5 6
. Nessuna copia
facciate
. Copia a una 3 4 5
Nessuna copia .
facciata
. Copia a due 3 4
Nessuna copia .
facciate
Copia a una Copia a una 4 5
facciata facciata
Copia a una Copia a due 4
facciata facciate
Copia a due Copia a una 5
facciate facciata
Copia a due Copia a due
facciate facciate
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B Copertine (copie su due facciate da originali a due facciate)
Le copie su due facciate sono formate dai seguenti originali a due facciate.

1° pagina

2° pagina

3° pagina

Copia su copertina
Pannello di Copertina Copie ottenute
copertura frontale posteriore
: : L 3 BIEN
Nessuna copia | Nessuna copia
Copia a una . 3 5
. Nessuna copia
facciata
Copia a due . % BN BN
. Nessuna copia
facciate
. Copia a una 1R BN EN
Nessuna copia .
facciata
, Copia a due 1—% 3—5 %
Nessuna copia .
facciate
Copia a una Copia a una 3
facciata facciata
Copia a una Copia a due 3
facciata facciate
Copia a due Copia a una 3
facciate facciata
Copia a due Copia a due 3
facciate facciate
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B Inserti (copie su una facciata da originali a due facciate)

La copia su una e due facciate viene eseguita utilizzando i seguenti tipi di originali a una facciata. La pagina
predefinita di inserimento dell'inserto & pagina 3.

1° pagina 2° pagina 3° pagina 4° pagina 5° pagina 6° pagina
1 2 3 4 5
Qopla s Copie ottenute (ad una facciata). Copie OtterT“te
inserto (a due facciate)
1 2 3 4 5 6 1 3 5
Nessuna copia
Copia auna 1 2 3 4 5 6 1 3 4 6
facciata
Copia a due ! 2 3 ° ° ! $ °
facciate

B Inserti (copie su una facciata da originali a due facciate)

La copia su una e due facciate viene eseguita utilizzando i seguenti tipi di originali a due facciate. La pagina
predefinita di inserimento dell'inserto & pagina 3.

1° pagina 2° pagina 3° pagina
Qopla sy Copie ottenute (ad una facciata) Copie °“er1”te
inserto (a due facciate)

1 2 3 4 5 6 1 3 5
Nessuna copia

Copia a una 1 2 S—B 4 5 6 1—& 3—B S—Q
facciata

Copia a due ! ? EIEE ° hy BPR sl
facciate
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Pellicola per lucidi con fogli di inserto

Quando si eseguono copie su pellicola per lucidi, & possibile inserire fogli bianchi tra i ludici.

Esempio : Inserimento di fogli inserti tra lucidi.

Originali (a una facciata)
2 II
1

Originali (a due facciate)

S

Gli originali a due facciate sono
supportati solo quando si utilizza
I'alimentatore automatico originali.

S

Fogli inserti

copie sugli inserti.

1 Caricare i lucidi nel vassoio 2.

E anche possibile effettuare

@ La funzionalita & disponibile sono con di modi "da una
facciata a una facciata” e "da due facciate a una facciata".

@ In questo modo non e possibile selezionare
copie multiple.

@ Gli inserti sono vengono aggiunti sotto ogni
lucido, come mostrato qui a sinistra.

@ Selezionare la carta da inserire dello stesso
formato della pellicola per lucidi.

@ | lucidi possono essere alimentati dal vassoio 2
o dal vassoio bypass.

@ Se la pellicola per lucidi & caricata nel vassoio 2,
assicurarsi diimpostare il formato e il tipo di carta
secondo quanto illustrato nelle pagine 2-5 e 2-6.

Sfiorare il tasto per visualizzare la
schermata di impostazioni del vassoio 2.

Rimuovere la carta
presente nel vassoio 2
prima di caricare i lucidi.
(Per informazioni su
come caricare la carta
nel vassoio 2, vedere
pagine 2-6 e 2-7.)

2 Premere il tasto [PERSONALIZZAZIONI].

D )

LAVORI  PERSONALIZZAZIONI

ml N

AC

I

- J

Apparird la schermata del
menu personalizzazioni.

3 Premere il tasto [IMPOSTAZIONI VASSOIO

CARTA].
4 N\
[ | MPOSTAZI ONI
FLENCO F \ass0-0 CARTA
| | N

INVIO COND—/ONE

AX STAVPANTE

g J

Apparira la schermata di
selezione vassoi carta.

4 Premete i tasti [IMPOSTAZIONI VASSOI].

PERSONALI ZZAZI ONI
| MPOSTAZI ONI' VASSOl O CARTA

’ | MPOSTAZI ONI VASSOl ' E
e\

<
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PERSONALI ZZAZI ONI
| MPOSTAZI ONI VASSOl O CARTA [ X ]
TIPO / FCRVATO LATO CARTA ;
: FI SSO (14
VASSOI O 1 I CARTA COMNE | Ad ! o SATTI VA =
QFRCNTFJ RETRO
STAWPA  COPI A FAX  I-FAX ARDC;I:_V' g}“@qb\éﬁ
P Josames

6 Premere il tasto [TIPO/FORMATO].

(POSTAZI O VASSOI O CARTA )
TIPO / FORVATO

S0 0 2 I CARTA COMNE | A4 ]
7\

7 Sfiorare il tasto [LUCIDO].

(CRRTA N\

) [carTa InTEST. ) ((corma pesanre] ||

J (Cprerorata } ((EmceTte ]

}[ caoara J [ twgpo )
| b

N A=

8 Premere il tasto [OK].

MPOSTAZI ONE T PQf FORVATO (_TPO_] K
i FCRVATO (G )

AUTO INCH | —8y,X11, 8ix11

Lo I — /v, A4R BS, BSR

I [snanormeg xi0 vasr [ roruero nov stomo
2/2

Se il formato della carta & stato modificato da pollici ad AB
0 viceversa, accertarsi di impostare correttamente tipo e
formato di carta come spiegato ai passaggi da 5 a 6 a
pagina 2-5 e ai passaggi da 7 a 10 a pagina 2-6.
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9 Selezionare il vassoio 2.

[3. A3

[4 4 = CRA COLE

Per visualizzare la schermata dei modi speciali...
Vedere "Procedura generica per l'utilizzo delle
funzioni speciali" a pagina 5-2.

1OSfiorare il tasto [INSERTI LUCIDI] nella
schermata dei modi speciali (seconda

schermata).
oo SPea AL Viene visualizzata la schermata
delle impostazioni per la pellicola
COPERTI 1eJ E lINSERT% LUC‘D,] per lucidi. Nell'angolo in aIFo a
sinistra dello schermo viene

Pl L BREFTOE ‘—Bfg\go—[ yisuallizzatg 'anche licona degli
inserti lucidi (E[], etc.) per

C ) indicare che la funzionalita &
abilitata.

N. Pag.su l

11Impostare le condizioni di inserimento
della carta per l'inserto.

Cox )
(o) &)

; FOGLI O NSER

il STAVPA SU | NSERTI
f== '
| i

(1) Utilizzando i tasti (X) ([SI] o [NO]) selezionare se sara
eseguita 0 meno una copia sulla carta per l'inserto.

(2) Il'tasto (Y) visualizza il vassoio selezionato per la carta
per linserto, con il formato e il tipo di carta. Per
selezionare un vassoio differente, sfiorare questo tasto
per visualizzare la schermata di selezione vassoio e
selezionare il vassoio contenente la carta per l'inserto.

123fiorare il tasto [OK] piu esterno nella
schermata del passo 7.

La visualizzazione torna alla schermata principale della modalita di copia.

Informazioni sulle fasi seguenti

Nel caso venga utilizzato un vassoio di alimentazione automatica,
consultare le pagine da 4-7 a 4-10. Nel caso venga utilizzata la lastra
di esposizione, consultare le pagine da 4-11 a 4-13.

Sfiorare il Tasto [CANCELLA] sulla schermata Impostazioni
pellicola per lucidi con fogli di inserto per annullare la funzione
pellicola per lucidi con fogli di inserto.

E possibile copiare pitl pagine originali su un unico foglio di carta utilizzando un layout uniforme. Selezionare 2in 1 per copiare due pagine
originali su un solo foglio, 0 4in 1 per copiare quattro pagine originali su un foglio. La funzionalita & utile quando si desiderano presentare
piu pagine in formato compatto oppure presentare una panoramica di tutte le pagine in un documento.

[Esempio] Copiare 4 pagine originali su un unico foglio di carta.
(Numero pagina: 4inl, layout: superiore sinistro: superiore destro (vedere la pagina successiva.))

Copie su una facciata di
originali su due facciate.

% Copie

Copie su una facciata di |3 i&Z | |7 :

originali su due faccia%

® Quando si utilizza la funzionalita n pag. su 1,
posizionare gli originali, selezionare il formato di carta
desiderato e selezionare il modo di copia prima di
selezionare la funzionalita n pag. su 1 nella
schermata modi speciali.

@ Quando si utilizza la funzionalita n pag. su 1, viene
impostato  automaticamente il rapporto  di
riproduzione appropriato in base al formato
dell'originale, al formato della carta e al numero di
originali da copiare su un unico foglio. Il rapporto di
riduzione minimo & 25%. Il formato dell'originale, il
formato della carta della copia e il numero selezionato
di pagine originali potrebbero richiedere un rapporto
inferiore a 25%. Effettuando la copia con un rapporto
del 25%, in questo caso parte delle immagini originali
potrebbero risultare tagliate.
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Per visualizzare la schermata dei modi speciali...
Vedere "Procedura generica per l'utilizzo delle
funzioni speciali" a pagina 5-2.

Sfiorare il tasto [N PAG. SU 1] nella
schermata dei modi speciali (seconda
schermata).

() Viene Vvisualizzata la
schermata delle
impostazioni n pag. su 1.

) P
In alto a sinistra sullo
FORVATO ! I :
Bl GLI ETTO SPECULARE SChermO viene
N\ J

IINSERTI LUODII lNPAG sU1 E

visualizzata anche l'icona
della copia n pag. in 1
ecc.) ad indicare che la funzionalita é attivata.

Selezionare il numero di immagini da
copiare su un solo foglio di carta.

Y Se necessario, l'orientamento
della carta della copia e quello
delle immagini viene ruotato.

oD SPECI ALI

N PAG_SU 1

T,

- J/

3 Selezionare il formato pagina.

( ——) Selezionare l'ordine in
L _JIl cui gli originali saranno
e disposti sulla copia.

Numero formato Form. pagina

i y 2l > HIN 2: 7
2inl r— 4---;

4in1l

v

Le frecce nel diagramma riportato sopra indicano
le direzioni di disposizione delle immagini.
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4 Sfiorare il tasto [OK] (all'interno del tasto [OK])
nella schermata di impostazione n pag. su 1.

La visualizzazione torna alla schermata del menu
modi speciali.

5 Sfiorare il tasto [OK] nella schermata modi
speciali.
La visualizzazione torna alla schermata principale
della modalita di copia.

Informazioni sulle fasi seguenti

Nel caso venga utilizzato un vassoio di
alimentazione automatica, consultare le pagine da
4-7 a 4-10. Nel caso venga utilizzata la lastra di
esposizione, consultare le pagine da 4-11 a 4-13.

Per annullare la funzione copia n pag. su 1, sfiorare il
tasto [CANCELLA] nella schermata di impostazione n
pag. su 1 (la schermata del passo 2).
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Copia libretto

La funzionalita & utile per preparare copie di libri o di altri originali rilegati in un attraente formato opuscolo. Le due
pagine del libro aperto vengono acquisite come serie e ciascuna di esse viene sul fronte e retro della carta di copia
(quattro pagine vengono copiate su un foglio di carta di copia). Questo permette che le copie vengano ripiegate lungo
il centro per formare un opuscolo.

[Esempio] Copia di un libro su un opuscolo a 8 pagine.

)
&

&
&

Originali Le copie finite vengono
piegate in due.

Rilegatura a sinistra

-

Prima pagina Prima pagina

-

Rilegatura a destra

Prima pagina Prima pagina

Per visualizzare la schermata dei modi speciali...
Vedere "Procedura generica per l'utilizzo delle
funzioni speciali" a pagina 5-2.

1

Sfiorare il tasto [COPIA LIBRETTO] nella schermata
dei modi speciali (seconda schermata).

VoD SPEQ AL Viene visualizzata la schermata
delle  impostazioni  COPIA
CoPERT| N E ||ngrm LD ] LIBRETTO. Nell'angolo in alto a

| NSERTI

sinistra dello schermo viene
aoPl A ueRmoE | B o Bo ] visualizzata anche licona della

) copia libretto (&Y, etc.) per
indicare che la funzionalita &

2

abilitata.

Selezionare il senso di apertura del libretto (a
sinistra 0 a destra) e sfiorare il tasto [OK] nella
schermata di impostazione della copia libretto.

R LEGAT Rl LEGAT. La visualizzazione torna
SX X alla schermata del menu

modi speciali.

- J

3 Selezionare le impostazioni desiderate per la copertina.

((CAHIATT X ] Per utilizzare un tipo diverso
di carta per la copertina,

RILEGAT. |

eseguire i passi da 4 a 12
riportati nella pagine da 5-6 a
5-7.

Proseguire dal passo 4 se

non si desidera utilizzare un

tipo diverso di carta.

@ Per utilizzare questa funzione & necessario sia installato un
modulo duplex.

@ Esequire la scansione degli originali dalla prima all'ultima
pagina. L'ordine della copia viene regolato
automaticamente dall'unita.

@ E possibile selezionare sia la rilegatura sinistra (per girare
pagina da destra a sinistra) che la rilegatura destra (per
girare pagina da sinistra a destra).

@ \engono copiati quattro originali in un unico foglio. Le
pagine bianche possono essere prodotte automaticamente
alla fine, a seconda del numero degli originali.

@ Se éinstallato un finitore con pinzatura a sella, le copie libretto
possono essere utilizzate in combinazione con la funzionalita
opuscolo per pinzare e piegare le copia al centro.

Sfiorare il tasto [OK] nella schermata modi speciali.

La visualizzazione torna alla schermata principale
della modalita di copia.

Posizionare I'originale sulla lastra di
esposizione. (pagina 4-3)

Eseguire la scansione degli
originali nel seguente ordine:
Copertina anteriore e
posteriore aperta

Interno copertina anteriore e 1
pagina aperte

Seconda e terza pagina aperte

Ultima pagiria aperta e
interno copertina posteriore

Assicurarsi che sia stato selezionato il
formato di carta desiderato.

(] E__E \ Selezionare il formato di
ESPOSI ZI ONE carta desiderato qualora
AUTO A3 non sia impostato.
SCELTA CARTAE

100% E
— |

7 Selezionare il numero di copie e qualsiasi
altra impostazione desiderata, quindi
premere il tasto [INIZIA].

8 Posizionare le due pagine successive e
premere il tasto [INIZIA]. Ripetere fino alla
scansione di tutti gli originali, quindi sfiorare
il tasto [FINE LETTURA].

Quando ¢ selezionata la funzione copia libro, viene
abilitata automaticamente la copia a due facciate.

Per annullare la funzione copia libro, sfiorare il tasto [CANCELLA] nella

schermata di impostazione copia libro (la schermata del passo 2).
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Formato biglietto

Quando si esegue la copia di un biglietto, questa funzionalita permette di combinare il lato frontale e quello posteriore

su un solo foglio di carta.

Questa funzionalita e utile per effettuare copie per certificati e aiuta a risparmiare carta.

Originale Copia

BIGLIETTO
- BIGLIETTO

Copertina
del biglietto »

BIGLIETTO|

Retro
del biglietto

Esempio: Esempio:
Verticale Orizzontale
A4 (8-1/2"x11") A4 (8-1/2"x11")
- J

1 Sfiorare il tasto [SCELTA CARTA], quindi
selezionare il formato di carta desiderato.

| PROTARRSCASIOE Viene evidenziato il
tasto selezionato e la
schermata di selezione
della carta si chiude.

1. M 1= CARTA COMAE

A4 2. B4 I=1 CARTA COWNE !

(e o)
] 4. M 1=) CARTA COMNE

N J

NOTA

In caso la carta del formato desiderato non sia stata caricata
in uno dei vassoi, caricare la carta del formato desiderato in
un vassoio o nel vassoio bypass. (Consultare "Impostazione
del tipo e del formato di carta" a pagina 2-5.)

Per visualizzare la schermata dei modi speciali...
Vedere "Procedura generica per I'utilizzo delle
funzioni speciali" a pagina 5-2.

2 Sfiorare il tasto [FORMATO BIGLIETTO] nella

schermata dei modi speciali (seconda

schermata).
( Q  Viene visualizzata la
schermata delle

|INSERTI LUCII]] l N PAG SU1 E

FORVATO | MVAG NE
Bl ETTO SPECULARE
b,

impostazioni FORMATO

sinistra sullo schermo
viene visualizzata anche
L — ) N
licona del formato
biglietto ([E], ecc.)ad
indicare che la funzionalita & attivata.

5-26

E BIGLIETTO. In alto a

® La copia € possibile solo su carta di formato
standard.

@ Utilizzando questa funzionalita non & possibile
selezionare un rapporto di riproduzione.

@ Utilizzando questa funzionalita non & possibile
ruotare l'immagine.

3 Digitare la dimensione X (larghezza) e la
dimensione Y (lunghezza) dell'originale,
utilizzando i tasti (@ (a].

C A
[ CANCELLA | |

REI MPOST.
DI MENSI ONI

ADATTA

@ Inizialmente la selezione & posizionata sul campo
larghezza (X). Digitare X e quindi sfiorare il tasto
Y (L)) per digitare i valori di Y.

@ Per ritornare ai valori di X e Y delle impostazioni
iniziali configurate nei programmi per gestore
copiatrice  sfiorare il tasto [REIMPOST.
DIMENSIONI] (Vedere “IMPOSTAZIONI
FORMATO BIGLIETTO" a pagina 15 della guida
gestore copiatrice.)

@ Per ottenere un'immagine ingrandita o ridotta di
un rapporto adeguato al formato di originale
specificato tale far si che il lato anteriore e quello
posteriore si adattino al formato di carta
selezionato, sfiorare il tasto [ADATTA A PAGINA].
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4 Premere il tasto [OK] esterno.

e 1) La visualizzazione
@ torna alla schermata
] S ) principale della
RE! MPOST. modalita di copia.
[ﬂ DI MENSI O

o7 ADATTA
2l APAGNA | )

5 Posizionare l'originale sulla lastra di

esposizione.
2 Posizionare il lato
anteriore dell'originale
Y con il lato da copiare
rivolto verso il basso e
X abbassare il coperchio.

6 Seguire i passi da 4 fino a 6 del
"Effettuare una copia dalla lastra di
esposizione" (pagina 4-11).

7 Premere il tasto [INIZIA].

6_] \— N Viene eseguita la

scansione del lato
Q @ anteriore del biglietto.
G

8 Posizionare il lato posteriore dell'originale
con il lato stampato rivolto verso il basso
sullalastra di esposizione (vedere passo 5.).

9 Premere il tasto [INIZIA].

% —
0
I

) Viene eseguita la
scansione del lato
posteriore del biglietto.

- J/

1OSfiorare il tasto [FINE LETTURA].

NOTA

L'originale deve essere posizionato sulla lastra di
esposizione. L'alimentatore originali (alimentatore
automatico originali) non puo essere utilizzato.

Per annullare la funzione formato biglietto, sfiorare il
tasto [CANCELLA] nella schermata di impostazione
funzione formato biglietto (la schermata del passo
4).
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Immagine speculare

La funzionalita viene utilizzata per stampare un'immagine speculare dell'originale. Le immagini sulle copie

risulteranno invertite con andamento da destra a sinistra.

Originale Copia

i ™
6’:>%

Per visualizzare la schermata dei modi speciali...
Vedere "Procedura generica per I'utilizzo delle
funzioni speciali" a pagina 5-2.

1 Sfiorare il tasto [IMMAGINE SPECULARE]

nella schermata dei modi speciali
(seconda schermata).
Il tasto [IMMAGINE
SPECULARE] viene

leSERﬂ Luoi D E | N PAG SU 1 l evidenziato per indicare che
la funzionalita € abilitata e in
alto a sinistra dello schermo
viene visualizzata l'icona del

modo immagine speculare

(EDE).

FORVATO | MVAG NE

l BI GLI ETTO E | SPECULARE ]

Negativo bianco/nero

2 Sfiorare il tasto [OK] nella schermata modi
speciali.

La visualizzazione torna alla schermata principale
della modalita di copia.

Informazioni sulle fasi seguenti

Nel caso venga utilizzato un vassoio di alimentazione
automatica, consultare le pagine da 4-7 a 4-10. Nel
caso venga utilizzata la lastra di esposizione,
consultare le pagine da 4-11 a 4-13.

Per annullare la funzionalita immagine speculare, sfiorare |l
tasto [IMMAGINE SPECULARE] nella schermata dei modi
speciali (vedere la schermata del passo 1.)

Sulla copia avviene l'inversione di bianco e nero per creare un'immagine negativa.

ANNOTAZIONI

nero per ridurre il consumo di toner.

@ Quando ¢ stata selezionata questa funzione, I'impostazione del modo di esposizione(pagina 4-14) si modifica automaticamente in "Testo".
@ E possibile stampare gli originali con grandi aree di nero, che quindi consumano molto toner, con l'inversione bianco/

Originale

A A
: E

Copia negativo bianco/nero

Per visualizzare la schermata dei modi speciali...
Vedere "Procedura generica per I'utilizzo delle
funzioni speciali" a pagina 5-2.

2 Sfiorare il tasto [OK] nella schermata modi speciali.

La visualizzazione torna alla schermata principale
della modalita di copia.

Sfiorare il tasto [NEGATIVO BIAN./NERQO] nella
schermata delle modalita speciali (terza schermata).
AR | tasto [NEGATIVO BIAN.
SPECI ALI NERQ] viene evidenziato per
indicare che la funzionalita &
NEGATI VO NVENU DI abilitata e in alto a sinistra
I E‘;E L”&N‘Eé‘“"l dello schermo viene
visualizzata l'icona del modo
immagine speculare ( @ ).

E-F
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Informazioni sulle fasi seguenti

Nel caso venga utilizzato un vassoio di alimentazione
automatica, consultare le pagine da 4-7 a 4-10. Nel caso
venga utilizzata la lastra di esposizione, consultare le
pagine da 4-11 a 4-13.

Per annullare la funzione inversione bianco/nero, sfiorare il
tasto [NEGATIVO BIAN./NERO] nella schermata dei modi
speciali (vedere la schermata del passo 1.)
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Menu di stampa

La data, un timbro, la numerazione pagine e il testo inserito si possono stampare su copie. Per il MENU DI STAMPA

sono disponibili quattro opzioni:

« Stampa della data (pagina 5-32)
Consente di stampare la data sul foglio.
[Esempio] Stampare 1/AGO/2004 nellangolo a
destra in alto del foglio

» Timbro (pagina 5-33)
Stampare un messaggio quale "RISERVATO" nel
testo in negativo sul foglio.
[Esempio] Stampare "RISERVATO" nell’angolo in

alto a destra del foglio

RISERVATO

Si puo scegliere tra 12 timbri diversi.
» Testo (pagina 5-38)
Il testo inserito si pud stampare.
[Esempio] Stampare "Incontro di agosto 2004"
nell’angolo in alto a sinistra del foglio

1/AGO/2004

Il formato della data e il carattere che separa I'anno,
il mese e il giorno si possono modificare.
« Numerazione pagine (pagina 5-34)
| numeri di pagina si possono stampare su copie.
[Esempio] Stampare i numeri di pagina nell'angolo in
basso a destra del foglio

Incontro di agosto 2004

Il numero massimo di caratteri stampabili & 50. Si possono
salvare fino a 30 sequenze di testo usato frequentemente.
Il formato del numero di pagina pud anche essere cambiato. 5

3

Sono disponibili sei posizioni di stampa: sinistra, centro, o destra della parte alta o bassa della pagina.
Ogni posizione di stampa € divisa in un'area per la data, il numero di pagina, e il testo (A sotto), e in un’area per il timbro (B sotto).

In alt inist In alto al centro In alto a dest Menu di Area di Numero massimo di
n afto a sinistra—— | [ natoadesta stampa stampa impostazioni
Ao F [
4 E— DATA A Solo una posizione
TIMBRO B 6 posizioni
NUMERAZIONE .
A B
PAGINE A Solo una posizione
/ TESTO A 6 posizioni
- ] f
L Fr qozzc=--- foo-d

In basso a sinistra4 | I— In basso a destra
In basso al centro

ANNOTAZIONI

@ Se una parte si sovrappone al testo stampato non verra copiata.

@ Se il contenuto del testo fissato si sovrappone al contenuto di stampa di un'altra posizione, il contenuto di stampa centrale verra spostato
in basso, seguito dal contenuto a sinistra, mentre il contenuto a destra verra posizionato in alto, in ordine tale che solo il contenuto visibile
in alto verra stampato. Il contenuto nascosto per effetto della sovrapposizione non verra stampato.

@ || testo stampato verra stampato nel formato stabilito, indipendentemente dal rapporto di riproduzione o dal formato del foglio.

@ Anche il testo stampato verra stampato con la densita fissata, indipendentemente dall’esposizione della copia.

@ Alcuni formati di fogli di copia possono far si che i contenuti stampati vengano tagliati o determinare lo spostamento della posizione di
stampa.

@ Se si salva un lavoro di copia con un'impostazione del menu di stampa usando la funzione di archiviazione del documento, I'impostazione
del menu di stampa non verra salvata. Se si desidera stampare un file salvato nella modalita di copia e usare un'impostazione del menu
di stampa, per selezionare I'impostazione del menu di stampa usare i modi speciali nella schermata Impostazioni lavoro / stampa (o nella
schermata stampa archiviazione documenti nella pagina web se la macchina é collegata a una rete). (Un'impostazione del menu di
stampa non puo essere selezionata quando si stampa un file salvato in una modalita diversa dalla modalita di copia.)
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B Proceduradi funzionamento comune per I'utilizzo del menu di stampa

Per visualizzare la schermata dei modi speciali...
Vedere "Procedura generica per I'utilizzo delle funzioni
speciali" a pagina 5-2.

1 Premere il tasto [MENU DI STAMPA] nella
schermata dei modi speciali (terza schermata).

Comparira la schermata
delle impostazioni del menu
di stampa. Comparira anche
licona del menu di stampa
(£)) nellangolo in alto a
sinistra della schermata, a
indicare che la funzione &
attivata.

NEGATI VO
lg BIAN./ NEROE lNENU D'ASTANPAE

2 Selezionare la posizione di stampa.

— Sono  disponibili  sei
T — @ posizioni: sinistra, centro,
o destra della parte alta o
bassa della pagina. Il
w| Cﬂ tasto selezionato viene
=== evidenziato.

| tasti che indicano la posizione di stampa compariranno nella
maniera di sequito riportata, in base allo stato dell'impostazione:

Non selezionata, Il'impostazione del
menu di stampa non € stata selezionata.

Selezionata durante la selezione
dellimpostazione del menu di stampa.

Non selezionata, Il'impostazione del
menu di stampa e gia stata selezionata.

Limmagine visualizzata all'interno di ogni tasto
varia in base alla posizione del tasto.

3 Selezionare il menu di stampa.

Comparira la schermata
delle impostazioni del menu
di stampa.

Per informazioni sui menu di
stampa, consultare le
impostazioni di ciascuno dei
menu.

& )

— LAVOUT | [OANGELLA | [ K|

(e )=,

NUMERAZI ONE
SRt EI TESTO E

@ DATA (pagina 5-32) @ TIMBRO (pagina 5-33)
® NUMERAZIONE PAGINE (pagina 5-34)
@ TESTO (pagina 5-38)
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4 Per selezionare le impostazioni del menu di stampa in
un’altra posizione di stampa, ripetere i punti 2 e 3.

ANNOTAZIONI

@ Se si premono i tasti [DATA], [NUMERAZIONE PAGINE], o [TESTO]
quando ¢ stata selezionata un'impostazione del menu di stampa diversa
da "TIMBRO" per la posizione di stampa selezionata al punto 2,
comparira un messaggio. Per sovrascrivere il contenuto di stampa fissato
in precedenza del menu di stampa selezionato, premere il tasto [SI]. Per
mantenere le impostazioni precedenti, premere il tasto [NOJ.

@ Le opzioni "DATA" e "NUMERAZIONE PAGINE" non si possono
impostare in posizioni multiple. Se si preme uno di questi tasti
quando € gia stata configurata un’impostazione di data o
numerazione pagine, comparira un messaggio che chiede se si
desidera spostare le impostazioni di stampa nella posizione
selezionata al punto 2. Per spostare le impostazioni di stampa,
premere il tasto [SI]. In caso contrario premere il tasto [NO].

5 Premere il tasto(3].

4 )

LAYOUT ] [CANCELLA K

NUVERAZI CNE
l PAG NE El TESTO E

Per specificare I'orientamento dell’originale,
premere il tasto [ORIENTAMENTO ORIGINALE].

MODI SPECI ALl %j X

NENU DI STAVPA [_Aar ) [CAWELLA) [ X
ORI ENTAVENTO ORI Gl NALE STAWA ORI G SU 2 LATT _ 2/2

I (E- =

TAVPA SU COPERTI NE/ | NSERTI QUANDO S| COPI A SU
et COPERTI NE/ | NSERTI

Se é stato posizionato un originale su due facciate, premere il tasto
(B0~ 2] per specificare lo stile di rilegatura (libro o blocco).
Licona dello stile di rilegatura selezionato verra evidenziata.

7 Se si stanno inserendo copertine o inserti,

selezionare se si desidera stampare o
meno sulle copertine o sugli inseriti.

MODI SPECI ALI %:] X

MENU DI STAMPA [ LAvauT ) [[CANCELLA] [ X ]
ORI ENTAVENTO ORI G NALE STAWPA CRIG SU 2 LATI  2/2

©2) ([@2) [H-3]

STAVPA SU C(PERT\ NE/ I NSERTI QUANDO Sl CCPI A sU
CODERTI NE/ | NSERT!

Se non si desidera stampare sulle copertine o sugli inserti,
premere in corrispondenza della casella di controllo per
togliere il segno di spunta.

ANNOTAZIONI

@ Se non si stanno eseguendo copie su copertine o inserti, la stampa
non potra essere effettuata su tali copertine o inserti, nonostante sia
presente il segno di spunta.

@ Non vengono mai stampati i numeri di pagina su copertine o inserti,
indipendentemente dall'impostazione sopraccitata.

@ Se ['opzione copertine/inserti & stata disattivata nei programmi per
gestore copiatrice, la casella di controllo sara di colore grigio, per
impedire che venga selezionata.
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Controllare il layout di stampa se
necessario (pagina 5-40). NOTA
—] Per visualizzare il layout e il Per annullare il menu di stampa...
contenuto di stampa del Premere il tasto [CANCELLA] nella schermata del
(_LtAvour ] [CANCELLA] [ K] menu di stampa configurato, punto 3.
| RJAPARG U2 LA 2 yremere ] tasto [LAYOUT].
| l i K= E (4 La posizione si pud
ISERTI QUANDO I COPI A SU j modificare e le impostazioni
\ si possono annullare, se
necessario.

Premere il tasto [OK] dellaschermata delle
impostazioni del menu di stampa.

1OSfiorare il tasto [OK] nella schermata modi
speciali.

Informazioni  sulle procedure che

seguono
Nel caso venga utilizzato un vassoio di alimentazione
automatica, consultare le pagine da 4-7 a 4-10.

Se si utilizza la lastra di esposizione, fare riferimento
alle pagine da 4-11 a 4-13.

Stampare in combinazione con altre funzioni speciali
Quando si combina un menu di stampa con uno dei seguenti modi speciali, la stampa riflettera il modo speciale
selezionato.

Modi speciali Istruzioni di stampa
Spostamento Come nella funzione di riproduzione immagine, i contenuti stampati vengono spostati in base al margine
margine impostato.
Modo libro Il contenuto della stampa viene stampato su ogni foglio.

Copia opuscolo

Copia libretto Il contenuto della stampa viene stampato su ogni pagina del “libretto”.

N. Pag. su 1

Formato biglietto Il contenuto della stampa viene stampato su ogni foglio.

Sia che la stampa avvenga sulle pagine della copertina o sulle pagine dell'inserto, si deve selezionare

rtine/inserti . . .
Copertine/insert I'opzione desiderata nel menu di stampa.

NOTA
Quando é in combinazione con le opzioni "Cancellazione", "Preparaz. lavoro", "Immagine speculare" o "Negativo
bian./nero", la stampa avviene come di consueto nella posizione fissata sul foglio.
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B Stampare la data su copie

La data si pud stampare su copie. Sono disponibili quattro opzioni per il formato della data e il carattere che
separa anno, mese e giorno.

NOTA

La data deve prima essere impostata nelle personalizzazioni. (Consultare pagine 2-13.)

Seqguire i punti 1 e 2 di "Procedura di
funzionamento comune per l'utilizzo del
menu di stampa" (pagina 5-30).

2 Premere il tasto [DATA].

|
LAYOUT ] [CANCELLA ] [ &
I DATA I TI MBRO 1&;2
leE I TESTO E

3 Selezionare il formato della data.

m

I formato della data
selezionato viene
evidenziato.

Se il formato che & stato
selezionato & [AAAA/IMM/
GG], [MMI/GGI/AAAA], o
[GG/IMM/AAAA], si pud

impostare il carattere che separa anno, mese e data.
Selezionare [/] (barra), [.] (punto), [-] (trattino), o [ ] (spazio).

4 Controllare la data e il formato.

5 Selezionare le pagine da stampare.

s N
[CANCELLA) [ ]
| MPCSTAZI ONI iPRIMA PAG NA
ATTUALI
01/ AGD 2004 @T
TE LE PAG

NOD! FI CA H ;
| oelLA DaTA

6 Sfiorare il tasto [OK].

4 N
CANCELLA | X ]
| MPCSTAZI ONI i PRI NA
] ATTUALI
01/ AGD 2004 1]

MDIFICA |
DELLA DATA

Selezionare se
stampare solo la prima
pagina o tutte le
pagine. Il tasto
selezionato viene
evidenziato.

Continuare dal punto 4 di "Procedura di
funzionamento comune per l'utilizzo del
menu di stampa" (pagina 5-30).

NOTA

Per annullare un’impostazione di stampa della

data...

Premere il tasto [CANCELLA] nella schermata di
selezione della data. (La schermata del punto 6)

( OWELA) [k )) Lla data da stampare ¢
| MPOSTAZI ONI PRI MA PAG NA visualizzata in "IMPOSTAZIONI
ATTUALI "
T @Tj ATTUALI nel formato
R selezionato.
La data che compare € la data
DELLA DATA ¢ . . .
desidera modificare la data,
premere il tasto [MODIFICA DELLA DATA]. Apparira le seguente
schermata.

NODI FI CA DELLA DATA Cx ]
Premere il tasto del numero (anno, mese, o giorno) che si
deve modificare, poi regolare il numero con il tasto ()
o [a] . Altermine dell'operazione, sfiorare il tasto [OK].

NOTA

Se si seleziona una data che non esiste (ad esempio il
30.02), il tasto [OK] diventa grigio per impedire di

rendere valida la regolazione.
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B Stampare un timbro (testo in negativo) su copie

Si pud stampare un messaggio come "RISERVATQO" in hegativo su copie.
Sono disponibili i seguenti 12 messaggi.

RISERVATO PRIORITA PRELIMINARE FINALE
PER VS. INFO. NON COPIARE IMPORTANTE COPIA
URGENTE BOZZA TOP SECRET RISPONDERE

Si puo selezionare tra tre livelli di densita per lo sfondo del timbro.

Sono disponibili due opzioni per le dimensioni del timbro.

NOTA

Il testo del timbro non & modificabile.

1 Seguire i punti 1 e 2 di "Procedura di
funzionamento comune per l'utilizzo del
menu di stampa" (pagina 5-30).

2 Premere il tasto [TIMBRO].

x|
LAYOUT ] [(CANCELLA) [ X
1/2
I DATA I TI MBRO
N 4
NUVERAZ| ONE .
I PAG NE I Q |+

3 Selezionare il timbro che si desidera stampare.

TI MBRO

[ rservato J[ PRORITA ]

[ Per vs. InFo H o ooer are |

[ URGENTE q\ hﬁ\/ BOZZA E

Il timbro selezionato
viene evidenziato. Se il
timbro desiderato non
compare, modificare le
schermate con il tasto

® o .

4 Regolare I'’esposizione come desiderato.

CANCELLA X

Si pud regolare la
densita dello sfondo del
timbro. Premendo il
tasto [ESPOSIZIONE]
compare la seguente
schermata.

Premere il tasto ()
per uno sfondo piu
scuro. Premere il tasto
((1J per uno sfondo piu
chiaro (3 livelli).
Premere il tasto [OK]
appena terminato.

Selezionare
desiderate.

(CANCELLA ) [ )

| PRIMVA PAG NA

i TUTTE LE PAG

le dimensioni del

()

timbro

Inizialmente I'opzione
selezionata e
“PIU'GRANDE". Per rim-
picciolire il timbro, premere
il tasto [PIU'GRANDE/
PIU'PICC.]. "PIU'PICC." &
selezionato quando &
visualizzata I'opzione
[PIU'PICC.].

6 Selezionare le pagine da stampare.

(eancetia) [ )

FORVATQ,

PTU GRADI
v
PIU PICC.

TUTTE LE PAG

7 Sfiorare il tasto [OK].

ESPOB| ZI ONE_ |

FORWATO |
TUTTE LE PAG

P|,u¢P|oc. | ﬁ]—m E

Selezionare se stampare
solo la prima pagina o
tutte le pagine. Il tasto
selezionato viene
evidenziato.

Continuare dal punto 4 di "Procedura di
funzionamento comune per l'utilizzo del
menu di stampa” (pagina 5-30).

NOTA

Per annullare un’impostazione relativa al timbro...
Premere il tasto [CANCELLA] nella schermata di
selezione del timbro. (La schermata del punto 7)
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B Stampare il numero di pagina su copie

Il numero di pagina si pud stampare su copie. Si puo selezionare per il numero di pagina una dei 6 formati a disposizione.

1 Seguire i punti 1 e 2 di "Procedura di
funzionamento comune per l'utilizzo del
menu di stampa" (pagina 5-30).

2 Premere il tasto [NUMERAZIONE PAGINE].

o]
LAYOUT | [ CANCELLA] [

12

I DATA TI MBRO
kS

)

NUVERAZI ONE -
I PAG NE TESTO | +

3 Selezionare il formato del numero pagina.

Il formato selezionato
verra evidenziato.

NUMERAZI ONE PAG NE

FORVATO NUMERAZI ONE PAG NE

1,2,3..

[<1>‘ <2>, <35, .Q‘_/s, 2/5.35..

Se é stato selezionato il formato "1/5, 2/5, 3/5",

verra stampato "NUMERO DI PAGINE/PAGINE TOTALI".
Per "PAGINE TOTALI" 'opzione selezionata inizialmente
& "AUTO", ossia viene usato automaticamente il numero
delle pagine originali scansite. Se si desidera inserire
manualmente le pagine totali (per esempio, quando si
scansisce in gruppi un gran numero di originali), premere
il tasto [MANUALE] per visualizzare la schermata di
inserimento pagine totali.

NUVERAZI ONE PAG NE

CANCELLA K

FORMATO NUMERAZI ONE PAGI NE
[ (123 w203 ]

[ 2.5 ”P.1,P.2,P.3..}

Inserire le pagine totali (da 1 a 999) con i tasti
numerici e premere il tasto [OK].

PAG NE TOTALI

PAG NE TOTALI

=)
B

Se si desidera modificare il numero iniziale o
finale della numerazione pagine, la prima
pagina di stampa, o le impostazioni di stampa
per copertine/inserti, premere il tasto
[NUMERO DI PAGINE].

)

[(eanceLia ) [

| PAGNE TOTALI
: AUTO 1

NUMERO
DI PAG NE

5 Premere il tasto [MANUALE].

NUMERO DI PAG NE

; PRIMD NUMERO u

Inserire le impostazioni per "PRIMO
NUMERO", "ULTIMO NUMERO", e "LA
STAMPA INIZIA DALLA PAGINA".

Premere il tasto in modo che

venga evidenziato, poi
inserire il numero con i tasti
numerici (da 1 a 999).

Per riportare un numero al

PRI MO NUMERO ULTI MO NUMERO

suo valore iniziale (PRIMO

LA STAVPA |®ALLA PAG NA
NUMERO: 1, ULTIMO

NUMERO: AUTO, LA STAMPA INIZIA DALLA PAGINA: 1),
premere il tasto [C] (cancella) mentre & evidenziato il tasto del
numero. Se il numero digitato non € corretto, premere il tasto
[C] (cancella) e inserire quello corretto.

ANNOTAZIONI

@ Quando si esegue la copia su due lati, ogni lato del foglio
viene contato come una pagina. Se l'ultima pagina e vuota,
non verra inclusa nelle pagine totali. Comunque, se Ssi
seleziona [CONTEGGIO RETRO COPERTINA], verra
contata I'ultima pagina. (vedere passo 7.)

@ Quando si usa in combinazione con le opzioni "Modo libro",
"N pag. su 1", o "Formato biglietto", il numero di immagini
copiate corrisponde alle pagine totali.

@ Quando si usa in combinazione con le opzioni "Copia
opuscolo” o "Copia libretto", il numero di pagine nel “libretto”
corrisponde alle pagine totali.
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ANNOTAZIONI

@ Non é possibile impostare un ultimo numero che risulti
inferiore al "PRIMO NUMERO".

@ L"ULTIMO NUMERO" inizialmente €& impostato su
"AUTO", ossia il numero di pagina viene stampato su
ogni pagina sulla base della pagina finale,
conformemente alle impostazioni "PRIMO NUMERQO" e
"LA STAMPA INIZIA DALLA PAGINA".

@ Se si imposta come ultimo numero un numero inferiore al
numero di pagine totali, il numero di pagina non verra
stampato sulle pagine che vengono dopo il numero impostato.

@ A differenza delle impostazioni relative a primo e ultimo
numero di pagina, I'impostazione "LA STAMPA INIZIA
DALLA PAGINA" specifica il foglio (non il numero di
pagina) da cui ha inizio la stampa dei numeri di pagina.
Per esempio, se si seleziona "3" per una copia su una
sola facciata, la stampa del numero di pagina iniziera dal
terzo foglio di carta per la copia (la copia della terza
pagina originale). Se si seleziona "3" per una copia su
due lati, la stampa del numero di pagina iniziera dal terzo
foglio di carta per la copia, che corrisponde alla copia
della quinta pagina originale.
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7 Quando si inseriscono copertine/inserti e 9 Sfiorare il tasto [OK].
si desidera includere copertine/inserti nel
conteggio del numero di pagine, premere
il tasto [CONTEGGIO DI COPERT./INS.].

ULTI MO NUMERO
X ) :

[ covtEGa 0 D
i | COPERT./TNS.

ULTI MO NUMERO

CONTEGGE O DI
COPERT. / I NS.

. . . fiorare il tast K].
Selezionare le caselle di controllo delle voci 105 orare il tasto [OK]

che si desidera includere nel conteggio del

: . ; e
numero di pagine e poi premere [OK]. ﬂ] S
CONTEGG O DI COPERTI NE/ | NSERTI PAG NE TOTALI :
D CONTEGG O COPERTI NA FRONTALE
D CONTEGG O | NSERTI m
D1 PAG NE
D CONTEGA O RETRO COPERTI NA
Immagine — 1 , . . )
copertina frontale Immagine Immagine retro 11Cont| nuare dal punto 4 di "Procedura di
Inserto copertlna

funzionamento comune per l'utilizzo del

Le voci che sono state selezionate si riflettono menu di stampa" (pagina 5-30).

nellimmagine di stampa sul lato destro dello schermo.

ANNOTAZIONI NOTA

® Quando si seleziona una voce, un foglio inserito (copertina Per annullare un'impostazione relativa al numero di pagina... 5
anteriore, inserto, o copertina posteriore) viene conteggiato Premere il tasto [CANCELLA] nella schermata di selezione
come una pagina durante la copia su una facciata unica, e del numero di pagina. (La schermata del punto 10)
come due pagine durante la copia su due lati. In ogni caso, se

si utilizza la copia su una facciata sola per le pagine del corpo
e la copia su due lati per i fogli inseriti, ogni pagina del corpo
sara conteggiata come una pagina, mentre ogni foglio inserito
verra conteggiato come due pagine.

@ La stampa non avviene mai sulla copertina anteriore e posteriore,
indipendentemente dal fatto che queste siano conteggiate 0 meno.

@ Per stampare su un inserto, questultimo deve essere
conteggiato e deve essere copiato.

ANNOTAZIONI
@ La copia in modo gruppo non & possibile, se € selezionata I'opzione di stampa numero di pagine. Il modo passera automaticamente a fascic.
@ Quando la posizione di stampa numero di pagine € impostata sul lato sinistro o destro ed € stata selezionata I'opzione "Copia opuscolo” o
"Copia libretto", la posizione dei numeri di pagina verra modificata in modo che siano sempre all'esterno quando il libretto/opuscolo € aperto.
Se si imposta un timbro in un’area con un'impostazione di numerazione pagine, la posizione del timbro verra modificata analogamente.
Se un‘altra voce € impostata in una posizione che cambia, tale voce comparira nella posizione che cambia unitamente alla posizione del
numero di pagine.
I menu di stampa non collegati alle posizioni di stampa che mutano, compariranno nelle loro posizioni prefissate.
[Esempio] ~ Se si seleziona il formato del numero di pagine "1, 2, 3." durante I'esecuzione di una copia opuscolo di 4 pagine, le copie
compariranno nella maniera sotto riportata.
In questo esempio, il numero di pagine € nella parte bassa della pagina e la data € in alto, cosicché la posizione della data non cambia.

Impostazioni di stampa Fronte Retro
Dato 01/AGO/2004 01/AGO/2004 01/AGO/2004 01/AGO/2004
Timbro
Numerazione pagine  Testo 4 Verbale dellincontro | Verbale dellincontro 1 2 Verbale dellincontro| Verbale dellincontro 3
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Esempi di stampa del numero di pagine
Stampa del numero di pagine durante una copia su una sola facciata (5 originali)

Impostazione Valore 1° pagina | 2° pagina | 3° pagina | 4° pagina | 5° pagina
PAGINE TOTALI AUTO
PRIMO NUMERO 1 A B C D E
ULTIMO NUMERO AUTO
1/5 2/5 3/5 4/5 5/5
LA STAMPA INIZIA 1
DALLA PAGINA
PRIMO NUMERO: 11 11/15 12/15 13/15 14/15 15/15
Ef‘ll'llleOONNUUMMEIE F? O _1113 11/13 12/13 13/13 Non stampato | Non stampato
Contenuti stampati :
quando le impostazioni | PAGINE TOTALI: 2 1/2 2/2 Non stampato | Non stampato | Non stampato
vené;ono modltflcate nel PAGINE TOTALI: 15
modo seguente PRIMO NUMERO: 11 11/15 12/15 13/15 | Non stampato | Non stampato
ULTIMO NUMERO: 13
LA STAMPA INIZIA DALLA PAGINA: 3 Non stampato | Non stampato 1/3 2/3 3/3
Stampa del numero di pagine durante una copia su due lati (9 originali)
. 1° pagina 2° pagina 3° pagina 4° pagina 5° pagina
Impostazione Valore
Fronte | Retro | Fronte | Retro | Fronte | Retro | Fronte | Retro | Fronte | Retro
PAGINE TOTALI AUTO
PRIMO NUMERO 1
o | o (L5 2L SILRIENEEE]] &
NUMERO
LA STAMPA
INIZIA DALLA 1
PAGINA
Clj):rtlzgulg isrtlarggglzioni LA STAMPA Non Non Non Non Non
d PO INIZIA DALLA 15 | 25 | 35 | 455 | 55
vengono modificate nel i stampato | stampato | stampato | stampato stampato
PAGINA: 3
modo seguente

Stampa numero di pagine durante copia su un unica facciata di pagine del corpo con copertine inserite (4 originali)

. 1° pagina | ., . o : o . o .
Impostazione Valore (Coetinafonle) 2° pagina | 3° pagina | 4° pagina | 5° pagina

PAGINE TOTALI AUTO
PRIMO NUMERO 1
ULTIMO NUMERO AUTO
LA STAMPA INIZIA 1 A B C D
DALLA PAGINA 1/4 2/4 3/4 4/4
CONTEGGIO COPERTINA Non selezionata
FRONTALE

LA STAMPA INIZIA DALLA

PAGINA: 2 Non stampato | Non stampato 1/3 2/3 3/3
Contenuti stampati CONTEGGIO COPERTINA Non stampato
gquando le impostazioni | FRONTALE: Selezionata (conteggio) 215 3/5 415 5/5
e modificate | ~\1eGGi0 COPERTINA
Wl M e 2 e FRONTALE: Selezionata Non stampato 1/4 2/a 3/4 4/4

LA STAMPA INIZIADALLA | (conteggio)

PAGINA: 2

Quando si inserisce una copertina posteriore, i numeri di pagina vengono conteggiati e stampati allo stesso modo.

E utile notare che i numeri di pagina non vengono mai stampati su copertine frontali e posteriori.
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Stampa numero di pagine durante copia su due lati di pagine del corpo con copertine (copia su una sola facciata) inserite (9 originali)

1° pagina o - o . o : o .
Impostazione Vel (copertina frontale) 2° pagina 3° pagina 4° pagina 5° pagina
Fronte | Retro | Fronte | Retro | Fronte | Retro | Fronte | Retro | Fronte | Retro
PAGINE TOTALI AUTO
PRIMO NUMERO 1
ULTIMO NUMERO AUTO U
LA STAMPA INIZIA 1 / / B C D E F G H I
DALLA PAGINA 1/8 2/8 3/8 4/8 5/8 6/8 718 8/8
CONTEGGIO COPERTINA .
FRONTALE Non selezionata
LA STAMPA INIZIA Non Non Non Non Non Non
Contenuti DALLA PAGINA: 3 | stampato | stampato | stampato | stampato | stampato | stampato 14 2/4 3/4 ala
S, | conTEGGI0 Non Non
i?n ostazioni COPERTINA stampato | stampato | 3/10 4/10 5/10 6/10 7110 8/10 9/10 10/10
veﬁgono FRONTALE: Selezionata | (conteggio) | (conteggio)
modificate nel | CONTEGGIO COPERTINA Non Non
modo FRONTALE: Selezionata Non Non
seguente LA STAMPA INIZIA stampalo | S@MpA0 | sty | stampato | 1/° 2/6 3/6 416 5/6 6/6
DALLA PAGINA: 3 (conteggio) | (conteggio)

Quando si inserisce una copertina posteriore, i numeri di pagina vengono conteggiati e stampati allo stesso modo.
E utile notare che i numeri di pagina non vengono mai stampati su copertine frontali e posteriori.

Stampa del numero di pagine durante copia su una sola facciata con inserti (4 originali; 5 originali quando si effettua la copia su inserti)

i o : ® . 3° pagina | ,, . o .
Impostazione Valore 1° pagina | 2° pagina (inserto) 4° pagina | 5° pagina

PAGINE TOTALI AUTO 5
PRIMO NUMERO 1
ULTIMO NUMERO AUTO A B D E
LA STAMPA INIZIA DALLA PAGINA 1 1/4 2/4 3/4 4/4
CONTEGGIO INSERTI Non selezionata

LA STAMPA INIZIA DALLA PAGINA: 3 | Non stampato | Non stampato | Non stampato 1/2 2/2
Contenuti stampati quando la .
copia su inserti e le impostazioni ggeNz-li—Erg(t?alo INSERTI: 1/5 2/5 (co n?és io) 4/5 5/5
vengono modificate nel modo 9
seguente CONTEGGIO INSERTI: Selezionata 1/3

LA STAMPA INIZIA DALLA PAGINA; 3 | NNon stampato | Non stampato | (. o0y | 2/3 3/3
Contenuti stampati quando non si | CONTEGGIO INSERTI: 15 o5 |Nonstampawo| o 5/5
esegue la copia su inserti e le Selezionata (conteggio)
impostazioni vengono modificate | cONTEGGIO INSERT!: Selezionata Non stampato
nel modo seguente LA STAMPA INIZIA DALLA PAGINA: 3 | NON Stampato | Non stampato | o yer iy | 2/3 3/3

Quando gli inserti non vengono copiati, il numero di pagina non viene stampato.
Stampa numero di pagine durante copia su due lati di pagine del corpo con inserti (copia su una sola facciata) (9 originali)

_ 1° pagina 2° pagina 3° pagina (inserto) 4° pagina 5° pagina
Impostazione Valore
Fronte | Retro | Fronte | Retro | Fronte | Retro | Fronte | Retro | Fronte | Retro
PAGINE TOTALI AUTO
PRIMO NUMERO 1 -
ULTIMO NUMERO AUTO ///
semenzn || 4|2 ]| S| R||E LSRN
DALLA PAGINA
CONTEGGIO INSERTI | Non selezionata
quandole mposiazion | CONTECC0 Non
vengono madifcate nel INSERTI: 1/10 2/10 3/10 4/10 5/10 | stampato | 7/10 8/10 9/10 10/10
modo seguente Selezionata (conteggio)
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MODI SPECIALI

B Stampa del testo inserito su copie

Il testo inserito si pud stampare su copie. Si possono stampare fino a 50 caratteri.
Si possono salvare fino a 30 sequenze di testo usato frequentemente. Si veda "Salvare sequenze di testo" (pagina 5-39).

NOTA

Quando la macchina € collegata a una rete, le sequenze di testo stampato si possono salvare e cancellare nella
pagina web. Per altre informazioni, fare riferimento alla Guida nella pagina web.

Seqguire i punti 1 e 2 di "Procedura di
funzionamento comune per l'utilizzo del

5 Sfiorare il tasto [OK].

( A

menu di stampa" (pagina 5-30).

2 Sfiorare il tasto [TESTO].

|
LAYOUT | [[CANCELLA] [
1/2

I DATO I TI MBRO
Y
(ve2e ) [ e gﬁ

CANCELLA X Per modificare la

[

\ sequenza di  testo

3 || VocE ) .
J De_, selezionata, premere |l

04

tasto [VOCE DIRETTA]

05

per visualizzare la

06

schermata di inserimento

caratteri. Verra inserita la

sequenza di testo selezionata. Per informazioni
sullinserimento di caratteri, vedere pagina 7-26. Una
volta completata l'operazione, premere [OK] per
chiudere la schermata di inserimento caratteri.

Se si desidera utilizzare una delle sequenze di
testo preimpostate, premere il tasto
[RICHIAMA]. Per inserire direttamente il testo,
premere il tasto [IMMISSIONE DIRETTA].

TESTO CANCELLA ] | ¢
'PRI MA PAGI NA
ITUTTE LE PAG

| MM SSI ONE
DI RETTA

PREDEFI NI SCI

l RICH AWA @mmml

Sfiorando il tasto [IMMISSIONE DIRETTA], viene
visualizzata la schermata per l'immissione dei caratteri.
Per informazioni sullinserimento di caratteri, vedere
pagina 7-26. Una volta completata I'operazione, cliccare
su [OK] per chiudere la schermata di inserimento
caratteri. (andare al punto 6.)

Le sequenze di testo archiviate
compariranno come tasti. Premere il tasto
della sequenza di testo desiderata.

TESTO CANCELLA X

R CH AMA [3 oMM} voeorerma )
[v o1 AR vAMRDA J g4 s
[N, 02 August, 2004 Meeting |
N 03 N 05

Il tasto della sequenza di testo selezionata sara evidenziato.
Se il tasto della sequenza di testo desiderata non compare,
cambiare le schermate con il tasto 0 .

Il display € impostato inizialmente per mostrare 6
tasti per schermata. Si puo passare anche a 3 tasti
per schermata premendo il tasto [3 4» 6]. Quando
sono visualizzati 3 tasti, I'intera sequenza di testo
comparira in ogni tasto. (Quando sono visualizzati
6 tasti, in ogni tasto compariranno fino a 22
caratteri.)
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6 Selezionare le pagine da stampare.

[CANCELLA ] [ X ]

f PRIVA PAG NA

@UTTELEPAG

\.

7 Sfiorare il tasto [OK].

CANCELLA

TUTTE LE PAG

N J

Selezionare se
stampare solo la prima
pagina o tutte le pagine.
Il tasto selezionato viene
evidenziato.

8 Continuare dal punto 4 di "Procedura di
funzionamento comune per l'utilizzo del
menu di stampa" (pagina 5-30).

NOTA

Per annullare un’impostazione relativa al testo...
Premere il tasto [CANCELLA] nella schermata di
stampa testo. (La schermata del punto 7)




MODI SPECIALI

Salvare sequenze di testo

Seguire i punti 1 e 2 di "Procedura di
funzionamento comune per l'utilizzo del
menu di stampa" (pagina 5-30).

2 Sfiorare il tasto [TESTO].

o |

] [CANCELLA] [

1/2

DATO I TI MBRO
&
NUVERAZI ONE -
I PAG NE I TESTO q@

3 Premere il tasto [SALVA/CANCELLA].

4 N\
PREDEFI NI SCI
I RI CH AVA SALVA/ CANCELLA
),
I
L —/ )
Premere un tasto che non sia stato

programmato (un tasto in cui compaia No. xx.).

TESTO

SALVA/ CANCELLA [3 omm] [« oEr |

N 01 TARO YAVADA Jvoa ]
N 02 August, 2004 heeting  J[N 05 fJ h\) it
N 03 T[N o6 — ]

Quando viene premuto, compare la schermata di
immissione dei caratteri. Inserire il testo (max. 50
caratteri). Per informazioni sull'inserimento di
caratteri, vedere pagina 7-26. Una volta
completata l'operazione, premere [OK] per
chiudere la schermata di inserimento caratteri.
Se non compaiono tasti liberi, cambiare
schermate con il tasto o [&].

Modificare e cancellare il testo salvato

2

Seguire i punti 1 e 2 di "Procedura di
funzionamento comune per l'utilizzo del
menu di stampa" (pagina 5-30).

Sfiorare il tasto [TESTO].

Lo |

LAYQUT

] [CANCELLA ] [ K

|

DATO l TI MBRO
Y
).

3

Premere il tasto [SALVA/CANCELLA].

4 )
PREDEFI NI SCI
I RI CH AVA SALVA/ CANCELLA
M\
(¥
L N )

5

Premere il tasto testo che si desidera
modificare o cancellare.

TESTO

SALVA/ CANCELLA [ 3 4;“E[{.|ND|ETRQ E
N. 01 TARO YAMADA E Q4 Mnutes of neeting E us
N. 02 August, 2004 Meeting

1 E

N 03 I[N 0

Per modificare il testo, premere il tasto [MODIFICARE].
Per cancellare del testo, premere il tasto [CANCELLARE].

[ CANCELLA J [CANCELLARE] [MODI FI CARE}

“N. 06

A ; ;
Quando viene premuto il tasto
UN TESTO E G A STATO SALVATO [MODlFl(:ARE]’, C‘?mPare la
IN QUESTA PCS| ZI ONE. schermata di immissione dei
CAMBI ARE I L TESTO? caratteri.  Verra inserita la

sequenza di testo selezionata.
Per informazioni sullinserimento

5 Premere il tasto [INDIETROQ].

Il testo
salvato.

[ 3 oMM} [e INI‘Z)lETROE

04 Mnutes of meeting

05

06

inserito verra

di caratteri, vedere pagina 7-26.

6

Una volta completata l'operazione, premere [OK] per chiudere la
schermata di inserimento caratteri.

Se sipreme il tasto [CANCELLARE], il testo viene cancellato e si torna
alla schermata del punto 4.

Per annullare la modifica o la cancellazione, premere il tasto [CANCELLA.

Premere il tasto [INDIETRO].

[

3 oM ||« INDERO |

04 Mnutes of neeting (J 5

05

06
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MODI SPECIALI

B Controllare e modificare il layout di stampa

Si puo controllare il layout di stampa dopo che sono state selezionate le voci per la stampa. Se necessario, si
pud modificare la posizione di stampa o cancellare il contenuto della stampa.

1 Premere il tasto [LAYOUT] sulla schermata

del menu di stampa.
L &X]

(Ao | [AELA] [ K

¢ [ nuverazi e |
Pl raaE |

Premere il tasto

modificare

in cui si
la posizione di

desidera
stampa o

cancellare il contenuto di stampa.

4 Premere il tasto della nuova posizione.

Il tasto selezionato €

o Vo SELEZ T visualizzato e la posizione

di stampa cambia
passando alla  nuova
posizione.

| tasti che indicano la posizione di stampa compariranno
nella maniera di seguito riportata, in base allo stato
dell'impostazione:

Posizione di stampa senza alcun menu
di stampa impostato.

Posizione di stampa attualmente
impostata.

NOTA

Nel tasto compaiono fino a 14 caratteri del testo di stampa.

3 Per cambiare la posizione di stampa, premere il
tasto [SPOSTA]. Per eliminare il contenuto della
stampa, premere il tasto [CANCELLARE].

SPOSTARE O CANCELLARE
LA VOCE SELEZI ONATA?

[ CANCELLA } [CANCELLARE}[ SPOSTA |

=
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Se é stato premuto il tasto
[SPOSTA], comparira la
schermata di selezione
della nuova posizione.

Se é stato premuto il tasto
[CANCELLARE], il
contenuto della stampa
verra cancellato. (andare
al punto 6.)

Posizione di stampa con un’altraimpostazione
concorrente del menu di stampa.

(Quando si sposta un timbro, viene indicato
che & stato impostato un altro timbro. Quando
si sposta un menu di stampa diverso da un
timbro, viene indicato che € stato impostato la
data, il numero di pagine, o il testo.)

NOTA
Se si desidera lo scambio di contenuti tra due posizioni, spostare

temporaneamente il contenuto di una posizione in una posizione
non utilizzata, poi completare lo spostamento.

5 Sfiorare il tasto [OK].

( (__o__J) Se si prova a spostare il
contenuto di stampa in una
posizione che ha gia il
contenuto  della  stampa
impostato, comparira un
messaggio che chiede se si
< desidera sovrascrivere il

contenuto precedentemente
impostato. Per sovrascrivere il contenuto, premere il tasto
[SI]. Per annullare lo spostamento e tornare alla condizione
precedente la pressione del tasto [OK], premere il tasto [NO].

6 Sfiorare il tasto [OK].

2 3
| R sErvaTO E
5 6

[ nov coPrARE |




SALVARE, UTILIZZARE E CANCELLARE
PROGRAMMI DI LAVORO

E possibile salvare come programmi di lavoro di passi fino a 10 dei lavori di copia. | programmi di lavoro possono
essere richiamati con facilita e vengono conservati anche quando l'unita viene spenta. Memorizzando in un
programma di lavoro le impostazioni di copia utilizzate spesso, € possibile evitare di dover selezionare le
impostazioni ogni volta che vengono utilizzate per un lavoro di copia.

@ Se le impostazioni relative ai passi di un programma di lavoro vengono modificate nei programmi per gestore
copiatrice dopo che il programma di lavoro € stato salvato, i passi relativi alle impostazioni modificate non saranno
inclusi al momento del recupero.

@ Per uscire dalla modalita programmi di lavoro, premere il tasto [CA] (cancellazione totale) nel pannello dei comandi
o sfiorare il tasto [ESCI] sul pannello a sfioramento.

Memorizzazione di un programma di lavoro

1 Premere il tasto [#/P]. 5 Premere il tasto [OK].
N 4 N\ Le impostazioni selezionate
‘ 7 H 8 H 9 ’ CELLA | | X ] | vengono memorizzate nel
A by tasto numerico selezionato
* O | |#/P AUTO nel passo 3.
ACC.#-C ('Rl G NALE
L y
Sfiorare il tasto [MEMORIZZARE/
CANCELLARE].
e D . .
M Se nel passo 3 viene selezionato un tasto
0 PROGRAA. numerico che & gia stato programmato.
2 JC s JC =« JC ] Viene visualizzata la schermata di conferma delle
E impostazioni. Per sostituire il programma esistente
- ‘-ﬁﬂ% con quello nuovo, sfiorare il tasto [MEMORIZZARE]
3 e continuare dal passo 4. Se non si desidera

sostituire il programma esistente, sfiorare il tasto
[CANCELLA] per ritornare alla schermata del passo

Sfiorare il tasto numerico (da [1] a [10]) - ; .
3 e selezionare un tasto numerico differente.

corrispondente alla posizione nella quale
si desiderasalvare il programmadi lavoro.

@ D LAVRO N\ | tasti numerici che NOTA
brere R0 prone contengono  gia  un Se & stata vietata la sovrascrittura delle impostazioni
N BN programma  di lavoro di una copia programmata nei programmi per

sono evidenziati.

gestore copiatrice, non sara possibile memorizzare
un programma di lavoro. (Vedere pagina 15 della
guida gestore copiatrice.)

4 Selezionare le impostazioni di copiache si
desidera memorizzare nel programma di
lavoro.

(" SELEZI ONARE QUINDI PREMERE [OK] PER
MEMORI ZZARE, [ CANCELLA] PER CANCELLARE

NCD| SPECIALT }
FROVTE RETRO |
UCITA | ZE i

Non e possibile
memorizzare il numero
delle copie.
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SALVARE, UTILIZZARE E CANCELLARE PROGRAMMI DI LAVORO

Richiamare un programma di lavoro

1 Premere il tasto [#/P].

71e)[e] |

| % |[ o ][#p

ACC.#-C

. J/

2 Sfiorare il tasto numerico del programma
di lavoro desiderato.
(PROGRAWM DI LAVORO N\ La finestra si chiude
automaticamente e viene
richiamato il programma di
C = 1 =14 lavoro Nonpég possibile
=] selezionare un  tasto
RICH A [ numerico che non contiene
un programma di lavoro.

PREMERE NUMERO PROGRAMVA.

3 Impostare il numero di copie necessarie e
quindi premere il tasto [INIZIA].

N\ La copia verra avviata

utilizzando le impostazioni

del programma di lavoro.

Cancellazione di un programma di lavoro memorizzato

1 Premere il tasto [#/P].

7)[e)[e] |

| % |[ o ][#p

ACC.#-C

. J

28fiorare il tasto [MEMORIZZARE/
CANCELLARE].

( 0

IO PROGRAMVA.

2 J = J ¢+ )
PH AVARE ZZARE] CANCELLARE
i 3

Selezionare un numero di registro di
archiviazione del programma da cancellare.
( Ba) In caso venga selezionato
un tasto numerico per il

, - (| quale non & stato
w w 3 i
5 memorizzato nessun

programma, la schermata
NENCR) ZZARE] CANCEL LAFE sara sostituita con quella
del passo 4 della pagina
precedente (per la
memorizzazione di un programma di lavoro).
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4 Sfiorare il tasto [CANCELLARE].

Il programma selezionato

PROGRAMVA LAVORO Gl A’ NEMDR! ZZATO. viene cancellato e la

MEMORI ZZARE UN ALTRO PROGRAMVA? . . .
visualizzazione torna alla

(v ) [oveaine | [z ) schermatg del passo 3.
T | === Per ritornare alla
=== _J======== schermata del passo 3
- ~ senza  cancellare il

programma di  lavoro,
sfiorare il tasto [CANCELLA]. In entrambi i casi,
sfiorare il tasto [ESCI] sulla finestra visualizzata nella
schermata del passo 3 per uscire dal modo
programma di lavoro.

NOTA

Se é stata vietata la sovrascrittura delle impostazioni
di una copia programmata nei programmi per
gestore copiatrice, non sara possibile cancellare un
programma di lavoro. (Vedere pagina 15 della guida
gestore copiatrice.)




INTERRUZIONE DELL'ESECUZIONE DI UNA COPIA

La copia dell'originale acquisito nel modo interruzione copia viene espulsa prima del termine del lavoro di copia

interrotto.

1 Sfiorare il tasto [INTERRUZIONE].

- Se I_'ir?terruzione copia &
possibile durante
I'esecuzione di una copia,
verra visualizzato il tasto
[INTERRUZIONE]. (Se il
tasto non viene
visualizzato, linterruzione
copia non ¢ possibile.)

Se nel passo 1 viene
premuto il tasto
[INTERRUZIONE], questo
sara sostituito dal tasto
[CANCELLA] come
mostrato nell'illustrazione.

Per cancellare un lavoro
di copia interrotta durante l'esecuzione della
scansione dell'originale o durante la selezione
delle impostazioni di copia, sfiorare il tasto
[CANCELLA].

ANNOTAZIONI

@ Sfiorando il tasto [INTERRUZIONE] quando e
attivato modo numero di conto , verra richiesto di
digitare il numero di conto. Inserire il numero di
conto con i tasti numerici. Le copie effettuate
vengono aggiunte al proprio numero di conto.

@ Se viene effettuata la stampa di una copia durante
la pressione del tasto [INTERRUZIONE], il lavoro
di interruzione iniziera dopo la stampa della copia.

@ Se la lastra di esposizione é utilizzata per un
lavoro da copia interrotta, non €& possibile
selezionare la copia a due facciate, copia con
fascicolazione e copia con fascicolazione
pinzatura. Se tali funzioni sono necessarie,
utilizzare I'alimentatore di documenti.

2 Posizionare I'originale del lavoro di copia
interrotto nel vassoio di alimentazione o
sulla lastra di esposizione (pagina 4-3).

3 Selezionare la modalita di esposizione, il
formato carta, il numero di copie e
gualsiasi altra impostazione desiderata,
quindi premere il tasto [INIZIA].

oRVACED

> @
H/P

5

4II lavoro di copia precedente viene
automaticamente ripristinato al termine
del lavoro di interruzione.
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MANUTENZIONE UTENTE

Pulire lalastra di esposizione e il vassoio di alimentazione automatica

Se la lastra di esposizione, il coperchio o l'unita di scansione automatica del documento presentano macchie di
sporco, queste andranno a formare delle righe sulle immagini acquisite. Le immagini stampate saranno di
conseguenza difettose. Mantenere questi elementi sempre puliti.

Strofinare con un panno morbido e pulito. Se
necessario, inumidire il panno con acqua o0 con una
piccola quantita di detergente neutro. Una volta
terminata I'operazione, strofinare con un panno pulito.
Non pulire utilizzando diluenti, benzene o simili
detergenti spray.

Se sugli originali alimentati attraverso il vassoio alimentatore automatico sono visibili righe nere o
bianche, strofinare i vetri lunghi e stretti dell'unita di scansione ((A) e (B) nella figura).

Esempio di immagine di stampa sporca

AR

4

| A \
l o

Strisce nere Strisce bianche

AVVERTENZA
Non pulire 'unita utilizzando spray infiammabili. Il gas prodotto dalla bomboletta spray se messo a contatto con
componenti elettrici caldo o con l'unita fusore interna, pud causare incendio o shock elettrico.

Pulire il caricatore principale del tamburo fotoriproduttore

Se appaiono righe nere (o bianche) anche dopo avere pulito la lastra di esposizione e l'alimentatore originali,
utilizzare il dispositivo di pulizia per pulire il caricatore principale che trasporta il tamburo.

Scollegare l'interruttore di alimentazione Una volta estratta la manopola,
(vedere pagina 1-17.). risistemarla lentamente in posizione.

2 Aprire la copertura frontale

Chiudere il coperchio anteriore e

3 Estrarre lentamente la manopola veder ricollegare l'interruttore di alimentazione.
(dispositivo di pulizia caricatore). -

ANNOTAZIONI
@ Se il problema non é stato risolto, estrarre la manopola e reinserirla per altre 2 volte.
@ Durante l'estrazione e la pressione della manopola per pulire il caricatore, agire con lentezza spostando la manopola da un'estremita all'altra.
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RISOLUZIONE DEI PROBLEMI

Prima di richiedere I'interevento dell’assistenza, controllare la seguente lista di soluzione dei problemi. Molti problemi
possono essere risolti direttamente dall’'utente. Se non e possibile risolvere il problema con l'aiuto della lista,
spegnere l'interruttore principale e scollegare il cavo di alimentazione.

Segue un elenco dei problemi relative alla funzionalita di copia. Per problemi relativi all’'uso generale dell'unita,

consultare pagina 2-23.

Problema

Controllo

Soluzione

L'unita non funziona.

Lindicatore [INIZIA] & spento?

Questo indica che l'unita ¢ in fase di riscaldamento
(dopo I'accensione, il riscaldamento non dura pit di
80 secondi). Durante questo intervallo di tempo non
€ possibile eseguire copie. Attendere fino a quando
il tasto [INIZIA] & acceso.

Le copie sono
troppo scure 0
troppo chiare

Limmagine dell’'originale e troppo scura o
troppo chiara?

Selezionare il corretto modo di esposizione per
l'originale da copiare e regolare I'esposizione della
copia. (Consultare pagina 4-14.)

L'esposizione della copia &€ impostata su
"AUTO"?

E possibile regolare il livello di esposizione di
"AUTO" utilizzando il programma gestore
"Regolazione esposizione". Contattare I'addetto alla
programmazione dei tasti. (Vedere pagina 14 della
guida gestore copiatrice.)

N

Non & stato selezionato un modo di
esposizione adatto all'originale.

Modificare il modo di esposizione su "AUTO" o
selezionare manualmente un‘impostazione della
risoluzione adatta. (Consultare pagina 4-14.)

Il testo contenuto in
una copia non € chiaro.

Non e stato selezionato un modo di
esposizione adatto all'originale.

Modificare il modo di esposizione su
"TESTO". (Consultare pagina 4-14.)

Le copie sono | La lastra di esposizione o il coperchio sono | La pulizia dell'unita deve essere eseguita
macchiante. sporchi? regolarmente (Consultare pagina 6-2.)
Quando viene utilizzata I'alimentatore automatico, | Pulire l'area di scansione dell'originale.
sulle copie sono visibili delle linee nere. (Consultare pagina 6-2.)
L'originale & imbrattato o macchiato? Utilizzare il dispositivo di pulizia degli originali
Non €& possibile | Lafunzionalita di selezione automatica della | La copiatura con rotazione funziona solo se

ruotare l'immagine.

N

carta o di immagine automatica e stata
selezionata?

['unita € in modo selezione automatica carta o
immagine automatica. (Consultare pagina 4-15.)

L'immagine originale
viene copiata
parzialmente.

Loriginale & posizionato in modo corretto?

Posizionare correttamente ['originale. (Consultare
pagina 4-3.)

N

Il rapporto di riproduzione & corretto per i
formati di originale e carta?

Utilizzare la funzionalita immagine automatica
per selezionare il rapporto di riproduzione adatto
al formato di originale e copia. (Consultare
pagina 4-15.)

Copie bianche

Loriginale € posizionato in modo corretto?

Utilizzando la lastra di esposizione,
sistemare I'originale con il lato da riprodurre
rivolto verso il basso.

Utilizzando il vassoio alimentatore automatico,
sistemare ['originale con il lato da riprodurre
rivolto verso il basso. (Consultare pagina 4-3.)

L'ordine delle copie
non é corretto

L'ordine degli originali & corretto?

Quando si utilizza la lastra di esposizione,
posizionare gli originali un foglio alla volta
dalla prima pagina.
Utilizzando il vassoio alimentatore automatico,
posizionare gli originali con la prima pagina
rivolta verso il basso.

E necessario cancellare
il lavoro

Viene visualizzato un messaggio che chiede
la cancellazione del lavoro?

Premere il tasto [CA] per cancellare il lavoro
corrente.
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CAPITOLO 7

FUNZIONALITA
ARCHIVIAZIONE DOCUMENT!

Pagina
PANORAMICA ...t ettt e eeataee s 7-2
® Funzionalita archiviazione documenti.........ccccceeeeeeiiiieeeeecciiieeee e 7-2
USARE LA FUNZIONALITA DI ARCHIVIAZIONE DOCUMENTI........... 7-4
® Uno sguardo al pannello di iStruzioni.........ccccooceeeviieeniieeniieenieens 7-4
® SAIVAre i il i 7-4
® Schermata principale dell'archiviazione documenti ........................ 7-5
® |cone archiviazione doCUMENti..........ccceeieiiiiiiiiiiicireee e 7-5
SALVARE UN FILE IMMAGINE DI UN DOCUMENTO ......ccccceeviiieeeens 7-6
® FlE FAPIAO .ottt e 7-6
® ATChIVIAZIONE ...t et eee e e eees 7-7
® | AVOri i STAMPA ...eeeiiiieiiiie et e et e e s eeaeeeeenes 7-9
® SaAIVA SCANSIONE .....cceeeee et e e e e e e e e e e e e s e e s s s reaeeneees 7-10
RICHIAMARE E UTILIZZARE UN FILE......ccooiiiiiiiieeeeciieee e 7-13
® Ricercare e richiamare un file salvato..............cccccccciiviiiieiieeeeeee. 7-13
® Richiamare e utilizzare un file salvato...........cccccoeeveieiiee i, 7-15
PERSONALIZZAZIONI ...ttt 7-21
® Creare, modificare ed eliminare nomi utente e cartelle .................. 7-21
IMMISSIONE DI CARATTERI .....cvtiiiiiiiieeee ettt 7-26
RISOLUZIONE DEI PROBLEMI .....ouviiiiiiiiiiiie it 7-28

/-1



PANORAMICA

Funzionalita archiviazione documenti

Questa funzione puo essere utilizzata solo su d-Copia 3501 / 4501 network version o qualora sia stata aggiunta la
funzione di archiviazione documenti.

La funzionalita di archiviazione documenti permette di salvare I'immagine di un documento come file di dati sull'hard
disk dell'unita. In base alle necessita, I'immagine puo essere richiamata e stampata o trasmessa.

L'immagine del documento acquisito viene salvata durante la stampa o la trasmissione di un documento in modo
copia, stampa o invio immagine ("FILE RAPIDO" o "FILE"). Inoltre & possibile eseguire la scansione e salvare un
documento senza effettuare una stampo o0 una copia o senza trasmetterlo ("salva scansione”).

Per poter ricercare e richiamare il file, & possibile eseguire I'assegnazione di nomi (nome utente, nome del file e cosi
via) (eccetto quando si utilizza File rapido in modo copia o invio di fax/immagine).

B Flusso di dati

Stampa in modo copia (Salvataggio
file rapido, pagina 7-6)

Stampa da computer (dati
stampante, pagina 7-9)

Salva sull'hard disk
dell'unita

Hard disk dell'unita

—

> HDD

Trasmissione in modo invio fax/immagine
(archiviazione, pagina 7-7)

e

Scansionare solo un documento
(salva scansione, pagina 7-10)

Stampa
Richiama un file
salvato da
riutilizzare. .
Invia

(e richiesto il kit di espansione
fax o il kit di espansione
scanner di rete)

-
Hard disk dell'unita
CARTELLA SELEZIONE RAPIDA FILE CARTEL. PRINC. CARTELLA PERSONALIZZATA
) ) Per ogpni file & possibile specificare un
| dati vengono salvati Per ogni lavoro salvato viene nome utente e un nome di file. l file salvato
per lavoro specificato un nome utente e sara contenuto in una cartella alla quale &
un nome di file possibile assegnare un nome qualsiasi.
E possibile .
impostare Cartella 1 E possibile impostare
una password una password
Cartella 2 E possibile
impostare
o o Cartella 3 File 1 una
® ° password
¢ ¢ °
(]
[ [ J
[
[
@In alcune condizioni & possibile spostare un file salvato in una cartella diversa (pagina 7-19).
\.
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PANORAMICA

B Cartella File rapido

Selezionando [CARTELLA SELEZIONE RAPIDA FILE] nella schermata principale di un modo qualsiasi, il file viene
salvato nella cartella specificata.

Nella cartella File rapido & possibile salvare fino a 1000 file. E possibile eliminare tutti i file nella cartella file rapido
utilizzando un tasto del programma gestore. Impostare l'attributo su [PROTEGGI] per quei file che non si desidera
siano eliminati (€ possibile proteggere fino a 500 file). (Consultare "[Modifica proprieta]" a pagina 7-18.)

Il seguenti nomi dell'utente e del file vengono assegnati automaticamente (eccetto quando si utilizza File rapido in
modo copia o invio di fax/immagine):

Nome utente: Utente sconosciuto

Nome file (esempio): COPY_10012004_014050PM (modo del lavoro e mese, giorno, anno, ora, minuti, secondi,
AM/PM di salvataggio). (Nell'esempio, il file & stato salvato il 10/01/2004 alle 13:40 e 50 secondi in modo copia.)
Una volta salvati, i lavori sono ordinate per modo. E possibile richiamare un lavoro salvato dalla schermata di stato
del lavoro COMPLETO.

B Cartella principale

Durante il salvataggio di un file, E possibile specificare un nome utente precedentemente immesso e assegnare un
nome di file qualsiasi (consultare [PERSONALIZZAZIONI] a pagina 7-21.).

Inoltre per il file salvato & possibile impostare una password (salva [CONFIDENZIALE]). (Consultare "[Modifica
proprieta]" a pagina 7-18.)

Se il nome utente e il nome del file non vengono selezionati, viene automaticamente assegnato un nome con lo
stesso formato utilizzato in File rapido.

B Cartella personalizzata

In questa cartella E possibile creare fino 500 a cartelle (con un nome qualsiasi). Durante il salvataggio di un file, in
una di queste cartelle E possibile specificare un nome utente precedentemente immesso e assegnare un nome di
file qualsiasi (consultare [PERSONALIZZAZIONI] a pagina 7-21.).

E possibile impostare una password per un file salvato in una di queste cartelle.

B Attributi dei file salvati

E possibile selezionare I'impostazione di protezione per i file salvati con la funzionalita di archiviazione documenti.

L'attributo impedisce che un file sia spostato o che venga eliminato automaticamente o0 manualmente.

Per i file salvati sono disponibili i seguenti attributi: [CONDIVISIONE], [PROTEGGI] e [CONFIDENZIALE]. Un file

salvato con lattributo [CONDIVISIONE] non & protetto. Un file salvato con Iattributo [PROTEGGI] o

[CONFIDENZIALE] & protetto.

Tutti i file salvati nella cartella File rapido hanno I'attributo [CONDIVISIONE]. Se un file & salvato nella cartella

principale o in una cartella personalizzata, € possibile selezionare [CONDIVISIONE] o [CONFIDENZIALE].

@ E possibile modificare l'attributo [CONDIVISIONE] di un file in [PROTEGGI] o [CONFIDENZIALE] utilizzando
[Modifica proprietd] (pagina 7-18).

@ Per proteggere un file [CONFIDENZIALE] € necessario specificare una password. (Per richiamare il file &
necessario digitare la password).

@ Per un file con attributo [PROTEGGI] non & possibile impostare una password. Tuttavia, il file restera protetto fino
a quando l'attributo non viene modificato in [CONDIVISIONE] con [MODIFICA PROPRIETA].

AVVERTENZA

@ | documenti salvati con [FILE RAPIDO] sono file condivisi che possono essere richiamati da ogni operatore,
stampati o trasmessi. Per questo motivo, non utilizzare File veloce per documenti sensibili o per documenti che
non si desidera siano riutilizzati da terzi.

® Quando si salva un documento con [FILE], impostare I'attributo [CONFIDENZIALE] e la password, per evitare
che il documento sia riutilizzato da terzi.

@ Anche quando un file viene salvato con l'attributo [CONFIDENZIALE], questo pud in seguito essere modificato
in [CONDIVISIONE] usando [Modifica proprieta](pagina 7-18). Per questo motivo, non salvare documenti
sensibili o documenti che non si desidera siano riutilizzati da terzi.

@ Fatti salvi i casi previsti dalla legge, Olivetti S.p.A. non potra essere ritenuta responsabile per danni
derivanti dalla perdita di informazioni sensibili dovuta a 1) manipolazione di terzi dei dati salvati utilizzando la
funzionalita File rapido o la funzionalita di archiviazione o 2) per utilizzo non corretto della funzionalita File rapido
o della funzionalita di archiviazione da parte dell'operatore che esegue il salvataggio dei dati.
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USARE LA FUNZIONALITA DI ARCHIVIAZIONE
DOCUMENTI

Uno sguardo al pannello di istruzioni

@)

)

®3)

@

)

@) (4) (®) (6)

"] ARCHIVIO DOC.
-

(W]

INVIO IMMAGINE
COLINEA

3 DATI

COPIA

STATO LAVORI  PERSONALIZZAZIONI

STAMPARE
PRONTA
DATI

(4 ][5 ][e]
(71l ][e]
[x ][0 ][#P]

3

<l

ACC.#-C

Pannello a sfioramento (consultare la pagina
successiva.)

Visualizza i messaggi e i tasti. E possibile sfiorare
i tasti per selezionare ed immettere le
impostazioni.

Sfiorando un tasto, viene emesso un tono sonoro e
il tasto viene evidenziato per indicare che & stato
selezionato.

Quando in una schermata non e possibile
selezionare un tasto, questo sara oscurato. Se il
tasto viene sfiorato, viene emesso un tono di
awiso per informare che non pud essere
selezionato.

Tasti selezione modo
Utilizzare questi tasti per selezionare il modo.

Tasto [ARCHIVIO DOC.]

Sfiorare questo tasto per visualizzare la schermata
principale della modalita archiviazione documenti.

Salvare i file

Per salvare i file nella cartella principale o in una cartella personalizzata, & necessario salvare prima un nome utente.
Per creare una cartella nella cartella personalizzata & necessario salvare il nome della cartella. Queste impostazioni
vengono configurate nelle impostazioni personalizzate.

Seguire le procedure spiegate in "Impostare un nome utente", "Modificare o eliminare un nome utente",

(4)

®)

(6)

@)

@)

Tasti numerici

Utilizzare questi tasti per digitare la password o un
valore numerico di un'impostazione.

Tasto [C] (cancellazione)

Utilizzare questo tasto in caso di errore, quando si
digita la password o un'impostazione numerica.
Questo tasto viene utilizzato anche per annullare la
scansione di un documento.

Tasto [CA] (cancellazione totale)
Utilizzare questo tasto per eliminare una procedura
di impostazione e per tornare alla schermata
principale. Questo tasto viene utilizzato anche per
annullare una funzionalita speciale.

Tasto [PERSONALIZZAZIONI]

Utilizzare questo tasto per salvare, modificare o
eliminare un nome utente o una cartella
personalizzata.

Creare una

cartella personalizzata”, e "Modificare/eliminare una cartella personalizzata" alle pagine da 7-22 a 7-25.
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USARE LA FUNZIONALITA DI ARCHIVIAZIONE DOCUMENTI

Schermata principale dell'archiviazione
documenti

Per  visualizzare la  schermata principale
dell'archiviazione documenti, premere il tasto
[ARCHIVIO DOC.] quando sul pannello a sfioramento
viene visualizzata la schermata del modo copia, invio
immagine o stato del lavoro.

La schermata principale visualizza i messaggi, i tasti e
gli elementi che & possibile selezionare per
I'archiviazione documenti.

@ ) (©)

STATO HDD |

MEMORI ZZARE
IL FILE

ACQUI'S. SU HDD '

REPERIRE IL FILE

i
W CARTELLA
5 FILE
CARTELLA SELEZ
RAPI DA FILE

4 ® ®

(1) Display dei messaggi
Visualizza i messaggi.

(2) Tasto [STATO HDD]
Sfiorare il tasto per verificare l'uso dell'hard disk
dell'unita.

(3) Tasto [RICERCA]
Sfiorare per ricercare un file per nome utente,
nome del file o della cartella.

(4) Tasto [ACQUIS. SU HDD]
Sfiorare per selezionare salva scansione. E
possibile utilizzare la funzionalita salva scansione
per salvare I'immagine di un documento acquisito
nella cartella principale o in una cartella
personalizzata senza stampare o trasmettere il
documento.

(5) Tasto [CARTELLA FILE]
Sfiorare per richiamare un file dalla cartella principale
o dalla cartella personalizzata. Sfiorando questo
tasto vengono visualizzati i file nella cartella
principale o nelle cartelle contenute nella cartella
personalizzata.

(6) Tasto [CARTELLA SELEZ RAPIDA FILE]
Sfiorare per richiamare un file dalla cartella File
rapido. Sfiorando questo tasto vengono visualizzati
i file nella cartella File rapido.

Icone archiviazione documenti

Icona Iconadifile | Iconadi | Significato
principale | ocartella | un file
riservata protetto
Cartella
a Ca
File del lavoro di
@ rlih F@ copia

Stampa il file del
lavoro (inclusi i
lavori di stampa
diretti)

I
=

File di lavoro per
trasmissione fax

“
otr

File di lavoro per
trasmissione
PC-FAX

m:
&
& | &

File di lavoro per
trasmissione fax
via Internet

&
&
&

File di lavoro per

A . .
= =8 = trasmissione PC-

Internet fax

Esegui scansione
e salva file

&
&
Z2

File  di lavoro

_." - .’ 3

=i = B | yrasmissione e-mail
File di lavoro

.H -’J?ﬂ "%

trasmissione FTP

g File di lavoro
B

trasmissione desktop

Le icone che seguono possono essere visualizzate in

aggiunta ad un'icona principale oppure
individualmente.
Icona Significato
File o cartella riservata
[+
File protetto
Y
NOTA

Quando un file di un lavoro salvato utilizzando salva
scansione viene stampato nelle impostazioni di
lavoro, l'icona del lavoro € evidenziata.
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SALVARE UN FILE IMMAGINE DI UN
DOCUMENTO

File rapido

Durante la stampa o la trasmissione di un documento in modo copia, stampante o trasmissione fax/immagine, &
possibile selezionare "FILE RAPIDQO" per salvare I'immagine di un documento nella cartella File rapido.
L'immagine potra essere richiamata successivamente, per permettere di stampare o trasmettere il documento senza
dover trovare l'originale.

NOTA
Come esempio, di seguito viene spiegata la procedura per salvare un documento nella cartella File rapido durante
la copia con l'alimentatore automatico originali.

1 Posizionare gli originali nell'alimentatore 4 E possibile richiamare I'immagine salvata
originali e selezionare le impostazioni di dalla cartella File rapido o dalla schermata
risoluzione ed esposizione. di stato del lavoro.

(| Vedere i passi da 1 a 8 di

ORI G NALE E "Copiare utilizzando ®Per richiamare l'immagine dalla cartella File
E I'allir'nen'tatore a'utomatico r_apldo, consultare_"Rmhlamare e utilizzare un
originali" alle pagine da 4-7 file salvato” a pagina 7-15.
ESPCSI ZI ONE a 4-8 e "REGOLARE L @®Per richiamare il lavoro dalla schermata di
ESPOSIZIONE" a pagina stato del lavoro finito, consultare "Richiamare
N J 414, e lavorare un file dalla schermata di stato del
lavoro" a pagina 7-20.
2 Sfiorare il tasto [FILE RAPIDO] nella 5 Per I'immagine richiamata al passo 4 &
schermata principale. possibile eseguire le seguenti operazioni.

— Il tasto [FILE RAPIDO]

[ FILE E yie_ne evidenziato, aq @ Stampare l'immagine (pagina 7-16)

|nd|ca_1re che la voce e @ Trasmettere I'immagine (pagina 7-17)

[ FI LE RAPI DO E selezionata. . @ Modificare I'attributo (pagina 7-18)

I Se il tasto [FILE] € @ Spostare limmagine (pagina 7-19)

%:/' oscur.ato, puo —essere @Eliminare I'immagine (pagina 7-19)
\ _J selezionato solo il tasto

[FILE RAPIDO]. @ \erificare i dettagli dellimmagine (pagina 7-19)

Dopo aver sfiorato il tasto [FILE RAPIDO] verra
visualizzato un messaggio di conferma del
salvataggio. Sfiorare il tasto [OK] nella schermata
del messaggio e andare al passo successivo.

Per cancellare il salvataggio, sfiorare il tasto [FILE
RAPIDQ] dopo aver sfiorato il tasto [OK] di modo che il
tasto [FILE RAPIDO] non sia piu evidenziato.

Premere il tasto [INIZIA] sul pannello
operativo.

CA N Quando viene premuto il
ZI U tasto [INIZIA], per evitare

EI di salvare accidentalmente
@ un documento, viene
@ visualizzato  l'awiso "I
h DATI SCANSITI SONO
_J  MEMORIZZATI
AUTOMATICAMENTE NELLA CARTELLA FILE
VELOCE." per 6 secondi.
Quando la copia ha inizio, I'immagine viene
salvata.
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SALVARE UN FILE IMMAGINE DI UN DOCUMENTO

Archiviazione

Durante la stampa o la trasmissione di un documento in modo copia, stampante o trasmissione fax/immagine, e possibile selezionare "FILE"
per salvare l'immagine di un documento nella cartella principale o in una cartella personalizzata precedentemente creata. L'immagine potra
essere richiamata successivamente, per permettere di stampare o trasmettere il documento senza dover trovare l'originale.

NOTA

con alimentatore originali.

Come esempio, di seguito viene spiegata la procedura per utilizzare la funzione di archiviazione durante la copia

1 Posizionare gli originali nell'alimentatore
originali e selezionare le impostazioni di
risoluzione ed esposizione.

( mF Vedere i passi da 1 a 8 di
ORI G NALE "Copiare utilizzando
% AUTO E l'alimentatore  automatico

ESPCS| ZI ONE originali” alle pagine da 4-7 a

48 e "REGOLARE L
WAUTO Al )

ESPOSIZIONE"a pagina 4-

2 Sfiorare il tasto [FILE] nella schermata

principale.
Apparira la schermata
per linserimento delle
[ FI‘,Jf E informazioni.
(s o)
(. J

3 Premere il tasto [NOME UTENTE].

( N\

CONFI DENZI ALE

[ nove utente ||

[Choe e ) oo

___[vevomizz i B cap
Sfiorare il nome utente desiderato

nell'elenco di nomi utente visualizzato.

[Suzuk\ ] [Sasaki E y1
=]
[}-hsega\w ] [Nakala E """
3
[Owo l IYamada E ......

Turn utentl | asco | Erad | akun | oegRsT | uwmrz |

| nomi utente possono essere precedentemente
salvati ("Impostare un nome utente" a pagina 7-22).

5 Premere il tasto [OK].

I nome utente sfiorato viene selezionato e viene
nuovamente visualizzata la schermata del passo 3.
Viene visualizzato il nome utente selezionato.

NOTA

Quando non viene selezionato il nome utente, viene
automaticamente selezionato il nome:

Esempio: Utente sconosciuto

6 Sfiorare il tasto [NOME FILE].

([ NOVE UTENTE | Apparira la schermata per
linserimento dei caratteri.
[ NoEFILE JooP| Digitare il nome del file (30

| caratteri al massimo). (Per
[NEW IN ECAF{ le istruzioni su come

immettere i caratteri,
N _ vedere a pagina 7-26 .)
NOTA
Non specificando il nome del file, sara assegnato

automaticamente un nome di file nel seguente formato:
Nome del file generato automaticamente: Mese, giorno, anno,
ora, minuti, secondi, AN/PM

(Esempio: COPY_10012004_014050PM)

7 Sfiorare il tasto [MEMORIZZ. IN:]

( [ NOVE UTENTE E h

| NoE FILE Joor

A

:m

. J
Sfiorare il nome della cartella desiderata
nell'elenco di nomi cartella visualizzato.

| CUSTOM FOLDER 1 E | CUSTOM FOLDER 2 E 2
IHOJSTOVI FOLDER 3 B I CUSTOM FOLDER 4 B
[ COSTOM FOLDER 5 ] [aCOSTOM FODER 6 ]
I CUSTOM FOLDER 7 B I CUSTOM FOLDER 8 B
TUTTE CART. [ ABCD [EFG-« [JKLNN [opqasr[ wmxvz]

| nomi cartella possono essere precedentemente salvati.
("Creare una cartella personalizzata” a pagina 7-24). Se
per la cartella e stata impostata una password, verra
visualizzata la schermata di immissione. Digitare le 5 cifre
della password assegnata alla cartella.
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SALVARE UN FILE IMMAGINE DI UN DOCUMENTO

9 Premere il tasto [OK].

La cartella sfiorata viene
selezionato e viene
nuovamente visualizzata la
schermata del passo 7.
Viene visualizzato il nome
della cartella selezionata.

1 Se necessario, sfiorare la casella di spunta
[CONFIDENZIALE] (solo in modo copia).
(1 Se selezionato, il file viene
| NFORMAZI ONI FI LE salvato  con  lattributo
: [CONFIDENZIALE]. Per
richiamare il file, & necessario
specificare la password che
sara impostata nei passi che
seguono.

@®Se e stata selezionata la casella di spunta
[CONFIDENZIALE], sfiorare il tasto
[PASSWORD] e digitare la password.

@®Se non ¢ stata selezionata la casella di spunta
[CONFIDENZIALE] andare al passo 16. Il file sara
salvato come un file [CONDIVISIONE].

11$fiorare il tasto [PASSWORD].

P -
m Apparira la schermata

per linserimento della
[ Passworo |

password.

12Digitare le 5 cifre della password

utilizzando i tasti numerici.
AR Man mano che ogni
(e humero viene digitato,
"—" cambia con "".

| METTERE PASSWORD CON TASTI ERI NA NUM

13Premere il tasto [OK].

[CANCELLA [ & ]

TI ERI NA NUM

1 La visualizzazione torna alla schermata
del punto 10. La password impostataviene
visualizzata con " *x".

Tl

ey T
| PASSWORD E b e

15Premere il tasto [OK].

La visualizzazione torna alla schermata
principale.

1 Premere il tasto [INIZIA] sul pannello
operativo.

Quando la copia ha
inizio, l'immagine viene
salvata.

7E possibile richiamare I'immagine salvata
utilizzando il nome del file, della cartella o
dalla cartella di archiviazione.

@ Per richiamare I'immagine digitando il nome
del file, della cartella o il nome utente,
consultare "Ricercare e richiamare un file
salvato" a pagina 7-13.

@®Per richiamare l'immagine dalla cartella di
archiviazione, consultare "Richiamare e
utilizzare un file salvato” a pagina 7-15.

1 Per l'immagine richiamata, & possibile
eseguire le seguenti operazioni:

@ Stampare lI'immagine (pagina 7-16)

@ Trasmettere I'immagine (pagina 7-17)

@ Modificare I'attributo (pagina 7-18)

@ Spostare 'immagine (pagina 7-19)
@Eliminare I'immagine (pagina 7-19)

@ Verificare i dettagli dellimmagine (pagina 7-19)



SALVARE UN FILE IMMAGINE DI UN DOCUMENTO

Lavori di stampa

| lavori di stampa inviati all'unita utilizzando il driver di stampa
possono essere salvati nella cartella principale o in una cartella
personalizzata precedentemente creata durante la stampa. | dati
di stampa salvati possono essere richiamati, stampati o
trasmessi senza dover aprire il file originale dal computer.

Il presente capitolo fornisce una panoramica di questa
funzionalita e spiega la procedura per stampare dal pannello
operativo dell'unita.

Per informazioni sulle procedure che vengono eseguite dal
computer per avviare la stampa, quali il percorso di archiviazione
e l'attributo del file, consultare la guida in linea del driver di
stampa.

B Utilizzare un file di un lavoro di
stampa (stampa, cancellazione,
trasmissione e cosi via)

Premere il tasto [ARCHIVIO DOC.] sul
pannello operativo.

ARCHIIODOC, (- STPE
PRONTA
I CopaTI

2 Sfiorare il tasto [CARTELLA FILE], o il
tasto [CARTELLA SELEZ RAPIDA FILE] in

base a dove e stato salvato il file.
N\

REPERIRE IL FILE
; CARTELLA

CARTELLA SELEZ
RAPIDA FILE |

@ Sfiorare il tasto [CARTELLA FILE], se il file & stato

salvato nella cartella principale o in quella
personalizzata. Sfiorare il tasto [CARTELLA SELEZ
RAPIDA FILE], se il file e stato salvato nella cartella
File rapido.
Se il tasto [CARTELLA FILE] e stato sfiorato,
saranno visualizzati i file nella cartella principale o
nella cartella personalizzata. Se la cartella aperta
non é corretta, sfiorare il tasto [CARTEL. PRINC.] o
[CARTELLA PERSONALIZZATA] ed aprire la
cartella corretta.

@ Se il file desiderato si trova nella cartella principale,
andare al passo 4. Se il file desiderato & stato salvato
nella cartella personale, andare al passo 3.

@®Se ¢ stato sfiorato il tasto [CARTELLA SELEZ
RAPIDA FILE ], saranno visualizzati i file contenuti
nella cartella File rapido. Andare al passo 4.

/

Sfiorare il tasto della cartella che contiene
il file desiderato.

(" CARTELLA PERSONALI ZZATA CARTEL. PR] Se per la cartella
] [os{ selezionata e  stata
] [as{ impostata una password,
} (aos verra visualizzata la
} [os{ Schermata di immissione.
Digitare le 5 cifre della
password utilizzando i tasti
numerici.

[ cusTom FOLDER 1

[& cusTav FOLDER 3

[ cusTom FOLDER 5

[ cusTom FOLDER 7

TUTTE CART. [ ABCD EEFG—H [ JKLNN[CPCR

4 Sfiorare la linguetta che contiene l'icona
della stampante (@) e quindi il tasto del
file desiderato.

CARTEL. PRINC. [carTELLA PERS. ][ RICERCA  J[4= INDIETRO ]
[ noe FiLe J[pove urenre oA a} i

L.E!?_ Basi ¢ Yaneda 2004/ 10/01 |
present ai sato 2004/ 10001 | | T

&

[ Product Akata 2004/ 10/ 01 E ------

st [

Se nel passo 2 viene sfiorato il tasto [CARTELLA SELEZ
RAPIDA FILE] viene visualizzata la seguente schermata.

CARTELLA SELEZI ONE RAPI DA FILE [ RcERcA ][« TNOETRO ]

[ nae FiLe

B Tanaka7890123456
& Suzuki 7890123456

E[NC]\/E UTENTE ”DATA N E

1
T
2004/10/01 | ¢

User unknown

User unknown

2004/10/01 |

st [

Sfiorare il tasto del file che si desidera richiamare. Viene
visualizzata la schermata del menu.

Se per il file & stata impostata una password, verra
visualizzata la schermata di immissione. Digitare le 5 cifre
della password utilizzando i tasti numerici.

Sfiorare il tasto dell'operazione che si
desiderarichiamare.

1) () ®)

| MPOSTAZI ONI- LA\[RO

B Basic speci f| cations Yajmda Taro M

SELEZI ONJ. I L LAVORO

l STAVPA l | I NVIA E PRMg’RI-‘EC:i
l SP(ESTA l | GANCEIL LARE E l IITTIAG.I l
@) ) (6)

(1)Tasto [STAMPA] (vedere a pagina 7-16)
(2)Tasto [INVIA] (vedere a pagina 7-17)

(3)Tasto [MODIFICA PROPRIETA] (vedere a pagina 7-18)
(4)Tasto [SPOSTA] (vedere a pagina 7-19)
(5)Tasto [CANCELLARE] (vedere a pagina 7-19)
(6)Tasto [DETTAGLI] (vedere a pagina 7-19)

Viene visualizzata la schermata delle impostazioni per
l'operazione selezionata. Vedere la pagina specificata.
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SALVARE UN FILE IMMAGINE DI UN DOCUMENTO

Salva scansione

E possibile utilizzare la funzionalita salva scansione per salvare Iimmagine di un documento acquisito nella cartella principale
0 in una cartella personalizzata senza stampare o trasmettere il documento.

Premere il tasto [ARCHIVIO DOC.] sul
pannello operativo.

ARCHIVIO DOC. _ (~ STAMPARE
€ =
CIDATI

d
2 Sfiorare il tasto [ACQUIS. SU HDD].
(A

MEMORI ZZARE

IL FILE

speciali che si desidera
utilizzare (altrimenti
ignorare questo passo).

Quando il tasto [MODI

SPECIALI] nella

~ ~ schermata del menu modi
speciali. (Consultare "Utilizzare le funzionalita speciali
con salva scansione" a pagina 7-12.)

NOTA
Le conoscere le spiegazioni delle funzionalita
speciali, consultare la pagina 7-12 e il capitolo 5.

4 Sfiorare il tasto [INFORMAZIONI FILE].

( MCDI - SPECI AL
| NFORMAZI ONI
FI LE
'3 h~7

J/

g

5 Vengono visualizzate le finestre per nome utente, nome
del file, cartella e attributo. Configurare le impostazioni
secondo quanto spiegato nei passi da 3a 15 nelle pagine
da 7-7 a 7-8. Una volta completato il passo 15, si ritorna
alla schermata principale dell'archiviazione documenti.

MEMORI ZZARE
IL FILE

ACQUI'S. SU HDD

REPERIRE | L
FILE

1
CARTELLA
FILE
CARTELLA SELEZ
RAPI DA FILE |

7-10

6 Eseguire i passi da 7 a 16 in base alle
necessita. Quindi, passare al passo 17 a
pagina 7-11.

@®Per impostare il formato dell'originale,
eseguire i passida 7 a 10.

@ Per impostare la risoluzione, eseguire i passi
da 11 a 13 a pagina 7-11.

@®Per selezionare l'esposizione, eseguire i
passi da 14 a 16 a pagina 7-11.

@ Se non si desidera selezionare nessuna delle
impostazioni indicate sopra, andare al passo
17 a pagina 7-11.

7 Sfiorare il tasto [ORIGINALE].

300x300dpi

R SOLUZI ONE

Per impostare il formato dell'originale,
consultare "Impostare manualmente il
formato di scansione" a pagina 4-5.

9 Se l'originale é a due facciate, sfiorare il
tasto [2 FACCIATE (OPUSCOLOQ] o il tasto
[2 FACCIATE (BLOCCO)] in base al punto
di rilegatura delle pagine.

4 N
DM SCANSI ONE DM ARG

100%
0% AUTG

z FACOI ATE
=l (BLOCCO)

10Premere il tasto [OK].

M ARCH VI AZ %

La visualizzazione torha
alla schermata del punto 7.

ICl ATE
-

NOTA
Se le pagine originali sono rilegate da un lato, il

documento €& un "libretto". Se le pagine originali
sono rilegate il alto, il documento € un "blocchetto".




SALVARE UN FILE IMMAGINE DI UN DOCUMENTO

11$fiorare il tasto [RISOLUZIONE].

Cd

200x200dpi

300x300dpi |

[ 4o00x400dpi } [ MEZZITON ]

600x600dpi

Selezionare il livello di risoluzione adeguato per
l'originale tra i quattro disponibili.

Il tasto di risoluzione selezionato viene evidenziato.
13Premere il tasto [OK].

La visualizzazione torna

%] alla schermata del punto 11.

[ wvezziton 1
14Sfiorare il tasto [ESPOSIZIONE].

AUTO
ESPOSI ZI O»

300x300ca

R SOLUZI
AUTO

ORI G NALE

158e|ezionare [AUTO], oppure [MANUALE].

. N Selezionare [AUTO] per
AUTO 13 I\/ANUALEE ottenere la  regolazione

------------ automatica dell'esposizione.

) Se e stato selezionato
[MANUALE], sfiorare il tasto (2]
0 ([} perregolare l'esposizione.
(Per oftenere un'immagine piu
scura, sfiorare il tasto (»] . Per
ottenere unimmagine piu chiara,
~  sfiorare il tasto (3].)

168fiorare il tasto [OK].

La visualizzazione torna
alla schermata del punto 14.

17Posizionare I'originale e quindi premere il
tasto [INIZIA].

[Posizionamento dell'originale]

@®Per informazioni sul posizionamento dell'originale,
consultare "COPIA NORMALE" al capitolo 4.

@®Se ¢ stata selezionata la funzionalita speciale
"Formato biglietto", & necessario utilizzare la
lastra di esposizione.

@®Selezionando il modo preparazione lavoro, €&
necessario utilizzare I'alimentatore automatico originali.

N\ La scansione ha inizio.
Utilizzando la lastra di
esposizione, una volta
terminata la scansione di
tutte le pagine sfiorare il
tasto [FINE LETTURA].

NOTA

Questo completa la procedura di salvataggio della scansione.
Seguire i passi riportati sotto quando si desidera richiamare
limmagine per stamparla o trasmetterla.

18E possibile richiamare I'immagine salvata
utilizzando il nome del file, della cartella o
dalla cartella di archiviazione.

@ Per richiamare I'immagine digitando il nome
del file, della cartella o il nome utente,
consultare "Ricercare e richiamare un file
salvato" a pagina 7-13.

@®Per richiamare limmagine dalla cartella di
archiviazione, consultare "Richiamare e utilizzare
un file salvato" a pagina 7-15.

19Per I'immagine richiamata al passo 18 e
possibile eseguire le seguenti operazioni:

@ Stampare lI'immagine (pagina 7-16)

@ Trasmettere I'immagine (pagina 7-17)

@ Modificare I'attributo (pagina 7-18)

@ Spostare I'immagine (pagina 7-19)
@Eliminare I'immagine (pagina 7-19)

@ Verificare i dettagli dell'immagine (pagina 7-19)

7-11



SALVARE UN FILE IMMAGINE DI UN DOCUMENTO

B Utilizzare le funzionalita speciali con salva scansione
Sfiorare il tasto [MODI SPECIALI] nella schermata principale di salva scansione per visualizzare la schermata

1)

)

®3)

dei modi speciali.

In questa schermata € possibile selezionare le funzioni riportate sotto.

@ PRONTA AD ACQUI SI RE SULL" HDD.
PREMERE [INVIQ PER ACQUI SIRE ORI G

300x300dpi

RI SOLUZI ONE

Sfiorare il tasto [MODI SPECIALI]
nella schermata principale.

o T A
¥ PREMERE [ I NVI | PER ACQUI SIRE OR|G
MDD SPEC! ALI o ]

| cwceLLAzIOE | (] SOPS O | 2int

: . FORMATO

B " | | aaiemo

) ()

Tasto [CANCELLAZIONE] (vedere pagina 5-4.) (4) Tasto [PREPARAZ. LAVORO] (vedere a pagina 5-8.)
Questa funzionalita viene utilizzata per cancellare Questa funzionalita permette di eseguire la
le ombre visibili intorno ai bordi dell'immagine di scansione per serie, quando € necessario
copie di libri o di altri originali spessi acquisiti. posizionare contemporaneamente  numerose

Tasto [SCANSIONE MODO LIBRO] (vedere a
pagina 5-5.)

(Equivalente a copia a modo libro in modo
copiatura)

La funzionalita viene utilizzata per salvare le due
pagine di un libro aperto una pagina per volta
(pagina sinistra e quindi pagina destra).

Tasto [2 in 1] (consultare pagina 5-23.)

(Se e installata l'opzione fax o rete, questo
equivale alla funzionalita 2inl descritta nei
manuali per fax e scanner di rete. Equivale anche
alla funzionalita "N. pag su 1" in modo copia. Con
salva scansione e pero possibile utilizzare solo la
funzionalita 2in1).

Questa funzionalitad riduce due pagine originali e
ordina le immagini su una sola pagina, usando un
layout uniforme.

7-12

®)

pagine nel vassoio di alimentazione.

Tasto [FORMATO BIGLIETTQ] (Vedi pagina 5-26.)

Questa funzionalita permette di salvare il lato
frontale e quello posteriore di un biglietto su una
sola pagina (anziché salvare ogni lato su file
separati).
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Ricercare e richiamare un file salvato

Per richiamare un file, & possibile eseguire una ricerca rapida specificando il nome del file, della cartella o

dell'operatore.
Per ricercare un file, sfiorare il tasto [RICERCA] nella schermata principale del modo archiviazione documento o in
una schermata contenente cartelle o file in una cartella. Apparira la schermata di ricerca dati.

B Procedura per ricercare un file

Sfiorare il tasto [RICERCA] nella Sfiorare il tasto del nome utente che si
schermata principale del modo desidera utilizzare per ricercare il file. Per
archiviazione documento o0 in una immettere direttamente il nome utente,
schermata contenente cartelle o filein una sfiorare il tasto [VOCE DIRETTA].
cartella. ey
Sfiorando il tasto SELEZI ONA NOVE_UTENTE. [oanceLia) ok )
[RICERCA] nella (suzu ) (sesad }
Q) schermata che mostra le (Hasegave J [nakata }
REPERI RE | L cartelle nella cartella (o0 } [Yamda } ez
FILE personalizzata 0 in una TUTTI UTENTI | ABCD | EFGH | JKLMN | CPQRST | vz |
CARTELLA schermata che mostra i
ELLE /file di una cartella, sara @ Viene visualizzato il nome utente selezionato.
visualizzata la casella di spunta [CERCA NELLA @ Se il nome utente selezionato non & corretto,
CARTELLA]. Selezionare la casella di spunta per sfiorare il tasto corrispondente al nome
ricercare un file solo nella cartella selezionata. esatto.
o ) o @ Sfiorando il tasto [VOCE DIRETTA], viene
2 Nellaschermatadi ricercadati, specificare visualizzata la schermata per l'immissione dei
se la ricerca sara effettuata per [NOME caratteri. Digitare il nome utente.
UTENTE] o [NOME FILE O CARTELLA]. Consultare pagina 7-26 per la procedura di
RI CERCA [oanceia J[AWio R cerca immissione dei caratteri.
(o oove ) 5 Premere il tasto [OK].
NOVE FILE O CARTELLA | ~ o
oA Siritorna alla schermata
Qel precedente passo 2

E viene visualizzato il
nome dell'utente
selezionato.

@ Per ricercare per nome utente, seguire i passi
da3a6.

@ Per ricercare per nome del file o della cartella,
eseguire il passo 8.

@®Per annullare la ricerca, sfiorare il tasto

E VCX:EDIREI'I'A

[CANCELLA].
6 Sfiorare il tasto [AVVIO RICERCA].
[Ricerca per nome utente] [ et J[awio R}
3 Premere il tasto [NOME UTENTE]. é 7
Rl CERCA [ cceia J{awio riceren
-

7-13
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Viene visualizzato il risultato della ricerca
effettuata per nome del file o della cartella.
Sfiorare il nome del file o della cartella

Viene visualizzato il risultato della ricerca 1
effettuata in base al nome utente. Sfiorare
il nome del file o della cartella desiderato.

RI CERCA [ oanceLLA [ cERcA ANCORA §
[ NOME FILE O CARTELLA El NOVE UTENTE EIDATA A ] "

[ iProduct speca Qivetti 2004/10/20 |
(@ Product B Qivetti 2004/10/20 | - "7
[ iProduct 2 Qivetti 2004/10/ 20 | N

@®Vedere pagina 7-5 l'elenco delle icone di
archiviazione dei documenti.

@ Sfiorando un nome utente, viene visualizzata
la schermata per la scelta dell'operazione.
(Per eseguire un'operazione utilizzando il
file, andare al passo 5 a pagina 7-16.)

@ Sfiorando il nome di una cartella vengono

desiderato.

R CERCA [ canceLLA ] [(cerea AncoRa ]

I NOVE FILE O CARTELLA ” NOVE UTENTE ”DATA

AEEM

2003/12/30 |

[®  Prosucts Sato 2003/ 12/30 | | 777
: ‘é i

l,@ Product specifications Yamada

l[j Product _i nfo Akat a E

@®Vedere pagina 7-5 I'elenco delle icone di
archiviazione dei documenti.

@ Sfiorando un nome utente, viene visualizzata
la schermata per la scelta dell'operazione.
(Per eseguire un'operazione utilizzando il
file, andare al passo 5 a pagina 7-16.)

visualizzati tutti i file che questa contiene.
Sfiorare il file desiderato. (Per eseguire
un'operazione utilizzando il file, andare al
passo 5 a pagina 7-16.)

@ Per modificare I'ordine di visualizzazione del

file, sfiorare il tasto [NOME FILE O
CARTELLA], [NOME UTENTE] o [DATA].
Se il file o la cartella selezionata sono protetti
da password, viene visualizzata la schermata
di immissione password. Digitare le 5 cifre
della password utilizzando i tasti numerici.

@ Sfiorando il nome di una cartella vengono
visualizzati tutti i file che questa contiene.
Sfiorare il file desiderato. (Per eseguire
un'‘operazione utilizzando il file, andare al
passo 5 a pagina 7-16.)

@ Per modificare l'ordine di visualizzazione del

file, sfiorare il tasto [NOME FILE O
CARTELLA], [NOME UTENTE] o [DATA].
Se il file o la cartella selezionata sono protetti
da password, viene visualizzata la schermata
di immissione password. Digitare le 5 cifre
della password utilizzando i tasti numerici.

[Ricerca per nome del file o della cartella]

Sfiorare il tasto [NOME FILE O
CARTELLA].
. Apparira la schermata per
linserimento dei caratteri.
[ nmereocweELs | | Digitare il nome del file o
%:H? della cartella da utilizzare
per la ricerca.
(Per le istruzioni su come
\ _J immettere i  caratteri,

vedere a pagina 7-26 .)

9 Sfiorare il tasto [AVVIO RICERCA].

[ canceia J[Awiorcera]

<
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Richiamare e utilizzare un file salvato

Un file salvato con la funzionalita di archiviazione documenti pud essere richiamato, stampato o lavorato in base alle

necessita.

E possibile eseguire le seguenti operazioni:

@ [Stampa] : Stampare il file (pagina 7-16).

@ [Invia] : Trasmettere il file salvato (pagina 7-17). Il file pud essere trasmesso utilizzando scansione via e-mail,
Scansione via FTP, fax o fax Internet. (Ciascuno di questi metodi richiede l'installazione di apposite
opzioni.) (Consultare pagina 1-11)

® [Modifica proprieta: Modificare I'attributo di un file salvato (pagina 7-18).

@ [Sposta] : Spostare il file (pagina 7-19)

@ [Cancellare] : Elimina il file (pagina 7-19)

@ [Dettagli] : Mostra i dettagli del file salvato (pagina 7-19).

B Procedura generale per utilizzare un file salvato

Premere il tasto [ARCHIVIO DOC.] sul
pannello operativo.

Sfiorare il tasto della cartella che contiene
il file desiderato.

CARTELLA PERSONALI ZZATA  [caRTEL, PRINC. J[ RicErca [« 1noiETRO

ARCHIVIO DOC. ~_(~ STAMPARE
€ =
CIDATI

[ custav FoLDER 1

} [ custom FOLDeR 2

l 11

[ custov FoLDER 3

J [ cusTom FOLDER 4

‘

[ custom FoLDER 5

] [@& custom FOLDER 6

[ custom FoLDER 7

J [ cusTom FOLDER 8

l
L 4
' J

TUTTE CART. | ABCD | EFGH | JKLMN | CPQRST | uwkYz |

Se sullo schermo vengono visualizzati numerosi
tasti per le cartelle personalizzati, sfiorare i tasti
¢ | per modificare le schermate.

Se per la cartella selezionata e stata impostata

2 Sfiorare il tasto [CARTELLA FILE], o il
tasto [CARTELLA SELEZ RAPIDA FILE] in
base a dove ¢ stato salvato il file.

REPERIRE | L FILE h _una _pa_ssword,_vgrré visualizz_ata la schermata di
CARTELLA immissione. Dlgltare Ie_ _5 cifre della password
EJ] utilizzando i tasti numerici.

CARTELLA SELEZ 4 Sfiorare il tasto del file desiderato.
J CARTEL. PRINC, (carreLia pers J[ RicercA [« InoiETRO }

[ NOMVE FILE l[NO\/E UTENTE ”DATA A l 1

@ Sfiorare il tasto [CARTELLA F|LE], se il file [@ Basi ¢ specifications Yamada 2003/10/20]
stato salvato nella cartella principale o in [ presentai on 0303 Sato 2003/ 10/20 | 7

quella personalizzata. Sfiorare il tasto (@ product_info Akat a 20091020 |

[CARTELLA SELEZ RAPIDA FILE], se il file &
stato salvato nella cartella File rapido.

Se il tasto [CARTELLA FILE] é stato sfiorato,
saranno visualizzati i file nella cartella
principale o nella cartella personalizzata. Se
la cartella aperta non € corretta, sfiorare il
tasto [CARTEL. PRINC.] o [CARTELLA
PERSONALIZZATA] ed aprire la cartella
corretta.

®Se il file desiderato si trova nella cartella
principale, andare al passo 4. Se il file
desiderato €& stato salvato nella cartella
personale, andare al passo 3.

@ Se e stato sfiorato il tasto [CARTELLA SELEZ
RAPIDA FILE ], saranno visualizzati i file
contenuti nella cartella File rapido. Andare al
passo 4.

B CoPl A [[ﬁf@[@[f@I
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Sfiorare il tasto dell'operazione che si
desiderarichiamare.

(1) (2) (3)
I NPOSTAZI ON- LAfoRO
[ Basic specif] cations Ya|mda Taro A
SELEZI ON|. 1L LAVORO
| STAVPA E | I\VI A l Pgél'g; E
I SPOSTA E I CANCELLARE l I DETTAGLI E
(4) (5) (6)
[Stampa]

E possibile stampare un file salvato.

(1) Tasto [STAMPA] (vedere sotto.)

(2) Tasto [INVIA] (vedere a pagina 7-17.)

(3) Tasto [MODIFICA PROPRIETA] (vedere a pagina 7-18.)
(4) Tasto [SPOSTA] (vedere a pagina 7-19.)

(5) Tasto [CANCELLARE] (vedere a pagina 7-19.)
(6) Tasto [DETTAGLI] (vedere a pagina 7-19.)

Viene visualizzata la schermata delle impostazioni per
l'operazione selezionata. Vedere la pagina specificata.

Selezionando il tasto [STAMPA] nella schermata di selezione dell'operazione, viene visualizzata la schermata raffigurata sotto. Sfiorare il tasto
[STAMPA] (7) per avviare il processo di stampa. Le impostazioni di stampa possono essere selezionate in questa schermata prima di avviare la
stampa. All'awio, vengono visualizzate le impostazioni salvate con il file. E possibile modificare le impostazioni secondo le necessita.

ANNOTAZIONI
@ Se in questa procedura vengono modificate le impostazioni di stampa, sara soprascritto solo il valore del numero di copie.
@ La velocita di stampa risultera inferiore per i file immagini salvati con alcune impostazioni di risoluzione. (Consultare pagina 7-28.)

1)

@)

®3)

7-

MOD SPECIALI |

1) 2 )
I NPOSTAZI ON - LAVCRO {TAMEs
[B Basic specificlati(ns Yamada Taro A
| ["SCELTA CarTa | | | |NvERO DI STAvE
f 1 ] [ STAVPA ED ELI M NA DATI ]
(¥] (] I STAMPA E SALVA DATI ]
STAVPA TANDEM| [

4

Tasto [SCELTA CARTA]
Utilizzare questo tasto per impostare il formato della carta.

Tasto [USCITA]

Utilizzare questo tasto per selezionare la fascicolazione, il gruppo, la
fascicolazione pinzatura e per selezionare il vassoio di uscita.

Tasto [2 FACCIATE]

Durante la copia a due facciate, utilizzare questo tasto per
selezionare l'orientamento dellimmagine sul lato posteriore
della carta. Per imprimere lo stesso orientamento alle
immagini presenti su fronte e retro, sfiorare il tasto [2
FACCIATE (OPUSCOLOQ)]. Per imprimere orientamento
opposto alle immagini presenti su fronte e retro, sfiorare il
tasto [2 FACCIATE (BLOCCO))]. Osservare che, premendo
questi tasti, in base alla dimensione e all'orientamento
dellimmagine salvata il risultato ottenuto pud essere
opposto. Non premendo alcun tasto, viene effettuata un
stampa su una facciata.

Per la stampa su due facciate, € necessario il modulo duplex
opzionale.

16

(®)
4

®)

6 @)

Tasto [STAMPA TAMDEM]

Se le condizioni previste sono soddisfatte (pagina 5-9),
sfiorare questo tasto per abilitare la copia tandem. Per
maggiori informazioni, consultare pagina 5-9.

Stampando un file salvato in modo copia, questo tasso si
trasforma nel tasto [MODI SPECIALI]. | [MODI SPECIALI]
comprendono [MENU DI STAMPA] e [STAMPA TANDEM].
Per informazioni sul menu di stampa, vedere pagina 5-29.

Tasto di impostazione [NUMERO DI STAMPE]
Utilizzare questo tasto per impostare il numero di copie.

(6)Tasto [STAMPA ED ELIMINA DATI]

("

Sfiorare questo tasto per stampare un file e
cancellarlo automaticamente.

Tasto [STAMPA E SALVA | DATI]

Sfiorare questo tasto per stampare un file. Il file
non sara automaticamente cancellato dopo la
stampa.
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[Invia]

Un file salvato puo essere trasmesso utilizzando scansione via e-mail, Scansione via FTP, fax o fax Internet.
Ciascuno di questi metodi richiede l'installazione di apposite opzioni.

Sfiorando il tasto [INVIA] viene visualizzata la seguente schermata. Selezionare la destinazione e le altre
impostazioni necessarie alla trasmissione e quindi sfiorare il tasto [INVIA] (10) per trasmettere il file. Le
impostazioni di trasmissione includono la risoluzione e le funzioni di trasmissione come l'impostazione del timer.

Modificare o selezionare le impostazioni come necessario.

NOTA
Non & possibile trasmettere i lavori richiamati che utilizzano le funzionalita speciali riportate qui avanti. (Nella
schermata di scelta dell'operazione, il tasto [INVIA] € oscurato.)

Copia opuscolo, copertine/inserto, biglietto e N pag. su 1.

| lavori richiamati che utilizzano le funzionalita speciali riportate qui avanti possono essere trasmessi con alcune
restrizioni:
Formato biglietto:Puo essere trasmesso se salvato con salva scansione o invio immagine.

N pag. su 1 (2in 1):Puo essere trasmesso se salvato come 2in 1 usando un originale verticale.

@)

)

®)

[Esempio di modo E-MAIL/FTP]

(4)

©) (fli)

1) R SOLUZI OE |
() — =)

FORMATO FI LE |

| |
-‘“!E
,@ EZI O\E MODO E ’

LIMHINDIRIZZI | [ CONTR INDIR

RUBRI CA (7)

i et e

BEEEST

%" Basic specifications
Yanmada

Tasto [RISOLUZIONE]

Utilizzare questo tasto per impostare la risoluzione.
Larisoluzione viene impostata quando si esegue la
scansione via e-mail o FTP e quando si esegue
una trasmissione fax o Internet fax.

Tasto [FORMATO FILE]

Con il modo E-mail/FTP viene visualizzato il tasto
[FORMATO FILE]. Sfiorare questo tasto per impostare il
formato di file delle immagini da trasmettere.

Display [NOME FILE/NOME UTENTE]

Mostra il nome del file e il nome utente del file da trasmettere.

(4)Tasto [ [E#"]] (Composizione veloce)

(®)

(6)

()

Utilizzare questo tasto per specificare la destinazione,
digitando il numero a tre cifre assegnato a un indirizzo di
posta elettronica o ad un numero di fax quando questo &
stato salvato in uno tasto o gruppo di tasti.

Tasto [OPZIONE MODO]

Utilizzare questo tasto per selezionare la modalita
di trasmissione (Scansione via e-mail, Scansione
via FTP, fax o fax Internet).

Tasto [CANCELLA]

Selezionare questo tasto per
schermata di selezione operazione.

Tasto [RUBRICA]
Sfiorare questo tasto per visualizzare i destinatari
archiviati nella rubrica.

tornare alla

(12)

(1)

(8) Tasto [CONTR. INDIR.]

Utilizzare questo tasto per visualizzare i destinatari.

(9) Tasto [MODI SPECIALI]

Utilizzare questo tasto per visualizzare il menu funzioni speciali. Le
funzioni selezionabili variano a seconda delle condizioni seguenti:
@ Scan to E-mail/FTP:
TIMER: E possibile specificare I'ora di trasmissione:
@ FAX:
TIMER: E possibile specificare I'ora di trasmissione:
INVIO INDIR. PERSON. FAX: E possibile allegare le
informazioni del mittente alle pagine fax stampate dall'unita
ricevente.
RAPPORTO DI TRANSAZIONE: Il report delle transazioni
puo essere stampato sulla base delle condizioni specificate
al termine di una transazione.
@ Internet FAX:
TIMER E possibile specificare I'ora di trasmissione:
INVIO INDIR. PERSON. I-FAX: E possibile allegare le
informazioni del mittente alle pagine fax Internet stampate
dall'unita ricevente.
RAPPORTO DI TRANSAZIONE: Il report delle transazioni
puo essere stampato sulla base delle condizioni specificate
al termine di una transazione.

(10)Tasto [INVIA]

Sfiorare questo tasto per awviare la trasmissione dopo aver
selezionato le impostazioni. (Premere il tasto[INIZIA] anche per
awviare la trasmissione).
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(11) Tasto [INVIA IMPOST,]

Con il modo E-mail/FTP e Fax Internet viene
visualizzato il tasto [INVIA IMPOST.].

Selezionare questo tasto per impostare I'oggetto e
il nome del file. Nel modo E-mail/FTP & anche
possibile impostare il nome del mittente.

(12)Tasto [INDIR. SEC.] o [IMM. INDIRIZZI]
@ Sfiorare questo tasto per immettere direttamente la

destinazione per la trasmissione scansione via e-
mail/FTP o fax Internet.

@ Sfiorare questo tasto per aggiungere un indirizzo

secondario e il codice per una trasmissione fax F-code.

NOTA

Vedere "Manuale di istruzioni (per fax)" e "Manuale di istruzioni (per scanner di rete)" per spiegazioni dettagliate

di (1), (2), (3), (4. (5), (6), (7). (8), (9), (11), e (12).

B [Modifica proprieta]
Selezionare questa operazione per modificare I'attributo di un file salvato. Per i file salvati sono disponibili tre
attributi: [CONDIVISIONE], [PROTEGGI] e [CONFIDENZIALE].

Selezionando il tasto [MODICIA PROPRIETA] nella schermata di selezione dell'operazione, viene visualizzata
la schermata raffigurata sotto. Osservare le restrizioni riportate qui avanti relative alla modifica degli attributi.

| MPOSTAZI ONI LAVORQ MODI FI CA PROPRI ETA

(o) o)

[ Basic specifications

Yamada Taro M

CONDI VI SI ONE

PROTEGG

CONFI DENZI ALE

s

1 Sfiorare il tasto [MODIFICA PROPRIETA] nella
schermata di selezione dell'operazione.

2 Sfiorare il tasto dell'attributo desiderato.

CONDI VI SI ONE

CONFI DENZI ALE
M),

Se si desidera modificare in

[CONFIDENZIALE]

l'attributo  di  un file
contrassegnato con
[CONDIVISIONE] 0

[PROTEGGI], sfiorare il tasto
[PASSWORD] e digitare la
password.

[Restrizioni per la modifica degli attributi]

@®E possibile modificare I'attributo [CONDIVISIONE]
di un file in [PROTEGGI] o [CONFIDENZIALE].
Tuttavia un file con attributo [CONDIVISIONE]
salvato nella cartella File rapido puo essere solo
modificato in [PROTEGGI].

@®F possibile modificare I'attributo [PROTEGGI] di
un file in [CONDIVISIONE] o [CONFIDENZIALE].
Tuttavia un file con attributo [PROTEGGI] salvato
nella cartella File rapido pud essere solo
modificato con [CONDIVISIONE].

@®Non ¢ possibile modificare in [CONFIDENZIALE]
I'attributo di un file salvato nella cartella File rapido.

3 Premere il tasto [OK].

~

CELLA | [ X j

<
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1

[Sposta]

L'operazione pu0 essere utilizzata per spostare un file in
una cartella diversa.

Sfiorando il tasto [SPOSTA] viene visualizzata la
seguente schermata.

E possibile spostare solo un file con attributo [CONDIVISIONE] o
[CONFIDENZIALE]. E possibile spostare un file con attributo
[PROTEGGI] usando prima [MODIFICA PROPRIETA] per
modificare l'attributo in [CONDIVISIONE] o [CONFIDENZIALE].

| MPOSTAZI ONI LAVORQ' SPOSTA
I8 Basi ¢_speci fications Yamada Taro A
SELEZI ONA LA CARTELLA IN CUl SPOSTARE IL FILE
[m Basi ¢ speci fications
==
=0

Sfiorare il tasto [SPOSTA IN:] e selezionare la

cartella nella quale si desidera spostare il file.

@ Selezionare la cartella principale o un cartella nella
cartella personalizzata. Non & possibile spostare un
file nella cartella File rapido.

@ Durante lo spostamento, & possibile modificare il
nome di un file. Per modificare il nome, sfiorare il
tasto [NOME FILE] e digitare il nome di file
desiderato. (Per le istruzioni su come immettere i
caratteri, vedere a pagina 7-26).

2 Premere il tasto [OK].

-

~

L PrING. |

J/

3 Sfiorare il tasto [SPOSTA].

TARE | L FILE

jati ons

g

SPOSTA E
J

4 Sfiorare il tasto [CANCELLA].

La visualizzazione torna
alla schermata di selezione

dell'operazione.

B [Cancellare]

L'operazione viene utilizzata per eliminare il file
selezionato.

Sfiorare il tasto [CANCELLARE] nella schermata di
selezione dell'operazione. Viene visualizzato un
messaggio che richiede di confermare |'operazione
di annullamento. Sfiorare il tasto [SI], per eliminare
il file.

E possibile eliminare solo file con attributo
[CONDIVISIONE] o [CONFIDENZIALE]. (E

possibile eliminare un file con attributo
[PROTEGGI] usando prima  [MODIFICA
PROPRIETA] per modificare lattributo in

[CONDIVISIONE]).

[Dettagli]

L'operazione viene utilizzata per visualizzare le
informazioni dettagliate sul file selezionato.
Utilizzare il tasto [DETTAGLI] tasto per visualizzare
le informazioni.

Le informazioni vengono visualizzate in due
schermate. Premere il tasoo oppure il tasto
per passare da una schermata all’altra.
Nella schermata di informazione €& possibile
modificare il nome del file. Per modificare il nome,
sfiorare il tasto [NOME FILE] e digitare il nome di
file desiderato nella finestra di immissione dei
caratteri visualizzata. (Per le istruzioni su come
immettere i caratteri, vedere a pagina 7-26
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B Richiamare e lavorare un file dalla schermata di stato del lavoro
| file salvati utilizzando le funzioni "FILE" e "FILE RAPIDO" vengono visualizzati come tasti nella schermata dei

lavori terminati.

E possibile visualizzare le informazioni sul file che viene visualizzato in questa schermata e lavorarlo.

1 Premere il tasto [STATO LAVORI].

( O I DATI
COPIA

<

STATO LAVORI PERSONALIZZAZIONI

Appare la schermata di
stato del lavoro.

2 Sfiorare il tasto [COMPLETO].

CODA LAVCR! |
>
18 COVRLETO |;

Appare la schermata del
lavoro finito.

3 Sfiorare il tasto del file desiderato.

\
LAV. COVPLETATI IW. TEWO N
@ Tanaka7890123456 14:38 12/09 0

B CoPI A 12/ 09 0(

EFsuzukicd 456 14:09 12/09 0

—

[Boori A 13:27 12/09 0

Se sullo  schermo
vengono visualizzati
numerosi tasti ma il file
desiderato non e
presente, sfiorare i tasti
o [J per

modificare le schermate.

Il tasto selezionato viene evidenziato.

7-20

Sfiorare

il tasto [DETTAGLI], per

visualizzare le informazioni sul file.

Utilizzare i tasti

per modificare le
schermate.
Una volta terminato,

sfiorare il tasto [OK] per
tornare alla schermata del

passo 3.

DETTAGLI DI
[ O0PI A
NOVE FILE.  COPY_20041021_53050
-DI VENS, : Ad <R SCLUZI ONE: 600x600dpi

=DATA: 2003/ 10/ 10 15: 30

PAG NE: 10

DETTAGLI DI
[j CoPI A
« NOVE FILE: COPY_20041021_53050 CHAW ]
1 FACCI ATA 2/2

. : L STILE
[FORMATO DATA: 21, 987, 543KB \TQ

. oD
ISPECI ALI :

« FORMATO FI LE:

- PRODZI ONE: [ @

5 Sfiorare il tasto [CHIAMA].

Apparira la schermata di
selezione
dell'operazione.

Selezionare ed eseguire le operazioni come
spiegato in "Richiamare e utilizzare un file salvato"
(pagina 7-15).
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Creare, modificare ed eliminare nomi utente e cartelle

Questa sezione spiega come creare, modificare ed eliminare i nomi utente e le cartelle personalizzate per salvare
i file con la funzionalitd di archiviazione documenti. | nomi utente e le cartelle personalizzate vengono creati e
modificati nel pannello operativo dell'unita o nella pagina Web.

ANNOTAZIONI

@ Quando si crea un nuovo nome utente o una cartella personalizzata, non € possibile utilizzare un nome
precedentemente salvato. Tuttavia € possibile utilizzare la stessa password piu di una volta.

@ Quando si crea un nome utente non e possibile omettere la password.

B Procedure generale per creare, modificare ed eliminare nomi utente e cartelle

Seguire i passi da 1 a 3 per creare, modificare o eliminare un nome utente o una cartella personalizzata. Nel
passo 3, selezionare il tasto per I'operazione specifica che si desidera eseguire.

1 Premere il tasto [PERSONALIZZAZONI]. Sfiorare il tasto dell'operazione che si
desidera richiamare.
—{ 05 4 Andare alla pagina indicata sotto per I'operazione

COPIA

selezionata.

@) @)

STATO LAVORI  PERSONALIZZAZIONI

PERSONAL| ZZAZI ONI
CONTROLLO ARCH VI AZI [NE DOCUVENTI [ x ]
\§ J
I REG STRAZI ONE NOMVE UTENTE IIMDIF\CA/MI\CELLAV\O\/EUTENTEI
Sfiorare il tasto [CONTROLLO DOC. [EEEIE ) [ cndl e D )
ARCHIVIATI].
( )
o™ 1 (] 3) )
[ e (] (1) Tasto [REGISTRAZIONE NOME UTENTE]
CONTROLLO TG, ’ PROGRAW PER] Impostare un nome utente. (Vedere pagina
ARCHI VI COPI ATRI
j Q seguente.)
- = J

(2) Tasto [MODIFICA/ICANCELLA NOME UTENTE]

Modificare o eliminare un nome utente.
(Consultare pagina 7-23.) 7

(3) Tasto [REGISTRAZIONE CARTELLA PERSONALIZZATA]

Creare una cartella personalizzata.
(Consultare pagina 7-24.)

(4) Tasto [MODIFICA /CANCELLA CARTELLA PERSONALIZZATA]

Modificare o eliminare una cartella
personalizzata. (Consultare pagina 7-25.)
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B Impostare un nome utente
Per programmare un nome utente, seguire i passi 1 e 2 a pagina 7-21, sfiorare il tasto [REGISTRAZIONE NOME
UTENTE] al passo 3, e seguire i passi qui di seguito indicati:

1 Premere il tasto [NOME UTENTE].

( PERSONALI ZZAZI ONI
N. 001

NOVE UTENTE '

~

ey

MEMORI ZZ. I N:

SELEZ. CARTELLA PREDEF. IN QU

Il numero piu basso non
ancora programmato viene
visualizzato in "N.". Sfiorare il
numero per visualizzare la
schermata di immissione
caratteri e digitare il nome
utente (16 caratteri al

massimo). Per le istruzioni su come immettere i caratteri,

vedere a pagina 7-26.

2 Premere il tasto [INIZIALE].

-

~

I NI ZI ALE E

)

d

I E ARCH V. FILE CON QUESTO NOME UTENTE.
-

Apparira la schermata
per linserimento dei
caratteri. Immettere fino
a 10 caratteri di ricerca.
Consultare pagina 7-26
per la procedura di
immissione dei caratteri.

3 Sfiorare il tasto [PASSWORD].

Non ¢ possibile omettere la

le 5 cifre della password

Questa sara la password
assegnata al nome utente
specificato nel passo 1.

Man mano che ogni numero
viene digitato, "-" cambia con
"3". Se siinserisce una cifra

( " )
N. 001
NOVE UTENTE EYamada paSSWOfd.
)
SEL| LLA PREDEF. IN CU H
MEMRI ZZ. IN:

& J
Impostare la password per il nome utente
(digitare
utilizzando i tasti numerici.).

4 A

Cowed]
| MVETTERE PASSWORD CON TASTI ERI NA NUM

- J

errata, premere il tasto [C] e
digitare il numero corretto.

5 Premere il tasto [OK].

4 A
LoEBd ]}
X
TASTI ERINA NUM
¢ )

[7-22

6 Se si desidera specificare una cartella per

il nome utente,

sfiorare il tasto

[MEMORIZZ. IN:] Se si desidera utilizzare
la cartella principale, andare al passo 8.

( NI HEG S TRAZL O\ UOVPLE TATA
NOVE UTENTE ] Yamada

PASSVWORD * kXXX

SELEZ. CARTELLA PREDEF. IN CU E A

CARTEL. PRINC

- @ J

Vengono visualizzate le cartelle create.

Sfiorare

la cartella desiderata. Se si

desidera creare una nuova cartella o se
non é stata create una cartella, sfiorare il
tasto [AGGIUNGI NUOVO].

MEMRI ZZ. IN:

[carreL. princ } [Acaua nwovo }

[ cusTov FaLDer 1

] [ custom FoLDeR 2

[acusTov FaLDeR 3

] [ custow Fooer 4

[ oustov FaLDer 5

] [ cusTom FoLDER 6

[ cusTov FaLoer 7

] [ oustom FoLoeR 8

[+

e cart. [ asop | Ered | ko | cears | oy |

Se é stato sfiorato il tasto [AGGIUNGI NUOVOQ],
programmare un nome per la cartella, come

spiegato a pagina 7-24.

Il nome utente programmato nel passo 1 viene
selezionato come nome utente per la cartella.

8 Sfiorare il tasto [ESCI].

( )

La visualizzazione tornera alla
schermata "REGISTRAZIONE
NOME UTENTE".
REGISTRAZIONE
COMPLETATA sara visualizzato
afianco di "N."

Per uscire premere il tasto [ESCI]. Per

altro nome utente,

sfiorare nuovamente il tasto [SUCCESS.].

3 ,,,,,

\§ J
programmare un

( N\

h

Yamada

INIZIALE

RCH V. FILE OON QUESTO NOME UTENTE.
- J

Se é stato sfiorato il tasto
[ESCI] si ritorna alla
schermata del passo 3 a
pagina 7-21. Se si sfiora il
tasto [SUCCESS.], sara
visualizzata una nuova
schermata di immissione
utente. Per programmare

un nuovo utente, ripetare i passida 1 a 9.
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B Modificare o eliminare un nome utente

Per modificare o eliminare un nome utente, seguire i passi 1 e 1 a pagina 7-21 e seguire i passi qui di seguito

indicati:

NOME UTENTE].
SR

1 Premere il tasto [MODIFICA/CANCELLA
p

I MODI FI CA/ CANCELLA NOMVE UTENTE l

MODI F LLA
CARTELLA' | ZZATA
—

- J

2 Sfiorare il tasto [NOME UTENTE] che si
desidera modificare o eliminare.

NOVE_UTENTE /_NODI FI CA/ CANCELLA [_Esa ]
SELEZI ONA NOVE UTENTE DA MODI FI CARE/ CANCELLARE.

[Suzuki B [Sasak\

[Hasegawa E [Nakat a l

[Ow B [Yanada ]

UM UTENT | ABD | EFGH | JKLW | oPaRsT |z |

Apparira la schermata per l'inserimento della password.

3Digitare le 5 cifre della password
utilizzando i tasti numerici.

b I

| METTERE PASSWORD CON TASTI ERI NA NUM

% K %k ok —

bop | EFa | akuw | opgrsT Juwiez |
C Y

Dopo aver digitato la password, apparira la
seguente schermata.

NOVE UTENTE / NODI FI CA/ CANCELLA
N.001

NOVE UTENTE EYamada
PASSWORD E-)(--)(--)(-*-)(-

SELEZ. CARTELLA PREDEF. IN CU E ARCHIV. FILE CON QUESTO NOVE UTENTE.

INIZIALE EYamida

MEMORI ZZ. | N: CARTEL. PRINC.

@ Per modificare un nome utente, eseguire i passi 4 e 5.
@ Per eliminare un nome utente, eseguire i passi 6 e 7.

[Modifica]

4 Sfiorare il tasto di ogni elemento che si
desidera modificare (modificare come
spiegato nei passi da 1 a9 in "Impostare
un nome utente" a pagina 7-22).

Ve UTENTE. | 001 F Ol CANCELLA Al termine  della  modifica,

N 001 "REGISTRAZIONE COMPLETATA."
[(NovE UTENTE |} Yamada (Cingd sara visualizzato e evidenziato a

[ rassiom | xxxx% fianco di "N."

SELEZ. CARTELLA PREDEF. IN CUl E ARCH V|

MEMRI ZZ. IN. B CARTEL. PRINC

Una volta terminata la modifica degli

elementi desiderati, sfiorare il tasto
[ESCI].
C N Per modificare un altro
(canceLLare) [_ESQ nome utente, ripetere i
passi 2 e 4.
ZIAE ] Yamda Per uscire, sfiorare |l

tasto [ESCI] nella
schermata del passo 2.

NOTA

Quando il nome utente viene modificato, tale
modifica non viene aggiornata nei dati
precedentemente salvati (file o cartelle).

[Eliminare]

6 Sfiorare il tasto [CANCELLARE].

( )

CANCELLARE Esa |

ZI ALE E Yanmada

-

7 Sfiorare il tasto [SI].

( _) La visualizzazione torna

CANCELLARE 1L NOVE UTENTE? alla schermata del
t Yanada passaggio 2. Per
eliminare un altro nome
utente, ripetere i

& ' ;; passaggi 2, 3, e 6.
—' Per uscire, sfiorare il

tasto [ESCI] nella
schermata del passo 2.
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B Creare una cartella personalizzata
E possibile creare fino a 500 cartelle personalizzate. Quando non & pit possibile creare altre cartelle, eliminare
le cartelle non necessarie (pagina 7-25) e creare una nuova cartella. Quando si crea una cartella & possibile
omettere la password. Per creare una cartella personalizzata, seguire i passi 1 e 2 a pagina 7-21, sfiorare il tasto
[REGISTRAZIONE CARTELLA PERSONALIZZATA] nel passo 3, e seguire i passi indicati sotto.

1 Sfiorare il tasto [NOME CARTELLA].

( )
REG STRAZI ONE CARTELLA PERSONALI

N. 001

[l numero piu basso non
ancora programmato
viene visualizzato in
"N.". Sfiorare il nhumero
per visualizzare la
schermata di
immissione caratteri e

digitare il nome della cartella (28 caratteri al
massimo). Per le istruzioni su come immettere i
caratteri, vedere a pagina 7-26.

2 Premere il tasto [INIZIALE].

( REG STRAZI ONE CARTELLA PERSONALT)
N 001

NOVE CARTELLA | USER FOLDER 1

Apparira la schermata
per linserimento dei
caratteri. Immettere fino
a 10 caratteri di ricerca.
Consultare pagina 7-26
per la procedura di
immissione dei caratteri.

Se si desidera impostare una password
per la nuova cartella, sfiorare il tasto

[PASSWORD].

(EG STRAZI ONE CARTELLA PERSONALI ZZATA 1\
N. 001

NOVE CARTELLAIUSER FCLDER 1

NOVE UTENTE

E possibile omettere la
password.
Se la password viene
omessa, andare al
passo 6.

Impostare la password per la cartella

le 5 cifre della password

Questa sara la password
assegnata al nome
cartella specificato nel
passo 1.

(digitare
utilizzando i tasti numerici).
( )
CANCELL.
| MVETTERE PASSWORD CON TASTI ERI NA NUM
- J
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5 Premere il tasto [OK].

~

e

TASTI ERI NA NUM

J/

6 Premere il tasto [NOME UTENTE].

-

W01 N\ Selezionare un nome

utente che sara
associato al nome della
cartella impostata.

NOVE CARTELLA ] USER FOLDER 1

Non e possibile
e/ omettere il nome utente.
/
Viene visualizzato il nome utente
specificato. Sfiorare il nome utente

desiderato. Se non si desidera utilizzare
uno dei nomi utenti visualizzati, sfiorare il
tasto [AGGIUNGI NUOVO] per
programmare un nuovo nome utente.

REG STRAZI ONE CARTELLA PERSONAL| ZZATA

SELEZI ONA NOME UTENTE. Cx]

[Suzuk\ E [ Sasaki ] U1

,

AGE NG NUOVO E

[ Hasegawa E [ Nakat a

[010 E [ Yamada ]

TUTTE CART. | ABCD | EFGH | JKLWN | OPGRST | UWKYZ |

Sfiorando un nome utente, viene visualizzata la
schermata per l'immissione della password.

Se é stato sfiorato il tasto [AGGIUNGI NUOVOQ],
programmare un nome utente, come spiegato a
pagina 7-22 Il nome della cartella programmato
nel passo 1 viene selezionato come utente
abbinata all'utente.

Digitare le 5 cifre della password pe il
nome utente selezionato utilizzando i tasti
numerici.

T [

| MVETTERE PASSWORD CCN TASTI ERI NA NUM

k ok Kk —

0 | EFeH | JKLW | opgrsT |uwiyz |

&




PERSONALIZZAZIONI

9 Sfiorare il tasto [OK].

( N\
K
—
—
I I I J

10Per uscire premere il tasto [ESCI]. Per
programmare un altra cartella, sfiorare il

tasto [SUCCESS.].

( )
ESC

BIoRD ] %% % %%

- J

Se é stato sfiorato il tasto
[ESCI] si ritorna alla
schermata del passo 3 a
pagina 7-21. Se si sfiora il
tasto [SUCCESS.], sara
visualizzata una  nuova
schermata per la cartella.

Per creare una nuova cartella, ripetere i passi da 1 a 10.

B Modificare/eliminare una cartella personalizzata
Per modificare una cartella precedentemente creata (modificare il nome della cartella, le iniziali, la password o
il nome utente), o per eliminare la cartella, seguire i passida 1 e 2 a pagina 7-21 e quindi i passi riportati sotto.

Quando si elimina una cartella...

Non e possibile eliminare una cartella contenente file. Per eliminare la cartella, prima eliminare o spostare i file che essa contiene.
: [CANCELLARE] (vedere pagina 7-19)

. [SPOSTA] (vedere pagina 7-19)

CARTELLA PERSONALIZZATA].

1

~
} Ir\m FI CA/ CANCELLA NOVE UTENTEl
MODI FI CAJ CANCELLA
CARTELLA PERSONALI ZZATA
—
& J

2

desidera modificare o eliminare.

Sfiorare il tasto [MODIFICA /CANCELLA

Sfiorare il tasto [NOME CARTELLA] che si

CARTELLA PERSONALI ZZATA / NMODI FI CA/ CANCELLA

SELEZ. CARTELLA PERSONALI Z. DA NODI FI CARE/ CANCELLARE
[ cusTow FaLDer 1

J [ cusTom FoLDER 2

Ji

J [ cusTom FoLDER 4 E
]
J

[acusTow FaLoer 3

["cusTow FaLDer 5 J[aosovraoRs ) —

[ cusTow FaLper 7 J [ cusTov FoLDER 8

TUTTE CART. [ ABCD | EFGHI | JKLW | OPQRST | UWKYZ |

Se per la cartella € stata impostata una password, verra
visualizzata la schermata di immissione. Digitare le 5

cifre della password utilizzando i tasti numerici.

3 Modificare o eliminare la cartella.

CARTELLA PERSONALI ZZATA / MODI FI CA/ CANCELLA
No. 001

NOVE CARTELLA J USER FOLDER 1
INIZI ALE EUSERl
NOMVE UTENTE EYanada

@ Per modificare la cartella, eseguire i passi 4 e 5.

@ Per eliminare la cartella, eseguire i passi 6 e 7.
@ Per uscire premere il tasto [ESCI].

[Modifica]

4 Sfiorare il tasto di ogni elemento che si desidera
modificare. (modificare come spiegato nei passi da 1 a
10in "Creare una cartella personalizzata" a pagina 7-24.)

[TCIEY ReG STRAZI ONE COVPLETATA
NOVE CARTELLAJ USER FOLDER 1

CARTELLA PERSONALI ZZATA / MODI FI CA/ CANCELLA

INZI ALE EUSERl

PASSWORD '

NOVE UTENTE EVamada

Dopo aver modificato gli elementi e ritornando alla schermata del
passo 3, "REGISTRAZIONE COMPLETATA." sara evidenziato a

destra di "N.".

Per annullare I'uso della password, sfiorare il tasto [PASSWORD] e
quindi il tasto [OK] senza immettere alcun carattere. Verra
visualizzato [-] e la password sara eliminata.

5 Una volta terminata la modifica degli
elementi, sfiorare il tasto [ESCI].
Per madificare un'altra cartella, ripetere i passi 2 e 5.

[Eliminare]

6 Sfiorare il tasto [CANCELLARE].

( )

CANCELLARE ESd
=
- J

7 Sfiorare il tasto [SI].

( )

[CANCELLARE LA CARTELLA?

=y

LUSER FOLDER 1

La visualizzazione torna alla
schermata del punto 2.

Per eliminare un'altra cartella,
ripetere i passi 2, 6 e 7. Per
uscire, sfiorare il tasto [ESCI]
nella schermata del passo 2.
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IMMISSIONE DI CARATTERI

Per digitare o modificare i caratteri nelle schermate di impostazione quali quelle di programmazione dei tasti di composizione
automatica, seguire i passi riportati sotto. | caratteri ammessi sono: caratteri alfabetici, caratteri speciali, numerici e simboli.
B Immissione di caratteri alfabetici
Esempio: Olivetti 8A)
1 Sfiorare il tasto [S]. 5 Sfiorare il tasto [» AAA/a44].

— Non e possibile immettere
caratteri oltre il segno "«".

NOME | NDI R ZZ0

NOMVE | NDI Rl ZZ0

I
) 6 Sfiorare il tasto [4].

— [

w
E
(@]
e
-
—
%)
==
i
B
L
4
e
=
=
=
o
1
a

Sfiorare il tasto [ABC «» abc] per passare da lettere NOVE | NDI Rl ZZO ok )
maiuscole a lettere minuscole. Quando ABC &
evidenziato, vengono inserite le lettere maiuscole.

2 Sfiorare il tasto [ABC < abc].

Sfiorare il tasto [AAA «» &44] per passare da lettere
maiuscole a lettere minuscole. Quando &aa e
evidenziato, vengono inserite le lettere maiuscole.

7 Sfiorare il tasto [AAA ¢ 343] .

NOVE | NDI Rl ZZO CANCELLA

NOVE [ NDI R 220 [CANGELLA) oK
Oivetti all 4

8 Sfiorare il tasto [A] .

NOME | NDI R ZZ0

In caso di errore, sfiorare il tasto per spostare il
cursore indietro di (B) uno spazio e quindi digitare il
carattere corretto. Inoltre & possibile premere il tasto
[AB/ab €» 12#$%)] per digitare un numero o un simbolo.

4 Sfiorare il tasto [SPAZIO].
Inoltre & possibile premere il tasto [ABC/abc] per

NOVE | NDI Rl ZZO tornare ad immettere caratteri alfabetici. Inoltre &
possibile immettere numeri e simboli.

9 Al termine dell'operazione, sfiorare il tasto [OK].

NOVE | NDI RI ZZO

Il cursore (l) si sposta in avanti e viene immesso uno spazio.

Si esce dalla schermata di immissione caratteri per
ritornare alla schermata di programmazione. Sfiorando il
tasto [CANCELLA], si ritorna alla schermata di
programmazione senza salvare i caratteri immessi.
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IMMISSIONE DI CARATTERI

B Immettere numeri e simboli
1 Sfiorare il tasto [AB/ab & 12#$%]. Una volta terminata I'immissione dei

NOVE 1 NDI Rl 220

[ SPAZIGY e 12f3: ) [» ARA/EER )

-
Quando i caratteri "12#%$%" sono evidenziati,
viene selezionato il modo di immissione numeri/
simboli.

Specificare il numero o il simbolo
desiderato.

I numeri e i simboli che e possibile immettere sono
i seguenti:
Schermata 1/2

NOVE | NDI RI ZZO

SPAZIO | [AB/ab oR [ mEasssa |

Schermata 2/2

NOVE | NDI Rl ZZO

* Cambiare le schermata sfiorando i tasti 0

(3] visualizzati. In caso di errore, sfiorare il tasto
per spostare il cursore indietro di (1) uno
spazio e quindi digitare il carattere corretto.
E possibile sfiorare ancora i tasti per immettere
i caratteri. Inoltre & possibile sfiorare un altro
tasto di selezione del carattere ([» AAA/A43] o
[AB/ab < 12#$%]) per immettere caratteri
diversi da numeri e simboli.

SPAZIO }  [#B/ab oWEEEHA] [» Ait/aza |

caratteri, sfiorare il tasto [OK].

NOVE | NDI Rl ZZ0

Si esce dalla schermata di immissione caratteri
per ritornare alla schermata di programmazione.
Sfiorando il tasto [CANCELLA], si ritorna alla
schermata di programmazione senza salvare i
caratteri immessi.

NOTA
Non & possibile utilizzare i seguenti simboli per
immettere il nome di un file o di una cartella.
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RISOLUZIONE DEI PROBLEMI

Questa sezione spiega i problemi frequentemente incontrati utilizzando la funzionalita di archiviazione documenti. In
caso di difficolta, consultare la tabella che segue. Per informazioni sui problemi di carattere generale dell'unita, sui
problemi relativi a stampante, fax e scanner di rete, consultare le sezioni dedicate alla risoluzione dei problemi dei

relativi manuali.

[CONFIDENZIALE]

Problema Controllo Causa e rimedio

Un file salvato é | llfile é stato richiamato e stampato sfiorando | Un file e stampato utilizzando il tasto [STAMPA

scomparso. il tasto [STAMPA ED ELIMINA DATI]? ED ELIMINA DATI] viene automaticamente
eliminato al termine della stampa. Per stampare
un file senza eliminarlo, utilizzare il tasto
[STAMPA ED SALVA DATI].

No €& possibile | L'attributo del file €& impostato su| Non & possibile eliminare un file con

eliminare un file | [PROTEGGI]? attributo  impostato su  [PROTEGGI].

salvato. Modificare l'attributo in [CONDIVISIONE] e
quindi eliminare il file.

L'attributo del file | Il file & stato salvato nella cartella principale | Non e possibile modificare in

non pud essere | 0 personalizzata? [CONFIDENZIALE] l'attributo di un file salvato

impostato su nella cartella File rapido. Spostare il file in una

cartella diversa o impostare lattributo su
[PROTEGGI].

cartella File rapido &
troncato.

impostazioni avanzate di trasmissione?

L'attributo del file | L'attributo del file €& impostato su | L'attributo del file non pud essere impostato su

non pud essere | [CONFIDENZIALE]? [CONFIDENZIALE] e [PROTEGGI]

impostato su contemporaneamente. Se impostato  su

[PROTEGGI]. [CONFIDENZIALE], usare [MODIFICA
PROPRIETA] (pagina 7-18) per cambiare
l'attributo in [PROTEGGI].

Un nome nella|ll nome é stato programmato nelle | Se il nome ¢ stato programmato nelle

impostazioni avanzate di trasmissione prima
che il file fosse salvato nella cartella File rapido,
allora quello sara il nome utilizzato. Tuttavia, se
il nome & piu lungo della lunghezza massima
della cartella File rapido (30 caratteri), i caratteri
in eccesso saranno eliminati.

Non & possibile utilizzare
le  impostazioni  di
risoluzione.

Il file & stato salvato in bassa risoluzione?

Un file salvato non puo essere trasmetto con
una risoluzione superiore a quella nella
guale é stato salvato.

impostare o modificare il
nome di una cartella
personalizzata.

ammessi?

Non ¢ possibile | I nome immesso contiene caratteri non | Alcuni caratteri (simboli) non sono permessi per

impostare o modificare | ammessi? un nome di file. Vedere “IMMISSIONE DI

il nome di un file. CARATTERI" (introduccion de ndmeros vy
simbolos) a pagina 7-26.

Non e possibile | I nome immesso contiene caratteri non | Alcuni caratteri (simboli) non sono permessi

per i nomi di cartella. Vedere “IMMISSIONE
DI CARATTERI” (introduccion de nimeros y
simbolos) a pagina 7-26.

La velocita di
stampa di un file
salvato € lenta.

Il file & stato salvato con una delle seguenti
impostazioni di risoluzione:
® Risoluzione 200 x 200 dpi
® STANDARD (200 x 100 ppp) o FINE (200 x 200 ppp)

Quando un file e viene salvato utilizzando
una delle risoluzioni indicate a sinistra, la
velocita di stampa risultera piu lenta rispetto
a quando vengono utilizzate altre risoluzioni.

Quando un file, salvato

con la funzione di
archiviazione documenti,
viene stampato,

compaiono dei punti neri.

Il file & stato salvato con risoluzioni diverse
dalle seguenti?

® 600 x 600 dpi

® 600 x 600 dpi e MEZZITONI

Per controllare la risoluzione del file salvato,
premere il tasto [DETTAGLI] al punto 5 di
pagina 7-16.

Questo difetto pud essere  migliorato
impostando la risoluzione a 600x600dpi durante
il salvataggio del file con salva scansione.

[l problema pud essere superato anche
selezionando MEZZI TONI, dopo aver impostato
la risoluzione a 600x600dpi, e le immagini
chiare verranno stampante in modo chiaro.
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SPECIFICHE

Tipo

Console

Sistema di stampa

Sistema elettrofotografico

Tipo di fotoriproduttore

Cilindro OPC

Tecnologia di sviluppo

Sviluppo a spazzola magnetica a secco con bi-componente

Sistema fusore

Rullo riscaldatore

Risoluzione Scansione: 600 x 600 ppi, uscita: 600 x 600 ppi
Gradazione 256 livelli
Originali Fogli, documenti rilegati

Formato massimo: A3 (11" x 17")

Carta per copie

Carta normale e carte speciali

Formati di copia

Max. A3 0 11" x 17", min. A5R 0 5-1/2" x 8-1/2"R, cartolina
Perdita di immagine: max 8 mm o 21/64" (bordi di entrata e uscita complessivi),
max. 8 mm o 21/64" (lungo tutto gli altri bordi laterali complessivi)

Tempo di riscaldamento

80 secondi o meno

Tempo prima copia

4.9 secondi o0 meno*

* Condizioni: utilizzo della lastra di esposizione di carta di formato A4 alimentata in
orizzontale dal vassoio dell'apparecchio (vassoio 1).

Rapporto di copia

Variabile: 25 a 400% per incrementi dell'1%, totale 376 passi

Rapporti predefiniti: 25%, 50%, 70%, 81%, 86%, 100%, 115%, 122%, 141%,
200% e 400% per sistema metrico, 25%, 50%, 64%, 77%, 100%, 121%, 129%,
200% e 400% per sistema in pollici.

Copia in continuo

999 copie

Dimensioni

(compreso alimentatore
automatico originali)

826 mm (L) x 665 mm (P) x 1.127 mm (A)
(32-33/64" (L) x 26-11/64" (P) x 44-23/64" (A))

Peso

Circa 100 kg (circa 220,5 Ibs.)

Ingombro

quando il vassoio € allungato)

963 mm (L) x 665 mm (P) (37-29/32" (L) x 26-11/64" (P))

Alimentazione richiesta

Per i requisiti di alimentazione, vedere la targhetta sul retro dell’'unita principale.

Condizioni di funzionamento

Temperatura: da 10°C a 30°C (da 50°F a 86°F)
Umidita: 20% a 85%

Alimentatore automatico documenti

Nome

Modulo scanner B/N / DSPF

Formato originale

Da A3 a A5 (da 11" x 17" a 5-1/2" x 8-1/2")

Peso degli originali

Da 50 a 128 g/m2 (da 14 a 34 Ibs.)

Numero di originali

Massimo 50 fogli (Massimo 30 fogli di formato A3 0 B4 (11" x 17" or 8-1/2" x 14")*),
I'altezza della pila non deve superere il limite indicato sotto.

Da 50 a 80 g/m2 (da 14 a 21 Ibs.): 6,5 mm (17/64") o inferiore

Da 80 a 128 g/m2 (da 21 a 34 Ibs.): 5 mm (13/64") o inferiore

Alimentazione

Caricata dalla macchina

Dimensioni

824 mm (L) x 606 mm (P) x 100 mm (A) (32-7/16" (L) x 23-55/64" (P) x 7-31/64" (A)

Peso

Circa 21,0 kg (46,3 Ibs.)

Massimo 15 fogli per originali con peso superiore a 105 g/m2 (28 Ibs.). Se il numero di fogli posizioni eccede il
limite, la scansione degli originali non avverra correttamente e I'immagine potrebbe risultare allargata.

Le illustrazioni e i contenuti possono contenere alcune discrepanze a seguito di miglioramenti all'unita.

8-2



SPECIFICHE

Velocita copia in continuo (quando la funzionalita sfalsamento non viene utilizzata)

Olivetti d-Copia 3501 / 3501 MF - d-Copia 4501 / 4501 MF

Formato carta per copie

100% / Ridotto / Ingrandito

A3 (11" x 17" 17 copie/min.
B4 (8-1/2" x 14") 20 copie/min.
A4 (8-1/2" x 11") 35 copie/min.
A4R (8-1/2" x 11"R) 25 copie/min.
B5 (7-1/4" x 10-1/2") 35 copie/min.
B5R (7-1/4" x 10-1/2"R) 25 copie/min.
A5R (8-1/2" x 5-1/2"R) 35 copie/min.

Specifiche del vassoio centrale

Metodo di uscita

Uscita carta con il lato superiore rivolto
verso il basso.

Numero massimo

di fogli .

(80gim? (20lbs.) /carta | 400 09"

raccomandata)

Tipo foglio Carta normale e carta speciale

* |l numero massimo di pagine che pud contenere varia in
base alle condizioni ambientali del luogo di installazione, al
tipo di carta e alle condizioni di conservazione della carta.

Emissioni acustiche (conformi alle norme 1ISO7779)

Modo stampa

Modo standby

Livello acustico Lwa

6,8B 0 meno

5,0B 0 meno

Concentrazione emissione (misurata secondo RAL-UZ85: Edizione Mar. 2002)

Ozono 0,02 mg/m3 o inferiore
Polvere 0,075 mg/m3 o inferiore
Stirene 0,07 mg/ms o inferiore
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ELENCO DI COMBINAZIONI UNITA
PERIFERICHE

La tabella sottostante mostra le possibili configurazioni di sistema. Alcuni apparecchi richiedono l'installazione di altri
(B) per funzionare, mentre alcuni di essi non possono essere installati insieme (A).

(B)

=) S % o @
Lo g © S
NEHHERE 2
FEHERE 2l
Slao|= S S| =
Ni2lg|a & o ElE
S|s|8|¢ N 2lg| 3|8
Sl <82 x| 2| 5|3|L
Sle|S|la|Lle ol 2| 2| o
g S|ls|lal g |2 3| o
Alals3|Q @] S| 2=
o|E&|&|Bd|T|° = g|°
Zlelsle|el2| 288 e
S nw|lo|ld|3|38|8]0 IS
Collegato all'unita di 2122|3828 8|2|8
alimentazione carta ojlo|o|=z|=z|T||x|>al=
Cassetto multifunzione — | X| X X X
Cassetto fisso/3 x cassetto X
500 fogli
Cassetto fisso/cassetto | X | X |—
MPD & 2000
Modulo duplex/vassoio bypass Q*1 - X X
(A) Modulo duplex o* —
Moduli di uscita
Finitore con pinzaturaasella | x | O* |X |OQ|—| X X
Finitore o+ X | —|X X
Raccoglitore posta o+ X |—
Vassoio di uscita o |x — X
Prolunga vassoio di uscita superiore X | X -
. 1
Modulo di perforatura X[ O* |X|0O|0|X X -

O = (A) e (B) devono essere installati insieme.
O™ = (A) richiede l'installazione di una delle unita (B).
X = Non possono essere installati insieme.
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