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Introduccion







Este Manual del operador describe de forma general las funciones disponibles al registrar un kit de licencia
opcional para esta maquina y cémo se utilizan, asi como las funciones disponibles al conectar la maquina
con una aplicacién. Siga las indicaciones de este Manual del operador con el fin de utilizar correctamente

1.1 Bienvenido

T

1 Introduccidén

1.1 Bienvenido
Gracias por comprar esta maquina.
cada una de las funciones.

1.1.1 Manuales del operador

Manual impreso

Descripcion general

[Guia rapida Operaciones de copia/impresion/
fax/escaner/con carpetas]

Manuales del operador en DVD

Este manual describe los procedimientos de funciona-
miento y las funciones que se utilizan con mas frecuen-
cia para que pueda empezar a utilizar esta maquina
inmediatamente.

Asimismo, este manual contiene notas y precauciones
que deben tenerse en cuenta para utilizar la maquina de
forma segura.

Le recomendamos que lea este manual antes de empe-
zar a utilizar la maquina.

Este manual contiene datos sobre marcas registradas y
derechos de autor.

e Marcas comerciales y copyrights

Descripcion general

[Manual del operador Operaciones de copia]

En este manual se describen las operaciones en modo
de copia y la configuracién de esta maquina.

e Especificaciones de originales y del papel

e Funcion Copiar

e Mantenimiento de esta maquina

e Resolucién de problemas

[Manual del operador Operaciones en pantalla
ampliada]

En este manual se describe el funcionamiento de la ma-
quina en el modo de pantalla ampliada.
Funcién Copiar
e Funcion de escaneado
e Funcion G3FAX
¢ Funcién de fax de red

[Manual del operador Operaciones de
impresion)

En este manual se describen los detalles de las funcio-
nes de la impresora.

e Funcion de impresora

e Configuracion del controlador de impresora

[Manual del operador Operaciones con
carpetas]

En este manual se describen las funciones con carpetas

utilizando el disco duro.

e Guardar datos en carpetas de usuario

e Como recuperar datos de carpetas de usuario

e Como transferir e imprimir datos desde carpetas de
usuario

[Manual del operador Operaciones de escaner
de red/fax/fax de red]

En este manual se describe cémo se transmiten docu-

mentos escaneados.

e Transmisiéon de e-mail, FTP TX, Transmisién SMB,
Guardar en carpeta de usuario, WebDAV TX,
Servicios web

e G3FAX

e Fax por direccion IP y fax por Internet
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Condiciones de uso 1.2

1.1.2

1.2

Manuales del operador en DVD Descripcion general

[Manual del operador Operaciones de contro- | En este manual se describe la funcién del controlador de

lador de fax] fax, que permite transmitir faxes directamente desde un
ordenador.
e PC-fax

[Manual del operador Administrador de red] Este manual contiene informacién acerca de métodos de
configuracion para cada funcién usando la conexién de
red.

e Ajustes de red
e Opciones disponibles mediante Web Connection

[Manual del operador Operaciones de funcio- En este manual se describen detalles sobre las funcio-
nes avanzadas] nes disponibles una vez el usuario registra el kit de licen-
cia opcional y se conecta a una aplicacion.

e Funcion Explorador web

Image Panel

Funcién de procesamiento de PDF

PDF en el que se puede buscar

Funciones My Panel y My Address

Manual del operador

Este Manual del operador va dirigido a todo tipo de usuarios, desde los que utilizan esta maquina por primera
vez hasta los administradores.

Describe el manejo basico, las funciones que facilitan un manejo mas cémodo, operaciones sencillas de
resolucién de problemas y algunos métodos de configuracion para esta maquina.

Tenga en cuenta que para la resolucion de problemas se requieren conocimientos técnicos basicos del
producto. No intente resolver problemas que vayan mas alla de los descritos en este manual.

En caso de que tenga algun problema, pdngase en contacto con nuestro servicio de asistencia técnica.

Condiciones de uso

Activando Opcién-i LK-101 v2, se puede acceder a Internet desde el panel de control de la MFP.

Los usuarios seran responsables de los contenidos a los que se ha accedido, descargado o subido a la red
mediante el explorador web de la MFP, asi como de cualquier otro contenido transmitido. Los usuarios
respetaran las reglas de la empresa y las leyes del pais en el que estén utilizando esta maquina.

Olivetti S.p.A. y su grupo de empresas no sera responsable del uso de Internet que hagan los usuarios de
esta maquina.

1-4
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1.3 Convenciones usadas en este manual 1
1.3 Convenciones usadas en este manual
1.3.1 Simbolos utilizados en este manual

En este manual se utilizan simbolos para representar diferentes tipos de informacion.

A continuacién, se describe cada uno de los simbolos relacionados con la utilizacién correcta y segura de
esta maquina.

Para usar esta maquina de modo seguro

A\ ATENCION
. Este simbolo indica que si no se siguen las instrucciones, se podrian provocar lesiones graves o incluso
la muerte.

/A PRECAUCION
. Este simbolo indica que si no se siguen las instrucciones puede producirse una mala manipulacion de
la maquina que cause lesiones o dafnos materiales.

NOTA
Este simbolo indica un riesgo que podria provocar dafios a esta maquina o a los documentos originales.
Siga las instrucciones para evitar dafios materiales.

Instrucciones para completar un procedimiento

v Estamarca de verificacién indica una opcién necesaria para usar condiciones o funciones previas para
la ejecucion de un procedimiento.

1 Este "1" con este formato representa el primer paso.

2 Este formato de nimero representa el orden de una serie de

pasos. Los procedimientos
- Este simbolo proporciona una explicacion complementaria a de operaciones se
unas instrucciones de funcionamiento. describen a través de

ilustraciones.

=2  Este simbolo indica la ruta desde el panel de control para acceder a la opcidén del menu
correspondiente.

| wa~ | Listo para copiar. ot

Basicas Config. original Salidads fAplicacion

Tipo _de
Densidad
_wwmmnfianooo |

original

seleccisn =
papel aubo 100.0%

TextosFoto

Original matriz punt I Papel copiado I Satinado

08/17/2009 13:53 &4
vl vl cl Hemor ia 0%

z)

Este simbolo indicada la pagina deseada.
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1 Convenciones usadas en este manual 1.3

@ Referencia

Este simbolo indicada una referencia.

Vea la referencia en cuestion.

Simbolos de tecla
[

Los nombres de teclas del panel tactil o de la pantalla del ordenador, o el nombre del manual del operador,
aparecen indicados entre corchetes.

Texto en negrita
Los nombres de teclas del panel de control, los nombres de piezas, los nombres de productos y los nombres
de opciones aparecen indicados en negrita.

1.3.2 Indicaciones sobre papel y documentos originales

Tamano del papel

A continuacién, se explican los tipos de documentos y papeles
descritos en este manual.

Cuando se indica el tamafo de un documento o un papel, el lado Y
representa el ancho y el lado X el largo.

Indicacién para el papel

@ indica el tamafio de papel en caso de que el largo (X) sea superior al
ancho (Y).

[d indica el tamafo de papel en caso de que el largo (X) sea inferior al
ancho (Y).
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21

Descripcion general de cada funcion

|
Descripcion general

2

2.1

211

2.1.2

Descripcion general de cada funcion

A continuacién, se describe de forma general cada una de las funciones.

R
°

eferencia

Para usar la funcién avanzada es necesario instalar el kit de actualizacién opcional UK-203.

Si desea mas informacion sobre el registro del kit de licencia y sobre la activacion de funciones en la
MFP, consulte la [Guia rapida - Operaciones de copia/impresion/fax/escaner/con carpetas].

Para conectar la funcién con la aplicacion, activela desde la aplicacién. Para obtener mas informacién
sobre la activacion de la funcién, consulte el manual de la correspondiente aplicacién.

Tabla de funciones compatibles

La siguiente tabla presenta las funciones compatibles con cada kit de licencia y cada aplicacion.

Explorador Image Panel Procesamien- PDF en el que
web to de PDF se puede
buscar
Opcién-i LK-101 v2 O O - -
Opcidn-i LK-102 - - O -
Opci6n-i LK-105 - - - O
‘ Mi panel ‘ My Address
My Panel Manager ‘ O ‘ @)

Disposicion de las teclas después de expandir la funcién

Si se afiade la funcién Explorador web, la funcion Image Panel o la funcion My Panel, cambiara totalmente
la funcién de las teclas Carp. usuar., Fax/Escaner, y Copia en el panel de control.
La tecla Carp. usuar. funciona como la tecla de acceso al menu Aplicacién y las teclas Fax/Escaner
y Copia funcionan como teclas de la aplicacion.
Pulse la tecla del ment Aplicacion para mostrar el [menu Aplicacion], que permite activar la funcién

Si desea mas informacion, consulte pagina 3-3.

agregada.

Para adaptarla al estado de utilizacion, se puede cambiar la funcién que va a quedar asignada a la tecla

de la aplicacién.
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2 Descripcion general de cada funcién 2.1

21.3 Funciones disponibles con la expansién

A continuacién, se describe de forma general cada una de las funciones. Para obtener mas informacion,
consulte las paginas indicadas abajo.

Funcidn Descripcion general Refe-
rencia

Explorador web Esta funcion se puede utilizar registrando Opcién-i LK-101 v2 en la p. 4-3
MFP. p. 5-3

Si utiliza el panel de control de la MFP conectada a la red, podra acce-
der a Internet o a una intranet y visualizar los contenidos en la pantalla o
imprimirlos.

Asimismo, a través de un explorador web, se puede utilizar Web Con-
nection de la MFP conectada a la red y usar documentos guardados en
carpetas de usuario.

Image Panel Esta funcion se puede utilizar registrando Opcién-i LK-101 v2 en la p. 6-3
MFP.

Image Panel es una nueva interfaz de panel intuitiva y de facil manejo.
Este panel facilita el procesamiento de imagenes en toda la secuencia
de operaciones, desde la carga hasta el envio de un documento.

Es posible agregar fotos a destinos de un toque mediante Web Connec-
tion. Las fotos registradas se aplican a la lista de direcciones de Image

Panel.
Procesamiento Esta funcion se puede utilizar registrando Opcién-i LK-102 en la MFP. p.7-3
de PDF Permite codificar archivos PDF con una contrasefia o mediante un iden-

tificador digital, afiadir una firma digital y configurar propiedades al dis-
tribuir documentos en formato PDF con el escaner o la funcion Carpeta
de usuario.

PDF con funcién | Esta funcion esta disponible cuando la Opcién-i LK-105 se ha registra- | p. 8-3
de busqueda do en la MFP.

Puede crear un archivo PDF que permita realizar busquedas de texto.
Para ello, necesita pegar datos de texto transparente en las secciones
del documento que contengan caracteres reconocibles por un proceso
de OCR.

Puede crear un archivo PDF con funcién de busqueda en el momento de
guardar o enviar un original, creando un PDF mediante la funcion de es-
caneado o de carpeta de usuario.

My Panel Esta funcion se utiliza junto con My Panel Manager. p. 9-3
(Mi panel) Esta disponible cuando se gestiona centralmente el entorno del panel
de control personalizado por el usuario segun la aplicacién (My Panel)
y, acontinuacién, es posible acceder a My panel en la MFP seleccionada
por el usuario.

My Address Esta funcion se utiliza junto con My Panel Manager. p. 10-3
(Mi direccién) Queda disponible gestionando centralmente la libreta personal de direc-
ciones (My Address Book) desde el servidor y después obteniendo My
Address Book en la MFP seleccionada por el usuario.

Referencia
° Cuando el dispositivo de gestion de las cuentas esté instalado en la MFP, no se puede utilizar Image
Panel.
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3.1 Descripcion general

E——
3 Asignar teclas de aplicacion
3.1 Descripcion general

A continuacién, se describen tanto la disposicién de las teclas como el [menu Aplicacion] accesible desde el

panel de control.

3.1.1 Disposicion de las teclas después de expandir la funcion

Si se anade la funcién Explorador web, la funcion Image Panel o la funcion My panel, la tecla Carp. usuar.
funciona como la tecla de acceso al menu Aplicacién. Asimismo, las teclas Fax/Escaner y Copia actuan

como teclas de aplicacién.

Referencia

° Las funciones Explorador web e Image Panel se pueden utilizar registrando Opcién-i LK-101 v2 en la

MFP.

° La funciéon My panel se utiliza junto con My Panel Manager.

R

Ve

Interruptor
Principal

-
| S—
BURAT o Ahorro Energia &)

UonBreEStado | r
d1-m ©
5

181

0

Modo Memoria

Acabado | e @
Utilidades/
Contadores
Detall. de mrea‘ @
vl ull ol Kl [eai & Language Selection ,
Brillo % Buzén Fax/Escan Copia Reiniciar
| o s s N =
Accesibilidad Acceso ABC DEF [lryeba de Copia Interrupcion=/
o Cie) ©
GHI KL MINO Stop
Ampia (2] & s
PQRS TUV WXYZ
Ayuda L4 1 (9]
|
] 9 C&))
@j Datos
Nr. Nombre Descripcion
1 Menu Aplicacion Pulse esta tecla para ver el [menu Aplicacién]. A esta tecla no se le puede

asignar otra funcién.

Si se afiade una funcioén, utilice una etiqueta de menu Aplicacion (que se
incluye en el kit de actualizacion UK-203) para cambiar asi el nombre de
la tecla en el panel de control.

Si desea mas informacién, consulte pagina 3-4.
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Descripcion general 3.1

Nr. Nombre Descripcion
2 Tecla de La funcion asignada de manera predeterminada es fax/escaner. El admi-
aplicacion 1 nistrador puede asignar otra funcién a esta tecla.
Si la funcidn asignada a la tecla se cambia, pegue una etiqueta adecuada
ala nueva funcién (que se incluye en el kit de actualizacion UK-203) para
cambiar el nombre de la tecla en el panel de control.
Para obtener mas informacién sobre la asignacion de una funcién, consul-
te la pagina 3-5.
3 Tecla de La funcion asignada de manera predeterminada es copia. El administrador
aplicacion 2 puede asignar otra funcién a esta tecla.

3.1.2 [Menu Aplicacion]

Si la funcién asignada a la tecla se cambia, pegue una etiqueta adecuada
ala nueva funcién (que se incluye en el kit de actualizacion UK-203) para
cambiar el nombre de la tecla en el panel de control.

Para obtener mas informacién sobre la asignacion de una funcién, consul-
te la pagina 3-5.

Pulse la tecla menu Aplicacién para abrir el [menu Aplicacion].

Para utilizar una funcién que no esté asignada a la tecla de aplicacién 1 ni a la 2, puede acceder a dicha
funcién a través del [menu Aplicacién].

Seleccione la funcian que se debe utilizar.

Mena Aplicacian

] 5 ¢
T T T

=
# e
=]
oooo
Image Panel 4 Exploradorweb | Mi panel A

21/01/2008  0B:46 L
Hemoria 0%
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3.2 Personalizar las teclas de aplicacion 1y 2

3.2 Personalizar las teclas de aplicaciéon 1y 2

Para adaptarla al estado de utilizacién, se puede cambiar la funciéon que va a quedar asignada a las teclas

de aplicacién 1y 2.

3.2.1 [Configuracidén de las teclas de aplicacion]

Asigne una funcién a las teclas de aplicacién 1 y 2 mediante la tecla [Configur. teclas de aplic.].

1 Pulse Utilidades/Contadores para abrir el menu [Utilidad].

Pulse [Config de Admin].

W

Escriba la contrasefia del administrador y, a continuacion, pulse [Aceptar].

H

Pulse [Ajustes sistema].

9]

En [Ajustes sistema](2/2), pulse [Configur. teclas de aplic.].

Utilice los botones de mena o teclado num. para seleccionar.

Configuracian de administrador > Configuracién del s

* (B Sigu. == £
-l 1 Ajustes tamafio normal _ WOMFAN gonfiguracicn prodetern.,
‘ 2 CDI’\ﬁi?UI"ECiDn 7 POSic. de impresion
- = de sello 7 dél numero de pagina A
C uracion
adninistrador
¥ 3 Conf. impres. pag. blanco 4
Ajustes sistena -
& Configur. teclas de aplic. ‘ AN Config. vista previa avanz.
W it e

0B/17/2009  14:39 K4 | cerrar |

Hemor ia 154

6  Seleccione la tecla de aplicacion ([Tecla 1] o [Tecla 2]) a la que desee asignar una funcion.

Las funciones se puede asignar a cada tecla de laaplicacion.

__Marca Libro_|,

Configuracien de administrador > Configuracion de las teclas de laaplicacion

Configuracion
a strador
| Ajustes sistema “
Tecla0 Teclal Tecla2
3 Escaneri Fax \‘

Ment Aplicacion

Copiar

Configuracién
tecla de,
aplicacion
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Personalizar las teclas de aplicacion 1y 2 3.2

7 Seleccione la funcion que desee asignar.

Configuracion
tecla de aplicacion
4
Tecla 1

8 Pulse [Aceptar].

Escaner/Fax I Carpeta usuario

&

La funcién es asignada a esa tecla de aplicacion.

Seleccione la funcion que se debe asignar a cadatecla de la aplicacion.

Configuracion administrador > Configuracion de las teclas de la aplicacion » Tecla 1

3-6
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4.1 Descripcion general 4

|
4 Funcién Explorador web
4.1 Descripcion general

La funcion Explorador web le permite imprimir, mostrar y guardar documentos disponibles a través de
Internet o en una intranet. Gracias a esta funcién, accedera a dichos documentos desde el panel de control
de la MFP conectada a la red.

Referencia
. Esta funcion se puede utilizar en la MFP con Opcion-i LK-101 v2 registrada.

411 Operaciones disponibles con la funcién Explorador web

La funcion Explorador web permite realizar las siguientes operaciones.

° Mostrar e imprimir contenidos disponibles en Internet o en una intranet.

° Mostrar, imprimir y guardar un archivo disponible en Internet o en una intranet.

° Compartir documentos guardados en carpetas de usuario de distintas MFP de la red mediante Web
Connection.

° Cuando la funcién My Panel esté disponible, es posible personalizar el entorno de operacion del
usuario en el explorador web. Esto se consigue enlazando el explorador web con My Panel.

@3 Referencia

Para obtener informacion sobre la utilizacion de Web Connection desde e/ panel de control, consulte
pdgina 5-3.

Para obtener mdas informacion sobre My Panel, consulte pagina 9-3.
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Descripcion general 41

4.1.2

Especificaciones

Especificaciones de la funciéon Explorador web

Abajo se indican las principales especificaciones del explorador web instalado en la MFP.

Elemento

Especificaciones

Motor de explorador

NetFront

Protocolos
compatibles

HTTP (HTTP/0.9, 1.0, 1.1), HTTPS, TCP/IP

Lenguaje compatible
de marcado

HTML 4.01, XHTML 1.1/Basico

Hoja de estilo
compatible

Secciones con CSS1y 2

Lenguaje compatible
de secuencia de
comandos

Secciones de JavaScript 1.5, ECMAScript Edicién 3, Ajax (segun el alcance
(scope) de JavaScript)

DOM compatible

Secciones con Nivel 1y 2

Formatos compatibles

JPEG, BMP, PNG, GIF, GIF animado, PDF, Flash 7.0 y otras versiones
anteriores

Versiones de SSL/TLS
compatibles

SSL2.0,SSL3.0y TLS 1.0

Cédigos de caracteres
compatibles

Japonés (Shift-JIS), japonés (ISO-2022-JP), japonés (EUC-JP), chino simplifi-
cado (GB2312), chino tradicional (Big5), Europa occidental (ISO-8859-1) y
Unicode (UTF-8)

Modo de visualizacion

Normal, Funcién Just-Fit y Funcion Smart-Fit

Visualizador de PDF

Adobe® Reader® LE

Flash Player

Adobe® Flash® Player 7

Restricciones de Flash Player

El Flash Player instalado en el explorador web esta sometido a las siguientes restricciones.
La funcion para generar un evento utilizando las teclas no es compatible.
Las funciones para pegar datos en el portapapeles o copiarlos, por ejemplo cadenas de caracteres, no

son compatibles.

El menud contextual no es compatible.
La funcion de impresion de Flash no es compatible.
Las funciones para ejecutar JavaScript desde Flash o para utilizar Flash desde JavaScript no son

compatibles.

La pantalla sin una ventana (emergente) no es compatible.

La funcion de favoritos de Flash no es compatible.

La funcién para comunicar datos en tiempo real utilizando Flash Media Server no es compatible.
La funcién de comunicacion basada en XMLSocket no es compatible.
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4.2

Mostrar el explorador web 4

4.2

Mostrar el explorador web
Abra el [menu Aplicacién] y pulse [Explorador web]. Aparece la pagina especificada como inicial.

Referencia

. Si un usuario registrado esta usando el explorador web enlazado a My Panel y el usuario pulsa
[Explorador web], la configuracion del explorador web y la informacion relacionada con el usuario se
descargara a la MFP desde el servidor. Si el usuario ha especificado una pagina de inicio personal, se
abrira dicha pagina.

° Al iniciar el explorador web, puede decidir si se debe mostrar la pagina de inicio o la ultima pagina
visitada. Si desea mas informacion, consulte pagina 4-18.

Seleccione la funcion que se debe utilizar.

Meni Aplicacion

Escaner/Fax 4

Image Panel Exploradorweb

21/01/2008  08:46 L4
Hemor ia 154

@ Referencia

Para obtener mas informacion sobre el [menu Aplicacion], consulte pagina 3-4.

Para obtener mds informacion sobre My Panel, consulte pagina 9-3.
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4 Configurar los parametros de uso del explorador web 4.3

4.3 Configurar los parametros de uso del explorador web

Si desea evitar que el acceso al explorador web desde la MFP, puede restringir el acceso sin deshabilitar el
kit de licencia. Ademas, puede configurar dichas restricciones en funcion de cada usuario.

4.3.1 Restringir el acceso al explorador web en la MFP
Si desea evitar el acceso al explorador web, puede restringir el acceso sin deshabilitar el kit de licencia.
[Configuracién del explorador web]
1 Pulse Utilidades/Contadores para abrir el menu [Utilidad].

Pulse [Config de Admin].

W

Escriba la contrasefia del administrador y, a continuacion, pulse [Aceptar].

H

Pulse [Config. de red].

9]

En [Config. de red] (2/2), pulse [Configuracion de explorador web].

Utilice los botones de mena 0 teclado num. para seleccionar.

nfiguracian de administrador > Configuracion de red

'
Configuracison de Sockel TCP 6 Configuracion SSDP 4

U = 4

3 (Bl SoREAENEacian 38 IEEES02. 1X 4
: . I
)

0 Configuracian de Bluetooth

Configuracian
adninistrador
L 2
Config. de red

08/17/2009 13:54 ﬂ | Cerrar
Menoria i
6 Seleccione [No valido] y pulse [Aceptar].

ActivariDesactivar explorador web

IR LAEED Configuracian de administrador > Configuracidn de red >

Configuracion de explorador weh

Utilidad
¥

Configuracian
adninistrador
¥
Config. de red
4

Configuracién
explorador web

T ([ wee

i

OK

Referencia

° Cuando la opcién [Configuracion de explorador web] esté configurada en [No valido], la funcién de
[Explorador web] no se mostrara en el [menu Aplicacion].
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4.3

Configurar los parametros de uso del explorador web 4

4.3.2

Restringir el acceso al explorador web por usuario

Si esta activada la gestion de usuarios en la MFP, es posible configurar los permisos de acceso al explorador
web individualmente para cada usuario.

[Permiso de funcion]

O G~ WODN =

o N

Pulse Utilidades/Contadores para abrir el menu [Utilidad].

Pulse [Config de Admin].

Escriba la contrasefia del administrador y, a continuacién, pulse [Aceptar].
Pulse [Autenticaciéon usuario/Seguimiento cta].

En [Config. de autenticac. de usuario], pulse [Registro de usrs].

Seleccione el usuario al que limitara el acceso al explorador web y pulse [Editar].

=> Sidesea que los usuarios publicos no accedan al explorador web, pulse [ T ]y seleccione [Publical.
Pulse [Permiso de funcion].

En [Permiso de funcién] (3/3), para [Explorador web] seleccione la opcién [Prohibir] y, a continuacion,
pulse [Aceptar].

Pueden definirse permisos de funcién para el usuario seleccionado.
Pulse [Todos usrs] para aplicar la configuracion a todes los usuarios.

Marca Libro

Configuracién de administrador > Editar > Permiso de funcién

Nombre
usuario I Todos usrs

Utilidad Registio de info. [ peer e
- biometicartarj. IC Permitir

+
4

w
|

I Prohibir
I Prohibir

configuracion Teléfono mévillPDA
adninistrador

Explorader web

Registro de usrs

e

06/05/2008
Hemor ia

+

Permiso
funcién

08:35
100%

Referencia

Esta funcion no esta disponible si se ha seleccionado la opciéon [No valido] para [Config de Admin] »»
[Config. de red] »» [Configuracion de explorador web].

La configuracion de permiso de la funcién de usuario publico esta disponible cuando el acceso de
usuario publico esta permitido en [Config de Admin] »» [Autenticacion usuario/Seguimiento cta] »»
[Config. general] »» [Carp. usu. publica].

Si la gestidon de usuarios se realiza desde el servidor externo, es posible configurar los permisos de
funcién que se aplicaran de manera predeterminada a los usuarios que por primera vez inicien sesion
en la MFP a través de la autenticacién con servidor externo. Para configurar esta opcién, seleccione
[Config de Admin] »» [Autenticacion usuario/Seguimiento cta] »» [Config. de autenticac. de usuario] »»
[Configuracién administrativa] »» [Fun. Perm. Inicia.] »» [Explorador web]. Para méas informacién sobre
la [Funcién de Permisos Iniciales], consulte el [Manual del operador - Administrador de red].
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Configurar los parametros de uso del explorador web 4.3

4.3.3 Restringir el acceso a contenidos almacenados en la maquina
Si el explorador web se utiliza junto con una aplicacién que interactia con el explorador, se puede acceder
a los archivos (contenido instalado previamente, archivos de imagen, archivos de ayuda, etc.) almacenados
en el disco duro de la MFP del explorador web.
El administrador puede restringir el acceso a los archivos almacenados en el disco duro de la MFP mediante
el explorador web.
Referencia
. Si desea obtener mas informacion sobre las aplicaciones que utilizan el explorador web, péngase en
contacto con nuestro servicio de asistencia técnica.
[Acceso a contenido del explorador web.]
1 Pulse Utilidades/Contadores para abrir el menu [Utilidad].
2 Pulse [Config de Admin].
3 Escriba la contrasefia del administrador y, a continuacién, pulse [Aceptar].
4 Pulse [Ajustes seguridad].
5  Puse [Detalles de seq].
6 En [Detalles de seg] (3/3), elija para la funcion [Acceso a contenido del explorador web] la opcidn
[Prohibir] y pulse [Aceptar].
Especifique la configuracian para el elemento
seleccionado.
nfiguracian de administrador > Config. seguridad > Detalles de seguridad
1 = Ajuste tarea
oTi21,53523%n niniatura,
[ o | —
3 Solo impresion segura Ho
AerES P ratar i m
I
08/17/2009 14:19 B | 0K |
Menoria 0%
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4.4 Operacion basica

441 Componentes de la pantalla

La pantalla del explorador web contiene los siguientes componentes.

U Marca Libro
MM Direccién Hlstor

» Corpor ate Info » imvestor Relations » Social Responsibility » Emdronment » News Releases
Worldwide
Gateway o
Products & Services
4
Nr. Nombre Descripcion
1 Barra de herramien- | Estas herramientas permiten realizar operaciones con el explorador web y
tas configurarlo. Esta constantemente visible en la pantalla del explorador
web.
Si desea mas informacion, consulte pagina 4-12.
2 Barra de desplaza- Aparece en el lado derecho de la pantalla cuando no se puede mostrar
miento todo el contenido verticalmente en una pantalla.
Aparece en la parte inferior de la pantalla cuando no se puede mostrar
todo el contenido horizontalmente en una pantalla.
3 Ventana Cuando hay abiertas varias ventanas, se puede pasar de una a otra utili-
zando las pestafias de la parte inferior de la pantalla.
Pulse [x] en la pestaia activa para cerrar la ventana correspondiente.
4 Icono El icono que representa el estado de la conexién aparece cuando se esta
cargando contenido.
El icono del altavoz aparece si se ha instalado el kit de conexién local op-
cional en la MFP.

Referencia

. Si el kit de conexidn local opcional esta instalado en la MFP, se podra escuchar el sonido de las paginas
web o aplicaciones Flash a través del altavoz del kit de conexién local opcional. Mediante el icono del
altavoz se podra ajustar el volumen. Si desea mas informacion, consulte pagina 4-11.
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4.4.2

443

Instrucciones de manejo

Las operaciones del explorador web se controlan principalmente desde el panel tactil. Determinadas
operaciones se pueden llevar a cabo con el teclado del panel de control.

Referencia
° El uso del puntero facilita el manejo del panel tactil.

Manejo desde el panel tactil

Las operaciones del explorador web se controlan principalmente desde el panel tactil.
. Para seleccionar un elemento, pulselo.
° Si el contenido incluye un enlace, pulse sobre él.

° Si necesita introducir caracteres, pulse en el campo correspondiente del cuadro de dialogo o del
contenido. Aparece una pantalla con un teclado. Para introducir caracteres, utilice ese teclado.

° Para navegar por la pantalla, utilice lasteclas [ T], [l ], [<], o [ —] en la barra de desplazamiento.

Manejo mediante el teclado

Para introducir valores numéricos o seleccionar elementos de una lista, utilice el teclado en el panel de
control.

Coémo se introduce texto

Si necesita introducir caracteres, pulse en el campo correspondiente del cuadro de diadlogo o del contenido.
Aparece una pantalla con un teclado.

O
(1]2[3s[5[6|7[8]9 o[-

lafulefrftyfulifofpla]l
s|d| T |g ]
B

(as[d[flaf[h[dfk[1[:][:][1

(z[nlclulblnn], [. [+

[ Gacio || vavs
o |

Introduccion de texto

Pulse el caracter del teclado de la pantalla que desee introducir.
. Para escribir letras mayusculas o simbolos, pulse [Mayus].
° También puede introducir nimeros con el teclado.

Referencia

. Para cambiar un caracter del texto que se ha introducido, mueva el cursor con [«—] o[ —] hasta el
caracter que desee cambiar, pulse [Eliminar] y, a continuacién, escriba la letra o el nUmero que desee.

Para borrar todos los caracteres escritos, pulse C (borrar) en el panel de control.
Para volver a la configuracion que habia cuando se visualizé el teclado, pulse [Restaurar].
Es posible que no aparezcan algunos botones, segun los caracteres que se vayan introduciendo.

Cuando esté permitido introducir cdédigos de caracteres en varias lineas, aparecera el boton de retorno
de carro.
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444 Modo de visualizacion de la pantalla
Hay tres modos de visualizacion de la pantalla del explorador web.
[Normal]
Este modo de visualizacién es el mismo que para el explorador web normal. El contenido no es ajustado al
tamafo de la pantalla. Hay que desplazar la pantalla horizontal y verticalmente para ver todo el contenido.
(La opcidn predeterminada es [Normal].)
[Funcion Just-Fit]
La disposicion del contenido se mantiene pero se reduce el ancho de las paginas para que quepan en la
pantalla. Hay que desplazar la pantalla horizontal y verticalmente para ver todo el contenido.
[Funcién Smart-Fit]
La tabla es dividida y dispuesta verticalmente para ajustarla al ancho de la pantalla. Hay que desplazar la
pantalla horizontal y verticalmente para ver todo el contenido. Segun la pagina que se visualice, se puede
cambiar el disefio.
@ Referencia
Si desea mas informacion sobre como se cambia el modo de visualizacion, consulte pdagina 4-17.
445 Ajustar el volumen de los altavoces

Si el kit de conexién local opcional esté instalado en la MFP, se podra escuchar el sonido de las paginas web
o aplicaciones Flash a través del altavoz del kit de conexién local opcional.

Si el altavoz esta conectado a la MFP, se mostrara el icono del altavoz en la esquina inferior izquierda del
explorador web. Pulse el icono del altavoz para acceder a la pantalla del volumen y ajustar en ella el volumen
de los altavoces.

° Para subir el volumen un nivel, pulse [Mas claro] o la tecla # en el panel de control.
° Para bajar el volumen un nivel, pulse [Inferior] o la tecla * del panel de control.
° Al seleccionar el botdn "En silencio", el icono del altavoz normal es sustituido por el icono del altavoz

sin sonido.
Especifique el volumen de los altavoces.

Yolumen

R

0 1 2 3 [ 5 [ 7 8 9
e T
e
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4.5 Barra de herramientas

La barra de herramientas de la parte superior de la pantalla del explorador web permite realizar una serie de
operaciones y configurar una serie de parametros.

4.5.1 Descripcion de la barra de herramientas

La tabla siguiente muestra las funciones de los botones de la barra de herramientas.

Icono Nombre Descripcion
Posterior Permite volver a la pagina anterior.
Sigte. Permite pasar a la pagina siguiente.

Volver acargar/ | Permite cargar de nuevo la pagina que se esté visualizando para ac-

Anular tualizar su contenido.
Si pulsa este botén mientras esta cargando una pagina, la carga se
detiene.

Home Permite ver la pagina registrada como pagina de inicio.

Si desea mas informacién sobre cédmo se cambia la pagina de inicio,
consulte pagina 4-16.

[Favoritos] - Permite ver la lista de favoritos registrados.
[Lista] Si desea mas informacién, consulte pagina 4-13.

[Favoritos] - Permite agregar la URL de la pagina que esté abierta a la lista de fa-
[Agregar] voritas. Se requieren los permisos de administrador para afiadir una

pagina web a la carpeta de favoritos.
Si desea mas informacion, consulte pagina 4-13.

[Direccion] Permite acceder a una pantalla donde se introducen las URL.
ma Si desea mas informacidn, consulte pagina 4-14.
Direccién
[Histor.] Permite ver la lista de paginas visualizadas hasta el momento.
Si desea mas informacion, consulte pagina 4-14.
Histor.
[Impresion] Permite imprimir el contenido que se esté visualizando en ese mo-
mento.

Si desea mas informacidn, consulte pagina 4-15.

[Menu] Permite configurar los parametros del explorador web. Hay dos ti-
pos de menus: uno para los usuarios y otro para el administrador.
Si desea mas informacidn, consulte pagina 4-15.

ANE
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4.5.2

4.5.3

[Favoritos] - [Lista]

Pulse [Lista] para ver imagenes en miniatura de las paginas registradas como favoritas. Al seleccionar una
favorita, accedera directamente a la URL correspondiente.

Referencia

° Si el usuario esta usando el explorador web enlazado a My Panel, se abre la lista de favoritos del
usuario gestionado desde el servidor.

Lista de favoritas

Elemento Descripcion

[Vista en lista]/ Permite cambiar entre la lista y las miniaturas de las favoritas.
[Vista en miniatura]

[Vista por direccion)/ Permite cambiar entre las direcciones y los titulos de las favoritas.
[Vista por titulo]

[Borrar todo] Permite borrar todas las favoritas registradas.
Para borrar la lista de favoritos se requieren los permisos de administrador.

[Cerrar] Permite cerrar la lista de favoritas.

Pulse para ver una lista de las operaciones disponibles para ese elemento. Seleccione la operacion que
le interese. La tabla siguiente muestra las operaciones disponibles.

Elemento Descripcion
[Abrir ventana nueva] Permite abrir la pagina favorita seleccionada en una nueva ventana.
[Editar] Permite modificar el titulo y la direccion de la pagina de favoritos

seleccionada.
Para modificar la lista de favoritos se requieren los permisos de administrador.

[Subir carpeta] Permite subir a la favorita anterior de la lista.
Utilice este botdn cuando esté viendo la lista de favoritas en la vista en lista.

[Abajo] Permite bajar a la favorita siguiente de la lista.
Utilice este botdn cuando esté viendo la lista de favoritas en la vista en lista.

[Borrar] Permite borrar la pagina de favoritos seleccionada.
Para borrar la lista de favoritos se requieren los permisos de administrador.

[Cerrar] Permite cerrar esta pantalla.

[Favoritos] - [Agregar]
(Se requieren los permisos de administrador para afiadir una pagina web a la carpeta de favoritos.)

Al pulsar [Agregar], se le solicitara que introduzca la contrasefia de administrador. Introduzca la contrasefia
y pulse [Aceptar]. Aparece la pantalla de registro. Compruebe que el contenido es correcto y pulse [Aceptar].
La URL de la pagina visualizada es agregada a las favoritas. Se pueden guardar hasta 100 paginas favoritas
en la MFP.

° Para registrar las imagenes en miniatura de la pagina que desea agregar a Favoritos, seleccione la
casilla de verificacion [Registrar miniatura] en la pantalla de registro.

° Queda registrada con el titulo que se haya dado previamente al contenido. Para cambiar ese titulo,
pulse en el campo del titulo en la pantalla de registro y escriba otro titulo.

Referencia

° Para los usuarios que estan usando el explorador web enlazado a My Panel, no se requieren los
permisos de administrador. Se pueden almacenar hasta 20 paginas favoritas para cada usuario en My
Panel.
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454

4.5.5

[Direccion]
Pulse [Direccién] para ver la pantalla donde se introducen las direcciones.

Pulse en el campo de texto para visualizar la pantalla del teclado. Introduzca la URL de la pagina que desee
visualizar y pulse [Aceptar] o [Abrir en una nueva ventana).

Pulse [Historial de entradas] para ver la lista de entradas. En esta lista puede consultar las direcciones que
ha introducido. La MFP permite guardar hasta 100 entradas en el historial.

Referencia

. Si accede a la pantalla donde se introducen las direcciones, vera la URL de la pagina que esté
visualizando en ese momento. Para borrar la URL de la pagina que esté viendo en ese momento,
acceda a la pantalla del teclado y pulse [Eliminar]. Pulse C (borrar) en el panel de control para borrar
todos los datos introducidos.

° Si el usuario esta usando el explorador web enlazado a My Panel, se abre la lista de entradas en el
historial para el usuario gestionado desde el servidor. My Panel permite almacenar hasta 20 entradas
en el historial para cada usuario.

[Histor.]

Pulse [Histor.] para ver la pantalla del historial de paginas visualizadas. Seleccione cualquiera de las paginas
del historial para visualizarla otra vez. La MFP permite guardar hasta 100 entradas en el historial.

Referencia

° Si el usuario esté usando el explorador web enlazado a My Panel, se abre el historial de paginas
visualizadas para el usuario gestionado desde el servidor. My Panel permite almacenar hasta 20
entradas en el historial para cada usuario.

[Mostrar el historial]

Elemento Descripcion

[Vista por direccion)/ Permite pasar de la vista del historial ordenada por direccién a la vista orde-

[Vista por titulo] nada por titulo y viceversa.

[Borrar todo] Permite borrar todas las paginas visualizadas que haya registradas en el
historial.

Para borrar el historial de paginas visualizadas se requieren permisos de
administrador.

[Cerrar] Permite cerrar la lista del historial de paginas visualizadas.

Pulse para ver una lista de las operaciones disponibles para ese elemento. Seleccione la operacion que
le interese. La tabla siguiente muestra las operaciones disponibles.

Elemento Descripcion

[Abrir ventana nueva] Permite cargar en una nueva ventana la pagina visualizada que haya seleccio-
nado en el historial.

[Borrar] Permite borrar la pagina visualizada que tenga seleccionada en el historial.
Para borrar el historial de paginas visualizadas se requieren permisos de ad-
ministrador.

[Cerrar] Permite cerrar esta pantalla.

4-14
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4.5.6 [Imprim]

Pulse [Imprimir] para ver la pantalla Imprimir.

Ajuste las opciones de impresion y pulse [Inicio] o la tecla Inicio en el panel de control. Se imprimira el
contenido visualizado.

Elemento Descripcion

[Color] Decida si imprimir los originales a color o en blanco y negro.

[Papel] Seleccione el tamafio del papel en el que va a imprimir el original.

[Normal/Duplex] Indique si imprimir a dos caras.

[Configuracion de Especifique si desea imprimir el [Titulo], la [URL], la [Fecha/Hora] y el [NUmero

sello] de pagina].

[Acabado] Configure los pardmetros para intercalar, agrupar, desplazar, grapar, taladrar,
plegar o encuadernar.

Referencia

Siintenta imprimir una pagina web, unaimagen JPEG u otro tipo de imagen que exija una gran cantidad
de memoria, es posible que se produzca un error de escaneado y que desactive la impresion.

Los valores de ajuste de [Acabado] varian segun los kits opcionales instalados.

La funcion de grapado sélo esta disponible si esta instalada la unidad opcional de acabado.

La funcién Perforar sélo esta disponible si esta instalado el kit de perforacion en la unidad opcional de
acabado.

Las opciones de Plegado y Plegado&Grap. Central pueden usarse si hay una grapadora de lomo
instalada en la unidad de acabado opcional.

4.5.7 [Menu]

Pulse [Menu] para configurar los parametros del explorador web. Hay dos tipos de menus: uno para los
usuarios y otro para el administrador.

Si desea mas informacidn, consulte pagina 4-16.

d-Color MF360/280/220 4-15



Configuracion de los parametros del explorador web 4.6

4.6.1

Configuracion de los parametros del explorador web

El menu de opciones del usuario se abre pulsando [Mend] en la barra de herramientas. Los usuarios sélo
pueden ver las opciones de funcionamiento y la informacion del explorador web.

El administrador de la MFP puede configurar el entorno de funcionamiento y los ajustes de seguridad
ademas de modificar la configuracion del explorador web. Para ver el menu del administrador, pulse
[Administrador] en la pantalla del menu e introduzca la contrasefia de administrador.

[Funcionamiento de la pagina]

En la pestaia [Funcionamiento de pagina], seleccione las opciones para el funcionamiento de pagina.

Elemento

Descripcion

[Agregar como pag. de
inicio]

Permite registrar la pagina visualizada como péagina de inicio.

[Memoria pagina]

Permite visualizar la pagina guardada como memorizacion de pagina. Al se-
leccionar una memorizacién de pagina en esta lista, se abre la pagina corres-
pondiente.

Pulse para ver una lista de las operaciones disponibles para ese elemen-
to. Seleccione la operacién que le interese.

[Guardar como memo-
ria pag.]

Permite guardar la pagina visualizada como esta.

[Ver zoom]

Referencia

Pulse [Mostrar Zoom] para mostrar la tecla que le permitira aumentar o reducir
el tamanfo de la pagina. Pulse esta tecla para ajustar el tamafio de la pagina.

° Las opciones marcadas con soélo aparecen en el menu de administrador.
° [Agregar como pag. de inicio] se muestra para los usuarios que acceden al explorador web enlazado a

My Panel.
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4.6.2 [Mostrar]

En la pestafia [Mostrar] se pueden configurar las opciones de visualizacién de los contenidos. El
administrador de la MFP puede establecer si mostrar u ocultar las imagenes y animaciones, habilitar o
deshabilitar JavaScript y configurar otras opciones relacionadas con la visualizacién de los contenidos.

Elemento

Descripcion

[Modo de
visualizacién]

Puede seleccionar los siguientes modos de visualizacion del explorador web
en [Normal], [Funcion Just-Fit] y [Funciéon Smart-Fit].
Si desea mas informacion, consulte pagina 4-11.

[Codificacion]

Especifique el tipo de codificacion que se va a utilizar a la hora de visualizar
contenidos.

[Config. Detallada]

Configure los parametros de visualizacién de contenidos.

<Para el administrador>

e [Imagen]: seleccione esta casilla de verificacidén para visualizar imagenes.

¢ [Animacion]: seleccione esta casilla de verificacion para visualizar anima-
ciones en formato GIF.

e [Tabla]: seleccione esta casilla de verificacion para reconocer las tablas en
HTML y ajustar el disefio.

e [JavaScript]: seleccione esta casilla de verificacién para activar los ele-
mentos JavaScript de los contenidos.

e [CSS]: seleccione esta casilla de verificacion para activar los elementos
CSS de los contenidos.

e [Ajuste de linea]: seleccione esta casilla de verificacion para activar el ajus-
te de linea en los contenidos.

e [Comprob. caract. lim. linea]: seleccione esta casilla de verificaciéon para
permitir la comprobacion del caracter de limite de linea en los contenidos.

¢ [Entrega rapida]: seleccione esta casilla de verificacion para activar la fun-
cion Entrega rapida.

e [Ventana emergente]: seleccione esta casilla de verificacion para permitir
que se muestre la ventana emergente.

¢ [Permiso desconexiodn): seleccione esta casilla de verificacién para permitir
el acceso de estos contenidos off-line.

¢ [Reproduccién auto. Flash]: seleccione esta casilla de verificacion para re-
producir automaticamente los contenidos en Flash.

<Para el usuario>

¢ [Activar visualizacion desconexion]: seleccione esta casilla de verificacion
para acceder a estos contenidos off-line. Sélo aparece cuando el adminis-
trador autoriza la funcién [Permiso desconexion].

[Config. seleccién de
color]

4.6.3 [Vent. admin.]

Elija un color para el elemento seleccionado ([Verde], [Azul], [Amarillo] o
[Naranja]).

En la pestafa [Vent. admin.] puede configurar las opciones de las ventanas. Se puede abrir un maximo de

cinco ventanas a la vez.

Elemento

Descripcion

[Crear una ventana
nueva]

Permite ver en una nueva ventana el contenido de la URL registrada como pé-
gina de inicio.

[Abrir en una nueva
ventana]

Permite ver en una nueva ventana la pagina a la que lleva el enlace.

[Cerrar la ventana
activa

Permite cerrar la ventana activa.

[Cerrar las otras
ventanas]

Permite cerrar todas las ventanas.
Esta opcién no se puede seleccionar si sélo hay una ventana abierta.
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4.6.4

[Configuracion]

La pestafa [Configuracion] sirve para verificar y modificar la informacion del explorador web. El
administrador de la MFP puede configurar el entorno de operacion y los ajustes de seguridad del explorador
web.

Elemento

Descripcion

[Configuracion de
inicio]

Especifique si desea que la préxima vez que active el explorador web se
muestre la pagina registrada como pagina de inicio o la Ultima pagina que es-
taba viendo la ultima vez que sali6é del explorador web.

[Seguridad] Configure el uso de SSL/TLS, muestre el certificado raiz o el certificado de en-
tidad emisora, o bien importe el certificado de cliente.

[Cookies] Especifique las opciones de recepcién y borrado de las cookies. Este menu
también le permite borrar todas las cookies guardadas en la MFP.

[Caché] Especifique las opciones de funcionamiento y borrado de la memoria caché.
Este menu también le permite borrar todos los elementos guardados en la ca-
ché en la MFP.

[Proxy] Especifique las opciones de funcionamiento del servidor proxy.

Para utilizar el servidor proxy, registre la direccion y el puerto. Parea realizar la
autenticacion de proxy, debe registrar el ID y la contrasena.

[Informacion de auten-
ticacion]

Indique el periodo de tiempo que transcurrira antes de borrar la informacion
de autenticacién introducida. Este menu también le permite borrar toda la in-
formacién de autenticacion guardada en la MFP.

[Registro de acceso]*

Permite visualizar el registro de acceso de todos los usuarios.
La informacién mostrada es [ID], [Nombre de usuario], [URL] y [Acceso].

[Informacion del explo-
rador web]

Permite visualizar informacion sobre el explorador web.

[Reiniciar]

Referencia
Las opciones marcadas con soélo aparecen en el menu de administrador.
Las siguientes opciones estan disponibles para los usuarios que estén usando el explorador web

enlazado a My Panel.

Reinicia el explorador web.

[Configuracién de inicio]
Opciones para el borrado de [Cookies]
Opciones para el borrado de [Informacién de autenticacion]

Se pueden almacenar hasta 20 archivos de cookies y de informacién de autenticacién para cada

usuario en My Panel.
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4.7 Imprimir, mostrar o guardar un archivo

Si el contenido visualizado proporciona un enlace con un archivo, se podra imprimir, mostrar o guardar dicho
archivo.

° Los formatos de archivo compatibles son PDF y XPS.

° No se puede visualizar un archivo XPS.

Pulse en el enlace con el archivo para visualizarlo en una pantalla superior.

Procesando archivos de documento...

Documento

&

Guardar ‘

Imprimir A

7

08/29/2008  11:19 | cerrar |
vl wll ol I Henor ia 100%

4.7.1 Imprimir el archivo de un documento

Pulse [Imprimir] para ver la pantalla Imprimir.

Ajuste las opciones de impresion y pulse [Inicio] o la tecla Inicio en el panel de control. A continuacion se
descarga el archivo y se imprime el documento.

GCambie la configuracién de laimpresora.
Para imprimir con la siguiente configuracion, seleccione el papel y
pulse [ o] olatecla A

Color Normal/Daplex

I Negro I 2 caras

%?@ fplicacion

W Gonfiquracion D

vl wll ol I I

Elemento Descripcion

[Color] Decida si imprimir los originales a color o en blanco y negro.

[Papel] Seleccione el tamafio del papel en el que va a imprimir el original.

[Normal/Duplex] Indique si imprimir a dos caras.

[Configuracion de Pulse este botdn para especificar si desea imprimir la [Fecha/Hora] y el

sello] [Numero de paginal.

[Acabado] Configure los parametros para intercalar, agrupar, desplazar, grapar, taladrar,
plegar o encuadernar.

d-Color MF360/280/220 4-19



Imprimir, mostrar o guardar un archivo 4.7

Referencia

Si intenta imprimir un archivo que exija una gran cantidad de memoria, es posible que se produzca un
error de escaneado y que no se produzca la impresion.

Si el archivo PDF que ha descargado esta codificado, quedara guardado en la carpeta de usuario de
PDF cifrados sin llegar a imprimirse.

Los valores de ajuste de [Acabado] varian segun los kits opcionales instalados.

La funcion de grapado soélo esta disponible si esta instalada la unidad opcional de acabado.

La funcién Perforar sélo esta disponible si esta instalado el kit de perforacién en la unidad opcional de
acabado.

Las opciones de Plegado y Plegado&Grap. Central pueden usarse si hay una grapadora de lomo
instalada en la unidad de acabado opcional.

4-20
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4.7 Imprimir, mostrar o guardar un archivo

4.7.2 Mostrar el archivo de un documento

Pulse [Ver] para visualizar el archivo PDF al que lleva el enlace.

La barra de herramientas de la parte superior de la pantalla permite aumentar y reducir la imagen del archivo
PDF asi como imprimirlo o guardarlo.

Tecla

| 4 S

ABC ABC 4

Punching holes in copies
Holkz for filing can ba punchad in tha copues.
For detais, refer to *Punching holes in copies (Punch settings)® on page 2-62

LABC

Copying multiple onginal pages onto a single page
Whilliphe pages of the onginal can be peinted togelber on a singhs page.

For datals, mler to "Copying multiplsa documant pages oMo a sngle pags (Combined copy sattngsl” on
poge 2-48

Descripcion

4

Permite volver a la primera péagina.

Permite volver a la pagina anterior.

Permite pasar a la pagina siguiente.

Permite pasar a la Ultima pagina.

Permite girar la pagina 90 grados en el sentido horario.

Permite aumentar el porcentaje de escala.

Permite reducir el porcentaje de escala.

o |PAY B PLE | R | |

Permite ajustar la pagina a la anchura del area de visualizacion.

Permite ver la pagina entera.

Seleccione la carpeta de usuario que desee usar para guardar el archivo del documento.

Configure las opciones de impresion e imprima el documento.

.

Permite ver la ventana que se muestra momentaneamente cuando se activa el software.

X

Permite cerrar la pantalla.

d-Color MF360/280/220
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4 Imprimir, mostrar o guardar un archivo 4.7

4.7.3 Guardar el archivo de un documento
Pulse [Guardar]. Aparecera una pantalla para seleccionar carpetas de usuario.

Elija la carpeta de usuario donde desea guardar el archivo, pulse [Aceptar] y, a continuacién, [Inicio] o Inicio.
El archivo se guarda en la carpeta de usuario.

Referencia

. Para poder guardar un archivo en una carpeta de usuario, es necesario que registre previamente la
carpeta en la MFP. Para obtener mas informacién, consulte el [Manual del operador - Operaciones con
carpetas].

. Al imprimir un documento (A todo color) almacenado en una carpeta de usuario mediante el explorador
web, no puede especificar [Zoom] o [Combinar].

Seleccione la carpeta donde se guardara el
documento. Utilice el teclado numérico para
especificar la carpeta.

Busqueda
carpeta 4

000000005 3 000000006 000000008 % o
bbsbox1 box3 boxa

000000001 000000004
box1 fhox1

I Def. ne carp. usu.
08/29/2008 11:32
vl wll ol ¢l Hemor ia 1007%

4-22 d-Color MF360/280/220



5 Web Connection (funcién

Explorador web)







5.1 Utilizar Web Connection 5

[
5 Web Connection (funcion Explorador web)
5.1 Utilizar Web Connection

Web Connection es una utilidad de gestion de dispositivos compatible con el servidor HTTP integrado en
esta maquina. Para usar esta utilidad, acceda directamente a la MFP conectada a la red a través del
explorador web.

Al usar esta utilidad a través del explorador web instalado en la MFP, solo esta disponible la funcién Carpeta
de usuario.

En este capitulo se describe como se utilizan documentos guardados en la carpeta de usuario de la MFP
conectada a la red realizando operaciones con Web Connection a través del explorador web instalado en
la MFP.

Referencia

° Esta funcion se puede utilizar en la MFP con Opcién-i LK-101 v2 registrada.

° Opcion-i LK-101 v2 también tiene que estar registrada en el destino de acceso a la MFP.

° Para obtener mas informacién sobre la utilizacién del explorador web instalado en la MFP, consulte la
pagina 4-3.

° Para realizar operaciones con Web Connection desde un explorador web de su ordenador, puede
utilizar varias funciones de la MFP, como comprobar el estado, cambiar parametros y configurar la red.
Para obtener mas informacién consulte el [Manual del operador - Administrador de red].

51.1 Comprobacion preliminar

Es posible que la informacién mas reciente no aparezca en las pantallas de Web Connection, debido a que
las versiones anteriores de las paginas estan guardadas en la caché del explorador web. Asimismo, pueden
producirse problemas cuando se utiliza la memoria caché.

Al utilizar Web Connection, deshabilite la caché del explorador web.

Referencia
° Para cambiar la configuracién de la memoria caché se requieren permisos de administrador.

Pulse [Menu] en la barra de herramientas del explorador web.

Pulse [Administrador].

Escriba la contrasefia del administrador y, a continuacién, pulse [Aceptar].
Pulse la pestafna [Configuracion] y, a continuacion, seleccione [Caché].

Deseleccione la marca de la casilla de verificacion [Usar caché] y, a continuacion, pulse [Aceptar].

5.1.2 Como se accede

Abra el explorador web y especifique la direccion IP de la MFP a la que desea acceder.
Pulse [Direccién] en la barra de herramientas del explorador web.
Pulse en el campo de texto para visualizar la pantalla del teclado.
Introduzca la direccion IP de la MFP a la que desee acceder y pulse [Aceptar].

Pulse [Aceptar] o [Abrir en una nueva ventanal.
Aparece la pantalla Web Connection.

Referencia

° Si al configurar el explorador web ha especificado que no desea recibir cookies, la pantalla Web
Connection no aparece. Si desea informacién sobre como se configuran las cookies, consulte la
pagina 4-18.
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Utilizar Web Connection 5.1

Si accede a la pantalla donde se introducen las direcciones, vera la URL de la pagina que esté
visualizando en ese momento. Para borrar la URL de la pagina que esté viendo en ese momento,
acceda a la pantalla del teclado y pulse [Eliminar]. Pulse C (borrar) en el panel de control para borrar
todas las URL.
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5.2 Componentes de la pantalla
5.2 Componentes de la pantalla
La pantalla de Web Connection consta de los siguientes elementos.
3 4 5
| | |
| |
& v 9

N —

Inicio de sesién del buzén(Publica/Grupo/Personal)

La funcién "Buzdn” sirve para guardar documentos en el sistema
Los documentos en el "Buzdn” pueden ser utilizades para serimprimidos o enviados...

MNimero carpeta de usuario

Contrasefia de buzdn

Lista de buzones

[T (19s9999999)
I

Nr. Nombre

Blisqueda por indice TODAS ~ El
Pégina (mostrar para 50 -
carpetas) !
Nimero Hora
carpeta de Nombre carp. usuario Tipo e
usuario
1 Donau Launch Piiblica 26/01/2008 15:40
3 1234 Piiblica 29/01/2008 11:03
Descripcion

1 Nombre de usuario Permite ver el icono del modo actual y el nombre de usuario que ha inicia-
de inicio de sesién do sesion (publico, usuario registrado o cuenta).
2 [Cierre de s.] Pulse este botdn para cerrar la sesién en el modo activado en ese
momento.
Ayuda Pulse este botdn para consultar el manual en linea.

Visualizacién del
contenido

Permite visualizar el contenido de Web Connection.
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5 Inicio y cierre de sesiones 53

5.3 Inicio y cierre de sesiones

Si ha especificado que se efectue la autenticacion de usuario o el seguimiento de cuenta en la MFP, la
pantalla de inicio de sesion aparece después de visualizar Web Connection.

Referencia

° Sino ha especificado que se efectle la autenticacion de usuarios o el seguimiento de cuentas, aparece
la misma pantalla que cuando inicié sesién como usuario publico.

° Para utilizar Web Connection a través del explorador web instalado en la MFP, su modo de
administrador no esta disponible.

5.3.1 Inicio de sesion

Elija entre iniciar sesién como usuario publico o como usuario registrado. Si esta seleccionada la
autenticacion con servidor externo, seleccione un servidor de autenticacion externo.

Introduzca la informacion necesaria y pulse [Inicio de sesién]. Si es necesario, seleccione el idioma para la

pantalla.
Web C tion
Idioma Espafiol (Spanish) -
Inicio de sesion ¢ Usuario publico
& Usuario registrado
Nombre de usuario [
Contrasefia |
Inicio de sesidn
Referencia

° Las carpetas de usuario que estan accesibles dependen del usuario que haya iniciado sesién o de la
cuenta objeto del seguimiento.
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5.3 Inicio y cierre de sesiones

5.3.2 Cierre de sesion

Pulse [Cierre de s.] en la parte superior derecha de la pantalla para ver una pantalla de confirmacion del cierre
de la sesidn. Pulse [Aceptar]. Vuelve a aparecer la pantalla de inicio de sesion.

& wer

Inicio de sesion del buzén(Publica/Grupo/Personal)

La funcidn "Buzdn” sirve para guardar documentos en el sistema.
Los documentos en el "Buzén” pueden ser utilizades para ser imprimides o enviados

Mimero carpeta de usuario I:l (1-999999999)
Contrasefia de buzdn I:l

Lista de buzones

Bisqueda por indice TODAS ~

Pégina (mostrar para 50 -

carpetas) 1
Nimero Hora
carpeta de | Nombre carp. usuario Tipo T
usuario
1 Donau Launch Pliblica 26/01/2009 15:40
3 1234 Publica 29/01/2009 11:03
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5 Utilizacién de la funcion Buzén 5.4

54 Utilizacion de la funcion Buzon

Para utilizar Web Connection a través del explorador web instalado en la MFP, dispondra de las siguientes

operaciones como parte de la funcién Carpeta usuario.

° Realizar operaciones con documentos guardados en la carpeta de usuario de la MFP que esté
utilizando o en otra MFP conectada a la red.

° Usar como tipos de carpetas de usuario las carpetas publicas, privadas y de grupos.
° Visualizar, imprimir y borrar un documento guardado en la carpeta de usuario.

5.41 Inicio de sesion del buzén

Al iniciar la sesién con Web Connection se mostrara una lista de las carpetas de usuario (Publica, Personal
y de Grupo) registradas en la MFP a la que se ha accedido.

[Inicio de sesidon del buzéon]

Seleccione el nombre de la carpeta de usuario deseada ([Nombre carp. usuario]) en la Lista de carpetas de
usuario. Si lo prefiere, puede introducir directamente un nimero de carpeta de usuario ([N° carpeta usuario))
y una contrasefa de carpeta de usuario ([Contrasefa carpeta usu]) y, a continuacién, pulsar [Aceptar].

Referencia

° Cuando seleccione un nombre de carpeta de usuario ((Nombre carp. usuario]) con una contrasefia
especificada de la [Lista de carpetas de usuario], aparecera una pantalla para introducir la contrasefa.

8 user! Cierre de 5. @

Inicio de sesién del buzén(Publica/Grupo/Personal)

La funcidn "Buzdn” sirve para guardar documentos en el sistema.
Los documentos en el "Buzén” pueden ser utilizades para ser imprimides o enviados

Mimero carpeta de usuario (1-999999999)

Contrasefia de buzdn
Aceptar
Lista de buzones
Biisqueda por indice TODAS = ﬂ
Pégina (mostrar para 50
carpetas) 1~ ﬂ
Nimero H
carpeta de Nombre carp. usuario Tipo Icvra d
usuario almacenada
1 Donau Launch Piblica 26/01/2009 15:40
3 1234 Piblica 29/01/2009 11:03
[Inicio de sesién del buzén]
Elemento Descripcion
[N° carpeta usuario] Introduzca el nUmero de la carpeta de usuario que desee abrir.

[Contrasefia de buzén] | Sise ha ajustado una contraseia para la carpeta de usuario correspondiente,
introduzca la contrasefia.

[Lista de buzones]

Elemento Descripcion

[Busqueda por indice] Cambie a la visualizacion por indice segun los indices seleccionados al crear
una carpeta de usuario.

[Pagina (mostrar para Cuando la maquina incluye 50 o mas carpetas de usuario, especifique la pa-
50 carpetas)] gina deseada para cambiar la visualizacion.

Lista de buzones Muestra el [N° carpeta usuario], [Nombre carp. usu.], [Tipo] y [Hora
almacenada].

Junto a las carpetas que tienen asignada una contrasefia aparece el icono de
una llave.
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5.4

Utilizacion de la funcién Buzén

[Lista de archivos]

Seleccione una carpeta de usuario en [Inicio de sesion de carpeta de usuario]. Aparece informacion basica
sobre la carpeta de usuario y una lista de los documentos almacenados en dicha carpeta.

2 eor Bl
Nume_ru carpeta de 3 Mombre carp. 1234
usuario usuario
Tipo Piblica Nombre de  bpicq

usuario

Vista en DESACT
miniatura

En primer lugar, seleccionar una operacion. Se muestran los documentos
seleccionables.

Lista de archivos

Especificar la operacién Mostrar todo - Cambiar la visualizacién I

. . .. o Namero de Editar
e L8 Tz originales |nombre
X _
’# document 1 Editar nombre
-
]
ft photo 1 Editar nombre
I \
Seleccionar documento y ejecutar.

Elemento

Descripcion

[Vista en miniatura]

Especifique si desea ver imagenes en miniatura del documento o no.
Esta [desactivada] al mostrar la vista de lista.

[Especificar la
operacion]

Seleccione una operacion.
Si desea mas informacion, consulte pagina 5-10.

[Cambiar la
visualizacién]

Pulse este botdn para mostrar la casilla de verificacion [Seleccionar] junto
a todos los documentos con los que se pueda realizar la operacion
seleccionada.

[Seleccionar]

Permite ver una casilla de verificacion junto a todos los documentos con los
que se puede realizar la operacion seleccionada.

[Miniatura]

Permite ver imagenes en miniatura de los documentos.

[Nombre doc]

Visualiza el nombre del documento.

[NUmero de originales]

Muestra el nUmero de originales de un documento.

[Editar nombre]

Pulse este botén para cambiar el nombre del documento.
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Utilizacién de la funcion Buzén 5.4

54.2

Operaciones con documentos

Una vez seleccionado un documento, es posible imprimirlo o borrarlo.

Impresion de un documento

1 Seleccione [Imprimir] en [Especificar la operacién] y, a continuacién, pulse [Cambiar la visualizacién].

8 usar!

MNimero carpeta de

seleccionables.

Mombre carp.

3 1234
usuario usuario
" - Mombre de .
Atrds Tipo Publica usuario Ptblica
Lista de archivos Vista en DESACT
miniatura

En primer lugar, seleccionar una operacién. Se muestran los documentos

Especificar la operacidn Mostrar todo - Cambiar la visualizacion I
; P S mero de Editar
Seleccionar Miniatura |m.pr55|nn e eyl e
Eliminar |
o e |
‘l* document 1 Editar nombre
-
]
ft photo1 1 Editar nombre
l_\\‘

Seleccionar documento y

ejecutar.

Cancelar

Aparece una casilla de verificacién junto a todos los documentos que se pueden imprimir.

2 Marque la casilla de verificacion que hay junto al documento que desee imprimir y después pulse [Conf

de impresioén).

8 userl

MNimero carpeta de

seleccionables_

Especificar la operacién |mpresion

Mombre carp.

- 3 1234
usuario usuario
- - Mombre de .
Atras Tipo Publica usuario Publica
Lista de archivos Vista en DESACT
miniatura

En primer lugar, seleccionar una operacion. Se muestran los documentos

- Cambiar la visualizacién |

Col - Mini Nombre doc Nﬂ.rr!erode Editar
originales nombre

¥ ?\h " d it 1 Editar nombre

-_ ocumen
]

[ ]

v ft photo1 1 Editar nombre
I N

Seleccionar documento y ejecutar.

Conf de impresidn

| | Cancelar

5-10

d-Color MF360/280/220



5.4

Utilizacion de la funcién Buzén

3

Configure los parametros necesarios y pulse [Aceptar].
= En [Intervalo de péaginas], especifique si desea imprimir todas las paginas del documento

seleccionado o prefiere especificar un intervalo.

[Cambiar orden].

- Cuando imprima varios documentos, podra cambiar el orden de impresién de los mismos en

8 userl

Impresion
Al gjecutar. seleccione el botdn Aceptar.

Intervalo de paginas

& Todas

Al modificar la configuracidn, utilice |a siguiente opcidn.
Al seleccionar dos 0 mas documentos, éstos se encuadernan.

Configurar
Mirmera de originales 2
Color Atodo color
Formato de archivo FDF

' Pagina -

Cambiar orden

[1] document
[2] photot

Parte superior

Parte inferior
Restaurar

Pulse [Abrir archivo].
Cuando acabe la descarga, el archivo PDF aparecera

Pulse = .

en el panel.

Configure la impresion y después pulse [Iniciar] o la tecla Inicio del panel de control.

Eliminacion de un documento

1

Seleccione [Eliminar] en [Especificar la operacion] y, a continuacion, pulse [Cambiar la visualizacién).

8 userl

Nimero carpeta de 3
usuario

Tipo Piblica

Lista de archivos

seleccionables.

Seleccionar Miniatura ||mpresion

Especificar la operacién  Maostrar todo -

ostrar todo

# document1 1

Mombre carp. 1234
usuario

MNombre de Piblica

usuario

Vista en
miniatura DESACT

En primer lugar, seleccionar una operacidn. Se muestran los documentos

Cambiar la visualizacidn

mero de Editar
iginales |nombre

Editar nombre

|Eliminar
.
3
-
]
*;: photo1
BN

Editar nombre

Seleccionar documento y ejecutar.

Cancelar

Aparece una casilla de verificacién junto a los documentos que se pueden borrar.
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Utilizacién de la funcion Buzén 5.4

2 Marque la casilla de verificacién del documento que desee borrar y después pulse [Eliminar].

3

- Marque la casilla de verificacion [Seleccionar/deseleccionar (aplicada a todos los documentos)]
para seleccionar todos los documentos.

8 userl

MNimero carpeta de 3

usuario

Tipo

Piiblica

Lista de archivos

En primer lugar, seleccionar una operacidn. Se muestran los documentos

seleccionables.

Especificar la operacién Eliminar hd

" Seleccionar/deseleccionar (aplicado a todos los documentos)

MNombre carp. 1934

usuario
Nombre de -
Piblica
usuario
Vista en
miniatura

DESACT

Cambiar la visualizacién |

cal Mini Nownbre dog Nu.rr!em de |Editar
originales nombre
'3 ?\__-f d t1 1 Editar nombre
ocumen
-
m
r *& photo1 1 Editar nombre
L~

Seleccionar documento y ejecutar.

‘ Eliminar H Cancelar |

Compruebe el nombre del documento que desea eliminar y después pulse [Aceptar].

8 userl

Eliminar

¢ 0K para borrar?

Archivo seleccionado

[1] document1

Aceptar Cancelar

El documento es eliminado.
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6.1

Descripcion general 6

6

6.1

Image Panel

Descripcion general
Image Panel es una nueva interfaz de panel intuitiva y de facil manejo.
Referencia

° Esta funcion se puede utilizar en la MFP con Opcién-i LK-101 v2 registrada.

° Si para la funcién de [Autenticacién usuario/Seguimiento cta] »» [Config. de escan. en carpeta
autorizada] se ha seleccionado la opcion [limitado] en la [Config de Admin], Image Panel no se puede
utilizar.

Funciones

Image Panel separa el flujo de trabajo en tres procesos: "lectura de un documento”, "ediciéon de un
documento" y "especificacién de un destino", que se pueden gestionar desde una pantalla. De esta forma,
podra ver de forma rapida el desarrollo de toda la operaciéon y la operacion en curso.

Image Panel esta orientada a la funcionalidad. Por consiguiente, las funciones disponibles en Image Panel
son limitadas en comparacién con las del panel convencional.

Si las funciones My Panel y My Address estan disponibles, es posible personalizar la pantalla de Image Panel
y configurarla segun las preferencias del usuario.

08/29/2008 15:47

e Seleccione la fuente de datos

Fuente de datos Destino datos

Area de fuente de Area de destino de
documentos documento

Seleccionar un icono parare- Seleccionar un iceno
cuperar o escanear documentos. para procesar documentos.

=
Escaner Imprim

= =

Lista fucnte de Listadestinos

m Referencia

Para obtener mds informacion sobre la funcion My Panel, consulte /a pagina 9-3.

Para obtener mas informacion sobre la funcion My Address, consulte la pagina 10-3.
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Visualizacion del Image Panel 6.2

Visualizacién del Image Panel

En el [menu Aplicaciéon] pulse [Image Panel] para visualizar la pantalla superior de Image Panel.
Seleccione la funcion que se debe utilizar.

Mena Aplicacion

21/01/2008  0B:46 KO
Memoria 7

@ Referencia

Para obtener mds informacion sobre el [menu Aplicacionj, consulte pdgina 3-4.
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6.3 Funcionamiento de Image Panel

6.3

6.3.1

Funcionamiento de Image Panel

Componentes de la pantalla

La pantalla de Image Panel contiene los siguientes elementos.

@, userl

Fuente de datoq

Lista fuente de
documentos

08/29/2008]| 15: 48

Destino datos

]

Comblinar
documentos

— _ = Imprim

ke i

E,i‘.z":fe‘_,h Documento/Pag. ol i I Lista destinos

8 7
Nr. Nombre Descripcion
1 Zona Informacién Muestra el nombre y el icono del usuario que ha iniciado la sesién.
de inicio de sesion
2 Zona de Permite escanear o recuperar un documento desde una carpeta de usua-
documentos rio 0 una memoria externa asi como enviar datos desde un teléfono movil
o una PDA.
3 Zona Desktop Muestra los documentos de la Zona de documentos en una lista o con
imagenes en miniatura.
4 Cambio de vista Cambia la vista de la zona Desktop de entre la vista de lista y la vista en
de lista a vista en miniatura.
miniatura
5 Zona Mensaje Aqui se incluyen mensajes adicionales, tales como las instrucciones de
funcionamiento.
6 Zona Estado Permite visualizar la fecha y la hora actuales.
Si se produce una alerta, se muestra el icono de la alerta.
7 Zona de edicion Le permite editar la pagina asi como combinar y cambiar la configuracion
del documento escaneado.
8 Cambio de bandeja | Cambia entre la bandeja de envio y la zona de edicion.
de envio a zona de Para obtener mas informacién sobre la bandeja de envio, consulte la
edicién pagina 6-19.
9 Area de destino de Indique el destino del documento escaneado de entre las siguientes op-
documento ciones: [Imprimir] o [Lista de destinos].
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Funcionamiento de Image Panel

6.3

6.3.2

Operaciones basicas

A continuacién se describe el proceso de trabajo desde el escaneado del documento hasta su envio
mostrando el funcionamiento de Image Panel segun el orden: "escaneado del documento”, "edicién del
documento” e "introduccion de destino”.

Referencia

° Es posible indicar el destino de envio de un documento antes de escanearlo.

En la zona de documentos, puede escanear o abrir un documento.

consulte pagina 6-8.

la [Lista fuente de documentos] y, a continuacién, el documento que busca. Si desea mas informa-
cion, consulte pagina 6-9.

e Para utilizar un documento guardado en una memoria externa, seleccione [Memoria externa] de la
[Lista fuente de documentos] y, a continuacién, abra el documento correspondiente. Si desea mas
informacién, consulte pagina 6-10.

fuente de documentos]. Si desea mas informacién, consulte pagina 6-11.

Si selecciona [Escanear] Si selecciona [Lista fuente de documentos].

@ user Cargue eldocumento. R . 03/10/2007 20:19 @ user Seleccione la carpeta de usuario que 03/10/2007 20:19
Se puede modificar la configuracién delescaner. s deseausarparael documento.

Fuente de datos |& Fuente de datos Memoria

NormalsDuplex Resolucian Nbrede doc

Ji
ﬂ_] /i 000000002
box2
i 200%200dpi
(Fino) | Escaneado
Y

Tipo archivo Dens idad

For

EEEEFEE000
= PDF futo Color -
Escaner varias pag Escaner

Lista
oo

L
a

e Para escanear un documento, coloque el documento y pulse [Escanear]. Especifique las opciones de
escaneado que sean necesarias y, a continuacion, escanee el documento. Si desea mas informacion,

e Para utilizar un documento guardado en una carpeta de usuario, seleccione la carpeta en cuestién de

e Para utilizar un documento guardado en un teléfono moévil o una PDA, seleccione [Movil] de la [Lista

08/29/2008 15:48

@ 1ser Seleccione los datos de destino

Fuente de datos Destino datos

4

Imprim

Documento/Pag. o Lista destinos
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6.3 Funcionamiento de Image Panel 6

En el area de destino de documento, indique el destino del documento escaneado.

e Para imprimir, pulse [Imprimir]. Si desea mas informacién, consulte pagina 6-16.

e Para enviar el documento, elija el destino en la [Lista destinos]. Si desea mas informacion, consulte
pagina 6-17.

e Para guardar un documento en una memoria externa, pulse [Memoria externa] en la Lista de fuentes
del documentos. Si desea mas informacién, consulte pagina 6-18.

Si selecciona [Imprimir]. Si selecciona [Lista destinos]

& usert Seleccione el parametro que desea definir 03/10/2007 20:26 04/10/2007 09:26
biar.

o cambiar

g e Seleccionar un destino.

Destino datos ™ Wemoria Destino datos

Conf.impresién Buscar 6rupo

Basicas

PE— =E-mail
Todo color Negro

Color

Zoon J Imprim

T

Imprim

Lista destinos

Lista destinos

\

Si indica una direccidn, se abrira la bandeja de envio. Si desea mas informacion: consulte la pagina 6-19.

@ usert Seleccione los datos de destino L
. Pulse [Inicinlpzrz enviar. Para comprobar el destino,
seleccione [Configuracion de destino].

Fuente de datos > Destino datos

Docunentot

- I
= Imprim
" i=|

Lista destinos

5 =

Pulse Inicio para enviar el documento.

e Para enviar datos desde un teléfono mévil o una
PDA, pulse Inicio y se mostrara el cédigo PIN. . .
Introduzca el cédigo PIN en el mévil o en la PDA I n I c I 0
para enviar datos a la MFP. Los datos se transmi-
tiran al destino especificado. Si desea mas infor-
macion, consulte pagina 6-20.
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6.3.3

Escaneado del documento

Permite escanear o recuperar un documento desde una carpeta de usuario o una memoria externa asi como

enviar datos desde un teléfono mévil o una PDA.

Escanear un documento

Pulse [Escanear] para ver la pantalla de configuracion de las opciones de escaneado. Configure las opciones

de escaneado que sean necesarias y pulse [Escanear].

Referencia
° Solo se puede escanear un documento.

@ User

e
s de"escaneada

Lista fuente de
locumentos A

Elemento

03/10/2007 20:19

Cargue eldocumento. . ;
Se puede modificar la configuracién delescaner.

ipo_de
Figinal

& Normal/Daplex

Resolucian Nbrededoc

"

x
200%200dpi [_Jl_Js

(Fino> I Escaneado
Separado

Texto,
FOLO
A

impresa

)
Tiro archivo

FDF

Densidad

8] 0] ] 8] (& ] [ E I
PDF
Varias pag
2)

Descripcion

[Tipo de imagen
original]

Indique la calidad de la imagen mediante las opciones [Texto], [Texto/Foto],
[Foto], [Orig. matriz punt.] y [Papel copiado], segun el tipo de original que va a
escanear.

[Normal/Duplex]

Indique si va a escanear una cara del original o las dos caras.

[Resolucion]

Especifique la resolucién de escaneado mediante las opciones [200 x 100 ppp
(Normal)], [200 x 200 ppp (Fino)], [300 x 300 ppp], [400 x 400 ppp (Superfina)]
y [600 x 600 ppp (Ultrafino)].

[Tipo archivo]

Seleccione el formato de archivo de las opciones [PDF], [PDF compacto],
[TIFF], [JPEG], [XPS] y [XPS compacto].

Indique si guardar todas las paginas escaneadas en un solo archivo o si utilizar
diferentes archivos para guardar el numero especificado de paginas. La op-
cion [Varias pag] no esta disponible si el tipo de archivo es [JPEG].

Para enviar archivos adjuntos a un e-mail, no olvide indicar esta opcién en
[Método de archivo adjunto de correo electrénico]. Seleccione [Método de ar-
chivo adjunto de correo electronico] para adjuntar los archivos en un solo
mensaje de e-mail. Seleccione [Un (1) archivo por e-mail] para enviar cada ar-
chivo en un mensaje de e-mail diferente.

Si se marca [PDF compacto] como tipo de archivo, podra elegir

[Contorno PDF].

Si Opcioén-i LK-102 esté registrada en la MFP, al marcar [PDF] o [PDF com-
pacto] como tipo de archivo tendra acceso a las opciones [Cifrado] y [Propie-
dad de documento en PDF]. Para obtener mas informacion sobre estas
funciones, consulte la pagina 7-3.

Si Opcioén-i LK-105 esté registrada en la MFP, al marcar [PDF] o [PDF com-
pacto] como tipo de archivo tendra acceso a la opcion [PDF con funcién de
busqueda]. Para obtener mas informacioén sobre estas funciones, consulte la
pagina 8-3.

[Densidad]

Ajuste la densidad de escaneado.

[Color]

Indique el color de escaneado de entre las opciones [Auto Color], [Todo color],
[Escala de grises] y [Negro].

[Nombre doc]

Especifique el nombre del documento.
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6.3 Funcionamiento de Image Panel

Elemento Descripcion

[Separar escaner] Pulse este botdn para dividir el escaneado del documento en etapas. Esta op-

cion es util en los siguientes casos.

e Cuando el documento original cuenta con un nimero elevado de paginas,
ya que entonces todo el documento no podra ser cargado en el ADF

e Cuando el original se coloca en el cristal de originales.

e Cuando paginas a una cara estén mezcladas con paginas a doble cara

Abrir un documento desde una carpeta de usuario

Elija una carpeta de usuario de la [Lista fuente de documentos] para abrir la pantalla Usar documento.
Seleccione el documento correspondiente y pulse [OK].

Referencia

Si para abrir la carpeta seleccionada es necesario introducir una contrasefa, se abrira una pantalla que
le permitira introducir la contrasefia. Introduzca la contrasefa.

Solo se puede seleccionar una carpeta de usuario.

Se pueden abrir hasta 10 documentos de una carpeta al mismo tiempo.

Si se selecciona una carpeta de usuario como destino, no sera posible abrir mas de un documento.
Si se indica [Imprimir] como destino, no sera posible abrir mas de un documento.

No es posible utilizar la carpeta de usuario desde la que abrié el documento como carpeta de destino.

#, Uuser1 Seleccione el documento que deseausar. 03/10/2007 20:20
L

GUentel sdatos Usar documento

000000001  boX1

Accian

Escaner

documentos:

5 © Canco- |
Lista fuente de ‘ cance

Elemento Descripcion

[Editar nombre] Pulse este botdn para cambiar el nombre del documento seleccionado.

[Detalles documento] Pulse este botdn para ver informacion o una vista previa del documento
seleccionado.
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Abrir un documento desde una memoria externa

De la [Lista fuente de documentos], seleccione [Memoria externa] para acceder a la lista de documentos
almacenados en la memoria externa. Seleccione el documento correspondiente y pulse [OK].

# userl Seleccione el documento que deseausar. 15/10/2007 10:51
-»

Fuente de datos |

/Document/
Hombre T
/ 001. tif 02,07
& o0z2. tif 02/07
Documents 003. JPG 03707

Sanmple_1. pdf 10/08
=
Escaner
S B =)
J | gapee AL Ok
Referencia
° Para abrir un documento desde una memoria externa es necesario ajustar los siguientes parametros

en la MFP segun el uso que se va a hacer del documento.

Para imprimir un documento que se acaba de abrir, siga estas instrucciones: [Config de Admin] »»
[Ajustes sistema] »» [Config. carpeta] »» [Configuracion de la funcion de memoria externa). Para la
funcién [Imprimir documento], seleccione la opcién [Act.]. Para permitir imprimir a otros usuarios, siga
estas instrucciones: [Config de Admin] »» [Autenticacion usuario/Seguimiento cta] »» [Config. de
autenticac. de usuario] »» [Registro de usrs]. Para la funcion [Permiso de funcion] »» [Imprimir],
seleccione la opcion [Permitir] para cada usuario.

Para imprimir un documento que se acaba de abrir, siga estas instrucciones: [Config de Admin] »»
[Ajustes sistema] »» [Config. carpeta] »» [Configuracion de la funcion de memoria externa). Para la
funcién [Escaneado de documento en memoria externa], seleccione la opcion [Act.]. Para permitir
imprimir a otros usuarios, siga estas instrucciones: [Config de Admin] »» [Autenticacién usuario/
Seguimiento cta] »» [Config. de autenticac. de usuario] »» [Registro de usrs]. Para la funcién [Permiso
de funcién] »» [Escaneado de documento en memoria externa), seleccione la opcion [Permitir] para
cada usuario.

Los formatos de archivo disponibles son PDF, TIFF, JPEG y XPS.

Se pueden abrir hasta 200 documentos de una memoria externa.

Para abrir un archivo, selecciénelo y pulse [Abrir].

No es posible especificar un documento en JPEG con otro formato.

Si se ha abierto el documento desde la memoria externa, no podra acceder al documento con las
funciones [Escanear] o [Lista fuente de documentos].

Para los documentos abiertos desde la memoria externa, solo cuenta con la opcién de [Imprimir] o
guardar en una carpeta de usuario. Ademas, recuerde que solo podra guardar el documento en una
carpeta de usuario. Para poder guardar un archivo en una carpeta de usuario, es necesario que
previamente cree la carpeta y la registre en la libreta de direcciones.

Si no elige una carpeta de usuario como destino, no podra seleccionar la opcién [Memoria externa].
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6.3 Funcionamiento de Image Panel

Acceder a documentos guardados en un teléfono mévil o una PDA

Seleccione [Movil] de la [Lista fuente de documentos]. Al marcar [Mévil/PDA] y pulsar [Aceptar], se mostrara
el icono del teléfono mévil en la Zona desktop.

&, usert Seleccione las extensiones que se deben utilizar. 03/10/2007 20:19
L]

Fuente de datos |

Carpeta ey

y“
I MévillPDA

=

Escaner

»—
P

Lista fuente de ‘ cance—
documentos | Iar J

<Especificaciones para configurar la conexién con un teléfono mévil o PDA>

Elemento

Especificaciones

Protocolo de
comunicaciéon

Bluetooth Ver. 2.0 + EDR

Perfil compatible

OPP/BPP/SPP

Tipos de archivo
compatibles

PDF/CPDF/XPS/CXPS/TIFF/JPEG/XHTML/RepliGo

Archivo XHTML
compatible

Referencia

Codificaciéon de caracteres: UTF-8, Shift-JIS, ISO-8859
Extensiones de los archivos de enlace: JPEG, JPG, PNG

Para conectar la MFP con un teléfono mévil o una PDA, es necesario instalar el kit de interfaz local
EK-605 en la MFP. Ademas, es necesario ajustar los siguientes parametros en la MFP.

Para la siguiente funcién [Config de Admin] »» [Ajustes de red] »» [Configuracién de Bluetooth],
seleccione la opcion [Activar]. También seleccione para la siguiente funcién [Config de Admin] »»
[Conexidn de sist] »» [Ajuste teléfono movil/PDA] la opcion de [Permitir].

Para permitir a otros usuarios utilizar esta funcion, siga estas instrucciones: [Config de Admin] »»
[Autenticacion usuario/Seguimiento cta] »» [Config. de autenticac. de usuario] »» [Registro de usrs].
Para la funcién [Permiso de funcién] »» [Teléfono mévil/PDA], seleccione la opcién [Permitir] para cada
usuario.

Si selecciona la opcidn [Teléfono mévil/PDA], no podra acceder a un documento mediante las
funciones [Escanear] o [Lista fuente de documentos].

Para enviar datos desde un teléfono mévil o una PDA, sélo cuenta con las opciones de [Imprimir] o
guardar en una carpeta de usuario. Ademas, recuerde que solo podra guardar el documento en una
carpeta de usuario. Para poder guardar un archivo en una carpeta de usuario, es necesario que
previamente cree la carpeta y la registre en la libreta de direcciones.

Si elige una opcién que no sea [Imprimir] ni guardar en una carpeta de usuario, no podra seleccionar la
opcién [Movil].
Este equipo es compatible con RepliGo versién 2.1.0.9.

Para imprimir un archivo XHTML, como se abre un archivo enlazado mediante la funcién de Cliente
WebDAV, es necesario ajustar previamente los siguientes parametros.

Para la funcion [Config de Admin] »» [Ajustes de red] »» [Configuracién WebDAV] »» [Configuracién
cliente WebDAV], seleccione la opcion [Act].

Si desea realizar la conexién mediante proxy, registre previamente el servidor proxy en [Direccién del
servidor proxy] tras seleccionar la opcion [Configuracion cliente WebDAV]. También ajuste la opcion
[Conf. usuario] »» [Ajuste teléfono mévil/PDA] »» [Uso de servidor proxy] a [Si].

En [Conf. usuario] »m» [Ajuste teléfono moévil/PDA] »» [Notificacion de error de archivo de enlace], indique
la accion que realizara el equipo cuando no sea posible abrir el archivo enlazado.
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@3 Referencia

Para obtener mas informacion sobre como enviar datos desde un teléfono movil o una PDA, consulte la
pdgina 6-20.

La funcion de conexion del teléfono movil o de la PDA a la MFP esta disponible aunque el kit de licencia no
esté registrado. Para obtener mas informacion, consulte el [Manual del operador Operaciones con carpetas]
y [Manual del operador Operaciones de impresion].
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Funcionamiento de Image Panel 6

6.3.4

Edicion del documento
Es posible modificar el documento escaneado.

Referencia
° No es posible ver una vista previa del documento o modificarlo cuando se ha abierto desde un teléfono
movil o una PDA.

[Vista previa]

Pulse este botén para ver informacién o una vista previa del documento seleccionado.

Referencia

. La funcion de [Vista previa] no esté disponible para los documentos abiertos desde una memoria
externa.

. Para un documento combinado, la funcion de vista previa sélo esta disponible para el primer
documento.

&, usert Compruebe los detalles del documento. 03/10/2007 20:23
®

Detalles
decunento

000000001

Horaalguardar  28/09/2007 D9:42

1y
Nombreusuar.  SCAN

Nbre de doc Documentot

Nim. paginas 1 Ne tarea

Vistaprevia

| cerrar |

[Documento/Pag.] - [Ins. hoja/portada/capit.]
Le permite modificar las paginas de un documento seleccionado.

Es posible girar una pagina que haya sido escaneada con la orientacion equivocada o borrar una pagina
innecesaria. Con documentos de varias paginas, se pueden mover las paginas para modificar el orden de las
paginas. Ademas, puede acceder a una vista previa de las paginas para ver su contenido.

Referencia

° Si se han seleccionado varios documentos, la funcién de edicion de paginas no esta disponible.

. Si se ha seleccionado un documento combinado, la funcion de edicion de paginas no estéa disponible.

@ userl Seleccione la pagina que desea editar. Después seleccione 09/01/2008 10:33
P el contenido de la pagina que desea editar.

|

Pagina
I irmpar
I Pégina par

cance— |
Iar

Elemento Descripcion
[Pagina impar] Pulse este botén para seleccionar una pagina impar.
[Pagina par] Pulse este botdn para seleccionar una pagina par.
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Elemento

Descripcion

[Vista prev./Definir
Tamano]

Pulse este botdn para acceder a la vista previa de una pagina.

[Elim. pagina]

Pulse este botdn para borrar la pagina correspondiente.

[Girar paginal

Pulse este botdn para girar la pagina seleccionada.
Es posible girar la pagina 90 grados hacia la izquierda, 90 grados hacia la de-
rechay 180 grados.

[Mover pagina]

Pulse este boton para mover la pagina seleccionada de sitio y asi cambiar el
orden de las paginas en el documento.

Puede seleccionar la ubicacién de la pagina mediante las imagenes en
miniatura.

[Documento/Pag.] - [Combinar documentos]

Es posible combinar varios documentos. Utilice el botén [Mover] para cambiar el orden de combinacién.

Referencia
Para los documentos combinados, solo es posible seleccionar la opcion de [Imprimir] o [Lista de

destinos].

Los documentos se combinan en el orden siguiente. 03/10/2007 20:23
Para cambiar el orden, seleccione un documento y edite el
orden [Reorganizar].

| Orden deldocumento

() ()

Se pueden combinar hasta diez documentos a la vez.
No se pueden combinar un documento escaneado y un documento abierto desde una carpeta de

usuario.

6-14
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6.3 Funcionamiento de Image Panel 6

[Documento/Pag.] - [Configuracion de documento]
Indique las opciones de envio del documento seleccionado.

Se puede especificar la resolucion del documento, el tipo de archivo y el color.

Referencia
. Si se han seleccionado varios documentos, la funcién de configuraciéon de documento no esta
disponible.

° Para los documentos abiertos desde una memoria externa, la funcién de configuracion de documento
no esté disponible.

@ userl Especifique la configuracian. 09701/2008 10:50

&
Configuracion de documento

Resolucian Tipo archivo

FDF

200%200dpi PDF Auto color

(Fino) Varias pag
(A V)

Elemento Descripcion

[Resolucioén] Especifique la resolucién de escaneado de las opciones [Configuracion al
guardar], [200 x 100 ppp (Normal)], [200 x 200 ppp (Fino)], [300 x 300 ppp],
[400 x 400 ppp (Superfina)] y [600 x 600 ppp (Ultrafino).]

[Tipo archivo] Seleccione el formato de archivo al enviar el documento de las opciones:
[PDF], [PDF compacto], [TIFF], [JPEG], [XPS] y [XPS compacto].

Indique si guardar todas las paginas escaneadas en un solo archivo o si utilizar
diferentes archivos para guardar el numero especificado de paginas. La op-
cién [Varias péag] no esté disponible si el tipo de archivo es [JPEG].

Para enviar archivos adjuntos a un e-mail, no olvide indicar esta opcion en
[Método de archivo adjunto de correo electrénico]. Seleccione [Método de ar-
chivo adjunto de correo electrénico] para adjuntar los archivos en un solo
mensaje de e-mail. Seleccione [Un (1) archivo por e-mail] para enviar cada ar-
chivo en un mensaje de e-mail diferente.

Si se marca [PDF compacto] como tipo de archivo, podra elegir

[Contorno PDF].

Si Opcion-i LK-102 esta registrada en la MFP, al marcar [PDF] o [PDF com-
pacto] como tipo de archivo tendra acceso a las opciones [Cifrado] y [Propie-
dad de documento en PDF]. Para obtener mas informacién sobre estas
funciones, consulte la pagina 7-3.

Si Opcioén-i LK-105 esta registrada en la MFP, al marcar [PDF] o [PDF com-
pacto] como tipo de archivo tendra acceso a la opcién [PDF con funcién de
busqueda]. Para obtener mas informacioén sobre estas funciones, consulte la
pagina 8-3.

[Color] Seleccione el color de escaneado para enviar el documento de las opciones:
[Use ajuste de color existente], [Todo color], [Escala de grises ] y [Negro].

[Volver a dest. escan.]

Pulse [Volver a dest. escan.] para restaurar el documento seleccionado a su ubicacion original.
. El documento escaneado se borra de la MFP.
. El documento abierto desde la carpeta de usuario se restaura a la carpeta de usuario original.
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Introduccion de destino

Indique el destino del documento escaneado.

6.3.5

Imprimir

Pulse [Imprimir] para imprimir directamente desde la MFP. Configure las opciones de impresién y a
continuacion pulse [OK].

Referencia
[ )
disponible.

Si se han escaneado varios documentos, la funcién de configuracion de la impresion no esta

Al imprimir un documento combinado, las opciones [Combinar] y [Zoom] no estan disponibles.

Al imprimir un documento con contrasefia incrustada mediante la funcién de copia con contrasefia, no
estan disponibles las opciones [Combinar] y [Zoom]. Si desea mas informacién sobre la funcién de
copia con contrasefia, consulte el [Manual del operador Operaciones de copial.

Al imprimir un documento que se ha abierto desde una memoria externa, las opciones [Use ajuste de

color existente], [Combinar] y [Zoom] no estan disponibles.

Al imprimir un documento en formato JPEG, XPS o XPS compacto que se ha abierto desde una
memoria externa,

la opciodn [2 caras] no esta disponible. Ademas, las opciones Grapar y Perforar no

estan disponibles como [Acabado].

Al imprimir un documento almacenado en un teléfono movil o una PDA, solo podra verificar los ajustes

de impresion. Para cambiar la configuracion de impresién, siga esta ruta: [Conf. usuario] »» [Ajuste
teléfono movil/PDA] »» [Imprimir].

*
&

Cont.impresion

03/10/2007 20:26

Seleccione el pardmetro que desea definir
o cambiar.

useri

Destino datos

Basicas

Copias:

Inprin

| Todo color | Negro

Use ajuste d
Golor Bxistente

Color

T

cance—
1&F

=
=

Elemento Descripcion

[Copias:] Utilice el teclado para especificar el nUmero de impresiones.

[Impresion] Indique si imprimir a dos caras.

[Color] Decida si imprimir los originales a color o en blanco y negro.

[Acabado] Pulse este botén para especificar la configuracién de las funciones para inter-
calar, agrupar, grapar o perforar.

[Combinar] Pulse este botdn si desea combinar paginas.
Se pueden combinar e imprimir varias paginas del original juntas en una sola
hoja.

[Zoom] Pulse este botdn para especificar un porcentaje de zoom para el documento.

[Impresién continual Esta funcion esta disponible al imprimir documentos combinados a doble
cara.
Cuando se combinan varios documentos, se imprimen de manera continuada.
Al imprimir a doble cara, seleccione si desea empezar a imprimir el siguiente
documento en el reverso de la hoja o en una nueva hoja cuando el primer do-
cumento acabe en el anverso de una hoja de papel.
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Referencia

Los ajustes de [Acabado] varian segun los kits opcionales instalados.

La funcién de grapado sélo esta disponible si esta instalada la unidad opcional de acabado.

La funcién Perforar sélo esta disponible si esta instalado el kit de perforacion en la unidad opcional de
acabado.

La funcién de [Impresién continua] esta disponible cuando se combinan varios documentos al editarlos
y se selecciona [Imprimir] como destino.

Especificacion de destinos

Seleccione la direccion a la que desea enviar un documento desde [Lista destinos].

Pulse la pestafa [Buscar] para ver los destinos de marcacién abreviada registrados en la unidad principal.
Pulse la pestafia [Grupo] para ver los destinos de grupo registrados en la unidad principal.

Referencia

. Si se han escaneado varios documentos, la funcién de carpeta de usuario no esta disponible.

. Si la funciéon My Address esta disponible, pulse [My Address] para ver My Address Book. Para obtener
mas informacion sobre la funcion My Address, consulte la pagina 10-3.

° Si ha incluido una direccién, puede comprobar la bandeja de envio pulsando [Verif. Bandeja
Direcc./Config. direccion remotal).

° Las direcciones de e-mail para las que se ha registrado un certificado se muestran con el icono de una
llave.

° Para los documentos abiertos desde la memoria externa o guardados en un teléfono moévil o PDA, solo

puede indicar una carpeta de usuario como destino de la libreta de direcciones.

04/10/2007 09:26

# sert Seleccionar un destino.

* Destino datos

=
& Useri

A

Imprim

2=
3=

Listadestinos

Veril. Bandeja Direcc.

Config. direccion remota
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Guardar un documento en una memoria externa
Seleccione [Memoria externa] de [Lista de destinos] y pulse [Aceptar].

Referencia

° Para guardar un documento en una memoria externa, siga estas instrucciones: [Config de Admin] »»
[Ajustes sistema] »» [Config. carpeta] »» [Configuracion de la funcién de memoria externa). Para la
funcion [Guardar documento], seleccione la opcién [Act.]. Para dar acceso a otros usuarios, siga estas
instrucciones: [Config de Admin] »» [Autenticacién usuario/Seguimiento cta] »» [Config. de autenticac.
de usuario] »» [Registro de usrs]. Para la funcién [Permiso de funcién] »» [Guardar en memoria externaj,
seleccione la opcion [Permitir] para todos los usuarios.

° Si se selecciona [Imprimir] o un destino como destino del documento, no podra seleccionar la opcion
[Memoria externa].

04/10/2007 09:26

tsert Seleccionar un destino.

e Destino datos
Buscar Grupo

-
Imprim
3=
- - 8=
eril. Bandeja Direcc./
Config. direccionremota | 1 Lista destinos

6-18
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6.3.6 Comprobacion de la bandeja de envio

Bandeja de envio

Si indica una direccion, se abrira la bandeja de envio. En la bandeja de envio se incluye el icono del destino

especificado.
usert Seleccione los datos de destino 2Ly
Pulse [Inicio] para enviar. Para comprobar el destino,
seleccione [Configuracion de destino].
Fuente de datos ' Destino datos
|
“‘r‘"' .
Docunentol
=
Escaner T = Imprim
'aﬂ  fuente de userz fanz Listadestinos
1 2
Nr. Nombre Descripcion
1 Icono de compro- Pulse el icono de comprobacién de direccién para abrir la pantalla

bacién de direccién | de comprobacién de los envios, donde es posible ver la lista de destinos.

2 Icono de destino Muestra los iconos de los destinos.

Pulse el icono de la direccién correspondiente para abrir la pantalla

de comprobacién de los envios, donde es posible ver la informacién de-
tallada del destino.

[Comprobacion bandeja de envio]

Pulse el icono de la bandeja de envios para abrir la pantalla de comprobacion de los envios, donde es posible
ver la lista de destinos.

Si el destino del documento es una direccién de e-mail, es posible configurar las opciones de cifrado y de
envio de firma digital.
user1 Verifique Enviar a. 09/01/2008 11:18

Pulse [Configuracién de direccion remota] para especificar
Cifrado de e-mail y Firma digital para cada direccién.

Comprobar bandeja transmision.

Ham | Tipo | bee [ Destino o

userz 1atest. local
fax2 1M1-1111-1111

| Elim
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Elemento

Descripcion

[Configuracion de di-
reccién remota]

Pulse este botdn para configurar el cifrado de e-mail basado en S/MIME y la
firma digital.

Esta funcion esta disponible cuando la opcién [Act.] se ha especificado para
la funcion [Config. de com. S/MIME] en la [Config de Admin], y se selecciona

e-mail.
[Detalle] Pulse este botén para ver informacion detallada de la direccion.
[Borrar] Pulse este botdn para borrar la direccidén correspondiente.

Referencia

Para cifrar un mensaje de e-mail y adjuntar una firma digital mediante S/MIME, para la funcién [Config
de Admin] »» [Ajustes de red] »» [Config. e-mail] »» [Config. de com. S/MIME], elija la opcién [Act.].
Para cifrar un e-mail, es necesario registrar un certificado en la direccion de e-mail.

Para adjuntar una firma digital al mensaje de e-mail, es necesario registrar en la MFP un certificado de
dispositivo. Ademas, para la funcién [Config de Admin] »» [Ajustes de red] »» [Config. e-mail] »»
[Config. de com. S/MIME] »» [Firma digital], marque la opcién [Siempre firmar] o [Seleccionar al enviar].
Para obtener mas informacién consulte el [Manual del operador - Administrador de red)].

6.3.7 Enviar datos desde un teléfono mévil o una PDA
Para ver el cédigo PIN en el panel de control, seleccione un destino y pulse Inicio.
En el moévil o la PDA, indique el documento que desea enviar y la MFP a la que desea enviarlo. A
continuacién, escriba el coédigo PIN para enviar los datos a la MFP.
Para empezar a recibir los dates, introduzea el ¢édigo PIN 08/29/2008 15:47
con un teléfono mévil o una PDA.
Fuente de datos Destino datos
S g1[
Escaner Imprim
Listafuente de Lista destinos
Referencia
. Para enviar datos desde un teléfono mévil o una PDA, sélo cuenta con las opciones de [Imprimir] o
guardar en una carpeta de usuario. Ademas, recuerde que solo podra guardar el documento en una
carpeta de usuario. Para poder guardar un archivo en una carpeta de usuario, es necesario que
previamente cree la carpeta y la registre en la libreta de direcciones.
- Si desea informacién sobre cémo crear una carpeta de usuario, consulte el [Manual del operador
Operaciones con carpetas].
- Para mas informacién acerca de como registrar un destino en la libreta de direcciones, consulte el
[Manual del operador Operaciones de escaner de red/fax/fax de red)].
° Si desea informacién sobre el funcionamiento del teléfono mévil o la PDA, consulte el manual del
teléfono movil o la PDA.
. La velocidad o calidad de la conexién puede reducirse en funciéon de la presencia de obstaculos, la
calidad de la sefial, el campo magnético o la electricidad estatica.
. Puede ser que los documentos o las imagenes no se envien correctamente debido a la configuracién
de seguridad del teléfono moévil o PDA.
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6.4 Registro de una foto en la libreta de direcciones

6.4 Registro de una foto en la libreta de direcciones

Mediante el navegador de su ordenador, utilice Web Connection para afadir fotos a los destinos de

marcacion abreviada.

Las fotos registradas se afiaden a la [Lista de destinos] de Image Panel.

# Userl

& Us

04/10/2007 09:26

Seleccionar un destino.

“Memoria ~ Destino datos
Buscar Grupo Q"ﬁ'e“r?]'a'" =

| ABC | DEF | GHI | JKL | MO [PORS || TW |

+ mETail s SEmail
userz
DO

A

Imprim

=
&=

Verif. Bandeja Dirccc. . .
Listadestinos

Config. direccion remota

@ Referencia

Para mds informacion sobre Web Connection, consulte el [Manual del operador Administrador de red].

6.4.1 Opciones para fotos

Las opciones de configuracién de las fotos que se desean afadir son las siguientes.

Elemento

Especificaciones

Tipo de archivo

Formato BMP, color de 24 bits y sin comprimir

Tamafo de la imagen

48 x 48 pixeles

Volumen de datos

Referencia

6.966 bytes

. Las fotos no se amplian ni reducen durante el proceso de registro de las fotos.

d-Color MF360/280/220
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6 Registro de una foto en la libreta de direcciones 6.4

6.4.2 Cémo se registra una foto

Para registrar fotos, necesita utilizar Web Connection a través del navegador web de su ordenador.

Referencia

° Para poder afiadir fotos a la libreta de direcciones, se requiere registrar previamente los destinos de
marcacion abreviada.

° Silafuncién My Address esta disponible, es posible afiadir fotos a los destinos de marcacion abreviada
de My Address Book.

° Soélo se pueden registrar las fotos en My Address Book cuando ha iniciado sesién como usuario
registrado.

1 Inicie la sesion en el modo Usuario 0 como Administrador.
2 Seleccione [Registro de destino].

3 Seleccione [Foto/Icona].

B pomn 2

Q Lists para escanear

§Z§ En Menu{Modo de admin.} g
R de destino ~ @ Mostrar Al meni principal

¥ Address Book Lista de Address Book
> Registro de destino Puede registrarse |a otra parte que desea transmitir datos

* Fotollcono

* Grupo Bisqueda por numero 1-50 - El

» Programa Biisqueda por indice -

* Un toque temporal Num |Funcién |Nombre S/MIME |Editar |Eliminar

» Titulo 1 E-mail  |Tokyo ’m ,m

> Texto 2 Fax Head Office 1F Editar Eliminar

* Prefijo / Sufijo 3 Fax Head Office 2F ‘ Editar | Eliminar
4 Buzén  |User Box ’m IW

4 Indique el destino de marcacion abreviada al que desea adjuntar la foto y, a continuacién, haga clic en

[Editar].
= Si se ha registrado una foto, aparece la opcion [Foto/Icono] en [Foto].
B r6min 2
Q Lists para escanear
G] En Menu(Modo de admin.) g
R de destino ~ @ Mostrar Al meni principal
¥ Address Book Lista de Address Book
 Registro de destino Se pueden aplicar fotos o iconos a los destinos Un-togue previamente registrados.
» Grupo Busqueda por indice -
* Programa MNam |Funcién |[Nombre Foto/lcono  |Editar
> W o (el 1 E-mail Tokyo & Editar
— 2 |Fax Head Office 1F ES Editar
S 3 |Fax Head Office 2F 3 Editar
 Prefijo ! Sufijo 4 Buzdn User Box & Editar
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6.4 Registro de una foto en la libreta de direcciones

5  Seleccione [Registrar foto].

5 s 2

Q Lists pars escanear

gm En Menu(Modo de admin.} g
R. de destino ~ i Mostrar Al meni principal

¥ Address Book Registrar foto/icono

» Registro de destino Nim.almacenad 1
MNombre Tokyo

* Fotollcono & Especificar icono
* Grupo Buscar en la lista

* Programa

* Un toque temporal Icona registrado
» Titulo 1

* Texto &

* Prefijo / Sufijo " Registrar foto

Los siguientes archivos se pueden registrar.
48 x 48 pix_ y 24-bit BMP

Browse

Aceptar Cancelar

6 Haga clic en [Examinar] e indique la carpeta en la que esta guardada la foto que desea afiadir.

7 Pulse [Aceptar].

Se afiadira la foto al destino de marcacién abreviada.

d-Color MF360/280/220
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Personalizaciéon de Image Panel 6.5

6.5.1

Personalizacion de Image Panel

Silas funciones My Panel y My Address estan disponibles, es posible personalizar la pantalla de Image Panel
y configurarla segun las preferencias del usuario.

Para personalizar la pantalla de Image Panel, se necesitan las siguientes condiciones.
° Las funciones My Panel y My Address estan disponibles en la MFP.
° Realice la autenticacién de usuario e inicie sesién como usuario registrado.

m Referencia

Para obtener mds informacion sobre la funcion My Panel, consulte la pagina 9-3.

Para obtener mas informacion sobre la funcion My Address, consulte la pdagina 10-3.

Personalizacion de la zona de documentos

Puede registrar iconos de acceso directo de las carpetas de usuario que utiliza con mas frecuencia para la
zona de documentos.

1 En [Fuente de datos], pulse [Lista fuente de documentos].

2 Pulse [Personalizar pantalla basica).

&, Uuserl Seleccione la carpeta de usuario que 03/10/2007 20:19
P deseausar para el documento.

Fuente de datos | p— -
' Carpeta

=

Escaner

Lista fuente de
documentos

3 Marque la carpeta que desea registrar en la pantalla basica y, a continuacién, seleccione una ubicacion
en la zona de documentos.

- Si selecciona una ubicacion registrada anteriormente en la pantalla basica, se sobrescribiran los
datos mas antiguos.

- No puede registrar en la pantalla basica una carpeta que ya haya sido registrada anteriormente en
otra ubicacion de la pantalla basica.

@ useri Registre la carpeta usuario seleccionada en Fuente de datos.  04/10/2007 11:22
-

Fuente de datos |

‘:AJ —
g‘ = 000000002
| S bok2

Personalizar

[ o T

Per: n"al'zar.
a hasica

panta
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6.5 Personalizaciéon de Image Panel

4 Pulse [OK].

&, useri Se puede personalizar el escritorio.
it Seleccionar carpeta de usuario
que desea colocar en escritorio.

Fuente de datos |
Carpeta

HNO

f 000000001

box1

Personalizar

| B

04/10/2007 11:22

Persopaljzar

palﬁal glllasil:a

Queda registrado el icono de acceso directo.

6.5.2 Personalizacion del area de destino de documento

Puede registrar iconos de los destinos que utiliza con mas frecuencia para el area de destino de documento.

1 Pulse [Lista destinos] en la zona de [Destino datos].

2  Pulse [Personalizar pantalla basical.

g =t Seleccionar un destino.

#
Buscar Grupo

Per: nnal'zar_ Verif. Bandeja Direcc.
pantalia hasica 4 Config. direccion remota 7

04/10/2007 09:26

~ Destino datos

A,

Imprim

Listadestinos

3 Marque la carpeta que desea registrar en la pantalla basica y, a continuacién, seleccione una ubicacion

en el area de destino de documentos.

= Si selecciona una ubicacion registrada anteriormente en la pantalla basica, se sobrescribiran los

datos mas antiguos.

- No puede registrar en la pantalla basica una carpeta que ya haya sido registrada anteriormente en

otra ubicacion de la pantalla basica.

Registre el destino seleccionado en Destino de documento.

Mi direccién Buscar

useri@test. local

Per: u"al'zar.
a basica

pantal

04/10/2007 09:26

* Destino datos

=]
[ ]

Personalizar

d-Color MF360/280/220
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Personalizaciéon de Image Panel

6.5

4

Pulse [OK].

Puede personalizar la pantalla basica. 04/10/2007 09:26
Seleccione las direcciones que desee utilizar
como destines de decumento.

r— [ E ~ Destino datos
Mi direccion % Buscar Grupo

user1

Personalizar

o]

pamaN3i R ca

Queda registrado el icono de acceso directo.

6.5.3 Eliminacién de un icono de acceso directo registrado

1
2

3
4

Pulse [Personalizar pantalla basica].

Seleccione el icono que desea borrar.

user1 Se puede personalizar elescritorio. 04/10/2007 11:22
Seleccionar carpeta de usuario
que desea colocar en escritorio.

Fuente de datos |
Carpeta

Personalizar

Per: n"al'zar.
a hasica

panta

Pulse [Borrar].

Pulse [Aceptar].

Se borraré el icono de acceso directo.

6-26
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Descripcion general 7

7

7.1

Funcion de procesamiento de PDFs

Descripcion general

La funcion de procesamiento de PDF permite indicar el nivel de seguridad que se utilizarg al distribuir un
documento escaneado o un documento guardado en una carpeta de usuario, mediante el cifrado del
documento o la adicién de una firma digital si es necesario.

Referencia

. Esta funcion se puede utilizar en la MFP con Opcién-i LK-102 registrada.

Funciones disponibles gracias al procesamiento de PDF

Las siguientes funciones estan disponibles con la funcién de procesamiento de PDF.

° Configuracion de las propiedades de un documento PDF al distribuirlo mediante las funciones de
escaneado o de carpeta de usuario (p. 7-4).

° Cifrado de un documento PDF mediante una contrasefia o una ID digital (clave publica) al distribuirlo
mediante las funciones de escaneado o de carpeta de usuario (p. 7-5).

Proteccion de un documento PDF cifrado mediante firma digital (p. 7-5).

. Un documento PDF cifrado mediante el método AES puede imprimirse en el modo de impresién directa
(p. 7-8).

@3 Referencia

Para mads informacion sobre la funcion de escaneado, consulte el [Manual del operador - Operaciones de
escdner de red/fax/fax de red].

Si desea informacion sobre las funciones con carpetas de usuario, consulte el [Manual del operador -
Operaciones con carpetas].
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Propiedades de un documento PDF 7.2

Propiedades de un documento PDF

Si selecciona [PDF] o [PDF compacto] como tipo de archivo al distribuir un documento escaneado o un
documento guardado en una carpeta de usuario, podra configurar las propiedades de dicho documento.

Referencia

. Si guarda un documento en una carpeta de usuario utilizando la opcién de [Guardar documento] de la
funcién de carpeta de usuario, no podra configurar las propiedades de dicho documento.

° Al enviar un documento en formato PDF de una carpeta de usuario a otro dispositivo mediante Web
Connection, podra configurar las propiedades de dicho documento.

I Ligta _de Se pueden esp ecificar las propiedades del documento PDF. Ham. de ppp

nfiguracian de escaneado > Tipo de archivo > Propiedades deldocumento PDF
= 1 Titulo
Destinos de i 4
d3rusien |

Aplicar nombre de archivo I s “
Autor 4

Asunto A

1701

Palabras clave .

Borrar

veriticar, |
detalleS varea 4

VD Ml cD Kl 01/22/2008 16['%6 [&

Hemoria

Elemento Descripcion

[Titulo] Si se selecciona la opcién [No] para [Aplicar nombre de archivo], escriba el
nombre del documento PDF (hasta 64 caracteres).

[Aplicar nombre de Indique si desea que se utilice el nombre de archivo como el nombre del do-

archivo] cumento PDF.

[Autor] Escriba el autor del documento PDF (hasta 64 caracteres).

Si se realiza la autenticacién de usuario, el nombre de inicio de sesion se utiliza
como el nombre del autor.

[Asunto] Escriba el subtitulo del documento PDF (hasta 64 caracteres).

[Palabras clave] Escriba las palabras clave del documento PDF (hasta 64 caracteres).
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Cifrado de un documento PDF e inclusién de la firma digital 7

7.3

7.3.1

Cifrado de un documento PDF e inclusion de la firma digital

Si selecciona [PDF ] o [PDF compacto] como tipo de archivo al distribuir un documento escaneado o un
documento guardado en una carpeta de usuario, podra incrementar la seguridad del documento PDF con el
cifrado mediante contrasefia o el ID digital de un usuario (clave publica).

Si el certificado de un dispositivo ha sido registrado en la MFP, se puede distribuir un documento PDF con
una firma digital. La adiciéon de una firma digital certifica el autor (MFP) del documento enviado y garantiza
que no se ha modificado el documento tras la firma.

Referencia

° Con Web Connection se puede cifrar un documento y firmarlo digitalmente para enviarlo en formato
PDF de una carpeta de usuario a otro dispositivo.

° Para anadir una firma digital, se requiere cifrar el documento PDF mediante contrasefa o ID digital.

Cifrado mediante contrasena

Nam, _de
destinos 000

pestinos
difusian

Destino delcifrado | Otros que Metadata
Tipo de cifrado WI‘
Firma Si “
Nivel de cifrado [ Nivel bajo |EIUEIE N HITO RIS

A
|
R
vl wll cll i

01/22/2008 16:26 L
Hemor ia 0%

Configure las siguientes opciones para cifrar un documento mediante contrasefa.

Elemento Descripcion

[Destino del cifrado] Seleccione el destino del cifrado.

Si selecciona [Otros que Metadata], se excluye la opcién especificada en la
pantalla [Propiedades del documento PDF] del destino de cifrado.

Si selecciona [Otros que Metadata], no podra elegir [Nivel bajo] como nivel de

cifrado.
[Tipo de cifrado] Seleccione [Contrasefia].
[Firma] Si se ha registrado un certificado de dispositivo en la MFP, indique si desea

afadir una firma digital.
Si desea més informacion sobre como se registra un certificado de dispositivo
en la MFP, consulte el [Manual del operador - Administrador de red].

[Nivel de cifrado] Seleccione el nivel de cifrado.

¢ [Nivel bajo]: Método de codificacién RC4 (contrasefia de 40 bits), compa-
tible con Acrobat 3.0 o versiones posteriores

¢ [Nivel alto 1]: Método de codificacion RC4 (contrasefia de 128 bits), com-
patible con Acrobat 5.0 o versiones posteriores

¢ [Nivel alto 2]: Método de codificacion AES (contrasefia de 128 bits), com-
patible con Acrobat 7.0 o versiones posteriores

[Contrasefa] Introduzca la contrasefia para abrir el documento PDF.
Introduzca la contrasefia dos veces para confirmarla.

[Permisos documento] | Introduzca la contrasefia para cambiar los permisos del documento. Introduz-
ca la contrasefa dos veces para confirmarla. No es posible utilizar la misma
contrasefa que la incluida en el campo [Contrasefia).

Tras configurar los permisos del documento, pulse [Config detallada] para es-
pecificar mas detalladamente los permisos. Las opciones disponibles varian
en funcién del nivel de cifrado.
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7 Cifrado de un documento PDF e inclusién de la firma digital 7.3

[Config. Detallada]

Elemento Descripcion

[Impresién permitida] Indique si se va a permitir la impresién de un documento PDF.
[Baja resolucién] esta disponible si se ha seleccionado o [Nivel alto 1] o [Nivel
alto 2] como nivel de cifrado.

[Activar copia de texto, Indique si se va a permitir la copia de texto, imagenes y otros contenidos.
imagenes y otros con-

tenidos]

[Cambios permitidos] Indique hasta qué nivel se pueden realizar cambios en el documento PDF.

e Seleccione [Insertar/borrar/rotar paginas] para configurar las funciones de
insertar, borrar o rotar paginas. Seleccione esta opcién para niveles de se-
guridad altos.

e Seleccione [Introducir texto en campos y firmar] para completar el formu-
lario y afiadir una firma digital. Seleccione esta opcion para niveles de se-
guridad altos.

e Seleccione [Crear anotaciones, introducir texto en campos y firmar] para
realizar estas funciones.

e Seleccione [Disefio de pagina, introducir texto en campos y firmar] para in-
sertar, borrar o rotar paginas, introducir texto en campos del formulario y
afadir una firma digital. Seleccione esta opcion para niveles de seguridad
bajos.

e Seleccione [Cualquiera excepto extraccion de paginas] para editar un do-
cumento, crear campos de formulario e introducir texto en los mismos y
afadir una firma digital.

7.3.2 Cifrado mediante ID digital

Especifique las condiciones de cifrado. Han,  de ooo

destinos

nfiguracian de escaneado > Tipo de archivo > Cifrado
Configuracian
‘ detallada A
Destino del cifrado Documento integro | Otros que Metadata
Tipo de cifrado | Contraseiia | 1D digital

Fima —
Nivel de cifrado Hivel alto 1 |EIOR IR

171

[ Borrar

veri
4eritis® carea 4

01/22/2008 16:26 L4
vl wll ol I Henor ia 0%

Configure las siguientes opciones para cifrar un documento mediante la ID digital de un usuario.

Elemento Descripcion

[Destino del cifrado] Seleccione el destino del cifrado.
Si selecciona [Otros que Metadata], se excluye la opcidn especificada en la
pantalla [Propiedades del documento PDF] del destino de cifrado.

[Tipo de cifrado] Seleccione [ID digital].

Seleccione [ID digital] para abrir la pantalla en la que puede seleccionar los
destinos. Dicha pantalla muestra una lista de direcciones de e-mail con ID di-
gitales registrados para el envio S/MIME. Incluya la ID digital que se usara para
el cifrado seleccionado la direccién de e-mail.

Si selecciona [Igual que el destino] se utiliza la ID digital de la direccién; no
sera necesario especificar una ID digital en esta pantalla.

La ID digital es independiente de la direccién, por lo que es necesario introdu-
cir una direccién aparte.

[Firma] Si se ha registrado un certificado de dispositivo en la MFP, indique si desea
afiadir una firma digital.

Si desea mas informacion sobre cdmo se registra un certificado de dispositivo
en la MFP, consulte el [Manual del operador - Administrador de red].
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7.3 Cifrado de un documento PDF e inclusién de la firma digital 7

Elemento

Descripcion

[Nivel de cifrado]

[Config. Detallada]

Elemento

Seleccione el nivel de cifrado. Para cifrar un documento mediante ID digital,

no esta disponible [Nivel bajo] como nivel de cifrado.

¢ [Nivel alto 1]: Método de codificacion RC4 (contrasefia de 128 bits), com-
patible con Acrobat 5.0 o versiones posteriores

¢ [Nivel alto 2]: Método de codificacion AES (contrasefia de 128 bits), com-
patible con Acrobat 7.0 o versiones posteriores

Descripcion

[Impresion permitida)

Indique si se va a permitir la impresiéon de un documento PDF.

[Activar copia de texto,
imagenes y otros
contenidos]

Indique si se va a permitir la copia de texto, imagenes y otros contenidos.

[Cambios permitidos]

Referencia

Indique hasta qué nivel se pueden realizar cambios en el documento PDF.

e Seleccione [Insertar/borrar/rotar paginas] para configurar las funciones de
insertar, borrar o rotar paginas. Seleccione esta opcion para niveles de se-
guridad altos.

e Seleccione [Introducir texto en campos y firmar] para completar el formu-
lario y afiadir una firma digital. Seleccione esta opcion para niveles de se-
guridad altos.

e Seleccione [Crear anotaciones, introducir texto en campos y firmar] para
realizar estas funciones.

e Seleccione [Disefio de pagina, introducir texto en campos y firmar] para in-
sertar, borrar o rotar paginas, introducir texto en campos del formulario y
afadir una firma digital. Seleccione esta opcién para niveles de seguridad
bajos.

e Seleccione [Cualquiera excepto extraccion de paginas] para editar un do-
cumento, crear campos de formulario e introducir texto en los mismos y
afadir una firma digital.

° El cifrado mediante ID digital requiere registrar previamente el certificado de un usuario en una
direccion de e-mail. Si desea mas informacion sobre cémo se registra un certificado de un usuario en
la direccién de e-mail, consulte el [Manual del operador - Administrador de red)].

Puede especificar hasta 100 ID digitales.

La ID digital aceptable depende del nivel aplicado al usuario.

No es posible cifrar un documento PDF mediante ID digital para guardarlo en una carpeta de usuario.
Para cifrar un documento mediante un ID digital y crear un archivo PDF con funcién de busqueda al

mismo tiempo, las opciones siguientes no estan disponibles si [Ajustar rotacion] se ha definido en
[Ajustar] en la configuracion para la creacion de archivos PDF con funcion de busqueda. [Ajustar
rotacion] esta definida en [Ajustar] de manera predeterminada. Puede modificar esta seleccion si es

necesario.

- [Tipo de cifrado]: [ID digital]
- [Nivel de cifrado]: [Nivel alto 2]
- [Destino del cifrado]: [Otros que Metadata]

- [Firmal]: [Si]

° Para obtener mas informacién sobre la creacién de archivos PDF con funcién de busqueda, consulte

pagina 8-3.
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Impresion directa 7.4

Impresion directa

Un documento PDF cifrado mediante el método AES puede imprimirse en el modo de impresion directa.

Utilice Web Connection para imprimir documentos en el modo de impresién directa. Inicie sesién como
usuario publico o usuario registrado y, a continuacion, seleccione [Impres. dir.].

Haga clic en [Examinar] para buscar el archivo y, a continuacién, haga clic en [Aceptar].

8 userl | Cierre de s_ | ‘ Cambio de clave | ﬂ
Q Liste para escanesr
m Medo de energia baje g

E Al meni principal

» Impresién directa Impresion directa

Configuracion basica

Nm. de juegos (1~9999)
Clasificar ACTIV.  ~
Offset DESACT
Bandeja de papel Auto -
Lado impreso lcara
Orientacidn original LEF -
Finalizar
Perfor DESACT -
Grapar DESACT -
Posicidn de encuadernado Auto -

Configuracion de aplicaciones

Seleccionar archivo

Impresidn de los siguientes formatos de archivo compatible
XPS, PDF(Ver1.8), TIFF, PS, PCL, JPEG, Text

Archivo

@ Referencia

Para mas informacion sobre Web Connection, consulte el [Manual del operador - Operaciones de
impresion].
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8

8.1

PDF con funcion de busqueda

Descripcion general

PDF con funcién de busqueda hace referencia a una funcién que permite la creacion de archivos PDF con
la opcidn de busqueda de texto. Para ello, es necesario pegar datos de texto transparente en las secciones
del documento que contengan caracteres reconocibles por un proceso OCR.

Puede crear un archivo PDF en el que se puedan realizar busquedas al guardar o enviar un original con
formato PDF o PDF compacto mediante el uso de la funcién de escaneado o de carpeta de usuario. La
funcién de PDF con funcién de busqueda es compatible con diferentes idiomas. Cuando cree un documento
PDF con funcién de busqueda, asegurese de seleccionar el mismo idioma que el documento original para
que el OCR se realice correctamente. Ademas, también se puede mejorar la precision del OCR si se utiliza
la funcién de correccién automatica de direccion de la pagina.

Si va a trabajar con documentos digitalizados, es conveniente utilizar la funciéon de PDF con funcién de
busqueda para convertir estos documentos en papel en archivos digitales en los que se puedan realizar
busquedas de texto.

Referencia

. Esta funcion esta disponible cuando la Opcién-i LK-105 se ha registrado en la MFP.

° Para mas informacién sobre la funcién de escaneado, consulte el [Manual del operador - Operaciones
de escaner de red/fax/fax de red)].

° Si desea informacién sobre las funciones con carpetas de usuario, consulte el [Manual del operador -
Operaciones con carpetas].

Consejos para la creacioén de archivos PDF con funcién de busqueda

En funcién del estado del original, es posible que se produzcan algunos errores en el reconocimiento de
texto, que el texto sea incomprensible o que surjan otros errores.

Ejemplo

° Los caracteres no compatibles con la MFP no se reconoceran correctamente.

° Si se selecciona un idioma para crear un archivo PDF con funcién de busqueda que no se corresponde
con el idioma del documento, el texto no se reconocera correctamente.

. Es posible que se presenten problemas de reconocimiento en documentos con poca resolucion, con
un tamafo de fuente pequefio o con un tamano de fuente superior a 48 pt.

° Si no se utiliza la funcién de correccién automatica de direccién de la pagina y la direccion del original
especificado no se corresponde con la direccién del texto, es posible que el texto no se reconozca
correctamente.

@ Referencia

Para obtener informacion sobre la configuracion para corregir automaticamente la direccion de la pagina,
consulte pdgina 8-5.
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8.2 Configuracion del funcionamiento del OCR

Antes de crear un archivo PDF con funcién de busqueda, puede indicar si se debe dar prioridad a la precision
0 a la velocidad del OCR.

[Ajuste de funcionamiento del OCR]
1 Pulse Utilidades/Contadores.
Pulse [Conf. usuario].

2
3  Pulse [Configuracién escaner/fax].
4

En [Configuracién escaner/fax] (2/2), pulse [Ajuste de funcionamiento OCR].

| Lista_de Especifique la configuracion para el elemento
== seleccionado.

Marca Libro
Utilidad > Configuracioen de usuario > Config. escaner/fax

Nivel de compresien de " Ajuste tarea
PDF/¥PS COMPacto Estandar

—
Color tipo TIFF TIFFCTTNZ) e ’
Conf. usuario [ Ajuste de funcionamiento OCR I ﬁéi‘éﬂﬁﬁ{d
| Contorno de grafico DESACT
Configuracioan
escaner/ fax i

08/25/2009  15:32 K4 | 0K
Memoria 07

5 Seleccione el funcionamiento del OCR y pulse [Aceptar].
= [Prioridad calidad]: otorga prioridad a un reconocimiento mas preciso de los originales. Ademas, la
inclinacion del original se ajusta automaticamente.

= [Priorizar velocidad]: otorga prioridad a un reconocimiento mas rapido. La inclinacién del original no
se ajusta.
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8.3

Configuracion de un archivo PDF con funcion de busqueda

Es posible crear un PDF con funcién de busqueda seleccionando [PDF] o [PDF compacto] como tipo de
archivo al guardar o enviar un documento mediante la funcién de escaneado o de carpeta de usuario.

@ Referencia

Para mads informacion sobre como indicar el tipo de archivo con la funcion de escaneado, consulte el [Manual
del operador - Operaciones de escaner de red/fax/fax de red].

Para mds informacion sobre como indicar €l tipo de archivo con la funcion de carpeta de usuario, consulte
el [Manual del operador - Operaciones con carpetas].

Activa |a opcidn de PDF con funcién de

basqueda para crear archivos PDF con
esta funcién.

DEStINgS de
an

diFus:.

Seleccién de idioma Ajustar rotacidn

T T
[ Borrar | [ Ttalian
verificar
detalles

tarea 4

0K

06/02/2009  15:19 K4
Hemor ia 07

vl il el

Elemento Descripcion

[Config de idioma] Seleccione un idioma para crear un archivo PDF con funcién de busqueda.

Si no se selecciona el mismo idioma que el original, es posible que el texto no
se reconozca correctamente.

[Ajustar rotacién] Indique si se debe girar automaticamente cada pagina para ajustar la direc-

cién de pagina a la direccion del texto detectada por el proceso OCR.

Si la direccién de pagina no se corrige automaticamente, y la direccion del ori-
ginal no se corresponde con la direccién del texto, es posible que el texto no
se reconozca correctamente.

Referencia

Si se ha seleccionado [PDF compacto] como [Tipo de archivo] para crear un archivo PDF con funcién
de busqueda, es posible que el reconocimiento de texto sea mas rapido que al seleccionar [PDF].

Al crear un archivo PDF con funcion de busqueda, [Resolucion] no se puede definir en [400 x 400 ppp
(Superfino)] o [600 x 600 ppp (Ultrafino)].

Para crear un archivo PDF con funcién de busqueda y cifrarlo mediante un ID digital al mismo tiempo,
si se ha establecido alguna de las siguientes opciones, [Ajustar rotacién] no se puede definir en [Ajustar]
en la configuracién del cifrado mediante ID digital.

[Tipo de cifrado]: [ID digital]

[Nivel de cifrado]: [Nivel alto 2]

[Destino del cifrado]: [Otros que Metadata]

[Firmal]: [Si]

Para mas informacion sobre como cifrar un documento mediante el ID digital, consulte pagina 7-6.

Para [Japonés], [Chino], [Coreano] y [Taiwaneés], la direccién del texto (escritura vertical u horizontal) se
reconoce automaticamente. Sin embargo, para [Chino], [Coreano] y [Taiwanés], si en la misma péagina
se utiliza texto escrito en direccion vertical y horizontal, el original se procesa en funcién de una de
estas direcciones.
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9

9.1

9.1.1

Funcion My Panel (Mi panel)

Descripcion general

La funcion My Panel permite al usuario gestionar centralmente el entorno del panel de control personalizado
por el usuario segun la aplicacién (My Panel) y acceder a My Panel desde la MFP seleccionada por el usuario.

Mediante My Panel, obtendra la misma funcionalidad en varias MFP de una misma red.

@3 Referencia

Esta funcion se utiliza junto con My Panel Manager. Si desea mas informacion sobre como se activa esta
funcion, consulte el manual de My Panel Manager.

También se puede configurar My panel mediante el uso de My Panel Manager. Para obtener mas
informacion, consulte el manual de My Panel Manager.

Operaciones disponibles en My Panel

My Panel permite personalizar el panel de control para que las funciones mas frecuentes se visualicen con
preferencia.

Ademas, si el explorador web o Image Panel est4 disponible, mediante el enlace a My Panel Manager,
puede gestionar la configuracién del explorador web y la informacién de cada usuario, asi como personalizar
la pantalla Image Panel.

Opciones que se pueden personalizar

My Panel le permite personalizar las siguientes opciones.
° Especificacion de un idioma visualizado en el panel de control
° Unidades de medida que se utilizaran al introducir nimeros

° Opciones de visualizacion inicial de la pantalla basica de la funcién de copia y registro de las teclas de
acceso directo y de las teclas de valor de configuracién que se deben distribuir en la pantalla basica

° Opciones iniciales de la pantalla basica de la funcién de fax/escaner y de registro de teclas de acceso
directo

° Opciones iniciales de la pantalla basica de la funcion de carpeta de usuario y de registro de teclas de
acceso directo

Especificacion del color de los botones seleccionados del panel de control
Visualizacién del menu principal de My Panel
° Visualizacion de la pantalla inicial del panel de control

Funciones disponibles mediante el enlace al explorador web

Si enlaza el explorador web a My Panel, se puede personalizar el entorno de funcionamiento del explorador
web. My Panel le permite gestionar los ajustes siguientes y la informacién para cada usuario.

Inicio

Favoritos

Visualizacion del historial de contenidos
Historial de URL introducidas

Cookie

Informacién de autenticacién

@ Referencia

Medjante el uso del explorador web, registre una pagina de inicio y sus pdginas favoritas. La informacion
sobre la visualizacion del historial, el historial de URL introducidas, las cookies y la autenticacion se almacena
automaticamente en el servidor a medida que el usuario navega con el explorador web. Para mas
informacion sobre como usar el explorador web, consulte pagina 4-3.

También se puede editar la informacion de registro de una pdgina de inicio y las pdginas favoritas a través
de My Panel Manager. Si desea mas informacion, consulte el manual.
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9.1.2

Funciones disponibles con Image Panel

Si enlaza Image Panel con My Panel o My Address Book, se pueden registrar los accesos directos para la
fuente y el destino de los documentos en la pantalla basica de Image Panel para personalizar el entorno de
funcionamiento de Image Panel. También puede consultar My Address Book para especificar un destino al
que se deben enviar los datos.

@ Referencia

Si desea mas informacion sobre como personalizar la pantalla Image Panel, consulte pagina 6-24.

Para obtener mas informacion sobre la funcion My Address, consulte la pagina 10-3.

Proceso de adquisicion de My Panel

Realice la autenticacion de usuario en la MFP seleccionada. Si se realiza la autenticacion correctamente, la
MFP accede automaticamente al servidor para mostrar la funcién My Panel del usuario que ha iniciado la
sesion.

El usuario puede usar My Panel mientras mantenga la sesién iniciada en la MFP. My Panel no estéa disponible
si el usuario acaba la sesion.

My Panel esta disponible Servidor
(gestiona My Panel)

My Panel esta disponible (3) Adquirir My (2) Acceder al servidor
panel

| E— )

My Panel no esta disponible

* Error de autenticacion ==
¢ Cerrar sesion \
e Error al adquirir My Panel, etc.
= =
p— —
— gw, = (1) Realizar autenticacion
=]
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9.1.3 Restricciones en el uso de My Panel

A continuacién, se indican las restricciones en el uso de My Panel.

Sélo el usuario titular de My panel puede registrar, editar y borrar My Panel. El administrador de la MFP
no puede manejar My Panel.

La primera vez que se accede a My Panel se aplican la configuracién del idioma, unidades de medida
y seleccion de color de la MFP.

Cuando se accede a My panel por primera vez, el menu principal de My Panel se visualiza en la pantalla
inicial.

Solo esta disponible la configuracién programada (Programa de copia y de Fax/Escéaner) que ha sido
registrada en la MFP que esta utilizando.

Segun las funciones o los equipos opcionales de la MFP en la que se esta utilizando My Panel, puede
que no esté disponible el entorno de funcionamiento especificado como My Panel.

Al registrar, editar o borrar My Panel, se puede producir un error por el estado de la conexion con el
servidor. Si se produce un error, inspeccione la conexion a la red.
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9.2.2

Visualizacién de My Panel

Menu principal
El menu principal es lo primero que aparece al abrir My Panel.

En el menu principal, puede afiadir a la configuracion programada las funciones y teclas de acceso directo
mas utilizadas. En el menu principal, se pueden registrar hasta 12 tipos de teclas de acceso directo.

Para mas informacion sobre la configuracion de las opciones del menu principal, consulte la pagina 9-15.

Detall. de tarea ] ] Seleccione funcion

u)) 5

Copiar 4 Escaner/Fax 4 Carpeta usuario Image Panel 4
E = .HII
= = [=1]
- . Confl: 16 i i 73 Confl 16
Exploradorweb Ajuste comunicacion deloflginal 4
)
Programar? A

01/22/2008  16:21 K
vl wll ol kI i

Visualizacion del menu principal

Si utiliza la funcién My Panel, podra modificar la pantalla inicial que se mostrara tras la autenticacion de
usuario. Para acceder al menu principal de My Panel desde una pantalla inicial diferente, utilice el [menu
Aplicacion].

En el [menu Aplicacién], pulse [My Panel] para visualizar el menu principal de My Panel.

Seleccione la funcian que se debe utilizar.

Mena Aplicacian

T rria werio
4 Exploradorweb | Mi panel A

Image Panel

21/01/2008  0B:46 L
Hemoria 0%

@ Referencia

La pantalla inicial que se visualiza tras la autenticacion de usuario se puede modificar en [Config. My panel].
Para mas informacion, consulte pagina 9-16.

Para obtener mas informacion sobre el [ment Aplicacion], consulte pagina 3-4.

9-6
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9.3 Personalizacion de My Panel

9.3 Personalizacién de My Panel
Personalice My Panel desde la funcién [Config. My panel] del menu [Utilidad].
9.3.1 [Configuraciéon de My Panel]

Las opciones que se pueden personalizar son las siguientes.

Elemento

Descripcion

[Configuracion de
idioma]

Elija el idioma de My Panel.
Si desea mas informacion, consulte pagina 9-9.

[Configuracién unidad
de medida]

Especifique una unidad de medida para las cifras de My Panel.
Si desea mas informacién, consulte pagina 9-9.

[Config. de copia]

Especifique las opciones de visualizacion inciales de la pantalla basica de la
funcién de copia y registre las teclas de acceso directo y de valor de ajuste
para que se distribuyan en la pantalla bésica.

Si desea mas informacion, consulte pagina 9-10.

[Configuracion
escaner/fax]

Opciones iniciales de la pantalla basica de la funcién de fax/escéaner y de re-
gistro de teclas de acceso directo
Si desea mas informacion, consulte pagina 9-11.

[Configuracion de
carpeta]

Configure las opciones iniciales de la pantalla basica de la funcion de carpeta
de usuario y registre las teclas de acceso directo.
Si desea mas informacion, consulte pagina 9-14.

[Configuracion de se-
leccién color]

Indique un color para los botones seleccionados en My Panel.
Si desea mas informacion, consulte pagina 9-15.

[Configuracion menu
principal]

Registre los botones del menu principal en la pantalla del menu principal de
My Panel.
Si desea mas informacion, consulte pagina 9-15.

[Configuracion panta-
lla inicial]

Detalle la pantalla inicial que se abrira tras la autenticacion de usuario.
Si desea mas informacion, consulte pagina 9-16.
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9.3.2 Visualizacion de [Config. My panel]

Cuando la funcién My Panel esta disponible, [Config. My panel] aparece en el menu [Utilidad].
1 Inicie sesidbn como usuario registrado.
2 Pulse Utilidades/Contadores.

3 Pulse [Configuraciéon de My Panel].

itilice los botones de mena o teclado num. para seleccionar.
areas:

I Contador ventas
Utilidad
e Tesiado | IR B carpora ¢
2 Conf. usuario - 7 Configuracion de Mipanel 4
3 Config de Admin 4 8 Info sobre dispositivo
4 verif total 4

(5

08/25/2009
Memoria

Aparecera la pantalla de configuraciéon de My Panel.

itilice los botones de mena o teclado num. para seleccionar.
areas

I Harca Libro
Utilidad > Configuracién de Mipanel
NHOMb! | — o = - = 3 ]
ligners [ F5tado | 1 Configuracién de idioma Configuracién de seleccion color,
pAll Configuracion unidad de medida, Configuracién del mend principal
3 Config. de copia 4 8 Configuracién pantalla inicial
4 Configuracion escanerifax |

(]
7

=
W covracion w s

0172272008  16:21 B
Hemoria 0%
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9.3 Personalizacion de My Panel

9.3.3 [Configuracién de idiomal]

Seleccione un idioma para My Panel de las opciones disponibles en la MFP.

Seleccione el idioma de las pantallas.
tareas
I Harca Libro

Utilidad > Configu i6n de Mipanel > Configuracion idioma

Nemere | Estado

e [ s

T T

e )
vl wll cll i

01/22/2008 16:72 G4
Hemor ia 0%

9.3.4 [Configuracién unidad de medida]

Elija una unidad de medida para My Panel.

Seleccione la unidad de medida para configurar y ver las opciones.

Utilidad > Configuracion de Mipanel > Configuracion unidad de medida

gnere [ Estado

mm pulgadas pulgadas
CUaLOr NUMErico) CUaLor Numerico) CFraccion?

Detall. de tﬂreﬂ‘
vl mll ¢l <l

01/22/2008  16:22 B4

[ oK
Henoria 0%
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9.3.5

[Config. de copia]

Especifique las opciones de visualizacion inciales de la pantalla basica de la funcién de copia y registre las
teclas de acceso directo y de valor de ajuste para que se distribuyan en la pantalla basica.

[Pantalla basica]
Configure el tipo de pantalla predeterminada para la pantalla basica del modo de copia.
[Basicas] muestra la pantalla normal basica.

[Copia rapida] incluye todos los elementos de la pantalla de configuracidén basica en una Unica pantalla. Se
puede utilizar para especificar varios parametros al mismo tiempo.

eleccione un elemento e introduzca la
= onfiguracian.
| Marca 0

Utilidad tiguracion de Mipanel > Configuracion de copia

Basicas
Basicas
-
a5FE2u8°57°° A i Fapida
Configuracion rapida 1 8"
Configuracion rapida 2 8pAGA—

o8s25/2009  17:09BKH
Herot ia 0%

Ajuste tarea
Pantalla basica

Honere | Fstado

!

(. s,
vl wll cll i

| cerrar

[Tecla acc. directo 1] - [Tecla acceso directo 2]

Puede anadir las teclas de acceso directo para las funciones de aplicacién de copia mas utilizadas en la
pantalla basica.

Puede anadir hasta dos teclas de acceso directo.

[ we | isto para copiar. cortess
] ) )
Basicas Config. original bahasad Aplicacian

Duplexs
combinacisn
seleccisn =]
papel auto 100.0% |

| EEEr
JJ | Auto color

)

+
sstafisr | % ?Q I !

vl ull ol ] st e [ moeeiercmpier | [ setlon )
Referencia

° Cuando esta instalado el controlador de imagen IC-412 opcional, sélo se puede activar una tecla de
acceso directo para la pantalla basica.
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9.3 Personalizacion de My Panel 9
[Config. rapida 1] - [Config. rapida 4]
Incluya las opciones de copia y las teclas de programa de copia que desee en la pantalla basica.
Alincluir las opciones y las teclas mas frecuentes en la pantalla basica, podra ajustar los parametros de copia
simplemente pulsando una tecla. Puede incluir hasta cuatro teclas.
Listo para copiar. coptas:
Nonere | Fstado e
auto color FeesEsat
% =
BT B B
TextosFoto -
Foto impresa
0872572009
Hemor ia
@J Referencia
Para incluir un programa de copiado en la pantalla basica, se debe registrar previamente el programa de
copiado correspondiente. Si desea informacion sobre como registrar un programa de copiado, consulte el
[Manual del operador Operaciones con carpetas].
9.3.6 [Configuracién escaner/fax]

Configure las opciones iniciales de la pantalla basica de la funcién de fax/escaner y registre las teclas de
acceso directo.

[Pantalla basica]

Configure las opciones iniciales para la pantalla basica de la funcién de fax/escaner.

Seleccione la configuracien de tarea.
tarsas
I Marca Libro

Utilidad > Configuracién de Mipanel > Configuracién escanerffax

- - fjuste tarea
I Basqueda LDAP
Indice predet. libreta direc, Privada _
[ Iwley Foto
Lipresa

a3Fednd 5" 4 Tipo archivo
2t i
directa

01/22/2008  16:23 K4
Hemor ia 154

Nonere | Fstado
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[indice predet. libreta direc]

Para usar la libreta de direcciones publica, indique el tipo de indice que se mostrara inicialmente en [Libreta
direc.].

De forma predeterminada, se selecciona [My Address Book].

Seleccione el caracter de indice que aparece de manera predelerminada en la
pantalla de direcciones.

Harca Libro

Utilidad > Config. escaner/fax > Indice pre minado de libreta de

nonar® [Estado

| Borrar
Detall. de tare.

0wl cll 01/22/2008 16:24 L4
yadmec Menor ia .

@ Referencia

Para obtener mds informacion sobre la funcion My Address, consulte la pagina 10-3.

[Tecla acc. directo 1] - [Tecla acc. directo 2]

Puede anadir las teclas de acceso directo para las funciones de aplicacion de fax/escaner mas utilizadas en
la pantalla basica. Puede afiadir hasta dos teclas de acceso directo.

Seleccionar un destino.

Tilice €1 Leclado para enuiar un fax en
e ialauier moREnto.
yerificar

tarsa , , ———
5 Encrada Historial Bosq.
GEEEEs directa taréas direc.
TINSrs | Estado

mETECER. =PC_(SHB>
]

| Grupo

Buscar ‘

[ Bor|

G eenen || Qsmyae st semvpzocs )

Detall. de tare — Z) =7 |
01/22/2008 16:26 A : -

vl wll cll & Wewor 14 o Foto A Tipo archivo

Referencia

. Cuando est4 instalado el controlador de imagen IC-412 opcional, sélo se puede activar una tecla de
acceso directo.
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9.3 Personalizacion de My Panel

[Libreta direc. predeterminadal

Configure las opciones para la pantalla predeterminada de la [Libreta de direcciones].

Seleccione la configuracisn de tarea.
Gareas
I Harca Libro
Utilidad > Configuracién de Mipanel > Configuracién escénerifax

= = Ajuste tarea
— [ R indice
Indice
Tipo direccian predet. A Grupo ¥
[ et |

01/22/2008 16:25 4
Hemor ia 0%

e )
vl wll cll i

[Tipo direccion predet.]

Para ver la libreta de direcciones por tipo de direccion, indique el tipo de direccién que se mostrara de forma

predeterminada.

: Seleccione el tipo de destino que aparecera como predeterminado en pantalla
areas:

I Marca

de direccian.

Utilidad > Config. escaner/fax > Tipo de direccian predeterninada

gnere [ Estado
N 8 D (D 2
D (2

Detall. de tarea‘

11/02/2008  13:48 G4 0K

vl ull cll ll

Hemor ia 154
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9 Personalizacion de My Panel 9.3

9.3.7 [Configuracién de carpeta]

Configure las opciones iniciales de la pantalla basica de la funcién de carpeta de usuario y registre las teclas
de acceso directo.

[Pantalla basica]

Configure las opciones predeterminadas de la pantalla basica del modo de carpeta de usuario (una vez que
se ha pulsado Carp. usuar. en el panel de control).

Seleccione el elemento ¥ defina la configuracien.
tareas
I Harca Libro

tilidad > Configuracién de Mi panel > Configuracion de carpeta

[ Pantalla ba - ajuste tarea
SR
Nomere [Estado | ica
=
directo 1 ] £b

T
i &
o

(. s,
vl wll cll i

o |

11/02/2009 13:50 K4
Memoria 7

[Tecla acc. directo 1] - [Tecla acc. directo 2]

Puede anadir las teclas de acceso directo para las carpetas de usuario mas utilizadas al usar un documento
de carpeta de usuario en la pantalla basica.

Puede anadir hasta dos teclas de acceso directo.

= Seleccione la carpeba de usuario que desee utilizar o
L ‘el documento de archiuo. Utilice el teclado Nimérico para
& iNGrQduciv 'Y especificar el numerc deé carpeta de USuario

que desee utilizar.

verificar
tarea
Gliardar doc. A

P
blica
000000001 0000000 D00DD00DS 000000006 o1
box1 fhox1 bbsbox1 box3
Buscar
carpeta A

Inform. carpeta

000000007 000000008
fhox boxa

I Def. n2 carp. usu.

11/02/2009 13:53 K : e
Melioria Hemoria externa 4 Carp. us. dI‘IOT.dCIDI‘I‘

Referencia

. Cuando estd instalado el controlador de imagen IC-412 opcional opcional, sélo se puede programar
una tecla de acceso directo para la pantalla basica.
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9.3 Personalizacion de My Panel 9

9.3.8 [Configuracion de seleccion color]

Indique un color para los botones seleccionados en My Panel.

Seleccione el color que indica gue el botén se ha seleccionado.

Gareas
I Harca Libro

Utilidad > Configuracién de Mipanel > Configuracion de seleccién de color

[ sal 1 Verd Ajuste tarea
NOombre |E5tado J

usuar.

Azul

I Anarillo
ES ES Catabaza

e )
vl wll cll i

il

01/22/2008 16:25 4
Hemor ia 0%

9.3.9 [Configuracién menu principal]
Personalizacion del menu principal de My Panel.

En el menu principal, puede afiadir a la configuracion programada las funciones y teclas de acceso directo
mas utilizadas (Programa de copia y de fax/escaner).

Boton del menu principal

Las teclas de acceso directo incluidas en el menu principal se denominan botones del menu principal y se
pueden registrar hasta 12 tipos de teclas.

Para registrar la memoria programada (programas de copia y de fax/escaner) como botones del menu
principal, pulse [Icono] para seleccionar los iconos para la memoria programada que se debe visualizar en el
menu principal.

Las funciones utllizadas con mas frecuencia se pueden guardar como teclas
de acceso directo en elmend principal.

Gareas
I Harca Libro

Configuracion de Mipanel > Configuracion mend princip al

Nemere | Estado

Men ppaltec! 1 ‘ Copiar v 2
Mend ppalteci2 o Escaner/Fax -
T . KB
Mend ppaltecld 4 Carpeta usuario
Mend ppaltecl4 A Image Panel
Mend ppaltecls 4 Exploradorweb
Mendi ppalieclb g ety

01/22/2008 16:25 4
Hemor ia 0%

vl ull c0 «l
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9 Personalizacion de My Panel 9.3

Registro de un botén del menu principal

Las opciones [Funcion], [Configuracion funcién Copiar], [Configuracion funcién Escaner/Fax], [Configuracion
Programa Copia] y [Configuracién Programa Escaner/Fax] se pueden asignar como botones del menu

principal.

Elemento Descripcion

[Funcién] Registra una tecla de acceso directo para las funciones de [Copia], [Escaner/
Fax], [Carp. usuar.], [Image Panel] y [Explorador web].
Las teclas de acceso directo de las funciones Explorador web o Image Panel
so6lo se pueden registrar para el menu principal cuando dichas funciones estan
habilitadas.

[Configuracién fun- En Configuracion funcion Copiar, registre las teclas de acceso directo para las

cién Copiar] opciones de [Color], [Config de papel], [Zoom], [Duplex/ Combinacién] y
[Acabado].

[Ajuste funcién En Ajuste funcion Escaner/Fax, registre teclas de acceso directo para las op-

Escaner/Fax] ciones [Config. escaneado], [Configuracion del original] y [Ajustes de

comunicacion).

[Configuracion Progra- | Registre una tecla de acceso directo a la configuracion programada de copia
ma Copia] (Programa de copia) registrada en la MFP.

Pulse [Icono] en la pantalla de configuracion del menu principal. Puede selec-
cionar los iconos de la configuracién programada que se incluirédn en el menu
principal.

La tecla de acceso directo de la configuracion programada esta solo disponi-
ble en la MFP donde la configuracién programada haya sido registrada.

Si desea mas informacioén sobre como se registra un programa de copia, con-
sulte el [Manual del operador - Operaciones de copia].

[Configuracién Progra- | Registre una tecla de acceso directo a la configuracién programada de fax/es-
ma Escéaner/Fax] caner (Programa de fax/escéaner) registrada en la MFP.

Pulse [Icono] en la pantalla de configuraciéon del menu principal. Puede selec-
cionar los iconos de la configuracion programada que se incluiran en el menu
principal.

La tecla de acceso directo de la configuracion programada esta solo disponi-
ble en la MFP donde la configuracién programada haya sido registrada.

Si desea mas informacién sobre como se registra un programa de fax/esca-

ner, consulte el [Manual del operador - Operaciones de escaner de red/fax/fax
de red].

9.3.10 [Configuracion pantalla inicial]
Detalle la pantalla inicial que se abrira tras la autenticacién de usuario. De forma predeterminada, el menu

principal de My Panel se abre como pantalla inicial.

Referencia

° Las teclas de acceso directo de las funciones Explorador web o Image Panel sélo se pueden registrar
en la pantalla inicial cuando dichas funciones estan habilitadas.

specifique lapantalla que deseaque aparezca
tarede después de activar la alimentacion.

I Harca Libro i |

Utilidad > Configuracién de Mipanel > Configuracion pantalla inicial

enere | Fstado

I Carpeta usuario I Image Panel I Explorador web
([t B+

(. s,
vl wll cll i

01/22/2008  16:25 KA
Memoria 7

9-16 d-Color MF360/280/220



1 O Funcion My Address







10.1

Descripcion general 1 0

10

10.1

10.1.1

Funcion My Address

Descripcion general

La funcion My Address permite al usuario gestionar centralmente en el servidor la libreta personal de
direcciones (My Address Book) y obtener My Address Book procedente de la MFP que él haya seleccionado.

My Address Book permite utilizar la misma libreta en varias MFP de la red sin tener que registrar las
direcciones individualmente en cada MFP.

@ Referencia

Esta funcion se utiliza junto con My Panel Manager. Si desea mas informacion sobre como se activa esta
funcion, consulte el manual My Panel Manager.

También puede agregar entradas en Mj libreta de direcciones mediante My Panel Manager. Para obtener
mas informacion, consulte el manual de My Panel Manager.

Clasificacion de las libretas de direcciones

Cuando la funcién My Address esta disponible, se pueden utilizar los dos tipos de libreta de direcciones
indicados a continuacién.

Libreta publica de direcciones

La libreta publica de direcciones estéa disponible para cualquier usuario que esté registrado en la unidad
principal de la MFP seleccionada por el usuario.

La libreta publica de direcciones permite realizar las siguientes operaciones.

° Registrar destinos de marcacién abreviada, grupos y programas.

° Puesto que la libreta publica de direcciones esta registrada en la unidad principal de la MFP, los
destinos que pueda haber disponibles dependen de la MFP que se haya seleccionado.

° Tanto los usuarios como el administrador pueden registrar, editar o eliminar la libreta publica de
direcciones.

° Si el usuario no cuenta con el permiso del administrador para registrar y editar las direcciones, el
registro y edicién de las entradas de la libreta de direcciones publica no es posible.

My Address Book

My Address Book es gestionada desde el servidor y solo puede acceder a ella el usuario.

My Address Book permite realizar las siguientes operaciones.
° En My Address Book se pueden registrar destinos de marcacion abreviada y grupos.

° Puesto que se accede a la funcion My Address desde el servidor y se utiliza en la MFP seleccionada
por el usuario, se puede utilizar en cualquier MFP en la que esté disponible la funcién My Address.

° Solo el usuario especificado puede registrar, editar o borrar My Panel.

d-Color MF360/280/220 10-3
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Descripcion general 10.1

10.1.2 Proceso de adquisicion de My Address Book

Realice la autenticacion de usuario en la MFP seleccionada. Si se autentifica la identidad del usuario, la MFP
accede automaticamente al servidor con el fin de obtener My Address Book del usuario que ha iniciado la
sesion.

El usuario puede utilizar My Address Book mientras dure su sesion en la MFP. My Address Book dejara de
estar disponible cuando el usuario cierre la sesién.

My Address Book esta disponible Servidor
(gestiona My Address Book)

[T

My Address Book esta
disponible (3) Adquirir My (2) Acceder al servidor

%] Address Book

0 [ b=

My Address Book no esta disponible
e Error de autenticacion

e =
¢ Cerrar sesion [T]
e Error al adquirir My Panel, etc.
=1
= E | S—
S | S—

— E! = (1) Realizar autenticacion

|

10.1.3 Restricciones del uso de la funcion My Address

La utilizacion de My Address Book tiene las siguientes restricciones.

Solo el usuario titular puede registrar, editar o borrar Mi libreta de direcciones. El administrador de la
MFP no puede utilizar My Address Book.

My Address Book puede contener un maximo de 100 destinos de marcacion abreviada 'y 10 grupos
(con 100 destinos de marcacion abreviada por grupo).

Si el nUmero de destinos registrados en My Address Book sobrepasa el maximo, no se podra registrar
ningun destino mas.

En My Address Book no se pueden registrar programas.

La busqueda de destinos por indice no es posible en My Address Book.

La funcion Carpeta de usuario solo esta disponible en las MFP con destinos registrados.
Dependiendo de la configuracion de la MFP o de las opciones que tenga instaladas la MFP en la que
se utilice My Address Book, es posible que no se pueda llevar a cabo el envio especificado en la libreta
de direcciones.

El registro, la edicion y la eliminacién de My Address Book pueden dar lugar a un error, segun las
condiciones de la conexioén con el servidor. Si se produce un error, inspeccione la conexion a la red.

10-4
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10.2 Registrar y editar una direccion 1 0

10.2 Registrar y editar una direccion
Registre las direcciones privadas que utilice con frecuencia en My Address Book. Las direcciones pueden
ser registradas utilizando cualquiera de los siguientes métodos.
° Mediante el panel de control de |la MFP
. Mediante Web Connection desde un ordenador en red
° Mediante My Panel Manager

En My Address Book se pueden registrar destinos de marcacién abreviada y grupos. En esta seccion se
describe como se registran las direcciones desde el panel de control de la MFP.

10.2.1 Libreta de direcciones

Los numeros de fax y direcciones de correo electronico que se utilicen con frecuencia y las carpetas de
usuario registradas se pueden registrar como destinos de marcacién abreviada. En My Address Book se
puede registrar un maximo de 100 destinos de marcacion abreviada.

1 Inicie sesién como usuario registrado.

Pulse Utilidades/Contadores.

3  Pulse [Registro de destino/carpeta].
4 Ppulse [Crear destino un-toque].
5  Pulse [Libreta direcc (personal)].

- Para agregar destinos de marcacién abreviada a la libreta de direcciones compartida, pulse [Libreta
direcc (publica)].
I Marca Libro

Utilice los botones de menasteclado numérico para seleccionar una opcian.
Para poder registrar un destino en un grupo,
primero debera crear varios destinos de un toque.

Utilidad > Registro de destinoscarpeta > Crear destino un-toque

tignare | Estado 1 Libreta direcc ¢pablica)
2 Libreta direcc (personal)
T

Z)
- )
K3 K3

i s,
vl ull cll il

Aparece una lista de los destinos de marcacion abreviada personales.

0l/22/2008  16:19 KA | cerrar |

Hemor ia
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10.2.2

7

Pulse [Nueva].

= Para editar un destino registrado, seleccionelo y pulse [Editar].
= Para eliminar una direccién registrada, seleccione el destino y pulse [Elim].
= Para comprobar una direccién registrada, seleccidnela y, a continuacién, pulse [Verific tarea).

tareas
I Harca Libro

Para registrar una nueva direccion de e-mail, pulse [Nuevol. Para cambiar
una direccian de e-mail, seleccianela ¥ pulse [Editar].

Utilidad > Crear destino un-toque > Libreta de direcciones (personal)

HanEre | Fstado

Han iz o1
0001 user1
000z userz
Cnllar
&5 £3 A
Hueva editar M|  Elin |

. o
VD MI GD KI 01/22/2008 15..19 [}

Memoria

Seleccione el tipo de direccion que desee registrar y después configure los parametros necesarios.

@ Referencia

Para obtener mas informacion sobre el registro de direcciones en /a libreta, consulte el [Manual del operador
Operaciones de escaner de red/fax/fax de red].

Grupo

Es posible agrupar varios destinos de marcacién abreviada de My Address Book y registrarlos como grupo.
En My Address Book se pueden registrar 10 grupos (100 destinos de marcacién abreviada por grupo).

1

O b~ O

Inicie sesidbn como usuario registrado.
Pulse Utilidades/Contadores.

Pulse [Registro de destino/carpeta].
Pulse [Crear destino un-toquel.

Pulse [Grupo].

Utilice los botones de mena/teclado numérico para seleccionar una opcian.
Para poder registrar un destino en un grupo,
primero debera crear varios destinos de un todue.

Utilidad > Registro de destino/carpeta > Crear destino un-togue
uenert [Estado | MMM Libreta direce (pablica)

tareas
I Harca Libro

2 Libreta direcc [petsonal)
> T
z)

4 Configuracisn de
e-mai

o
D,

01/22/2008  16:19 B
Hemoria 0%

vl wll ol

Aparece una lista de grupos.

10-6
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6  Pulse [Privada] y, a continuacion, [Nueva).

= Para editar un grupo registrado, seleccionelo y pulse [Editar].

= Para eliminar un grupo registrado, seleccionelo y pulse [Eliminar].

= Para comprobar un grupo registrado, seleccionelo y, a continuacion, pulse [Verific tarea).
= Pulse [Publica] para ver los grupos publicos.

Para registrar un nuevo destino de grupo, pulse [Nuevol. Para cambiar
un destino de grupo, seleccisnelo v pulse [Editarl.

I Marca Libro
Utilidad > Escaner/fax > Grupo

Nom | Bo= [Ne de destinos
tionare | Estado 01 groupl 001

17 1

| Piblica |

01/22/2008  16:20 K
Hemor ia 7

7 Compruebe que un grupo privado esta seleccionado como destino del registro y después configure los
parametros necesarios.

- Seleccione [Seleccione Grupo]. Las direcciones registradas en My Address Book aparecen en
pantalla. Seleccione el destino de marcacion abreviada que desee agrupar.

Seleccione un elemento e introduzca la
LSS configuracion.

Ne de destinos : 002
| Marca Libro
Utilidad > Grupo > Nuevo
HNam -
Bee- 4 groupt
Seleccione Grupo |
Direccién registrada | Grupo compartido Grupo privado
Tcono J @

Nemere | Estado

=
rograna |

1)

01/22/2008 16:20 G4
Hemor ia 0%

vl ull c0 «l

@ Referencia

Para obtener mas informacion sobre el contenido que se registra para cada grupo, consulte el [Manual de/
operador Operaciones de escaner de red/fax/fax de red].
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10.3 Copiar destinos de una libreta de direcciones en otra
Los destinos de marcacién abreviada registrados en la libreta publica se pueden copiar en My Address Book
y viceversa.
Referencia
° Los grupos de la liberta publica no se pueden copiar en My Address Book ni viceversa.
10.3.1 Copiar destinos de la libreta de direcciones publica en My Address Book
Las direcciones registradas en la libreta publica se pueden copiar en My Address Book.
1 Abra la funcion [Crear destino un-toque].
2 Pulse [Libreta direcc (publica)).
3  Seleccione el tipo de direccion que desee copiar.
Aparece una lista de las libretas de direcciones registradas que son del tipo de direccion que usted ha
seleccionado.
4 Seleccione la direccién que desee copiar y pulse [Copiar a direc privada].
T | v e SeEen s i Sl Pra cmbar
BaLEas: i ial -mail, iol DI i .
Harca Libro ilidad > Libreta de direcciones {(piblica) > Escanear a e-mail
| [ e [0FF [oH1 [ak [who [pars [ 1w [movz [etc
nomere~ITstado |
il £he 171
0001 useri
000z userz
i
ggrage N Edit, Eli ]
e L e o e
01/22/2008 16:21 ]
vl vl ol Menor ia 03,
5  Pulse [Si] en la pantalla de confirmacion y, a continuacion, pulse [Aceptar].
La direccién que ha seleccionado se ha copiado.
10-8 d-Color MF360/280/220
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10.3.2 Copiar destinos de My Address Book en la libreta de direcciones publica

Los destinos registrados en My Address Book se pueden copiar en la libreta publica.
1 Abra la funcion [Crear destino un-toque].

2  Ppulse [Libreta direcc (personal)].

Aparece una lista de los destinos de marcacion abreviada personales.

3 Seleccione la direccién que desee copiar y pulse [Copiar a direc compart.].

Gareas
I Harca Libro

Para registrar una nueva direccisn de e-nmail, pulse [Muevol. Para cambiar
una direccion de e-mail, seleccionela ¥ pulse [Editarl.

Utilidad > Crear destino un-toque > Libreta de direcciones (personal)

Nemere | Estado

Nam Bre”
0001 useri
0002 user2

compart.

SR
EED BT BT ()

01/22/2008 16:19 &
Hemor ia 0%

e )
vl wll cll i

| cerrar

4 Pulse [Si] en la pantalla de confirmacién y, a continuacion, pulse [Aceptar].

La direccién que ha seleccionado se ha copiado.
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10.4  Utilizar My Address Book para enviar un documento

Utilice My Address Book para especificar un destino al enviar un documento mediante las funciones de
fax/escaner o al enviar un documento guardado en una carpeta de usuario.

10.4.1 Especificacion de destinos
Cuando la funcién My Address esta disponible, aparece la siguiente pantalla al especificar una direccion.

Las direcciones registradas en My Address Book aparecen clasificadas por tipo de direccion. Seleccione la
direccién correspondiente.

Para seleccionar una direccién registrada en la libreta de direcciones publica, pulse [Publical.

I Lista de Seleccionar un destino. Nom, 48 oD

ilice el teclado para enuiar un fax en

— S140Ter monenco.
garasioer
i Entrada Historial Busq.
] directa PAFESE? Sirde. | Descolgado

I
| rre—

mETELER. || mERELER. EIFIP (SHB) Y o1
useri userz 1pl ust 1

«Fax *Fay
fan1 faxz

171

[ Borrar

#3 Gonfiguracion [ Sonfiguracien del > Configuracisn
UBrEIriCar de_escanesdo OFiganal de_comunicacisn 4

detalles barea 4

ool ol [

10.4.2 Buscar destinos
Si no ve la direccién que le interesa, puede buscarla. Pulse [Buscar] en la pantalla para especificar destinos.
Para buscar destinos teniendo en cuenta el tipo de direccion registrado, pulse [Tipo de direccién].

Para buscar destinos teniendo en cuenta el nombre y parte del contenido registrado, pulse [Busqueda
detalle].

Seleccione las condiciones de bisqueda Nam. ;4. 00D
en libreta de direcciones.

ibreta de direcciones > Buscar

Los destinos registrados pueden buscarse por
tipo de transmisisn.

Tipo de direccisn 4

Los destinos registrados pueden buscarse
especificando el nombre o destino.

1/ 1 Basqueda detalle 4

[ Borrar
SEEATIE caren
vl wll cll i

11/02/2009  13:56¢ K4
Memoria 07
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DIRECTIVA 2002/96/CE SOBRE EL TRATAMIENTO, LA RECOGIDA, EL
RECICLAJE Y LA ELIMINACION DE APARATOS ELECTRICOS Y ELECTRONICOS
Y DE SUS COMPONENTES

INFORMACION

1. PARA LOS PAISES DE LA UNION EUROPEA (UE)

Esta prohibido eliminar cualquier tipo de aparato eléctrico y electronico como residuo urbano no seleccionado: en el caso
de estos equipos es obligatorio realizar su recogida selectiva.

La eliminacién de estos aparatos en lugares que no estén especificamente preparados y autorizados puede tener efectos
peligrosos para el medio ambiente y la salud.
Los transgresores estan sujetos a las sanciones y a las medidas que establece la Ley.

PARA ELIMINAR CORRECTAMENTE NUESTROS APARATOS EL USUARIO PUEDE:

a) Dirigirse a las Autoridades Locales, que le brindaran las indicaciones y las informaciones practicas necesarias para el
correcto manejo de los desechos, por ejemplo: lugar y horario de las instalaciones de tratamiento, efc.

b) En el momento de comprar uno de nuestros equipos nuevos, puede entregar a nuestro Revendedor un aparato usado,
similar al que ha adquirido.

El simbolo del contenedor con la cruz, que se encuentra en el aparato, significa que:

- cuando el equipo haya llegado al final de su vida util, debera ser llevado a los centros de recogida previstos,
y que su tratamiento debe estar separado del de los residuos urbanos;
- El productor garantiza la activacion de los procedimientos en materia de tratamiento, recogida, reciclaje

eliminacion de los equipos, de conformidad con la Directiva 2002/96/CE (y suces. mod.).
— quip (y )

2. PARA LOS OTROS PAISES (FUERA DE LA UE)

El tratamiento, la recogida, el reciclaje y la eliminacion de equipos eléctricos y electronicos se deberan llevar a cabo de
conformidad con las Leyes vigentes en cada Pais.
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