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Introduktion

Tak fordi du har kebt denne maskine.

Denne Kvikguide giver en introduktion af og illustration til de grundlaaggende maskinfunktioner og ofte brugte
funktioner. Hvis du vil have flere detaljer om de forskellige funktioner, s se i Printer/Copier/Scanner User's Guide
og Facsimile User's Guide p& dokumentations-cd/dvd'en.

For at betjene maskinen pé en sikker og korrekt made skal du fer brug af maskinen leese Safety Information

Guide.

Introduktion til Dokumentations-cd/dvd

Dokumentation

Brug/fordele

Installationsvejledning

Denne vejledning indeholder oplysninger om de farste handlinger, der skal udfe-
res for at bruge maskinen, som f.eks. opsaetning af maskinen og installation af
driverne.

Printer/Copier/Scanner
User's Guide

Denne vejledning indeholder oplysninger om generel daglig brug, som f.eks. brug
af drivere og kontrolpanel og udskiftning af forbrugsstoffer.

Facsimile User's Guide

Denne vejledning indeholder oplysninger om generel daglig brug af faxen, som
f.eks. afsendelse og Receiving faxes og brug af kontrolpanelet.

Reference Guide

Denne vejledning indeholder oplysninger om installation af Macintosh- og
Linux-drivere og angivelse af indstillinger til netveerk.

Kvikguide
(denne vejledning)

Denne vejledning indeholder en introduktion af og illustration til de grundlaeg-
gende maskinfunktioner og ofte brugte funktioner.
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Tilgeengelige funktioner
d-Color MF2400 er en digital farvemultifunktions-periferienhed, der gar arbejdsgangen lettere og kan fungere med
alle programmer og office-miljger.

Maskinen indeholder kopi-, fax-, scanning- og udskrivningsfunktioner, der er afgarende for alle virksomheder til
understgttelse af dokumenthandtering.

Kopi-
maskine

Telefon-
linje

USB-
kabel

\,' = =
Netveerks- Netveerks- E— — |
computer computer FTP-server E-mail-server

| S I— —— |
Y =

Udskrivning

Nar der udskrives fra computeren, kan der angives forskellige indstillinger, f.eks. papirformat, billedkvalitet, farve-
tone og layout. Printerdriveren kan let installeres fra den medfelgende Drivers CD/DVD.

Kopiering

Kopier af hgj kvalitet kan udskrives med hgj hastighed. Der kan fremstilles klare kopier i farve eller sort/hvid til
opfyldelse af alle behov. De mange programfunktioner er i hgj grad medvirkende til at reducere kontoromkostnin-
ger og forgge effektiviteten.

Scanning

Papirdokumenter kan let konverteres til digital data. Denne konverterede data kan nemt overferes via netveerket.
Derudover kan denne maskine bruges som scanner med en reekke TWAIN- eller WIA-kompatible programmer.

Faxfunktioner

Det er ikke kun dokumenter, der er scannet med denne maskine, men ogs& computerdata, der kan faxes. En
enkelt fax kan sendes til flere destinationer samtidigt, og en modtaget fax kan videresendes.

Introduktion 1-3



Kontrolpanel

1 2 3 4 5 6 7 8
(7
Aut(-RX Fax (@ Scan & Kopi @
co (=] — )
Adressebog
C ) Fejl .@_ ABC DEF Stoplnulstll
Genopk./pause (o] 2] 8]
Medh ) (50 &)
edngr
(S PRS W wxvz Start
Tilbage [CH)
Aveef/qoee
~ Q\ (x) (o) (&)
S SIHS 88Farve
\%
18 17 1416 1514 13 12 11 9

Nr. | Navn Funktion

1 Tasten Adressebog Viser de oplysninger, der er registreret i den foretrukne liste, hurtigop-
kaldsdestinationer og gruppeopkaldsdestinationer.

2 Indikatoren Auto RX Teendes, nar den automatiske modtagefunktion er valgt.

3 Meddelelsesvindue Viser indstillinger, menuer og meddelelser.

4 Indikatoren Fejl Angiver, nar der er en fejl.

5 Tasten/lysdioden Fax Angiver faxfunktion.

Lyser grgnt for at angive, at maskinen er i faxfunktion.

6 Tasten/lysdioden Scan Angiver scannerfunktion. (Scan til e-mail, scan til FTP, scan til en delt
mappe pa en computer, scan til pc eller scan til USB-hukommelse)
Lyser grent for at angive, at maskinen er i scannerfunktion.

7 Tasten/lysdioden Kopi Angiver kopifunktion.

Lyser grgnt for at angive, at maskinen er i kopifunktion.

8 Tasten Stop/nulstil Saetter indstillingerne tilbage til standarderne og standser funktioner.

9 Tasten Start (Farve) Starter farvekopiering, scanning eller faxning.

10 |Indikatoren Start Lyser blat, nar det er muligt at udfere kopiering og faxtransmission.
Lyser orange, nér det ikke er muligt at udfere kopiering og faxtransmis-
sion, f.eks. under opvarmning, eller hvis der er opstaet en fejl.

11 Tasten Start (S/H) Starter monokrom kopiering, scanning eller faxning.

12 | Numerisk tastatur Angiver gnsket antal kopier.

Angiver faxnumre, mail-adresser og navne pa modtagere.

13 | Tasten Tilbage Rydder det angivne antal kopier og indtastet tekst.

Tryk for at returnere til forrige skaermbillede.
Tryk for at annullere den indstilling, der vises i gjeblikket.

14 | Tasterne <4/» Flytter til venstre og hgjre gennem menuer, indstillinger eller valg.

15 | Tasten Select Tryk for at vaelge den indstilling, der vises i gjeblikket.

16 | Tasterne A/V Rykker op og ned gennem menuer, indstillinger eller valg.

17 | Tasten Medhgr Sender og modtager transmissioner med rgret lagt pa.

18 | Tasten Genopk./pause Genopkalder det senest opkaldte nummer.

Indseetter en pause, nér der kaldes op til nummeret.
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Udskiftning af
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Udskiftning af forbrugsstoffer

Nar tiden er kommet for udskiftning af forbrugsstoffer eller til at skulle udfere en anden handling, s vises der pa
bergringspanelet en meddelelse, der anmoder brugeren om at udskifte forbrugsstofferne eller foretage den tilho-
rende handling.

Hvis en s&dan meddelelse vises, skal du falge den tilharende procedure for udskiftning af forbrugsstoffer eller
foretage den pageeldende handling.

@ For detaljer om udskiftning af affaldstonerboksen, overforingsvalsen eller fikseringsenheden, sd se
kapitel 8, "Replacing Consumables” i Printer/Copier/Scanner User's Guide.

Udskiftning af tonerpatronen

Bemeerk

Installér tonerpatronen i den position, der angives af etikettefarven. Hvis du forsgger med tvang at
installere en tonerpatron, sa kan det medfare skade.

For den nye tonerpatron installeres, skal den rystes op og ned fem til ti gange.

Opbevar brugte tonerpatroner i deres plastikposer i deres respektive aesker, indtil de bliver indsamlet af
serviceteknikeren.

A_

Handtering af toner og tonerpatroner
- Breend ikke toner eller tonerpatronen. Toner, der kastes i ild, kan medfare forbraendinger.

A_

Forholdsregler ved spild

- Undga at spilde toner ind i maskinen, og undga at fa toner pa tgjet eller haenderne.

- Hvis du far toner pa haenderne, skal de vaskes gjeblikkeligt med vand og szbe.

- Hvis du far toner i gjnene, skal du straks skylle gjnene med vand og derefter sgge laege.

2-2 Udskiftning af forbrugsstoffer



Den folgende fremgangsmade beskriver, hvordan tonerpatronen udskiftes.

Fremgangsmaden for udskiftning af tonerpatron er den samme for alle tonerfarver. Som et eksempel beskrives

fremgangsmaden for udskiftning af den gule tonerpatron
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Udskiftning af billedenhed

Bemaerk

Opbevar brugte billedenheder i deres sorte plastikposer i deres respektive asker, indtil de bliver indsamlet
af serviceteknikeren.

Billedenheden kan let blive gdelagt af lys. Opbevar billedenheden i plastikposen, indtil lige for den skal
installeres.

A_

Forholdsregler ved spild

- Undga at spilde toner ind i maskinen, og undgd at fa toner pa tgjet eller haenderne.

- Hvis du far toner pa haenderne, skal de vaskes gjeblikkeligt med vand og seebe.

- Hvis du far toner i gjnene, skal du straks skylle gjnene med vand og derefter sgge lage.
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Felgende fremgangsmade beskriver, hvordan billedenheden udskiftes.

Fremgangsmaden for udskiftning af billedenhed er den samme for alle billedenhedsfarver. Som et eksempel

beskrives fremgangsmaéaden for udskiftning af den sorte billedenhed.

ing

Udpakn

Y=
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Udskrivning

@ For nzermere oplysninger se under Hjgelp til printerdriver.

Grundlzeggende udskrivningsfunktioner

Dette afsnit indeholder oplysninger om den generelle funktion for udskrivning.

For udskrivning

Sender udskriftsdata fra et program pa computeren gennem printerdriveren til denne maskine. For at kunne
udskrive skal der farst installeres en printerdriver pad den computer, som skal anvendes. Printerdriveren kan let
installeres med installationsprogrammet fra den medfalgende Drivers CD/DVD.

@ Folgende printerdrivere kan anvendes med denne maskine.
Windows: PCL-driver, PS-driver eller XPS-driver
Macintosh: OS X-driver
Linux: Linux PS-driver

@ For udskrivning skal maskinen kobles til en computer via enten en USB- eller en netvaerksforbindelse. For
at kunne etablere en netvaerksforbindelse skal netvaerksindstillingerne forst vaere angivet. Netveerksindstil-
linger skal specificeres af administratoren. Netvaerksindstillinger kan ogsa angives med Web Connection.
For detaljer, se kapitel 2 i Printer/CopiersScanner User's Guide og kapitel 9 og 10 i Reference Guide.

Udskriver

1 Opret et dokument i programmet, og vaelg derefter udskrivningskommandoen.
2 Printeren veelges i dialogboksen Udskriv.

(. J

— Huvis det er ngdvendigt kan du f4 vist dialogboksen for printerdriverindstillinger og derefter angive
printerindstillinger.

3 De angivne sider og antal kopier udskrives.
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Zoom

Angiv forstarrelses- eller reduktionsfaktor.

Udskriften forstarres eller formindskes automatisk til det format, der angives her, nar det er forskelligt fra indstillin-
gen Originalformat, og [Zoom] er indstillet til [Auto].

Dokument

Forstor [ERTT Y]

=

Reducér

-

Windows PCL/PS/XPS-drivere: Fanen Basic
Macintosh OS X-driver: Page Attributes

Saetvis

Nar der udskrives flere kopier, veelges funktionen Saetvis for at udskrive hver kopi som et feerdigt seet (1, 2, 3, ..., 1,
2,3,..).

Windows PCL/PS/XPS-drivere: Fanen Basic
Macintosh OS X-driver: Printerfunktioner

N-op

Flere dokumentsider kan formindskes og udskrives sammen pé& en enkelt side.

clel [ER) R e
0 e Bl EER) EEe

Windows PCL/PS/XPS-drivere: Fanen Layout
Macintosh OS X-driver: Layout
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Plakat

En enkelt dokumentside kan forstarres og udskrives pé flere ark papir.

A

Windows PCL-driver: Fanen Layout

Brochure

Dokumentsider kan udskrives i form af en brochure.

Windows PCL/PS/XPS-drivere: Fanen Layout

Duplex

-

Dokumentsider kan udskrives pa begge sider af papiret.

—

1

2

Windows PCL/PS/XPS-drivere: Fanen Layout
Macintosh OS X-driver: Layout

I\

An
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Indbindingsposition/Indbindingsmargin

Angiv indbindingsposition for indbundne dokumenter. Bredden pé papirmargin kan ogsé justeres.

Indbindigsmargin kan
0gsa justeres.

Venstreindbinding Topindbinding Hgaijreindbinding Bundindbinding

Windows PCL/PS/XPS-drivere: Fanen Layout
Macintosh OS X-driver: Layout

Billedforskydning
Hele billedet kan udskrives forskudt til en side, f.eks. til at oprette venstre eller hgjre margin.
Topforskydning
4+
O
O O el
e [B & N e il 4 (|18 || ©
forskydning forskydning @
¥ .
Bundforskydning Top- Bund- Venstre- Hojre-

forskydning forskydning forskydning forskydning

Windows PCL-driver: Fanen Layout

Omslagsside/skilleside

For- og bagsideomslag kan udskrives pé forskelligt papir. Ellers kan man tilfgje blankt papir som for- og bagside-
omslag og indsatte sider som skillesider.

Der kan veelges en anden papirbakke til det papir, der bruges.

w111

w11
-

-

-
-

Forsideark Skilleside

Windows PCL/PS/XPS-drivere: Fanen Omslagsside
Macintosh OS X-driver: Cover Page
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Vandmeaerke

Dokumentet kan udskrives, sa det overlapper et vandmaerke (tekststempel).

ABC ABC

Windows PCL/PS/XPS-drivere: Fanen Vandmaerke/overlejring

Overlejring

Dokumentet kan udskrives, sd det overlapper separat overlejringsdata.

Tt ® | = @

Overlejringsdata Originaldata

Windows PCL/PS/XPS-drivere: Fanen Vandmaerke/overlejring

Veelg farve

Veelg, om dokumentet udskrives i farve eller gratone.
Windows PCL/PS/XPS-drivere: Fanen Kvalitet
Macintosh OS X-driver: Color Options

Lynfarve (Farveindstillinger)

Dokumentet kan udskrives med den billedkvalitet, der er bedst egnet til dokumentets indhold.

__ O RGeS __ __
—_— T —_—
:_ Bliot ‘“ — il_
— e s — — ——
— — I ==
- T —%
+ __
Auto Foto Praesentation ICM Brugerdefineret Deaktiveér

Windows PCL/PS/XPS-drivere: Fanen Kvalitet
Macintosh OS X-driver: Color Options
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Kopiering

@ For detaljer, se kapitel 6, "Using the Copier" i Printer/Copier/Scanner User's Guide.

Grundlzeggende kopifunktioner

Dette afsnit indeholder oplysninger om generelle kopifunktioner.

1 Tryk pa tasten Kopi for at angive kopifunktion.

Kopi O

(—
O

2 Leeg dokumentet i ADF eller pa glaspladen.

3 Angiv de onskede kopiindstillinger.
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4 Vha. taltastaturet angives det onskede antal kopier.

Hvis du vil zendre antal kopier, sa tryk pa tasten Tilbage, og angiv derefter det gnskede antal.

@._ ABC DEF
(1] (2] (8]
GHI JKL MNO
(4] (5 ) (6]
PQRS Tl WXYZ

7 8|\

A.../1...

L

(x] (o) \J

5 Hvis du vil lave en farvekopi, s tryk pa tasten Start (Farve).
Hvis du lave en S/H-kopi, sa tryk pé tasten Start (S/H).

Nar der udferes dobbeltsidede kopier vha. glaspladen, sa vises [Neeste side?] i meddelelsesvinduet.
Leeg den anden dokumentside pé& glaspladen, og tryk derefter pa tasten Select.

Hvis du scanne dobbeltsidede dokumentsider via. ADF, s& lseg dokumentet i ADF, s& bagsiden kan

scannes, og tryk derefter p& tasten Select.

Hvis tasten Stop/nulstil trykkes ned, mens der kopieres, vises [Annuller job] i meddelelsesvinduet. For
at standse kopiering veaelges [JA]. For at fortsaette kopiering veelges [NEJ].

Zoomforhold

Angiv forsterrelses- eller reduktionsfaktor.

Dokument

Reducér

-

Dokumenttype

Dokumentet kan kopieres med den billedkvalitet, der er bedst egnet til dokumentets indhold.

Forstor

=

- e - e
Tekst Foto Fin/tekst Fin/foto
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Kopitzethed

Kopiteetheden kan justeres.

- A\ = A

Saetvis (Sort) kopiering

Nar der udskrives mange kopier vaelges [Sort.] for at udskrive hver enkelt kopi som et komplet seet (1, 2, 3, ..., 1,
2, 3, ...). Hvis du vil udskrive mange kopier af hver enkelt side, for naeste side udskrives (1, 1, 1, ..., 2, 2, 2, ...) veel-
ges [Ikke sort.].

Sort. Ikke sort.

2-i-1/4-i-1 kopiering

Dokumentbilleder pa flere sider (2 eller 4) kan formindskes og udskrives sammen péd en enkelt side.

-
N

Simplex/Duplex-kopiering
Bade dokument og kopi kan angives som enkeltsidet eller dobbeltsidet.

—
1 =

1| »
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Indbindingsposition

Angiv indbindingsposition for indbundne dokumenter.

Lang kant Kort kant

ID-kort-kopiering

For- og bagsiden af et dokument, f.eks. et certifikat, kopiers i fuldt format p& et enkelt ark papir.

] L 11 111 [« L 11 111 l\

] mp | =)

=
,1s
i

o=

v
el

‘&=

/

Forside Bagside

Gentag kopiering

Sma dokumenter, som f.eks. notater samles og udskrives péa en enkelt side. Med denne funktion kan du kopiere
sma dokumenter i deres faktiske format.

_ -

1C

EJEXTE]
EJEXTE]

E1ETE]
E1ETE]

Or ¢

Plakatkopiering

Bade lzengen og bredden pa det scannede dokument forsterres med 200% og udskrives pa fire sider.

| 1 B 1

_____________

i |

g I

| r__j _____

|

|I

|\

1C

W

[ac
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Scanning

@ For detaljer, se kapitel 7, "Using the Scanner i Printer/Copier/Scanner User's Guide.

Grundlzeggende scanningsfunktioner

Dette afsnit indeholder oplysninger om generelle scanningsfunktioner.

1 Tryk pa tasten Scan for at angive scannerfunktion.

Scan

[(—
O

2 Leeg dokumentet i ADF eller pa glaspladen.

3 Angiv de gnskede scanningsindstillinger.

4 Angiv destinationen.
— Hovis destinationer allerede er registrerede, kan der vaelges en registreret destination.
— Brug tastaturet til direkte indtastning af destinationsadressen.
— Der kan sendes en original til flere destinationer samtidig (Rundsendelse).

5 For at scanne farvescanninger trykkes pa tasten Start (Farve).
For at scanne S/H scanninger trykkes pa tasten Start (S/H).

— Huvis du scanne dobbeltsidede dokumentsider via. ADF, sd laeg dokumentet i ADF, s& bagsiden kan
scannes, og tryk derefter pa tasten Select.

— Hovis tasten Stop/nulstil trykkes ned, mens der kopieres, vises [Annuller job] i meddelelsesvinduet. For
at standse kopiering vaelges [JA]. For at fortseette kopiering veelges [NEJ].
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Scan til e-mail/FTP/SMB

Scannet data sendes via netvaerket til en angiven adresse (e-mail-adresse, FTP-adresse eller SMB-adresse).
Adressen kan indtastes direkte eller ogsa veelges en adresse, der er registreret pa maskinen.

—
—

\/
— o

=) Netvaerk
EaiI FTP-server computer

Scan til USB-hukommelse

Scannet data kan gemmes pa en USB-hukommelsesenhed, der er sat i USB HOST-porten p& maskinen.

USB-hukommelse

Scan til pc

Scannet data kan sendes til en computer, der er koblet til maskinen. Denne funktion kan kun bruges, hvis maski-
nen er koblet til en computer med et USB-kabel.

..............)

USB-kabel
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Scanning fra et computerprogram

Dokumenter kan scannes fra en computer, der er sluttet til denne maskine via et netveerk. Scanningsindstillinger
kan angives, og scanningsfunktionen kan udferes fra TWAIN- eller WIA-kompatible programmer.

~

—\ Kommando g
scanningsfunktion g;(i’—é\;,/)
P
S . /

Scannet data
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Faxfunktioner

@ For detaljer, se Facsimile User's Guide.

Grundlzeggende faxfunktion

Dette afsnit indeholder oplysninger om generelle faxfunktioner.

1 Tryk pa tasten Fax for at angive faxfunktion.

Fax ([

2 Leeg dokumentet i ADF eller pa glaspladen.

3 Angiv de gnskede scanningsindstillinger.

4 Angiv destinationen.
— Hovis faxnumrene allerede er registrerede, kan der vaelges en registreret destination.
— Ved direkte indtastning af faxnummer skal du bruge tastaturet til at indtaste nummeret.
— Der kan sendes en original til flere destinationer samtidig (Rundsendelse).

5 Tryk pé tasten Start.
Faxen sendes.

— Faxen sendes i sort/hvid, uanset om der er trykket pa tasten Start (Farve) eller tasten Start (S/H).

— Ved scanning af flere sider fra glaspladen vises [Naeste side?] i meddelelsesvinduet. Laeg den anden
dokumentside pa glaspladen, og tryk derefter pa tasten Select.

— Hvis tasten Stop/nulstil trykkes ned, mens der kopieres, vises [Annuller job] i meddelelsesvinduet. For
at standse kopiering veelges [JA]. For at fortsaette kopiering vaelges [NEJ].
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Rundsendelsestransmission

En fax kan sendes til flere modtagere i en enkelt arbejdsgang.

I TXYYYYYYYYYY) 2

@ For neermere oplysninger, se kapitel 3, "Sending Faxes" i Facsimile User's Guide.

Tidsindstillet transmission

Et dokument kan scannes og gemmes i hukommelsen, s& det kan sendes pé et angivent tidspunkt.
Tidsindstillet transmission kan kombineres med rundsendelsestransmission.

Det scannede dokument sendes p& det angivne tidspunkt.

@ For naermere oplysninger, se kapitel 3, "Sending Faxes" i Facsimile User's Guide.
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Batch-transmission

Flere dokumenter kan scannes og gemmes i maskinens hukommelse og sendes samlet til en enkelt destination
pa et angivent tidspunkt.

@ For nzermere oplysninger, se kapitel 3, "Sending Faxes" i Facsimile User's Guide.

Transmissionshukommelse/direkte transmission

Ved transmissionshukommelse starter faxtransmissionen efter hele dokumentet er scannet og gemt i
hukommelsen.

Ved direkte transmission udferes transmissionen i realtid i destinationernes transmissionsraekkefalge.

@ For naermere oplysninger, se kapitel 3, "Sending Faxes" i Facsimile User's Guide.
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Genopkald

Opkald til samme modtager kaldes "genopkald".

Hvis faxen ikke kan sendes, f.eks. hvis modtagerens linje er optaget, sa kan faxnummeret efter et stykke tid
opkaldes igen.

@ For naermere oplysninger, se kapitel 3, "Sending Faxes" i [Facsimile User's Guide].

Modtagehukommelse

Ved modtagehukommelse tvinges de modtagne dokumenter til lagring i hukommelsen. Derefter kan det mod-
tagne dokument efter gnske udskrives fra hukommelsen.

@ For detaljer, se kapitel 5, "Receiving Faxes", i Facsimile User's Guide.

Modtaget dokument videresendelse

Modtagne dokumenter kan videresendes til en tidligere angivet destination. Videresendelsesdestinationer angives
af administratoren.

@ For detaljer, se kapitel 5, "Receiving Faxes", i Facsimile User's Guide.
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PC-FAX-overfarsel

Med en fax-driver kan en fax sendes direkte fra en Windows-kompatibel computer.

@ For detaljer, se kapitel 4, "Faxing From a Computer (PC-FAX)" i Facsimile User's Guide.
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