GUIA DE CONSULTA RAPIDA

d-COLORMF3000



PUBLICAGAO EMITIDA POR:
Olivetti S.p.A.

Gruppo Telecom ltalia

Via Jervis, 77 - 10015 Ivrea (ITALY)
www.olivetti.com

Copyright © 2010, Olivetti
Todos os direitos reservados

A marca afixada ao produto certifica que
oproduto satisfaz os requisitos basicos ce
dequalidade.

O fabricante reserva-se o direito de realizar modificagdes ao produto descrito neste manual em qualquer
momentoe sem aviso prévio.

ENERGY STAR é uma marca registada americana.

ENERGY STAR

O programa ENERGY STAR é um plano de redugcdo de energia introduzido pela Agéncia de Protecgao
Ambientaldos Estados Unidos em resposta aos problemas ambientais e com o objectivo de promover o
desenvolvimento e autilizagao de equipamentos para escritrios mais eficientes do ponto de vista energético.

Chama-se a atencdo para as seguintes acgbes que poderiam comprometer a conformidade atestada acima,
assimcomo as caracteristicas do produco:

e alimentacao eléctrica incorrecta;

e instalagdo ou uso incorrectos, uso improprio ou uso ndo conforme com as adverténcias contidas noManual do
Utilizador fornecido com o produto;

e substituicdo de pegas ou acessorios originais por outros de tipo ndo aprovado pelo fabricante, ou realizada
porpessoal nao autorizado.

Todos os direitos reservados. Nenhuma parte deste material pode ser reproduzidaou transmitida por
qualquer processo, electrénico ou mecénico, incluindo fotocépia egravagdo, ou por qualquer sistema de
armazenamento e recuperagao de informagdes,sem a permissao escrita do Editor.



Indice

1 Introducao

Introducao
Introdug@o ao CD/DVD de DOCUMENTAGAO .....ccuuerutieiiiieieetee sttt ettt et sbe e st e e b sae et eesae e sae e et eenaeesaeesnbeenneenane s 1-2
FUNCIoNalidades DISPONIVEIS .......ccueiitieiuiiiiieitet ettt ettt e ettt e bt e sab e e be e sae e et e e saseenbeesseeeneenbeeebeeneesanas 1-3
OPEraCOES € IMPIESSA0 ... .ceeuvieitiiereetee it et e sttt e et e e sae e et e e aaeera bt e ah e e aase e b e e saeeeaseesb e e e ane e bt e saneebeesnne e beenneennneenes 1-3
(@) o1 = Toto L= e [N o] - OSSPSR 1-3
Operagdes de digitaliZaCA0o (IEITUIA).......coiiuuii ittt e se e e e et e e e saneas 1-3
OPEraGOES TE TAX... o it 1-4
L= 11T e (=R oTo ] ) o] o SOOI 1-5
LU g Toz= Lo I 0T F- PSPPSR 1-6
2 SUbSTItUIr CONSUMIVEIS ...ueiieiiiiiiiniis i s e e e s e R e R e SRR AR R AR e R R e R RERRe e R R e R an R ane s 2-1
SUDSEItUIF CONSUMIVEIS ..uuiiseiiiiirisiirssiss st st ssss s s s s E s e e a e e R RS R e R R AR e R R R R e R AR AR e R AR R R R AR R AR S 2-2
SUDSTItUIr 0 CAMUCNO @ TONET ...ttt e e e sne e r e sre e 2-2
Substituir @ unidade de IMAGEIM.........cooiii e e e s e e s e s 2-4
3 OPEracOes dE IMPIESSAO .....ccurerrssrssmrssssmsssrssasiassrsssssssrasssssasiasassaassa s e s s s Ee e £aae EaaE £ AR e AR AR R ERE R AR AR RE R AR R R AR AR AR R RR R R Re R nnes 3-1
OPEracoES dE IMPIESSAOD ....ccccururrsrrssurssssisssrasasiassrasasssssrasssssasaa e s srasea s e A r s £ e e £ A ReEARE £ AR R AR AR £ ERE R AR RRE R AR R AR R R AR R R R R Re R Rnen 3-2
Operacao DASICA A€ IMPIESSAO .....cccueeiuiiiiieitii ittt ettt e b bt e bt e s h et e bt e eae e e b e bt e sae e e re e sneeeaneennes 3-2
F Y a1 (=T= 30 (=N 0 o] 110 o1 1 O PPUPPPPPPT 3-2
] o] 11011 PP PPPRPPR 3-2
4o To! 1 | U P E O PPTPPRP PRSPPI 3-3
1T o L | SRS PR 3-3
LA I o= U= o 0= PSPPSR 3-3
(0714 - V.S PO RO RSO RP PP OPPPPPN 3-4
0 ] T (o PP 3-4
010 0] =) PP PPPPPTRRRPIN 3-4
Posicao de encadernagdo/Margem de enCaderNagao...........cccciruieiieriiiiiiie i e e e s 3-5
(D =T ] [oTer=Tor=ToRo £= RN 44 F= T 1T o PP PP PP R 3-5
Pagina de ROStO/PAGING INTEICAIALN .......cc.coiiiiiiiii et b e et e e b e e 3-5
Y=oz e L= T - SRR 3-6
S To] o] (=T o 0T o= o O SPTRR 3-6
L (0] (Yo =T goTo] o - H PSPPSR 3-6
SEIECCIONE UMIB COF ...ttt ittt ettt e et s st e e bt e e s et e s be e e e ket e e ae et e sas e e e ea b e e e eas et e sane e e an b e e e eane e e saneeesareeeanneeenanes 3-6
(00T g =T o 1o F- RO TR R PSPPI 3-7

indice X-1



L O o =T - ToTo T oL oo o - 41
(O 07T = ToTa T oL oo o - 4-2

(O] oT=Tr- Vo Lol oF- EY o2= Mo [ oo o - T TSR U P SO PP PRT PPN 4-2

74« Yo o o PPN 4-3
010 0] =) PP PPPPRTUTRPN 4-3
(0701101 o110 F- 1 SO PO PO USPUPPPRUPPP PPN 4-4
Posicao de Encadernagao/Margem PAPEI .........oouiiuiiiiieiie ittt sttt st e e b e et n b e 4-4

L= g1 o - To = PP 4-4

LI e 2o =X e 14T |10 =L USRS 4-4
ACBDAMENTO ... e e 4-5

(7] o =W (=T =T (= USSP 4-5

=T (0= ST =T o F- T = o - B PP PP PPRR PP 4-5
1070 - TSP U RO POUPTPRPOPRPIN 4-6

1] L= (o]0 ] o 1= PR PRI 4-6

Y oTo [l 1V =Y o o o) = USSP P PP PPP PRSP 4-6

5 Operacoes de digitalizacao (I€ItUra) ......cccciirecemiiimmiiisnirr s e e nne s 5-1
L0 T=T g ToT T3 o L= 1Y (- 5-2
Operacao basica de digitaliZaCA0 .........coouiiiiiiiii e s 5-2

(O] o T=T e o ol =Tl o - T= I = - 1 O PO U P SO PRSPPI 5-3

(O] oT=Tr= o= ol DI o 1 Ao J o= T - PO U PO PSPPI 5-3
Digitalizar a partir de uma aplicagao INFOIMALICA. ..........cueeiiiiiieeee e 5-4

LS 0 0T = oo =T 1= - G, 6-1
L0 T=T e ToT T o L= - 6-2
OPperag@o DASICA A8 FAX ........oouiiiii e e e e 6-2
TranSMISSA0 dE QIfUSAO .......eeeiriiiiieie it e e s e e e n et e s e e e e s e e e e n e e s nne e e nnre e e e reeena 6-3

G AL LTI TS T Lol o] oY = Ty 1 =T F- PRSPPSO 6-3
TranSMISSA0 A€ PAlAVIA-PASSE ......uueeeiiiiiitiete ettt e e ettt e e s e et e e e e e aee e e e e e e sbeeee e e aaabbeeeeesanbbeeeeeeabeeeeeeanseeeeeeanreeeeas 6-4
TranSMISSA0 COTIGO F .....ooieeiiiiiieeie ettt e e a et e eab e e s h bt e e eabe e e s aneeesbeeeanbe e e saneeesabeeeabeeenas 6-4

T g E=T o= Vo= o PR UUPPPPR 6-4
RECEPGEOD POIIING......eieeeeei e e e s e e s e s b e e e e e s b e s s ae e a e e s a e e ae e sne e 6-5
RECEPGCEAOD PArA MEMOIIA ... eitiietietie ittt ettt ettt a e bt esae e sa bt e eb e e easeea b e e saeeeabeesheeeabeeabeeeabeenneesbeasneesaneanbeans 6-5
Reencaminhar um documMENtO rECEDIAO .........eeiiiiieieiii e e e e e e e e e 6-5

gAY U = D o =Y F= T 1 (=Y T SR 6-6
TransmMISSA0 A8 PCO-FAX ...ttt e e e e bt sh et e b e e s b e sa e e e sbeesaeesareesanesree e 6-6

N Y 3= (o A-1
X-2 Indice



Introducao 1




Introducao

Obrigado por ter adquirido este equipamento.

Este [Guia de Consulta Rapida] apresenta uma introducéo e ilustragdes de operacdes basicas do equipamento e
fungdes frequentemente utilizadas. Para obter informagdes detalhadas sobre varias fungdes, consulte o [Printer/
Copier/Scanner User's Guide] e o [Facsimile User's Guide] sobre o [CD/DVD de Documentagao].

Para assegurar a utilizagdo segura deste produto, certifique-se de que Ié o [Safety Information Guide] antes de

utilizar o equipamento.

Introducao ao CD/DVD de Documentacao

Documentacao

Utilizacao/Vantagem

[Installation Guide]

Este manual apresenta detalhes sobre as operagdes iniciais que tém de ser efec-
tuadas para utilizar este equipamento, como, por exemplo, a configuragédo do
equipamento e a instalagdo de controladores.

[Printer/Copier/Scanner
User's Guide]

Este manual apresenta detalhes sobre as operacgdes diarias gerais, como, por
exemplo, a utilizagdo dos controladores e do painel de controlo e a substituicao
de consumiveis.

[Facsimile User's Guide]

Este manual apresenta detalhes sobre as operagdes gerais de fax, como, por
exemplo, o envio e recepgdo de faxes e a utilizagdo do painel de controlo.

[Reference Guide]

Este manual apresenta detalhes sobre a instalagdo dos controladores Macintosh
e Linux e sobre a especificagdo das definicbes da rede.

[Guia de Consulta Rapida]
(este manual)

Este manual apresenta uma introducao e ilustragdes de operagdes basicas do
equipamento e fungdes frequentemente utilizadas.
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Funcionalidades Disponiveis
A d-Color MF3000 ¢ um periférico digital multifuncional a cores, que facilita o fluxo de trabalho e satisfaz qualquer
aplicagdo ou ambiente de escritorio.

Este equipamento disponibiliza as fungdes de copia, fax, digitalizagédo e impresséo, essenciais a qualquer negé-
cio, para apoiar uma gestéao eficiente de documentos.

Linha tele-

Computadorde Computador de — — —_—
rede rede Servidor FTP Servidor de e-mail Servidor WebDAV

Operacoes de impressao

Ao imprimir utilizando o computador, podem ser especificadas varias defini¢oes, por exemplo, o formato do
papel, a qualidade da imagem, o tom da cor € a disposigdo. O controlador da impressora pode ser instalado facil-
mente a partir do [CD/DVD de controladores] incluido.

Operacoes de copia

E possivel imprimir copias de alta qualidade a alta velocidade. Podem produzir-se cépias vividas a preto e branco
para satisfazer todas as necessidades. As vérias funcdes da Aplicacéo ajudam grandemente a reduzir os custos
e a aumentar a eficiéncia do escritério.

Operacoes de digitalizacao (leitura)

Os documentos em papel podem ser facilmente convertidos em dados digitais. Estes dados convertidos podem
ser comodamente transmitidos através da rede. Além disso, esta maquina pode ser utilizada como scanner, com
diversas aplicagbes compativeis com TWAIN ou WIA.

Introducao 1-3



Operacoes de fax

E possivel enviar por fax ndo s6 os documentos digitalizados nesta maquina, mas também dados informaticos.
E possivel enviar um so fax para multiplos destinos de uma sé vez e reencaminhar um fax recebido. Para além
disso, ao utilizar o controlador de fax, pode enviar-se um fax a partir desta maquina através das operacgdes efec-
tuadas no computador sem ser necessaria a utilizagdo de qualquer papel.
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Painel de controlo

Econ.E|ierg.® Fe E-rjail__ Pafta  Colfiar  Redqfinir
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Y|  Acesso ABC DEF =
=) (2] (3)  (emme
GHI JKL MNO 8

Mod
memoria (2] (5] (6]
PQRS TUuvV WXYZ

-~
ol o) @ 9
Contador

Parar

) (OO (o) (7)) Mo

\_

Cc) (§<> ®§)
H&B 8,(33Cal e

Dados Erro
—

191817 16 15 14 13 121110

NO

Nome

Funcao

Painel tactil

Apresenta diversos ecras e mensagens. Especifique as varias defini-
¢oes tocando directamente no painel.

Tecla/indicador [Econ.Energ.]

Prima para entrar no modo Poupancga de Energia. Enquanto o equipa-
mento estiver no modo Poupanga de Energia, o indicador da tecla
[Econ.Energ.] ilumina-se a verde e o painel de controlo é desactivado.
Para cancelar o modo Poupancga de Energia, prima novamente a tecla
[Econ.Energ.].

Tecla/indicador [Fax]

Prima para entrar no modo de Fax. Enquanto o equipamento esta no
modo de Fax, o indicador na tecla [Fax] ilumina-se a verde.

Tecla/indicador [E-mail]

Prima para entrar no modo Ler para E-Mail. Enquanto o equipamento
estd em modo Ler para E-Mail, o indicador da tecla [E-mail] ilumina-se
a verde.

Tecla/indicador [Pasta]

Prima para entrar no modo Digit.p. Pasta. Enquanto o equipamento
esta em modo Digit.p. Pasta, o indicador da tecla [Pasta] ilumina-se a
verde.

Tecla/indicador [Copiar]

Prima para entrar no modo de cépia. Enquanto o equipamento esta em
modo de Copiar, o indicador da tecla [Copiar] ilumina-se a verde.

Tecla [Redefinir]

Prima para apagar as defini¢cdes (excepto as definicdes programadas)
de todas as fungbes apresentadas.

Tecla/indicador [Interromp.]

Prima para entrar no modo Interromper. Enquanto o equipamento esta
no modo Interromper, o indicador na tecla [Interromp.] ilumina-se a
verde. Para cancelar o modo Interromper, prima novamente a tecla
[Interromp.].

Tecla [Parar]

Premir a tecla [Parar] durante a copia, digitalizagdo ou impressao sus-
pende temporariamente a operacéo.

10

Tecla [Iniciar (Cores)]

Para iniciar a cdpia, digitalizagdo ou envio de fax a cores.

Prima para continuar a impressao interrompida.

11

Indicador [Iniciar]

llumina-se a azul quando é possivel efectuar a copia, a digitalizagdo ou
0 envio de fax.

llumina-se a cor-de-laranja quando nao é possivel efectuar a copia, a
digitalizagdo ou o envio de fax.

12

Tecla [Iniciar (P&B)]

Prima para iniciar a copia, digitalizagdo ou o envio de fax a preto e
branco.

Prima para continuar a impressao interrompida.

Introducao
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NO

Nome

Funcao

13

Teclado numérico

Utilize para introduzir o nimero de cépias, um numero de fax, um ende-
reco de e-mail ou um nome.

Utilize para introduzir as vérias definicdes.

14

Tecla [C] (apagar)

Prima para apagar niumeros ou texto

15

Indicador [Erro]

Pisca a cor-de-laranja se tiver ocorrido um erro nesta maquina.

llumina-se a cor-de-laranja quando o servigo técnico esta a ser solici-
tado.

16

Indicador [Dados]

Pisca a azul quando esté a ser recebido um trabalho de impresséo.

llumina-se a azul quando esta a imprimir ou quando um trabalho de
impresséo esta em espera.

17

Tecla [Utilitario/Contador]

Prima para apresentar o ecra [Def. Utilitario].

No ecra [Def. Utilitario], as definicdes podem ser especificadas para os
parametros nos ecréas [Acessibilidade], [Contador], [Registo do Ende-
reco], [Definicbes utilizador] e [Definicdo de Administrador].

18

Tecla [Modo Meméria]

Prima para guardar as definicbes pretendidas para as operagdes de
copia, fax ou digitalizagdo. Para além disso, as definigdes guardadas
podem ser recuperadas.

19

Tecla [Acesso]

Se as definigdes de autenticacao do utilizador ou de acompanhamento
de conta tiverem sido aplicadas, prima a tecla [Acesso] depois de intro-
duzir o nome de utilizador e a palavra-passe (para a autenticagdo do
utilizador) ou 0 nome de conta e palavra-passe (para acompanhamento
de conta) para iniciar a sessao neste equipamento.

Com a sessao iniciada, prima na tecla [Acesso] para terminar a sesséo.

Funcao Ajuda

Bem-vindo!
Seleccionar funcgéo.

0150252006 00:51

As descrigbes das varias fungdes podem ser visualizadas no painel tactil.

Sera apresentada uma descrigédo do ecra actual.

1-6
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Substituir consumiveis
Quando for necessario substituir consumiveis ou efectuar qualquer outra ac¢ao, sera apresentada no painel tactil
uma mensagem a solicitar que o utilizador substitua o consumivel ou efectue a acgao adequada.
Se essa mensagem for apresentada, siga o procedimento apropriado para substituir o consumivel ou tome a
medida necessaria.

Para obfter informagdes detalhadas sobre a substituicdo o frasco de residuos de toner, rolo de transferén-
cia, correia de transferéncia ou unidade de fusdo, consulte o capitulo 11, "Replacing Consumables”, do
[Printer/Copier/Scanner User's Guidej.

Substituir o cartucho de toner

O procedimento que se segue descreve como substituir um cartucho de toner.

O procedimento para substituir o cartucho de toner € o mesmo para todas as cores de toner. Como exemplo,
¢é descrito o procedimento para substituir o cartucho de toner amarelo.
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Nota

Instale o cartucho de toner na localizacao indicada pela cor da etiqueta. A tentativa de instalar a forca um
cartucho de toner pode causar danos.

Antes de instalar o novo cartucho de toner, agite-o para cima e para baixo, cinco a dez vezes.

Guarde os cartuchos de toner vazios dentro do saco de plastico e da caixa, para serem recolhidos pelos
servicos técnicos.

/N ST @ —

Manuseamento do toner e dos cartuchos de toner
- Nao queime o toner nem o cartucho de toner.
- O toner expelido pelo lume pode causar queimaduras.

/[T S e —

Precaucoes relativas ao derramamento de toner

- Tenha cuidado para nao derramar toner no interior do equipamento, nem sujar as roupas ou as maos
com toner.

- Se sujou as maos com toner, deve lava-las imediatamente com agua e sabonete.

- Se salpicar toner para os olhos, lave-os imediatamente com agua e, em seguida, consulte um médico.

Substituir consumiveis 2-3



Substituir a unidade de imagem

O procedimento que se segue descreve como substituir uma unidade de imagem.

O procedimento para substituir a unidade de imagem é o mesmo para todas as cores da unidade de imagem.

Como exemplo, é descrito o procedimento para substituir a unidade de imagem a preto.

A

o

TN R
S

Substituir consumiveis
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Nota

Guarde as unidades de imagem dentro dos sacos de plastico e da caixa, para serem recolhidas pelos
servicos técnicos.

A unidade de imagem pode ser facilmente danificada pela luz. Deixe a unidade de imagem dentro do saco
de plastico preto até ao momento de a instalar.

/(ST ] @ —

Precaucoes relativas ao derramamento de toner

- Tenha cuidado para nao derramar toner no interior do equipamento, nem sujar as roupas ou as maos
com toner.

- Se sujou as maos com toner, deve lava-las imediatamente com agua e sabonete.

- Se salpicar toner para os olhos, lave-os imediatamente com agua e, em seguida, consulte um médico.

Substituir consumiveis 2-5
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Operacoes de impressao

Operagao basica de impressao

Antes de imprimir

Envie dados de impressdo de uma aplicagdo no computador através do controlador de impressao para este equi-
pamento. Para imprimir, € necessario instalar um controlador de impressado no computador que vai ser utilizado. O
controlador da impressora pode ser instalado facilmente com o instalador do [CD/DVD de controladores] incluido.

Os controladores de impressao que se seguem podem ser utilizados com este equipamento.
Windows: controlador PCL, controlador PostScript ou controlador XPS
Macintosh: controlador OS X PostScript PPD

%’J Antes de imprimir, ligue este equipamento a um computador através de uma ligagdo de rede ou USB. Para
estabelecer uma ligagdo de rede, as definigbes de rede tém, primeiro, de ser especificadas. As definigées
de rede devem ser especificadas pelo administrador. As definigcbes de rede também podem ser especifica-
das utilizando o Web Connection. Para obter informagées detalhadas, consulte o capitulo 3 do [Printer/
Copier/Scanner User’s Guide] e o capitulo 7 e 8 do [Reference Guide].

Imprimir

1 Crie um documento na aplicagdo e seleccione o comando de impressao.
2 Na caixa de dialogo Imprimir, seleccione a impressora.

— Se necessario, abra a caixa de dialogo de definigdes do controlador da impressora e, em seguida,
especifique as definigcbes de impressao. Para mais detalhes, consulte a Ajuda do controlador da
impressora.

3 Sao impressas as paginas e o numero de cépias especificadas.

3-2
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Zoom

Especifica a relagdo de ampliagdo ou redugéo.

A impressao é ampliada ou reduzida automaticamente para o formato aqui especificado, quando o mesmo difere
da definicdo do Formato Original e o [Zoom] é definido para [Auto].

Reduzir

-

Original

Ampliar

=

Controladores Windows PCL/PS/XPS: separador Basico
Controlador Macintosh OS X: Page Attributes

Para mais detalhes, consulte a Ajuda do controlador da impressora.

Separar

Ao imprimir multiplas cépias, seleccione a fungdo Agrupar para imprimir cada cépia como um conjunto completo

1,2,3,..,1,2,3,..).

N TTTTT

Controladores Windows PCL/PS/XPS: separador Basico
Controladores Macintosh OS 10.2/10.3/10.4: Copies & Pages
Controladores Macintosh OS 10.5/10.6: Collated

Para mais detalhes, consulte a Ajuda do controlador da impressora.

N para cima (N-até)

E possivel reduzir e imprimir em conjunto vérias paginas de um documento numa sé pagina.

HE
=]l

1] 2]]
[+]o]]

Controladores Windows PCL/PS/XPS: separador Configuragéo

Controlador Macintosh OS X: Layout

mEERGEES

pog
moplEzco

Para mais detalhes, consulte a Ajuda do controlador da impressora.

Operacgdes de impressao
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Cartaz

Uma Unica pagina do documento pode ser ampliada e impressa em varias folhas de papel.

A

Controlador Windows PCL: separador Configuragao

-

I\

An

Para mais detalhes, consulte a Ajuda do controlador da impressora.

Folheto

As paginas do documento podem ser impressas sob a forma de um folheto.

-

Controladores Windows PCL/PS/XPS: separador Configuragéo

Para mais detalhes, consulte a Ajuda do controlador da impressora.

Duplex

As paginas do documento podem ser impressas de ambos os lados do papel.

——

1

2

=

Controladores Windows PCL/PS/XPS: separador Configuragao

Controlador Macintosh OS 10.2: Duplex

Controladores Macintosh OS 10.3/10.4/10.5/10.6: Layout

1

Para mais detalhes, consulte a Ajuda do controlador da impressora.
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Posicao de encadernacao/Margem de encadernacao

Especifique a posicao de encadernacgdo para documentos encadernados. A largura das margens da pagina tam-
bém podem ser ajustada.

A margem de encadernagao
também pode ser ajustada.

N [TTTTT
N

Encadernacgéo a esquerda  Encadernagéo superior Encad. a direita Encad. inferior

Controladores Windows PCL/PS/XPS: separador Configuragao
Controlador Macintosh OS 10.2: Duplex
Controladores Macintosh OS 10.3/10.4/10.5/10.6: Layout

Para mais detalhes, consulte a Ajuda do controlador da impressora.

Deslocacao da imagem

Toda a imagem pode ser deslocada para um dos lados e depois impressa, por exemplo, para criar uma margem
a esquerda ou a direita.

Deslocacao
fundo
4+

O
o

o Deslo- O D
R 2 3T AR AR PR W I
esquerda direita @

A 4 - _ ~ x
Deslocacdo Deslocagcdo Deslocagao Deslocagdo Deslocagéo

fundo fundo fundo esquerda direita

Controlador Windows PCL: separador Configuragao

Para mais detalhes, consulte a Ajuda do controlador da impressora.

Pagina de Rosto/Pagina Intercalar

As paginas de capa e contracapa podem ser impressas em papel diferente. Caso contrario, pode adicionar-se
uma folha em branco como pagina de capa e de contracapa, sendo inseridas como paginas intercalares.

Pode seleccionar-se um tabuleiro de papel diferente de acordo com o papel que é utilizado.

wl [1]]

-

-

w [[11]]]

-
-

Pégina de rosto Pagina intercalar

Controladores Windows PCL/PS/XPS: separador Pagina de Rosto
Controladores Macintosh OS 10.3/10.4/10.5/10.6: Cover Page
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Para mais detalhes, consulte a Ajuda do controlador da impressora.

Marca de agua

O documento pode ser impresso sobrepondo-se a uma marca d'agua (carimbo de texto).

ABC |

Controladores Windows PCL/PS/XPS: separador Marca de dgua/Sobreposicéo

Para mais detalhes, consulte a Ajuda do controlador da impressora.

Sobreposicao

O documento pode ser impresso sobrepondo dados sobrepostos separados.

pliES SiEadiic >

Dados de sobreposi¢édo Dados do original

Controladores Windows PCL/PS/XPS: separador Marca de dgua/Sobreposicéo

Para mais detalhes, consulte a Ajuda do controlador da impressora.

Proteger cépia

Especifique um padrdo especial para impedir a copia.

~|'||IIHIII

w111

-
-

Impresso Copiado
Controlador Windows PCL: separador Marca de agua/Sobreposigcédo

Para mais detalhes, consulte a Ajuda do controlador da impressora.

Seleccione uma cor

Seleccione se o documento sera impresso a Cor ou em Escala de cinzentos.
Controladores Windows PCL/PS/XPS: separador Qualidade
Controlador Macintosh OS X: Color Options

Para mais detalhes, consulte a Ajuda do controlador da impressora.
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Cor rapida

O documento pode ser impresso com a qualidade de imagem adequada ao conteddo do documento.

_—= LR e i -4 __=
— W . —
= T ﬂ = i L
— Db T = —_— —_——
— — i ==
- Tl —
| F
Auto Foto Apresentacao ICM Personalizado Desactivar

Controladores Windows PCL/PS/XPS: separador Qualidade
Controlador Macintosh OS X: Color Options

Para mais detalhes, consulte a Ajuda do controlador da impressora.

Operacgdes de impressao

3-7



3-8

Operacgdes de impressao



Operacoes
de copia




Operacoes de copia

Operacao basica de cépia
Esta seccdo contém informagdes sobre a operagéo geral de copia.
1 Prima [Copiar] ou prima a tecla [Copiar] para visualizar o ecra inicial Copiar.

Bem-vindo!
Seleccionar fungéo.

01/02/2006 00:51

3 Especifique as definigdes de copia pretendidas.

— Para obter informagdes detalhadas, consulte o capitulo 7 "Performing Copy mode operations" do
[Printer/Copier/Scanner User's Guide].

4 Indique o nimero de cépias pretendido.

— Para alterar o numero de cépias, prima a tecla [C] (apagar) e, em seguida, escreva o numero preten-
dido.

ABC DEF
(1) 2] (3]
GHI KL  MNO

(2] (51 (6]
GO
] (0| O
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5 Para fazer uma copia a cores, prima a tecla [Iniciar (Cores)].
Para fazer uma copia a preto e branco, prima a tecla [Iniciar (P&B)].

Este equipamento ndo consegue detectar autormaticamente o formato de um documento original a digita-
lizar. Antes de dligitalizar o documento, especifique o seu formato. Se o formato do documento original
ndo for especificado de forma correcta, algumas partes da imagem poderdo perder-se.

Ao ordenar ou efectuar copias de duas faces ou combinadas utilizando o vidro de originais, prima
[Conclusdo] apds todas as pdginas do documento terem sido digitalizadas.

Para digitalizar vdrias pdginas do documento utilizando o vidro de originals, prima [Leltura Separadaj.
ApJs digitalizar a primeira pdgina do documento, carregue a segunda pdgina e, em seguida, prima nova-
mente a tecla [Iniciar]. Repita este processo até todas as pdginas terem sido lidas. Depois de a ultima
pagina ter sido digitalizada, prima [Conclus&do].

Para parar a digitalizacdo ou a impress&o, prima a tecla [Parar].

Para interromper o trabalho de cdpia, prima a tecla [Interromp.].

Para digitalizar o documento seguinte durante a impressao (reservar um trabalho de copia), posicione o
documento seguinte e prima, em seguida, a tecla [Iniciar].

%Q Para obfter informagdes detalhadas, consulte o capitulo 7 "Performing Copy mode operations" do [Printer/
Copier/Scanner User's Guidej.
Zoom

Especifica a relagdo de ampliagdo ou redugéo.

A copia é ampliada ou reduzida automaticamente para o formato aqui especificado, quando o mesmo difere da
definicdo do Formato Original e o [Zoom] é definido para [Auto].

Original r :::::::

Reduzir | ssssss Ampliar | ======

- -

Para obfter informagdes detalhadas, consulte o capitulo 7 "Performing Copy mode operations" do [Printer/
Copier/Scanner User's Guide].

Duplex

Tanto o documento como a copia podem ser especificados como de uma ou de duas faces.

umac
1 = |1 12 » |1

—
1-»12 1 =» [ 1

Para obfter informagdes detalhadas, consulte o capitulo 7 "Performing Copy mode operations" do [Printer/
Copier/Scanner User's Guide].
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Combinar

As imagens do documento de varias paginas (2 ou 4) podem ser reduzidas e impressas em conjunto numa unica
pagina.

-
N

Para obter informagdes detalhadas, consulte o capitulo 7 "Performing Copy mode operations" do [Printer/
Copier/Scanner User's Guide].

Posicao de Encadernacao/Margem papel

Especifique a posi¢cdo de encadernagdo para documentos encadernados. A largura das margens da pagina tam-
bém podem ser ajustada.

A margem de encadernagao
também pode ser ajustada.

Encadernagdo a esquerda  Encadernagéo superior Encadernagéo a direita

Para obter informagdes detalhadas, consulte o capitulo 7 "Performing Copy mode operations" do [Printer/
Copier/Scanner User's Guide].

Densidade

A densidade da cépia pode ser ajustada.

- A\ = A

Para obter informagdes detalhadas, consulte o capitulo 7 "Performing Copy mode operations" do [Printer/
Copier/Scanner User's Guide].

Tipo de original

O documento pode ser copiado com a qualidade de imagem adequada ao conteudo do documento.

Il
.

Texto Texto/ fotografia Foto

Para obter informagdes detalhadas, consulte o capitulo 7 "Performing Copy mode operations" do [Printer/
Copier/Scanner User's Guide].
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Acabamento

Ao imprimir varias copias, prima [Ordenar] para imprimir cada cépia como um conjunto completo (1, 2, 3, ...,
1, 2, 3, ...). Para imprimir varias cépias de cada pagina antes de imprimir a pagina seguinte (1,1, 1, ..., 2,2, 2, ...),
prima [Grupo].

Prima [Auto] para mudar automaticamente entre [Ordenar] e [Grupo], consoante o numero de folhas imprimiveis

por cépia. [Grupo] é definido ao imprimir uma Unica folha no modo 1-Face ou 2-Face e [Ordenar] é definido ao
imprimir multiplas folhas.

1
1

Ordenar Grupo

Para obter informagdes detalhadas, consulte o capitulo 7 "Performing Copy mode operations" do [Printer/
Copier/Scanner User's Guidej.
Copia de Teste

Antes de imprimir um grande nimero de cépias, pode pré-visualizar uma Unica copia de teste. Isto evita a ocor-
réncia de erros de copia num numero maior de cépias.

w [TTTTTTT

Para obfter informagdes detalhadas, consulte o capitulo 7 "Performing Copy mode operations " do [Printer/
Copier/Scanner User's Guide].

Leitura Separada

Se o numero de paginas do documento que pretende copiar for demasiado grande para ser carregado no ADF, o
documento pode ser dividido em grupos que sao digitalizados separadamente. Depois de todas as paginas do
documento serem digitalizadas, as cépias podem ser impressas em conjunto. Isto é util para imprimir varias
copias de um documento que contenha um grande niumero de paginas.
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Para obter informagdes detalhadas, consulte o capitulo 7 "Performing Copy mode operations" do [Printer/
Copier/Scanner User's Guide].

ID Cépia

Os lados da frente e do verso de um cartdo, como, por exemplo, um cartdo de contribuinte, carta de condugéo

ou cartio de visita, podem ser digitalizados separadamente e impressos em conjunto numa Unica pagina. Isto
permite-lhe copiar um cartdo no seu formato real.

) 1 1L 1

| A

; mp | )

,
—
VS
;
L2
i

Frente Verso

Para obfter informagodes detalhadas, consulte o capitulo 7 "Performing Copy mode operations " do [Printer/
Copier/Scanner User's Guidej.

Interromper

O trabalho actual em curso pode ser temporariamente suspenso de forma a que um novo trabalho com defini-
¢oes de copia diferentes possa ser iniciado. Isto é conveniente quando precisa urgentemente de fazer cépias.

Para obfter informagdes detalhadas, consulte o capitulo 8 "Additional copy operations” do [Printer/Copier/
Scanner User's Guide].

Modo Memoria

Combine as definigbes de copia frequentemente utilizadas para programas e registe-as com este equipamento.
Estes programas podem ser facilmente recuperados como programas.

JCOOENENN

1

Program1 ° @J

Para obfter informagdes detalhadas, consulte o capitulo 8 "Additional copy operations” do [Printer/Copier/
Scanner User's Guide].
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Operacoes de leitura

Operacao basica de digitalizagao

Esta seccdo contém informagdes sobre a operagéo geral de digitalizagéo.

1 Prima [Ler para E-Mail] ou prima a tecla [E-mail] para visualizar o ecra inicial Ler para E-Mail.
Prima [Digit.p. Pasta] ou prima a tecla [Pasta] para visualizar o ecra inicial Digit.p. Pasta.

Bem-vindo
Seleccionar funcéo.

01/02/2006 00:B61

O ecra que é apresentado é diferente consoante o destino dos dados digitalizados.

2 Coloque o documento no ADF ou no vidro de originais.

3 Especifique o destino.

Se os destinos j& tiverem sido registados, é possivel seleccionar um destino registado.

Para introduzir directamente o endereco de destino, prima [Entrada Directa], seleccione o método de
transmissao e, em seguida, escreva o endereco de destino.

E possivel enviar um documento para muiltiplos destinos em simultaneo (transmissdo em difus&o).
No ecra inicial, prima [Verificagdo de Modo] para verificar ou alterar os destinos especificados.

4 Se for necessario, especifique as definicdes para outros parametros no ecra [Definigdes].
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5 Prima a tecla [Iniciar (Cores)] ou a tecla [Iniciar (P&B)].

Este equijpamento ndo consegue detectar automaticamente o formato de um documento original a digita-

lizar. Antes de digitalizar o documento, especifique o seu formato. Se o formato do documento original
ndo for especificado de forma correcta, algumas partes da imagem poderdo perder-se.

Para verificar um trabalho de djgitalizacdo, prima [Trabalho] e, em seguida, prima [Guard] no ecra [Log].
Para obter informagbes detalhadas, consulte o capitulo 10 "Scanning with the machine" do [Printer/
Copier/Scanner User's Guidej.

Operacao Ler para E-Mail

Os dados digitalizados podem ser enviados para o enderego de e-mail especificado. Especifique os destinos a
partir do painel tactil deste equipamento para enviar dados digitalizados como um anexo de e-mail.

Para obfter informagdes detalhadas, consulte o capitulo 10 "Scanning with the machine” do [Printer/

Copier/Scanner User's Guidej.

Operacao Digit.p. Pasta

Os dados digitalizados podem ser enviados para uma pasta especificada. Qualquer um dos elementos seguintes
pode ser especificado como destino.

Servidor FTP

Servidor WebDAV

Memoria USB

Unidade de disco rigido

Computador na rede (Funcionalidade de Servico Web ou SMB)

Co=

...OO....O.....'\.\»\ ‘000000000000 0000000000000000000O°

. . . .
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Meméria USB Disco rigido Servidor FTP Computador
Servidor WebDAV de rede

Para obter informacdes detalhadas, consulte o capitulo 10 "Scanning with the machine"” do [Printer/

Copier/Scanner User's Guide].
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Digitalizar a partir de uma aplicacao informatica

Os documentos podem ser digitalizados a partir de um computador ligado a este equipamento através de uma
rede. As definicdes de digitalizacdo podem ser especificadas e a operacao de digitalizagdo pode ser efectuada a
partir de aplicagées compativeis com WIA ou TWAIN.

Operagéo de
— comando de
digitalizagcao

E CIYYYYY Y

Dados digitalizados

Para obfter informagdes detalhadas, consulte o capitulo 9 "Scanning from a computer application” do
[Printer/Copier/Scanner User's Guidej.
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Operacoes de fax

Operacao basica de fax

Esta secgdo contém informagdes sobre a operagéo geral de envio de fax.
1 Prima [Fax] ou a tecla [Fax] para visualizar o ecra inicial Fax.

Bem-vindo!

Fax

01/02/2006 00:61

3 Especifique o destino.
— Se os numeros de fax ja tiverem sido registados, & possivel seleccionar um destino registado.

— Ao introduzir directamente o nimero de fax, utilize o teclado numérico para digitar o nimero.

E possivel enviar um documento para multiplos destinos em simultaneo (transmisséo em difus&o).

No ecra inicial Fax, prima [Verificagdo de Modo] para verificar ou alterar o destino especificado.

4 Prima [Defini¢cdes] €, em seguida, seleccione as definicbes adequadas nos ecras [Definicdes de Leitura],
[Defin. Com.] e [Definicdes Originais].

5 Prima a tecla [Iniciar].
Depois de todas as paginas do documento terem sido digitalizadas, o fax € enviado

O fax é enviado a preto e branco, independentemente de a tecla [Iniciar (Cores)] ou a tecla [Iniciar (P&B)]
estar ou ndo premida.
Este equipamento ndo consegue detectar automaticamente o formato de um documento original a digita-
lizar. Antes de digitalizar o documento, especifique o seu formato. Se o formato do documento original
ndo for especificado de forma correcta, algumas partes da imagem poderdo perder-se.
Para obfter informagcdbes detalhadas, consulte o capitulo 3 "Sending faxes" do [Facsimile User's Guide].
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Transmissao de difusao

E possivel enviar um fax para varios destinatarios numa tnica transmiss&o.

YYYY) 2

IYYYYYYRYYYYYY 2

Para obfter informagdes detalhadas, consulte o capitulo 3 "Sending faxes" do [Facsimile User's Guide].

Transmissao programada

Um documento pode ser digitalizado e guardado na memdria para ser enviado numa hora especificada.

O documento digitalizado é enviado a hora especificada.

Para obfter informagbes detalhadas, consulte o capitulo 3 "Sending faxes" do [Facsimile User's Guide].
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Transmissao de palavra-passe

E possivel enviar um documento com uma palavra-passe atribuida.
Esta fungéo pode ser utilizada se o fax de destino for compativel com a recepgéo em rede fechada.

Para obfter informagdes detalhadas, consulte o capitulo 3 "Sending faxes" do [Facsimile User's Guide].

Transmissao Cédigo F

Com transmissdes de codigo F, especifique um endereco SUB e uma palavra-passe para enviar o fax para uma
caixa de recepgéo especifica. A caixa de destino pode ser uma caixa confidencial ou uma caixa de retransmis-
séo.

Esta fungéo pode ser utilizada se o aparelho de fax de destino for compativel com codigos F.

Endereco SUB
1234

P-passe
* k% %

Receber

Para obfter informagdes detalhadas, consulte o capitulo 3 "Sending faxes" do [Facsimile User's Guide].

Remarcacao

Marcar novamente o mesmo destinatario designa-se por "remarcagéo".

Se o fax ndo pode ser enviado, por exemplo, quando a linha do destinatario esta ocupada, o numero de fax pode
ser marcado novamente apés algum tempo.

Para obter informagdes detalhadas, consulte o capitulo 3 "Sending faxes" do [Facsimile User's Guide].
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Recepcao polling

Um documento reservado para a transmissao de emissdo no equipamento do remetente pode ser enviado com
um comando do destinatario.

Com esta fungéo, o destinatario suporta os custos da chamada.

Remetente

Receptor

Pedidos de en-
vio de dados
000000000

Para obfter informagdes detalhadas, consulte o capitulo 4 "Receiving faxes" do [Facsimile User's Guide].

Recepcao para memoria

Com a recepcéo para memoria, os documentos recebidos sdo obrigatoriamente guardados na meméria. Em
seguida, o documento recebido pode ser impresso a partir da memdria, sempre que pretendido.

Receber

Para obfter informagdes detalhadas, consulte o capitulo 4 "Receiving faxes" do [Facsimile User's Guide].

Reencaminhar um documento recebido

Os documentos recebidos podem ser reencaminhados para um destino previamente especificado. Os destinos
de reencaminhamento sédo especificados pelo administrador.

= s
x

=

—
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I i

Para obfter informagdes detalhadas, consulte o capitulo 4 "Receiving faxes" do [Facsimile User's Guide].
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Enviar fax pela Internet

Através da Internet, é possivel enviar um documento digitalizado como anexo de e-mail no formato TIFF.
Esta maquina também pode receber documentos através de fax pela Internet e imprimi-los a preto e branco.

Para obfter detalhes, consulte o capitulo 3 e 4 do [Facsimile User's Guide].

Transmissao de PC-FAX

Ao utilizar um controlador de fax, € possivel enviar um fax directamente de um computador compativel com
Windows.

Para obter informacdes detalhadas, consulte o capitulo 5 "Sending/receiving a PC fax" do [Facsimile
User's Guidel.
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